Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

Typ nakladu

DOKLAD

Specificka kritéria zptsobilosti nakladu

Vazba na rozpocet projektu

Osobni naklady

Mzdové naklady

1. pracovni smlouvy (PS), popf. DPP, DPC
véetné viech dodatkd

2. platovy vymér (pokud neni v PS)

3. pracovni napln (pokud neni uvedeno v PS)

4. u zaméstnancl pracujicich vyhradné na
projektu H2020, kde se nedoklddd meésicni
vykaz prace, je tieba dolozit ¢estné prohlaseni
(vzor EK)

Osobni naklady musi byt stanoveny v souladu s internimi smérnicemi CZU. Za
uznatelny osobni naklad se povaZzuje Uhrada za skutecné odpracované a vykazané

hodiny.

5. doklady o vyplaté mzdy

6. vykaz prace podepsany pracovnikem a
nadfizenym pracovnikem resp. feSitelem
projektu

Pracovni vykaz wvypliuji vSichni pracovnici zaméstnani na projektu, mimo
zaméstnanc(l, ktefi pracuji pro projekt na zakladé jediné PS u €ZU. Tato vyjimka se
netykd zaméstnancl pracujicich na zékladé DPP a DPC - ti vyplfiuji pracovni vykaz

vidy.
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Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

Typ nakladu

DOKLAD

Specificka kritéria zptsobilosti nakladu

Vazba na rozpocet projektu

7. Dokument obsahujici zdGvodnéni vyplaceni
odmén, prémii (stanovené ve smlouvé
v souladu s narodnimi a internimi postupy).
Dokument musi byt podepsan feSitelem a
pracovnikem opravnénym odménu pridélit.

Odména za mimoradnou praci na projektu (tzv. Additional remuneration) je
uznatelnym vydajem pouze do vyse 8 000 EUR/ro¢né na jednoho zaméstnance
pracujiciho na cely pracovni Uvazek. Pfi Uvazku nizsim se uznatelnd ¢ast pomérné
krati. Dodate¢na odména “koresponduje s obvyklou praxi Prijemce a je

konzistentné aplikovéna kdykoliv je poZadovana stejna Uroven pracovni expertizy“.

Kritéria pouZita pro vypocet ,additional remuneration” musi byt objektivni a
obecné jsou aplikovéna prijemcem bez ohledu na zdroj financovani (zpravidla
zakotvena ve smérnici Prijemce).

Mzdové naklady

8. Prehled osobnich ndkladt hrazenych z
projektu  H2020 kazdého zaméstnance
projektu v rozdéleni na "Basic" a "Additional
remuneration" s provedenym vypoctem
hodinové sazby kazdého zaméstnance,
podepsany zaméstnancem, ktery dokument
zpracoval a reSitelem projektu

9. Mzdovy list (nebo kopie vyplatnich pasek)
kazdého zaméstnance, podepsany
pracovnikem odpovédnym za jeho zpracovani
(vedouci mzdové uctarny EO)

Na konci kazdého vykazovaného obdobi je potieba stanovit skutecnou vysi
zpGsobilych osobnich nakladd. Vzhledem k tomu, 7e na CZU se vy3e odmény
pracovnika méni v zavislosti na jeho Ucasti ve specifickych projektech - tzv.
projektové odménovani, je nutno ovéfit u kazdého zaméstnance charakter jeho
odmeény. Je potieba zjistit, kterou ¢ast odmény je mozné klasifikovat jako zakladni
odménu a ktera ¢ast naopak spadne pod definici dodatecné odmény.

Toto ovéreni se provede tak, Ze se spocitaji 2 referencni hodinové sazby:
a) Sazba na projektu H2020 (tzv. projektova referencni sazba)

b) Sazba pouzivana v narodnich projektech (tzv. narodni referencni sazba)
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Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

Typ nakladu

DOKLAD

Specificka kritéria zptsobilosti nakladu

Vazba na rozpocet projektu

Zakonné odvody
na socialni a
zdravotni
pojisténi placené
zaméstnavatelem

10. Sestava ,Cerpani mzdovych prostiedk? za
obdobi od-do“ - vytvofena a podepsana
vedouci mzdové uctarny EO, doplnéna
bankovnimi vypisy dokladujicimi Uhradu
pojisténi za posledni mésic vykazovaného
obdobi

Ostatni zakonné
vydaje
zaméstnavatele

11. Prehled zdkonného urazového pojisténi
zaméstnancl odvedeného za zaméstnance
projektu za dané obdobi podepsany vedouci
finan¢ni Gctarny EO — doplnén bankovnim
vypisem dokladujicimi Uhradu pojisténi za
posledni platbu

Odvody do
Socialniho fondu

12. Pfehled vypoctenych odvod( do Socidlniho
fondu za zaméstnance projektu za dané
obdobi, podepsany vedouci finan¢ni uctarny
EO.

Projektovi referencni sazba
ro¢ni ON vyzkumnika za praci na projektu H2020
" hodiny odpracované na projektu H2020 v daném Gletnim roce
(timesheets)

Narodni referentni sazba
celkové roéni osobni naklady za osobu za rok (n — 1)
(bez odmény za praci v projekt(u/ech) H2020)

= 1720 minus hodiny odpracované na projekt(u/ech) H2020 v roce (n — 1)

Pokud vyzkumnik pracoval v roce n-1 vyhradné na projektu H2020,
poufziji se data z posledniho roku, ve kterém na projektu H2020 vyhradné
nepracoval (n-2, n-3).

narodnireferencni sazba > projektovarerefentni sazba

Vykazani ¢astka = zakladni odména + dedateéni-odmeéna
= projektovareferencni sazba * timesheets

projektova referencni sazba > narodni rerefentni sazba

Vykazana ¢astka = zakladni odména + dodatecna odména
= {(narodni referentni sazba * timesheets)}
+ {(projektovareferenctni sazba
— narodni referentni sazba) * timesheets}

Ro¢ni limit pro dodate¢nou odménu 8000 EUR vyzkumnik/rok (pfi plném
Uvazku)
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Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

Typ nakladu

DOKLAD

Specificka kritéria zptsobilosti nakladu

Vazba na rozpocet projektu

V pfipadé, Ze osobni naklady zau¢tované na zakazku projektu H2020 jsou vyssi neZ
soucet osobnich nakladd zaméstnance vypoctenych hodinovou sazbou, fesitel
zajisti oductovani neuznatelné ¢asti téchto nakladd a jejich finanéni kryti.

Cestovni ndhrady

Cestovni
nahrady

13. Cestovni prikaz véetné pfiloh (popis tGcelu
cesty, délka cesty, vyse diet)

Cestovni ndhrady mohou byt poskytnuty jen zaméstnanci CZU (zaméstnanému na
zakladé PS, DPC nebo DPP) a jsou uznatelné, pokud odpovidaji interni smérnici CZU
¢. 7/2012. Pro vyuctovani pracovnich cest slouzi formulafe ,Tuzemsky cestovni
ptikaz“ nebo ,Zahraniéni cestovni pfikaz“, které se nachézeji na adrese Intranet /
Dokumenty / Ekonomicky odbor /Formuléfe. Vyac¢tovani pracovni cesty je pfislusny
zaméstnanec CZU povinen dorucit piislu$nému zaméstnanci ekonomického odboru
€ZU do 10 dn od ukonéeni prisluiné pracovni cesty.

Cestovné proplacené na zakladé
cestovniho prikazu patfi do rozpoctové
kategorie Ostatni pfimé naklady/Cestovni
nahrady.

14. Doklady (faktury, paragony, stvrzenky) k
nakladdm na dopravu, ubytovani a nutnym
vedlejsim vydajim apod.

Cestovni vylohy na tzv. kick off meeting jsou uznatelnym nakladem jen, pokud se kick
off meeting kona v dobé realizace projektu uvedené v GA.

Do kapitoly rozpoctu Ostatni pfimé
néklady/Cestovni ndhrady je mozné také
zaradit cestovné externistll (proplacené
na zakladé faktury) a to za predpokladu,
Ze jejich Ucast je uvedena v Pfiloze 1 GA.

15. Doklady o vyplaceni cestovného (pokladni
doklad, mzdovy list) a doklady o proplaceni
ostatnich nakladd (bankovni vypisy, pokladni
doklady)

Cestovni vylohy spojené s Ucasti pracovnika projektu na konferenci jsou zplsobilé
jen v pripadé prezentace projektu na této konferenci.

Ostatni provozni naklady
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Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

18. Dodaci listy nebo predavaci protokoly

19. Inventdrni karta majetku v pfipadé nakupu
DHM

20. Doklad o uhradé: bankovni vypis nebo
vydajovy pokladni doklad

Typ nakladu DOKLAD Specificka kritéria zptsobilosti nakladu Vazba na rozpocet projektu
16. Objednavka nebo smlouva - doplnéna o Pravidla H2020 nestanovuji pro naklady typu ostatnich provoznich nakladi zadna Nakupy materidlu, zboZi a drobného
informaci o zpUsobu vybéru dodavatele (dle specificka kritéria jejich zplGsobilosti, neni nutné, aby tyto naklady byly majetku obecné nalezi do rozpoctové
Smérnice ¢. 17/2012 Zadavani vefejnych specifikovdny v Grantové dohodé. kategorie: Ostatni pfimé naklady/Ostatni
zakdazek a tvorba a evidence smluv) s odkazem zbozi a sluzby, pokud maji charakter
na ulozeni doklad( o probéhlém vybérovém pfimého nakladu. Nakupy materialu,
fizeni zboZi a drobného majetku, u nichZ nelze

Material, . . jednoznacné prokazat primy vztah k
Spotieba zasob, 17.’Ifruvc’>dlka k fak'ture * f:jlkt’ura nebo projektu, nelze do této kategorie zaradit.
Drobny hmotny Vyuctovani drobného vydani + paragon Tyto néklady musf byt hrazeny z

majetek (DHM) rozpoctové kategorie nepfimych nakladd.

Naklady na sluzby

Veskeré sluzby

21. Objednavka nebo smlouva - doplnéna o
informaci o zpUsobu vybéru dodavatele (dle
Smérnice ¢. 17/2012 Zadavani vefejnych
zakazek a tvorba a evidence smluv) s odkazem
na uloZeni doklad(l o probéhlém vybérovém
fizeni

22. PrGvodka k fakture + faktura

23. Predavaci protokoly, popf. rozpisy praci a
jejich rozsah pokud nejsou specifikovany ve
fakture

24. Doklad o Uhradé: bankovni vypis nebo
vydajovy pokladni doklad

Naklady na sluzby, které maji charakter subdodavky, jsou zpUsobilé za
predpokladu, Ze byly uvedeny v Pfiloze ¢. 1 Grantové dohody. Sluzby, které maji
charakter subdoddvek, musi byt vidy doloZeny smlouvou.

Pro ptidéleni naklad( na sluzby do
rozpoctové kategorie je dllezZité
rozhodnout, o jakou konkrétni sluzbu se
jedna. Sluzby majici "podptlrny
charakter" (napt. pronajem prostor na
pracovni setkani, tisk publikaci, pravni
poradenstvi, audit) nalezi do rozpoctové
kategorie: Ostatni pfimé naklady/Ostatni
zbozi a sluzby. Naopak sluzby, které maji
charakter projektového ukolu/vystupu, u
kterych je nezbytné jejich uvedeniv
grantové dohodé, maji specificky
charakter a jsou uvadény vzdy v
rozpoctové kategorii: Subdodavky.

Kanceldr pro podporu mezindrodnich projekt( zamérenych na Life Sciences v ramci Evropského vyzkumného prostoru Il

Stranka 5z 6




Dokladovdni ndklad( uskutecnénych v projektech programu HORIZONT 2020

Typ nakladu

DOKLAD

Specificka kritéria zptsobilosti nakladu

Vazba na rozpocet projektu

Investicni naklady a odpisy

Odpisy

Ke kazdému majetku vyuZivanému pro
projekt, u néhoz je odpis uplatiiovan do
zpusobilych nakladd, je potieba doloZit:

25. Objednavka nebo smlouva - doplnéna o
informaci o zpUsobu vybéru dodavatele (dle
Smérnice ¢. 17/2012 Zadavani vefejnych
zakdazek a tvorba a evidence smluv) s odkazem
na uloZeni doklad(l o probéhlém vybérovém
fizeni

26. Privodka k fakture + faktura

27. Dodaci listy nebo predavaci protokoly

28. Inventarni karta majetku vcetné stanoveni
zpUsobu odepisovani

29. Doklad o uhradé: bankovni vypis nebo
vydajovy pokladni doklad

30. Dokument dokladajici délku a miru vyuziti
majetku pro projekt a vypocet pomérné casti
odpist podepsany fesitelem projektu

Vykazuji se pouze ucetni odpisy, vypoétené zplsobem, popsanym ve smérnici ¢.
13/2011 O odepisovdni hmotného a nehmotného majetku a pouze ta ¢ast, ktera

odpovida jeho kapacité vyuZivané pro projekt a pouze po dobu realizace projektu.

Podminky konkrétni vyzvy, na zakladé které je projekt realizovan, mohou
vyjimecéné povolit narokovat si proplaceni celé pofizovaci ceny najednou.

Odpisy jsou vykazovany vidy v
rozpoctové kategorii Ostatni ptimé
naklady/Odpisy vybaveni, infrastruktury.
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