MS Excel je tabulkovy procesor umoziujici praci s daty a tabulkami, provadéni vypocti,
analyzy dat (vCetn¢ statistickych) a fadu dal$ich Cinnosti. S vyuzitim pokrocilych maker a
programovani pomoci VBA je mozné provadét i slozitéj$i ¢i automatizované vypoctové

aktivity.

Jaké funkce Excel poskytuje?

Datové tabulky

Excel umoziuje vytvafeni a editaci datovych tabulek rtizné velikosti a
slozitosti, pouzivani vice datovych seSitli (samostatnych tabulek) v rdmci
jednoho souboru.

Organizace dat

Pomoci funkei jako je filtrovani, fazeni, ovéfovani dat ¢i vyhledavani je
mozné upravovat a individualizovat zobrazena data.

Grafické Excel disponuje rtiznymi nastroji pro grafické zobrazeni dat, pfedevSim V|
zobrazeni podobé¢ riznych typt grafi.
Vypocéty V aplikaci Excel je mozné aplikovat na data fadu vypocti a procest, od

zékladnich aritmetickych operaci az po slozité funkce a postupy.

Zpracovani dat

Excel obsahuje nékolik stovek funkci rizného typu (matematické, logicke,
statistické, vyhledavaci, odkazovaci, textové, prevodni a dalsi).

Spoluprace

V aplikaci Excel je mozné spolecné upravovat dokumenty a tabulky, vkladat
komentaie, sledovat pribéh zmén v dokumentu apod.

Nastroje Word, Excel a Powerpoint jsou dostupné vSem uzivatelim. Pro jejich pouziti staci
bézné znalosti ovladani PC a alespont zdkladni znalost price s textovym editorem,
prezentacemi a tabulkami. Pro vyuZiti je nutné mit nainstalovany kancelarsky balik MS

Office.

Zdroj: Masarykova univerzita. IT MUNI Dostupné z: https://it. muni.cz/sluzby/microsoft-
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