Navod k podani
Prubézné a Zavérecné
zpravy projektu

Tento navod shrnuje postup pro podani Priibézné pfip. Zaveérecné
zpravy (déle jen “Zprava") v ISTA. Dokument se vztahuje k projektdm
se “starymi” verzemi VSeobecnych podminek, tj. verze 1-4, (dale jen
“staré zpravy") i s “novymi” verzemi VSeobecnych podminek, tj. verze
5 a 6 (dale jen "nové zprawy").

Pokud se staré zpravy v nécem lisi, je takovy rozdil vzdy uveden
v Cerveném ramecku.
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1 Zakladni informace

p Kdy? » Kde?

Termin pro podani Pribézné zpravy je 30. 1. roku nasledujiciho Zpravu naleznete v karté projektu v zalozce "Prehled zprav”o projektu”.
po vykazovaném roce. Zavérecnou zpravu pak podavate do 30

kalendafnich dnl ode dne nasledujiciho po dni, kdy projekt B —— i
skontil e G

Pfehled zprav
Zobrazit IP {Implementa&ni plany)

Stav Kéd zivazku | zpravy Zivazek
> Kdo? TR 72018 Podani pribéné zpravy 2018
T—FZ-2019 Podani pribézné zpravy 2019
Zpravu muze vypliovat kdokoli s opravnénim “zobrazeni \ Lot S
. N .o oy P . T ——7 2171 Poddni zédvéredné

i Gpravy”, podat ji vSak miiZe pouze vlastnik projektu. Rozsah “ S
_ . .. .. e L. . . PENG TR - -2022 Podani zprivy o implementaci
opravneni jednotlivych osob zjistite v karté projektu v zalozce T R ——

“Souhrn informaci
o projektu”.
Vlastnik projektu ji pak najde i ve svych “pracovnich ¢innostech” (pravy
horni roh obrazovky) pod Ukolem “Priprava a podani zpravy".
Opravnéni k projektu

— Polr (LS Viastnik A 7?7 Q
W Vilan (SR Zobrazeni i Gpravy

A iid
JakuH—— ) Zobrazeni i Goravv Filer | DRt Il Fliprava dokladd a podepsani Smiouvy (1) Dopinéni zpréwy (1)

> Jak? Ind zprava 2019
-—_ irtns b1

Phpla.a a podani zprévey Zpriva o projekiu pribidng rprava 2019

Pod ikonou @, vzdy naleznete ndpovédu k vypliované burice. T o e T




2 Resitelsky tym
Resitelsky tym €

V této zaloZce muzZete aktualizovat informace o Fesitelském tymu:

< pridavat osoby m

» pridavanou osobu nejprve zkuste vyhledat podle rodného Cisla,
poté podle jména a pfijmeni, pouze pokud danou osobu takto

nenaleznete, vytvorte ji v systému nove

e pfivytvareni nové osoby dbejte zejména na spravnost rodného
Cisla

-+ upravovat idaje stavajicich osob

=+ upravovat vyse uvazku ve sledovaném roce

0,2

Pokud se néktery z Clend fesitelského tymu zapojil do fedeni projektu
a dale se jiz projektu nelGcastni, uvedte u néj pouze nulovy Gvazek
ve sledovaném roce, danou osobu neodstranujte.




3 Cile/éinnosti

Cile / Einnosti €

Zde, prostfednictvim tlacitka “UPRAVIT", strucné shrite posun k cilovéemu
stavu za sledované obdobi. Detailnéjsi informace uvedte az v odborné
zprave.

Ve starych zpravach se u nékterych soutézi vyjadrujete take k dil¢im
¢innostem daného obdobi a milnikum.

Konkrétné u:

e 2.VS programu EPSILON
e 3.VS programu EPSILON
 1.VS programu ETA

e 1.VS programu THETA




4 Vystupy/vysledky projektu

Vysledky/vystupy projekiu

U jednotlivych vysledkl popiste Cinnosti vykonavané ve sledovaném
obdobi, které vedly/povedou k dosazeni daného vysledku.

Pokud bylo vysledku ve sledovaném roce dosazeno, zménte jeho stav

na “Dosazen” a vyplite skutecny termin jeho dosazeni. Do zalozky Pfilohy,
ktera se nachazi pfimo u vysledku, pak nahrajte dokumenty prokazujici
dosazeni vysledku.

Naopak pokud vysledku dosazeno nebylo a nebude jej dosazeno
ani v nasledujicich letech feSeni projektu, uvedte stav “Nedosazen”.

V ostatnich pfipadech ponechte stav “Realizace probiha”.

Vysledek musi byt dosazen do konce doby feSeni projektu, nemusi byt
ale dodrzen konkrétni termin uvedeny v ISTA. Pokud neni dodrzen
konkrétni termin dosazeni vysledku uvedeny v ISTA, je vhodné tuto
skutecnost zdGvodnit v Odborné zpravé.

Projekty s verzi VSeobecnych podminek 1-4 musi vysledku dosahnout
do data uvedeného v Zavaznych parametrech feSeni projektu, popr.
zavCasu podat zadost o zménu projektu.




5 Implementadéi plany

b) v zaloZce Implementacni plany

Implementa&ni plany € B2 | vytvoritimplementacni plén projektu THO401!
Zpét
Ke kazdému dosazenému vysledku je nutné pfifadit implementacni plan, & Vytvofit Implementacni plan

v némz popisete zplsob vyuZiti dosazeného vysledku v praxi.

Pod jeden implementacni plan miZete zahrnout i vice vysledkd, pokud tyto

tvofi logicky provazany celek. V pfipadé, Zze néktery z vysledkd z takovéto

skupiny bude dosazen az v pozdé&jsim roce fesSeni projektu, K takto vytvofenému implementacnimu planu prifadte néktery (popf.
lze implementacni plan vytvofit az v roce, kdy je dosazeno posledniho nékteré) z dosazenych vysledka.

vysledku ze skupiny, nejpozdéji vSak v Zavérecné zpravé projektu.

Implementaéni plan muZete vytvofit:

a) pfimo v karté vysledku v zaloZce Vystupy / vysledky projektu

Implementacni plan mizete editovat a vypliovat pres tlaCitko Zobrazit

THO“' vyfsledek projektu TH04C u konkrétniho planu, a poté pres tlacitko Upravit.

[Polozkové akce

Upravit | Vytvoiit Implementacni plan
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6 Finanéni éast

Finanéni cast €

Zde uvadite skutecné Cerpani rozpoctu za dany rok u daného Gcastnika
projektu (souhrnna Castka za cely projekt bude dopoctena automaticky). - '

Dbejte na to, Ze vykazované €astky jsou v pfesném souladu s oddélenou
ucetni evidenci, ktera je pfilohou Zpravy. ~

Vypliujete POUZE kolonky u jednotlivych nakladovych polozek (osobni
naklady, subdodavky,...), pole Pozadovana podpora, popf. pole Ostatni
vefejné zdroje (ve Zpravé se polozka zobrazi pouze v pfipadé, Ze jsou tyto
zdroje v dané vefejné soutézi povoleny) a pole Vracena podpora za dané
obdobi. Ostatni polozky budou automaticky systémem dopocteny.

V novych zpravach se nevyplniuji naklady ¢erpané nad ramec projektu.
Vypliujte pouze naklady, které jsou “z projektu” (jsou uvedeny
v Zavaznych parametrech).

Pozor si dejte na limity u nékterych nakladovych polozZek (zejm. subdodavky
a nepfimé naklady prfi metodé vypoctu flat rate). Pfi prekroceni téchto
limitd bude systémova kontrola hlasit chybu a Zpravu nebude mozné
podat.

<+ Pozadovana podpora

e podpora, kterou jste ve sledovaném obdobi realné vyuzili na zaplaceni
naklad( daného obdobi (zahrnuje i podporu pfevedenou z pfedchoziho
roku)

e pfijemce ma povinnost nejprve Cerpat podporu prevedenou z minulého
roku, az po té mizZe Cerpat podporu zaslanou mu na sledované obdobi




Ostatni vefejné zdroje

ostatni verejné zdroje, které jste ve sledovaném roce realné vyuzili
na zaplaceni naklad( daného roku (pouze u projektd z té verejné
soutéze, kde jsou povoleny)

Ostatni zdroje

automaticky vypocitana castka, ktera je rozdilem skutecné Cerpanych
naklad( a skutecné Cerpané podpory (pfip. jsou odecteny i ostatni
verejné zdroje)

Vyplacena podpora

podpora, ktera byla prijemci ve sledovaném obdobi vyplacena
na zakladé zavaznych parametr(l feSeni projektu

Vracena podpora za dané obdobi

podpora, kterou jste vratili na UCet poskytovatele ve sledovaném obdobi
(mezi dny 1.1. a 31.12. sledovaného obdobi vcetné)

e napf.: sledovanym obdobim je rok 2020

o dne 4.8.2020 jste na Gcet TA CR zaslali 100 000 K¢, dne 6. 10.
150 000 K¢ a dne 23.1.2021 58 000 K¢

» do pole vracena podpora vyplite soucet ¢astek pouze ze srpna
a fijna 2020, tedy 250 000 K¢

 lednovych 58 000 K¢ uvedte az ve Zpravé za rok 2021 (byt jsou
napf. uSetfené z mezd za prosinec 2020)

v zaloZce celkovych financi projektu je zadana souhrnna castka,
ktera byla za sledovany rok vracena na tcet TA CR (ta je do Zpravy
zadana poskytovatelem na zakladé skutecné vracené castky
pfijemcem projektu za obdobi 1.1.-31.12.)

e ve Zpravé je nastavena kontrola, aby se soucet Vami
vyplnénych vratek za jednotlivé Gcastniky rovnal této souhrnné

castce

Intenzita podpory (198)(158)

<4 Nespotiebovana podpora

o (ast podpory, ktera byla pfijemci vyplacena, ale nebyla jim
ve sledovaném obdobi spotfebovana (tj. rozdil vyplacené
a pozadované podpory)

o tuto podporu mdZete vyuZit v nasledujicim roce feseni, popf. pokud
pro ni nemate vyuziti, vratte ji na tGcet poskytovatele

e pfi prevadéni podpory mezi jednotlivymi roky feseni projektu dbejte
povinnosti, které Vam uklada zakon* a Vase interni pravidla

 tato polozka zahrnuje i finance prevedené do Fondu tcelové
ur€enych prostredki

*napr. zakon ¢ 111/1998 Sh., o vysokych Skolach a zakon ¢ 341/2005 Sb.,
o verejnych vyzkumnych institucich



-+ Cast podpory, ktera bude narokovana

e (ast podpory prevedené z predchoziho roku, kterou jste vyuzili

ve sledovaném obdobi

Béhem vypliovani skuteCného Cerpani rozpocCtu si jej mlZete pribézné
kontrolovat prostrednictvim tlacitka PFepocitat, po jehoz stisku se vSechny
automaticky pocitané polozky aktualizuji.

THOENEEEE®- Finance - Prubézna

S\

Jednotka

Intanzita podpory (198)(158) % 80,05

Osobni naklady (1§41} K 620 000,00 630 000,00
Haklady na subdodaviy (2)42) KE 0,00 0,00
Ostatni pfimé ndidady (10)50) KE 220 000,00 200 000,00
- ndkiady na ochranu prév duSewvniho viastnictvi (3M43) K& 0.00 0,00
- daldi pfimé nakdady (4)(44) Ké 220 000,00 200 000,00
Hepfimé ndklady (5)45) KE 165 000,00 150 000,00
Padil nepfimych ndkladd/ofimé (96)(56) % 19,64 18,07
Naklady projekiu celkem (S2)59) KE 1005 000,00 980 000,00/
Maximaini vyie podpory (110X 150) K& 1 005 000,00 980 000,00
PoZadovand podpora (104)(144) K 905 000,00 980 000,00
Ostatni vefejné zdroje (102)(142) KE 0,00 0,00
Ostatni zdroge (105)(145) KL 100 000,00 0,00
Vyplacend podpora (208) KE 905 000,00
Vrdcend podpora za dané obdobi (205) K& 0,00
Hespotfebovand podpora (210) K& 0,00
CGast podpory, kierd bude ndrokovana (211) Ké 75 000,00

V zalozce celkovych financi za projekt si zkontrolujte celkové castky.
VSechny polozky (jak nakladové, tak i zdrojové) mohou byt v jednotlivych
vySSi neZ ta planovana pouze za predpokladu, Ze disponujete podporou
presunutou z pfedchoziho roku.

Vyse skutecné Cerpanych celkovych uznanych nakladd, podpory
a ostatnich zdroji nesmi byt v souhrnu ZA CELOU DOBU RESENT vy3si
neZ ta planovana.

< PFijmy z projektu

V této Casti uvedte souhrnnou vysi prijmd z projektu za sledovany rok
(napf. Grok z bankovniho Gctu, prodej Srotu atd. - viz ¢l. 9 VSeobecnych
podminek). Pfijmy se vraci az na konci feSeni projektu (castka k vraceni
se vypocita v Zavérecné zprave).

Povinnost odvadét se nevztahuje na pfijmy, které nedosahnou za prislusny
kalendarni rok v jednom projektu u jednoho pfijemce vySe 200 K¢.

V pfipadé, Ze za sledované obdobi nejsou pfijmy z projektu 200 K¢

a vys, do kolonky uvedte 0 K¢ a v komentari popiste.

Y -

e

Intenzita podpory (198)(158)

Pfijmy z projektu Castka v Ké Komentar
2019 400,00 Srot

2020 364,00 daroky z Gtu
2021 0,00

2022 0,00

CELKEM ‘ 764,00

Castka pfijmi z projektu k vraceni 764,00



ROZDILY FINANCNI CASTI
U STARYCH ZPRAV




p Ucastnici

Celkem finanéni vypofadani za projekt €

Zhodnoceni projektu z financniho hlediska

Skutecné Cerpané finance jednotlivych Gcéastnik{, které jsou “z projektu”

(jsou uvedeny v Zavaznych parametrech) vypliujete do sloupce Cerpané

naklady dle smlouvy. Naklady, které se vztahuji k projektu, avSak hrazeny
byly z financi, jeZ jsou mimo projekt, uvadite do sloupce Naklady cerpané
nad ramec rozpocCtu (tato pole nejsou povinna).

K jednotlivym nakladovym polozkam uvedte jejich skutecnou vysi v daném
roce. Do kolonky VySe podpory napiste ¢astku podpory, kterou jste ve
sledovaném roce pouzili na zaplaceni vyse uvedenych nakladd. Zbylé
polozky budou vyplnény automaticky.

Fhodnocen! projeidu 7 inandniho hiedsika 7

Zpiersts TPRAIOVER] neplieToe nakedl  Fall coet

A7 42,00

Ly [t Cela L] 1179 952,00
Wiy paxdpeary %] 100,00

Wirke podpery [KE] 1129 5200
irmbrpsd rdvog (K2 0,00

Zoenge cemem KL 1128 952,00

Fond acelové uréenych prostredkii (FOUP)

Verejné vysoké sSkoly a vefejné vyzkumné instituce maji moznost prevést
si ¢ast nespotrebované podpory do nasledujiciho roku prostfednictvim
FOUP. Maximalni vyse FUUP je 5 % z poskytnuté podpory danému
Ucastnikovi na dany rok.

Finance Cerpané z FUUP z lonského roku (a na né navazané naklady)
a zaroven nespotrebovanou podporu sledovaného roku prevedenou
do FUUP nezapocitavejte do skutecné Cerpanych financi v ¢asti
Zhodnoceni projektu z financniho hlediska.

Cerpani podpory z FUUP v obdobi 1.1.2019 - 31.12.2019

e uvedte, v jakych nakladovych polozkach jste vycerpali
prostredky, které jste prevedli do Fondu Ucelové urcenych
prostfedkl z minulého roku

o (astka k rozdéleni je uvedena v poli Stav podpory ve FOUP
k 1.1.20xx (1.1. sledovaného roku)

Presun podpory do FUUP za obdobi 1.1.20xx - 31.12.20xx (sledovany rok)

zde napiste vysi podpory nespotiebované ve sledovaném
roce a prevedené do FUUP.

na praveé strané zjistite nejvyssi povolenou ¢astku podpory
za sledovany rok, kterou je mozné do FUUP pfesunout




FULIP (Fond (ielove undemych prosffedial) - za Giastnika

Pokud phevadite podpory prosifednictvim FUUP do dalfihg obdobl uvedia ji do Fiduw Plesun podpony do FUUP za obdedl 1.1 2018 - 31 12 2018

Siav podpory ve FUUP k 153 4269 Hepvyidl povolend daslia pedpory
. Y iS0ier KR madnéhs piesunu do FUUP za obdobs
.a 112018 M 122018

Cerpani podpory 2 FUUP v obdobi 1.1.20158 -
Mazame

Csobni nakdady [KE] o.00

Subdcdindry [KE] 0,00

Oisbaini piired mlkiacy [KE] B 0, 18

Ochrana dudemihg viastnctd 0.0
L]

Dialdli prowoznd « cosdoved [KE] 0,0
Waitadty dilEich progskal [KE]
Heepdive fuakiady [KE]
Makdady s fizend propskd [KE]
Coceen [KE]

Plasen podpary s FUOUP 25
olpdiobd 1.1.2018 - 11122018

Kemnlaiy sta podpory ve FUUP
k3112 2018)

Vraceni podpory za ucastnika

Zde se automaticky vypocita castka podpory, ktera nebyla ve sledovaném
roce spotfebovana nebo prevedena do FUUP a ma byt vracena
poskytovateli.

Podporu je potreba vratit nejpozdéji do 14 kalendarnich dnd poté,
co se dozvite, Ze tuto ¢ast podpory z jakéhokoliv diivodu nevyuZijete,
nejpozdéji do 31. 12. sledovaného roku. Maximalné 5% poskytnuté

podpory za pfislusny rok za projekt je mozno vratit az do 15. Gnora roku
nasledujiciho.

Vraceni podpory za Gcastnika ?

Podpora za rok 2019 [K£)
Prevod prostredk( do FUUP za
obdobi 1.1.2019 - 31.12.2019
VySe vracené podpory za
vykazovany rok [KE]

Zduvodnéni vracené podpory nad 5 %

Pokud je castka vracené podpory vys$si nez 5 % poskytnuté podpory
na sledovany rok danému Gcastnikovi, uvedte divod nespotfebovani téchto
financi. V pripadé, Ze k vraceni nad 5 % nedochazi, uvedte napf. ,neni
relevantni®.

Celkem finan¢ni vypoFadani za projekt
V této casti se automaticky dopocitaji souhrnné castky za vsechny

(castniky. Nejd(ilezitéjSim polem je Vraceni podpory za projekt
za vykazovany rok, kde zjistite, jakou cast podpory je celkem potfeba vratit.

Celkem finanéni vyporadani za projekt ?

Castou chybou ve finan¢ni ¢asti je nevyplnéni pole podpory,

¢imzZ se automaticky veskera podpora pocita jako nespotrebovana.
Vzdy si tedy peclivé zkontrolujte, Ze jste pole skutecné cerpané podpory
(v novych zpravach Pozadovana podpora, ve starych zpravach Vyse
podpory) opravdu vyplnili.




7 Dokumenty a prilohy
Dokumenty a pfilohy o

< Hodnoceni zpravy

Po vyhodnoceni Zpravy zpravodajem projektu zde uvidite jeho stanovisko.
O vypracovani tohoto stanoviska budete informovani e-mailem.

< Odborna zprava

V Odborné Zpravé popiste priibéh feseni projektu se zdliraznénim
podstatnych skutecnosti, které béhem sledovaného roku nastaly, popf.
zdGvodnéni rliznych zpozdéni v plnéni naplanovaného harmonogramu.
Nékteré soutéZze mohou mit pro obsah Odborné zpravy specifictéjsi pokyny.
Jeji pfilohou mohou byt i tabulky, grafy, fotodokumentace, odborné

dokumenty atd. Odbornou zpravu vkladejte ve formatu PDF.

| Odborna zprava |




= 0ddélena uéetni evidence

Zde vlozte vysledovku, ktera bude ve strukture jednotlivych naklad( (nikoliv
jako souhrn jednotlivych nakladovych polozek). Evidenci dolozte
za kazdého Ucastnika projektu zvlast, a to vzdy za sledovany rok.

‘ Oddélena ucetni evidence I

-4+ Smlouva o vyuZiti vysledki

Tu dokladate az v Zavérecné zpravé projektu. Uzaviena ma byt mezi
jednotlivymi Gc¢astniky projektu a pfipadnymi dalSimi uzivateli. V pfipadé,
kdy jsou prava k projektu vyfeSena jiz jingym zplsobem, je mozné uzavfit
smlouvu pouze mezi vlastnikem vysledku a jeho uzivatelem. Pokud existuje
jeden vlastnik vysledku, ktery bude vysledek uzivat sam, nahrazuje Smlouvu
o vyuziti vysledki Cestnym prohlasenim o vyuziti vysledkd. V této smlouvé
musi byt zahrnuty vSechny dosazené vysledky. Ze smlouvy ma byt zfejmé
procentualni rozdéleni vlastnickych prav k vysledkiim mezi jednotlivymi
Ucastniky. Obsah smlouvy musi naplhovat pravidla kolaborativniho

vyzkumu. Do Zpravy vkladejte smlouvu jiz podepsanou.

Smlouva o vyuZziti vysledku

< Dalsi pfilohy

Zde mUzete nahrat dalsi relevantni pfilohy souvisejici s feSenim projektu.
Napr. pokud ve Vasem projektu figuruje externi Aplikacni garant, sem vlozte
jeho vyjadreni ke Zprave.

Dalsi prilohy ?

<4 Prilohy vysledki

Prilohy vysledkl se zde objevuji automaticky, vkladate je skrze kartu
vysledky/Vystupy projektu.

Pfilohy vysledku ?

< Prilohy poskytovatele

Zde vklada prilohy pouze TA CR (napf. doplnéni Zpravy).
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8 Podani zpravy
Pfed podanim Zpravy si ovérte jeji spravnost, a to pres tlacitko Kontrola.

Zakladni infon'nacy

Kontrola zpravy k projektu THREgp

Chyba - brani podani
Il Upozoméni - nebrani poddni

O Ospach
1

Vysledky -THEEEEEEEN-V 1 - popis dosahovani vysledku [ZVVX0003] - neni vypinéno

—.-——;_— ¥ P S T AT S p—— e T L AT -

mony-m

-'=I.'=.I'
éno

- neni vypin

Cervené oznacené chybové hlasky Vas nenechaji Zpravu podat, je potfeba
tyto chyby nejprve vyresit. Pokud byste nevédéli, co dana hlaska znamena
Ci jak ji fesit, kontaktujte Vaseho referenta Oddéleni realizace projekt(
(kontakt naleznete v karté projektu v zaloZce Souhrn informaci o projektu)
nebo vyuzijte Helpdesk.

Zpravu muze podat pouze vlastnik projektu.



https://helpdesk.tacr.cz/

Pokud jste Zpravu otevreli pres vase pracovni ¢innosti, staci pro podani

zpravy stisknout tlacitko Podani pribézné zpravy.
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Zpét s Nahled zpravy (* [ Podani prib&2né zpravy

V pripadé, Ze jste Zpravu otevirali pres kartu projektu, musite nejprve
stisknout tlacitko Pfiprava a podani zpravy, teprve poté se zobrazi
tlacitko pro podani.

THEEEEE - pribézna zprava 2020

-mo

THEMREES - pribézna zprava 2020 \

t!'u Nahled zprawy ©4 flﬂ Podani F_II'.-J

Pro oficialni podani Zpravy je nutné vygenerovat si Potvrzeni
podani a to zaslat TA €R datovou schrankou.

Na Zpravu bez zaslaného potvrzeni bude hledéno jako
na nepodanou.

Zprava byla (spé3né elektronicky podana.
Podani zatim neni platné.
Pro dokoneni musi byt odeslan dokument ,Potvrzeni podani zpravy* z datové schranky
hlavniho pfijemce projektu do datové schranky Poskytovatele (Poskytovatel: Technologicka
agentura CR, 1D schranky: afth9xp) do konce Ihity pro podavani zprav. Potvrzeni vygenerujte

v detailu zpravy kliknutim na tlaitko ,Potvrzeni podani®. '
o Priibé#nd zprava o Poltvrzeni podani P

Termin pro dodani Potvrzeni elektronického podani zpravy je do konce
prvniho pracovniho dne nasledujiciho po dni, ktery je stanoven
jako termin nejzazsiho podani zpravy do ISTA.



