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Souhrn zmén v porovnéni s programem Horizont 2020

Souhrn zmén v porovnani s programem Horizont 2020

Prechod implementacnich a finan¢nich pravidel z rdmcového programu H2020, ktery
bézel v letech 2014 az 2020, na souc¢asny program Horizont Evropa (2021-2027) se nesl
ve znameni pokracovani bez zasadnich revoluci (podle Zargonu Evropské unie se mélo
jednat o continuation, not a revolution). Pfrehled zmén, ke kterym doslo, tento trend
potvrzuje, pravdépodobné jen s vyjimkou vypoctu zpasobilych osobnich naklada.
Novinkou, ktera ptinesla vétSinu zmén v pravidlech, je korporatni pristup Evrop-
ské unie (EU) k p¥imo fizenym programiam EU, mezi které patfi i Horizont Evropa
(HE). VSechny tyto programy by nyni mély byt fizené na zakladé sjednocenych pravidel
a terminologie, i presto korporatni pristup umoznuje drobné odlisSnosti pro jednotlivé

programy.

OBLAST ZMEN

HORIZONT 2020

HORIZONT EVROPA

Druhy a struktura
Modelové grantové
dohody (MGA)

Samostatny model dle typd projekti

Samostatny model dle formy financovani. Kor-
poratni model, ktery obsahuje Pfilohu 5 umoZiu-
jici reflektovat specifika jednotlivych programd,
tzv. Data sheet a Options u konkrétnich vyzev

Osobni naklady'

Hodinova sazba
Referencéni obdobi: rok

Denni sazba

Referenéni obdobi: vykazované obdobi

Nakupy Tabulka 3.4b ‘Other direct cost’ items Tabulka 3.1h “Purchase costs’ items v projek-
v projektovém navrhu vyZadovala vysvét- | tovém navrhu umoziuje uvést naklady do vyse
leni veskerych polozek 15% osobnich nakladt bez vysvétleni

Interné fakturované Metodologie vypoctu bez nepfimych Metodologie miiZze obsal i nepfimé nakla-

zbozi a sluzby, tzv.
vnitrofaktury

nakladd

Aplikovana sazba 25 % na nepfimé
naklady

dy skrze rozvrhovou zékladnu

Vyjmuté ze zakladu pro vypocet
25 % nepfimych nakladi

NepenéZité prispévky
tretich stran poskytnuté
za aplatu

Cl. 11 MGA

Nejsou upravené zadnym ¢lankem MGA, zlsta-
vaji ale stale zptisobilé

Osvédceni o finanénich
vykazech (CFS)

PoZadované u pfispévku EU > 325 tis.
EUR (nezahrnuje naklady ve formé pevné
sazby a pevné castky)

Vly$$i hranice poZadovaného pfispévku EU:
430 tis. EUR (zahrnuje celkové naklady, véetné
téch nepfimych),

725 tis. EUR (pfijemci s klasifikaci low-risk po
SPA)

1/ Kompletni prehled zmén pravidel osobnich nakladii viz kapitola 4.1.2.
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Osvédceni o metodologii
jednotkovych nakladi

Certificate on the Methodology, CoMUC)
stvrzuje soulad zplsobu vypoctu primér-
nych osobnich nékladd s pravidly H2020

Neni aplikovatelné pro HE;
Pfechod na auditni strategii Systems and
Process Audit (SPA)

Typy tretich stran —
terminologie

Propojena tieti strana (Linked Third Party)
- ¢l. 14 MGA

Mezinarodni partner (International
Partner)
—¢&l. 14a MGA

Pfidruzeny subjekt (Affiliated entity)— ¢l. 8 MGA

Asociovany partner (Associated partner) — ¢l.
9.1 MGA

Jednotkové naklady pro
klinicke studie

U specifickych vyzev mozné zaradit nakla-
dovou kategorii jednotkovych nakladd pro
klinické studie

Naklady na klinické studie pouze formou skutec-
nych naklada

Prijmy projektu

P¥ijmy projektu se vztahuji jak na ziskové,
tak na neziskové subjekty

P¥ijmy projektu jsou relevantni pouze pro
ziskové subjekty
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Z hlediska problematiky financovani projektd HE jsou podstatné nasledujici pravné
zavazné dokumenty:

e Financni naFizeni ¢. 1046/2018,2 které stanovuje pravidla pro souhrnny rozpocet EU
(Regulation on the financial rules applicable to the general budget of the Union),

e zavedeni rdmcového programu Horizont Evropa pro vyzkum a inovace rozhod-
nutim ¢. 764/20213 - stanovuje cile zvlastniho programu, jeho rozpocet na obdobi
2021-2027 a pravidla pro provadéni programu (Decision establishing the Specific
Programme implementing Horizon Europe),

¢ Pravidla pro ucast a sifeni vysledku, nebo jen Pravidla ucasti ¢. 695/20214 (Rules
for participation and dissemination) — obsahuji zakladni kostru finan¢nich, administ-
rativnich a pravnich pravidel HE,

e Modelova grantova dohoda (MGA), popisujici detailnéji finan¢ni, administrativni
a pravni pravidla HE. Jedna se o vzor smlouvy o grantu uzaviranou mezi pfijemci
a Evropskou komisi nebo nékterou z jejich agentur.

MGA je nyni tzv. korporatni. Pravidla by mélo byt mozné aplikovat na vSechny
pfimo fizené programy EU. Soucééasti MGA je také PFiloha 5, kterd naopak umoznuje
reflektovat specifika konkrétnich programd. MGA nyni existuje ve tiech variantach
podle formy financovani - MGA pro projekty zalozené na skuteénych nakla-
dech (HE MGA), MGA pro jednotkové granty (HE Unit MGA) a MIGA pro pro-
jekty financované pevnou éastkou (Lump Sum MGA).5 Vice o formach grantd
viz kapitola 2.1.

2 / Dostupné zde: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CE-
LEX:32018R1046&from=EN.

3 / Dostupné zde: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CE-
LEX:32021D0764&from=EN.

4 / Dostupné zde: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CE-
LEX:32021R0695&from=EN.

5 / VSechny dokumenty jsou dostupné na strankéach portélu FTO, v zéloZzce Refe-
rence Documents — u programu Horizont Evropa.



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1046&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1046&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021D0764&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021D0764&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R0695&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R0695&from=EN

1 Dokumenty 10

Z hlediska administrovani projekt( a za t¢elem maximalniho zjednoduseni implemen-

tace projektd HE existuji nasledujici podpdrné dokumenty a manualy:

e Mezi nejdilezitéjsi patii Anotovana modelova grantova dohoda (Annotated Mo-
del Grant Agreement, AMGA).®

Jedna se o nejdetailnéjsi a pribézné aktualizovany dokument upravujici finanéni
aimplementacni pravidla grantd s fadou praktickych ptikladd. Vzhledem ke korporatni
povaze anotaci je nutné sledovat, zda se standardni pravidla vztahuji i na projekty HE
nebo zda nema program vyjimku z pravidel.

e Tzv. Online manual’ prostiednictvim rozbalovaciho stromu pfehledné popisuje
faze pripravy a realizace projektt, obsahuje aktivni vzajemné propojené odkazy mezi
souvisejicimi kapitolami a také odkazy na relevantni podplrné dokumenty. | vtomto
pfipadé se jedna o korporatni pristup k pravidlim.

DOPORUCENI V Online manuélu existuji odkazy na tzv. IT HOW TO sekce (zelené ikony),
E které vas detailné provedou celym grantovym managementem v portalu
diky éetnym snimk(m z prostredi elektronického portélu.

e Portal Funding &Tender Opportunities (portal FTO) je vstupni branou do celého
managementu Zivotniho cyklu grantt HE — od vyhledani vyzvy po pfedloZeni projek-
tového navrhu pres samotnou implementaci projektu az po pfipadné financni audity.

DulezZitou soucasti portalu FTO je sekce Reference Documents, kde je mozné dohledat
veskeré dokumenty, které s projekty ramcovych programu souvisi. Naleznete zde
napriklad Sablony pro projektové navrhy nebo modely grantovych dohod.

eV neposledni fadé slouZi jako priivodce granty HE ¢esky web horizontevropa.cz. Kromé
uceleného prehledu otevienych vyzev a zivotniho cyklu projekt(i HE nabizi i sekci Prav-
nich a finanénich aspektu s aktualitami souvisejicimi s implementaci projektd HE.

6 / Dostupné zde: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/
docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf.

7 / Dostupné zde: https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/
display/0M/Online+Manual.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Online%2BManual
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Online%2BManual
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents
https://www.horizontevropa.cz/cs
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Dokumenty 1

Pro kazdy z projektd HE jsou vSak naprosto zasadni jeho unikatni grantova dohoda
(Grant Agreement, GA) a konsorcialni smlouva (Consortium Agreement, CA). Jak se
co nejlépe zorientovat v téchto rozsahlych dokumentech, priblizuji kapitoly 1.1 a 1.2.

11 Modelova grantova dohoda

Grantova dohoda mezi poskytovatelem a projektovym konsorciem se uzavira podle
predepsaného vzoru. Struktura HE MGA, na kterou jsou zaméreny dalsi kapitoly této
brozury, je nasledujici:

Preambule

Pravidla a podminky (v¢. Data Sheet)®

Priloha 1 Popis projektovych praci (Description of the action, DoA)

Priloha 2 Odhadovany rozpocet projektu

Pfiloha 2a Dodatec¢né informace k jednotkovym nakladim a pfispévkim
(pokud existuji)

Priloha 2e Komplexni kalkulacka miry financovani®

Priloha 3 Pristupové formulare (pokud existuji)

Priloha 4 Prohlaseni o spolec¢né a nerozdilné odpovédnosti pridruzenych
subjektd (pokud existuje)

Priloha 5 Specificka pravidla (pokud existuji)

Priloha 6 Investi¢ni smlouva™

DOPORUCENI Strukturu ani jednotliva ustaveni MGA neni mozné 7adnym zpGisobem upravo-

vat. Na v8echny pfijemce grant(i z HE se tedy vztahuji stejnd prdva a povinnosti.
Ve fazi pripravy GA je nicméné moZné jednat s poskytovatelem o nékterych
dilgich detailech (napf. datum zahéjent projektu, vySe zalohové platby atd.).

8 / Data sheet prehledné shrnuje nejdilezitéjsiinformace a data z GA v jeji (ivodni
casti.

9 / Relevantnipro projekty RIA, IA a CSA ve spole¢nych podnicich, tj. Joint Under-
taking (JU).

10 / Relevantni pro projekty Akceleratoru Evropské rady pro inovace, EIC.
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12 Konsorcialni smlouva

Kromé grantové dohody (GA), kterou uzavird konsorcium s poskytovatelem, uzaviraji
partnefi mezi sebou navzajem tzv. konsorcialni smlouvu (CA). CA musi mit pisemnou
formu, resi vnitini zalezitosti konsorcia a dopliuje tak ustanoveni obsazena v GA a Pra-
vidlech Gcasti, s nimiz nesmi byt v rozporu. V idealnim pfipadé je vhodné CA podepsat
pred nebo zaroven s podpisem GA. Poskytovatel nijak nezasahuje do obsahu konsorcialni
smlouvy, pouze predpoklada, Ze byla uzaviena. Uzavieni CA je povinné, neni-li ve vyzvé
pro podani projektového navrhu uvedeno jinak. CA obsahuje mimo jiné také financni
ustanoveni, napf.:

e Jakym zpusobem bude koordinator distribuovat platby od poskytovatele mezi jed-
notlivé partnery konsorcia

DOPORUCENI Zpisob distribuce plateb v projektu si mohou partnefi volng dohodnout.
E Koordinator mtze napfiklad podminit vyplaceni zalohové platby partnerovi
dodanim ¢&sti projektovych praci apod. Z tohoto dlvodu doporucujeme

vénovat patficnou pozornost Upraveé téchto ustanoveni pfi pfipravé CA.

PRIKLAD Koordinator vyplaci partnerim zalohovou platbu nasledujicim zpisobem:
50 % platby vyplati bezprostfedné po jejim obdrZeni od poskytovatele,
zbylych 50 % vyplati po dokonéenf konkrétniho milnfku/deliverable.

e Vyhradni odpovédnost kazdého z partnert za zpusobilost svych naklad( (a nakladd jeho
pridruzenych subjektl, pokud existuji)

DOPORUCENI Koordinator ani 7adna jina strana nenese za partnery v tomto sméru zodpo-
E védnost. Vzhledem k odliSnostem v béZné Géetni praxi jednotlivych partnerd,
nelze proto jednoznatné spoléhat na rady a doporucent, které koordinator

v dobré vite poskytne. Pro auditora nejsou jakdkoliv doporuceni koordinatora
ohledné zpdsobilosti ndklad( relevantni.
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e Principy financovani nakladd

DOPORUCENI Obecné plati, Ze pokud partner utrati méng, neZ bylo napléanovéano v jeho
E podilu rozpoctu, koordindtor mu proplati pouze jeho skutetné naklady. Pokud
ale partner naopak utrati vice, dostane proplacenu pouze ¢astku do vySe jeho

naplanovaného podilu rozpottu. Vzhledem k mozZnosti pfesouvat rozpocet
mezi partnery, je mozné nevycerpany rozpocet jednoho z partner prevést
jinému partnerovi, ktery naopak svij rozpocet precerpal (viz kapitola 3.2).

e Dale potom ustanoveni tykajici se preplatkd, pfijma, finan¢nich disledkd ukonéeni
Ucasti a plateb

P¥i tvorbé této smlouvy konsorcium zpravidla vychazi z modelovych CA, na jejichz pri-
pravé se poskytovatel nijak nepodili. Vybrany model je vZdy nutné prizplsobit specific-
kym potiebam projektu a pozadavkim partnerd. Nejéastéji vyuzivanou modelovou CA
je DESCA (Development of a Simplified Consortium Agreement for Horizon Europe)."

11 / https://www.desca-agreement.eu/desca-model-consortium-agreement/



https://www.desca-agreement.eu/desca-model-consortium-agreement/
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V programu HE mohou pfijemci ziskavat finanéni prostredky na realizaci riznych typu
projektl. Ziskany grant muze mit riznou formu a jeho vyse se odviji od miry finan-
covani nabizené poskytovatelem i vyse zplsobilych nakladd vynaloZenych pfijemci.

21 Forma grantu a typy projekti
‘1)
JJ/

.Projekty typu RIA, 1A, CSA, ERC a IMDA popisované v této broZufe jsou
projekty zaloZené na skutetnych nakladech a nakladovych kategoriich.”

Granty Horizontu Evropa mohou mit riznou formu (form of grant):

1. Granty zaloZené na rozpoctu a skuteénych nakladech
(budget-based mixed actual cost grants)

2. Jednotkové granty (unit grants)

3. Lump sum granty (lump sum grants)

Kazdy z téchto grantl se Fidi vlastni modelovou grantovou dohodou.

V prvnim pripadé se jednad o granty zalozené na nakladovych kategoriich
a skuteéné vynaloZenych zpusobilych nakladech na realizaci projektu (real
costs), pripadné kombinaci se zjednodusenymi formami financovani, jako jsou
jednotkové naklady (unit costs), pevné sazby (flat rate) ¢i pevné ¢astky (lump sum)
(vice o jednotlivych formach financovani a kritériich pro jejich zpusobilosti viz kapi-
tola 2.3). Jedné se o nejcastéjsi formu grantu vyskytujici se v projektech HE nap¥ic¢
véemi jeho ¢astmi, a to pfredevsim v nasledujicich typech projektu:

e Vyzkumné a inovaéni akce (Research and Innovation Actions, RIA): Projekty RIA
se zaméfuji primarné na vyzkum. Jedna se o projekty realizované konsorcii o mini-
malnim poctu 3 partnera z 3 rliznych ¢lenskych zemi EU nebo zemi asociovanych
k HE'2 (pfiéemz minimalné 1 z partnerd musi byt z ¢lenské zemé EU).

12/ Seznam zemi asociovanych k HE mizete nalézt zde: https://ec.europa.eu/info/
funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/list-3rd-coun-
try-participation_horizon-euratom_en.pdf



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/list-3rd-country-participation_horizon-euratom_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/list-3rd-country-participation_horizon-euratom_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/list-3rd-country-participation_horizon-euratom_en.pdf
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¢ Inovacéni akce (/nnovation Actions, IA): Projekty IA jsou zaméfeny predevsim na
demonstraéni aktivity a pilotni ovérovani a sméfuji tak vice k trznimu uplatnéni vy-
sledk( vyzkumu. Jedna se o projekty realizované konsorcii o minimalnim poctu
3 partnert z 3 raznych ¢lenskych zemi EU nebo zemi asociovanych k HE (pficemz
minimalné 1 z partnerd musi byt z ¢lenské zemé EU).

e Koordinaé¢ni a podptrné akce (Coordination and Support Actions, CSA): CSA
projekty prispivaji k dosahovani cill programu, zpravidla v§ak neobsahuji vyzkumné
ani inovacéni aktivity. Typicky se jednéa o projekty mapuijici uréité védecko-vyzkumné
oblasti nebo o projekty zamérené na poradani informacnich a networkingovych akci.
Projekty mohou byt realizovany jednim nebo vice subjekty z ¢lenskych zemi EU nebo
zemi asociovanych k HE (vyjimecné i tretich zemi).

e Akce Evropské vyzkumné rady (European Research Council Frontier Research
Actions, ERC): Projekty ERC se soustiedi na podporu vyzkumu provadéného vyni-
kajicim vyzkumnikem (Principal Investigator, Pl) a jeho tymem a maiji za cil posunout
hranice stavajiciho poznani. Projekty jsou ve vétsiné pripadu realizovany jednim sub-
jektem, pripadné i vice subjekty (pficemz minimalné 1 z nich musi byt z clenské zemé
EU nebo zemé asociované k HE) a objevuji se v prvnim pilifi Horizontu Evropa jako
projekty ERC.

e Akce zaméFené na inovace a uplatnéni na trhu (/nnovation and Market Deploy-
ment Actions, IMDA): Projekty IMDA se objevuji v HE ve tretim piliti. Jedna se o pro-
jekty ERC, EIC Accelerator, které se zaméruji na malé a stredni podniky, které prichazi
s prulomovymi inovacemi, a tak maji moznost ziskat podporu ve formé , blended
finance’ tedy kombinace grantu a ekvity (kapitadlové investice). Cilem téchto projek-
ta je urychlit expanzi firem a vstup pfelomovych inovacnich feseni na trh. Projekty
mohou byt realizovany jednim subjektem z ¢lenské zemé EU nebo zemé asociované
k HE™S.

V druhém pripadé se jedna o granty zaloZené pouze na jednotkovych nakladech
(unit cost), ve kterych jsou dle jednotek potiebnych k feSeni projektu (napft. ¢loveéko-
mésice) vycisleny celkové zpusobilé naklady projektu. V Horizontu Evropa se jedna
predevsim o:

13/ Vice detailli k tomuto typu projektti je mozné nalézt v brozufe VADEMECUM
Horizont Evropa — Néstroje Evropské rady pro inovace — https://www.tc.cz/cs/
publikace/publikace/seznam-publikaci/horizont-evropa-nastroje-evropske-ra-
dy-pro-inovace?type=9



https://www.tc.cz/cs/publikace/publikace/seznam-publikaci/horizont-evropa-nastroje-evropske-rady-pro-inovace%3Ftype%3D9
https://www.tc.cz/cs/publikace/publikace/seznam-publikaci/horizont-evropa-nastroje-evropske-rady-pro-inovace%3Ftype%3D9
https://www.tc.cz/cs/publikace/publikace/seznam-publikaci/horizont-evropa-nastroje-evropske-rady-pro-inovace%3Ftype%3D9
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e Akce zaméFené na mobilitu a vzdélavani (Training and Mobility Actions, TMA):
Projekty TMA se objevuji v HE v prvnim pilifi. Jednéa se o akce Marie Skiodowska-
Curie (MSCA), jejichZ cilem je posilit mobilitu vyzkumnych pracovnikd a podpofit
jejich vzdélavani a profesni rust.

Ve tretim pripadé se jedna o fixni/pevnou pFredem stanovenou éastku (/lump sum),
kterd je uréena na pokryti celkovych zplsobilych nakladl projektu (resp. jednotlivych
pracovnich balick(). Tato forma grantu je vyuzivana v HE napfi¢ riznymi typy projektd.

Kromé hlavnich typl projektd uvedenych vyse se mizeme v programu HE setkavat
také s akcemi na spolufinancovani programu (Programme co-fund action, CoFund),
verejnymi zakazkami (Pre-commercial procurement action, PCF, Public procurement
of innovative solutions action, PPl) a cenami (Prizes).

Predkladana brozura se dale zaméruje pouze na projekty RIA, IA, CSA, ERC
a IMDA (grantovou c¢ast).

22 Vyse grantu, mira financovani a neziskovost

,Horizont Evropa nabizi 100% financovani v projektech RIA, CSA
a ERC a pro neziskové subjekty i v projektech IA; pro ziskové subjekty
v projektech IA a IMDA (grantovou ¢ast) poskytuje az 70 %."

Maximalni vySe grantu (maximum grant amount) konkrétniho projektu je uvedena
v grantové dohodé (v ¢asti Data Sheet) a vychazi z celkovych zpasobilych nakladd projektu
(eligible cost) a miry financovani (reimbursement rate) relevantni pro dané subjekty.
Mira financovani je stanovena v pracovnim programu a konkrétni vyzvé pro poda-
vani navrha projektu. V projektech typu RIA, IA, CSA a ERC se aplikuje zakladni finanéni
schéma - 100% uhrada celkovych zpusobilych nakladt (pravidlo jedné sazby v jed-
nom projektu pro véechny partnery). Vyjimku ptredstavuji pouze projekty IA a IMDA re-
alizované jinymi nez neziskovymi subjekty’, které mohou byt financovany pouze

14 / Neziskova organizace je pravni subjekt, ktery: a) nebyl zfizen za a¢elem tvorby
zisku nebo b) nemé statutarni ¢i zakonnou povinnost rozdélovat zisky svym
podilnikam ¢i ¢lentim (viz Pravidla acasti, ¢l. 2)
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do vyse 70 %. Financovani zbylé ¢asti, stejné jako financovani nezplsobilych nakladu
si musi zajistit kazdy partner projektu individualné z vlastnich ¢i jinych zdroja (verfejnych
¢i soukromych). Konkrétni pivod téchto zdroja pfijemce neuvadi, pouze deklaruje, ze ma
dostatec¢nou finanéni a operacni kapacitu realizovat projekt.

CASTY DOTAZ Byva v projektech IA pro ziskové subjekty mira financovani vzdy

70 %?

Mira financovani je upfesnéna samostatné pro kazdou vyzvu. Ve vétSing
pripadd je v IA projektech ziskavym subjektlim poskytovéana ve vysi 70 %.
Nicméné neni tomu tak vzdy, historicky uZ se objevily i vyzvy s napf. 60%
mirou financovani.

PRIKLAD Mira financovani je pro jednotlivé pfijemce i jejich pfidruZené tretf
strany posuzovana samostatné. Pokud bude napt. v jednom projektu IA
jeden subjekt ziskovy a druhy neziskovy, prvni bude mit miru financovani

70 % a druhy 100 %. Jako dalsi priklad midZe byt uvedena situace, kdy
je pfijemce ziskovym subjektem a jeho pfidruZend strana subjektem
neziskovym. PfidruZena strana bude mit narok v projektu IA na finan-
covani ve vysi 100 %, prestoZe pfijemce, na kterého je navazéna, ma
narok pouze na 70 %.

Skuteéna vyse grantu, kterd bude nasledné vyplacena pfijemcim, odrazi ne-
jen pfislusnou miru financovani, ale také vysi skutec¢né vynalozenych zptsobilych
nakladd v pribéhu trvani projektu a pfipadné ptijmy vygenerované projektem dle
¢l. 22 MGA (receipt/revenue). Za ptijmy v tomto slova smyslu Ize povazovat pouze
prijmy vzniklé ziskovym subjektim z projektu, a to pouze v prabéhu trvani
projektu. Mluvime o principu neziskovosti (no-profit rule), kdy plati, ze ptijmy
projektu v souctu s pfispévkem EU musi byt mensi nebo rovny celkovym zpGsobilym
nakladdm projektu.

PRIKLAD Jako priklad pfijma projektu Ize uvést u ziskovych subjektt vyb&r po-
platkdl za dcast na konferenci hrazenou z prostredkd projektu nebo
prodej aktiv (¢asteéné) nakoupenych z projektu. Naopak, za p¥ijem nenf

nikdy povaZovan pfijem generovany vyuZitim novych znalostf vzniklych
v projektu (jedna se o vyjimku).
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Bez ohledu na vysi skuteéné vynalozenych zpusobilych nakladu plati, Zze maximalni
vysSe grantu nemuze byt navysena. | v pfipadé, Zze skute¢né naklady realizace
projektu budou vyssi, nez bylo pivodné planovano, maximalni vy$e grantu ukotvena
v grantové dohodé pro celé konsorcium (v§echny partnery) se nezméni.

Naopak presuny rozpoétu v ramci konsorcia jsou mozné. Je mozné preva-
dét rozpocet (budget transfer) mezi nakladovymi kategoriemi prijemce i mezi partnery
v projektu (vice viz kapitola 3.2).

23 Zpisobilé naklady

V projektech HE jsou planovany a vykazovany pouze zpUsobilé naklady. Aby mohly byt
naklady povazovany za zpusobilé a uhrazeny poskytovatelem, musi spliiovat obecna
kritéria zpusobilosti relevantni pro jednotlivé formy financovani (general eligibili-
ty conditions) i specificka kritéria zplsobilosti definovana pravidly programu pro
jednotlivé nakladové kategorie (specific eligibility conditions). Ostatni naklady jsou
povazovany za nezpusobilé.

Specifickym kritériim zpasobilosti pro jednotlivé nakladové kategorie se zevrubné
vénuje kapitola 4. V této kapitole se zaméfime na obecna kritéria zpUsobilosti a nezp(-
sobilé naklady.

Program definuje nasledujici zpasobilé nakladové kategorie (budget categories)
a jim odpovidajici formy financovani (budget categories):

A. Osobni naklady B. Subdodavky | C.Nakupy
(Personnel costs) (Subcontracting | (Purchase costs)
costs)
A1 Zaméstnanci (Employees) | A4 Vlastnici MSP C1 Cestovni C2 Dlou- C3 Ostatni
nepobirajici néahrady hodoby zboZi,
A2 Fyzické osoby s jinou nez mzdu a pFijemci (Travel and majetek prace a sluzby
pracovni smlouvou — In-house | fyzické osoby subsistance) | (Equipment) | (Other goods,
konzultanti (Natural persons (SME owners works and
under direct contract) and natural services)
| | persons benefi-

A3 Viyslany personal (Secon- ciaries)
ded persons)
SKUTECNE | JEDNOTKOVE | JEDNOTKOVE SKUTECNE SKUTECNE NAKLADY
NAKLADY | NAKLADY NAKLADY NAKLADY

(obvykla praxe

prijemce)
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D. Ostatni
(Other cost categories)
D1 Finanéni D2 Interné D3 Nadnarod- | D4 Virtulni D5 Vefejné D6 Mobilita D7/D8
podpora tfetim | fakturované ni pfistup pfistup zakazky (PCP/ | zaméstnancli | Dodate¢né
strandm — zboZi a sluzby | kvyzkumnym | kvyzkumnym | PPPprocure- | Euratom financovani
kaskadové (Internally infrastruktu- infrastruktu- ment costs) Cofund (Eu- ERC (ERC
financovani invoiced ram (Transna- | ram (Virtual ratom Cofund | additional
(Financial goods and tional access | access to staff mobility | funding)
support to third | services) to Research Research costs)
parties) infrastructu- infrastructu-
res) res)

SKUTECNE JEDNOTKO- | JEDNOTKOVE | JEDNOTKOVE | SKUTECNE JEDNOTKOVE | SKUTECNE
NAKLADY VE NAKLADY | NAKLADY NAKLADY NAKLADY NAKLADY NAKLADY

(obvykla pra-

xe pfijemce)

E. Nepfimé naklady
(Indirect costs)

PEVNA SAZBA

Jednotlivé formy financovani se odlisuji jak zplisobem vzniku/vypoctu, tak kritérii
zpuUsobilosti a pozadavky na podplrnou ucetni dokumentaci v pripadé auditu.

23.1 Skute¢né naklady

Skutec¢né naklady (actual costs) jsou nejcastéjsi formou financovani objevujici se u vétsiny
nakladovych kategorii. Aby mohly byt skute¢né naklady zpasobilé, musi byt:

e Skutecné vynalozZené pfFijemcem (pripadné pridruzenou treti stranou): Naklady
musi skute¢né vzniknout (nejednéa se o naklady odhadované nebo rozpocétované),
a to pfimo pfijemci, musi tedy byt zaznamenany v Ucetnictvi pfijemce (pfipadné
pridruzené treti strany).

e Vynalozené v dobé trvani projektu: V projektech nejsou financovany naklady,
které vzniknou pred zahajenim nebo po ukonceni projektu.
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PRIKLAD

DOPORUCENI

Naklady spojené s pfipravou projektového navrhu a podpisem grantové
dohody nebo naklady souvisejici s vypracovanim konsorcialni smlouvy
nejsou zplsobilymi néklady, protoZe nebyly vynaloZeny v dobé trvani
projektu. Vyjimkou jsou naklady vynalozené v souvislosti s vy-
pracovanim a predloZenim zavéreéné zpravy (véetné pripadnych
nakladl spojenych s vydanim Osvédéeni o finanénich vykazech ¢i review
meetingem s poskytovatelem), které jsou zplisobilé i tehdy, vzniknou-li
po konci posledniho vykazovaného obdobi.

V projektech HE hovofime o zpaisobilych nakladech, ne o vydajich.
Neni tedy podstatné, kdy byla ¢astka uhrazena (zaplacena), nicméng kdy
je zanesena do dcetnictvi jako naklad. Napfiklad breznové mzdy budu
zplisobilym nékladem projektu kongiciho v bfeznu, prestoZe jsou vyplaceny
az v dubnu.

e Naplanovany v rozpoctu projektu v rdmci pfislusné nakladové kategorie.

DOPORUCENI

Rozpotet je pouze indikativni. Proto je akceptovatelné, je-li pfi realizaci
projektu a nasledné pfi finanénim reportingu ¢ast nakladd vynaloZena a vy-
kazéna v jiné nakladové kategorii, nez bylo pdvodné planovéno, pfipadné
pouZita a vykazana jinym partnerem. V pfipadé pochybnosti je vhodné se
spojit s projektovym Grednikem (vice viz kapitola 3.2).

¢ Vynalozeny v souvislosti s projektovymi aktivitami uvedenymi v Annexu 1 a ne-
zbytné pro jejich realizaci.

DOPORUCENI

V pripadé sluzebnf cesty na konferenci je mozné relevantni cestovni néhrady
povazovat za zplisobilé, pouze pokud dany zaméstnanec realizuje v rdmci
sluZebni cesty aktivity souvisejici s realizaci projektu, napf. prezentuje
vysledky vyzkumu daného projektu.

¢ Identifikovatelné a ovéritelné: Zplsobilé ndklady musi byt pfimo zaznamenany
v Ucetnictvi pfijemce (pFipadné pridruzené tieti strany) a musi byt podloZeny Gcetni

evidenci.
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e V souladu s platnou narodni legislativou a béZnou ucetni praxi prijem-
ce: Prijemce by mél vychazet z jiz zabéhnuté obvyklé ucetni a manazerské praxe
organizace, ktera by neméla byt modifikovana pouze pro ucely projektd Horizont
Evropa.

DOPORUCENI Prijemce by nemél dcelové upravovat své smérnice a pravidla pro od-
E ménovani, cestovani ¢i nakupy pouze pro Gcely realizace projektd HE.
Takovéto postupy by mohly byt zpochybnény v pripadé auditu. Pokud napf.

zaméstnankyné a zaméstnanci pfijemce bézné cestuji pouze 2. tfidou, mélo
by to tak platit i pro projekty HE. Pokud pfijemce povaZuje nékteré néaklady
podle své obvyklé praxe za nepfimé, mélo by se jednat o nepfimé naklady
i v projektech HE.

e Rozumné, opodstatnéné a vynaloZené za dodrZovani zasad uspornosti, uéin-
nosti a efektivnosti (3E): Pfijemce by mél zachazet s finanénimi prostiedky s péci
fadného hospodare a mél by se vyhybat nepfimérenym vydajam.

DOPORUCENI Naklady na projektovou pracovni veteti mohou byt zplisobilg, nicméng je
E nutné tuto veceri povaZovat za nezbytnou pro realizaci projektu a realizo-
vanou v souladu s principy 3E. Nemélo by tedy jit o ,entertainment dinner”

(napt. vecere spojena s bowlingem), ale o ,working project dinner” a akce
by takto méla byt oznacena i v projektu/programu setkani.

232 Jednotkové naklady

Jednotkové naklady (unit costs) stanovuiji fixni cenu za jednotku. Dle poctu jednotek
potiebnych pro feseni projektu jsou vycisleny zpusobilé naklady projektu. V porovnani
se skute¢nymi naklady se tato forma financovani vyskytuje mnohem méné (napf.
v pfipadé osobnich naklad( a majiteld malych a stfednich podnikd nebo v pripadé
interné fakturovaného zbozi a sluzeb). V porovnani se skute¢nymi naklady jsou pro
jednotkové naklady stanovena struc¢néji i kritéria zpGsobilosti:

e Pocet jednotek musi byt nezbytny pro realizaci projektu.

e Vykazané jednotky musi byt vyuzity v dobé trvani projektu.
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e Prijemce musi byt schopen prokazat vazbu mezi poctem vykazanych jednotek a praci
na projektu.

e Pfijemce musi byt schopen poskytnout podplirnou dokumentaci prokazujici pocet
vykazanych jednotek skute¢né vyuzitych pro realizaci projektu (skute¢né naklady ne-
jsou relevantni, a tak nemusi byt pro ucely kontroly podloZeny ucetni evidenci).

233 Pevné sazba

S pevnou sazbou (flat rate) se v projektech HE setkame pouze pfi vypoctu nepfimych
nakladl. Obecné Ize pevnou sazbu charakterizovat jako pravidly predem stanovené
procento z definovaného celku. Tyto naklady nemusi byt pro ucely kontroly pod-
loZeny ucetni evidenci (skuteéné naklady nejsou relevantni). Pfi kontrole nepfimych
nakladl posuzuje auditor pouze zpusobilost pfimych naklad(, na jejichz zékladé jsou
nepfimé naklady stanoveny.

234 Pevna Castka

Pevna ¢astka (lump sum) predstavuje fixni éastku stanovenou poskytovatelem, ktera
ma pokryt bud' celkové zplsobilé naklady projektu, nebo jen uréitou kategorii nakladd.
PrestoZe to pravidla programu umoziuji, v sou¢asné dobé se v grantech zaloZzenych na
rozpoCtu a skutecnych nakladech (budget-based mixed actual cost grant) tato forma
nakladd nevyskytuje u Zzadné nakladové kategorie.

24 Nezpisobilé naklady

NezpUlsobilé naklady (ineligible costs) mohou vzniknout pti realizaci projektu, avsak
nelze je v projektu narokovat. Jsou to jednak veskeré naklady, které nesplnuji obecna
a specifickéa kritéria zplGsobilosti stanovena pravidly programu, jednak naklady pfimo
vyjmenované v MGA:

¢ Naklady spojené s kapitalovymi vynosy (napf. vyplacené dividendy)
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e Dluhy a s nimi spojené naklady

* Rezervy na mozné budouci ztraty nebo dluhy

e Placené uroky (napf. uroky z pljcky)

e Ztraty souvisejici s pohybem sménného kurzu (kurzové ztraty)

e Bankovni poplatky u¢tované bankou prijemce spojené s platbami od poskytovatele

e Nadmeérné a lehkomyslné vydaje

e Naklady vynalozené v dobé, kdy je projekt pozastaven

e Naklady vykazané v souvislosti s jinym projektem spolufinancovanym z EU/EURATOM

e Odpocitatelnad DPH (pro platce DPH)

PRIKLAD

PRIKLAD

Bankovni poplatky spojené s platbami od poskytovatele (pfipadné od koor-
dinatora, ktery tyto finanéni prosttedky pfeposila jednotlivym partner(im)

(ttované bankou pfijemce jsou nezplsobilé. Naopak, bankovni poplatky
spojené s rozesilanim plateb, které vzniknou koordindtorovi, zplisobilé jsou.

Odpotitatelna DPH (pro platce DPH) je nezpGsobilym nékladem. Jinymi slo-
vy — pokud pFijemce v projektech Horizontu Evropa vystupuje jako neplatce
DPH (a nemé tedy moZnost odpoctu dané na vstupu), miiZe si v projektech
narokovat naklady véetné DPH zaplacené v CR i zahraniéi.



VADEMECUM Horizont Evropa Pravidla financovani projekti Horizontu Evropa

Pfiprava projektu
z financniho hlediska

3.1 Rozpocet v projektovém navrhu
3.2 Presuny rozpottu v priibéhu realizace projektu
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L
JJ

.Rozpocet projektu je souhrnem odhadovanych zplsobilych nakladii
vyjadrenych v eurech, které vzniknou v souvislosti s feSenim projektu.”

Rozpocet v ndvrhu projektu je indikativni, nebot neni mozné dopredu presné odhadnout
vysi véech zpUsobilych nakladd, které vzniknou v budoucnu pfi realizaci projektu. Presto
je potieba, aby byl odhad predpokladanych nakladd co nejpfesnéjsi, a to s ohledem
na skutec¢nost, ze na zakladé rozpoctu uvedeného v navrhu projektu se vypocitava
maximalni pfispévek EU. VysSe tohoto prispévku je nasledné zafixovana v GA. | kdyby
se v prubéhu reseni projektu ukazalo, ze celkové zpUsobilé naklady projektu budou
vy$8i, nez partnefi plivodné predpokladali, maximalni prispévek EU schvaleny
v GA jiz navysen nebude.

P¥i planovani rozpoc¢tu je nutné:

e Zohlednit skutecnost, Zze projekty zpravidla trvaji nékolik let, b€hem nichz Ize oc¢eka-
vat vyvoj cen (inflaci), mezd nebo sménného kurzu.

e Zahrnout veskeré potencidlni naklady projektu. Je tedy vhodné, aby zadatel pred po-
danim projektového navrhu dikladné zvazil sloZeni a vysi jednotlivych nakladovych
kategorii.

DOPORUCENI P¥i sestavovani rozpoctu je vhodné spojit se s kompetentnimi oddélenimi
E v organizaci partnera (napf. grantové, ekonomické, personalni apod.). Uzké
spoluprace s témito oddélenimi by méla probihat také ve fazi realizace

projektu, kdy organizace priibéZné vykazuje poskytovateli grantu naklady
vynaloZené v souvislosti s projektem. Je také samozfejmostf, Ze planova-
nou Ucast v projektu je nutné pfedbézné prodiskutovat a nechat si schvalit
vedenim organizace.
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31 Rozpocet v projektovém navrhu

Rozpocet projektu je souhrnem odhadovanych zplsobilych naklad( vyjadienych
v eurech, které vzniknou v souvislosti s reSenim projektu. Pracovni program nebo
vyzva mohou stanovit maximalni vysi rozpoctu nebo doporucit orientacni rozpéti,
ve kterém by se mél rozpocet pohybovat.

PRIKLAD (text vyzvy):
) Poskytovatel odhaduje, Ze pfispévek EU na jeden projekt by se mél pohy-
. bovat v rozmezi 4—6 mil. eur. Toto nicméné nevylucuje predloZeni a vybér

projektového ndvrhu poZadujiciho jiné ¢astky.

PRIKLAD (text pracovniho programu):
Maximalni vyse grantu pro ERC Starting grant nesmf prekrogit 1,5 mil. eur.
Zéroved je mozné v ramci rozpoctu zazadat o navySenf rozpoctu az 1 mil. eur.

Rozpocet je soucasti projektového navrhu, ktery predklada koordinator projektu online
prostiednictvim Portalu FTO. Navrh projektu se sklada z administrativnich formulara
(¢ast A) a popisu technického feseni projektu (Cast B).

CASTY DOTAZ Kde najdu $ablonu projektového navrhu?

Needitovatelné $ablony projektovych ndvrhii jsou k dispozici na Portélu
FTO v sekci ,Reference documents” pod zalozkou , Templates & Forms”.
Editovatelné Sablony jsou dostupné v okamZiku zaloZeni projektového na-
vrhu v Portalu FTO.

DOPORUCENI Pfed odeslanim projektového navrhu zkontrolujte, zda ¢isla uvedend v tabul-
E ce s rozpottem v €asti A sedi s popisem uvedenym v ¢asti B projektového
navrhu.

311 CastA

Cast A obsahuje online administrativni formulate (A1-A5), které zpravidla vypliiuje
koordinator projektu v soucinnosti s projektovymi partnery.
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Rozpocet

Tabulka s indikativnim rozpoctem projektového konsorcia je soucasti formulare A3.
Rozpodty jednotlivych partnera a jejich pfidruzenych subjektt (dale ,partnefi”) jsou
zde rozdéleny podle jednotlivych nakladovych kategorii (viz kapitola 4).

DOPORUCENI

V terminologii HE existujf tfi zdanlivé podobné terminy: asociovana zemé
(associated country), asociovany partner (associated partner) a pridru-
Zeny subjekt (affiliated entity).

Subjekty ze zemi asociovanych k HE v projektech zpravidla figurujf jako
standardni partnefi a k projektovému navrhu v Portalu FTO se pridavaji
skrze tlacitko “Add Partner”.

Asociovani partnefi jsou tfeti stranou, kterd nepodepisuje grantovou
dohodu a projektu se Gcastni bez naroku na financovani EU (viz kapitola 5.2).
K projektovému navrhu se pridava skrze tlacitko “Add Associated partner”.

PridruZeny subjekt je subjekt s pravni vazbou na nékterého z partnerd
(viz kapitola 5.1). K projektovému navrhu se pridava skrze tlacitko “Add
Affiliated Entity”.

T Coordinator

o #  TEST Company A“dé‘;‘?“;’“" + | Contacts: @ Add contact +

TEST Company

\

Praha, CZ
PIC: 917725731

‘ Change organisation Contact organisation ]

Milena LOJKOVA - Main contact L4 > w

"

C Add Partner 4+ Add Associated partner + )

SAVE SAVE AND GO TO NEXT STEP NEXT

J

Obrazek 1 | Projektovy ndvrh: pfiddvani partner a tfetich stran
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Ptijem generovany projektem, finanéni prispévky a vlastni zdroje

Partnefi, ktefi planuji své naklady (nebo jejich ¢ast) financovat z jinych zdrojd, musi
tyto zdroje vycislit do prisluseného sloupce tabulky s rozpoétem v zavislosti na povaze
zdroje (viz nize).

P¥ijem generovany projektem (/ncome generated by the action) je jakykoliv oce-
kavany pfijem generovany projektem (viz kapitola 2.2).

DOPORUCENI PrestoZe pfijmy projektu vykazuji na konci projektu pouze ziskové subjekty,
za Ugelem dodrZenf principu vyrovnaného rozpottu (viz nize) do tabulky
E s rozpoctem planované prijmy vyCisluji ziskové i neziskové subjekty.

Vlastni zdroje (Own Resources) jsou vlastni zdroje, které partner planuje vynaloZzit v sou-
vislosti s realizaci projektu. Tyto zdroje ma partner k dispozici a nejsou specificky urceny
pro konkrétni projekt predkladany v HE. Typicky se mlze jednat napf. o financni zdroje
cerpané z obchodni ¢innosti partnera nebo o zdroje pochazejici z institucionalni podpory.

PRIKLAD Sazba financovani EU v inovagnich akcich je pro ziskovy subjekt 70 %.
Partnefi, ktefi projekt spolufinancuji z vlastnich zdrojd, vycisli svdj podil
financovani (30 %) ve sloupci “Own resources”.

Finanéni prispévky (Financial Contributions) jsou planované finanéni prispévky z cizich
zdroja - typicky od tietich subjektd, které je poskytnou partnerovi s tim, Ze je vyuzije v kon-
krétnim projektu HE (napt. narodni grant/dar pro partnera specificky uréeny na projekt).

Princip vyrovnaného rozpoctu

Pokud jsou vySe uvedené zdroje financovani v tabulce s rozpoétem vycisleny spravne,
plati nasledujici:

CELKOVE ZPUSOBILE _ CELKOVE ODHADOVANE ZDROJE

NAKLADY (Total eligible costs) T PROJEKTU (Total estimated income)
(soucet pozadovaného prispévku EU,
pFijma generovanych projektem,
vlastnich zdrojd a financnich pFispévku)
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CASTY DOTAZ

DOPORUCENI

Jakym zpiisobem v tabulce vycislim rozpocet asociovaného partnera?

Odhadovany rozpoget asociovaného partnera, ktery nema narok na finan-
covani EU, se vycisluje pouze ve sloupci Financial contributions nebo Own
resources v zavislosti na zplisobu financovanf jeho Géasti. Ostatni sloupce
tabulky se u asociovaného partnera nevypliiuji. V tomto pfipadé plati, Ze
Own resources/Financial contributions asociovaného partnera jsou rovny
jeho celkovym odhadovanym zdrojtim.

Pokud partnefi nebudou hradit Zadné néklady z vlastnich/jinych zdroji
a neplanuji ani zadné prijmy projektu, uvéadi se do sloupct Own Resouces,
Financial Contributions a Income generated by the Action nula. V tomto
piipadé se sloupce Maximum EU contribution to eligible costs a Requested

EU contribution rovnaji.

Ukazka rozpoctové tabulky vyuzivané v projektech RIA, IA, CSA, viz strana 96, Obra-

zek 2 — Prilohy.

CASTY DOTAZ

Jak vypada tabulka s rozpoctem u dvoukolovych vyzev?

U dvoukolovych vyzev (two-stage calls) je v prvnim kole tabulka s rozpoctem
zjednodu$end. Uvadi se do ni pouze celkové poZadovand Castka za celé
konsorcium. Standardni rozpottové tabulka se predklada az ve druhém kole.

3 - Budget
TOTAL Requested EU contribution to eligible costs (Requested grant amount) — EUR 0,00
Obrazek 3 Two-stage calls - rozpocet v prvnim kole

Ukazka rozpoctové tabulky pouzivané v projektech ERC, viz strana 96, Obrazek 4 —

Prilohy.
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312 CastB

Cast B neboli technicka ptiloha projektu se sklada ze tfi hlavnich ¢asti odpovidajicich
kritériim hodnoceni (excelence, dopad a implementace), pficemz k rozpoctu se vaze
predevsim ¢ast implementace. Zde konsorcium uvadi do pfipravenych tabulek detail-

néjsi informace k jednotlivym nakladovym kategoriim.

Osobni naklady

V oblasti osobnich nakladt je v nezbytné spravné odhadnout potfebnou kapacitu pra-
covniku (tj. pocet ¢lovékomésicl potifebnych pro realizaci projektu, resp. relevantnich
pracovnich bali¢ktl) v &asti B projektového navrhu v tabulce 3.1f. Clovékomaésic je ¢as,
ktery pracovnik zaméstnany plnym Uvazkem na projektu redlné “spotrebuje” za jeden
mésic jeho realizace. Jeden ¢lovékomeésic prestavuje priblizné 18 produktivnich dni
(resp. po zaokrouhleni 143 produktivnich hodin).

DOPORUCENI Clovékomésice doporutujeme planovat idealné v celych &islech, eventualng
E zaokrouhlené na maximalng jedno desetinné ¢islo.

Table 3.1f: Summary of staff effort

WPn WPn+1 WPn+2 Total Person — Months per
Participant

Participant Number /
Short Name

Participant Number /
Short Name

Participant Number /
Short Name

Total Person Months

Obrazek 5 Tabulka 3.1f v projektovém navrhu
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DOPORUCENI Koordinator si v praxi od dil¢ich partner zpravidla vyzadé dva Gdaje: po-
E cet clovékomesic, které dany partner planuje spotfebovat v jednotlivych
pracovnich bali€cich, a sazbu jeho organizace za ¢lovékomésic. Na zakladé

téchto dvou Gdajl je nasledné schopen vycislit celkové osobni naklady
daného partnera.

CASTY DOTAZ Jak spravné stanovit sazbu za 1 ¢clovékomésic pro organizaci?

Urove#t odmétiovani se méize v jednotlivych institucich nap¥i¢ EU / zemémi
- asociovanymi k HE iSit. Pfi planovanf rozpottu proto kazdy z partnerd vy-
chézi ze sazby/sazeb, které odpovidaji vysi odmériovani v jeho organizaci.
Sazba reflektuje veskeré néklady zaméstnavatele na zaméstnance — tzn.
zahrnuje nejen hrubou mzdu zaméstnance, ale také odvody na socialni
a zdravotni pojiSténi hrazené zaméstnavatelem, FKSP, socidlni fond apod.

(viz kapitola 4.1.2)

Subdodavky

Pfi planovani subdodavek je dllezité zvazit, které ¢asti projektovych Ukoll nebude partner
(a nikdo dalsi z konsorcia) schopen realizovat vlastnimi silami. Aktivity subdodavatelt je
nutné v projektovém navrhu radné popsat a zdtvodnit v tabulce 3.1g. PrestoZe pravidla
neuvadéji konkrétni omezeni, obecné plati, Ze rozsah subdodavek musi byt limitovany
a nemél by pokryvat vyznamnou ¢ast projektovych tkold.

Table 3.1g: 'Subcontrasting costs' items

For each participant describe and justify the tasks to be subcontracted (please note that core tasks of the project should
not be sub-contracted).

Participant Number / Short Name

Cost (€) Description of tasks and justification

Subcontracting

Obrazek 6 Tabulka 3.1g v projektovém ndvrhu
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DOPORUCENI Subdodavatel musi byt vybrén transparentnim zpGsobem respektujicim
E principy nejlepStho poméru kvality a ceny a vylou€eni stfetu zajmu. Z tohoto
divodu se obecné nedoporucuje v projektovém navrhu jmenovat konkrétniho

subdodavatele. Vyjimky mohou tvofit situace, kdy mé partner se subdoda-
vatelem uzavfenou réamcovou smlouvu a transparentni vybér subdodavatele
probéhl v minulosti.

Nakupy

Partnefi, jejichz souhrnné nakupy prevysi 15 % z hodnoty jejich osobnich nakladu,
vyplnuji v projektovém navrhu Tabulku 3.1h. Tito partnefi za¢nou s nejvétsimi nakla-
dovymi polozkami, které pridavaji az do chvile, kdy jsou zbyvajici naklady nizsi nez
15 % jejich osobnich nakladl. Zbyvajici ¢astku poté vyplni do kolonky Remaining
purchase costs.

Table 3.1h: ‘Purchase costs’ items (travel and subsistence, equipment and other goods, works and services)

Please complete the table below for each participant if the purchase costs (i.e. the sum of the costs for ‘travel and sub-
sistence’, ‘equipment’, and ‘other goods, works and services’) exceeds 15% of the personnel costs for that participant
(according to the budget table in proposal part A). The record must list cost items in order of costs and starting with the
largest cost item, up to the level that the remaining costs are below 15% of personnel costs.

Participant Number/Short Name

Cost (€) Justification

Travel and subsistence

Equipment

Other goods, works and services

Remaining purchase costs
(<15% of pers. Costs)

TOTAL

Obrazek 7 Tabulka 3.1h v projektovém névrhu




3 Priprava projektu z finanéniho hlediska 34

Cestovni nahrady

CASTY DOTAZ

DOPORUCENI

CASTY DOTAZ

S jakymi cestami mame v ramci projektu pocitat?

Projektovi partnefi se typicky setkavaji v ramci Gvodni schiizky (kick-off mee-
ting), pravidelnych setkénf organd konsorcia i jinych pracovnich setkanich,
kteréd jsou potfeba pfiblizné naplanovat ve spolupraci s koordinatorem.
Kromé projektovych setkani je nutné naplanovat také vSechny cesty souvi-
sejici s diseminaci vysledkl projektu (napf. cesty na konference) a cestovni
naklady externich expert.

Cestovni néklady koordinatora jsou zpravidla vy$si, neZ je tomu u ostatnich
partner(, protoZe se kromé standardnich setkanf konsorcia se U€astni i jinych
pracovnich setkani. Z cestovného koordinatora byvaji hrazeny také naklady
externich expertl (Advisory Board).

Jak nejlépe stanovit vysi cestovného?

EK pro program HE nevydala 7adné zavazné tabulky nebo doporuceni tykajici
se cestovnich néhrad. Pri planovani rozpoCtu na cestovné se zpravidla fidi
pakyny koordinatora nebo béZznou praxi jednotlivych partnerd.

Dlouhodoby majetek

DOPORUCENI

PFi planovani dlouhodobého majetku je nutné pogitat s tim, Ze zpdsobilym
nakladem neni (aZ na vyjimky) cela pofizovaci cena dlouhodobého majetku,
ale pouze pomérna vyse (cetnich odpist (podle doby a intenzity vyuziti
v projektu), pfipadné naklady na prondjem a leasing.

Ostatni zbozi, prace a sluzby

DOPORUCENI

Pokud poZadovany prispévek EU nékterého z partnerd prevysi ¢astku 430 tis. eur,
ma tento partner povinnost predloZit Osvédcent o financnich vykazech (CFS) —
tzv. audit prvniho stupng, ktery provadf nezavisly auditor. Naklady spojené s timto
auditem jsou zplisobilé a je nutné je zahrnout do nakladové podkategorie ostatni
zboii, prace a sluzby. Cena osvédéeni se zpravidla pohybuje mezi 5 a 10 tis. eur
(v zavislosti na poctu vykazovanych obdobi a zvolené auditorské firmé).
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Interné fakturované zbozi a sluzby
K vycisleni a popisu interné fakturovanych zbozi a sluzeb slouzi tabulka 3.1i:

Table 3.1i: ‘Other costs categories’ items (e.g. internally invoiced goods and services)

Please complete the table below for each participants that would like to declare costs under other costs categories
(e.g. internally invoiced goods and services), irrespective of the percentage of personnel costs.

Participant Number/Short Name

Cost (€) Justification

Internally invoiced goods and services

Obrazek 8 Tabulka 3.1 v projektovém névrhu

Nepenézité prispévky

Partnefi, ktefi planuji v projektu vyuzit nepenézité prispévky treti strany poskytnuté
zdarma, vyplnuji tabulku 3.1j.V tabulce je nutné identifikovat kategorii prispévku, vycislit
souvisejici odhadované pfimé naklady treti strany a poskytnout oddvodnéni.

Table 3.1j: 'In-kind contributions' provided by third parties

Please complete the table below for each participants that will make use of in-kind contributions (non-financial resou-
rces made available free of charge by third parties). In kind contributions provided by third parties free of charge are
declared by the participants as eligible costs in the corresponding cost category (e.g. personnel costs or purchase
costs for equipment).

Participants Number/Short Name

Third party name | Category Costs (€) Justification

Select between

Seconded personnel

Travel and subsistence

Equipment

Other goods, works and services
Internally invoiced goods and services

Obrazek 9 Tabulka 3.1j v projektovém névrhu
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Neptimeé naklady

Neprimé naklady se v tabulce s rozpoc¢tem dopocitavaji automaticky jako 25 % z primych
nakladl (bez subdodavek, vnitrofaktur a finanéni podpory tietim stranam). Vzhledem
k tomu, Ze se jedna o pevnou sazbu, sloZzeni planovanych nepfimych nakladd se v na-
vrhu projektu neuvadi.

Specifika vybranych vyzev

U vyzev, které povoluji nadnarodni/virtualni pfistup k vyzkumnym infrastrukturam, je
soucasti projektového navrhu také tabulka 3.1k. V této tabulce partnefi uvadeéji sou-
hrnné informace o jednotkovych nakladech, které planuji v projektu pouzivat. Detaily
vypoctu jednotkovych néakladi jednotlivych partner( se navic prikladaji ve formé diléich
tabulek, které tvofi pfilohu ¢asti B.

Vzory téchto tabulek jsou volné ke stazeni na Portalu FTO v podsekci "Reference
Documents" v Casti "Templates and Forms".

Obrazek 10: Tabulka 3.1k v projektovém navrhu, viz strana 97, Obrazek 10 — Pfilohy.

V nékterych vyzvach mohou byt vyZzadovany specialni prilohy, které se do Portalu FTO
nahravaji samostatné, nad ramec standardni ¢asti B. V HE jde napf. o prilohy ke klinickym
studiim, finanéni podpofe tretim stranam, bezpecnostnim aspektlim nebo etice.

Nejcastéji se vyuziva ptiloha k finanéni podpofe tretim stranam (Financial support to
third parties, FSTP). Tuto pfilohu vyplnuji Zadatelé u vyzev, kde je povoleno kaskadové
financovani (viz kapitola 4.1.1). Do p¥ilohy se uvadi popis financ¢ni podpory tretim stra-
nam, které konsorcium poskytne ve formé grantu nebo ceny.

CASTY DOTAZ Je priloha k finanéni podpofte tretim stranam soucasti B projektové-
ho navrhu a zapocitava se do maximalniho povoleného poctu stran?

Ne, pfiloha se do Portalu FTO nahrdva oddélené od ¢asti B a jeji text se
nezapotitava do maximalnho povoleného poctu stran pro projektovy navrh.
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32 Presuny rozpoctu v pribéhu realizace projektu

| pfes snahu o co nejpresnéjsi naplanovani nakladu spojenych s aktivitami v projek-
tu mlze v prabéhu realizace dojit k situaci, kdy pdvodni skladba rozpocétu ne zcela
vyhovuje aktualnim potifebam konkrétniho partnera, pripadné celého konsorcia. Tato
situace je v pravidlech HE zohlednéna a je moZné pfesouvat rozpocet jak mezi
nakladovymi kategoriemi partnera, tak mezi partnery v projektu navzajem.
Pro pfesuny neni stanoven maximalni limit/procento. Obecné Ize konstatovat, ze pokud
pfesun neni spojen s vyznamnou zménou Prilohy 1 GA, neni pro jeho uskute¢néni
nutna formalni zména GA.

V HE je zména GA v souvislosti s presuny rozpoctu vyzadovana vzdy, pokud se jedna o:

e zmeény ovliviujici prace na projektu (napf. pfipady, kdy je nutné prevést projektové
ukoly odstupujiciho partnera),

e a presuny do nakladovych kategorii s vyssi mirou financovani (jsou-li vyuzivany).

Zjednodusené schvaleni (simplified approval procedure)*® nebo zména GA jsou vyza-
dovany v nasledujicich pripadech:

e pridani ¢astek pro subdodavky neuvedené v Priloze 1 GA,

e jiné zmény v urcitych specifickych nakladovych kategoriich, pokud jsou ustanoveny
¢l. 6.2 GA.

DOPORUCENI Pokud si partner nent jisty, zda si planovany presun rozpoctu vyZada nutnost
E dodatku GA nebo alespori zjednoduSené schvaleni, miZe situaci vzdy kon-
zultovat prostfednictvim koordinatora s projektovym Urednikem. V kaZzdém

pfipadé je vSak nutné respektovat schvalenou maximalnf vysi grantu pro
cely projekt.

15 / ZjednoduSené schvalenije proces, kdy projektovy Gfednik pfesun rozpo€tu schvali
na zakladé zdGvodnéni poskytnutého koordinatorem v priibézné technické zprave.
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Nakladové kategorie
a specificka kritéria
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4.1 QOsobni naklady

4.2 Subdodavky

4.3 Néakupy

4.4 Ostatni naklady

4.5 Nepiimé naklady (reZie)
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Nasledujici kapitoly zevrubné popisuji specificka kritéria zptsobilosti jednotlivych na-
kladovych kategorii, tedy principy, které musi byt splnény, aby naklady naplanované,
vynaloZené a vykazané byly povazovany za zpUsobilé a uhrazeny poskytovatelem.

41 Osobni naklady
(1]
JJ/

. Vypocet zplsobilé vySe osobnich nékladd pro Gcely finanéniho
vykazovani musi byt realizovan pro kazdého pracovnika a vykazované
obdobi samostatng.”

L]
JJ

.Zplsobilé osobni naklady zahrnuji kromé hrubé mzdy zaméstnance
také socialni a zdravotni pojiSténi placené zaméstnavatelem.”

Osobni naklady predstavuji nejvétsi ¢ast primych nakladl projektd HE.

Pro stanoveni osobnich nakladi v rozpoétu projektového navrhu staci odhad
poctu ¢lovékomésicli a vyse osobnich nakladu jednotlivych partnerl (vice k pripravé
projektu kapitola 3).

Pfi vykazovani zpusobilych osobnich nakladt ve finan¢nim vykazu po skonéeni
vykazovaného obdobi musi kazdy pfijemce prostfednictvim Portalu FTO:

e |Informovat o poctu skute¢né vyuzitych ¢lovékomésicl v jednotlivych pracovnich
balic¢cich.

e Vyplnit nakladovou tabulku se skutecnou vysi zpasobilych osobnich nakladd.
e Zdavodnit ptipadné odchylky od planu (vice k reportovani v kapitole 6.2).

V tento okamzik je jiz nutné vychéazet ze skutec¢né vynalozenych nakladd prijemcem
a pravidel stanovenych EK.
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Zpuasob vypocétu vyuzitych ¢lovékomésict pravidla programu nestanovuji, je
mozné napf. vyuzit odhad EK, Zze rok ma pfiblizné 215 produktivnich dni, 1 ¢lovéko-
mésic tak odpovida 18 odpracovanym dnum (pfi plném tvazku). Toto ¢islo slouZzi pro
informaci poskytovateli o rozsahu a mite plnéni praci na projektu, ne pro vypocet
vyse zpusobilych osobnich nakladd.

PRIKLAD 7 timesheetu/cestného prohlaseni pana Novaka je patrné, Ze ve sledova-
ném vykazovaném obdobi odpracoval na projektu HE v pracovnim balitku
1 celkem 65 dni. Pfevod na ¢lovékomésice: 65 / 18 = 3,60 ¢lovékomésicd.
DOPORUCENI | Pocet vyuZitych ¢lovékomésich vyplriujte v samostatném okné financniho
E vykazu v Portédle FTO na dvé desetinna mista.
Vypoéet zpusobilych osobnich naklada vychazi z dni odpracovanych na projektu
(number of day-equivalents worked on the action) a denni sazby (daily rate). Tento vypo-
¢et musi byt proveden pro kazdého c¢lovéka a vykazované obdobi samostatné. Celkové

zpUsobilé osobni naklady pro dané vykazované obdobi a daného prijemce poté ziskdame
sectenim zpusobilych osobnich nakladud vSech lidi zapojenych do projektu.

ZPUSOBILE OSOBNi X DNY ODPRACOVANE _ DENNi SAZBA
NAKLADY NA PROJEKTU

411 Dny odpracované na projektu

.V projektech Horizontu Evropa neni nutné sledovat pocet odpracovanych
hodin na projektu, staci sledovat pocet odpracovanych dni
zaokrouhlenych na pdlden.”
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Dny odpracované konkrétnim c¢lovékem na projektu HE musi byt zaznamenany
minimalné na mésicni bazi, a to ve formé éestného prohlaseni (jehoz vzor poskytla
EK, viz obr. 11). Alternativné je také mozné zaznamenavat odpracované hodiny na
projektu ve formé vykazu prace, tzv. timesheets (podle obvyklé praxe pfijemce).
Prijemce by v tomto ohledu mél postupovat konzistentné, tj. vyuzivat stejnou moznost

minimalné pro skupinu osob zaméstnanych na zakladé stejnych podminek.

EU GRANTS DECLARATION OF DAYS WORKED ON A PROJECT
To be filled in and uploaded as deliverable in the Funding & Tenders Portal
Grant Management System, at the due date foreseen in the system.

YEAR:

Project acronym:

Project number:

Participant name:

Name of the person:

Type of personnel:

(employee/ natural person under direct

contract/ seconded/ other)

Month Days worked in | Work Packages | Date and signature of the Name, date and signature of
the action worked on person the supervisor
(e..15,7,5,0,5) (e.g. WP2; WP5)
Signature: Name:
January Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
February Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
March Signature:
Date: Date:
i Signature: Name:
April Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
May Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
June Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
July Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
August Signature:
Date: Date:
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Signature: Name:
September Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
October Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
November Signature:
Date: Date:
Signature: Name:
December Signature:
Date: Date:
TOTAL
Obrazek 11 Cestné prohlageni o odpracovanych dnech na projektu HE

CASTY DOTAZ

DOPORUCENI

DOPORUCENI

Jak ¢asto a kym ma byt ¢estné prohlaseni (pfipadné timesheets)
podepisovano?

Cestné prohlaseni i vykaz prace by mély byt podepsany minimalng na mé-
sitni bazi, a to osobou pracujici na projektu i osobou nadfizenou. Pfipadna
kontrola probiha pouze v okamZiku financniho auditu, v pribéhu realizace
projetu tyto dokumenty nejsou predkladany poskytovateli.

Pro vypocet zplsobilych osobnich naklad( jsou relevantni pouze dny od-
pracované na projektu. Dny stravené na jinych projektech nebo aktivitach
pracovnika ¢i dny stravené na dovolené nebo v dobé nemoci se tak do Cest-
ného prohlaseni/timesheetu jako dny odpracované na projektu neuvadéji.

PfestoZe to ze vzoru testného prohlaseni pfimo nevyplyvd, doporucujeme
zde uvadét v daném mésici dny odpracované na projektu oddélené pro
jednotlivé pracovni balitky (nap¥. ,January - Days worked in the action:
4 - Work Packages worked on: WP1: 1, WP3: 3). Usnadni to pozdgji praci
pfi reportovani.
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Pokud pfijemce zaznamenava hodiny odpracované na projektu misto dni (napf. protoze
je to jeho obvykla praxe), je nutné, aby po skonéeni vykazovaného obdobi pro ucely
vypoctu zpusobilych osobnich naklad( prepocetl odpracované hodiny na dny, a to na
zakladé jedné z nasledujicich moznosti:

e 1den=8hodin,

e 1 den odpovida prdmérnému poctu hodin, které dana osoba musi denné podle
smlouvy odpracovat (napf. pokud podle smlouvy ¢élovék pracuje 37,5 hodin v rdmci
péti pracovnich dni, 1 den = 375/5 = 7,5 hodin),

e 1 den odpovida ¢astce urcené podle metodiky pramérnych osobnich nakladd podle
obvyklé praxe organizace.

Pro ucely vypoctu zplsobilych osobnich nakladt je treba dny/hodiny odpracované na

projektu zaokrouhlit na nejblizsi palden.

PRIKLAD / timesheetu pana Novaka je patrné, Ze ve sledovaném vykazovaném obdobf

odpracoval na projektu HE celkem 1 620 hodin, coZ odpovida pfi piném
Gvazku v organizaci 203,125 dniim (= 1 620/8), po zaokrouhleni tedy 203,0.

CASTY DOTAZ Jak se zaokrouhluje na nejblizsi pil den éislo 3,25 a 3,757

V projektech HE je spravné zaokrouhleni 3,5 a 4,0.

Pocet dni odpracovanych na projektu vyuzity pro vypocet zplsobilé vyse osobnich
nakladl ¢lovéka za vykazované obdobi nesmi pfesahnout maximalni mozny po-
cet deklarovatelnych dni za dané vykazované obdobi vyuZzity ve jmenovateli pri
vypoctu denni sazby (reporting period ceiling).

Skuteény pocet dni odpracovanych a vykazanych v projektech EU/Euratom nesmi
byt vyssi nez 215 dni za rok (pripadné pomérna c¢ast, pokud ¢lovék pracoval v orga-
nizaci prijemce pouze ¢ast roku nebo na ¢astecny Uvazek) (horizontal ceiling).

Oba vyse zminéné stropy je nutné dodrzet, aby nedoslo k dvojimu financovani, a tak
i narokovani neopravnéni ¢astky osobnich nakladd.
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412 Dennisazha
Denni sazba konkrétniho ¢lovéka na projektu HE je uréena/vypoctena rGzné pro
rtzné kategorie osobnich nakladu i situace. GA definuje nasledujici kategorie pfimych
osobnich nakladu:

e A.1: ndklady zaméstnancl (Employees or equivalent),

e A.2: naklady in-house konzultantd, resp. fyzickych osob pracujicich pro pfijemce na
zékladé jiné nez pracovni smlouvy (Natural persons with direct contract),

e A.3: naklady vyslaného personalu (Seconded persons) ¢i

e A.4: nadklady vlastnikd MSP a pfijemct fyzickych osob nepobirajicich mzdu (SME
owners and natural person beneficiaries).

Osobni naklady zaméstnanci

Nejcastéjsim typem pFimych osobnich nakladu jsou osobni naklady zaméstnanct
a zaméstnankyn, ktefi pracuji pro prijemce na zakladé pracovni smlouvy.

P¥i vypoctu denni sazby je treba zohlednit, o jakou se jedna situaci. V programu HE
se setkdvame s nasledujicimi pripady:

1. prijemci vykazujici skutecné osobni naklady skrze
¢ 1A: standardni pristup (standard case) nebo
¢ 1B: projektové odménovani (project-based remuneration);

2. prijemci vykazujici praimérné osobni naklady (formou jednotkovych naklad() podle
své obvyklé praxe.

Druhy pfipad je u ¢eskych ptijemct spise ojedinély, tato brozura jej tedy dale nevy-
svétluje.
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KDY POUZIT STANDARDNI PRISTUP A KDY PROJEKTOVE ODMENOVANI

Standardni pristup je dle anotované MGA situace, kdy je odménovani ¢lovéka pev-
né stanoveno a nema na né vliv, zda se dany zaméstnanec ¢i zaméstnankyné ucastni
specifickych projekta ¢i nikoliv.

DOPORUCENI

V praxi se vétSinou jedna o situaci, kdy je mzda ¢lovéka rovnomérné roz-
délena mezi jednotlivé zdroje financovani podle odpracovanych hodin/dni
(vySe tvazku), tj. projektové zdroje nejsou zatizeny vy$s$i hodinovou/denni
sazbou ne7 zdroje ostatni.

Projektové odménovani je dle anotované MGA situace, kdy se odménovani ¢lové-
ka zvysuje diky dodatecnym platbam souvisejicim s Ucasti daného zaméstnance ¢i
zameéstnankyné ve specifickych projektech.

DOPORUCENI

PRIKLAD

CASTY DOTAZ

V praxi se vétSinou jedna o situace, kdy je hodinové/denni sazba daného
¢lovéka na specifickych projektech vy33i neZ na jinych aktivitach (tj. pro-
jektovy zdroj je zatiZen vyS$S§i hodinovou/dennf sazbou).

Nasledujici situace jsou p¥iklady, které je nutno povaZovat za projektové

odméniovani (pokud nastanou v daném vykazovaném obdobi):

e ¢lovéku je vyplacena mimofadna odména za Gcast ve specifickém EU
projektu hrazena pouze ze zdrojl tohoto projektu,

e s tlovékem je uzaviena DPC/DPP na praci na EU projektu s vyisi hodi-
novou/denni sazbou nez v ramci jeho pracovni smlouvy.

Plati v ostatnich pfimo fizenych programech EU stejna specificka
pravidla zpiisobilosti pro osobni naklady jako v HE?

Standardnf pfistup (véetné vypoctu denni sazby popsaného nize) plati pro
vSechny pfimo fizené programy EU. Nékdy je tedy také oznacovan jako
korparéatni. Naopak projektové odménovani je specifikum, se kterym se
prijemci mohou setkat pouze v projektech HE.
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STANDARDNI PRiISTUP - VYPOCET DENNIi SAZBY

Denni sazba v pripadé standardniho pfFistupu je vypoctena jako podil celkovych
skutecnych osobnich nékladd za dané vykazované obdobi (actual personnel costs
during the months within the reporting period) a maximalniho mozného poctu dekla-
rovatelnych dni (maximum declarable day-equivalent).

SKUTECNE OSOBNi NAKLADY
(za vykazované obdobi)
DENNi SAZBA

MAXIMALNIi MOZNY POCET DEKLAROVATELNYCH
DNi (za vykazované obdobi)

Skutec¢né osobni naklady zahrnuji pouze zpusobilé naklady a jsou vynalozeny
v souladu s narodni legislativou, kolektivni a pracovni smlouvou. Mohou zahrnovat:

e hrubou mzdu,
e socialni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem,

e narokové slozky mzdy, na které zaméstnanciim vzniklo pravo dle pracovni smlouvy
a mzdového vymeéru,

* nenarokové slozky mzdy (prémie/odmeény), které udéluje zaméstnavatel dle zasluh
a které nejsou soucasti mzdového vyméru, avSak pouze za predpokladu, Ze tyto nena-
rokové slozky mzdy jsou vyplaceny konzistentnim zptsobem (tj. ne pouze pro granty
EU) a dle objektivnich podminek'® definovanych internimi pravidly pfijemce (vnitinim
mzdovym ptredpisem/smérnici),

e ostatni naklady/platby, které je mozné dle narodni legislativy a obvyklé ucetni praxe
prijemce povazovat za osobni naklady a je o nich takto i u¢tovano.

16 / Anotace MGA objektivni podminky definuji jako , podminky, které umoznuiji urcit,
kdo (napf. jaka kategorie zaméstnanc) kolik dostane (nap¥. 5 € navic na hodinu,
10 % extra mzdy navic mésic¢né v pfipadé pIného Gvazku) v jakych pfipadech
(napf. doba odpracovana jako vedouci vyzkumny pracovnik v kooperativnich
projektech; nestranny a transparentni postup hodnoceni vykonnosti)“.
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ZpUsobilé osobni naklady naopak nesmi obsahovat vyplatu dividend (podil na zisku) ¢i
odmeény vyplacené v souvislosti s komerénimi nebo fundraisingovymi cili (jako napf.
odmeény za ziskani projektu EU ¢i procento z prodeje).

CASTY DOTAZ

PRIKLAD

PRIKLAD

Stanovuje EK néjakou iiroveii odméiovani pro vyzkumniky a vy-
zkumnice pracujici na projektech HE?

Ne. Plati, Ze pfi odméfiovani lidi se organizace pfijemce musf fidit svoji
obvyklou Ggetnf a manaZerskou praxi. EK nestanovuje Zadné mzdové tabulky
pro zaméstnance a zaméstnankyné pracujici na EU projektech. Postupy po-
psané déle nefikaji, jak vysokou mzdu by jim pfijemce mél platit (ta se odviji
od obvyklé praxe organizace), pouze fikaji, jak velka ¢ast osobnich nékladi
bude povaZovéna za zplisobilou. Logicky také plati, Ze mzdy riznych

lidi v riiznych zemich i organizacich se mohou znaéné odliSovat.

Zplisobilé osobni naklady mohou zahrnovat tarifni mzdu, osobni ohodnoceni
(vwkonnostnf pfiplatek) ukotvené ve mzdovém vyméru zaméstnance, ndhrady
v dobé nemoci a dovolené povinng vynaklddané zaméstnavatelem (i kdyz
souvisejici dny nejsou pavaZovany za dny odpracované na projektu), ale
také napt. Fond kulturnich a socidlnich potfeb, Sociélni fond €i pojisténi
odpovédnosti, pokud jejich vyplata odpovida obvyklé praxi pFijemce.

Nendrokové odmény, které nejsou soutdsti mzdového vyméru, je nutno
posuzovat individuélng, a to s ohledem na objektivni podminky pro jejich
vyplatu. Napf. pololetni odmény mohou byt povaZovany za zplsobilé za
predpokladu, Ze moZnost jejich vyplaty je ukotvena ve vnitfnim mzdovém
pfedpisu, tyto odmény byvaji obvykle pfijemcem vyplaceny (bez ohledu
na realizaci projektti EU), rozpadaji se do zdrojti financovani podle Gvazki
(odpracovanych hadin) a existuje odménovy list identifikujici napf. kdo, kdy,
za co a jakou ¢astku obdrzel.

Maximalni mozny pocet deklarovatelnych dni za dané vykazované obdobi je
vypoéten nasledujicim zpisobem:

215

12

POCET MESIcU, VYSE UVAZKU
béhem kterych je osoba vyplyvajici
zaméstnana u pfijemce v rdmci X z pracovni smlouvy
vykazovaného obdobi u zaméstnavatele
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Pro ucely vypoctu zpusobilych osobnich nakladu je tfeba maximalni mozny pocet

deklarovatelnych dnli zaokrouhlit na nejblizsi pulden.

PRIKLAD

CASTY DOTAZ

V/ rémci vykazovaného obdobi 01/03/2022 — 31/08/2023 pracuji na projektu
dva zaméstnanci. Pan Novék je stavajicim zaméstnancem pfijemce, v roce
2022 pracuje v organizaci na plny Gvazek (s celkovymi osobnimi néklady od
brezna do konce roku ve vysi 800 tis. K&) a v roce 2023 pracuje pouze na 50 %
(do konce srpna 2023 s celkovymi osobnimi néklady 250 tis. K€). Aktivity
v projektu HE vykonava pouze v obdobi 01/02/2023 — 31/07/2023. Pani No-
vakova je novou zameéstnankyni pracujici pro pfijemce na plny Gvazek pouze
v obdobi 16/01/2023 — 31/07/2023 (s celkovymi osobnimi naklady 430 tis. K¢).

e Dennf sazba (pan Novak) = (800 000 + 250 000) / (215/12 x 10 x 1 +
+215/12x8x0,5)=1050000/(179,167 +71,667)=1 050 000 / 250,834
=1050 000 / 251 (po zaokrouhlenf na ptlden) = 4 183,27

e Denni sazba (pani Novakova) =430 000/ (215/12 x 16/31 x 1+215/12 x
X 6 x 1) =430 000 /(9,247 + 107,5) = 430 000 / 116,747 = 430 000 /
1186,5 (po zaokrouhleni na pilden) = 3 690,99

Jak zohlednim ve vypoctu nastup ¢lovéka do zaméstnani v priibéhu
mésice?

P¥i vypoCtu je tfeba zohlednit skutetny pocet dni v relevantnim mésici.
Pokud tedy ¢lovék nastoupi do zaméstnani 16. den v mésici, v lednu by
bylo do vypoctu zahrnuto 16/31, v dubnu 16/30.

PROJEKTOVE ODMENOVANI - VYPOCET DENNi SAZBY

Denni sazba vyuzitelna v pfipadé projektového odménovani je identifikovana ve dvou
krocich. Nejdfive je nutné vypocitat projektovou denni sazbu (action daily rate) a tu
poté porovnat s narodni referenéni sazbou (national project daily rate). Pro vypocet
zpusobilych osobnich nakladd bude vyuZita ta z nich, ktera je nizsi.

Projektova referenéni sazba odrazi skutecné osobni ndklady zaméstnankyné ¢i
zaméstnance vyplacené za praci na projektu HE v daném vykazovaném obdobi a dny
odpracované na projektu danym c¢lovékem za stejné vykazované obdobi.
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SKUTECNE OSOBNi NAKLADY CLOVEKA ZA

) PRACI NA PROJEKTU HE k : i
PROJEKTOVA - C oJ U (za vykazované obdobi)

REFERENCNi SAZBA —

DNY ODPRACOVANE NA PROJEKTU HE
(za vykazované obdobi)

Skute€né osobni ndklady mohou v tomto pfipadé zahrnovat v§echny slozky mzdy
pracovnika, tj. nejen slozky popsané vyse, které jsou relevantni pro standardni pristup,
ale také odmény, které byly vyplaceny v souvislosti s realizaci projektu HE
bez ohledu na respektovani objektivnich podminek.

Narodni referenéni sazba je teoretickou sazbou, kterd odrazi obvyklou praxi orga-
nizace tykajici se vySe odménovani zaméstnankyn a zaméstnancl v narodnich projek-
tech (resp. projektech financovanych plné i ¢astecné z narodnich zdrojl, véetné struk-
turalnich fondd). V ptipadé, Ze je tato vyse definovana narodni legislativou, kolektivni
smlouvou ¢i pisemnym vnitinim predpisem, bude tato vyse vyuzita pro vypocet narodni
referencni sazby. V pripadé, Ze v tomto ohledu neexistuje narodni legislativa ani vnitini
predpis, coz je situace vétsiny ¢eskych prijemct, bude narodni referen¢ni sazba vypo-
¢tena jako praimérna vySe odménovani na aktivitach jinych nez EU projektech
v poslednim uzavieném roce pred koncem relevantniho vykazovaného obdobi.

CELKOVE OSOBNi NAKLADY CLOVEKA — OSOBNi NAKLADY

NARODNI V EU PROJEKTECH (v poslednim uzavieném roce)
REFERENCNI
SAZBA 215 - DNY ODPRACOVANE NA EU PROJEKTECH

(v poslednim uzavieném roce)

DOPORUCENI Pokud v poslednim uzavieném roce zaméstnankyné &i zaméstnanec pracoval
E pro pfijemce pouze na EU projektech, je tfeba pro vypocet narodni referencni
sazby pouZit rok predchézejici.

DOPORUCENI Pokud €lovék pracoval pro pffjemce v poslednim uzavieném roce na ¢astecny
E Gvazek, je tfeba Cislo 215 proporcionalné upravit.
Pokud se jedné o nového ¢lovéka najatého pfijemcem v pribéhu vy-

kazovaného obdobi, narodnf referentni sazba vypoctena podle vzorce
uvedeného vyse bude vychazet z (idaji srovnatelného zaméstnance nebo
zaméstnankyné.
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CASTY DOTAZ

CASTY DOTAZ

Jake jsou hlavni rozdily ve vypoctu zpiisobilé vyse osobnich nakladi
mezi programem H2020 a HE?

Mezi hlavni rozdily patfi odklon od vypoétu hodinové sazby a sledovéni
odpracovanych hodin (nové je poZadovén vypocet denni sazby a sledovani
odpracovanych dni). EK déale jiZ nevyZaduje vykazy préce, ale pouze cestné
prohlaseni (a to pro lidi pracujici pIné i ¢astecné na projektu). Déle uz
neni vyuZivan pojem “neprojektové odmérovéani” (nahradilo ho oznaceni
“standardnf p¥istup”). Pfi vypoctech se ji7 nevychazi z (éetné uzavieného
obdobf ani neni mozné vyuZit individudIni produktivni hodiny €i vypocet na
a je mozné vyuzivat pouze fixni ¢islo 215 dni/rok. V pfipadé projektového
odmériovani byl zruSen koncept dodatecné odmény. Pro vypocet projektové
referenéni sazby se ji7z nevychazi z (dajl v relevantnim roce, ale z celého
vykazovaného obdobi, a je moZné nové zahrnovat i mimofadné odmeény
bez ohledu na objektivni kritéria jejich vyplaceni. P¥i vypoctu narodni refe-
rencni sazby se nevychézi z roku (n-1), nybrZ z dat z posledniho uzavieného
roku v rdmci vykazovaného obdobi, a odecitaji se osobni néklady a hodiny
tykajici se vSech EU projektl (ne pouze H2020, jak tomu bylo v pfedchozim
programu).

Pokud budou zaméstnanci a zaméstnankyné prijemce realizovat ve
stejném obdobi projekt H2020 i HE, je moZné vyuzit pro oba projekty
stejna pravidla vypoéctu zpiisobilé vyse osobnich nakladii?

Ne, projekty H2020 se budou muset po celou dobu své realizace Fidit pravidly
H2020 a projekty HE novymi pravidly platnymi pro HE.
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Informace popsané vyse jsou shrnuty na obr. 12.

Ve -
//A ZPUSOBILE % - DNY ODPRACOVANE

P NA PROJEKTU DENNi SAZBA
/OSOBNI NAKLADY/ (zaokrouhlené na piilden) X
2z

CESTNE PROHLASENI VYKAZY PRACE
(vzor EK) (ptepocet hodin na dny)

1A — STANDARDNi PRISTUP 1B — PROJEKTOVE ODMENOVANi

Pokud denni sazbu nedefinuje narodni legislativa
ON (za vykazované obdobi) nebo vnitini predpis organizace:

215112 x pocet mésici PROJEKTOVA NARODNi

zaméstnani REFERENCNI SAZBA REFERENCNI SAZBA
(za vykazované obdobi)

x vySe (vazku ON (za vykazované obd.) ON (v posl.

uzavieném roce) — EU
dny odpracované na HE 51}
(za vykazované obd.) 215-EU

Obrazek 12 ‘ Osobni naklady v HE

Osobni naklady fyzickych osob pracujicich pro pfijemce na zakladé jiné nez
pracovni smlouvy

Nejcastéjsim typem osobnich nakladi fyzickych osob pracujicich pro pfijemce na za-
kladé jiné nez pracovni smlouvy (neboli in-house konzultanti) jsou v CR situace, kdy
mé osoba s pfijemcem uzavienou dohodu o pracovni &innosti (DPE), piipadné
dohodu o provedeni prace (DPP), nikoliv pracovni smlouvu. Spadat sem mohou
i naklady na osoby samostatné vydéleéné ¢inné (OSVC), tedy osoby, které p¥ijemci
fakturuji, nicméné s nim maji uzavienou smlouvu podobnou pracovni smlouvé. V raz-
nych zemich se mohou objevovat rizné situace. Vzdy je nutné, aby byly v souladu
s narodni legislativou a dale spliovaly kritéria zplsobilosti definovana programem
HE. Tato kritéria jsou nasledujici:

e Existence primé smlouvy mezi fyzickou osobou a prijemcem.

e Fyzickd osoba pracuje na zakladé obdobnych podminek jako zaméstnanci (zejména
co se tyCe organizace prace, vykonavanych ukold a mista vykonu prace).
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e Vysledky prace nalezi prijemci (pokud neni vyjimeéné dohodnuto jinak).

¢ Naklady na fyzické osoby nesmi byt vyrazné odliSné od nakladd na zaméstnance, ktefi
pro prijemce vykonavaji obdobné ukoly na zakladé pracovni smlouvy.

e Odména se odviji od poétu odpracovanych dni’hodin, tj. pfijemce méa povinnost za-
znamenavat dny/hodiny, které fyzicka osoba odpracuje na projektu.

Denni sazba se v téchto pfipadech urcuje jednim z nasledujicich zpasobu:

e V pripadé, Zze smlouva specifikuje denni sazbu, pouzije se tato denni sazba
(pokud smlouva specifikuje hodinovou sazbu, je nutno ji pfepoditat na denni sazbu
pouzitim koeficientu , denni sazba = hodinova sazba x 8“).

e Pokud smlouva stanovi fixni ¢astku za odvedenou praci a pocet dni, které maji byt od-
pracovany, vychazi denni sazba z téchto dvou ukazatelu (v ptipadé, Ze smlouva stanovi
pocet hodin, je opét nutno prepocitat na dny pouzitim koeficientu ,,1 den = 8 hodin”).

e Stanovi-li smlouva pouze celkovou (mésiéni) ¢astku bez specifikace dni/hodin, které
maiji byt odpracovany, musi byt tato ¢astka vydélena pomérnym ekvivalentem 215,
ktery odpovida dobé trvani smlouvy v pfislusném finanénim roce.

DOPORUCENI V CR ve v&tsing pripadt DPC definuje hodinovou sazbu odrazejici hrubou
mzdu. Pro zohlednéni celé ¢astky zplsobilych osobnich naklad( mizete tam,
E kde to je relevantni, zohlednit také odvody na socialni a zdravotni pojisténi

tak, Ze hodinovou sazbu vynasobite prislusnym koeficientem.

Osobni naklady vyslaného personalu

Vyslanim se rozumi docasny transfer zaméstnance od treti strany (zaméstnavatele)
k prijemci. Vyslané osoby jsou stale placeny a zameéstnany treti stranou, ale pracuji na
projektu pro prijemce. Jsou pfijemci k dispozici, pracuji pod jeho kontrolou a podle
jeho pokyn. Vyslani obvykle vyzaduje, aby vyslana osoba pracovala v prostorach pfi-
jemce, ackoli ve zvlastnich pfipadech muze byt ve smlouveé o vyslani dohodnuto jinak.
Pro uréeni denni sazby bude pouzit analogicky pristup jako pro uréeni denni sazby
fyzickych osob pracujicich pro ptijemce na zakladé jiné nez pracovni smlouvy.
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Osobni naklady vlastnikia MSP a prijemci fyzickych osob nepobirajicich mzdu

Prijemci, ktefi jsou fyzickymi osobami, a vlastnici MSP, ktefi nepobiraji mzdu, vykazuji
své naklady v projektech HE formou jednotkovych nakladd (unit cost). Tento pfistup
Ize vyuzit opravdu pouze v situaci, kdy neni mozné prokazat béznou mzdovou praxi
(vysi mzdy) pfijemce.

Pro uréeni denni sazby prijemci vyuziji sazby definované EK pro projekty
MISCA odpovidajici ohodnoceni zkuseného vyzkumnika neboli mési¢nimu prispévku
na mzdu (Living allowance):

MSCA MESICNI PRISPEVEK NA MZDU KOREKCNI KOEFICIENT

18 X ZEME PUSOBENI
CASTY DOTAZ Jaka je konkreétni vySe sazebh MSCA a kde tuto informaci mohu dohledat?
Tyto sazby se mohou v ¢ase ménit. Aktudlni vySi prispévku i korekéniho

koeficientu je mozné dohledat v prislusném pracovnim programu. Podle
pracovniho programu MSCA pro roky 2021-2022 je mésicni pfispévek na
mzdu 5 080 eur a korekénf koeficient pro CR 79,1 %. Dennf sazba je tedy
5 080/18 x 0,791 (kde 18 je fixni pevné stanovené ¢islo poskytovatelem
odréazejici pocet dni v mésici). Tato ¢astka je zafixovana v grantové dohodé
a nasledné platna po celou dobu implementace konkrétniho projektu.

42 Subdodavky

Subdodavky (subcontracts) jsou specialni nakladovou kategorii, do které se radi na-
klady na projektové ukoly, které vykona subdodavatel namisto prijemce. Blizsi
charakteristiku subdodavek jakoZzto treti strany v projektu naleznete v kapitole 5.4.

Aby byla subdodavka zpisobilym nakladem, je nutné ji vykazat jako skuteény na-
klad. Dale musi subdodavky splnit:

* obecné podminky zpusobilosti nakladi, napfiklad tedy musi byt nezbytné pro
projekt a vynaloZené v souvislosti s projektem a v dobé jeho trvani,

e podminku vybéru na zakladé nejlepsiho poméru ceny a kvality (best value for money)

* a nesmi byt ve stietu zajmu (conflict of interest).
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CASTY DOTAZ Je nutné vybrat subdodavatele, ktery nabidne nejnizsi cenu?

Ne, kromé ceny za nabizenou sluzbu miZe hrét roli také pomér ceny a kva-
lity — z&leZi na nastaveni podminek pro dané vybérové ¥izeni. Jinymi slovy,
prijemci si pfi vybéru subdodavatele mohou stanovit, zda preferuji vybér na

Neni nezbytné nutné, aby zadavatel subdodavky proved| vybérové rizeni. Zalezi, jak ma
danad instituce nastavené interni podminky pro nakup zbozi a sluzeb, vypisovani vybé-
rovych fizeni. Nicméné, v pripadé auditu musi byt zadavatel schopny doloZit, Ze cena
subdodavky odpovidala béznym trznim cendm a ze vybér probéhl za jasnych podminek.

Naklady na subdodavky se nezapocitavaji do zakladu pro vypocet sazby
neprimych naklada.

CASTY DOTAZ Jsou néjaka omezeni, jaké prace miize, nebo naopak nesmi kon-
sorcium zadat subdodavateli?

Ano, nenf mozné, aby koordinator zadal subdodavateli nékteré ze svych
hlavnich povinnosti vyplyvajicich z GA, napfiklad rozesilanf plateb partnerdm
projektu, nebo formalnf kontrolu finanénich vykazl ¢lend konsorcia.

.Nakupy délime na tfi zakladni nékladové podkategorie: cestovni
nahrady, odpisy dlouhodobého majetku a ostatni zboZi, prace nebo sluzby,
které jsou nezbytné pro implementaci projektu.”

Zakladnim rozdilem mezi subdodavkami a nakupy zbozi, prace a sluzeb (purchase costs)
je v obsahu ¢i charakteru samotného nakupu. Jedna-li se o naklad na projektovy ukol,
jde o subdodavku. Jedna-li se vSak o nakup zbozi nebo sluzby podptirného
charakteru, fadime naklad do kategorie Nakupu.

Aby byly naklady v této kategorii povazované za zpUsobily naklad, je potieba dodrzet
stejné podminky jako v pfipadé subdodavek, tj. ndklady musi spinit obecné podminky
zpusobilosti nakladu, byt vybrany na zakladé nejlepsiho poméru ceny a kvality
a nesmi byt ve stietu zajma.
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CASTY DOTAZ

CASTY DOTAZ

Mohou si partnefi konsorcia mezi sebou poskytovat nakupy nebo
subdodavky?

Principialné neni moZné, aby si partnefi v ramci konsorcia mezi sebou
poskytovali nakupy nebo subdodavky. Naklad by mél vykazat ten z partne-
rd, u kterého pivodné vznikl. Viyjimkou mohou byt jen fadné zddvodnéné
ptipady, kdy je béZnou praxi, Ze jeden pfijemce standardné dodéava hézné
spotfebni zboZi druhému prijemci.

Nase instituce ma pro nakup spotiebniho materialu do chemickeé
laboratore jiz nékolik let nastavenou ramcovou smlouvu s doda-
vatelem Chemikat, a.s. Je mozné tyto pripadné naklady povaZovat
za zplisobilé?

Ramcové smlouvy jsou zplisobilé za predpokladu, Ze se jedné o b&Znou
praxi instituce, jejich udélenf probéhlo na zékladé transparentniho vybéru
reflektujiciho principy nejlepstho poméru ceny a kvality.

Rozdily mezi naklady na ndkupy a subdodavky Ize shrnout do nasledujiciho prehledu:

Subdodavky

Nakupy

Subdodavky se tykaji implementace projektovych iikoli
(action tasks), které jsou naplanované v projektovém
navrhu (a posléze uvedené v Priloze 1 GA).

Nakupy souvisejici s cestovnym, vybavenim a pfipadné
ostatnim zboZim, pracemi a sluzbami jsou sice pro projekt
nezbytné, ale maji pouze podpiirny charakter.

Priklad:
Naklady na subdodévky jsou planovany a nasledné
vykazovany v samostatné nakladové kategorii Subdodavky.

Priklad:
Naklady na nakupy jsou planovany a nasledné vykazovany
v pfislugné podkategorii Nakupd.

Nakupy dale délime na tfi zakladni nakladové podkategorie: cestovni ndhrady, odpisy vy-
baveni a ostatni zboZzi, prace nebo sluzby, které jsou nezbytné pro implementaci projektu.

431 Cestovni nahrady

Vyplaceni cestovnich ndhrad zaméstnancim (travel and subsistence costs), tedy
doprava, ubytovani, stravné a kapesné, se fidi legislativou dané zemé a zalezi na

bézné praxi pFijemce. Je proto pravdépodobné, Ze pfijemci z rliznych zemi budou
mit odliSnou vysi a zpGsob vyplaceni cestovnich nahrad.
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Pravidla v zasadé nerozliSuji mezi cestami uvniti EU a cestami do tretich zemi. Oboji
jsou mozné za predpokladu, Ze sluzebni cesta bezprostiedné souvisi s projektem
a je nezbytna pro jeho realizaci.

V této kategorii mohou byt uplatnény i cestovni naklady externich expertd, jejichz
Ucast je avizovana v navrhu projektu a nasledné v Priloze 1 GA. Jedna se zpravidla
o experty, ktefi se na projektu podili nepravidelné (napfiklad se ucastni specifického
workshopu nebo konference jako pozvani prednéasejici).

DOPORUCENI Pokud pfijemce umoZiiuje kombinaci sluzebni cesty s prodlouZenim pobytu
z osobnich divodil (napfiklad pro Gerpani dovoleng), je mozné v projektu HE
E narokovat ¢astky do vySe nakladd, které by vznikly, kdyby probéhla pouze

sluZebnf cesta.

432 Dlouhodoby majetek

V pfipadé dlouhodobého majetku (equipment) jsou zplsobilym nakladem uéetni
odpisy za prislusné vykazované obdobi, respektive jeho pomérna ¢ast stanovena
podle miry vyuziti majetku v projektu. Konkrétni zpisob vypodtu Gcetnich odpist
vychazi z narodni legislativy a bézné praxe prijemce. Pouze ve vyjimecénych pripadech
muze vyzva a nasledné GA umoznit pfijemci, aby si v jednom vykazovaném obdobi
narokoval celou pofizovaci cenu majetku.

Podle zdkona o Ucetnictvi'? se za dlouhodoby majetek povazuje zarizeni, jehoz doba
pouzivani je delSi nez jeden rok. Toto pravidlo je doplnéno minimalni hranici pofi-
zovaci ceny, kterou urcuje vnitini smeérnice organizace. Nejc¢astéji je za hmotny dlouho-
doby majetek povazovéana investice prevysujici ¢astku 40 tis. K¢ (pro nehmotny majetek
je limit zpravidla 60 tis. K¢). Do nakladd na dlouhodoby majetek se zahrnuji i nadklady
souvisejici s jeho porizenim (instalace, doprava atd.).

Do této nékladové kategorie je mozné zahrnout také naklady na pripadny pronajem
nebo leasing zafizeni za predpokladu, Zze hodnotou nepresdhnou ucetni odpisy obdob-
ného zarizeni a jsou ocistény od poplatkud za finan¢ni sluzby.

Také pokud prijemce zakoupil v daném roce drobny majetek (hmotny ¢i nehmotny)
tak, jak jej definuje narodni legislativa a ktery je vyuzivan vyhradné pro projekt, muze
vykazat jeho celou porizovaci cenu. Jestlize neni pouzivan pouze pro dany projekt, je
mozné vykazat pouze prislusny podil ceny.

17 / Zakon ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist.
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PRIKLAD Prijemce projektu HE zakoupil mikroskop v lednu 2020, tento mikroskap by
se mél podle béZné praxe piijemce odepisovat 48 mésicl. Projekt HE byl
zahéjen aZ od ledna 2022. Mikroskop byl ji7 24 mésici Géetné odepisovan.

Ale vzhledem k tomu, Ze mikroskop bude od ledna 2022 100% vyuZivan
v projektu HE, je moZné zbylych 24 mésich a€etnich odpist povaZovat za
zplisobily néklad préveé v projektu HE.

433 Nakupy ostatniho zbozi, praci a sluzeb

Nakladova kategorie ostatni zbozi, prace a sluzby (other goods, works and services)
pokryva nakupy zbozi, praci a sluzeb podptrného charakteru, které jsou potiebné
pro implementaci projektu. Typicky se jedna o naklady na:

e spotrebni material,

e Siteni vysledkd (véetné nakladl na otevieny pfistup v pribéhu projektu),

e ochranu dusevniho vlastnictvi,

e Osveédceni o financnich vykazech (Certificate on financial statements — viz kapitola 7.1),

e logistické zabezpeceni projektovych meetingli (napf. obcéerstveni nebo zajisténi mist-
nosti a techniky),

e preklady dokumentd nezbytnych pro projekt apod.

CASTY DOTAZ Ve kterych ¢asopisech je mozné publikovat, aby bylo mozné po-
vaZovat naklady na otevieny pristup (Open Access) za zplisobilé?

Aby byly ndklady na otevreny pfistup zplsobilé, je potfeba publikovat v plné
otevienych ¢asopisech. Naklady na otevreny pfistup v hybridnich ¢asopi-
sech, tedy v takovych, které jsou principiaIng uzavrené pro vefejnost, ale
je mozZné v nich za poplatek publikovat i v otevieném rezimu, neni mozné
v projektech HE povaZovat za zpisabilé.
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44 Ostatni naklady

Nakladova kategorie Ostatni naklady (other cost categories) umoznuje v ramci korporat-
niho textu GA urcitou flexibilitu pfimo na miru jednotlivym programdm nebo dokonce
i vyzvam v ramci jednoho programu. Relevantni , ostatni nakladové kategorie” v programu
HE jsou finanéni podpora tfetim stranam, interné fakturované zbozi a sluzby, nadnarodni
pristup k vyzkumnym infrastrukturam, virtualni pristup k vyzkumnym infrastrukturam
a také dodateéné financovani u projektt typu ERC.

V uréitych typech projektt HE se mohou objevovat i dalsi nakladové kategorie, jme-
novité naklady na zadavani zakazek pro akce PCP/PPI, tj. zahrnujici zadavani zakazek
v predobchodni fazi nebo zakazek na inovativni feseni (procurement costs) a naklady
na mobilitu personalu u spolufinancovanych projektt Euratomu (Euratom Cofund staff
mobility costs). Tyto nakladové kategorie jsou nicméné v ¢eskych podminkach vyjimecé-
né a tato brozura se jim proto blize nevénuje.

441 Financni podpora tfetim stranam

L] |
JJ

,Neexistuje jednotnd metodika, jakym zpisobem vypocitat zplsobilé
naklady pro finantni podporu tfetim stranam. Existuji vSak jasné
podminky, které je potfeba dodrZet.”

Pokud tuto nakladovou kategorii vyslovné povoli pracovni program u dané vyzvy,
je mozné, aby konsorcium poskytovalo financ¢ni podporu tretim stranam (financial
support to third parties, FSTP) napfiklad ve formé granti nebo cen. Tyto kaskadové
granty mohou byt vypsané formou finanénich pfispévkl pro fyzické osoby (naptiklad
ve formé stipendia) i pro pravnické osoby (napfiklad ve formé pocatecniho kapitalu
pro inovacni start-up).

Neexistuje jednotna metodika, jakym zplGsobem stanovit konkrétni formy financni
podpory. Existuji vSak jasné podminky, které je potireba dodrzet. Naklady musi:

e dodrzet obecné podminky zpusobilosti pro skutecné naklady
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e a nepfresahnout ¢astku 60 000 eur na grant ¢i Ucastnika (limit se v§ak vztahuje na
jednotlivce, je tedy teoreticky mozné vypsat 3 rizné granty, pficemz kazdy bude hono-
rovany na 50 000 eur). Limit Ize ve vyjimecénych ptipadech presahnout, pokud to bude
pro projekt nezbytné a fadné zdlvodnéné.

Dale pak musi naklady respektovat podminky stanovené v Priloze 1 (jinymi slovy, pod-
minky musi byt naplanované jiz v projektovém navrhu, ktery se stane Pfilohou 1
GA\). Vice informaci viz kapitola 5.5.

442 Interné fakturované zbozi a sluzhy

Interné fakturované zbozi a sluzby (internally invoiced goods and services) nebo
také tzv. vnitrofaktury pokryvaji zbozi a sluzby, které si ptijemci sami vytvofi nebo
poskytnou do projektu. Tyto naklady musi byt vykazané jako jednotkové naklady
v souladu s béZnou Ucetni praxi daného pfijemce (tato praxe musi definovat samotné
jednotky i metodologii vypoctu nakladl za jednotku).

PRIKLAD Vnitrofaktury mohou byt nap¥iklad naklady na vyuiti sdilené laboratofe na
. univerzité, chemikalie vyrobené vlastni produkci a pouZité do projektu HE
) nebo nékolik hodin vyuZiti skleniku, ktery se nachazi v univerzitni zahradé.

Nesmi se naopak jednat o naklady, které nejsou poskytnuté v prime
souvislosti s projektem, tedy napfiklad tklidové sluzby.

Néklady na interné fakturované zbozi a sluzby musi splnit nasledujici specifické pod-
minky zpUsobilosti:

e Byt v souladu s obecnymi podminkami zpGsobilosti naklad( a také v souladu s béz-
nou praxi samotného pfijemce pro vypocet danych jednotkovych nakladd,

e Vypocet musi byt aplikovan konsistentné, objektivné a bez ohledu na zdroj
financovani,

e Vypocet musi byt proveden na zakladé skuteénych nakladi zaznamenanych
v ucetnictvi pFijemce (vypocet musi zaroven vyloudit naklady, které jsou v pro-
jektech HE nezpusobilé nebo které jsou jiz zatazené v jinych nakladovych katego-
riich).
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Dale pokud jsou do vypoctu zapocitané odhadované naklady, ty musi byt relevantni
a nezasadniho charakteru.V pfipadé, Ze pfijemci vyuzivaji rozvrhovou zakladnu pro
alokaci nepfimych nakladu, pouze ta ¢ast, ktera se vztahuje k produkci zbozi nebo
sluzby, které je interné fakturovano, mize byt vyuzita do vypoctu.

Naklady na interné fakturované zbozi a sluzby se nezapocéitavaji do zakladu pro
vypocet sazby nepfimych nakladi.

443 Nadnéarodni pfistup do vyzkumnych infrastruktur a virtualni pfistup
do vyzkumnych infrastruktur

Pokud povoli vyzva, je mozné do konkrétniho projektu naplanovat naklady na pfistup
do vyzkumnych infrastruktur. Tyto naklady by mély byt vypocitané jako jednotky
v souladu s metodikou popsanou v Priloze 2a GA a nemély by obsahovat na-
klady, které jsou nezplsobilé nebo které jsou jiz soucasti jinych nakladovych kategorii.
Néaklady musi splnit také obecné podminky zpasobilosti.

V pripadé, Ze prijemci vyuzivaji moznosti vykazat naklady na pristupy do vyzkumnych
infrastruktur v téchto nakladovych kategoriich, neni pro tyto naklady mozné vyuzit i jiné
nakladové kategorie (pokud to neni explicitné povoleno ve vyzve).

Néaklady na nadnarodni a virtualni pfistup do vyzkumnych infrastruktur se nezapo-
¢itavaji do zakladu pro vypocet sazby nepfimych naklada.

444 Dodatecné financovani (v projektech ERC)

,AktudIné je moZné Zadat o dodatecné financovani ve vysi aZ
1 milionu eur pro v8echny typy projektt ERC.”

V projektech Evropské vyzkumné rady (European Research Council ERC) je moznost
zadat o dodate¢né financovani (additional funding) nad zékladni rdmec grantu.
Aktudlné je mozné zadat o dodateéné financovani ve vysi az 1 milionu eur
pro vSechny typy projektt ERC (i u projektt Synergy s vice hlavnimi resiteli se vzdy
jedna o 1 milion eur na ¢lena konsorcia, celkem tedy az 4 miliony eur dodate¢ného
financovani).
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Resitelé mohou pozadovat dodateéné financovani na nasledujici typy nakladu:

(a) pocatecni naklady pro hlavniho fesitele nebo fesitelku, ktefi se z davodu ziskani ERC
projektu musi prestéhovat do zemeé hostitelské instituce grantu,

(b) a/nebo nakup velkych zarizeni,
(c) a/nebo pristup k infrastrukturam,
(d) a/nebo ostatni zasadni experimentalni nebo terénni prace (bez osobnich nakladi).

Kromé obecnych podminek zplsobilosti musi vS§echny naklady také splnit specifické
podminky pro jednotlivé kategorie — podle charakteru prispévku.

P¥i planovani rozpoctu projektu ERC se jednotlivé polozky dodatec¢ného financovani
zaradi do prislusnych nakladovych kategorii podle charakteru dané polozky. Dodatec¢né
financovani jako celek je nutné dusledné vysvétlit v popisu rozpoctu.

Ve fazi podpisu GA je poté dodatec¢né financovani vymezeno jako samostatna nakla-
dova kategorie (viz nize).

PRIKLAD Pokud hlavni feSitel nebo feSitelka planuje nakup velkého zatizeni v ramci
dodate¢ného financovani, které bude pro projekt zasadni, musi pocitat
s tim, Ze zplisobilym nakladem bude pouze pomérna vySe Gcetnich odpisd,

nikoliv pofizovaci cena zafizeni — v souladu se specifickymi podminkami
zplsobilosti nakladové kategorie Equipment (Purchase costs).

V pripadé, ze dodatecné financovani bude mit formu subdodavky, interné fakturova-
ného zbozi a sluzeb nebo (ve vyjimeénych pfipadech povolenych samotnou vyzvou)
financ¢ni podpory tretim stranam, tak naklady nebudou zahrnuté do vypoctu nepfimych
naklada projektu. Tyto naklady budou mit vlastni nakladovou kategorii oznacenou jako
D. 8 ERC additional funding (ostatni naklady v ramci dodatec¢ného financovani
budou oznacené jako D. 7 ERC additional funding).

CASTY DOTAZ Je mozné délat zmény v ramci schvalené kategorie dodatecného

financovani?

Zmény v ramci dodatecného financovani neni mozné délat bez dodatku
GA (teoreticky je moZné podstoupit zjednoduSeny schvalovaci proces).
Pri planovanych zméndch vidy doporucujeme kontaktovat poskytovatele.
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45 Neprimé naklady (rezie)

Tato nakladova kategorie pokryva naklady prijemce, které nelze pfimo priradit dané-
mu projektu nebo naklady, které pfijemce bézné fadi do nepfimych nakladud. Pravidla
HE umozniuji jednotnou pevnou sazbu financovani nepfimych nakladda pro vSechny
pfijemce bez ohledu na jejich pravni status ve vysi 25 % primych nakladu.

Do zékladu pro vypocet se nezapocitavaji:

e naklady na subdodavky

e anaklady na vSechny specifické nakladové kategorie s vyjimkou nakladové
kategorie D. 7 ERC additional funding.

Vzhledem k tomu, Ze neptimé néaklady (indirect costs, overheads) jsou vycisleny
formou pevné sazby, nema pFijemce v pfipadé auditu povinnost identifikovat,
co bylo z této sazby pokryto, ani predkladat souvisejici icetni dokumentaci. Vyse
nepfimych nakladd tedy nebude v pripadé auditu rozporovana, pokud bude dolozZena
zpuUsobilost pfimych nakladd, ze kterych se pevna sazba pocita.
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. Ireti strany jsou subjekty, které nejsou soucasti konsorcia a nepodepisuji
grantovou dohodu, jejich ast vSak mlZe byt pro projekt nezbytna.”

Projekty programu HE zpravidla Fesi mezinarodni konsorcium slozené z vice pfijemcu
vedenych koordinatorem. V projektu se vSak mohou objevovat i dalsi subjekty; jedna se
o tzv. teti strany. Tyto t¥eti strany na rozdil od p¥ijemci projektu nepodepisuji GA.

Vyskytovat se mohou néasledujici typy tretich stran:

e pridruzené subjekty (¢l. 8 GA),

e asociovani partnefi (¢l. 9.1 GA), ktefi nemohou Cerpat finance od EU,

e ftreti strany poskytujici projektu nepenézité prispévky (¢l. 9.2 GA)

e asubdodavatelé (9.3 GA).

e V pripadé, Ze to vyzva vyslovné povoli, je mozné do projektu zakomponovat
i finan¢ni podporu tfetim stranam od samotného konsorcia (¢l. 9.4 GA).

DOPORUCENI Clenové konsorcia by méli osetfit vztah se tretimi stranami smluvné, nejen
E aby zajistili dodrZovani vyZzadovanych ¢lanki GA, ale také aby zajistili pfistup
pro pripadné kontroly, audity nebo vySetfovani. Pravo pfistupu by mélo byt

zaji$téno pro poskytovatele dotace, Evropsky Gcetni dvir nebo pro Evropsky
(fad pro boj proti podvod(im. Pokud tfeti strana pfistup odmitne, budou
zamitnute i souvisejici naklady.

51 Pridruzené subjekty

Prvnim typem tretich stran mohou byt pfidruzené subjekty, (affiliated entities). PF¥i-
druzené subjekty se v ramci projektu podili pftimo na projektovych ukolech.

Jedna se o subjekty finan¢né propojené s prijemcem nebo o ty, které maji na pfri-
jemce projektu pravni vazbu, napfiklad materska a dcefina spolecnost ¢i asociace a jeji
¢lenové. Zasadni charakteristikou je, ze tato pravni vazba musi byt dlouhodoba,
nikoliv vytvorena pouze pro potreby projektu.
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Pfidruzena treti strana musi splnit stejné podminky zpuasobilosti jako pFijem-
ce projektu. Své pfimé i nepfimé naklady vypliuje do vlastniho finanéniho vykazu,
pricemz se fidi stejnymi finan¢nimi pravidly jako pfijemce. Tedy i v pripadé, Zze obdrzi
prispévek vyssi nez 430 tisic eur, predklada také své vlastni CFS.

Na rozdil od pfijemce vS§ak nema pridruzeny subjekt pristup do administrace projektu
v Portalu FTO, elektronicky financni vykaz za néj vyplnuje pfijemce, na kterého je subjekt
navéazany. Nasledné je finanéni vykaz pridruzenym subjektem vytistén, podepsan a pre-
dan pfijemci k archivaci.

DOPORUCENI Za Ugelem zefektivnéni procesu vypliiovani finanéniho vykazu ptidruzeného
subjektu do Portalu FTO mdZe byt zastupctim pridruZenych subjektd v Portalu
E udélena projektova role, diky niZz mohou vyplnit svj vlastni finantni vykaz.

Doporugujeme zvolit roli Task Manager, protoZe tato role nemlize poslat
Zadné informace koordinatorovi projektu, finalni zodpovédnost tedy stéle
z0stava u prijemce, na kterého je pridruZeny subjekt navazany a ktery ode-
sila svlij finangnf vykaz koordintorovi spoleéné s vykazem pridruZzeného
subjektu.

Za svou praci nezodpovida pridruzeny subjekt pfimo poskytovateli, ale pfijemci, na
kterého je navazany. Kromé toho je prijemce financné zodpovédny také za finan¢ni
prostredky, které by treti strana neopravnéné obdrzela od poskytovatele formou
uhrady zpUsobilych nakladu (az na pfipady, kdy GA pozaduje spole¢nou a nerozdilnou
odpovédnost). Z tohoto ddvodu se pfijemctm doporucuje uzavieni smlouvy upravujici
prava a povinnosti pridruzeného subjektu v projektu HE.

Pridruzené subjekty a jejich indikativni rozpoéty musi byt vzdy disledné naplanova-
ny v rozpoctu projektu a ndsledné uvedeny v Prilohach 1 a 2 GA.

CASTY DOTAZ Je mozné pridat pfidruZzeny subjekt jiz do béziciho projektu?

V priibéhu realizace projektu je mozZné tfetf stranu pfidat pouze pro-
stfednictvim dodatku GA (amendment) (neni moZny tzv. zjednoduSeny
schvalovaci proces).
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52 Asociovani partneri

~Asociovani partnefi se podili na projektovych tkolech bez naroku
na financovani od EU.”

Asociovani partnefi (associated partners) jsou treti strany bez naroku na financovani od
Evropské unie (napfiklad partnefi z USA, Japonska nebo Ciny nebo dalsich tietich zemi
se silnou ekonomikou) nebo i dalsi partnefi, ktefi si své naklady hradi z vlastnich zdroja.
Podileji se vSak na plnéni projektovych tikolu a ziskavaji tak z projektu nefinanéni
prospéch, napfiklad ve formé pristupu k vysledkiim projektu.

CASTY DOTAZ Je mozné, aby se subjekt, ktery ma narok na financovani od EU,
v projektu podilel jako asociovany partner?

Ano, je to moZné, pokud je dany subjekt ochotny financovat svoji U¢ast
v projektu. Jinymi slovy, subjekty ze statd, které jsou zplsobilé pro finan-
covani od EU, se mohou Gcastnit projekt(i HE jako asociovani partnefi bez
naroku na financovan.

Aktivity asociovanych partnert a jejich celkové naklady musi byt popsany v projektovém
navrhu (a tedy v Prilohach 1 a 2 GA). Plati, Zze Udaje tykajici se rozpoc¢tu maji pouze
informativni charakter (umozni vyc¢islit celkové prijmy projektu) a nebudou zohledné-
ny pri stanoveni vyse grantu. V pribéhu realizace projektu nemaji asociovani
partnefi povinnost reportovat své naklady EK.

Prestoze nejsou asociovani partnefi smluvné vazani vici poskytovateli, pfijemci
musi zajistit, aby asociovani partneri dodrzovali vybrana nefinanéni ustanoveni GA.
Konkrétné se jedna o ustanoveni o fadné implementaci projektovych ukoll (¢l. 11), vy-
louceni stfetu zajmu (¢l. 12), micenlivosti a bezpecnosti (¢l. 13), etice (¢l. 14), propagaci
projektu (¢l. 17.2), specifickych pravidlech pro implementaci projektu (¢l. 18), povinnosti
informovat (¢l. 19) a vedeni projektové dokumentace (¢l. 20).

CASTY DOTAZ Je mozné pridat asociovaného partnera jiz do béziciho projektu?

Ano, je to moZné, konsorcium vSak v tomto pfipadé musf podat Zadost o do-
datek GA (amendment). Asociované partnery nelze do projektu pridat pro-
stfednictvim institutu zjednoduSeného schvalovaciho procesu ze strany EU.
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53 Nepenézité prispévky poskytnuté treti stranou

Je-li to nezbytné pro projekt, mohou pfijemci v projektu vyuzit také nepenézité prispévky
tietich stran poskytnuté zdarma, (in-kind contributions for free). Nejcastéji se jedna
o situace, kdy subjekt zaptijéi do projektu své zaméstnance nebo specializo-
vané zafizeni a naklady tedy nevznikaji pfijemci, ale pravé treti strané. Na rozdil od
pfidruzenych subjekt( se tito poskytovatelé nepenézitych prispévka nepodili
na projektovych pracich a netvori ani samostatnou nakladovou kategorii.

Nepenézité prispévky tretich stran poskytnuté zdarma by mély byt predem napla-
nované v projektovém navrhu (a pozdéji uvedeny v Pfiloze 1 GA). V pribéhu realizace
projektu je nicméné mozné tyto prispévky dodatecné schvalit (kromé oficialniho dodat-
ku GA je teoreticky mozny i zjednoduseny schvalovaci proces).

Prestoze je nepenézity prispévek poskytnuty zdarma a prijemci redlné zadny naklad
nevznika, muze jej prijemce projektu HE'® vykazat ve finanénim vykazu jako
vlastni naklad v ramci bézné pouzivanych nakladovych kategorii, jimiz jsou
osobni néklady, ndkupy nebo interné fakturované zbozi a sluzby. Vykazat lze vzdy
pouze pFimé naklady treti strany, ke kterym se automaticky vazi také nepfimé na-
klady ve formé 25 % pevné sazby, které pripadnou pfijemci.

DOPORUCENI V projektech HE mohou prijemci vyuZit také nepenézité piispévky tretich
E stran za (platu, jinymi slovy, pfijemce treti strané za poskytnuti pfispév-
ka proplati jeji naklady. Tyto pfispévky ,za Gplatu”, zndmé z programu

H2020, nové nespadaji do definice nepenéZitych prispévkl a neni nutné je
specifikovat v Pfilohdch 1 a 2 GA. Ziistavaji nicméné nadale zpiisobilé
a je moZné si je narokovat jako naklad projektu v rdmci béZné pouZivanych
nakladovych kategorif.

Jako pfiklad Ize uvést situaci, kdy ma Zadatel projektu v planu po-
zvat do své instituce kolegyni z izraelské univerzity na nékolikatydennf
vzajemnou vyménu know-how nutnou pro pfipravovanou technologii
v projektu. Predpokladané naklady na mzdu, cestu a pobyt izraelské

18 / Ostatni evropské pfimo Fizené programy neumoziuji vykazat nepenézité pri-
spévky poskytnuté zdarma jako naklad pfijemce, jedna se o vyjimku pro program
HE vychézejici z nafizeni Evropského parlamentu a Rady, kterym se zavadi
rdmcovy program pro vyzkum a inovace Horizont Evropa a stanovi pravidla pro
cast a $ifeni vysledkd. Takto vykazané naklady se podle pravidel HE nemusi
vykazovat zaroven jako pfijem projektu.
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kolegyné si ¢esky Zadatel zahrne do svého rozpoétu. Po skonéeni
této staZe posle univerzita vyzvu k dhradé svych nékladd (pouze téch
piimych) a ¢eska instituce tyto néklady proplati. Naklady poté cesky
pfijemce zahrne do svého finanéniho vykazu podle jednotlivych
kategorii, tj. mzdu zafadf do osobnich nékladd, néklady na cestovné do
kategorie cestovného atd.

54 Subdodavatelé

Subdodavatelé (subcontractors) pracuji na projektovych tkolech a za tuto praci
si fakturuji cenu, jejiz soucasti je zpravidla i obchodni marze. S tim souvisi
i nejzasadnéjsi podminka, kterou musi zadavatel dodrzet, a tou je nutnost provést
radné vybérové rizeni, které prokaze nejlepsi pomér mezi kvalitou a cenou, vylouci
stfet zajmu a probéhne v souladu s narodni legislativou a béZznou praxi organizace.

Subdodavatelé nejsou hierarchicky podfizeni ptijemci a pracuji bez jeho pfimého
dohledu, nicméné je to prave prijemce, ktery je zodpovédny za praci odvedenou subdo-
davatelem vici poskytovateli.

Subdodavatelé maji na rozdil od tretich stran zminénych vyse svoji vlastni nakla-
dovou kategorii; ndklady na subdodavky jsou vsak vylouéené ze zakladu pro vypocet
25% pevné sazby neptimych nakladd.

Aktivity, které budou subdodavatelé provadét, musi byt naplanované v projekto-
vém navrhu (a tim padem zanesené v Prilohach 1 a 2 GA). V pripadé, ze subdodavka
neni v projektu naplanovana a v prabéhu realizace projektu ma byt zrealizovana, je
nutné pozadat o dodatek GA nebo ve finanénim vykazu oznacéit, ze subdodavka nebyla
naplédnovana. Druhy zpUsob se nazyva tzv. zjednoduseny schvalovaci proces (simpli-
fied approval procedure) a partner, ktery subdodavku takto zahrne do svého finanéniho
vykazu, nese riziko, ze naklady budou zamitnuté. V obou pripadech je vSak nutné najit
pro novou subdodavku zdroje v ramci existujiciho rozpoctu konsorcia, protoze celkova

maximalni éastka grantu nebude za Zadnych okolnosti navySena.

DOPORUCENI V/ pfipadé, Ze v rdmci béZiciho projektu zjistite, Ze je nutné néjakou ¢ast
E projektovych praci zadat subdodavateli, informujte svého projektového
Urednika nebo Gfednici EK, kteff urti, zda je moZné subdodavku do projektu

pridat prostfednictvim zjednoduSeného schvalovaciho procesu nebo zda je
nutné provést formalni dodatek GA.
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CASTY DOTAZ Jaké procento z celkového mnozstvi projektovych praci mohou
provést subdodavatelé nebo pridruzené subjekty?

EK neuruje presnou hranici, pouze fika, 7e rozsah téchto praci by mél
byt limitovany — v pfipadé, Ze by mnoZstvi externé provedenych praci bylo
vyznamné, mohla by poZadovat, aby dany subjekt v projektu figuroval jako

plnohodnotny pfijemce grantu a ¢len konsorcia.

Stejné jako v pripadé asociovanych partnerl je nutné, aby prijemce, ktery se subdo-
davatelem spolupracuje, zajistil ze strany subdodavatele dodrzovani vybranych po-
vinnosti GA o fadné implementaci projektovych kol (¢l. 11), vylouceni stietu zajmu
(€l. 12), mléenlivosti a bezpecnosti (¢l. 13), etice (¢l. 14), propagaci projektu (¢l. 17.2),
specifickych pravidlech pro implementaci projektu (¢l. 18), povinnosti informovat (cl.
19) a vedeni projektové dokumentace (¢l. 20).

Pro zajisténi vyse uvedenych povinnosti doporucujeme uzavrit smlouvu mezi p¥i-
jemcem a subdodavatelem, ktera vSe pravné osetri.

55 Prijemci finan¢ni podpory tretim stranam

.Schéma, kdy konsorcium poskytuje finantni podporu tfetim stranam,
se také nazyva kaskadové financovani.”

Ptijemci finanéni podpory tfetim stranam (financial support to third parties, FSTP)
jsou specifickym typem tretich stran, které musi byt pro projekt vyslovné povoleny
pracovnim programem nebo konkrétni vyzvou. Tento systém se nékdy také nazyva
kaskadové financovani.

PRIKLAD MUZe se jednat napfiklad o financni podporu farmam, které otestuji
inovativni technologii vytvofenou samotnym projektem, nebo o stipen-
dium pro nejlepsi doktorandsky névrh YeSeni v oblasti specifikované

projektem.
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V pripadé, ze je do projektu mozné FSTP naplanovat, v rozpoctu projektového navrhu
bude mit tato forma podpory vlastni nakladovou kategorii. Tato nakladova kate-
gorie se stejné jako subdodavatelé nezapocitava do zakladu pro vypocet 25 % pevné
sazby neptimych nakladd.

Clenové konsorcia musi zajistit, ze ptijemci finanéni podpory splni ustanoveni
GA o vyloudeni stietu zajmu (¢l. 12), mlc¢enlivosti a bezpecénosti (¢l. 13), etice (¢l. 14),
propagaci projektu (€l. 17.2), specifickych pravidlech pro implementaci projektu (¢l.
18), povinnosti informovat (¢l. 19) a vedeni projektové dokumentace (¢l. 20). Vice
informaci téz viz kapitola 4.4.1.

56 Souhrnna charakteristika tretich stran

Pracuje na Coje Nepfimé Podrobnosti Clanek
projektovych | zpiisobilym naklady? GA
pracich? nakladem?
Pridruzeny Ano Néklady tfeti | Ano Subjekt pfidruzeny nebo s pravnivazbouna | 8
subjekt strany partnera, musi byt zpGsobily k financovani

stejné jako pfijemce projektu.

Asociovany Ano x x Nema narok na financovani. 9.1

partner

Subdodavatel Ano Trzni cena Ne Musi byt vybran na zakladé nejlepSiho 93
(vé. obchodni poméru mezi kvalitou a cenou, bez konfliktu
marze) zajma.

Nepenézité pfi- | Ne Néklady treti | Ano Nema vlastni nakladovou kategorii, ndklady | 9.2

spévky tietich strany se vykazuji ve vykazu partnera v rdmci

stran zdarma osobnich nakladt, nakupl nebo interné

fakturovanych zbozi a sluzeb.

Pfijemce financ- | Ne Vyse finanéni | Ne Musi byt explicitné povoleno konkrétni 94

ni podpory podpory vyzvou.

Obrazek 13 Souhrnné charakteristika tfetich stran

DOPORUCENI VSechny typy tfetich stran je nutné naplénovat jiZ do projektového né-

E vrhu. Jak to udélat spréavné a co je dlleZité nezapomenout, si prectéte
v kapitole 3.
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Realizace projektu nejen
z financniho hlediska

6.1 Pfiprava a podpis grantové dohody
6.2 Principy vykazovani vici poskytovateli
6.3 \lykazovani nakladli

6.4 Platby v projektu
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Pokud projekt uspéje v hodnoticim procesu a dojde k podpisu GA, ¢eka na prijemce
nejen splnéni obsahové éasti projektu, ale i administrace projektu zplisobem, ktery
obsahuje fadu formalnich i specifickych nalezitosti.

6.1 Priprava a podpis grantové dohody

DEN UZAVERKY VYZVY POZVANI K PRIPRAVE GRANTOVE DOHODY

TIME TO GRANT = 8 MESicU

HODNOTICi PROCES PRIPRAVA GA

TIME TO INFORM = 5 MESic0

Obrazek 14 Time to grant

Tzv. time-to-grant (TTG), tedy ¢as, ktery mize uplynout ode dne uzavérky konkrétni
vyzvy az po podpisy GA téch projektu, které ve vyzvé uspéji, muze byt v projektech
HE maximalné 8 mésicu, pricemz lhGta time-to-inform (TTI), kdy se zadatelé musi
dozvédét vysledky hodnoticiho procesu, je 5 mésicu.’ V praxi je tedy pFiprava
GA a jeji elektronicky podpis rychly tfimésicni proces.

V ramci pripravy GA je z finan¢niho hlediska nutné vénovat pozornost predevsim
rozpoctu, ktery se stane Prilohou 2 GA, a tim i pravné zavaznym. Samotny projektovy
navrh se stane Prilohou 1 GA (Description of the action).

V této fazi je proto nezbytné specifikovat do pdvodniho rozpoctu dopliujici in-
formace - a to zejména pro nakladovou kategorii osobnich nakladu. Projektovy
navrh uvadi pouze celkovou pozadovanou ¢astku osobnich nakladt pro kazdého partne-

19 / Tyto lhiity jsou del3i v pfipadé projekti ERC: TTI je maximalné 9 mésicii a celkovy
TTG je 13 mésict.
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ra. Tuto ¢astku je nyni nutné rozdélit podle jednotlivych forem financovani (viz obr. 15).
Také v pripadé, ze zadatel o projekt ERC pozaduje tzv. dodate¢né financovani, tyto na-
klady bude taktéZ nutné rozdélit mezi kategorie D.7 a D.8 dodate¢ného financovani v za-
vislosti na tom, zda je pozadované naklady mozné zapoditat do zakladu pro vypocet
nepfimych nakladd projektu (viz kapitola 4.4.4).

A. Direct personnel costs

A.1 Employees (or equivalent) A.4 SME owners without salary

A.2 Natural persons under direct contract A.5 Beneficiaries that are natural persons without salary

A.3 Seconded persons

[A.6 Personnel for providing access to research infra-
structure]

Actual Unit Unit

Obrazek 15 ‘ Osobni naklady v grantové dohodé

CASTY DOTAZ Je mozneé provadét zmény do obsahu projektu nebo rozpoéctu ve fazi

pripravy podpisu GA?
- Takové zmény neni mozné provadét. Pokud si hodnotitelé vyZzadaji drobné

pravy (€asto jen technické malickosti), tyto zmény je nutné zanést do
souhrnné tabulky zmén. Pouze u projektl typu ERC je rozpotet soutastf
hodnoceni a hodnotitelé tak mohou navrhnout zmény v rozpoctu, pokud
usoudyi, Ze naplanovany rozpocet neodpovida redlnym potfebam projektu.

V této fazi mize poskytovatel ovérit také finanéni kapacitu pfijemct grantl. Pfijemci
projektd HE musi mit dostate¢nou finanéni kapacitu pro implementaci grantu.
Poskytovatel standardné kontroluje financ¢ni kapacitu u koordinatord projektd, jejichz
prispévek EU ¢ini vice nez 500 000 eur. Nicméng, verejné subjekty, mezinarodni organi-
zace a tzv. low-value granty do 60 tisic eur nemusi podstupovat kontrolu finanéni
kapacity. Naopak, v pfipadé divodnych podezieni mize poskytovatel vykonat ad
hoc kontrolu i u nich nebo u dalsich pfijemct projektu, véetné pridruzenych subjekta.

Svoji finanéni kapacitu si mohou pfijemci zkontrolovat na tomto simulatoru vypra-
covaného primo poskytovatelem.

Pokud se kontrola finanéni kapacity instituce tyka, jeji zastupci budou kontaktovani
primo od Centralni valida¢ni sluzby (Central Validation Service), tj. od oddéleni ve struk-
tufe EK, které ma na starosti pravni ovéreni Gcastnikd projektu.


https://ec.europa.eu/research/participants/lfv/lfvSimulation.do
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Pred podpisem GA musi kazdy prijemce elektronicky podepsat éestné prohlaseni
(Declaration of Honour), kterym (mimo jiné) také stvrzuje, Ze je dostate¢né finanéné
stabilni, aby dostal svym zavazkim vyplyvajicim z GA.

CASTY DOTAZ Ktefi acastnici projektu podepisuji cestné prohlaseni?

Cestné prohlaseni podepisuji viichni partnefi konsorcia, véetng koordinato-
ra, a také pfipadné pridruzené subjekty. Asociovani partnefi, subdodavatelé
ani dal3i tfeti strany ¢estné prohlaseni nepodepisuji.

Vysledkem pripravné faze je elektronicky podpis GA koordindtorem na strané konsorcia
a poskytovatelem dotace. Radovi partnefi projektu ke grantové dohodé p¥istoupi

v o

formalnim podpisem pristupovych formulara (Priloha 3 GA, tzv. accession forms).

PARTNER 2

EVROPSKA PRISTUPOVY
G FORMULAR

. PARTNER 3
(NEBO JEJI

AGENTURY) z
GRANTOVA

DOHODA

KOORDINATOR

PARTNER 4
(PARTNER 1)

Obrazek 16 Konsorcium projektu HE

Po podpisu GA nastava faze realizace samotného projektu. Soucasné by také partneri
v projektu méli mezi sebou uzavfit CA (vice informaci ke konsorcialni smlouvé a dal$im
smluvnim dokumentam si mizete precist v kapitole 1).
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Realizace kazdého projektu je poté rozdélena do nékolika vykazovanych obdobi (repor-
ting periods) v zavislosti na celkové dobé trvani projektu, pricemz jedno vykazované ob-
dobi obvykle trva 18 mésici (neni-li s poskytovatelem dohodnuto jinak).

Pocet vykazovanych obdobi a jejich trvani v konkrétnim projektu jsou uvedené v GA
v uvodni souhrnné sekci s nazvem Data Sheet.

DOPORUCENI Zakladnf informace o jakémkoliv konkrétnim grantu jsou vzdy vepsané primo do
E souhrného Data Sheet v (vodu GA. Naleznete zde informace o nézvu projektu,
jeho zkratce nebo typu projektu, seznam partnerd a nazev koordinatora, déle

dileZité informace o projektovych financich, napriklad kolik ¢in odvod do tzv.
vzajemného pojistovaciho mechanismu (Mutual Insurance Mechanism) nebo
ve kterych mésicich bude probihat finan¢nf vykazovani viici poskytovateli.

6.2 Principy vykazovani viiéi poskytovateli

Existuji dva druhy vykazovani vici poskytovateli. Prvni typ vykazovani, které je ze své
podstaty oteviené po celou dobu trvani projektu, je tzv. kontinualni (continuous re-
porting). Kontinudlni vykazovani slouzi zejména k tomu, aby bylo mozné zaznamenat
postupny prabéh celého projektu, napfiklad publikované ¢lanky nebo rizika vimplemen-
taci projektu. Pravdépodobné nejzasadnéjsi soucasti kontinualniho vykazu jsou sekce
indikujici spInéni naplanovanych deliverables nebo dosazeni projektovych milnikd.

Druhym typem vykazovani, které probiha vzdy na konci vykazovaného obdobi, je
tzv. prubézné vykazovani (periodic reporting). Zprava z pribézného vykazovani (tzv.
prabéznd) se sklada z technické zpravy, kterou sestavuje koordinator za prispéni ¢lent
konsorcia, a financéni zpravy.

PO CELOU DOBU TRVANi PROJEKTU

KONTINUALNi VYKAZ

NA KONCI VYKAZOVANYCH 0BDOBI

TECHNICKA FINANCNi PRUBEZNY

ZPRAVA + ZPRAVA

VYKAZ

Obrazek 17 Vlykazovani v projektu Horizont Evropa
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DOPORUCENI Needitovatelna Sablona prib&zné zpravy je ke stazenf na Portalu FTO v sekci
Referentnich dokumentl. Editovatelnd Sablona je pfistupna po otevienf
E priibéZného vykazovani v Portalu pro dany projekt.

Technicka zprava: éast A je automaticky vytvorena na zakladé informaci z kontinualniho
vykazu. €ast B musi byt ve formé PDF nahrana do Portalu.

V ¢asti B konsorcium vysvétli prabéh projektovych praci a vysvétli pfipadné imple-
mentacéni odchylky od pdavodniho planu (napfiklad zpozdéni projektovych praci nebo
nové pfidané subdodavky).

Financni zprava se sklada z finanénich vykaz( jednotlivych ¢lend konsorcia — kaz-
dy pFijemce je zodpovédny za vyplInéni svého vlastniho finanéniho vykazu
(a pfipadné také vykaz( svych pridruzenych subjektl). Blizsi informace k finanénim
aspektim vykazovani viz kapitola 6.2.

PRUBEZNY VYKAZ

TECHNICKA ZPRAVA FINANCNi ZPRAVA

w _ INDIVIDUALN(
CASTA FINANCNI VYKAZ

Obrazek 18 ‘ Vlykazovani v projektu Horizont Evropa Il

Na konci projektu odevzdava konsorcium kromé pribézné zpravy soubézné také zave-
re¢nou zpravu. Technicka cast zavérecné zpravy obsahuje prehledy projektu (napfiklad
vysledky projektu a jejich vyuZiti). Financni ¢ast zavérec¢né zpravy se sklada ze souhrnu
financénich zprav jednotlivych partnera projektu. Je vygenerovana automaticky v Por-
talu FTO a obsahuje Zzadost o zavérec¢nou platbu. Druhou soucasti zavérecné financéni
zpravy mohou byt také CFS (viz kapitola 7.1).
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6.3 Vykazovani nakladi

Naklady projektu jsou periodicky vykazovany poskytovateli prostiednictvim pribéz-
nych zprav, a to vzdy ve |haté 60 dnu od konce prislusného vykazovaného obdobi.
Zpravy jsou predkladany vyhradné elektronicky prostfednictvim nastroje pro priibézné
reportovani v Portalu FTO.

6.3.1 Finan¢ni ¢ast priibézné zpravy
Financ¢ni ¢ast prabézné zpravy obsahuje:

1. Finanéni vykazy (individualni a konsolidované; za vSechny partnery, v¢. pridru-
zenych subjektu).

Do finanénich vykazl partnefi uvadi své zpusobilé naklady ¢lenéné na dil¢i nakladové
kategorie a pfijmy projektu (jedna-li se o finanéni vykaz za posledni vykazované ob-
dobi). Sablona finanéniho vykazu je Pfilohou 4 GA.

DOPORUCENI Povinnost vykazovat pfijmy generované projektem se nevztahuje na ne-
E ziskové subjekty. | v pfipadg, Ze by si neziskové subjekty tyto pfijmy do
projektu naplanovaly a v priibéhu realizace by jim skute¢né vznikly, nemaji

povinnost je uvadgt ve finantnim vykazu.

2. Popis vynalozZenych nakladu (nebo detailni tabulku pro vykazovani nakladd,
je-li vyzadovana).

DOPORUCENI U osobnich nakladi se kromé vynaloZenych naklad( uvadi také informace
E o tom, kolik ¢lovékomésict bylo spotfebovano v jednotlivych pracovnich
baliccich. Z tohoto dlivodu doporucujeme evidovat dny odpracované v mé-

sici podle jednotlivych pracovnich balitkd. Pripadné odchylky a vysvétleni
tykajici se Cerpanf clovékomésicd v jednotlivych pracovnich baliccich uvadi
koordinétor také do technické ¢ésti pribézné zpravy.

3. Osvédcéeni o finanénich vykazech, je-li vyZzadovano (viz kapitola 7.1)
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632 Vypliovani a schvalovani finanéniho vykazu

Cely proces vyplnovani, schvalovani a zasilani finanéniho vykazu probiha online v Portalu
FTO. Vyplnény individualni finan¢ni vykaz musi nejprve online schvalit povéfena osoba
v organizaci prijemce (Project Financial Signatory, PFSIGN) a az poté je elektronicky
odeslan koordinatorovi. Pri schvalovani finanéniho vykazu musi PFSIGN potvrdit, Ze:

e poskytl kompletni, spolehlivé a pravdivé informace,

e vykazané naklady a prispévky jsou zpusobilé (a podlozené ucetni dokumentaci),
v poslednim vykazovaném obdobi: byly vykazany vSechny ptipadné pfijmy genero-
vané projektem (neplati pro neziskové organizace).

Koordinator vycka na zaslani finanénich vykazi od vsech partnert a spole¢né s tech-
nickou zpravou je elektronicky odesila poskytovateli.

CASTY DOTAZ Co se stane, kdyz nestihnu sviij finanéni vykaz vyplnit véas?

Pokud se néktery z partner( se zaslanim svého vykazu zpozdi, miZe koor-
dinator odeslat priibéZnou zpravu bez tohoto vykazu, byt v praxi se to déje
spiSe vyjimecné. Chybéjici vykaz je potom zaslan dodatecné pfi vykazovani
naklad( v nasledujicim obdobi. Opozdily partner tak platbu obdrZi se znac-
nym zpozdénim. Pozor, pokud by se jednalo o finanéni vykaz za posledni
vykazované obdobi, miiZe poskytovatel pozastavit termin pro vyplacenf
zavérecné plathy.

CASTY DOTAZ Jakym zpiisobem vykazu naklady svého pridruzeného subjektu?

Prijemce v Portalu FTO online vypliiuje a schvaluje také finanéni vykazy
- svych pridruzenych subjektl, které mu za timto (¢elem poskytnou potfebné
finanéni podklady. Zaroven plati, Ze ptijemce nese finanéni odpovédnost
za néklady vykazané ve finanénich vykazech jeho pfidruzenymi subjekty.

633 Oprava financniho vykazu (Adjustments)

Pokud néktery z partnerd po odeslani pribézné zpravy nasledné identifikuje chybné
vyplnény vykaz, mlzZe jej opravit po skoncéeni vykazovaného obdobi, kdy se opét
konsorciu otevie pfistup do pribézného reportingu prostrednictvim tlacitka “Add Ad-
justment” Po vyplaceni zavérecné platby uz oprava (adjustment) vykazu neni mozna.
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Do opravného finanéniho vykazu za prislusné vykazované obdobi se vyplnuji pouze
kladné ¢i zaporné rozdily oproti pavodné vykazanym castkam prepocétené sménnym
kurzem platnym pro ptislusné (opravované) vykazované obdobi.

PRIKLAD

CASTY DOTAZ

Kvali tgetni chybé byly nesprévné vykézany osobni naklady.

a) Do financniho vykazu bylo uvedeno o 507 eur méné — ¢astka vyplnéna
do fadku osobnich nakladi ve finanénim vykazu: (plus) 507 eur

b) Do financniho vykazu bylo uvedeno o 507 eur vice — ¢éstka vypInéna
do tadku osobnich nakladi ve finanénim vykazu: (minus) - 507 eur

Osobni naklady byly vykazany spravné, ale nespravné byly uvede-
ny spotiebované clovékomésice. Mohou byt ve finanénim vykazu
opraveny pouze spotiebované élovékomésice?

Ano, v opravném finanénim vykazu bude uvedena nula a opravi se pouze
popis vynalozenych zdroj (¢lovékomésici) za pFislusné vykazované obdob.

634 Sménny kurz

V GA je prispévek EU uveden v eurech a jednotlivé platby od poskytovatele jsou
prevadény na ucet koordinatora v eurech, ve stejné méné je tedy treba i vykazovat
naklady ve finanénim vykazu. Pro tento ucéel musi subjekty Ucéastnici se HE, které
vedou Ucetnictvi v ceské ménég, prevést ndklady na eura, a to dle primérného smén-
ného kurzu za dané vykazované obdobi. Primér vychazi z dennich sménnych kurzud
vyhlasovanych Evropskou centralni bankou (ECB) a ptijemce si jej mGze jednoduse
vygenerovat prostfednictvim online nastroje ECB.2°

CASTY DOTAZ

Jak mam s online nastrojem ECB pracovat?

1) Vyberte ménu, kterou chcete prevéadét na eura (CZK vs. EUR)

2) Zadejte vykazované obdobf (od — do)

3) PouZijte automaticky vygenerovany primérny sménny kurz (hodnota
“Average”)

20 / https://www.ech.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro referen-

ce_exchange rates/html/eurofxref-graph-czk.en.html



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-czk.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-czk.en.html
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s

Czech koruna (CZK)

28 February 2022
CZK 1 = EUR 0.04000 -0.00055(1.4%)

Change from 4 January 2021 1o 31 December 2021

Max (21 December 2021) Average 3
0.04023 0.03901

Min (8 March 2021)
0.03785

Select: CZKvs. EUR

( Period: 01/01/2021 =

-

Obrazek 19 ‘ Sménny kurz

6.4 Platby v projektu

V prabéhu realizace projektu dochazi k penéznim tokim (cash flow) od poskytovatele
na ucet koordinatora, ktery obdrzené prostiedky rozdéluje ostatnim partnerdm v sou-
ladu s ustanovenimi v grantové dohodé a konsorcialni smlouvé.

Pro vSechny typy projektd je nastaveno stejné schéma financnich toku zalozené na
¢astecném ex ante financovani. Tyto toky penéz souhrnné predstavuji prispévek EU na
projekt. Prispévek je postupné vyplacen ve tiech typech plateb:

e Zalohova platba (pre-financing) vyplacena po zahajeni projektu,

e Prabézné platby (interim payments) nasledujici po kazdém vykazovaném obdobi,

e Zavérecéna platba (final payment), tj. platba zUstatku provedena na konci projektu.
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Proces je ndzorné uveden na obr. 20 a popsan nize.

‘ ‘ Priibszna REIN Prubézna
ZALOHOVA Zorava PRUBEZNA a zavérecna ZAVEREGNA
PLATBA (f‘i’nanéni PLATBA zpréva BLATBA
(5% do MIM) vikaz) (max. 90 %) (finanéni
v vykaz)

Obrazek 20 ‘ Platby v projektu

6.4.1 Zalohova platba

Ucelem zalohové platby je zajistit ptijemci pozitivni cash flow pro zahajeni praci na
projektu. V programu HE vyplaci poskytovatel na ucet koordinatora pouze jednu
zalohovou platbu, a to do 30 dni

e od vstupu GA v platnost nebo
¢ od 10 dni pfed zahajenim projektu (podle toho, co nastane pozdéji).

Koordinator nasledné rozdéli zdlohu mezi ostatni partnery v souladu s ustanovenimi
v GA a CA (viz kapitola 1.2).

Vyse zalohové platby je uréena pri pripravé GA.

CASTY DOTAZ Jak zjistim, jaka je vysSe zalohové platby v konkrétnim projektu?

Pfesnd vySe je uvedena v GA v ¢asti Data Sheet. Obvykle odpovida 100 %
primérného prispévku EU na jedno vykazované obdobi u projekti s vice nez
dvéma vykazovanymi obdobimi. U kratSich projektd s jednim vykazovanym
obdobim byvé zalohové platha nizsi. V pfipadé potfeby miZe koordinétor
vyjednat s poskytovatelem odliSnou vysi.
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Pti vyplaté zalohové platby je automaticky od jeji vySe odecten prispévek do vza-
jemného pojistovaciho mechanismu (Mutual Insurance Mechanism, MIM) ve vysi
5 % (v odivodnénych ptipadech az 8 %) z celkové vyse grantu.

CASTY DOTAZ Co je to MIM a k éemu slouzi?

Mechanismus spoleéného pojisténi, dfive oznatovan jako Garancni fond
(Guarantee Fund), predstavuje efektivni nastroj, jehoz cilem je kryt financni
rizika poskytovatele a p¥ijemct spojend s realizaci projektu. Diky jeho
existenci je finanéni odpovédnost jednotlivych partnerd limitovand. Kromé
¢astky zadrzené v MIM, u niZ je financni odpovédnost sdilend, je kazdy
z partnert finanéné zodpovédny pouze za své vlastni dluhy (a pfipadné za
neopravnéné vyplacené ¢astky za naklady vykazané jeho pfidruzenou tfeti
stranou). Prostredky odvedené do MIM jsou ve vétSing pfipadd vraceny
na Ucet koordinatora po skon&enf projektu v okamziku zavérecné platby.

6.4.2 Priibézné platby

Vyse priibézné platby zavisi na vys$i zpusobilych nakladi vynaloZenych p¥ijemci
v projektu v relevantnim vykazovaném obdobi a na mire financovani a vysi ma-
ximalniho pfispévku EU. Pfijemci vykazuji naklady prostfednictvim financ¢nich vykazu,
které jsou soucasti pribézné zpravy, a to do 60 dnt po ukoncéeni daného vykazovaného
obdobi. Po obdrzeni kompletni pribézné zpravy ma EK 90 dnti na zhodnoceni a schva-
leni poskytnutych informaci a vyplaceni odpovidajici ¢astky na Ucet koordinatora.

Koordinator nemuze nikdy realné obdrzet prostiednictvim prabéznych plateb a plat-
by zalohové cely schvaleny prispévek EU. Kromé jiz zminovaného odvodu MIM je tfeba
zohlednit tzv. strop. Celkova vyse priibéznych plateb uskute¢nénych v projektu secétena
se zalohovou platbou mdze dosahovat nanejvys 90 % maximalniho prispévku EU.
Zbylych 10 % je drzeno poskytovatelem (zadrzné), a to az do okamziku zavérecné platby.
Dodrzeni tohoto pravidla mize mit za nasledek snizeni pribézné platby ze strany po-
skytovatele zpravidla v predposlednim vykazovaném obdobi (ve srovnani s tim, co bylo
vykazano a schvaleno ve finanénim vykazu za toto obdobi).
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643 Zavérecnd platba

Po ukonceni posledniho vykazovaného obdobi je nutné kromé predlozeni pribézné
zpravy vypracovat také zavéreénou zpravu shrnujici poznatky vzniklé za celou dobu
trvani projektu. Po pfedlozeni podkladtd méa EK opét 90 dni na jejich schvaleni a pro-
vedeni zavérecné platby (platba zUstatku). Pfi vypoctu jeji vySe je nutné vzit v Gvahu:

¢ celkovou vys$i vykazanych zptisobilych naklada schvalenych poskytovatelem
a miru financovani (total accepted EU contribution),

e maximalni vysi grantu stanovenou v GA,
e pfipadné pFijmy vygenerované projektem (princip neziskovosti, viz kapitola 3.1.1)
e aveskeré jiz vyplacené financni prostiedky (zalohova platba a pribézné platby).
Zavérecna platba se tedy zpravidla sklada z ¢asti vyuctovanych a schvalenych nakladu
za posledni vykazované obdobi, ¢astky vazané v MIM a zadrzného.

Stejné jako zalohova platba, i platby prlibézné a platba zdstatku jsou vyplaceny

poskytovatelem na uUcet koordinatora, ktery tyto platby rozdéluje ostatnim partneriim
v souladu s ustanovenimi v GA a CA.

DOPORUCENI Z dlivodu fixace penéz v MIM a zadrZzného mlZe zejména ke konci projektu
dojit k docasné situaci, kdy pfijemce nemd dostatek EU prostredkd. S touto
E variantou je nutné potitat dopfedu a mit ,v zdloze" vlastni prostfedky na

preklenuti tohato obdobi (tj. nejméné 15 % grantu).
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Osvédcent, audity,
kontroly a prezkoumani

Osvédceni o financnich vykazech (audit prvniho stupné)
Audit (audit druhého stupng)

Systémovy a procesni audit

Kontroly a pfezkoumani

Uchavavani projektové dokumentace

Dasledky kontrol, pfezkoumani, auditil a vySetfovani
Rozsiteni zjisténi z jinych granti
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o

“Béhem realizace projektu i po jeho skongeni miiZe byt u pfijemci
provedeno nékolik typl kontrol, a to hned nékolika subjekty.”
Poskytovatel muze ovéfit, zda konsorcium nebo konkrétni partner fadné plni naplano-

vané projektové prace a/nebo dodrzuje finanéni ustanoveni GA. Toto ovéfeni probiha
prostiednictvim auditt, kontrol a pfezkoumani, které kromé poskytovatele mohou

realizovat také dalsi subjekty (viz obr. 21).

Q

Audit prvniho
stupné (CFS)

Audit druhého
stupné

Obrazek 21

0
&d

Kvalifikovany externi
auditor zvoleny pfijemcem

Spolecna auditni sluzba
EK (Common Audit
Service, CAS) nebo
externi auditorska firma
zvolenda EK

Poskytovatel (zpravidla
v zastoupeni projektovym
Gfednikem)

Poskytovatel (zpravidla
v zastoupeni projektovym
Gfednikem/externimi
experty)

F

Auditor se Fidi podminkami
a postupy, které jsou
nedilnou soucasti povinné
Sablony pro CFS

Auditor se Fidi Indikativnim
auditnim programem

Prévo realizovat kontrolu
vyplyva z GA

Préavo realizovat
prezkoumani vyplyvé z GA

Audity, kontroly, prezkoumani a vySetfovani mohou realizovat také

dalsi subjekty:

o Evropsky aéetni dvir (European Court of Auditors, ECA)
e Ufad evropského vetejného zalobce (European Public

Prosecutor’s Office, EPPO)

e Evropsky Gfad pro boj proti podvodim (European Anti-Fraud Office,

OLAR

e (rad evropského verejného zalobce (European Public

Prosecutor’s Office, EPPO)

Subjekty realizujici audity, kontroly, pfezkouméani nebo vySetfovani

g

Predklada se po skonéeni
projektu (spolu se
zéavérecnou finanéni
zpravou)

Béhem implementace
projektu a az do dvou let po
vyplaté zavérecné platby

V dobé trvani projektu nebo
po jeho skonéeni

V dobé implementace
projektu a az do dvou let po
vyplaté zavérecné platby

V dobé trvani projektu nebo
po jeho skonéeni




7 ‘ Osvédgenf, audity, kontroly a prezkoumani ‘ 86

71 Osvédéeni o finanénich vykazech (audit prvniho stupné)

Osvédceni o financnich vykazech (Certificate on the Financial Statements, CFS), oznaco-
vané také jako audit prvniho stupné ¢i kontrola ex-ante, predstavuje ovérené vyuctovani
zpUsobilych nakladd a pfijmu projektu nezavislym auditorem. Jinymi slovy — auditor
potvrzuje, ze naklady a prijmy projektu uvedené ve finan¢nich vykazech odpovidaji
Ucetnictvi prijemce a jsou stanoveny a vykazany v souladu s ustanovenimi GA.

CFS je relevantni pouze pro ty prijemce (Ci pridruzené subjekty), ktefi obdrzi z pro-
jektu prispévek EU alespon ve vysi 430 tis. eur. V pfipadé konsorcia plati uvedena hra-
nice a povinnost predlozit osvédcéeni pro kazdého partnera samostatné. CFS predklada
pFijemce pouze jednou, a to jako soucast zavérecné finanéni zpravy. Prestoze se hra-
nice 430 tis. eur vztahuje na vysi grantu, auditor certifikuje celkové zplsobilé naklady
projektu, které dany partner vykazal ve svych financnich vykazech za celou dobu trvani
projektu.

CFS auditor vyplnuje do editovatelné sablony, ktera je k dispozici v sekci Referenc-
nich dokumentd na Portalu FTO. Pfi jeho vydavani se auditor fidi podminkami a postu-
py, které jsou nedilnou soucasti povinné Sablony (Terms of Reference). Vydané CFS
potvrzuje, ze naklady a prijmy vykazané ve finanénich vykazech jsou v souladu s pravni-
mi a finan¢nimi ustanovenimi GA a/nebo specifikuje odchylky, tedy oblasti, ve kterych
auditor narazil na nesoulad s pravidly. Kromé toho ma auditor moznost do CFS uvést
také dodatec¢né postiehy a komentare k dokresleni celé situace. Auditor nevydava vlast-
ni nezavisly vyrok o tom, zda je, nebo neni naklad zpudsobily. O zplsobilosti nakladud
rozhodne poskytovatel na zakladé informaci uvedenych auditorem v CFS.

DOPORUCENI ‘ V/ pfipadé dosazeni prahové hodnoty mohou byt néklady na vydani CFS zpiso-
E bilé a je vhodné je zohlednit jiZ ve fazi planovéni rozpoctu (viz kapitola 3.1.1).

CASTY DOTAZ Kdo CFS vydava?

Volba kvalifikovaného externiho auditora je vZdy zaleZitosti daného partnera.
MUZe se jednat i 0 auditora, se kterym instituce dlouhodobé spolupracuje.
Pravidla vyZaduji, aby byl auditor nezavisly a ¥idil se smérnici 2006/43/ES?'.

21 / SMERNICE EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY 2006/43/ES ze dne 17. kvétna
2006 o povinném auditu ro€nich a konsolidovanych G¢etnich zavérek, o zméné
smérnic Rady 78/660/EHS a 83/349/EHS a o zruSeni smérnice Rady 84/253/EHS
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CASTY DOTAZ

CASTY DOTAZ

Vybér auditora musi byt v souladu s principem nejlepSiho poméru kvality
a ceny a musf vyloutit jakykoliv stfet z4jm. Technologické centrum AV CR
pravidelng aktualizuje seznam auditorii??, ktefi deklarovali, Ze maji zkuSe-
nost s finantnimi pravidly rdmcovych programi EU a realizaci auditd téchto
projektd, pfipadné se nové planuji do auditdl zapojit na zakladé zkuSenosti
s jinymi dotacnimi programy EU.

V pribéhu realizace projektu jsme absolvovali finanéni audit EK.
Musime i presto CFS predloZit?

Pokud byl pfijemce v priibéhu realizace projektu auditovén poskytovatelem,
plati, Ze auditovand ¢ast nakladl se nezapocitavé do hranice 430 tis. eur
a tyto néklady nejsou znovu kontrolovény v réamei CFS.

Je mozné predlozit dil¢i CFS za jednotliva vykazovana obdobi nebo
je vyzadovano jedno souhrnné CFS?

Je mozZné predloZit bud dilEi CFS za jednotliva vykazovana obdobi, nebo
jedno CFS za cely projekt. VV obou pfipadech ale Ize osvédteni predloZit
pouze se zaveretnou finanénf zpravou. Naklady na dfléi osvédeent (t). jedno
osvédceni za vykazované obdabf) budou akceptovany pouze v poslednim
vykazovaném obdobi a jen v pfipadg, Ze: CFS je povinné (tj. poZadovany
prispévek EU Einf min. 430. tis. eur) a celkové naklady na dilcf osvédcent jsou
podobné nakladtim, které by byly vynaloZeny na jedno souhrnné osvédéent.

Priklady skute¢nosti ovéfovanych auditorem v nakladovych kategoriich

v ramci CFS

Osobni naklady

e QOsobni naklady byly narokovany a vyplaceny za skutec¢ny ¢as (v¢. spravného pre-
poctu na denni ekvivalenty) vénovany personalem ucéastnika implementaci projektu
a podlozeny ¢estnym prohlasenim, pripadné vykazy prace.

22 / https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/pravni-financni-as-

pekty/financni-administrativni-aspekty/obecne-informace/odkazy
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Osobni naklady (a pfipadné denni sazba) byly vypoéteny na zakladé hrubé mzdy
a povinnych odvodu (s vyjimkou nezpulsobilych nakladd) uvedenych v pracovni nebo
jiné smlouvé, které neprekrocily sazby odpovidajici bézné praxi ucastnika v oblasti
odménovani.

Prace byla vykonana béhem doby trvani projektu, ktera je zakotvena v GA.
Osobni naklady nebyly pokryty z jiného grantu EU.

U nenarokovych sloZzek mzdy jsou splnény podminky stanovené v GA, tj.

- jsou soucasti obvyklé praxe pro odménovani a jsou vyplaceny konzistentnim zp(-
sobem, kdykoli je vyzadovan stejny druh prace nebo odbornych znalosti a

— kritéria pro jejich vypocet jsou objektivni a aplikuji se bez ohledu na pouzity zdroj
financovani.

Pro in-house konzultanty a vyslany personal:

— jsou splnény podminky stanovené v GA, tj. Ze osoba pracuje za podminek obdob-
nych jako zaméstnanci,

- vysledek vykonané prace nélezi prijemci (neni-li dohodnuto jinak)

- a naklady se vyznamné nelisi od nakladd na zaméstnankyni ¢i zaméstnance vyko-
navajici obdobné ukoly na zakladé své pracovni smlouvy.

E Kontrolované dokumenty:

vyplatnf pasky, zdznamy odpracované doby, pracovni smlouvy, doklady o platbéch
(bankovni vypisy, faktury, Ggtenky), ale i dal$i dokumenty (legislativa sociélniho
zabezpeteni apod.)

Subdodavky

dodrzeni principu nejlepsiho poméru kvality a ceny (nebo nejnizsi cena)

vyloudeni stfetu zajmu

nezbytnost pro projekt

naplanovani v Priloze 1 a 2 GA nebo schvaleni projektovym urednikem v pozdé;si fazi

dolozeni subdodavky ucetnimi doklady v souladu s narodni legislativou
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e dodrzovani narodni legislativy pro zadavani verejnych zakazek

E Kontrolované dokumenty:
vyzvy k podavani nabidek a prijaté nabidky (pokud existuji), zdivodnéni vybéru sub-
dodavatele, smlouvy se subdodavateli, faktury, doklady o platbé a p¥islusné Gcetni
doklady, ostatni dokumenty (napf. nrodni pravidla pro zadavani vefejnych zakéazek).

Cestovni nahrady
* byly narokovany a vyplaceny v souladu s internimi pravidly / béZznou ucetni praxi
e nebyly pokryty z jiného grantu EU

e byly vynaloZeny na cesty spojené s projektovymi ukoly stanovenymi v Priloze 1 GA

E Kontrolované dokumenty:
faktury a jizdenky za dopravu, doklady o platbg, prislusné Gcetni doklady (pouze pro skute¢-
né néklady), dalsi dokumenty (doklady o (casti, jako jsou zapisy ze schiizek, zpravy atd.).

Dlouhodoby majetek

e vybaveni se nakupuje nebo pronajima za bézné trzni ceny

e jsou dodrzovana narodni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

e majetek je odepisovan, odpisy byly vypoéteny podle platnych Ucéetnich pravidel
a byla narokovéana pouze ¢ast odpist odpovidajici dobé trvani projektu (kromé pfi-

padu, kdy grantova smlouva umoziuje narokovat plné pofizovaci naklady)

e naklady nebyly pokryty z jiného grantu EU

ﬂ Kontrolované dokumenty:
faktury, dodaci listy, doklady o platbé a prisluSné ucetni doklady, zpdsob vypottu
odpisd.
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Ostatni zbozi, prace sluzby
e vylouceni stietu zajmu
e dodrzovani narodni legislativy pro zadavani verejnych zakazek

e naklady nebyly pokryty z jiného grantu EU

m | Kontrolované dokumenty:
faktury, doklady o platby a prislusné Ggetni doklady.

Finanéni podpora tretim stranam

e Na ndhodné vybraném vzorku auditor ovéfuje, ze:

— maximalni vyse finan¢ni podpory pro kazdou treti stranu nepfesahla maximalni

¢astku stanovenou v GA (nebo jinak dohodnutou s poskytovatelem grantu) a

- byly dodrzeny ostatni podminky stanovené v GA

E Kontrolované dokumenty:

projektové navrhy a projektové dokumentace podpofenych projektd, pro granty:

grantové dohody / rozhodnuti, pro ceny: pravidla soutéZe, nérokované vydaje, doklady

o plathé a pfislusné ucetni doklady.

72 Audit (audit druhého stupné)

Klié¢ovym néstrojem pro ovérovani radné implementace grantu z finan¢niho hlediska
je audit (v kontextu CFS se mGzZeme také setkat s pojmem druhého stupné nebo audit
ex-post). Stejné jako u prezkoumaéni provadi audit ndhodné poskytovatel nebo pové-
fend auditorska firma vybrana poskytovatelem kdykoliv béhem realizace projektu a az
do dvou let po vyplaté zavérecné platby. Obsahové je zaméfen na detailni posouzeni
finanénich aspektl projektu, respektive jiz uzavienych a vykazanych obdobi. Pfijemce
je o planovaném auditu formalné vyrozumén dopisem a obdrzi seznam dokumentd,
které je treba auditorim zaslat pfedem. Po prostudovani zaslanych materiald zpravidla

nasleduje kontrola v misté prijemce.
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Prijemce je povinen zpfistupnit povérenym osobam provadéjicim audit své pro-
story — zejména prostory, kde je/byl projekt realizovan, pocitacovéa data, ucetni udaje
a dalsi informace nezbytné k provedeni auditu (véetné informaci o mzdach jednotlivych
zaméstnanc( zapojenych do projektu). Ugastnik by mél zajistit, ze jsou tyto podklady
dostupné na misté v okamziku provadeéni auditu. V pfipadé zapojeni tfeti strany do pro-
jektu je pfijemce povinen zajistit dostupnost téchto podkladd i u treti strany.

Zjisténi auditora jsou shrnuta do predbézné zpravy, ke které mdze ptijemce poskyt-
nout své komentéare ve |haté 30 dni. Nasleduje zavérecna auditni zprava.

CASTY DOTAZ V jakém jazyce audit probiha?

Audit (véetnd auditnich zprav) probihé v jazyce MGA (tedy v angliting).
V pfipadé, Ze je vykonem auditu povérend externi auditorskd firma, mize
byt pro neformélni komunikaci vyuZivan jazyk prijemce.

DOPORUCENI Postupy auditor( (vé. skutecnosti kontrolovanych v jednotlivych nékladovych
E kategoriich) jsou popsény v Indikativnim auditnim programu a pfijemce
tak dopredu vi, jak bude audit probihat a miiZe se na néj dobfe pfipravit.
CASTY DOTAZ V které nakladové kategorii dochazi k nejvétsi chybovosti?
Prehled nejcastéjsich chyb v H2020 (pfedchldci HE) shrnuje graf na obr. 22

nize. Data za HE zatim nejsou k dispozici.

* (Osobni naklady 68 %
© Ostatni zboZi a sluzby 14 %
° Subdodavky 10 % @

¢ Dlouhodoby majetek 4%
e Cestovné 2%
e Qstatni chyby 2%

Obrazek 22 Chybovost v nakladech H2020

Zdroj: https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/ather/comm/190305_avoiding-errors-when-claiming-
costs_en.pdf
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7.3 Systémovy a procesni audit

Systémovy a procesni audit (Systems and Process Audit, SPA) je novinkou programu
HE. O tento audit mohou poskytovatele pozadat prijemci, ktefi:

a) v souladu se svou zdokumentovanou béznou ucetni praxi vyuzivaji pevné ¢astky,
pevné sazby nebo jednotkové naklady (napf. priimérné osobni naklady) nebo

b) disponuji formalizovanou dokumentaci systému a procesu pro vypocet jejich nakla-
du a ucastnili se nejméné 150 projektd v programech H2020 a Euratom (v obdobi
2014-2020) a nejméné tfi bézicich projektt HE a Euratom (v obdobi 2021- 2027).

Vysledkem auditu je posouzeni rizikovosti pfijemce, tj. nizka, stfedni nebo vysoka
rizikovost. Prijemci s nizkou mirou rizikovosti budou nasledné moci vyuzivat vyhod,
jako jsou napft. mensi pocet (¢i mensi intenzita) auditd ex-post ¢i vys$si finanéni hranice
(725 tis. eur) pro predkladani Osvédceni o finan¢nich vykazech.

CASTY DOTAZ Bude SPA relevantni také pro éeské piijemce?

Vzhledem k tomu, 7e vétSina ¢eskych pfijemcll nevyuziva primérné osobni
- naklady (viz bod a) a nelcastnila se vyznatného poctu projektdl H2020,
HE nebo Euratom (viz bod b), o¢ekévame, Ze ceské instituce o SPA budou

Zadat spiSe vyjimetné.

74 Kontroly a pfezkoumani

741 Kontroly

Pravdépodobné nejéastéjsi formou ovérovani spravné realizace grantu ze strany po-
skytovatele jsou kontroly (checks). Kontrola byva provadéna projektovym urednikem
v dobé trvani grantu i po jeho ukoncéeni, maze byt zamérena na jakykoliv aspekt sou-
visejici s realizaci grantu (vykazovani naklada, posuzovani zprav a vystup( atd.) a ve
vétsingé pripadu je provadéna vzdalené na zakladé dokument( a informaci poskytnutych
prijemcem. V pfipadé konsorcia komunikuje projektovy ufednik s koordinatorem, muze
ale oslovit i konkrétniho partnera.
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PRIKLADY Priklady kontrol
. o PoobdrZeni pribéZné zpravy kontroluje projektovy Gfednik konzistentnost
) obsahu poskytnutych podklad@ s popisem praci v GA.

e Partner v priibéZzné zpravé dostatecné nepopsal pouZiti vykézanych
financnich prostfedkl. Projektovy Grednik si proto vyZadal doplfiujict
informace.

o Poskoncenf projektu poskytovatel obdrZi stiznost od jednoho z partner(
konsorcia, Ze jiny partner v kansorciu nerespektuje své zavazky tykajici se
duSevniho vlastnictvi. Paskytovatel se rozhodne tuto stiZnost prosetfit.

742 Prezkoumani

Dalsim kontrolnim nastrojem, ktery ma poskytovatel k dispozici, je technické prezkou-
mani (review). V porovnani s kontrolou je prezkoumani detailnéjsi a je obvykle zamé-
feno na védeckou a technickou stranku projektu. Partnefi se s prezkoumanim setkaji
nejcastéji v pribéhu feseni projektu, konkrétné po predlozeni pribézné nebo zavérecné
zpravy, kdy si poskytovatel (s pomoci externich expertt) mize pred odeslanim platby
ovérit kvalitu vystupt, nebo kdykoliv po ukonéeni projektu, a to az do dvou let po
vyplaté zavérecné platby. Pfezkoumani se mGze odehrat formou setkani se zastupci
poskytovatele a expert(, nejcastéji v Bruselu nebo v Lucemburku nebo pfimo v misté
realizace projektu. O zahajeni procedury je koordinator/partner predem informovan.
Na zavér je sepsana zprava, ke které je mozné se formalné vyjadrit v 30denni Ihaté.

PRIKLADY Priklady skuteénosti posuzovanych p¥i prezkoumani
o Do jaké miry byl projekt realizovén v souladu s planem praci definovanym
v GA a zda byly dokonceny vSechny planované vystupy
o (cekavany védecky, technologicky, ekonomicky, konkurenéni a socialni
dopad

o Priméfenost pouZitych zdrojl ve vztahu k dosazenym vysledkidm

175 Uchovavani projektové dokumentace

Pfijemci maji povinnost uchovavat zaznamy a podpurnou dokumentaci prokazujici
fadnou implementaci projektu a vykazané ¢astky. Dokumentace musi byt uchova-
vana nejméné po dobu stanovenou v Data Sheetu (v bodé 6). Standardné po dobu
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5 let od zavérecné platby (3 roky pro granty neptresahujici 60 000 eur). Pfijemce ma
povinnost uchovavat originalni dokumenty. Digitalni nebo digitalizované dokumenty
mohou byt povazovany za originaly, pokud to povoluje narodni legislativa. Neoriginalni
dokumenty mohou byt akceptovany, pouze pokud nabizeji srovnatelnou miru zaruky.
Detaily tykajici se pozadované dokumentace pro jednotlivé formy nakladd a nakladové
kategorie jsou rozvedeny v ¢l. 20 MGA.

76 Dusledky kontrol, prezkoumani, auditt a vySetrovani

Zjisténi vyplyvajici z kontrol, pfezkoumani a auditl nebo vysetfovani mohou vést k:
e zamitnuti nakladl (Rejection),

e snizeni grantu (Grant Reduction)

e pozastaveni plateb ¢i grantu (Suspension)

e ukonceni grantu ¢i Ucasti prijemce (Termination)

e pozadovani nadhrady skody (Damages)

e administrativnim sankcim (Administrative sanctions)

Dusledkem zjisténi mdze byt také Zadost o zménu popisu projektovych praci (Pfiloha 1 GA).

7.7 RozSiteni zjisténi z jinych grantii

Pokud jsou béhem kontrol, pfezkoumani, auditt a vysetifovani identifikovany systema-
tické a opakujici se chyby, podvody nebo porusovani povinnosti ze strany prijemce,
muze poskytovatel grantu rozsi¥it jejich zjisténi i na dalsi granty EU udélené za
podobnych podminek, a to az do dvou let po vyplaté zavérecné platby v daném grantu.

Tyto nélezy jsou formalné ozndmeny prislusnému prijemci spole¢né se seznamem
dotcéenych grantd.
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Pokud se rozsifeni tyka zamitnuti nakladt nebo prispévki, oznameni bude ob-
sahovat vyzvu k predloZeni pfipominek k seznamu grantt dotéenymi zjisténimi a zadost
o predlozeni revidovanych finanénich vykaz( pro vsechny dotéené granty. Oznameni
specifikuje také korekéni sazbu pro extrapolaci stanovenou na zakladé systémovych
nebo opakujicich se chyb pro vypocet ¢astek, které maji byt zamitnuty. Tato korekéni
sazba je aplikovana, pokud dotéeny pfijemce upravené financéni vykazy z néjakého du-
vodu nepredlozi.

Pokud se rozsiteni tyka snizeni grantu, ozndmeni bude obsahovat:
a) vyzvu k predloZeni pfipominek k seznamu grantt dotéenych zjisténimi a

b) korekéni sazbu pro extrapolaci stanovenou na zakladé systémovych nebo opakuji-
cich se chyb a v souladu se zadsadou proporcionality.

Do 60 dni od obdrZeni oznameni maze dotéeny prijemce pfedlozit pfipominky, re-
vidované ucetni vykazy nebo navrhnout fadné odlivodnénou alternativni korekéni
metodu/sazbu.
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Ukazka rozpoctové tabulky vyuzivané v projektech RIA, IA, CSA

3 - Budget
No. | Name of Country | Role Personnel | Subcon- Purchase | Purchase | Purchase | Financial Internally Indirect Total Funding Maximum | Request- | Max Income Financial | Own re- Total
benefi- costs/€ tracting costs - costs costs support invoiced costs/€ eligible rate EU con- ed EU grant generat- contribu- | sources estimated
ciary costs/€ Travel - Equip- - Other to third goods and costs tribution contri- amount ed bythe | tions income
and ment/€ goods, parties/€ services/€ to eligible | bution to action
subsis- works (actual (Unit costs eligible
tence/€ and ser- costs) costs-usual costs/€
vices/€ accounting
practices)
1 Test cz Coordinator | 0 0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 100 0,00 0 0,00 0 0 0 0,00
Company
TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0 0 0 0,00
Obrazek 2 Rozpottova tabulka v projektech RIA, IA, CSA Zpét na stranu 30
Ukazka rozpoctové tabulky pouzivané v projektech ERC
3 - Budget
Beneficiary Pl Senior Postdocs Students Other A. Total B. Subcon- | C.1Travel C.2 Consum- Publi- Other c.3 Total D.Internal- | E.Indirect | Total Requested
Short Name Staff Personnel | personnel | tracting and sub- Equipment | ablesincl. | cations additional | Total other | Purchase lyinvoiced | Costs/€ Eligible EU contri-
costs costs/€ Costs/€ sistence -including | fieldwork (incl. Open | direct goods, costs/€ goods and Costs bution/€
(No major and animal | Access costs works and services/€
indirect equipment | costs fees) and services (No
costs) dissemon- indirect
ation costs)
Test 0 0 0 0 0 0,00 0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00
Company
Total 0 0 0 0 0 0,00 0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00

Section C. Resources (Maximum 8000 characters allowed)

This section and the budget table will be made available to the experts evaluating the proposal at Step 2. Important: your description

of resources will be truncated once it exceeds the maximum allowed characters. Please make sure that your description is complete

before submitting.

State and fully justify the amount of funding considered necessary to fulfil the objectives for the duration of the project. The project
costs estimation should be as accurate as possible. The evaluation panels assess the estimated costs carefully; unjustified budgets

Obrazek 4

Rozpoget v projektech ERC

will be consequently reduced. Please specify if you will use third parties giving in-kind contributions to the action.

If applicable, please specify the cost items covered by your 'Other personnel costs' category and the cost items covered by your
'Other additional direct costs' category.
Request for additional funding if applicable (All items MUST be included in the overall budget table above): (Costs in EUR)

Justification:

Zpét na stranu 30

Pozn. V projektech ERC je v rozpottové tabulce podrobngji rozepséna ¢ast osobnich nékladd (s cilem poskytnout hodnotiteldm detailnf
informaci o sloZenf fesitelského tymu) i ndkupl. Soucasti tabulky je také ¢ast urcend k popisu vyuZitych zdrojd.
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Table 3.1k: Summary of trans-national/virtual access provision

Access provider
short name

Short name of
infrastructure

Installation

Nr

Short name

Installation
Country code

Type of access

Unit of access

Estimated quanti-
ty of access to be
provided

Unit cost (UC) (€)

Access costs

On the basis
of UC

As actual costs

Estimated num-
ber of users

Estimated number
of applications*

* Column to be mandatory filled in for trans-national access only. Not to be filled in for virtual access.

Obrazek 10

Tabulka 3.1k v projektovém névrhu

Zpét na stranu 36




Kdo jsme?

NICER: Narodni informacni centrum pro evropsky vyzkum je
konzulta¢nim a skolicim pracovistém, které se zabyva komplex-
ni podporou ucasti narodnich tymad v projektech mezinarodni
vyzkumné spoluprace, predevsim v ramcovych programech EU.
Sluzby zajistuje bezplatné tym vyskolenych narodnich kontaktt
(NCP) ve vsech prioritach a horizontalnich aktivitach ramcového
programu Horizont Evropa (HE). Nase sluzby jsou poskytovany
téz resitelskym tymim jesté probihajicich projekti programu
Horizont 2020.

Narodni kontakty

Narodni kontaktni pracovnici a pracovnice maji na starosti jed-
notlivé oblasti programu Horizont Evropa podle nasledujiciho
rozdéleni. Veskeré kontakty, véetné e-maila a telefonnich disel,
naleznete na odkazu https://www.horizontevropa.cz/cs/narod-
ni-kontakty.

Koordinatorka Nada Konickova

EXCELENTNi VEDA

Evropska rada pro vyzkum Lyudmyla Tysyachna

Akce Marie Sklodowska-Curie Lyudmyla Tysyachna

Vyzkumné infrastruktury

GLOBALNi VYZVY A KONKURENCESCHOPNOST

Zdravi Monika Vrajova

Kultura, kreativita a inkluzivni spoleénost | Klara Cerna

Civilni bezpeé pro spolecnost Eva Hillerova, Lenka Svejcarova

Digitalizace, pramysl a vesmir Petr Pracna, Lenka Svejcarova, Ondiej
Mirovsky

Klima, energetika a doprava \!eronika Korittova, Martin §karka, Jana

Cejkova, Michaela Vikova

Potraviny, bioekonomika, pfirodni zdroje, | Nada Konickova, Jana Cejkova
zemédélstvi a Zivotni prostfedi

Nejaderné pfimé akce Spolecného Jana Cejkové
vyzkumného strediska




INOVATIVNi EVROPA

Evropska rada pro inovace

Martin Skarka, Michaela Vikova

Evropské inovaéni ekosystémy

Martin Skarka, Michaela Vikova

Evropska inovacni a technologicky institut

Anna Voseckova

PRAVNI A FINANCNi ASPEKTY

Finanéni a administrativni aspekty

Lenka Chvojkova, Aneta Kaslikova,
Milena Lojkova

Pravni aspekty

Michal Hlavacka

ROZSIROVANI UCASTI A POSILOVANI ERA

RozSifovani icasti a Sifeni excelence

Anna Voseckova

Reforma a zlepseni evropského systému

vyzkumu a inovaci

Anna Voseckova

Monitoring a hodnoceni ramcovych
programii

Daniel Frank, Vladimir Vojtéch

EURATOM Veronika Korittova
MISE
Rakovina Monika Vrajova

Adaptace na zménu klimatu véetné
spolecenskeé transformace

Jana Cejkové

Zdravé oceany, more, pobfezni
a vnitrozemskeé vody

Nada Konickova, Jana Cejkova

Klimaticky neutralni a chytra mésta

Veronika Korittové

Zdrava puda a potraviny

Nada Konitkova, Jana Cejkova
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