
Návod – podané žádosti 

1) Přihlaste se do https://projekty.czu.cz    
 

2) V Kategorii kurzů vyberte pod Rektorátem Grantovou soutěž 

 
 

3) Grantová soutěž obsahuje 2 „kurzy“ – jeden pro čj a druhý pro aj podání grantové 
žádosti. Vyberte aj nebo čj kurz. 

 
 

https://projekty.czu.cz/


4) Vyberte oddíl IV) Vlastní podání žádosti 

 
 

5) Grantová žádost je ve 2 podsložkách tohoto oddílu a musíte si postupně otevřít 
obě. 

• 2a. Odevzdávárna_Žádost o návratový grant - Návraty na ČZU  - vlastní 
formulář grantové žádosti 

• 2b. Odevzdávárna_Seznam příloh – všechny přílohy ke grantové žádosti 

 

6) V části 2a. Odevzdávárna_Žádost o návratový grant – Návraty ČZU, stejně jako 
v části 2.b Odevzdávárna_Seznam příloh se kliknutím na „Odevzdané úkoly“ 
dostanete na seznam zapsaných žadatelů, kde je vidět seznam všech 
přihlášených osob a zda mají odevzdaný úkol. 

 
 



7) Odevzdaný úkol = dokument má zeleně podbarvený stav „Odesláno k 
hodnocení“. Na vlastní dokument se dostanete kliknutím na ikonku s názvem 
dokumentu ve sloupci odevzdané soubory. Dokument se po kliknutí začne sám 
stahovat. 

 
 
 

8) Mezi stranami s listem účastníků a jejich úkoly je třeba přepínat úplně dole  

 
 



9) Kliknutím na pole Akce a „Uložit odevzdané úkoly“ stáhnete najednou všechny 
odevzdané dokumenty v ZIP složce. Dokumenty jsou v ZIP složce seřazeny do 
složek automaticky pojmenovaných dle jména žadatele. 

 

 

10) Pokud ještě není grant uložený na Teams, je třeba každý stažený grantový návrh 
uložit na Teams do složky 03_Podané projekty + hodnocení / Podané projekty. Pro 
každého žadatele je potřeba vytvořit vlastní složku a pojmenovat: 
fakulta_Příjmení Jméno  
PM bude složky postupně vytvářet a soubory stahovat. 

 
11) Každý projekt je třeba evidovat v tabulce Podané projekty. Číslo projektu bude 

přiděleno projektům souhrnně ze strany PM a Metodika návratových grantů. 
 
 
 


