ICZ a.s.

di vize Sprgva a S
1

ICZ

Ugi vatel sk§

Na hSebenech ||
147 00 Praha 4 Nusle

Tel.: +420-222 271 111
Fax: +420-222 271 112

Internet: www.i.cz

|
B e-spis

pS2rul ka syst®mu

dokument T

Ugi vatel sk§8 pS2rul ka
sl ugby (SpS)

pro role
Podateln
VI pr

a
avna

Spisovna

\Vypracoval kol ektiv pracovn?2KkT
PSed§no [30.11.2017
\Verze 2.32.03
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Spr8va dokumentu
Z8znam z mDn

Datum Autor Verze Popi s zmiln
I
14.10.2006 EXPRIT 2.12 G§dnl pSkuhenhoz?2 do
08.02.2007 ICZ 2.13 Pprava kapitol dle funkl|l nos|{
11.06.2007 ICZ 2.14 Ppravy dle funk| noskap.ldsyst ®
01.09.2007 ICZ 2.15 PBpravy dle funk|l noskap.ldsyst ®
01.02.2008 ICZ 2.16 PDpravy dbei fapkt ®mukap.pbopi s |
28.05.2008 ICZ 2.17 Ppravy dle funk| noskap.ldsyst ®
15.10.2008 ICZ 2.18 Bpravy dle funk| noskap.lbsyst ®
09.03.2009 ICZ 2.19 PDpravy dle funklnosti Syst®
07.07.2009 ICZ 2.20 Ppravy dle funklnosti Syst®
24.11.2009 ICZ 2.21 Bpravy dle funklnosti syst®
01.06.2010 ICZ 2.22 Ppravy dle funklnosti Syst®
18.11.2010 ICZ 2.23 Bpravy dle funklnosti syst®
30.05.2011 ICZ 2.24 Ppravy dle funklnosti Syst®
14.02.2012 ICZ 2.25 Bpravy dle funklnosti syst®
08.06.2012 ICZ 2.26 Bprava dle funklnosti syst®
30.04.2013 ICZ 2.27 Bprava dle funklnosti syst®
25.11.2014 ICZ 2.28 Bprava dle funklnosti syst®
13.05.2015 ICZ 2.29 Pprava dle funklnosti Syst®
30.01.2016 ICZ 2.30 Bprava dle funklnosti syst®
12.12.2016 ICZ 2.31 Bprava dle funk| nosti Ssyst®
15.06.2017 ICZ 2.32 Bprava dle funk|nosti syst®
30.11.2017 ICZ 2.32.03 Bprava dle funklnosti syst®
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1. Knihovna projektu ICZ a.s, divize Spr8va a S2
Praha 4

Tento dokument yei uShznppoSelupootpani zace. G
dokumentu nesm2 blt zveSteygnsdnna® npiondoo btiu,t ob eozr g
pSedchoz2ho p2semn®hododumeas w byl my ploQfhi a4 o0s
aproduktT, kter® mohou aktlttorchr §m Dmpy §wat enretbov
registrov anT mi obchodn2mi znalkami podle pS2slugn
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1. bvod

Tatdr pSk a (apl Bk apcoep ivseurj.e 2s.p3e2c.i081 n2 | innost.i
srol emi Podat SlpmaovVilapr(asgha a8kl adn? pS2rul k
VhPRAVNA, SPI SOVNA) .

PS2rul ka UWdgivaatugles knlau p S2r ul| k uSepreaar i r8atl e Ref e
apSedpok!| §®3 ozeadlkdsatdn2 pS2rul ky.o,Kg@ki® wdil wa
m8& p Si dNiligefeyent(@m&dy mTge vykon§vat |innosti p
Linnostit@®vedpB8®rulce jsou al owvendlen®kt Hdm2no st
pS2rulce.






Prost Sed?2

2. Referent-pr acovn?2 k wlopdraagvendyny /

Tato kapitola sedZnamwjse 2u §itodetklesdsmictph as a
funkcemi. 3
Pracovn?k podatelny je ugivadretlT pdorBlddj 2k

doorganizace@ vi denci pSljatlch pod§n?2. 3
Pracovn2k vipravny je ugi vat el zajigSuj2c?z v
V praxi oli vipravny | asto zaji kbBupkcpmdat e

vlpravny.

PodS8vyprave® |j sou navz§jem opal s®sp ®maue SP.S PSd §1
napS. dolbmhamtTy a@dt?2mco vypraven2m jsou jim
arozhodnut 2.

Pracovn2kpvhpoundk padastp®lziyximajak kgechny fu
referent, tak nDkter® dal g2. Me¥YVypspaeen3l| n?2
dokumént Tatpmaoopyndka poddPtoal&@nmoyk ujnee ntto] f unkce
Pracowabk ¥T pr av nvay vzikagjein?S udj otkSuengekn® Td ensac e .

21.Ugi vatel sk® prost Sed?
Ugi vatel sk® prost Sed?2 p&vPom8aea€i pohkeaSkdeteran

LY
2k podaptasmlen y/ nlaphi agwan y_._u(Agehdy)Q/mu Symboa
| n$& imo Boklatelma M) pr gvikd er ®abpsapagdsl dgky. V
fr aScphr Bzvca %Sedn? desky

obrl.Ugi vatel sk® prost Sepddatelyr acovn2ka vIipravny

Podané dnes

Referent TA® Uzivatelska definice | #] [ Filtr[#] 1 g Zobrazeno 1 - 1 zéznami

0| or & uio Predino komu Doruéeno dne Subjekt Termin

(=] BQ |ms - TESTODZ672/201]MCP1ESES4f0437 OdKo_REF_A (Alice Addmko 12.06.2017 1fVeronika Novdkovd, 04.01.1993%, Masarykova 566, 4

211.Sl ogky podptralvmy a

Pracovn2k podat edllrSS}po/z|\cI|pr‘[ay\trp}orslrpgaoelgiﬂ)/n2 ksl o¢
sez 0 b r arzo?z bpad e Agendys Podajelng  pAgéngy-V1 pr avna

tabl. VI znam sl ogekVIiPpordaavineyl ny a

N8§zev s | Zobrazuje

Podatelna i Dokumenty zaevidovan® podatel nou
Podan® dne|
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Datovg§ schlDatovw® 8vy urlen® k pSijet2 al/neb

El. podatelna Zobrazuje pod§n2 pSijat® prost Sed
(napS. email). (Dostupn§ jen pSi

Podatelna 7 | nt dAut omati cky zaevidovan@oknmemnnZq, v

pod§n? vypraven® viprsapnave&éad&n@ljm&o nd
dorul enl dokument .

Podatelna - Dokumenty, kter® pracovn2k podat e

Odm2tnut ® |0J(nebona jinouOJ)a kter® byly pS2jemcem

Vipravna Végchna pod§8n2 opSeadanz8 |zn2 ¢ h vjTepdrnaoy

KpSevzet?

Vi pravna Vypraven2, kter§ jig wap§laennjae pSpe

Kvypraven?

Vi pravna Vypraven2 pSppgedgednSdkstributoroy

\V distribuci

Vi pravna Vypraven?2hylakpraweng§za posl edn2ch 30 (g

Vypraven®

Vi pravna Vypraven2, kter§8 byloas!lwydmravhenBa) %

Vypravien® zpTsob zac hk8tzeern&h,o yje nastaveno p

kz8pisu dovypraven? | eBpj3c¥%¥lseshedku dorul en

VT pvna i Vypraven2, kter8 jsou starg? neg

Vy pr aviearcBiv

Spr&§va wSelSprg&va dokument T, kt evry® IjgseoikS erta 2

desky desce, funkce je dostupn8 pouze r

V z8vislosti na instalacishpgkkaocodpmohdaj bttt

modul Tm (nap$ Vi mRDna dokumentT).



Podatelna

3. Podatelna

Referent podateinyka g d ®h o dor ul en®ho dokumentu zap?2ge
url 2, komu do&kmulmekacing§dad)® .bwWwN p&é@Eakugnou or
dokument pSevezme pracovn2k jej2ho sekretar.i
nebo pS2mo funkln2 m2sto.

31.Zaevidovg8§n2 nov®ho podgn?2

Postup:
Vpanel u navi gal n?2 h ot (AgendyazvollelPalatdina- P yd ra m @l
dnes

Chceteli zaevidovat dokumentz v ol t e p SRaklaozgimenu NNov® pod§n?

obr 2. Zalogen?2 nov®ho pod8§n?

{c::} p < 7alosit | | ansh | | Tisk
Nové podani
Nové podani - technicky nosic
Zakladni
Referent T £ 9 [ uUsivatelska definice | ¥ ][ Filr [#] 1]
Podatelna [] Dr CJ uiD Piedano komu C] odesilatele Doruéeno dmt
; [ ] I [ ] J
Podané dnes -
Datova schranka O (9 SKOL/MS 007144/2014 MCP1ES566d6157 | OdkKe REF_G (Martina Kolafikow 13.11.2014 14
El.podatelna [ @8 skou/mMs 007146/2014 MCP1ESS66d6159  |P_ved (Eva Janska) 07.11.2014 17
Interni podant [] @& skoL/Ms007145/2014  MCPIESSS6d5158 |OdKo_REF_E (Jindra Emmerova 17.10.2014 1¢

Odmitnuté

Zobrsaez ormul 8S pro eviDbeudiend o W®Kmuankat ok nt L
podatelhym&§mo gnost zalogen2 i zkEZBrc8o@®nilerze poug
Ugi vatoeu edngljes z ad 8n ydoproud reont?n & o%kduamjeentou (zpTso
zach8zen?2, druh z8sil ky, dkadmnutm kdtor?u|¥%daj ¢ dua
Zad8n?2 %%daj T je odlign® podle zpTsobu dorul e

T pogt ov n2evigdesce dokutentu, ktel byl dorulen pogtou, oS

jinou dorulovac? s|lsfjbéokSpbp®wwbyl zalogen
1 emailem-evi dence dokument-mgilemkt erT byl dorul en
 faxem-evi dence dokumentu, kterT byl dorulen f
f kompl-etidmxce dokumentu, kterT byl dorulen po

dorulovac?2 sl ugbout,r PokpScohb bwavhwi,7 @d s geh akan?2 Y
e-mail i fax.
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obr2.Formul §8$S dor ul| enm@hda tdeolkrulnent u na

Podané dnes - Doruceny dokument

UID novéhe dekumentu

Kopirovat ddaje: Ne w Tisk potvrzeni podani: Ne

Provést podani na

Org. jednotku: g] ﬁ

Funkeni misto: 5] ﬁ

Véc

Poznamka:

Znatka:

Potet listd: i Potet piiloh: List.,sv.pfiloh: Druh pifloh:

&1 odesilatele:

Zpiisob doruéeni: PORT_D1 ~ Zplsob zachdzeni: -
Druh zasilky: psani -

Datum odeslani: [Z [J porutenodne: 13.06.2017  [g] [ Cas:

Poéta: cpz:

Subjekt

Typ subjektu: -

Obchodni ndzev: a ﬁ
Dopl. nazev:

Osloveni:

Titul pred: Titul za:

Iména: PFijmeni:

1€ Datum narozeni: 2O

Tel./Fax:

E-mail:

Adresa

Ulica:

C. Orient.: C.B. &. Evid.: P.O. Box:

psé: ) §J obec: A Ru]
Dorué.posta:

Cést obees

Mistni East:

Kad statu:

Stat: A RE]
Poznamka k adresa:

Subjekt do oblibenych: Subjekt do giselniku: |V

Bfijmout |

| Zaevidovat | Wytistit H Storno

Pokudwpoli® Kop2rovaastidafee ANO, bude m2t n8sl edt
vgechnyp SYedagheo z2 ho pod8§n2. SfTejskDpoakrgekdadnp
ANO, pak se po ulogen2? pod8§n2 zobraz2 volba

Vpoli" Pr ov ®s?t nMdf'@nknutIZar‘g,@rqubrazz‘ | 2sel n2k orge
jednotek (0J), resp. f WOIkI|(rFM)h um? =tt e( PM)?,j ekmc
dopl nDn n8zev vybran® organizaln?2 jednotky n
pol2chnagepge.§vkittler T umogn2 rychlejg2 zpTsob

Pozng8mka

PSi pougit?2 nagept §
pSejete prov®st pod
dan® funk|ln2z m2sto

a
n

e Si vIibhRru organi zal
stal? pouze zal 2t p
v

potvrdit stiskem

W<
N —

Y
po
pot ®



Podatelna

obr3.Pr ov®st pod8&8n2 na s pougit2m nagepts8val e

Podané dnes - Doruceny dokument

[Padano komu: |
UID neveho dekuments

Kopirovat ddaje: Ne « Tisk potvrzeni podani: Me
Provést podani na

Org. jednothku: a ﬁ
ﬁ

Funkéni misto: hora

s
[ObOPJ' D: Yedouci legislativniho a pravniho odboru (Ing. Jan Hora, ... ObOP_VED: Vedouci legislativnibo a privniho odboru {Ing. Jan Hora,
Vé Csc)

Potet listd: i Potet piiloh: List..sv.pfiloh: Druh pfiloh:

Ve formul §Si vy pdoRktuemeznstkul a(dvad?a j¥ed ajket eor ® nezn !
referenthludgkevik§ mci®mar gani zaln2z jednotky dokume
pozdIpjSevpzoet 2 podamehhy) zstejnim zpTsobem, | e
zakl 8d8n2 nov®ho dokumentu (z8k!| a'tbubfektp S2r ul k
( ode sd?olkautneelnt u) zad8te stejnh jako Referent z

pS2rulka ) nebo pSi vypraven? (z8§ adn2 pS2r
najlPasel n2ku SubjektT. Podl e zpTs umdoru!en
postupem.

zagkr tSubt % kp o ldo| dtodj sdeel rk? kzuwa | ogen2 subj ekt

rl j e spolelnl pro vgechnySubektdorat el e spi s
2 pesnd crhav'D zakl §danl s ubjcehk to bvll2obge2n Ttcahk @& udb
ozanwb jeemkkt u z | 2sel n2ku jakoNabtaben®ho s

©O O X T
- T~ Wm
—0o — o —

2penich pologek"

Pozn8mka
Pokud m8te oznalen® nhDkter® subjekty jako "o

mezi nimi. BropojadpSamddBubj ekt nen?2 ve vag
k1l i knhRDte Vv'gPdlynTn apliosdakih"znebude subj ekt nal ezen
“Wwdaje a vznikne novl z8znam v | 2seln2ku subj
Pokud vyplnnRnT f or[Zaevidd/a&], budedboyke it nee ritlva | @ Sikdeld e n
jednoznalnl identifik8tor UID a |2slo jednac
Pokud vyplnnDnT for[mudi§8noultdg2 dektumaht ukp@i dn
jednoznalnl identifik8tor UlIRBnbesS2ljjemcidokiark
zpracujete dokumenty nepodl ®haj2c2 evidenci

NovhD podanlzdbk shoRrwesdeec®asou| ashbBg&edan®
(mognost odvol 8n2 pod8&8n2). Slogka zobrazuje

311 Evidence pogtovn2ho/ osobn2ho podgn2z:

Postup: ] . ) 5 5

Ve f orDoulugSinl wWyKluRoeeAtZdpoT s ob daDbobbnzBshal kyi
g8danou hadepte daolrg? elakaj(edad um odesl 8n2/ do
apod.).
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obr 4. Podatelna- evidencep o gt ovn2 ho/ osobn2ho pod8n?2

Podané dnes - Doruceny dokument

[Podano komu: [Vedoudi legislativniho a pravniho odboru (Ing. Jan Hora, C5c.) |

UID nového dokumentuy

Kopirovat idaje: Ne -+ Tisk potvrzeni podani: Ne  w
Provést podani na
Org. jednotku: Z] ﬁ
Funkini misto: ObOP_VED a ﬁ vedouci legislativniho a prévniho odbon
Véc: Zadost o povoleni provezu VHE - U Slunceost o pov
Poznamka:
Znatka:
Bofet listd: i Potet piiloh: 2 List.,sv.pfiloh: Druh pfilah:
&1 odesilztale: XX 245/2017
| Zpiisob doruteni: poita + Zplsob zachdzen(: doporutena -
Druh zasilky: psani -
Datum odeslan’: [@ [ porutencdne: 13.06.2017 (g [ Cas:
Poita: &pz:
Subjekt
Typ subjektu: PFO -
Obchodni nézev: Zlats Jahodova a ﬁ

Dopl. nazev:

Osloven(:

Titul pred: Titul za:

Iméno: Zlata Ffijmeni: Jahodova

& 00828963 Dstum narozeni: 16.08.1984 [g T
Tel./Fax:

E-mail:

Adresa

Ulice: Havlitkova

C. Orient.: P 119 &. Evid.: P.O. Box:
psc: 407 21 $J [ Obac: Ceska kamenice AR ]
Dorut.posta: Ceskd Kamenice

Cast obee: Horni Kamenice

Mistni égst:

Kod statu:

Stat: Q20
Poznamka k adrese:

Subjekt do oblibenych: Subjekt do Eiselniku: [V

‘ Wytistit || Storno

| Zaevidovat Bfijmout

VI 8§ 8Subjekt” pri m8rnhD vybeéesekbndkassdubjekeTz poku
dosuddoehRte wWwdaje o odes2l ateli:

Pokud je evidovs8na opagildaObzdoda,n (zhBeletven Suday ‘e
aadresn® Ydaj e "Aresgani zace Vv | 8sti

Pokud je evidov§gnapwis2rb & ,ul 28 Bej@heoraddjamnen d'o
(pop@Gs| oad? Bsn® Yl g§Mesas oby v

Prg§tesel n2kem s ubzjgekkltald nj2e ppSc?prsusl ncae .v

Poukonl| en2 %Ypravy Ydzgvitlova]t i sknDte tl al2tko

Pozn§8mka
V. pS2padhdD pologky LDZ mTge blt zad8n?2 povinn
Z8vis?2 na nastaven?2 aplikace sprs8vcem s2tDh.

312.Evi dence pod8&n?2-mpiluost Sednictv2m e

Postup: ) . ) 5 )

Vef or mDb 881 enl wykluRoeedZdpoT s o b  dadnotud-neaih, 2 fip S2 p .
zadejte dalrqu? eactaj.e Tent o postup | ze pougzt
i ntegr ovan@datelay. modul e




Podatelna

obr 5. Podatelna- evidenceena i | ov ®&h?20 pod 8§
Zpiisob doruceni: | e-mail v| Zplsob zachazeni: obyiejna -
Druh zasilky: psani -
Datum odeslani: IE ﬁ Doruéeno dne: 13.06.2017 E] ﬁ Cas:
Posta: coz:
Subjekt
Typ subjektu: PO -
Obchodni nazew: ABCD s=.r.o. a ﬁ

Dopl. ndzev:

Osloveni:

Titul pred: Titul za:
Jmeno: Pfijmeni:

Ic: Datum narozeni: @ ﬁ

Tel./Fax:

E-mail: abcd@abed.inf

Adresa

Ulice:

€. Orient.: E.P.: €. Evid.: P.0. Box:

psc: a ﬁDbe:: a ﬁ
Dorué.posta:

Cast obee:

Mistni cast:

Kad statu:

Stat: AR
Poznamka k adrese:

Subjekt do oblibenych: Subjekt do &iselniku: [V

Vytistit Storno Prijmout

‘ Zaevidovat

V| 8§ &Subijekt” dopl Rte (pokubH2sebpekt)ndaj debdesy?
Pokud je evidov8na opagilda0bzdod,n iz moBelietven Ssday ®
"e-mail" .

Pokud je evidov§gnapwis2rh & ,ul 28 Bej@fheradadjamen d'o

( po'pGs | o)y"e-mail™.

Pr§¢tésel n2kem s ubzjgekktaTd nj2e ppSe?prsusl ncae .v

Poukon| en? Yapravy YaIaeyidpvatbti skneme t1l al 2tko

313.Evi dence pod8&n2 prostSednictv2am faxu:

Postup:
Ve f orDmouluf SeinlntvdyrkluRpeeA ZdpoT s o b dadnotufexe n p 82 p .
zadej t e delrg? eaicaj e o




Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 6. Podatelna-evi dence faxov®ho pod§8n?2

Zpisob doruéeni: | fax - |Zp550b zachdzeni: obyiejna -
Druh zasilky: psani -

Daturm odeslani: [E] ﬁ Dorufeno dne: 13.06.2017 @ ﬁ Cas:

Posta: CDzZ:

Subjekt

Typ subjektu: PO -

Cbchodni ndzewv: ABCD s.r.c. a ﬁ

Dopl. nazewv:

C=sloveni:

Titul pred: Titul z=:

Iména: Bfijmeni:

Ic: Datum narozeni: Izl ﬁ

E-mail:
Adresa

Ulice:

C. Orient.: c.P.: €. Evid.: P.O. Box:

PsC: a] ﬁ Obec: a ﬁ
Dorug.posta:

Cast obca:

Mistni £ast:

K&d statu:

Stat: AR
Poznamka k adrese:

Subjekt do oblibenych: Subjekt do Eiselniku: [V

Wycistit

‘ Zaevidovat Storno Prijmout

V| § &Subijekt” dopl Rte (pokub2sebpeku)ndaj debeode
Pokud je gandponagea pmdilejlOtbe hadaj(e DhaBmle.v)) n 8z ev "
"fax" .

Pokud je evidov§gnapwis2rb & ,ul 23 Bej@heoraddjamnen d'o
(po'pGs | o)y 2 "

Prg§tesel n2kem s ubzjgekkltald nj2e ppSo?prsusl ncae .v

Pouk on| en?2 Yipravy YadZagvitlova]t i skneme tl al 2t ko

Pozng8mka:

V. pologce z8pisu tel./faxov®ho |2sla byla do
mezin8rodn2ho form8tu. PS2klad: " +420311267
314 Evi dence kompletn2ho podg8n?2:

Postup: ) . ) 5

Ve f orDbnard BISe nl \dykluRpmeA ZdpoT s o b dadnotuf @ @ Giu
OsohnD.. (zpTsob ze skupidgr PO&ETA) (datdmj t e

odesl 8n2/dorul en2 apod. ).
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Podatelna

obr 7. Podatelna-evi dence kompletn2ho pod§8n?

Zpiisob doruceni: posta » Zplsob zachdzeni: doporufena -
Druh zasilky: psani -

D=stum odeslani: [E] ﬁ Dorufeno dne: 13.068.2017 [E] ﬁ Cas:

Posta: coz:

Subjekt

Typ subjektu: PO -

Obchodni ndzewv: ABCD s.r.o. a ﬁ

Dopl. nazev:

Csloveni:

Titul pfed: Titul za:

IJména: Prijmeni:

Ic: Datum naroczeni: @ ﬁ

Tel./Fax:

E-mail: info@abed.cz

Adresa

Ulice:

C. Orient.: C.P.: 541 €. Evid.: P.0. Box:

psc: 757 01 %) TJ obec: Poliéns AR

Dorut.posta:

Cast obce: Paolitna

Mistni £ast:

K&ad statu:
Stat: ARE]
Poznamka k adrese:
Subjekt do ablibenych: Subjekt do Eiselniku: [
‘ Zaevidovat WyEistit Storno Prijmout
V| 8§ 8Stubjekt"vyberte o desse?llnatkeul,e pzokud dosud v | 25

ul o ¢eorp,l Rt eo deds2jleatoe | i :

Pokud je evidov8na opagildaObzdoda,n (zhBeletvENSiuday e
"e-mail","fax" aadr esn® Y“da] G'Adresg'ani zace Vv

Pokud je evidov§gnapwis2rb & ,ul 28 Bej@heoraddjamnen d'o

( po"p@Gs | o)ly"e-mdl™ "fax" aadr esn® Y §Mresa'soby v
Prg§tesel n2kem s ubzjgekkltald nj2e ppSc?prsusl ncae .v

Poukon| en¥%d&piTasyi s Kaeeidowat].t | al 2t ko

Pozn8&mka

Na z 8D orduleeoudpoli"Subjekty” uvedeny pologky pouze pi
pod8n?,2seaellen2wu subj enatafax.j e zal ogen tak® e

32.Zkr8§cemul 8& pro evidenci podg§n?2

PSi evidenci nov®ho Pbd®Bnmup&SpaiVSpoDSebhr a
formul 8S modkh®8aenhvit na

Zkr §cenl formul 8S je urlen vihradnhD pro evid
vypl nDk2 zpkorl8xcgeen ®ho f or mul §Se plat?2 tot®F, coc

11



Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 8. Podatelna-z kr §cenl formul 8S pod§n?

Podané dnes - Doruceny dokument

UID nového dokumentu

Kopirovat Gdaje: Ne -

Provést podani na

Org. jednothku: ARw]
ARS]

Funkéni misto:

Véc:

Potat listl: 1 Poist piloh: List.,sv.piiloh: Druh piloh:

&1 odesilatele:

Zpiisob dorueni: PORT_0O1 » Zplsob zachdzeni: -
Druh zasilky: ps=ni -

Dorugeno dne: 13.06.2017 (g [ Posta: &pz:

Subjekt
Typ subjektu: -

Cbchodni ndzev: a ﬁ
Dopl. nazav:

Osloveni:

Titul pfed: Titul za:

Jméno: Pfijmeni:

e Datum narozeni: @

Adresa

Ulice:

C. Orient.: Ep &. Evid.: P.O. Box:

PsE: 2 T obec: AR w}
Doruf.podta:

Stat:

Subjekt do oblibenych: [7] Subjekt do Eiselniku: []

Storno

‘ Zaevidovat Pfijmout

33.Pokral eew§md?2enwci dal g2ch podg8n?2

Po zaevi dov 8mehtusooyj &®wve®e dook mul §S pro zad§n?2 nc
vhorn2 | 8sti je prondvRzzalaogdgaii ®mmihalencmd ntag 2 (

"UD" (podl e toho, zda byl zalogen d&KReRPoednt " s"
ni mi je hpyPek @& resxkt powto? ttkius] k8 reptv2itnk Lk -sdem pro pr ¢
zaevidovanl dokumenftTiashypetrytmaond I padEHmalyr z
pod&§n2 pro pr&8vhN zaevidovanl dokument. DS§I e

zaevi dovanp$Seddog&nu.me nt

obr10.Formul §S proepbldeatbv@péadameakt ANNa

pSedchoz? dokument byl =zaevidov8n s |
Cislo jednaci posl. podaného dokumentu: SKOL/MS 007150/ 2014 Wéc: Stiznost - hlusnost

Tisk Etithu uID: MCP1ES566d615d

Podano komu: Referent pravniho oddéleni (Nova Iva)

GUID Tisk potvrzeni podani
PSedchoz?2 dokument byl zaevidovs8§n bez | ]
Cislo jednaci posl. podaného dokumentu: Wac: Odwvolani

Tisk Stitku UID: MCP1ES566d615e

Podano komu: Referent pravniho oddéleni (Mova Iva)

GUID Tisk potwrzeni podani

12



Podatelna

obr11.Vyti gt Dn® potvrzen2 pod8&n2 dokumentu

Podac listek
ICZ a.s., Kfizova II 171810, 147 00 Praha 4
Podal: Jan Carny, Dlouhd 12, 110 00 Praha

Cisle dokumentu: SKOL/MS D07150/2014
UID: MCP1ESSEEdE15d

Véc: StiZnest - hlusnost
Doruceno dne: 13.11.2014 15:46
li J li,sw.pi: 1/0 pr / druh: O

Ve for mul §SiNnjys ovap & Se drvo w @ bpoli " pPordo§vn@s t "jeo d § n 2

stejnl pS2?|iecapoke upSeJd ¢/ h oFzM)h o pop"oKIEmMZ2r dwdta %Wdaj e
nastavena hodnottno, pak jsou zkop2?rovs8ny vgechny vypl
inepovipnSre@)e skeonrymudio§ Se evi dence dal g2ho pod§gn:

Pokr alewjitdenwi pod&8n?2 nperboo shtoedjnmﬁmzﬁ%lysrrbal@ﬁt%k u
Wvyberte pS2jemce jin®ho.

Nov D podanT zdbk ssthwRadasdna- Pod alne@as oul ashBgee
PSed@maeagsnt odvol 8n2 pod&n2).

obr12.Seznam podanlch dokumentT

MR | Uzivatelsks definice | ‘| | Filkr |*| lIl
O Dr cl Ui Predano komu Doruzeno dne Subjekt
vl [ I ] [ ] [ ]

O & MCP1ES566d515e dP_REF (Iva Nowva) 12.11.2014 15:4 Mésto Zruf nad Sazavou, IC:00236667, Zamek 1, 285 22 Zrué nad

D B SKOL/MS 007150/2014 |MCP1ESS566d515d dP_REF (Iva Nowva) 13.11.2014 15:4{Jan éerny", Dlouha 12, 110 00 Praha

D @le SKOL/MS 007145/2014 |MCP1ES586d615c CdKo_REF_O (Hana Bardnkovad) 12.11.2014 15:3|Ministerstvo zdravotnictvi, 1€:00024341, Palackého ndmésti 4, 128

O ® |skowMs007148/2014 |MCP1ESS66d615h ©ObOP_VED (Ing. Jan Hora, CSc.) 12.11.2014 15:0|ICZ e-spis Lite PO, Odd&leni pravni, 1€:15546811, karel.skrle@exg

| & SKOL/MS 007147/2014 |MCP1ESS566d515a ObOP_VED (Ing. Jan Hora, CSc.) 132.11.2014 14:5 Karel Stehlik, Horni 5, 268 01 Hofovice - Hofovice

D (72 ) SKOL/MS 007144/2014 |MCP1ESS555d6157 OdKo_REF_G {Martina Kolafikova) 12.11,2014 14:2 Michal Novotny, 05.07.1989*, Husova 410, 289 12 Sadska

[ |@# |skouMs 007146/2014 |MCP1ESS566d6153 P_ved (Eva Janska) 07.11.2014 13:0Alice Addmkov, alice.adamkava@gmail.com

| @@ SKOL/MS 007145/2014 | MCP1ES566d45158 dKa_REF_E (Jindra Emmerova) 17.10.2014 18:2 Pifova Libuska, Libuska.Pisova@i.cz

Z, [3 - - - I3 - - -
Z8r ovkedRk smenty bpbalgagéenm@l|lpdmr aezawnjed kv kj8ecjhi c h
p p
Sekretkhp$&8ua\vd *o-Kp2Sev.zet 2
11 1 z
Dokumenty zalogen®opr az® uik Bb dkjpkBesvimaett stk ®
Z . ~ - . . . Z

pS2slugnlim wgeyat KlpBhoge8 2
Pozng8mka:

Ve s |Podatelea-Podan® sdoneszobrazena p o upzoed aptoed §nfZ? |,
evidop8ddNhu jednoho kalend®3n ndowoilwsiaeh sTloo ¢h
syst ®mem posemBadanh@z2ch dnT je mogno pouze
PSedjasi®u zobrazena podj§en2p $2ajke ndd eo urheop S edvoekzunde .

Po ukonlen? evidence podﬁéé,d@yabé‘,(«/ipeoploaod)yn
28kl adn2 pS2rul| ka)podk8tne2rn® pzSBesdt8u pscpiol @Il n=N Re pr
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

3.3.1. Sl edovgn2 obRpodateinay zi ckT ch dokument

Tato funkce umogRuje podatelnh zaznamenS§vat
Zaznamen8n2m | eemtou hasltmgare ad®»Zmuam o pS2slug

Postup:

€
Vpanel u navigaln?2ho t (Agendy) a zvoltelP@datdina- P yd ra b ®|

dnes Vmenu zvolte © b D h / Potvrdit di stribuci dokument

V zobr az @8® i eonk rd MakejtetdDndbkumentuds s k n Dt e k|
T2m dojde k zaznamen8n2 %dajT. Po zads}
horn2m rohu nepdapw8Mmobk?2 t1l al 2tka

s u
ul D

8ve
n2

Pozng8mka:

Ulogen2? z8znamu do hi st or i Bokunentygotezetou pr obDh
fyzickoudist i buc?2 pSed podatelnu/ggodgmARvaamonel stonu® z
espis.l nformaci o fyzick® distribuci je mogn® z

dokumentu nebo spisu.

obr 13b. Z8znam o fyzick®m obDhu dokument u

Prijem dokumentu

Pro: OdKo_VED
vedouci oddéleni kontroly

0Od: ADM
Administrator

€): TestOra 00914/2013/ADM
UID: MCP1ESc67f2d

s
Z8znam jzeobmagn® na z8l ogce historie u dan®hc

obr 13c. Zobrazen2? z8logky historie se z8zna
=] 1 10 -

Datum a ¢as zm ény Akce Pracovnik

25.01.2016 13:01 Distribuce pfes podatelnu/vypravnu Administrdter SPS

25.01.2016 12:52 Pridéleni Administrator SPS

25.01.2016 12:52 ZaloZeni Administrator SPS

14



Podatelna

34.Zrugen? zpSozdmmannum od o bochamh el n)

quanT d ok ume nstl g-eodetetmd> Pad an ®Rasednud asnfl 0gk® v e
PSedan®.

Postup:

Zobrazte dBealaonPladgley pods&§n2 pro n&§sledn® zr
pS2k®bNh/ Odvol atnpSleed&dmB >se zobraz?2 dialogov
t | alAoploa vrd2te od¥veoplSg§padmwSed&nddvol §te pod§r
pSidNleno | 2slo jeR%iajcdZ ®xrodz tagNactdemI?as.Isd Pl
PSijabo®nalte pod§aPpravykziiogidp B loggov ®ho okn
dfvod zrugen? aZrsutgiistk nDte tlal2tko "

Zrugen® podg&n2 (pSed&no admi misstart&tzamriovi ) bu
pod8rméuneives | ojjcdkan® dnes

Informacea r ugen?2 dpk b mdokuimenusnz §1 Pofd pol ogce

"Stav") anaz § | Red & r, &de sefekloupci'lnstrukce” obj ev2 z8znam AVyr
Z8zn aemdencees pi s fi.

Vpodac2m den2ku bude zrugenl podanl dokument
evidence.

POZOR:
OdstraniDnl z8zmsymtP@®Mye MonsGteiSta dand sy st ®mu. Obr
bude syst ®mesm oEBreamégeitvatel e, kterlT byl posl
dokumentu.

3.5. Datovs8 schr 8nka

Datov® zpr&vy, dokumenty podan® prostSednict
zobraeup PodajetneDat ovg sechkhksme d§l e pSed§vaj?
organi zaln2 jednotky nebo na konkr ®tn2z funk]l

3.5.1 Stagen?2 datovich zpr8v
Postup:

5

Vpanel u navigal n?2 h«.¢Agend|y)u owvz\blad rt Reelatih&n ajrk w

KI'i knRDte MmatpodsiIlshim@nkavybhbdatte pS2kaz
schr8&8nka/ AktualizovatSgez®mmzdbratentichbogov
parametrT stahovanlch DZ. N a [Odeslatle nWW & v iasnled s
na nasmaven?ydy ler §vnhNn2 pS2stupu k datov® sch
zad8n?2 pSihlagovac2ho jm®na a hesla. V tom p
[Odeslat].
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 14. For mwleg$ aarkut wWdEiuzd eeond c h

EIH Mot crhrinba Tic
{‘8’} p ¢ Rktnal:mrall seznam dl;mt':enu'rch

Stihnout DZ

Zakladni y
R iy |
Referent Resetovat seznam dorudenych
m Filtr |‘
Podatelna 0l or Subjekt Vac
Podané dnes [ o ] [
[D=tov schidnka Il o|w 1CZ e-spis Ext OWM Na Hfzbenach 11 1718/10, 14700 Praha 4, CZ VD pro MVD
El.podatelna =
g D . ICZ e-spis Ext OWM Na Hiebenech II 1718/10, 14700 Praha 4, CZ WD 1 pro MVD
Interni podani ,
. = . % ICZ e-spis Ext OWM Na Hiebenech II 1718/10, 14700 Praha 4, CZ datova schrinka, pouze adresat

Odmitnuté

Vedouci

Vypravna

Aktualizovat seznam dorucenych m
I Jednani Dodanych do DS od: 13 55 2012 B
I Smlouvy Dodanych do DS do: I:I@ U
I Ukoly Stav zprav:
Dodané do ISDS: O
Dorufeny fikci: ~

Doruéeny piihlasenim: [}

JiZ prettené: O

|| Odeslat || Vyistit || Zavitt |

Pokud se stane, ge ugivatel otevSe DZ pS2mo
aplikace t Jelja pSatlnlem®it "
Datov® zpr8vy je mogn® s tAatonmavi3DS. t Rkd®mZamnuk @oumap
automati ck® st azhaocve§ nv2T |DZ 1jSeD Sa ucteernttiif i k8§t em.
V tomto automatu se nast aVlez podm2nky, | akl
podle pologek zadanlch naps$s v ob8lce DZ, po
bTt tyto zpr&8vy pSed8ny.
Nastaven? puevi del umo g R
1 zakl §dat Skupiny pravidel (nap$S. Plnl pro
T zakl 8dat Pravidla ve skupinBD (urlen2 wvilch
zakl 8daj 2c?2 FM, zpracov§vaj2c2,FM nebo OJ
pravidla,z t ah me z i Krit®ri.i (al espoR 1/ vdgechny
T zakl 8dat Krit®ria pro pravidlo (dle polog
1T Pravidla se aplikuj? sekvenlnhD dle urlen®
pSidRNlena dle jeho definice. \ikup &2 padnD, ¢
pSidhDlen?2 dle pravidla VIichoz?2.
Syst®m zobraz2 aktualizovanl seznam dorul enl

zpr§ Y, W) zobrazzte ob§l ku datov® zpr§vy.
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Podatelna

obri15.Seznam dorul enlch datovTlch

zpr 8v

\ychozi podatelna (iiiad7c)

MR Obalka datové zpravy n

label_dm_message_id 2317710

Odesilatal

ICZ e-spis Ext OWM

Adresa cdesilatele

Ma Hifebanech 11 1718/10, 14700 Praha 4, CZ

0] odesilatele

Kad O] odasilatels a
] prijemce
Kad Q1 prijemice a

K rukam

Wac datova schranka, pouze adresat
& odesilatele Uni3 02028/2014/

Do wlastnich rukou Me

Mahradni dorudeni Anc

Staw zpravy

OZ byla dorugena prihladenim {zapsan &as dorugeni)

Dodano do DS

04.11.2014

Doruceno 04.11.2014

Oznacit (4 Predchozi | | Zaviit |
3.5.2 PSedg8ngvdatovich zp
Stagen® datov® zprg§vy je mogn® pSedat na rep
konkr®t n2 funk| n2 m2sto. Pokud byl pS2jemce

Postup:

Vpanel u naviga!n2hﬂ(AgendymnmzbaiwbsrlPuI@d{rhakonu
Datovsg§ sclOz®rmkdae datovou zpr8vu, kterou chce
pS2kRDat schr §nk aD§3te§ hznaoduetj teZ >p.S2j emce dat ov G
t | al[Zavidovat]( z dat ov® zpr8§vy se s®moejdop8| dnRl e
| 2sl o je[dPAicpod mdedptoov® zpr §vy se stane dorul
| 2sl a j,ednac?2ho)
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr16.PSi jet2 a zaevidov8n2 dokumentu dorul en®lI

Nat. schranka Ti=sk

Altualizovat seznam dorucenych

Stahnout DZ

b Stazeni dle ID Fpravy

Resetovat seznam dorucenych

e orEEEEE—re| Civ |

] Dr Subjekt Vac
L~ | -
(1| %@ |1CZ e-spis Ext OVM Na Hfebend Shs I EE
O % ICZ e-spis Ext OWM Na Hiebend  FUnkEni miStD:lgng_REF_,a.j x| 5 B
@ WEl  1CZ e-spis Ext OVM Na Hiebend — Org. J'Edl'lﬂtku=| | AR]
Faevidovat ‘ | Storno ‘ | Prijmout |

Jako pS?2j émad| naeempdsrégoani zal n2 jednot ku. Dok
zobrazen vRSedarwes RulgmjecRodan® dnes.
Zaevidovanl dokumemeépi ez @St a s no pkSR?ry kertr@ta m2®m O J
FMdoj eho KpSgkzet 2

V pS2padhNOd Sjead §chédk mment i Sve kpr&tsalrpdSad clet sl og
VedoKcpSevzet 2

Pokud nezad8te ani FM, ani OJ, zaevidujete d
kr omhD Potlaelgek o d an ® amressz en i Nasolefpakgibdyl sl ogc e
zaevidovanT s P|§i)j atoe®ud vbey Is | zoajecvei dov &§n bez | |
moci pSedat pS2jemci

Pozn8mka )
Na z 8Dwrgulieenzobrazovsg§n | as dorulen2 DZ s pSe

3.5.3 Stagen? dle | D zpr8vy

VijimelnnD §e mpgEe&veatDBE, osoba (napS. starosta
schr8nky v | SDS a pSelte wurl]itou datovou zpr
spis. Takovg8 datovs§ zpr8va nebude pot® stage
t ®t o0 dayovipRezmogno jej? stagen? do spisov® s
Postup:

Vpanelu navigal n2 h (il (Agendy)ir owvz\blad rt Reelatihée ajrk w
Datov§ schr gnelnas vybattespBrEakal/ St D§gée2 dl e
zadejte pS2presncye. daPokw®d pS2jemce nezad§t e,
FM) . Zapi gt e | [ENTER.1Ds8bude zohrazenp v polksezRame ID
stahovanlch zpr&§8v. Pokud zap2gete gpatn® | D,

kliknete a pak kliknetaa ikonu K.
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Podatelna

Zadan® %daj e (dZevidoval( 2 thabv®kemr 8vy se stane
kter®mu je pSidiDI[ePrBa jlpfoulddt ope®napt Bviyebe st a
dokument bez pSidBDlen®ho | 2sla jednac?ho)

obrl7.St a®gndl e jej2ho | D
Nat. =chranka Ti=k

Aktualizovat seznam dorucenych

Stahnout DZ

L StaZeni dle ID Zpravy

Resetovat seznam dorucenych

Filtr | %
 or Subjekt Vec
| S

I:l Ll ICZ e-spis Ext OWM Na Hiebe Funkini misto:
[]|® ICZ e-spis Ext OVM Na Hfebe _ ‘|odko_REF R K2R

Org. ]Ednu:utku:| | S] ﬁ

ID zpravy:  [5ooo17 |

2317710 2
Zaevidovat || Stormo || Prgmout |

V pS2padh vRebpgpt moghosezh4hdojdode ukens mhoz8&n2 a
seznamu DZ ve sl ogce. NS8Atuaizdvatideziam mogno pomo
dorul &npcbv®st opRtovn® stagen? pego DMogupes Bt
se tak wugivatel wujist2, ge nedoch8z2 ke zpra
3.6. PS2jem datov® zpr8§8vy na technickd

Jedn8 se 0o mognost zal ogen? nov®ho podan?
apod..

Tato funkceddgk8§endvp8idpisy na pS2loze, Kkt
syst ®mu .

Postup:
_F-'
Vpanelu navigal n2 ho I (agendy)azyolegRodaelnds y mb o |
Podan® dnes) ) N
Chceteli zaevidovat dokumentz v o | t e p SZ2aklaozg imie n/u - ddahrv i®c kplo d § n 2

nosi | >
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

obr 18. Zalogenéchov®khb posi§h:?
Falnst | 0Ohéh Ti=k

Mowvé podani

Hmrél ani — technicky nosic

T 2 P | Usivatelsks definice | # | Fitr |¥] < [T
] Dr cl uiD Predano komu
v] | | |1 ||
O @& |skowms 007148/2014 MCP1ESSE6d615h ObOP_VED (Ing. Jan Hora, CSc.)
| B |skowMs 007147/2014 MCP1ESSE64615a ObOP_VED {Ing. Jan Hora, CSc.) |
Ll| B9 |sKOWMS 007144/2014 MCP1ESSE646157 OdKo_REF_G (Martina Kolsfikovs)
O B® |skoums co7ias/2014 MCP1ESS66d6159 P_ved (Eva Jénska)
O] B |skowms 007145/2014 MCP1ESSE646158 Odko_REF_E (Jindra Emmerova)

Zobrsezf ormul 8S pro eviDbenudiendowW®ka mkakument t
Ugi vatelem jsou d8§8§l dorealdény doHumbn®u¥WflaPDe, o
apod)&k ont akt npekidaj eZpTidob dorulen?2tg¢gehsiysk ®me
nodi|l N§slednhD ugi PabehSpemouedtel pl|SAtliloajenz pot
pS2mo z technick®ho nosile, kterlT je ze stra
disku apod

obr19.-Vypl nnNn2 formul §Se a pSipojen2 pS2lohy
[[Pedano komu: |[0dd&ieni kontroly

Kopirovat ldaje: Tisk potvrzeni podani:

Provést podani na

Funkéni misto: % ﬁ

i Y
Zpisob doruéeni: | Technicky nosié v | @ Zvolte soubor k nahrani ﬁ
VEc: [Seznam obéand @"“ = ; " — -
=| . » Piilohy_espis w | 4 ||| Prohledat: Pfilohy espis P |
Poznamka: | '\-) | | |
Znacka: | Uspofadat « MNova slozka 1= » |0 @
CJ odesilatele: | ¢ Oblibené polozky = Nazev polozky Datum zmény Typ =
- g
?ublek;_ .t 5 Nasosledy naviil [#] PostSignum Public CA 2.crl 236.2014 11:39 Seznar
yp subjektu: ~ =] Naposledy naviti
Obchodni nizev B Ploch ﬁ Potvrzeni_o_studiu.pdf 28.8.2014 15:22 Adobe
: = vl ocha
I [Ministerstvo zdrsvotnictyi B Staiené soub ) Potvrzeni_o_studiu.rtf 922012 9:41 Form
opl. nazev: azené soubory
| | = '@ Potvrzeni_o_studiu_PDF_A.pdf 9.2.2012 %47 Adobe
Osloveni:
| ~ ¥nih '@ Progetieni.pdf 7.6.2011 10:28 Adobe—;
Titul pred: l:l . w7l Knihovny
il pre Titul za: [ 55 Dokumenty ] rozhled_PMS8.doc 17.9.201310:29 Dokun|=
. N okumen 1
méno: [ |prijmen: T e ] Rozhodnuti.doc 542012843 Dokun
=, 3 udba | 4
1C: Datum narozeniy i Obrioly — 8 Rozhodnuti.pdf 17.9.20131030 Adobe
razl
Gl‘."e,sa ) [=] Rybafsky listek.jpg 5.11.2014 9:49 Soubo
Ice: |Palackého némésti B videa — = =
Ep: l:lé cvid l:lp Seznam cbéand.pdf 23.8.2010 8:27 ;-\dc:bei
P . Evid.: . : ~ =
. | e - | M | ¢
pec: @ g Cbeciffl ™ Porie
Dorué.podta: | azev souboru: Seznam obdéand.pdf ’VEechny soubory (%.7) v]
Stat:
a. | Oteviit I ’ Storno ]
Subjekt do oblibenych: 7] Subjekt do Eiselniku: (A
PFilohy
Soubor znéni: Prochazef...
I Zaevidovat S out

Takto pSipraven® pod§Zaeujdoane! PPiojspodth? t |
formul 8Se. Pot® bude syst®mem pSidbDleno | 2 s
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nebo OJ. Takto zaei dovan® ep adg § re2

Podatelna

bude zobrazovat

(Podatelna/Podan® dnes)

obr20Zobr azen?: \Y;

seznamu sl ogk "

Y P B [ Usivatslsks definice | 8 | [ Alr [ 8]

D Dr cJ Ui

14 <4 1

Predano komu

Podané dnes

B ki 200 Zobrazeno 1 - 8 zéznamil

Vic Dorugeno dne Subjekt

v
||:| @ s - TEsToo2700/20MCP1ESEE4f0515

ObOP_VED (Ing. Jan Hora, CSc.)

doplnéni dekumentace 14.06.2017 [ ABCDEF, s.r.o., Divize 2, Bofivejova 120 00 Praha

O] &g |Ms- TEsTooze92/2{MCP1ESE84f050d
O] @ |Ms - TESTOO2687/2( MCP1ESEE4f04Fe

V detailu takto

"Protokol"sovNSen2m el

obr 21

OdKe_REF_SE (Jifi Plecity)

OdKe_REF_Z [Michal Zdimal)

Zobrazen?z

test 14.06.2017 ! Veronika Movdkeva, 25.05.1983%, Obfanska 389

DD prostrednictvim DZ 14,06.2017 ICZ e-spis Ext OWM, 1€:12582107, DS: 344ad7+

Podan® dnes"

zaevidovan®hd Do o u lgecente® hoov 8dho k

podpi sT dokument T

protokolu ze

Podané dnes - Doruéeny dokument

Profil || Historie  Referstnik || Dorufeni || Souvis. objekty || Souvis. subjekty | El dokumenty | Registratury
uID: |MchEsss4f05 15 Drital: IADM (5PS Administrator) i
Cislo jednac: |Ms - TESTOO2700/2017 Zoracovatel: |ADM (5PS Administrétor)
Spisova znatka! I Zzalozeno: [ta052017  zméznéne: [ta052017
Stav: [zoracavani Prevzato (or):  [14.06.2017  Ukongeno: |
vac: [dopinéni dokumentace
Znatka: | Forma: digit3Ini = Bezp.kategorie: W
TECHNICKY_NOSIC:
f;ij:::"m"" :::d r'@ protokol_epdz_283373.pdf - Adobe Reader 4 o
Dorugeno dne: 14? Soubor Uprawy Zobrazeni Okna Népovéda

Dorugeno pro O1:

SRZFHeX

Nastroje Podepsat Poznamk

el @@ [ ]-]| 5 |-

1 O Tento soubor je kompatibilni s normou PDF/A a byl otevien pouze pro fteni, aby nedolo k jeho zméné.

Povolit dprawvy

Typ:
Subjekt
Typ subjektu: o
Obchodni ndzev:  ABG
Dogl. nizev: Divi Predmét podant:
Osloveni: Odesilatel:
Titul pfed: Adresat-
Iméno: B &
1&: |
Adresa :
Ulices 3 Identifikator:
ice: Bofl
€. Orient.: 22|
. = Doruceno:
psc: 13

Dorué.posta;
East obca: Pocet piiloh:
Mistni Zst:
Kéd statu:
Stat:

Elaktronicky kontakt:

Protokol o vysledku ovéieni datové zpravy

Fiijato ke zpracovani-

Ovéfeni revokace:

A. Ovéreni datové zpravy

doplnéni dokumentace
ABCDEF, s.r.0., Bofivojova 22, 130 00 Praha 3,

ICZ as, 01234567

epdz_283373

14.06.2017 15:16:01
14.06.2017 15:16:01
1

15.06.2017 15:16:01

Vysledek ovéfent

UloZ = pakrauj %

Datova zprava neni opatiena el. podpisem.
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

3.7. El. podatelna

El ektronick8 podatelna datovlich zpr&§8v (EPD2Z)
pSij2mE&mapiodégm? ktedEnébepsSARmoevptNlie zpr§vy n
pS2l oh&8ch. Zda majmzalblow§p$|01d?§m§ny)p|@mlszae\yed|g
ni koliv z8vis2 na nastaven? aplikace dle pog
Povolen8 maxi m8l nh2cealtle¢gndd yalkioka@aktcepad® at el
na pogadavc2ch organizace (administrace).

Po dorulen? email ov®ho pod8n2 odes?2]| ateld] pS

ozn8men2m o dorulen?2 pod§n2z.

3.7.1 PS2jem pod8&n2 z EPDZ
Evidence poplSemodpaSiejlantul cpor ob2 h§ vEE dvou kroc?*
podatelnay)

T Naltemilevich pod§&n

T Evidence -maiten I ch 1aod§n2

Postup:

Ve s |(Podatema/El podatelnay ozbal te podEKe gkpr aebam8& wvZe)m
(K rozhodn wtS2paddodat el en, zvolte pS2slugnou
stagen2 zpr 8&v pr ov @sehu<El NBladna/ dkiuAlizavat sezname p S2 k a
dorul enl ch>

obr 22. PSijet? dmokiumentw dpr &Y em®ho e

EE @ p ¢ Akt \ral 5.eznam dorucenych

S Odmitnout

Zakladni

) Vyradit
Referent Preposlat -
. = e -] 0w
Resetovat seznam derucenych i |*
Podatelna ﬁ Odesilatel Odesilate[Email
Podané dnes [ || [ [ |
Datova schranka [ | Z3dost o vidaj rybaiského listku Kaolarikova Martina Martina.Kolarikova@i.cz
El.podatelna .. N R
[ Z2dest o povaleni VHP Kolafikova Martina Martina.Kolarikowva@i.cz
Ke zpraco‘.fal:ll [ nerm pdf Sladek Tomas Tomas.Sladek@icz
K rozhodnuti -
Notifikace [ | test emailu Zdimal Michal Michal.2dimal@i.cz
Preposlané [ |est epo icz 3 Chaloupks Pavel Pavel.Chaloupka@i.cz

N8§sl ednh dojedceh kdeo ssttuapgreincch vpjod §n2 , kter ® | e |
sl ogk8ch podatel ny:

Ke zpr asceovz8onmaizlug ¢ § epodg&n2, kter8§ spl Ruj2 ve
(napS. form§t pS2lohy, el. podpis atd. .., dI
K rozhesdenuzzcb-maatropy8d8 eod8n2, kter8 neodpov2da
parametrTm (napS. form8t pS2lohy, el. podpis
povNSen®ho pracovn2ky, zda pod8§n2 zaeviduje
m2sto/organi zaldnhD jetoopkd§npSdgm2tne/ pSepog
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Podatelna

3.7.2 Evidenmai hnalitemTgdd &n 2

Vol bou jedn® z vige uvedenlch slogek zobr a
sl oupci "vhDc" zobrazte detSaiyl vphhrdd8m2. | Esza
zvolte organlza!n2 jednot ku/ funk| n2 mzsto
pomoc?2 nagept8vale v tRDchto pol2ch vi z.
Pokud jako pS2jemce zad8§te OJ, syst®m

obr 23. Evidence nov®ho pod§gn?

Provést podani na

Org. jednotku: | | ARu]

Funkéni mista: | | A ﬁ

VEc: |test podp

Odesilatel: Sladek Tomas

Tomas.Sladek@i.cz

Adresat email: espisEPO@i.cz

Doruceno dne: 07.01.2016 |€as:[12:49

Pozndamka kontroly:

Original Protokol

Typ subjektu:

Obchodni nazev: | | ARE]

Dopl. nazev: | |

Osloveni: | |

Titul pFed: l:l'l‘itul za:|:|

Iméno: I:l PFl’jmeni:|

Ic: I:IDatum narnzeni:l:IE ]

E-mail: |Tomas.5ladek@i.cz |

Pouceni do notifikace pfijeti/zaevidovani: O

€J odesilatele: | |

Adresa

Subjekt do oblibenych: [] Subjekt do &iselniku: []

Nazew Typ vazby Mimetype

| BODY_HTML.html TELO text/html; charset=is0-8853-2

(] BoDY.txt PRILOHA text/plain; charset=utf-8

| Zaevidovat ” Storno H Prijmout || Odmitnout H Preposlat ‘
Pozn8mka:
Volba" Poul en2 do notifilkaeceopSbiajzef e/ poaaviedav &)
maj 2 tuto slugbu akitGZvoRPRakod. Akvolvbhai zaghwveg
odes2l an? poul e8] et noltii fi&acirddhv ®n2 pod§n?2

V detail-manbo®®Pboepod8n?
N a
Pro

] e
z §SDworgwleenz obrazovg&mai las
rychlejg?2 orientaci

-d@diviod e@ card pe W .®s
slopﬂdaenést na vt
jeEtmoghgi pSkma prdebd
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 24. Zobrazen? origin8lu a protokolu pods§
Véc: |2édost o povoleni VHP |
Odesilatel: Kolafikova Martina
Martina.Kolarikova@i.cz
Adresat:
espisEPO@i.cz
Doruceno dne: 13.11.2014 |Cas:[16:44

Poznamka_kontroly:

IDriginéI Prutolmll
obr 25. Protokol dorulen2? podg&gn?2

Protokol o vysledku ovéieni datové zpravy

Predmét podant: cades

Odesilatel: Bumhova Monika, Monika Bumbova@i.cz
Adresat: espisEPO@i.cz

Identifikator: epdz_277699

Odeslano (neovéreny cas): 17.07.2016 20:08:21

Doruéeno: 17.07.2016 20:08:22
Prijato ke zpracovant: 17.07.2016 20:10:07
Pocet piiloh: 1

Ovéfent revokace: 17.07.2016 20:10:07

A, Ovéreni datove zpravy

Vvsledek ovérent Datova zprava neni opatrena el. podpisem.

B. Ovéreni priloh datové zpravy

Priloha €. 1

Nazev Signature-C-ES_IVN-3.p7m

Typ application/pkcs7-mime

Velikost 1254539

Podet podpisi 1

z toho platnych 4]

Vyzledek ovéfent Néktery z el. podpisi nelze jednoznaéné prohlasit za platny nebo jeho

platnost nelze ovérit. Vénujte pozornost podrobnostem.

D8l e vibhRrem z !ia,eIan’?katJadpnoDnozcaZev[ikdoonvy§n2m no
informace ocsubjektu. V dol n2 | §sttak ® omanund & Szo ) rea piatk p S
pod8n? ) )

V. poslednzm kr ok uZagwdavaty"PB e | hm®Odimé § mops2 padnh
"PSepbsl at
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Podatelna

obr 26a. Zaevidovs8n?2maiolkawmewntauprd®vad en®ho e
Provést podani na .
Org. jednotku: | | S ﬁ VYBER OJ/FM
Funk&ni misto: | | A ﬁ
Véc: |Zadost o vydsj rybafského listku |
Odesilatel: Kolafikova Martina
Martina.Kolarikova@i.cz
Adresat:
espisEPO@i.cz
Doruceno dne: 13.11.2014 |Cas:[16:45
Poznamka_kontroly:
Original Protokol
Typ subjektu: (™
Obchodni nizev: | | A ﬁ
Dopl. nazev: |
Osloveni: | |
. EVIDENCE UDAJU
Titul pred: [ Juwlza] ] 0 SUBJEKTU
E-mail: Martina.Kolarikova@i.cz

Pouceni do notifikace pfijeti/zaevidovani: O
] odesilatele: |

Adresa
Subjekt do oblibenych: [[] Subjekt do &selniku:
Macist metadata
Nazev Typ vazby Mimetype
[] soDY_HTML.html TELD text/html; charset=iso-8859-2
. . . EL. PRILOHY

[] rybarsky_listek.jpg PRILOHA image/jpeg PODANI
[] soDY.txt PRILOHA text/plain; charset=utf-8

Zaevidovat Storno Prijmout Odmitnout Pieposlat MOZNOSTI EVIDENCE

Organi zal n? jednotce/ HokkumaeAmupmksroakbsazpSed
pSevizetPTvodn2mu odes?l ateli, je n8slednhD ode
podg&8&n2 a pSidhDlen®m LJ.

3.7.2.1 Vyt Dgovs8&§n2 metadat z pS2lohy
Tato funkce umogRuj e dSoet aog enno2v & m fpoordnganc22. dAop | fi
z pS2lohy emailu vytnRgit informace do for mul
pod8n? Pro vyugit2 t®to funkce mus?2 pS2loha
(form_).

Postup:

Ve s |bBbhpgodaeindfozbal t e p ods(lKoeg kzup rsaetm®/z8vne?n)
rozhodnit pps2padhn v2ce podatelen, zvolte pS2s
El. podatelAkaualmadprnast seznadam dojulee k! akt ual
pod8n?. KT'VRBemdai2lmu naobrazte det ai"lPremaisltov ®h

pod§n%ythte hodnotu, zda bude pod&§n2 pSed§gn
oznalte pS2lohu ze kter® bude pNalvi8sdtDno vytD
metadatgl . T2 mt o gdeonj2ded akt vzytddan® pS21 ohy do f or mi
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

V posl edn2m kr ok uZapvidévatly[§ § iejr pi@d infotgmeespth dn N
[PSepas!| at ]

obr 26b. Postup pro vytRhRgen? informac? z pS?2
Typ subjektu: [

Cbchodni nazev: | | ARu]

Dopl. nazev: | |

Osloveni: | |

Titul pfed: |:|Titul za:l:l

Jméno: I:I F'Fijmenl':| |

Ic: l:lDatum namzeni:l:I@ i}

E-mail: Martina.Kolarikova@i.cz

Pouceni do notifikace piijeti/zaevidovani: O

€J odesilatele: |

Adresa

Ulice: | |€. orient. |:|

C.p.: | |[":, Evid.: | |p.0. Box:l:l

psC: I:I A ﬁ»Ubec:| | ARE]

Cast obce: | | Mistni East: | |

Doruc.posta: | |

Kod statu: l:l

Stat: | | a] ﬁ

Subjekt do Oblfb&ﬂV [] Subjekt do &iselniku:

‘ Matist metadata | 2.

Nazewv Typ vazby Mimetype

] sghY_HTML.html TELD text/html; charset=iso-8859-2

. fRybarsky_listek.jpg PRILOHA image/jpeg

Ii‘ BODY.txt PRILOHA text/plain; charset=utf-8

| Zaevidovat ” Storno ” Prijmout H Odmitnout H Preposlat ‘
Pozn8mka:
Vyt NDgen® i nfuolr8nBaic en owe®hfoorpnod §n2 | s tEFumad#'di t ov a
Z8kl adn?2 postumapl ov®Rhevipdds8®A2 j@e pops8&n v Kk
naltembhchoelch podg§n2.
3.7.3 Odm2tnut?2 pod8n?
Podg&8n2 je mogno rovnhDgt zeo md cCdnmRotipiddguatft]e | ny o
takov®m pS2padhN sempifvod®hmupod&n2|l ataet? Bot
dTvod odm2tnut 2.

26



Podatelna

obr 27. Odm2tnut2 podg&n2 pSi evidenci

Provést podani na

Org. jednotku:  odkg & B [oddsleni kontroly
Funkéni misto: AR

Véc: Z3dost o pfispévek na bydleni

Odesilatel: Pigov3 Libuska

Libuska.Pisova@i.cz
Adresat:
espisEPO@i.cz

Dorueno dne:  |15.04.2013 |Cas:|20:44

Original Protokol

Typ subjektu: - Opravdu odmitnout email?
Obchodni nazev: @ duvod odmitnuti
Dopl. nazev: Nepatfici Gradul
Osloveni:
Titul pfed: Titul za: Ano
Jméno: Piijmeni:
1 Datum narozeni: @ 7
E-mail: Libuska.Pisova@i.cz
Poi Nazew Typ va: Mimetype

BODY_HTML.html PRILOHtext/html; charset=is0-8859-2

BODY.txt PRILOHtext/plain; charset=utf-3
| Zaevidovat H Storno H Pfijmout ‘ Odmitnout I| Preposlat ‘

3.7.4 PSeposl 8n2 pod8n?

Vol bou niPoSyenpoogseiamfd g n oS s m¥r@svt§m2 t ohoto pod§n
podatelnu, pS2padnh na jinl email pS2jemce.
informovs8n v podobD notifikace.
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 28. PSeposl 8§n2 pod8&n2 pSi evidenci

Original Protokol

Typ subjektu:
e [Kolafikova Martina |
Dopl. nazev: |

Osloveni: | |
Tl ot I —

B [ PFeposlat n
IC: Datum
I:I Divod Predani jiné organizaci

Martina.Kolarikova@ E-mailepo®i.cz x
Pouteni do notifikace prijeti/zaevidovani: |

1 odesilatele:

E-mail:

Subjekt do oblibenych: [] Subjekt do Eiselnmu.
Macist metadata %
Nazew Typ vazby Mimetype
[] BODY.kxt TELO text/plain; charset=utf-3
[] BoDY_HTML.html PRILOHA text/html; charset=iso-8859-2
[] zZadest_o_povoleni_VHP.docx PRILOHA application/vnd.openxmiformats-officedocument. wordprocess
| Zaevidovat ” Storno ” Prijmout H Odmitnout ‘ Preposlat

3.7.5 Notifikace

Pods | og ktalny RNotifikacepdaoskytuje pSehled odesl anTc
epodatelny s mognost?2 jejich filtrovg8§n2 a zo
mohou blt rTzn®ho typu. PodrobnhDj g2 informac
gabhoni fi kac? | ze naleznout v r8mci administ
el ektronick® podatel ny.

obr 29. Zobrazen? slogky "Notifikace"

Zakladni Filtraéni podminky

Referent Pro zobrazeni objekt zadejte podrobn&jsi dilé filtraéni kritéria!

Typ notifikace ﬁ Odesléno do l:l@ﬁ

Adresat email | Zprava byla pfed%a do spisové sluzby
. |Zprava byla pfedana do spisové sluzby
Podané dnes UleZit | Z7priva byla dorutend do elektronické podatelny
Datova schranka Zprava byla odmitnuta operdtorem

Podatelna

Zprava je duplicitni s jinou zpravou

El.podatelna F . - . . 5 Zend icke
P test Zpréiva je automaticky odmitnuta e-podatelnou |4 17:00|Zprdva byla dorugend do elektronicke podatelny
Ke zpracovani test DU"“Ee”a zpra\.:a byla preposlfng dOﬂ]InE podatelny 11 09:30 | Zpriva byla pfedéna do spisové sluiby
¥ rozhodnuti Dorucenou zpravu nebylo mozné dedifrovat
| = | Testovani - mssql - ukladat mai ibuska.Fisova@l.cz 11, 4 14:30 Zprdva byla pfedana do spisové sluzby
Notifikace =
Preposiand Zadost o povoleni VHP Martina.Kelarikova@i.cz  |13.11.2014 17:30|Zprava byla dorutend do elektronicke podatelny
Interni podani Zadost o vyde]j rybaiského listku Martina.Kolarikova@i.cz  |13.11.2014 17:30 | Zprava byla doruéend do elektronicke podatelny
Odmitnuté A Ozndmeni o provozu YHP Martina.Kelarikova®@i.cz  |14.11.2014 14:00 Zprava byla dorucena do elektronické podatelny

Det ai | noti fi kace zobraz2tevlkd i knut2m na akt
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obr 30. Detail notifkace

ychozi podatelna
Filtraéni podminky

-

o

Odeslano od: 01.04.2013 Odesldno do: 29.04.2013

Adresat nazev Adresat email

Odeslano

Podatelna

Strana 1 z NaN s> w1 200 o

Typ notifikace

t=y
21
21
21
21
21
21
dof
21
21
e
21
21
21
21
21

Fg

Ng
M3
M3
M3

Text

VéEc

Adresat nazev
Adresat email
Odeslano

Typ notifikace

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA ELEKTRONICKE PODATELNY

Dobry den,

datova zprava ve véc ,Zadost o pfispévek na bydlen™ byla doddna na
elektronickou adresu podatelny. Po ovéfeni spravnosti podani (zaruceny el.
podpis, technické parametry) a pfidéleni identifikatoru WVam bude zaslano
zavazne potvrzeni o doruéeni a pfijeti datove zprawvy.

Dékujeme za pochopeni.
e-podatelna

ICZ a.=.
Na hfebenech II 1714/10
147 00 Praha 4

tel.: +420 222 271 111
fax: +420 222 271 112

e-mail: espisEPO®i.cz (pro zpravy elektronicky podepsané)

e-mail: info@i.cz (pro ostatni zprévy)
web: www.i.cz

Pfijem podani elektronicky podepsanych, el. pfilohy ve formatu = povolenou

velikosti max.
Zadost o pfispévek na bydleni

Libuska.Pisova@i.cz
16.04.2013 20:46
Zprava byla dorudend do elektronickeé podatelny

<

i |

KD

2

A

a byla dorucena do elektronicke podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
a byla prijata/zaevidovana do spisové sluzby
a byla pfijata/zaevidovana do spisové sluzby
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fena zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
Fend zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
Fena zprava byla pfeposlana do jiné podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny
a byla doruena do elektronické podatelny

a byla doruena do elektronické podatelny

Podani - podepsany email, 13:36

Jana.Danihelkova@i.cz

|2Eidust o pfispévek na bydleni

| Libuska.Pisova@i.cz

3

Podsl og
emai | ov

obr

. (.6

31.
& o

S
a
u

Zobrazen2z sl og

<

eposl an®

PIS.e pw apdoastrke®i)tnuyj ¢ p Sehl ed
-$pm). Mo

adr esu

Vychozi podatelna (espisEPO@i.cz)

Zakladni

Referent

Podatelna

Podané dnes
Datovd schranka
El.podatelna

Ke zpracovani
K rozhodnuti
Notifikace

| Preposlané

Interni podani
Odmitnuté
vyména dokumentd

Det ai |

t ®t o

IFi Itra&ni podminkyl

-

Véc

16.04.2013 13:40 Zprava byla doruéend do elektronické podatelny
16.04.2013 20:46 Zprava byla doruéena do elektronické podatelny

zpracovs8§n?2 v e

Ky

Pfeposlano od: 01.04.2013 Pfeposlano do:

PSeposl an®"

12.04.2013

[E ] lII (=3 b-l

Adresat nazev

Adresat email

B <]

mail bez prilohy
email porugujici prilohu

Spatna pfilocha

noti fi

k ace

ozdokbarza zv2Btces | koluipkcniu t"2 m

michal.zdimal@i.cz
michal.zdimal@i.cz

michal.zdimal@i.cz
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 32. Det ai |l pSeposlan® notifikace
wWychozi podatelna

Filtracni podminky Preposlanc od: 17.04.2013 Freposlano do: 29.04.2013

* 0 ¢ Strana 1

Text Tento email byl preposlan.
21:58
Mail T ICZ a.s.
anl - pedpl Na hfebenech II 1714/10

Objednavks 147 00 Praha 4
podepsany tel.: +420 222 271 111

; faw: +420 222 271 112
Potvrzeni
Podepsand e-mail: espisEPO®@i.cz (pro zpravy elektronicky podepsang)

e-mail: info@i.cz (pro ostatni zpravy)
21:59 - pod web: www.l.cz
VéC Potvrzeni
= Adresat nazev
UELRTERTE Adresat email veronika.eningerova@i.cz
test OK MK Ddeslano 25.04.2013 09:54

Test OK 2 - Em

3.7.7 Hromadn® operace Vv el. podatel ni
v r8mci slogek (Podatelana / Ke zpracovs§n?)
odmz2tat, vySazovat, pSepos?dantulpodlSak. aTyptrov
j sou dostupn® pS2mo v menu el . podatel na.
obr 33. Hr omadn8 operace nad v el. podatelnD

Fl.nodatelna

Alktualizovat seznam dorucenych

Odmitnout
Zakladni VyFadit
Referent Preposlat
Resetovat seznam dorucenych
Podatelna Odesilatel

Podané dnes | | ] |

Datova schranka k| Zadost o povoleni VHP Kolafikova Martina
El.podatelna

| Zadost o vyde] rybarského listhku Kolafikova Martina
Ke zpracovani
kK rozhodnuti
Motifikace
Freposlané

V pS2padn volby mognosti vySazen? pod§n2 doj
Dohl ed8n2 tRNDchto vySazenhghspog&§eczt jael ndgaoe
(Nastavenleastaven2 el . podatelny/ Spr8va vy¢

V pS2padhD w&l byppB8akakna / Res etdooyadte skeez nsama zd
aktu8ln2ho seznamu pod8n2 v aktu84Eh? sl ogce.
podat el na / Aktualizovaroyvy®zsnhampiDoowvih®&nikctclagen?
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Podatelna

nezpracovan
T

Tch podg&n2. Touto mognost2 se tak
zaevidovanlch pod8n?2
38l ntern2 pod§8n?

I nt ern2 vypr aveedir?®jinGuwPliegoryemr®a vzen2 vIipravnou
ves | o Qadateln@/l nt er n2. pod8&n?2)

Zaevidovang8 po dﬁmSeqﬂ&jrmﬂJIrpe@nlprpajﬂ@maﬁ)\ldorulenI
dokument s vazbo na pTvodn2 vypravenl vl ast

obr34.S1 ogka I ntern2 pod§8n?

=T wybér padle BC | |
Referent
M UZivatelska definice | ¥ | | Filtr | ¥ lIl 0 v
Podatelna | | | | ‘ |
Podand d ] Dr [} uiD CJ odes Véc & Predano komu Doruzeno dm
'odane dnes
Datova schranka | I |1 [Rozh ! |
El.podatelna O [% €] 000351/2003 3531384 Rozhodnuti o edvoldni OdKo_SEK (Libuska Pifovd) |03.11.2009
O |@® | ooossz/zo0s 3631408 Rozhodnuti o odvoldni OdKo_SEK [Libugka PiSovd) | 09.11.2008

Odmitnuté
Postup:

|l u navigal n2 h«¢Agend|y),u vy blealPdatalng/om gk u
n2. ptdedvnSe)t e kd tiakinld tksortk anngeend nac 2 .

zo2r msued 8§ S novN evi dovan @&h%? pdaod nud ue nYXEphroa vduo. |
formul §Se dopl Ruje v z8vislosti
ace) .

t el ailntjerkm? hpdS 2\ yeprrcaev enl2, zbaudd e t ¢
dence nov®ho DD a dokument bude
2jemce bylo zad8no FM, bude tot

aca<ung- o

C3IJC W™ ® S

STTTOBNTL
O O0OO0OO0OT QO ST
U)\_-mx

< X" X-S ST~

)
>
o
O
O

obr35.PSedg§n2 pSijat®ho pod§n?

Doruceny dokumet
Podat komu ICZ a.s.. Oddéleni kontroly, 1€:01234567, Alice Adamkova, Falesna 540 00 Brno

Uréeno pro ICZ a.s., Oddéleni kontroly, 1£:01234567, Alice Adamkovs, Faleéna 540 00 Brno
UID nového dokumeantuy

Provést podani na

Org. jednotku: a ﬁ
Funkéni misto: OdKo_REF_A A ﬁ Referent kontrolniho odd&leni A, spravs
Véa test
Pozndmka:
Znatka:
Pofet listd: 1 Poiet piiloh: 1 List..sv.pfiloh: Druh pfiloh:
€] odesilatele: M5 - TESTOO2677/2017
Zpisob dorugeni: INTERNI + Zplsob zachdzeni: PovinneCDZ -
Druh zasilky: psani -
Datum ocdeslani: @ {7 poruzeno dne: 14.06.2017 (G [ Cas:
Poita: &pz:
Subjekt
Typ subjektu: oM -
Obchodni ndzev: |ICZ .5
Dopl. ndzev: Root
Adresa: Na hiebenech I1 1718/10, 140 00 Prahz 4
Zzevidovat || VyEistit Storno Pfijmout
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

Po kIl i klnalfZedvitomat)jsez obr az2 oknol provimsk - de mt &mu
mognost naskenov8n2 pr8vhD evidovan®ho dokume

Po vIibnRiOK -zaskud@j e dokumdStornolazaaviguiei skne gt 2t
dokument, gt2nekDnewiydowvw&m®mu jecorul en®mu dok
jednac?2. Zaevi ¢p&Sea ndnledPheatema/n nt ®e n2 pod§n?)
dos | o dPedsteila/Podang8 dnes) .

3.9. Odm2tnut8 pod8n?

S| o (Phdatelra/ Od m2 t zwtb®)azuj e d
podatelny mimo jehoOJlat er ® byl y svi
Postup:

Zobrazte obGdam2tpOuEuBRobeérRh® dokument y<@mgQrtle po
PSevumebok ®b Dh PSevz2t | 8§prSoewlzm tk.- dTe2rnms |joeg kpySe s un e
(Referent/ Na stole)

Ze sINagsiolekdokument z
zrug?te pod8n2 apo
Pozng8§@ém2tnut ® dok

okumenty, kter® byl
m pS2jemcem (reprez

racujete pogadojviam® mFM,pTs

me n t ys |j s ¢8uel| zdddprbev ey 2t)a k ®

3100 Ti skovs8§ sestava Podac? denz2 Kk

S| ouvgy?t ikgt Dn2 seznamu vgech dokumenuftl®@ni dov:
| asov®m obdob?2. pPougpSrdmvelenNDur | ena Kk

cC 0o

Pro generovs8n?2 sestavy je nastaveno syst®mov
T Admini str8tor, VtidolcsgestPodyutedmal i bovol nou
jednotku. Protisk pod a ¢ 2 h o dceenl20kuu ozragani zaci Je vyb2r8gne
ROOT.

T Referent, Sekr et ar ii8isksesté&yppoweprorod (& 2V 1 pravna
podS2zenkRt ©I®,j doaktu8§l n2 ugivatel zaSazen.

T Ti sk je povolrezsashud@x dm8Il nD v

T Omezen? tvi Tsckhuo 7 2em vset a via0 WG sz Spr8amTa,d By
pSekrolen? tohootopdpPbéehd dofjdedhot dienw®kdnwya

Postup
Ze slltz@lkyaan | )Tybest& tskowdu sestasRtoadvayc 2. dOg re2vkS
sef or mul 8S pro zad8n?2 parametrT tisku podac?2h
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Podatelna

obr36.Zad8n2? parametrT tiskov® sestavy ROOT Poc
ICZ d.5. :;l;?::l:afi?:ﬂ:ﬂfnvzznuci ? E:g

Kéd organizacni jednﬂtk‘v:|POD | A U
Organizaéni jednotka: |p-::-l:|ate|na | A ﬁ

Datum od (dd.mm.rrrr): |13.11.2I314 |@ ﬁ

Datum do (dd.mm.rrrr): |13.11.2I314 |@ ﬁ

Tridit dle: [Mefadit N

Odlozit: I

| Odeslat H Storno H Tiskova fronta |

Vtomto oknhD st al@o'lvRy pdl moirtg ajne rz aghedrag ezd n @ & k y 2
jednotka"i pov |l bRDlrus el héd8nosyey dosadébawtpmaii cky do
Po zad8n?2 %YddjaT[Cdedlaipk n Dt e na

Pozn8mka )
Pokud by bylo zad8no dat upm tpvSrezsearh?u j*%dce?] T4 0z00 bd
upozoAbhddndédvl rozd?2]| nesm2 | init v2ce neg 400

Vpr oh |INTERNET EXPLORERvybertevme nu pBR ®@lzT <ébb | |

k1 i kntnlt | tak®dt eovkSeo sTei sk pro nastaven2 tisku,
(dal g2 mognost.i n aksltiakvneuht?? |[\Aastsosti]) p S 2PS tou PrO® vp @ ¢
nastaven?2t |lkd |[TkkhKIld e n a

obr37.Uk8zka podac?ho demdldobpgro zvolenou O0OJ a

ICZas. Podaci denik
odbor POD - podatelna
od 13.11.2014 do 13.11.2014
Podani Vifizeni Lheden/
Lizlo jeanac Podang ien Listikpiion Zpracovaisl stav Zpdsot | Listlpfiion vec sk | Lisilipiion
U
Foma Druh gfiloh Viyfizeno dna | Druh pflioh Skre#im | Druh pfish
Spisova maka Prijaio Odesllatel | Vanik L. jednaci Dratad Caeslano AlEE3 Wyfazeno
SKOUMS 00714572014 | 17.10.2014 18:28 | Z3dost o zabor vefeiného prostranstvi 2 P_wed Jansk3 Eva Zpracovani 2
MCPIESSEEdEE
E
13112014 Piova Libuska, Libuska Pisovagicz P_wed Janska Eva
SHOL/MS 00714672014 | 07.11.2014 1300 Ozndmeni 2 P_wed Janska Eva Zpracovani 2
MCPIESSSEEEE
E
13112014 Alice Adambova, F_wed Janska Eva
alice. adamkovagigmal com
SKOUMS 00714472014 | 13.11.2014 1422 | Z3dost o vydini lovecksho listku 1 P_wed Janska Eva Zpracovani 1
MCPIESSSEIEET
A
13112014 Michal Movotny, 09.07.1888°, F_wed Janska Eva
Husova 410, 250 12 Sadsks
SKOLMMS 00714772014 | 13.11.2014 1457 Zidost o povaleni 1+2 P_ved Janska Eva Zpracovani 1+2
MCFIERSEEdE i provazu VHP - U slunce
13.11.2014 Karel Stehlik, Homni 5, 268 CJio58/2014 F_wed Janska Eva
01 Hofovice - Hofovice
SKOLMS 00714872014 | 13.11.2014 15:05 Zdost o povaleni 1+2 P_ved Janska Eva Zpracovani 1+2
MCFIEESEEdE D 3 prowozu WHP - U slunce
13.11.2014 ICZ e-spis Lite PO, Oddéeni prawni, F_wed Janska Eva
1E:15545811, karel skrie@expritcz
—
Daturntisku:  13.11.2014 16:38 ytiskl: P_ved - Podatelna (fadu - vedouci Martina Kolafikowd (POD - podatelna) Strana- 1
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

311.1.0dl ogenl tisk sestavy

Generovs8n2? tiskov® Iseasktawg®mhzreen?ak®y Dtd®mgv yt
pSes noc) .

Odl ogem® §qeéndri s k oPDF sohborg:est av do

1T Ti skov 8 sfersdrmatvy Jj sou vygeastavgn@Pmsyas@®meé mo:
aktu8ln2ho dne):

ugi vasydt ®&@mu obdragd esne  tPDWu psS2 1 oha) ,

ugi vagodtdedbuwsi7 dn2t mfFDE gedtraviu pro dal g2 zpr
Referenti kagdl wugivatel mTge odlogit generovgn?
Ad mi ni sitspra§ujedigkovou frontu.

= =2 O O

311.Ti skov§ sestava PSedg&8vac? protokol

Je wkVyytni gt NDn?2 seznamlzjeU'n@kb?[gpSélzblrﬁlholmﬁprdn
vur | en®m | asov®mu ¥sietkk®@m m&Zmpadn N ednac2ch | 2
mogn® kombinovat.

Postup
Ze sIZo§gkkIyai'ld(n32kov®v3&3erte$estaqu)Sed§ 2 protokol
ZobrazeniTifskromglP&Segit§avaa ¥:ypt Ro aNt e kliknut:

nat | a |[Gdeslath

obr38.Zadg&n2 parametrT tiskov® sestavy PSed§vac

' Predano z 01 kéd:  [pop EARs)
Predéno z 0J: |deEtE|I‘IE | 5] ﬁ
Predéno do OJ kad: | | EJ ﬁ
Predano do OI: | EARs]
0d éisla jednaciho: | |
Do &isla jednaciho: | |
Druh: |Bez omezeni v
Datum od (dd.mm.rrrr) :|13.11.2I314 |@ lm}

Datum do (dd.mm.rrr): [13 112014 |[f] ln]
Pouze analogove: [l

OdloZit: O

| Odeslat || Storno || Tiskova fronta |

Pozng8mka )
Pokud by bylo zad8no d®mpmbopbesahujfpstiaj T3Zodn
upozoAlndsnévl rozd2l nesm?2 |init v2ce neg 31
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Podatelna

Syst®m vygener ujve ktilJsi ksokvoovu§ sseessttaawua ay |l a Yas pl
Zvolte" Ot ev S2t désntavp'S2kazem zobrtiskzVolbom sestavu
" Zp NseznamasestasemT et e vrpPd3ehl ezdp IXti snkaovli ch sestav

V  pr o AINTERNET EXPLORERvybertevme nu pBR R@IzT <Knd| |

k1 i kntDlt | tak Ot eovkSeo sTei sk pro nastaven2z tisku,
(dal mognosti nast akvleink ntyltsed\Masgposti}) s t PP m® ppd v z €
nastaven?2t |lkd |[TikkhKld e n a

obr39. Uk §zka vygenerovan®ho pSed&§vac2ho protokoc
ICZ a.s. Predavaci protokol

Pfedano z POD - podatelna do -
Druh dokumentu: Bez omezeni
od 13.11.2014 do 13.11.2014

&.Jj. I véc.sk. Doruceno Véc List/pfiloh Poita épz
Vznik Druh priloh
uiD Forma Odesilatel / Autor Cislo jednaci odesilatele
13.11.2014 Odvolani 1 } |
MCP1ESA66d615e A Mésto Zruc nac_i Sézavpu, IC:00236667, Zamek
1, 285 22 Zrué nad Sazavou, Czech Republic
SKOL/MS 007144/2014 13.11.2014 Zadost o vydani loveckého listku 1 | |
MCP1ES566d6157 A Michal Novotny, []9.[1?.1989?,
Husowva 410, 289 12 Sadska
SKOL/MS 007145/2014 17.10.2014 Zadost o zabor vefejného prostranstvi 2 l |
MCP1ES56606158 E PiSova Libuska, Libuska. Pisova@i.cz
SKOL/MS 007147/2014 13.11.2014 Zadost o povoleni provozu VHP - U slunce 1+2 J | 258741
MCP1ES566d615a A Karel Stehlik, Homi 5, 268 01 Hofovice - Hofovice CJ0258/2014
SKOL/MS 007148/2014 13.11.2014 Zadosto povoleni provozu VHP - U slunce 1+2 | |
MCP1E5566d615h E ICZ e-spis Lite PO, Oddéleni pravni,
IC:15546811, karel skrie@exprit.cz
SKOL/MS 007149/2014 13.11.2014 Seznam chéand 1 l |
MCP1ES566d615¢C H Ministerstvo zdravotnictvi, ICZCI[]£124341,
Palackého namésti 4, 128 01 Praha 2
SKOL/MS 007150/2014 13.11.2014 StiZnost - hiugnost 1 J |
MCP1ES566d615d A Jan éemj': Diouhd 12, 110 00 Praha
SKOL/MS 007152/2014 13.11.2014 Rozhodnuti o odvolani 1 | |
MCP1ES566d6160 E ICZ as., Qddéleni kontroly, 15:1234567, CJ 000351/2009
KfiZova Il 1718/10 147 00 Praha 4
SKOL/MS 007153/2014 13.11.2014 DoloZka - test1311 1+3 | |
MCP1ES566d6161 E ICZ as., Root, 16:1234567, SKOLMS 003128/2013/ADM/O2

KfiZova Il 1718/10 147 00 Praha 4

Celkem 9 zaznami

PRRAEL oot PFEVZAL oo e e
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Vi pravna

4.V1 pravna

Referentpr acovn2k vipranmnngspm8¥peajpe awend ,| ikt er o
provg§d2? Referent (popS. Sekretari §t).

Vipravna zpracov§vsg§ jak pogtovn2 vypraven?2,
(postup vypraven? ismtmorsn?atn8s iklaky tjod eyveden

Apl i kace LplmcvgaI%ujVQ/per\aiV\emGgiotb2§r‘nefkr agrmakowac?2ho s
tohoto zaS2zen?z2,

Pokudjewr gani zaci w2 ang wni§drea peSa it kukpaooves zpa tBrvaaz 2
kagd® sy olgy prayneznam dostupnlich vipraven.
KIl'i knut 2verslonpaiVk pdazommraz2te obsah pS2slugn® v
odpov2daj2c2mu zvolen® podslogky.

~

obr40.V1i bNr vipravny

Vybér vypravny pro prevzeti

- B @ ] 50 W
Vypravna Nazev
[ I
HROMADMA Hromadna korespondence
1S__prihlasit_jmenem Test prav (cwdadBu - jménem, ICZ e-spis Ext OVM (Krupka)
HBO50408 Testovani ACL verze 2,06 - Urad Read, Janska OF Uprava
HB_TEST HB wypravna 11/04 - nema kontakty
URAD_D01 Odloucené pracovisté - nema kontakty
P5 vypravna poboka Praha 5 - nemd kontakty
HB_Beroun xxx HB pobotka 002 - nema kontakty
VYPRAVNA Vychozi vypravna

Pokud m8§te pS2stupov® pr§vo jen k jedn® vipr
sl ogky.

Detaily z8sil2kmp nad vypraven

Jedn8 se obecnou vliastnost nad sl ogkami s
"Detail v ravenz" pSed hodnotu sloupce "I de
se dle zp bu zach8zen? zobowk&:?2 IpeaEdi t al n?2
2

Y
SO
vypraven Dz, email, internz).
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obr 41. Detaily z8silky

Vychozi vypravna ISDS: cwdad8u

Filtragni podminky  Filt: VSe Vypraveni: datova zprava
T P 9 [ usivatelsks definice [ #] [ Fitr [¥] 1 NS 50~
[&] [] Identifikator Subjekt Predano Vypravil Vypraveni | Zachazeni Druh Pfevzato Vypravil 0]
ICZ e-spis OVM, IC:48116815 | x| > s s
[0 |Testora 00584/201{ MCP1ES298168404 1¢ 14 zpréva |obyZeind psani Root
[0 |Testora 01898/201{ MCP1ES29636918 M Vypraveni | Dewil | Pilohy ] 14 zpréva |obyZeind psani oddéleni kontroly
[0 |Testora 02361/201{ MCP1ES29629880 1¢ 15 zpréva |dodejka, do vl psani oddéleni kontroly
[E] | Testora 02358/201} MCP1ES29629339 1 Identifikator MCP1E515363356 14 zpréva | obyéeind psani Odd&leni kontroly
[E] | Testora 02358/201{ MCP1ES29629147 1¢ Druh zasilky psant 14 zprava |obycejnad psani 0ddéleni kontroly
[ | Testora 01860/201{ MCP1ES29614052 1q pr""b Zac“”e”“ Dbmf”a . 14 zpréva |dodejka, do vl psani B aE [l
Zpusob vypraveni  datova zprava . . o
[T | Testora 01854/201{ MCP1ES29611601 1 14 zprdva |obyéeing Root
[ |Testora 01738/201{ MCP1ES29585159 H Subjekt . 14 zprava |obyieind psani oddéleni kontroly
= ICZ e-spis OVM, IC:48116815 - S .
[T | Testora 01704/201{ MCP1ES29576263 1 N _ 14 zprava |obyéeind psani 15.04.2015 Root
D$: iiiad7c Na Hfebenech 11 1/1718, 147 00 Praha 4 =
[ | Testora 00231/201{ MCP1ES17916330 1 1é zprava |obyéeind psani Root
[ |Testora 00356/201{ MCP1ES17680286 1 1é zprava |obyéeind psani Root
[0 |Testora 00034/201{ MCP1ES16101953 1¢ @ 1d zprava |obydejnd psani Root
Oznaéit = - = P
[ | Testora 03184/201{MCP1ES15898498 Ji Predchozi || Daldi || Zavfit | . ... cbyzejns peani Oddleni kontroly
[0 |Testora 02990/201{ MCP1ES15674083 eSS FU; TCTOSUOUS U, U L7 TUsZU T RO [P AUTTITISIrETor] ustovs zprava | obyZeind psani Root
TestOra 01886/201| MCP1ES15363356 ICZ e-spis OVM, I€:48116815, 02.09.2014 ADM (SP5 Administrator) datovs zprava obyZeind psani Root
[0 |Testora 01903/201{MCP1ES15345974 ICZ a.s., DS: Baiabyn 01.09.2014 OdKo_REF_Z (Michal Zdimal) | datova zpréva |oby&ejna psani Oddéleni kontroly

Delirndanércth olwd &

ogek vIT pr avilr )
Ci a zrychlen2 apli
n
r

¥

veaces| ogk 8c
zobrazovs§gn ¢ T obsah, nebo o
Nz omezen® z azen? g8douc? (
m2tnut®, slo y podatelny apod
EkR2 modm2zmoyn® ho i ulogit. P
gtn zobraz? slogka rovnou Vv to
( vichoz2 nastaven2 filtru)
(o g®)zadg8n2 min. 1 krit®ria,
S upozorn?

® ——
3 8-

obr 42. Slogka pSed nastaven2m filtru

Vychozi wypravna ISDS: iiiad7c
Filtracni podminky Filtr:  Zvolte filtr
Pro zobrazeni objektd zadejte podrobnéjsi dildi filtracni kritérial

T P & | usivatelska definice |8 | Filer [ 8] [1]
I CJ Subjekt Predano Vypravil Vypraveni Zachazen Druh  Prevzatc Vypravil O]

I | [ I\ || v ]| v | I/
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VIipravna

obr 43. Slogka s nastavenIm filtrem

Vychozi vwypravna I15DS: iiad7c
Filtracni podminky Filtr: W&e \ypraveni: posta

* 2 9 [ usivatelsks definice || [ Filtr | ] (1] = =[50 v]

I cJ Subjekt Predano Vypravil Vypraveni Zachazen Druh  Prevzatc Vypravil O)
[ | || I\ ] ~]| V| il [ [

[] | sk0L/MS 007056/2014/ADM |Letists Brno, K |etisti 7 07.11.20 ADM (SPS Administrat poita 28 psani Root

[] | sxoL/MS 007028/2014/4DM |Sou Cin, matematickd 05.11.20 ADM (5PS Administrat poita 28 psani Root

[] sk0oL/MS 007028/2014/ADM |Be. Prokop Buben, S 05.11.20 ADM (SPS Administrat podta 28 psani Root

[] skoL/Ms oossss/2014 Petr Movak, 15.05.19803,11.2C OdKo_REF_LC (Lenka podta 28 psani Oddéleni kantroly

UPOZORNNNE
Vypraven2 je mogno ov®st jed
I

pr tIk®&®ND pro ka
prostSednictvZzm hromadn® 2z 8si

no
ky. Hromadn§8 z

obr44a. Hr omadn8 z8sil ka a samostatn® vypraven?:

Vypraveni k pifedani/prevzeti
Vychozi vypravna ISDS: iiad7c
Filtra&ni podminky Filtr: V3e Vypraveni: posta

T Ay ‘ Ugivatelskd definice |“ ‘ Filtr | '| lIl o Zobrazeno 1 - 20 zéznami
| cJ Subjekt Predano Vypravil Vypraven Identifikator Zachaze Druh Prevzal Vypravil 0] Véc / Nazev uiD

[ J| [ i ' I M| I~ ~C I I i ]

vypraveni

[[] Ms - TESTO00007/201¢ Jan Novdk, Perunoy 26.01.2016 ADM (SPS Administ posta MCP1ES82236 doporude psani Root Test vypraveni MCP1ES625900¢
[[]|Ms - TESTOOODEE/201¢ ing. karel novotny, | 19.01.2016| OdKoe_REF_BU (Mor poita MCP1ES81510/ UZIV- De psani Oddéleni kontroly unfainthful MCP1ES525902¢
[l hromadna zasilka |Petr Kruty, Zikova 311.01.2016 OdKo_REF_BU (Mor podta MCP1ES51671 doporuée psani Oddéleni kontroly
O Jan Novak, Perunoy 11.01.2016 OdKo_REF_BU (Mor posta MCP1ES81667, doporuée psani 0Oddéleni kontroly
D MS - TESTODO0D4/201€ ANNA DUSOVA, Sud10.01.2016 OdKo_REF_BU (Mor podta MCP1ES81611|zda psani Oddéleni kontroly zkouika editace MCP1ES6259014
[]|ms - TEST000024/201€ Bohuna Kolomaznik 08.01.2016 OdKo_REF_BU (Mor podta MCP1ES81582| doporuge psani Oddéleni kontroly FT2.6 MCP1ES6259015

VI astn? vsykplr8adilBe ozF i ka kr ok T:

T pSevzet?2 dokumemtrTaviem?§!l ek) k

1 kompletace dokument T (olpSleal§)n 2 a v ydjstribace,e n2  d o
T potvrzen?2 vypraven?2 dokument u,

T z8pis dorulen?2 dokument u.

Pozn8mka: N
Pokudsev ypr avenl dokument vr8&t2 zpDt jako nedor
t Seba tutwel s hé dilkemm2dozapsat (vIipravnou, sekr e

41.PSevzet? vypraven? (ob8&8lek, datovlct

Pracovnz?2k vapraa/mq@lpzé,jBngztro@nozqvypraven2 (obsgl
fyzicky, tak elektronpcay®stPSerak®tpombdg&i ekt ¢
Pr8ce s datovimi -gprpuop&m8npevspecificks8
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Postup

Vpanelu navigaln?h B (Agendy)ar vy bat t\el psrkaevijnidau
KpSevzet?

Dal g2 postup je odlignlibpadpeugpTsobtuapBgbt g
se |telkou | 8rov®ho k-du.

4.1.1 PSevzet2 vypraven? bez |telky | 8rov®ho

Postup
Ve sli(vigprea/Kp&evoena)te dokunpeetvyy mendlzvede® pr o
pS2«@kznNDh / Pypvavdenk>

obra5.PSevzet?2 z8silek k vypravend?
0héh l’lnmwm

Prevzit k vypraveni
Prevzit k vypraveni Garovym kédem Vypraveni k pfedani/prevzeti

Predat k distribuci

i: poSta
] e
Subjekt Predano Vypravil Vypraven Zachazer Druh Prevzat Vyprav
I I | 2 I =
O Tomas Marny, 12.09.2010%, 810, 150 00 Praha 5 - TEST | 24.04.2015 Odko_REF_M (Tomas Sladek) | posta doporuge psani Oddéleni k
] mMs - TESTO02205/2015 Dis. Prokop Buben, 01.01.199%%, Smolnd 158, 564 01 Ku 24.04.2015 OdKo_REF_M (Tomas Sladek) posta doporuce psani Oddéleni k
[] 'ms - TESTD02205/2015 Be. Prokop Buben, 01.01.1999%, Slanska 1234, 272 01 S/ 24.04.2015 OdKo_REF_M (Tomas Sladek)  posta doporuge psani Oddéleni k
[ |Ms - TEST002164/2015 ICZ a.s., Drtinova 2, 150 00 Praha 5 21.04.2015 OdKo_REF_Z (Michal Zdimal) | poéta obyéejnd psani Oddéleni k
[[] |Ms - TEST002159/2015 Dny ceske statnosti, 0.p.s., Drtinova 22, 150 00 Praha 5 |20.04.2015 OdKeo_REF_0O (Hana Berankovd posta test_zd Oddéleni k
[] Ms - TESTO01643/2015 Zdimi Sea, Ma hlavni 103 00 Praha - Benice 27.03.2015 OdKo_SEK (Libuska Pisovad) poéta doporuge psani Oddéleni k
] SKOL/MS 007450/2014; Miroslav Knoppova, Virbova 25/410, 267 03 Hudlice 27.01.2015 Odkao_REF_G (Martina Kolafike poita doporuge psani Oddéleni k

Pop Sevseey pr avsd m2ylkzper @ KpSevpsespsowydepr@vna
/IKvypraven?2)

4.1.2 PSevzet? vyproawhm? kpamoc?2 | tel ky | &t
e

Pokud | na ob8lce vytigtnRDn | §r ozv8lk lkaddd ( BC)
syst®mov®ho identifik8toru BAR Code | tel kou

Postup

Ve slVoigpcrea W(p&evzveletmenu pHDWaz / PHepvadenk

| §r ov Hem> k -

Zobr azk?nosepro zad§mNalteétevBEhpKedFranlich vyp
nesejme spr8vnhD k-d, m8te mognost zadat i den
pod | §r ov Tkm 8kv-edséenm)n ep &kVpa kla d®hotvypde aeen?2 p
zkl 8vesnice stiskem ENTER. Pokud zad8te omyl
nechcete, kliknete na N jt | @ | > tkoetro vy pr av esne?z ncachsut rua il 2etne® hzoe
kpSevzet 2

40



~

VI pravna

obr46.0kno pSevzet?2 vypr avlekny? |dSorkouvn®hnot uk -pdoumo c 2

Vybér a filtrace carovym kodem n

& K @@

| Storno || Odeslat |

Po zad§n?2 | 8rovich k-dT vgetchalC8esht ranT ch vy

Pop Sevseey gr avsd 2y kzper @/ KpSevp&esusodo §Miogpr avna
/IKvypraven?2)

4.1.3 Zpracovgn2 datovich zpr 8y
Dat ap®8vy | ze p/S2pma/Kapes esvl zoedtded)a t(  d(oV Tspl roagvknya  /
Vdistribuci), odkud je syst®m s8m vyprav? do | SDS.

Postup
Ve sI(\ngp:re;a/KpSev,eha)Nte datov® zpr 8wmenuur | en®
zvol t e< QbSPhk @tk dsBlrucd>. VI hodn® je pSedem vyfiltroc
zpr8vy" dle "zpTsobu vypraven?

obr4d7.Vyfiltrovgn2 datovich zpr&8v a pSedg§n2 DZ

Pievzit k vypraveni
Prevzit k vypraveni Zarovim kédem Vypraveni k pfedani/pfevzeti
bi' predat | distribuci 1SDS: jiiad7 c
pr‘edat‘histribu:i Earovym kédem

Stornovat vypraveni

14 <4 1 B bl 200 Zobrazeno 1 - 110 zdznami
uiD Subjekt  Pred: Vypravil Vypraveni  Zachi Druh Ffev:  Vypravil 0J VEc/Mizev  Dobi Dopl.t U
datowd 2pri o - -
[] |ms - TESTODZ068/2017  |MCP1ESE524133 MCP1ES684ef7 43 1CZ e-spis £ 24,0 ADM [SPS Adminisovaa_ psani Root formulafové pdf =
[F] |ms - TESTODD47 4/2017/UIMCP1ESE822020 MCP1ES684ee55]ICE e-=pis E 24.0] OdKo_SEK (Libugkidatovd zpriva |oby&e psani Oddéleni kentrol test 2.20.06.06
[T] |Ms - TESTOOD474/2017/UIMCPLESEE22042 MCP1ES6842e55: 1CZ =-spis £ 24.0! OdKo_SEK [Libuski datovd zpréva |obyfe psani Oddéleni kontrol test 2.30.06.06
[T] |ms - TESTOOD474/2017/U|MCPLESE822057 MCP1ES684ee55] 1CZ e-5pis £ 24.0! OdKe_SEK (Libugki datovd zpréva |obye psani Oddéleni kontrol test 3.30.06.06 E
MS - TESTOD0474/2017/UIMCP1ESS822072 MCP1ES684ee55+ ICZ e-spis E: 24.0! OdKo_SEK [Libugk: datovd zprava obyée psani Oddéleni kontrol test 2.20.06.06
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obr 48. Potvrzen2 pSedg§n2 do distribuce

Predani dokumentu k distribuci

Datum vypraveni: 27.01.2016 (@ T

Cpz: [RR || | [cz |Smazat: []

Posta:

Postovni podaci arch: | |

Distributor: |cp | ARS]
Nazewv: Ceskd posta, 5.p.

Hmotnost (v gramech, napf. 10; IEDGJ:I:I

Vyplatné (K&, napf. 7.50; 19.00): I:I

| Ulozit || e || = |

Dat ov® zpr8vy jssiowty divdtptiaghkae / pFgopdaylk d®)
syst ®mem do | SDS automaticky

4.1.4 Sledovsgn?2 fyzivwlkprhaovmadb Dhu dokument T

Tato funkce umogRuje vipravnhD zaznamen§vat f
Zaznamen8n2m j e dmalhd@gdeamrz &z Mok uanemm32us| ugn®m

Postup:

Vpanelu navigaln?zho t (Agendy) azvolekiel rptrea vsnyanib oKl
pSev.2Venerruyvolte®b Dh / Potvrdit distribuci dokume

obr 49. Potvrzen?2 distribuce dokument u
EA ISR I=) 2| 50 < o] [
Vedouci 2 PR ———— - Vypraveni k pfedani/prevzeti
AL Predat k distribu

Pfirucni registratura
Predat k distribuci arovym kédem

Vypravna Stornovat vypraveni 3 > iz E

K prevzeti Stornovat vypraveni Carovym kédem

K vypraveni BN otvrdit distribuc dokumentu predai  Vypravil  Vyprave Zachazl Druh Prevzz  Vypravil O] Véc / Nazev 2 Identifikator Debirka Dopl. sluzt Udana «
V distribuci

Vypravené -

Vypravens na partner. org. [7] Ms 001173/2010/8K |, Dlouhd 12, 110 01.10. OdKo_SEK (Libufpoéta  dodejka cenné p Oddéleni kontroly | Z4dost o pfevod poze 3852431 =
Vypravené - k zapisu [0 \ms oo1210/2010 Bures Alois, Gage 14,10. OdKo_REF_A (ali dodejka cenné p Oddeleni kontroly | Zadost o informaci, te 3864997

dorugeni

EC 01560/2008 A Comp, Krnovsk 19.12. ADM (SPS Admin poita  obyZejn. psani Root zadost 3554681

Vypravené - archiv =

V zobr az @BS@idakonkentd adej te UI D dokumentu na
dojde k zaznamen8n2? %dajT. Po zad8n2 UID
rohu nebo plodaowS2tt]l.al 2t ka

ten
okn

Pozn8mka:

Ul ogen2 z8znamu do hi st or i Bokuinenkyspotezerou pr ob Dh
fyzickou distribuc?2 pSed podgtel®Pneambptavn®
espis.| nf or mac i o fyzick® distribuci je mogn® z

dokumentu nebo spisu.
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Vipravna

obr 50. Z8zndrhuo dfoykaiimekn®@m o b

Piijem dokumentu

Pro: ObS_SEK
Sekretariat odboru secalnihe

0Od: ADM
Administrator I

€): TestOra 00741/2013/ADM
UID: MCP1ESc67b80

--Ié .

Z8znam je mogn® zobrazit na z8logce historie

obr51. Zobrazen? z8logky historie se z8zname
& lIl ] Zobrazeno 1 - 10 zéznami

Datum a éas zmény Akce Pracovnik Funkce

27.01.2016 21:57 Distribuce pfes podatelnu/vypravnu Administrétor SPS P1_01 - Podatelna a vypravna Ufadu 1

26.01.2016 D8:50 Predédno vypravné Administrétor SPS ADM - Administrator

42.Storno vypraven?

Refereni pr acovn2k véipogWBpha&pseva®Wip)y aKna
vypramegAdst stornovat vypraven?2 dokument T.
PSi stornov§n2 je drgiteli dokumentu zasl §na
Stav stornovats®ho'adrypiraelendokementu ji g nemT
vypraven2 zmDnit.

Pozn8mka
Podrobnl p

ostup zp o8&k wmigpinvdcedl gpb®&EPS]eulu
REFERENT, SEKRETAR

ra}c
I CT, VEDOUCE¢.

Postup B )

Zobrazte/lpraKipwel gespgiev)y pr 3.ven? )

Dal g2 postup je odlignlibpaoad| eev®Ye bl-udp Sedld o
| tel kou.

4.2.1 Stornov§8§n2 vypraven? bez pougitz |telKk
Postup

Ve slVoigpcreaW(p&ekl zesgRv)y p(r aoema)te dokumenty ur|
storneménég avokOkPNDpSPkE8zornovatzephpparaead®n>
di al mgok®ND uveNte dTvod storPrmaow®gptot vr Nt e st

43



Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

4.2.2 Stornov§8&8n?2 vypraven2 s pougit2zm |telky
Postup

Ve slVolgncrea W(p &ek gesgiRv)y pr Jzvatewvine nu  xODWaz /

Stornovatvy praven?2 | 8rovl mo kdri eaB empg®m ®m oknhD uveNt
storna a naltRte | 8rov® k-dy vypridvedgrRt Kkter
Ob8l ky jsouz8§kbandbv8wygt ®mov®ho identifik8tor

UPOZORNNNC:

~

Pokud ji g byla vysti8goRmman mo@emwmgmmﬁémmapmov
vypraven2 epaekowvanBdnasu, mus? bDytigabDogenov
pogtovn2 ob8lka (kagd® vypraven2 m8§8 svoji un

43.0prava Ydaj T vypraven2 vipravnou

Refereni pr acovn2k vigpragkh§cmEgppe &y iy rad/ven?
distibuciopravit referentem zadan® z8kl adn? %daj e
vypravovanlch pogtou/ kurlrem/ dorulovac?2 slug

Vzobrazen®mrdetat!|l bzeyopravit tyto pologky:

T ZpTsob vypraven?
9 Druh z8sil ky

T ZpTsob zach8zen?
T Dopl Rkov® sl ugby
T Dob2rka

9 Udan8 cena

431.0prava Ydaj) T vypraven?

Postup

Ve sH%bmmaKpSeNﬂ%p%)vyprmmmmwmmnozna!te jedno
nebo vacenmgmpu zvokbpra®vykazUpravit vypraven
Vzobrazen®m detailu vyprpoew?f Nue[rAamiri?2ttdamne

obr52. Oprava jednoho vypraven?:

UInravy Tisk
Upravit vypraveni

Vytvorit hromadnou zasilku

s T, .

Filtracni po i: posta
T 2 9 [ usivatelska definice | ¥ | [ Filtr | ¥] [ ] = -

| cJ Subjekt Predano Vypravil Vypraveni Zachazen Druh  Prevzaic Vypravil O]

| [ [ I/ [ v v V]| [ [

W] skoL/Ms 006927/2014  Jifi BubeniZek, IC:451 30.10.20 OdKo_REF_M (Toma# poita 28 psani 30.10.2C Oddéleni kontroly
[[] skoL/MS 0058331/20147di ICZ a.s., Na hiebenec] 28.10.20 OdKo_REF_Z (Michal  poita 28 psani 28.10.20 Oddéleni kontroly
[] sKoL/MS 005759/2014/A0 Ing. Ales Novak, Korui 27,10.20 ADM (SPS Administrat posta 28 psani 27.10.20 Root

O Lomonosova univerziti 20,10.20 ADM (SPS Administrat posta doporugen psani Root

Pozn8mka
PSi YapravhD v2ce vypraven?ljsonnabdn®hy wwapt a
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Vipravna

obr 53. Ulogen2 opravy vypraven?:
HE

Zplsob wpraveni:| poita v|
Zplsob zachézeni:| 28 v|
Druh zasilky: ||:|san|’ v|
Dobirka: |:|
Udana cena: I:I
Doplikove sluzby: | | A ﬁ

Ce

=

Poznamka: | |
| Zmeénit ||| Storno |

432.0prava zapagttm¥n2napodac?2 arch

Oznalen?2 pogtovn2ho podac?2?ho archu (PPA) wumo
pro kurlra.

Ve s |Volgpcrea/Ydistribuc) j e dap imoidmost hromadn® Y%pr av)
vpol oBa@gt dvn2 p(@EPdAac?2 arch"”

Postup

Ve sl(wigmrea vdistibuti z nal t e vkytper[aTvcehn 2hodul 8t e zmBDn
napogtovn2m povireem2um zasro&kbpe,r adsy kazZmDnit PPA>

V zobraze®m oknhD zapi gte n8zevppogt dvePRlblbapidttla.e inl
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

obr54.0pr ava z&BMazens?

Unravv Tisk

Upravit vypraveni

Zmenit PPA

Vychozi vypravna

T P @ | Usivatelska definice |# | | Filtr | ] s [0] = mfs0 V]

O] ) Zménit postovni podaci arch n Vyprav Zachi Druh
Postovni podaci arch:| | [po || || ]

] skoL/Ms 006772/20

[] | sKOL/MS 006588/20

|podta 28 psani
| Ulozit || Vydistit H e ‘ ] ,
poéta | doporu psani

[] skoL/mMs 006588/20 poéta |doporu psani
[] |skoL/Ms o055858/20 posta |doporu psani
[] skoL/mMs 006588/20 poéta |doporu psani
[] skoL/Ms 005498/20 posta |MMHK  psani
[ skoL/Ms 005367/20 posta |MMHEK | psani
[] skoL/ms 00202320 posta |MMHK  psani
[] skoL/mMs 003765/20 poéta |obyEejl psani
[ |skoL/Ms 003755/20% —_..... et e e T e} poSta |doporu psani

4. 4. Tisk pogtovn?2 o
Pracovn2k vipravny m$¢ge
n8hradu za pogkozenou o
441.Ti sk Pogtovnidoph arm8l e
Postup

Ve sl(&dpe a
pogtovn2 o

b8l ky, adresn2ch e
;m

obr55.Ti sk pogtovnwkRghawbmBl ek ve

Tisk Ztithu vypraveni Pfevzato vypravnou

Vijchozi vypravna iiiad7c vEdE ST ]
Fillraznd podminky Filt e Vb Liblony caliy pro sk adves 2ix
Spustit proces frankovani i
r B g EEEEE ik postovni obalky < ablona obilley: i8 zdznami
T T e
O Valba tiskarmy
Do formatu CSV

Subjekt Fhed: £ Udani

MS - TEST002291/20"

[[] |Ms - TESTO02291/2017 /Ul MCP1ES894027 1 MCP1ESE84efc0d , Viclay Nov: 28.0 ‘ ‘
[F1 Ims - TESTOD1839/2017 /UIMCP1ES8908850 MCP1ES684ef331 ICZ a.5.. Odb 18.00OdKo SEK [Libuskiinterni/do vlacenné 18,01 Oddéleni kontrol VD interni wworal

VibNr gabl ony mMTKGaiebe' Nh§ ogvatbsitd ApgSeeksn 2 ku dost up .
gabl on pogtovn2ch ol &lIlseel .n?2Kkat Mg [fFRsKBt eg antal ony
Syst®m zobraz? vislediskk pS2kazu form§tovanil
V  pr o AINTERNET EXPLORERvybertevme nu pS2kaz OtevS2t nebo
Ot evSe se PDF s oub o rSoaboretiskhdutkvytiskpoast. mogn® vol bo
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Vipravna

4. 4. 2. Tisk adresnz etikety

Postup
Ve sl&dpeavna / oknwaypgreawanp2n)av e nd kTiskTisk S2 k az
adresn?z etikety >.

obr56.Ti sk adr esvi?pretvinklety ve

Volba tiskarny pro BC vypraveni

Tisk Stitku vypraveni

FiltraZni podminky -
Tisk seznamu s &r. kédem

Spustit proces frankovani

Tisk poStovni obalky

0l [} Tisk adresni etikety Predano nizav: vzato Vypravil 0]
v

Volba tiskarny

[T | Testora 02788/201! MRLRLTREIN ST 48116815, 26.41.2015 1.2015 Oddélenf kontroly
[7] | TestOra 02788/201| MCPIEEo088 1228 [ICZ Soep /e PO, 1C:6308007, 026.11.2015 c', o ; odasdn svisls (mm)i [0 1.2015 Oddélenf kontroly
MCP1ES29623394 Popelka Filnd, V Chaloupkach 116.11.2015 o [Z/ 1.2015 Root

[Tl | Testora 01776/201{ MCP1ES25555502 Ministerstvo zemédélstvi CR, 1¢26.10.2015 | OdKo_REF_O (Hana Berankova kuryr dodegka cenné psani  09.11.2015 Oddélenf kontroly

VibnRNr gabl ony mMAchét eppr
t |l allisknf. &yst ®m zobraz2 v

—IQ
—@
Q,(ZY)

V  pr o HNTERNET EXPLORERvybertevme nu pS2kaz OtevS2t n
Ot evSe se PDF s oub or Soaboretiskhdutkvytisknoat. mo gn® v o

443. Ti sk gt2tku vypraven?

Pracovn2k vipravny mTgeppeov@si m vyk agene ku d

Postup

Nejprve referenti bbpoaw®yipprdasineadg évmkou pods|

Vypraveb®r tisk&rny pro tisk | 8rov®ho k-du
ti

Vmenu<Ti sk [/ Volnblag etties kp& ronvy®ss t zpsBzmamuv ol bu s
dostupnlch ti-skB.r emo | By nfdseel rRalbut dkalyi2kinkibt e n e

[ Ul ogi t ]

obr57.VI bNr tisk8&8rny | 8rov®ho k-du vypravens?

Tisk 5titku vypratini PFevzato vypravnou
Vychozi vipravna iiiad7c vidEmunpmm——
FiltraZni podminky Filti

Tisk seznamu s Er. kédem
Spustit proces frankovani
MR TP ok postovni abalky 1 0 - Zobrazeno 1 - 58 zéznami

m Tish adresni etikety uID Subjekt  Pred; Vypravil Wyprav Zachi Druh Piev:  Vypravil OJ Véc/Mazev  Dobi Dopl. ¢ Udan;
Volba tiskarny
Do formétu C5V T M T

MS - TEST002251/20 P1ESE84efc0d , Anefka Nov 28.0! OdKo_REF_Z (Mich poita Povinr psani 28.0! Oddéleni kontrol test podpis

D MS - TESTO02291/2017/UIMCPLESES4027 1 MCPLESE84efc0d , Wiclav Nov: 28.0! OdKe_REF_Z [Mich poita | Povinrpsani |28.0! Oddéleni kontrel test podpis ‘ ‘

Po volbnD tisk8rnmenanalvto&kTiey prS&8 k@izd kagt 2t ku
> Tisk8rna nastavéggovy®ho ki sskkSvyarpventi sl

Vypraven?2.,

PSi prvn2m pogadavku na tisk / pSipojenz el
j e zobr azenolnfd,i akl doeg opvoRt vorkdn2ot e spugtnDnz aplik:
dal g2 di gl kdev8®8 o@lnard?te. Nakonec bude zobr
ndmg pS2kaz dokon] 2te.

PSi dal g2 m ol §n?2

nNDkter® z vige uvedenlch f

-
<
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

obr58.Ti sk ¢gt2tksel oghyakenyprzaven?
’El‘:l‘skémv pro BC vypraveni

Tisk Etithu vypraveni Pfevzato vypravnou
Vychozi viypravna iiiad7c vidl A
Filtraini podminky il e
Tisk seznamu s &ar. kidem

Spustit proces frankovani

TAe® mﬂﬁ Tisk postovni obalky Zobrazeno 1 - 58 zdznamd

Tisk adresni atikety

B Nepodafiko == pipajit k apiikaci DT, vybens 4zl postup ! Véc/MNazev  Dobi Dopl. s Udan:

ol kiany

s « Spustit aplikaci IDT

Do formétu C5V « Zadat manuding port, na kterém apiiksce bE5

MS - TEST002291/20TT0 St b1ESE84efc0 « Vyhiedat b2ici apikaci (2asovE nérodnd) htral test podpis -
« Zrudit podadavek
[F | Ms - TEST002291/2017/U|MCP1ES894027 1 MCP1ES684efcq htrol|test podpis
[F] | Ms - TESTO01839/2017/U|MCP1ES8908850 MCP1ES684ef33 htrol| VD inczrni vypral
[ seustit |[ zadatport |[ vyhiedat |

[F] | ms - TESTO01838/2017/U|MCP1ES8908403 MCP1ES684ef33 htrol| abe

obr59.Pr vu2gtsdn2 tisku gt2tku po pSihl §gen?

r ———— —
Otevirani idt_1497458708327.jnlp )
— - -
Zvolili jste otevirat:
| idt_1497458708327.jnlp
cof je: IMLP File
. http://espistest.ecm.icz
Co ma aplikace Firefox udélat s timto souborem? |
| |
(1 Ulozit soubor
| ]
Provadét od ted autornaticky s podobnymi scubory.
| I
!l Mastaveni lze zménit v panelu Aplikace v dialogu Moznaesti aplikace
|| Firefox
|
i oKy | | Zruiit |
| — )
f )
x

Do you want to run this application?

Name: Icz Desktop Tools '

Publisher: ICZ a.s.

S,

Location:  htip://espistest.ecm.i.cz

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above. 4

[ | Do not show this again for apps from the publisher and location above

E Mare Information I Fun I [ Cancel ] :
L

i
Po %spRDgn®m spugtWndyse®mob®akrP gt Rona
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Vipravna

Spusténi aplikace ﬂ

1. Potvrdte stafeni a spusténd aplikace IDT
2. Po dspEEném spudténi = zobrazl ikona v systémove
liEté

3. Stisknéte tlafike OK pro dokondeni operace

o]

4.5. PSedg&8n2?2 vypraven?2 do distribuce (

Refereni pr acovn2k vépo§bteyamBave (rd6pkp\Syeprzgv &) ?2
z§amypSevzatlch vypraven2 dokument Ehv¥éd esl &kdg
j e pSedbsghbugi pdroovede fyzick® vypravenpog(tpuSed§gn:
resp. do chv2le, neg pSed t2mto Wyn2i phdmce¢yp
arch.

Pozn§mkPa o zIepgart;2brcnrziemr@tgawdd?;jpmawshogky( pSe
sloupec' PSe d8rmdat em pSed§n?z (Wl prawmndp rda sisegeés)l ogc e
'"PSevgdaatoe'm pSevzeuyprdokante.nt u Kk

Postup

Zobr azte (§81 pgawuna [/ (rd6plp\Syeprrzeean2g2 postup j e o0f
podle zpTsobu pSedigint2e lokdU elk§ rdov @h & t ki dw cree b
Popr ov e d esed?o kaukmeeent piSprsawkebeypr adosog K y

V distribuci,vekt er ® po&viatlenpet ef yzi ck®ho vypraven?
pogtovn2ch archT).

Referentovi, ktewlypdakvem@hi/pge&Eapati ugh®ho
dokument u obpSevd®§ nz2§ zvigiapibueev k@t nBop S2padnich LI

Apli kace umdDZRUYjve pz&pien2) ve .strukturovan®m
Nutn8 nastaven?2 defaultn2ch parametrT (cdz_p
pS2prava na modgnostspis.| astn2ho tisku LDZ z e
D8l e mus? |RBistel nPrka D& kurha tzk8as iplokgyt ovn2 sl ugby u
pro cdz_pre

I

_prefix (napS. RR, O0OBé).
LDZ mTge blt zad8van® rulnhD ve strukturovan®
SadhD a na dal g2 oznal en8 vypraavwe nd?o pjod teepr ikkoa

| 2slice.

PoznS8Shé&hkhud potvrzdisﬁr[mjdiwzpzéeecd@rpzorkuenTch z8si l
am8t ediosdt ri butora pSidDIena | 2 sithpodle geandrBut € n e |
dostane, 3 y st ®m pak dal s iml ldedmpowp 81 Batdm @adpovz2daj?
451. PSed&8n2 k distribuci bez pougit?2 |telky B
Postup

Ve sl(ovd cper iKwpnSee v zesgRV)y p(r agemal)t e dokumenty u
pSed8&n2 domeéinsit zvbkOeNP S kBRIB3budat Sk sdi®mt rziob
formREI&EBSEN2 dokumentu Kk distribuci

rl
"

-
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

obr63.PSed§n?2 dokumentu k distribuci
l’]nmw’m

‘evzit k vypraveni

Prevzit k vypraveni Carovym kédem
Predat k distribuci

Predat k distribuci Earovym kédem
Stornovat vypraveni I o lIl -

I Potvrdit distribuc dokumentu Subjekt Predano Vypravil Vypraveni Zachazeni Druh Pievzato Vypravil Q)

i Ifi I V[ V[ v [
W ms - TESTO00065/2016/URAD ing. karel novetny, 190 11 Pr 19.01.2016 OdKo_REF_BU (Monika Bumb posta UZIV- Dodejk psani Oddéleni kontroly
[] mMs - TESTO00034/2016/URAD/O1 |Ivo KoldF, Letd 8, 787 99 Lety 11.01.2016 Odko_REF_BU (Monika Bumb posta zda psani Oddéleni kontroly
|:| — = - e N R l - = = Oddéleni kontroly
O L e Oddéleni kontroly
[ ] ms - TEsToODDO4/2016/URAD/D;  Datum vypraveni: E g Oddéleni kontroly
[ \Ms - TEST000024/2016/URAD cpz: l:l Smazat: [ Oddéleni kontroly
[] ms - TEST000004/2016/URAD/0: Posta: Oddéleni kontroly
[ \ms - TEsTO00007/2016 Postovni podaci arch: ‘ | Root
[ ms - TESTO04036/2015/URAD Distributor: ‘ | 2 ﬁ Oddéleni kontroly
[] ms - TEST004035/2015/URAD/0: Nazev: Odd&leni kontroly
0 Hmotnost (v gramech, napf. 10; 1200): Oddglenf kontroly
[ ms - TEST004024/2015/URAD vyplatné (K&, napf. 7.50; 19.00): l:l Oddéleni kontroly
[ s - TESTO04001/2015 Root
[] ms - TESTO03998/2015 | UloZit || Vyistit H Zaviit | Root
[] ms - TEST003998/2015 Root
[] ms - TEST003485/2015 Root
[] Ms - TEST002316/2015 WOVEK ANTONIN, AMDroZova 1]16. [1.2015 UKo _SER (LIDUSKa FISOVA) |[posta Z0d psant Oddéleni kontroly

Zadejte potSebn® Ygajier &dteypll aPiatikeor mul §S
452. PSed§8n?2 k distribuci s pougdgit2zm |telky BC
Postup

Ve sl(o/ravea/Kp Sev fresgRv)y pr awetavmenu pEOHDKaz /
PSedat k distribucOb§lsky vk | @ESdd>Sryy t®anov ®h
identi fik8toru BAR Code vypra4d®=3n2 (pSi pougi

~

Zobrsefzorr mi$&bat k distribuci | 8rovim k-dem.

obr64.PSed&n2? daksmentbwck pomoc?2 |telky BC

Piedat k distribuci

Piedat k distribuci Zarovim ké PFevzato vypravnou
ISDS: jiiad7c

Zobrazens 1 - 58 zaznami

m Datum vypraveni: 14.06.2017 @ ﬁ Vypravil 0J VEc/Nizev  Dobi Dopl.: Udan
&pz: Smazat: [[]
[ |ms-1 Posta Kd&len kontro|test podpis -
Poitovni podaci arch: —
D MS -7 ostevnl posacd arc idéleni kontro test podpis
Distributor: o .
[F] |ms -1 ributer: AR idéleni kontro| WD interni vypra
Nazew: -
] [ms-1 == id&leni kontro abc
D Me -1 Hmotnost (v grameach, napf. 10; 1200): lditelstvi Giad| FTS.4
= Vyplatné (KE, napf. 7.50; 19.00): o
[l |M5-1  nagist vypraveni Digitéin znémias [] €0z: [] idéleni kontro odpovid na DD
[ |ms -1 Idéleni kontro odpvodd - test [
| uloit || Vytistit H Zaviit |
[ (ms -1 idéleni pée o WD doplnek
O |ms- \dentifikitor | Zpiisob zachizi Podtovni sluiby Cislo jednaci Subjekt Hmotnost Viplatné ¢oz A et e ss il
[E] (ms -1 idéleni kontro test hybridniho
MCP1ES8340 PovinneCDZE M5 - TESTO0Z, Movdk Vaclay S
[El |ms -+ idéleni kontro nebesici skartad 22.0(21+24 23.01
D MS -7 idéleni kontro emailoveé wypray

Vypl Rte pot Sebn® pologky formul §Se a pomoc?2
distribuci.
ZadS8dna] Ta pot vr[NUleogilta]l 2t kem
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Vipravna

4. 5.3. Integrace s frankovac?2m strojem

Apli kace podporujefrankgvactmvyprajyem? s

(typ Frama, dodavatel Xertec spol. s r.0.; t4eopost dodavatel Neopost industrie). )
Nutn8 potdins2knkla8rmeb&hkk - dT. | 2sel n®ho vyj 8§dS

k-dT (volitelnD).

UPOZORNNNE ]
Podrobnl possamosgeaun@®@dps8zwrvul ce Ugavhkhoedosckm®
strojem.

Postup:

Pracovn2k vipravny vyug2vsg§ pooge apiséacu sV
vyug2vsg ag pro tisk PPA.

Pracovn? |papSotQuapdy? soeper ac?2, vi z fUginkaotvalc2km p
strojem.

Pracovn2k vipravny z8sil ku identofrankueuj e pomo

Frankovac Zdsathejo nposetd§ v ilpdsatonf@nmgnlkdaw &im? ap Se

spisov® slugbD. }

Vypr avsteamu? PSed8no pdec@adad)dbobuc. Vgechny Ydaj
j sou z dgaleBhghoet o vypraven?2.

Vypraven?2, ktedis@ibu@,)jsbwvesgéo@aﬁ@fibmi.ch§sI ednhD j solu
pougttaku pogtovn2ho pSed8vac2ho archu (PPA)
4. 5.4 Nalten2? 2D zn8mek z frankostroje Neop
Nutn8 podm2nka integrace je tisk | 8rovich k-
| Srovichj & -duft 2 pro nalten?2.

Digit8l n2 zn8mka

Digit8ln2 zn8mka Modul digit8ln2 zn8mky je p
stroj T nevygaduj?2 pS2m® propojen? aplikace s
rozhran2 vyug2vakTischmé¢ gmali@dDyiks BUAGR u Dn §ink ¥
zn8mka obsahuje maximum i nfor mac?2i mt er8mrs2i | ce
informace pro potSeby syst®mu a Lesk® pogty
frankovac?2ch stirkoajcTi saa monstteagtrnaolun 2aprloz hr an2 a
nalten2 informac2 o vypraven2 postupnim sn2m
vypraven2, digits8ln?2 zn8mka, LDZ). Nalten® i
jegtnN pSed jesps.ch ulogen2m do e

Pr8ce s vypraven2m a nalten? 2D zn8mky
Pracovn2k vipravny z8silku identifikuje pomo
of rankovg8§n2 na frankostroji

Postup

Ve sliovdpehvvhprkavmSe yesek 2v)ypnawvemd t & kvwzmenu |
<ObnNh / PSedat k distribuci | 8rovim k-dem
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Ugi vat

obr65.PSed§n?2

ICZ a.s.

.. e-spis
EEES

Zakladni
eDoruenka
Referent
P

Sekretariat

Vedouci

7

Spisovna

Podatelna

Prirucni registratura
Vypravna

K prevzeti
K vypraveni

V distribuci

Vypravend

Vypravend na partner. org.
Vypravens - k zdpisu
doruceni

Vypravené - archiv
Standardni zisilky HP

Vypraveni - dorugenka
I Jednani

l Smiouvy
-

Nové zpravy: 67433
;86

K disp

PSi sa

el skg8 pS2rul ka Sp

dokumentu Kk

stribuci Earovym kadem

otvrdit distribuci dokume S ETURROT YT

coz:

16122015 @ §

Smazat:
MS - TEST002213/2015/02 Posta:
MS - TESTO03258/2015 Postovni podad arch:
MS - TEST003483/2015 -
e ety | Dirinor 28
MS - TEST003454/2015 Nazev:
S e Hmotrost (v gramech, rapr. 10; 1200
MS - TESTo02647/2015 Wiplatné (KE, nak. 7.50; 19.00): [
MS - TEST002635/2015 — -
e T Nadist vypraveni Digitini znar
v - resmonzsazotones) gz | e | 2o |
Ms - T So099
M5 TESTORISANEONIENIE  gemifikitor  Zpisob zachia Poitowni sluiby Cislojednaci  Subjekt Hmotnost
RS AT Yo 3 MCP1ES793707 2da MS - TEST0032 Tomas Marny
MS - TEST002183/2015
MS - TESTO02184/20150999
MS - TEST002183/2015
MS - TEST002155/2015
MS - TESTO02002/2015
MS - TEST002002/2015
MS - TEST001986/2015
MS - TESTOOLO2/2015 | 1GMaE MaMY, Va NPaCE £2:U4:2u AURY (¥ AGMINIEErET0 ZaIMI_2¥ [ZoImI_2¥ 185820
MS - TESTO01810/2015/01 |1CZ. Na i 20.04.20 ADM (SPS Ad: test_zd
MS - TEST001910/2015 22.04.20 ADM (SPS Ads test_zd
MS - TEST001910/2015 20.04.20/ ADM (SPS Ad test_zd
MS - TESTO01910/2015 20.04.20 ADM (5PS Ad test_zd
MS - TEST001810/2015/01 Excte 20.04.20 ADM (SPS Ads test_zd
MS - TESTO01810/2015 ICZ 8.5, - Externi 6-69i{20.04.20 ADM (SPS Adminietr test_zd

ch

dv a

ozici Jsou

mot n®m nalten2 j e

tento checkbox.

k o
oV
av
av

46.Pot

Referenti p r
kter$§

Pr o
pSed§&8n
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VIzen?

acovnz2k
j sou

disyiuei & 2 e n
vibogvhyr
fyzicky pSed

zl epgenzobrazen@ueohealvuc” PiISe § kdaturpedi d § n

2

v dispribueey e n 2  d o

S POU

di
il

buci

5PS Adm
Administra

str pomoc?

B# =

inistrator

Vypraveni k predani/prevzeti

/ Nazev Identifikator uiD Dopl. sluzby

ni do datovky 111 MCP1ES: 932 MCP1ES5c633016
MCP 3 MCPIESScE32f83
T dokument - tast| MCP 834 MCP1ESSCE33080
MCP1ES7336624  MCP1ESSC632acs
ych subjektu MCP1ES5c633088
iz MCP1ESSCEI2I4
ety MCP1ESSC832e7d
= Skument MCPIESSc632c72
mka: [ C0Z: 1 Soru verainého pi MCP1ESSCE32286

skllvz2151

T R aveni sKi1va21s1
% o pferudeni prov MCl MCP1ESSc632aae
MCP1ES5c632a0d
¥ 713 MCP1ESSCE32a08
MCP1ESS5c632a0d

hiv - VITA - stav M
act 2 Me

Root test wd ext ui MCl MCP1ES5c6327ch
Root test Zablon uce MCPIESSCE32710
Raot test Eablan mce mMCP1ESSCEazTI0
Root test Gablon ce MCP1ESScE32710
Root test wd ext wi MCP 154 MCP1ES5c6327c6
Raot test vd ext ui Me 255 MCPiESSCE3Z7EL

eckboxy (Digitg8ln2z zn

t Seba oznal LDZpp8kNi

stal? nal 2s
van®ho zeSpS

ankovan® ob

t
pS (tim s
8§81 ky)

chcakbaxecl) k r t nut T c h

2 8§pi snoshz, vhinpltat n
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8v8na dipotgrtiubut or ovi
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VI pravna

obr66.Vy pr a distribdci v

Dokumenty v distribuci

Vychozi vypravna

e ‘ Uzivatelska definice “| | Filtr | 3| o lIl B>
O CJ Subjekt Plevzato Vypravil CDZ Vypraveno/y Vyprav Zacha Druh Vypravil Q) Podtovni podaci a Vipl: Nazev distribu
[ i I I [ i B~ v VI I JIC|L

[ skowms oosez7/2014 Jifi Bubenigek, 1C:49130.10.2014 14:47 |OdKe_REF_M (Tor 10.11.2014 |poéta |doporupsani |Oddéleni kontroly Ceskd podta

[ skoL/Ms 006772/2014/ADM | Jifi BubeniZek, 1€:45127.10.2014 13:14 |ADM (SPS Adminis 27.10.2014 poita |28 psani |Root "
[ skow/Ms oos588/2014/ADM Prokop Buben, Testoy 08,10.2014 14:22 ADM (SPS Adminig 08.10.2014 |podta |doporupsani |Root Ceskd podta

[] skoL/Ms 005585/2014/ADM Wit Rus, Smolna 339 {08.10.2014 14:22 ADM (SPS Adminig 08.10.2014 posta |doporupsani Root Ceskd poita

[ skoL/Ms 008588/2014/ADM  Tomas Marny, 12.09. 08.10.2014 14:22 | ADM (SPS Adminis 08.10.2014 | podta doporupsani Root Cesks posta
[] sKOL/MS 008588/2014/ADM  David Zeman, Dukels 08.10.2014 14:22 ADM (SPS Adminig 08.10.2014 posta |doporupsani Root Ceskd poita

PSe d potvrzen2m vyprvayve ns2k nper apcoojvt np2vkk € velppbrdaavcr?y
pSed8vs§g§ g@Ealidlkrmmisai stributorovi

UPOZORNNNE:
N2 ge uvendoesntouprildiwngd k@ mpoyppoazewmnXk uane it gk &t e
j sou skutelnhD vypraven®.

Postup
Zobrazt ¥l pt e/yHisrbuyc).Po vol bnN p<83bkiahz W nPeontuv r di t
Vvyprawen2z>braz? Rotavrodiiotv.® yokmav e n?2

obr67 Pot vr zen?2 Vypraven?
0Ohéh lInravv Tisk

Opétovné vypraveni

Potvrdit vypraveni

Stahnout z distribuce

e
R | utivatelska definice |#] | Filtr | %] (1] ==
| (o] Subjekt Pfevzato Vypravil ¢DZ Vyprave Vypraveni Zachazen Druh Vypravil O]
[ I{! J [ J| [ I || J| V| V| 2| I
W Ms - TESTOOO MILADA BOROVKOVA, Méjova 11 11.01.201 OdKo_REF_BU (Monika Bun 11.01.2C posta doporugen psani Oddéleni kontroly

[ |Ms - TESTDOO Potvrdit vypraveni asani Root

[] | ms - TESTOOZ Zménit CDZ: ysani Root

[ |ms - TESTOO3 - »sani | Root
[ |ms - TESTOO3 P . »sani | Root

Postovni podaci arch: | |
[] | ms - TESTOOZ Distribut bsani  |Root

istributor: R r——

[ | ms - TeEsT003 |Cesks posta, s.p. EARs] ssani  |Root

Hmotnost (v gramech, napf. 10; 1200):
[ |ms - TESTOO3 o P L] »sani | Root

Vyplatné (K&, napf. 7.50; 19.00):
[1 |ms - TESTOO3 P ( P ) I:I asani Oddéleni kontroly
[1 |ms - TESTOO3 | Ulozit || Vygistit || T | asani Oddéleni kontroly
[1 |ms - TESTOO3 asani Oddéleni kontroly

MS - TESTOO3 asani Qddéleni kontroly

O i ddéleni kontrol
[ ms - TESTOOZ . . R . Asani 0Oddéleni kontroly

Ve f orPoulve&$ii t zadejtgpr av e n 2
T"ZmDni tipLoDkzu'd j e h(ozdknroattek alL DLZDZ znamen8 " L2 sl

z8sip&egdyypl nDongpazshucet e, aby byl avppiSeps§na,
" L DZponechtezZzor azenou hodnotu (nebo pr8zdn® pol e,
zad8iw@&wWid ago @t ovn2 ho ar c hpoli" LzDIrArddejtenovoA NOfi a

hodnotu
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f "LDZ"'vypl Rt e dpblie ZwiDmRDrty DWMDZZadejte rulnh ve
formio malten2m prvn2ho LDZ v SadhD a na dalg
vzestupng8 | 2seln§8 Sada s dopoltem kontroln?2
"Smazdt, kterTm se smage ulogen® LDZ.

" Pogtovn2z fpbdedathd apghochn)p hodpodactfige abl t
pSedvypl.rel@mpa sz zapigte | 2sl o pogtovn2ho arch
1 "Distributor" 7 vyberted 2 sel n2 ku k-d di str i bpudloogac ¢ pjoek u
pSednaikpawiemn8. pol ogka

f "Hmotnost'iv pS2padh potSeby | ze u vybranTch pol
T "VIiplat n®82padh pot Seby |l ze u vybranich pol

Pokud potvrzujete vypraven2 v2ce doporulenTec
zad8te nej ni gg?2nichdode s sezkame dofalapy vy tn®mzpak ostatn?
doporulenlmez§nsa|rriuk§pr8|\5ad2 odpov2daj2c?2 LDz.
"ZmNDnit WzDiZahuje ke vgem oznalenim z8znamTm.
Zad8n?2 Ydaj T poJilwogNtteé tl al 2tkem

UPOZORNNNE! I'! PSi hromadn®m potvrzen2 vyprav
pologek hmotnost a viplatn®, je tSeba prov§gd
zpTsobem zach8zen2 tj. poug?2t nkElPprdej dgik at
situaci, kdy se hodnoty pSep2gou tak® u vgec
hmotnost, kter® u nich byla zaps8&na ji g pSi
v ti sk ov Gokumdnty ¢ dispibuci *'s u m'§ S

Popr ov e d esed?o kaukmeeen t 9 ISe$lupnrea- W tbstribuci dos | o g k y
VipraVyar apSaV@ .pr aVyar aviezn§&® i s u dekrtuelrelncch
pokralayiedenwi visledku dorulen2 vypravenlch

Pozn8mka: N ) )
Referentovi kt er | d ok uvnyepnrta vpeshi&p, o/ apaeie lapk8hA3l ugn®ho
dokument u o byvyepr2a vze8nzznavmi eot NN pS2padnD zadan®|

47.0prava Ydaj T zadanT ch dpiSsit rpi SeudcSen 2( 3v.y
LDZ)

Refereni pr acovn?2 k ¢uel porea@ & @ r al¥V distribuci) j e gt N o

z8znamy vypraven2, kter8 pracovn2k T

kurTrovi,pogheyen?2 na

pravit
pravny
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VI pravna

obr68.O0pr ava pSed§nmnidtribucg pr aven2 do
Nhah I’Inmuu@

Opétovné vypraveni

Potvrdit vypraveni

Stahnout z distribuce

S
T P9 [ usivatelsk definice | ¥ | [ Filtr | %] e ] e
| cJ Subjekt Pievzato Vypravil CDZ Vyprave Vypraveni Zachazen Druh Vypravil 0]
[ I{! J [ J| [ I || J| V| V| 2| I
[] |Ms - TEST00Q Ceska narodni banka, Na Pfikop& 05.01.201 ADM (SPS Administrator) 05.01.20 posta zda psani Root
W Ms - TESTD03 Tomas Tratny, Taborska 25, 391 16.12.201 ADM (SPS Administrator) 16.12.20 posta psani Root
[]|Ms - TESTOO3 Administrativa zaloZena adm/adr 04.12.201 ADM (SPS Administrater) 04.12.2C posta zda psani Root

MR =SilEl  Predani dokumentu k distribuci 1sani Root

[ |Ms - TESTDO3 Datum vypraveni: 25012016 3 © isani Root

[ |Ms - TEST0O3

[ |ms - TEsTo03 coz: [ ] [cz |Smazat: [] ot [Root

Podta: I:I 1sani Root
[ |ms - TESTOO3 . ) B 1sani Oddéleni kontroly
Postovni podaci arch: |AA |
[1 |ms - TESTOO3 b isani Oddéleni kontroly
Distributor:
[1 |ms - TESTOO3 |CP | E] ﬁ isani Oddéleni kontroly
Nazev: Faclcs DoS
[1 |ms - TESTOO3 Ceska posta, s.p. ysani Oddéleni kontraly
[ |ms - TESTOOD2 Hmotnost (v gramech, napf. 10; 1200]:|:| isani Oddéleni kontraly
[ M= - TESTOO3 Vyplatné (K&, napf. 7.50; 19.00): I:I lsani Root
[ |ms - TESTOOZ | Ulogit || Vydistit || Zaviit | isani Oddéleni kontroly
[ ms - TESTOO isani 0Oddéleni kontroly
[1 |ms - TESTOO3 isani Oddéleni kontroly
[ |ms - TESTOOZ isani Oddéleni kontroly

Postup
Ve s |Volgpcre/ W distribuci) o znal t e | e dwnoe nwy pzrvaovkene2d paS 2 k a
/ OpRNtovn® vypravenz2>

Ve f orPnsueldssi2z d diktibucizratdie jk e hodnoty, kter® | e
spr 8§vwidamgtT potviNtedgtihktadgl 2t kem

48.St agen? 2vdgpbuev e n

Referenft pr acovn?2k vT$)Ir(ag¢Ii1yar(ai‘y7,gi:HribLmi)3t ak® st8&hnout
vypraven2, kter® nebude pSed8vatpdadgtsari butor
ob8Il ky) .

Postup

Ve sl(Wigmrea-Wdistribuc)oznalt &vemmnPna zvokOeNpSEkaz
St 8§ h ndistribucez.

Vypraven2 PBRwv%Z ag toaajelzgbmznonsoluo € er &/Kn a
Vypraven?2)

obr 69. Stagen? vypraven? z distribuce

Dokumenty v distribuci

Zobrazeno 1 - 20 zéznami

Subjekt Pievzato Vypravil €Dz Vypraveno- Vypravil 0] Postovni podaci arch | Vplatni  Nazev distributora Identifikator

[ ]| ] — ][ ]| I T T ][ ]
M ms - TEST000005/2016 Ceska narodni banka, Na Pfikopé 05.01.201 ADM (SPS Administrator) 05.01.2016  poita 2da psani  Root Ceski poita, s.p. MCP1ES8148180
[ ms - TEST004025/2015/URAD ANNA DUSOVA, Suchdolskd 77/2|25.01.201 0dKo_REF_BU (Monika Burr 28012016  poita  2da psani | Oddgleni kontroly Ceski poita, s.p. MCP1ES8135705,
[ ms - TEST003993/2015 Toma Tratny, Taborska 25, 391 | 16.12.201 ADM (SPS Administritor) 16.12.2015 | podta psani  Root An Cesks poita, s.p. MCP1ES8087908
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49.Speci 8§l n2 postup pr distrih&ezBS§120 gloyk u me r
Vypraven?

Pracovn2k vipravny m§ distifucedszt§ |pigiekiva s v eok umen
at 2 m pSipravit pvoygotroawne2nm ppordoa ct2ins karvc hu.

Postup:

Vyberte vl awotbraztez § b &vykne mtv ean 2

Oznal te zvaygpkrratveewip2Srw @8 no wad ddajvind pS2kaz tl al
[Odes| §n2 dstilRfedat k

obr70.PSed§&n?2 dodistrimneerzez § | 0 gky Vypravend?

Na stole - Vlastni dokument
Profil Historie Referstnik ‘Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury
[MCP1ESe52e8e Driitel: [P_VED (Eva Janska)

[Testora 01840/2015 Zpracovatel:  [P_VED (Eva Janska)
cka: | zaloze [16.11.2015 zméneno [16.11.2015
Stav: [yveseno Prevzato (or.): [16.11.2015 Ukonteno: |
Vée: [Test KiZovych slov
Znatka I3 Forma: digitalni ¥

Vypravent ] [ Detail vypraveni | #] [ Wyména dokumentd | [ Hromadnd zisilka | ¥] [ Odestini [ %] [ Upravy [¥

Predat vypravné

= ]v Zopeat doreni J Zobrazere 1-2 sinam
Subjekt Osloveni | Vypravit 2Zpiisob. Druh zasilky Stav. Stav podpisu  Vypraveno/vyvés« Doruéeno/\Vracen Hmotnos! 1T Identifikator

tni 9, 160 00 Praha-S| Vzeny pan Predat k distribuci neuréeno neuréeno wyvizeno 16.11.2015 21 MCP1ES20623615

Milan Neumann, Sidiiétni 9, 160 00 Praha-S| Vizeny pan — abyéejna psani predano k vy 26.01.2016 MCP1ES29623609

Ot evBe ategovS& dogknrro d diktibuce nt u  k

obr 71. Pot vrmeatododiptrtbecd §n2 doku
Predani dokumentu k distribuci

Datum vypraveni: 26.01.2016 @ [F

CDZ: ]| | [cz |smazat: ]

Posta: I:I

Postovni podaci arch:

| |
Distributor: | | A ﬁ

Nazev:

Hmotnost (v gramech, napf. 10; IZDGJ:I:I
Vyplatné (K¢, napf. 7.50; 19.00): I:I

‘ UloZit || Vycistit H Zavrit |

Ve f orPnSueldsshi2 d diktibuciezna due jkt e pot Sebn® wWdaj e a
tlalpUkeqit]

T2 meomNn2 st av slougcStaa" \naVidestribuoe )
Vypraven? je zaSazeno prclmu. ti sk pogtovn2ho psS
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Vipravna

410.Speci 8l n2 postup prozlypghwyeVivpdake

Pracovn?2kmTpgoed arteeallniyz ovat cel 1 pzSlcoegscevypravert
Vypraven?

Postup:
Vyberte dokumenazobraztez 8§ | dv@ykpu a.v e n 2 )
Oznal te zagken stavupédSre d\enmwp kaazame jt el pb2 k & a

[Odes| §n2 /Ot\éwBreawiotg]oy® roakvneon 2 pd ook wngepritsu dat u
LDZpagty.

obr72.Z28pi s 1®IZogly Vypraven?

PfFevzato vypravnou - Vlastni dokument

Profil Historie Referatnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El.dokumenty Registratury Katastry

UID: [McP1ES5Cc6322a6 Driitel: |odKo_REF_G (Martina Kolafikova)
Cislo jednaci: |MS - TEST0D02288/2015 Zpracovatel: |OdK0_REF_G (Martina Koldfikova)
Spisova znacka: [ ZaloZeno: 06.05.2015 Zménéno: ’m
Stav: |zpracovani Prevzato (or.): ’m Ukonceno: ’7
VEc: |Pov0|en|’ zdboru vefejného prostranstvi U Kastanu 25
Znacka: [ Forma:

‘ \fypraveni | | Detail vypraveni |¥ | | vyména dokumentd | | Hromadna zasilka | “ Odeslani |¥| | Upravw ‘ Tisk |¥|

Piedat vypravné

# | utivatelskd definice | %] [ Fitr [#] E S LR

[] Stav HzZ Subjekt % Osloveni Vypraveni Zpusoh | Vypravit av  Stav podpist Vypravenao Doruéeno; Hmotn Identifikator
| Jana Cemd, 11.08.1941%, poita doporufend Piedat k distribuci zat MCP1ES7427509

Vypraveni dokumentu n

Datum vypravent:[os.05.2015 @
CDZ: |RR | | |
Posta:

Poznamka: | |

‘ UloZit H \ycistit H Zavrit ‘

PDdajvegypoda aven?2 po{ULDYygie tlal2tkem

T2 ez mNDn?2 st av sloupcpStaa"naVgptavemee Takov® vypraven?
pr o z o btriaszkeonvz@oksneesty istriBuci( pogt ovn2 podac?2 arch

411.Z8pi s vl

Z8pis dor
pSipravil
Pokud z8p
Vy pr awnebo®
prov®stkimp

4111.Z8pi s

| edku dorul en?

u e prtoar8id8it 1 eatko vrl @fr earvenrat, , t
l adn2 pS2rul ka) .
kK u

dorulen?2 pVbp€d¥¢narhcov

o X Q-

I

(

S

pravna /[ -kzypriswend® Vult &ch) o sl ogk8§ec

plre8&iypsavovanl mzEpk smediotsduh ¢k ad .
v |

sledku dorulen?2 vypraven?2 bez pol

[
I
()

Postup:
RozbalteTplraa r a(ery®) aven? pdooskl uenden?tcTh z3a0 dn
kter® dozazdnamenahAo (d9YFrptewnwhankbdypirawen®
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dor ul(evry?p)r aven2pdevkomest I gb8epz soumedzoeriou’|dezne?iy ® m
seznamu vyberte dokument mejuevwleeg dorul en? chec
pS24pzr avy/ Zapsat dorul enz>

obr73. Vypraven® dokumenty

nnnnnn

Zapsat dorudeni

Zapsat doruceni Carovym kédem

Zménit CDZ

Vyzvednout doruéeni - Vyména dokumenti m ’W

| Ooncenidobumers @A
Doruéeni dokumentu iy
] cJ Subj [ | avilo)

I T Doruceno / Vraceno zpét:[15 11 2014 @ ﬁ — ]
W] sSKOL/MS 007005/2014/0dKof15 Jifinka Nov Vysledek: | | a ﬁ i kontro!
[]|sKkoL/Ms 006927/2014 Jifi Bubenig mni kontro

” UloZit ” Vycistit H Zavrit ‘

[] sxoL/ms nosars/2014 Ministerstv :ni kontro

—

OtevBeasegov® okno pro z8§pis data dwlrulDrenz (
visl edku | dasredinetrkdu .%d a jvd s4 adlejkt @ oa[vUINotgei tt]l al 2
Stejnl postup zS8piawermorwypepmayven&tpSed ovvyer
zaSazehpyder@Vyar aiachiw®.

4112.Z8pis visledku dorulen2 vypraven2 | tel kol

Postup:

Zobrazt¥l ptaygpar @vnebo®YT pravna /ik¥§ypirawven®
doromiVemenu zvokPpra®ykhzZapsat dorulen? | §rov
Zobr adzi2alsoeg 0'D®r aken2 dokument.u | §rovim k-dem
Vypraven2 jsou odepi sow8rkd aldtDe Iskyssu ® mirvadhioc h c
BAR Code vypdaecepreryt ({ gzhAn BAR Code vypraven?2)
Vzobrazen®m di asleojgmouwt@m |oSkrnoly Gpos ek nd k uz ad sj e
dorulen?2 (t2mto postvédmgemviype avamseatj] odan eind

visl eBé&lkmi |l telka nesejme dmt8vnRnkid, kB§toe
vyprakkefivegtnomepSapadhD kaggtBvksdi pet st dsdkemz
Pokud zad8te omylem identifik8tor ndddkument u,
at | a|l S’\"’eZkreungl;iotto Vypr aveeza mud sit | @$hédhme tke .
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Vipravna

obr74.Z 8 pi s 8rov®ho k- du

linravy Tisk

Zapsat doruéeni

d owrTupl reanvn ¥ epo mo c 2 |

Zapsat doruéeni carovym kédem
Vyzvednout dorudeni DZ
Zménit €D2

Stav vyf Vypravil Vypraveni Zachazeni Vypraveno," Doruéeno cpz

[l I [l v Jil ]! i

W] Ms - TEST000032/2016 Ing. Aled Novék. Korunni 460/6. vvoraver ADM (SPS Administrator)
O Doruéeni dokumentu £arovym kédem Vysledek

Ul Ms-  Dorugeno / Vriceno zpét: 28.01.2015 |7 Y

CI s vysledek: |

O (o] | Subjekt

LFNL- Dindeila lrdrani 28 A1 2016

posta

O |ms Carovy kod: | » Il 2 ﬁ Filtracni podminky
O{ms - )
8233957 (UZIV- Dodejka, zkraceni dloZné doby) MS.: TEST000032/201% Ing. Ales Novak, Nazev:
[ |ms
Oims - | Filtrovat | Vychozi | Vytistit |
O
O{ms
0 2 g (] III (S ]
MS -
0 Nazev
O |ms - nedorufeno - adresat se odstéhoval
Olms ! nedorufeno - adresdt neznamy

. . — Dorueno fikei
[]|Ms - TEST000005/2016 |ICZ e-spis PO, IC:63080907, DS!DZ byla |ADM (SPS Administrator) | datova orucene fiket

= — ora : = dorugenc nové
O Maia Dusilovd, Prazskd 68, 364 |vypraver OdKo_REF_BU (Monika Buml posta

: . : . dorus
[]|Ms - TEST004038/2015/| TEST, Avenida Bulnes 140, piso 7 vypraver Odko_REF_BU (Monika Bumt posta nederuceno

. . . . = dl .24
[]|Ms - TEST004025/2015/ Pavel Maly, 04.01.1976*, DS: b DZ byla OdKe_REF_BU (Monika Bumt datové zprav aruceno die par.

[ Ms - TESTO04025/2015/| Maha Dusilové, PraZsks 63, 364 ! dorugen] Odko_REF_BU (Monika Bumt podta

Ste;jnT postup z8pisu dorulen? plat2 pro vypr
zaSazehpydpr@Vyar avachi®.

4113.28pi s visledku dorulen2 datovich zpr§yv
Postup: . B
Zobrazt¥l prayYker avhebo®Y I pravna /ik¥§pirawven®
dorul enz2) )

Vmenu zvokbper apvS2/kVayzzvednout dorul en2 DZ>

obr75. Z8pis dorulen? k vypraven? datovou zpr

linravv Tisk

Zapsat doruceni Carovym kédem

Vyzvednout dorufeni DZ N . .
ni: datova zprava

Vyzvednout doruéeni - Vyména dokumentd o II' R

o cowenive T

Ll <
| Il | Zpracovano 0 zaznami | | Il || |
[] skoL/Ms 003623/2014/ADM ICZ e-spis Ex 01.09.2(
[1|aBcr1234/2012 Ministerstvo ;
L] ms 0o0203/2010/ADM/Str Mésto Milotic: 24.05.2(
[ ms 000100/2010/odko/Bur Statutdrni mé 21.01.2(
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V z8yvtisl ma z

Ssyst®mem vyz

Po pSihlgen k datov® schr8nce se provede Kk

zpracovanlch nAS zmumTe W8sal ogov® okno. V pS2p:

povagovan® za dorulen®, dbfZdeyke dmNDuPRDesaap$§

,DZ byl a dorul ena n§hradmmDZfbkba.pﬁgppgeakm
[ m '

Tsobu autentizace opr8vnhn?2 pS?2
8ni k zad8n?2 pSihlagovac?2ho j m®

jsou syst @noekrny azuateormadtov 8§ny k jednotl i v | ] (
V pS2padh, ge bylo provedeno vypraven2 na zn
odesl 8n2 |iwpesn¥ypprEuy2e€2mu FMpisddsfBnelin

dokumentu.

Pozng8mka

Pokudp vypraven? doruleno, VdPesaivWmupjreaivseen ® hned
archiv).

DZ se povaguje za dorulenou pSi: aktualizaci
dorul enky.

412.S1 ogka Vyachvaven®

Ve sl(&dpeavna /-ardhiy)prsawes®st ®mem zobrazena V¢
dokument T starg?2 30 dsntTav Kk twyymavang'd nyd §taydpor a v e n
poz§&znamu VvisledKRwWodar)elnene? ,o bnsaagphSu. s(l ogky sys
pSesouvs§ vypr awmeln?2nestoartd? rke®@r3® maj2 zapsanod
spugtihDn2 cronu) .

obr76.S1 ogka Viyaghivaven®

Vypravené - archiv
Vychozi vypravna ISDS: iiiad7c

Filtraéni podminky Filtr: W3e Stav vypraveni: wvypraveno

T A9 [ uUsivatelska definice | ¥ [ Filer [ ] L] - =

O cJ Subjekt Stav ' Vypravil Vyprave  Zachazeni  Vyprave Doruce: coz Vypravil 0]  Postovr Nazev dist Identifikator

[ I [ JIC I I I ] | — [ | — ]| |

[[] |skoL/MS 006588/2014/ADM Milan ZouZa, 05.09.1¢vypra ADM (SPS Adminisi poéta | doporugend 08.10.2( Root Ceskd podt MCP1ESS807244
[ |skoL/Ms D04583/20147dimi pokorny, 181 00 Prah vypra OdKe_REF_Z (Mich poita | obyZejnd 08.09.2( Qddzleni kantro Ceskd podt MCP1ES6703953
[] | skoL/MS 003712/2014/4DM Michal Zdimal, michal vypra ADM (SPS Adminis! e-mail 01.09.2( Root MCP1ES5668265
[ sxowms 002992/2014/11 Magistrit mésta Plznévypra UZ14 (14 host) poéta | doporugend 05.08.2( Ekoleni Cesks podt MCP1ESE521517
["1|skoL/MS 002931/2014/ADM VEeobecnd fakultni newvora ADM (SPS Administinterni | doporugend 30.07.2( Root Pomalv hol MCP1ESE601796

413.Hromadng§ jz&jsi1 | kpralcpv&nANve

Hr omadng8 z8sil ka sl oudso lpmr2oc o dweyd r8anv e mp2ogght orvh
jednajcédm®vsdrugen® z &sriolntaed.n oRur az Snsdnp ik@uwly gcei n
ve vybranlTch sl ogk&8ch vwdrpavaem?y rAbfzianeseitno, os
hromadnoui AASsdthkwd@adn@i.z§si |l ky

1 Referenti mT gzeal oyprntawovat hr omaldineoru® zB8s$d Kwj,e do
vypraven? dJdekumdmgt Te dr gitel em.Vyprlavwsam22 dok

T SekreitmTg&tzaklogngpgdtet@wvat hr omaydmm® vzedns?i | ky
dokument T zeev@r@hteiTa@3iSgr avovan8P YgpFrmo en?
kvypraven?2,

T VI pravniaje kompletovat hromadn® z8silky vge
Vypraven?2) .

VI astnosti hromadn® z8sil ky
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Vipravna

T Hromadng8 z8si |l kKkankre®t2n 2y §|z28s:n1lao njaednac 2 .

f Identi fi kace hromadn® zBselkyj pevjgdianve|urBipm k-
identifik8torem vypraven2 (BAR Code).

T Se z8silkou mTge manipulovat po@ize jej2 zak
zakl adat eMleprza8vsnia .k yMeagmé s zjiSsjt ptkagc@absahu | sou
stavem vypraven?2 z8sil ky.

T Hromadn§ z§silka prochg§z2 obdobnimi stavovl

nebo osobn? vsytpavaw em3i, it @&wo wimo apeno (dorul e
stavu jsousy@ me m z k o pj2e dnw@tnlyi Wl m vypraven2m (z81 ogl

T Vijedn® hromadn® z8§8silce jsou zaSazena vypre
T Vypraven2 jednoho | 2sl| aojdédmadztho z8ch o k S§kwiht

T Vi edn® hr ocnea dmoGh ozu§ shillt pouze z8gpid &wenzshokiné
zpTsob vypraven?2, tzn. pouze pogtovn? vyprav

TViedn® hromadn® z8silce nemohwhj dltty ody p rga &
vevypraven2zgdi opeot i

TPokud jeopBbdg&ul detn2 dokument (nebo spis,
obsahuje hrypmadren® sa8asvid kpSii wreavov §abeahu j e t ot
z8silky syst®mem odstranhbDno. Nov®m) {Jdegviyeri
zobrazeno samost ahtrmolnma(dmedn 2z §zsa Sakzyeno do

T Pokud | souqbpr)S'h@ud 8ngye cdhony d o k ume njteyd, n & tze8rs® | ntae
ajsouvest avu pSi pprSeewozve§trto ,dopkoument T (spisu) je z
Nov®mu drgiteli vliastn2ho dokumentu (nebo sp
j eo

T Pokud eopBbd&nul detn2 dokument (nebo spis,
obsahuje hrypmadreand | s8®ml soavwu ne§lkp Si pravov
uvypraven2 zachovg&8na. Novl drgitel vlastn2h
manipulovat® b sahem z8si |l ky.

T Pokud je zrugen viastn? dokumehrdnadhcueb o spi s
z8siloavewdpSi pit awo \pSreaaSwmedn 2k, vsyypst ®mem j sou
vypraxgetl ce.

§
0

4131.Vypraven? hromadn® z8sil ky referentT
Vypraven2 hromadn® z8G@J | kgfekaemrtr@&mbryémo zaelon
provg§d?2 pracovpiSgvRetPphavmpbdiy®erzg&sna kiy ve
KpSevagtz®pis visledko¥yder @Veamr awoebd®)b nT m
postupemj ako u jednotliv®ho vypraven?2,.

ZmNDny stavu vypraven2 hromadn@ed&oitll kwljmsou

vypraven2Viy gdrzddM erg?k a

4132.Zal og®emrravawa hr omadd®rza&sninl ky ve

Vipravna mTge jednottef&8rpBeVhatbfnaggp®a z\8ado A k
Kompl etaci provede zalogen2m nov® hrfjdmgadn® z
pSevikradma d n ® rz§sbylc~ae,zakltce,gena referentem nebc
hromadn® z8sil kysvbgcavp8eprdbipdbhvagpraven?

/IKvypraven?2)
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

4133Zal ogen?2 nov® hromadn® z8sil ky

Postup

Ve sl(MigmreaKngpt aoemélt e v)8prbawern?e, skitveBrgov at
hromadn®zyz§bt b<kbpSatakvayz / VytvoSit [Krobmadcrhou 2z
sef or MO 8BS hr omadn8 z8sil ka

obr77.Zal ogen2 nov® hromadn® z8sil ky

lInravy Tisk

Upravit vypraveni

Vytvorit hromadnou zasilku

v A 9 [ sivatelska definice [ [ Fitr | %] o 1] mom
O cJ Subjekt Predano Vypravil Vypraveni Zachazen Druh  Prevzatc Vypravil O]
[ | | [l [ V| ~| v | [ [
W] skoL/MS 005303/2014 Statni vetennarni spra 10.11.20 P_ved (Eva Janska) posta doporucen psani 10.11.2C podatelna
Wl skoL/Ms 003349/2013 Statni veterinarni spra 10.11.20 P_ved (Eva Janska) posta doporugen psani 10.11.2C podatelna
[ 'skoL/Ms 005831/2014Zdi ICZ a.s., Na hfebenecl 28.10.20 OdKo_REF_Z (Michal i poéta 28 psani 28.10.2C Oddéleni kontroly
[ skoL/MS 005759/2014/A0 Ing. Ales Novak, Korui 27.10.20 ADM {SPS Administrat posta 28 balik 27.10.20 Root
obr78. For mul 8S nov® hromadn® z8sil k
Nova hromadna zasilka n
Zpiisob vypraveni: posta = Druh zasilky: psani -
Zpiisob zachazeni: doporuéenid -
i rRozEfFené
Subjekt
i Typ subjektu: PO -

i Obchodni ndzewv: a ﬁ

i Dopl. nazewv:
Osloveni:
i Titul pred: Titul za:
i Jméno: Anazka Pfijmeni: Novakowvd

i IC: RC/VS: Datum narozeni: E ﬁ

Ulice: Mowakovic ulice

C. Orient.: &P 1222 &, Evida P.0. Box:

| Psi: 520 01 ) [ obec: Pardubice RS

Cast ohee: Mistni £ast:
Dorud.posta:
| K&d statu: Stat: a ﬁ

i | Ulozit || WyEistit H Zavfit ‘
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VIipravna

obr79.Det ati R®2g2Sen® formul §Se nov® HZ

Zpiisob vypraveni: posta » Druh zasilky: psani -
Zpilisob zachazeni: doporutena -
i -1-3
Dobirka:

Udana cena:

Doplikové sluzby: a ﬁ

. |C=
Poznamka:
Postovni podaci arch: coz:
Hmeotnost (v gramech, napf. 10; 1200): wyplatné (KE napf. 7.50: 15.00):

V tomto formul §8Si vypln2te pole pompilisuj2c? z
"Subjekt” j e syst®mem zobrazen subj ekt prvn2ho o
hromadnou z8sil ku. Taenntaoh r¥addaijt nTigneltme svuybnjaezkat te
Po vyplnhRNn2 vgech pottl&eUtlilcdniStyJd aPmh kbbkaert e
aktual i zovHrndmadr§ud §sSi | k a

obr80.Hr omadn 81 zz&8lsadgkkaa Pr of i |

Hromadna zasilka

l Profil ] Vypraveni ]

[ odestani | %] [ Tisk|#)

Zpilisob vypraveni: posita w» Druh zasilky: psani -

Zpilisob zachazeni: doporucena -

|— Rozdifeng

Subjekt
Typ subjektu: PO -

Obchodni nazev: a ﬁ
Dopl. nazewv:

Osloveni:

Titul pred: Titul za:

Imeno: Anedka Biijmeni: Movakova

jlad RE/VS: Datum narozeni: @ ﬁ
Adresa

Ulice: Nowvakovic ulice

C. Orient.: &.p.: 1222 & Evid.: P.O. Box:

psC: 530 01 20 [ obec: Pardubice AR
Cast obce: Mistni £ast:

Dorut.posta:

Kdd statu: Stat: 5] ﬁ

| Ulozit || Wycistit || Zawrit |

Na z 8V¥ymrcegvenZobrazen obsabhnhremada®tam§pi bigr
"pSevzato.vlipravnou"
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr81l.Obsah hromadg®og&sai VMgypr aven?

| Hromadna zasilka n

| Odebrat vypraven | | Tisk |

Strana 1 =zl 2D - Zobrazeno 1 - 2z 2 zdznami
]| (] Subjekt Vypravil | Vypraveni Zpusoh Druh zasilk Poznamka Carowy kod
D MS - TESTOOZZ|, Anezka Movakova, Movikovic u| OdKoe_REF posta PovinneCDZ psani MCP1ESS94(
D MS - TESTOO022|, Vaclav Movak, J. z Drazice 12, 1 OdKo_REF posta PovinneCDZ psani MCP1ES894(

Hr omadn8 z8simkgefe gal d§kee@aupravovat (viz n

Pokud je jig z8&sil kadalogpprhaectan?g m2p eedBt eVe §s i
sl oyter a/Knaypr)aowzemzZ| t e hr omaydn d < @PREFHklaku a

P S e d didtribuci>.

4.13.4. PSiSaheomady@ragsent kgo

Linnost pracovn?2k vTpwaﬁqyeprtd’vﬁ\tt,&akjakpolamd§jt§,'
jednotlivs8 vypraven?®, ptodiSetbmo pmid @@ 7 8 § gdiokky a
samostatn® vypraven?, nebo pokud pot Sebuje p
kterou s8m zalogil

Postup

Ve s l(\Volgpcrea/¥n 8aypramdemé )vypraven2, ktheroSmabdindRet e
z8si2Kkqyl tae< PppS2akvayz / hPrSa nbaaddn ® . zd@® blf g \ruk 8 S
Vyberte hromadnou z8sil ku
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VIipravna

obr82.Vi bNRr hromadn® z8&sil ky

Zobrazeno 1 -!
Vyberte hromadnou zasilku n

Hromadna zasilka: @ﬁ il 0J Véc / Mazev  Dobi Dop

| Ulozit || Vytistit || Zaviit |

Hronadna zasilka

r{Filtra&ni podminky
- — - —
= TESTOUTIZE/ZUL /LU MCFIESSES Adresdt:

5- TEST001124/2017/UMCP1ESS88 =
Zalozil:

;- TESTO01073/2017/MCP1ES888 .
Stav wypraveni:

5- TEST003154/2016/LMCP1ESS72

Zplizoh:
5 - TESTO02154/2016//MCP1ESS72 .
Wypraveni:
3- TESTOD2222/2016/LMCP1ESSET2 Druh zésilky:
3 - TEST002980/2016/E MCP1ESE7 1
Filtrovat | Vychozi Wytistit | -
3 - TESTO02896/2016/L MCP1ESST0 2
5- TESTO01933/2016 MCP1ES859
;- TESTO01933/2016 |MCP1ES859 £ & 1 [SS S |/ - Zobrazeno 1 - 10 zdznami
- TESTOO15927/2016 MCPIESESS Adresat Zaloiil Stav vypraveni Zplsoh Vypraveni Druh zisilky
;- TESTOD0524/2016 |MCP1ES348 . " . e . = -
Ekprit spal. 5 ro., [ ADM pievzato wypravnot obycejna posta psani :
5 - TESTO00415/2016/C MCP1ES846 ) " . ) " .
AETIVE RELATIO ADM pfevzato vyprawnol dedejka poita psani
MCP1ES802 . . . . = .
Ekprit spel. s r.o., HADM pievzate vypravnol dodejka poéta psani
;- TESTO03620/2015 |MCP1ES796 - " . L. " .
IEZ a.s., Dirtinowa | ADM pfewvzato wyprawnol oby&ejna - Evropa |posta psani =
;- TESTOD2074/2015 |MCP1EST S8 ] " . L. . . -
. Bnetka Novdkovd ADM pfevzate vypravnoidoporugend posta psani
;- TEST002998/2015 |MCP1ES7SS ) " . L. ) . .
, Drtinova 2, 150 0 MANAGER_SEK | pievzate vypravnol oby&ejna interni psani
;- TESTOD2216/2015 |MCP1ES743 . . . R = . -
Kdmen s.r.o.. K lom MANAGER SEK |ofevzate wworawvnolobvéeind posta osani

Vdi al ogov®m ok nhx opmaodvre@ tze§ svillbklyy (mueveNi g bl
ulogen?z stifsUinagiOtnjs a hak 86 kdaaklyg 2j ev yrporzag2eSre2n. o

Hromadnou z8sil ku mTgete d8l e upravovat (viz

Pokud je jidg z§si|kladaklocfr?prhuetm;ﬁriampcﬂ?w@lr@zl ewe 8 s i
sI,OQVEpra(vmayp/r@\zaraile hr omadobue<zO0®S¥khk #z a
P S e d didtribuci>.

4135Pbprava hr omadvn® rzaSvsnill ky ve

Postup B

Ve sl(Mlggrea/KXnaypr &V ¢ k hJokjektvywaven2 hromadn® z §s
Syst®m zobHapmadoBwz®@®E hkan®m detail u hr omad
provedete Yapravy:

T bprava profilu hromadn® z8sil ky

Vzobrazen®m det ai |zu§ |hdPdfineaaddne®) tze§ szinmlknyy ndar uhu
z8sil|l kyvymprTeawdmu?2 / zpTsobu zachfSzremwrVi@&&jegel aRk o v |
potvr Nt e[ WIlagi2tt]k.em

T OdstraniDn?2 obsghpHZavenz z

Vzobrazen®m det ai |zu§lh@dpgmea aonzm &z|8tse | vkyyp rnaav e n 2 |
odstr danNDma?2 ki kkolDide bmatt Iva\pyparveevneen2 f8Soul kySa
ajsou zobrazenaamost et oapcwyepr av e n 2
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

4136Zrugen2 hr omawlinp® a&wmsl | ky ve

Postup

Ve sl(oVJcper avikavy pklaivienddu)ej enkat vypraven2 hr oma
Syst ®&na zz20 bftbrrommual d§nSs. z §si | k a

Vzobrazen®m det ai | zu§ Ih&rdpgea a@lonzZ®m &|8tse | vkgye cnhana v vy |
pro odsHZ,annizk eN®ace mraatt l.\ay gt &kwe n 2

Vgechna vypraven? |zs9ui jbokysSaazeasnsamosiadhsv @mpacden ®

K vypr.avlernmadn8 z8sil ka je syst®mem zrugena.
4137.Ti sk pogtovn? ob8l ky hromadn® z8sil ky
Postup

Ve sl(Wiggprea/Kknaypr azvemi e hr omamdenmw zW8aoeslitl & up &2 |
<Tisk / Tisk poOtemBprovd dfIrkyahbl ony. VIbDr gge
prov®sK "pgebe'sN§zgablzdamryel n2ku dostupnich gabl
Po vybr §nl22 gelbrd 20ku |kal [[Fsknflot Sysa ®m zobraz2 v
form8totsenT pro

4138Z8pvissl edku dorulen2 hromadn® z8silky

Postup:

Zobrazt ¥l ptayYkar @neo®) pr aaWVgar avkzn8® i s u

dor ulvwem)r azen®m seznamu vyberte hromadnou z&
zapsat. Mme nu z v o kB pr 9\Sy /kddazrpslad n 2 >

OtevBknesepro z8§pis data dordblPDenzT(d &dkat Wome
z| 2 selTry2 kou .%d a jvd s4 edleejkt e oa[vUINotgei tt]l al 2t kem
Visledek dor uzlSsnd acje¢ mzaps §@ lysj@menht tkopzro
vypravenlich do¥wmeay dni z8Il ogka

S

414.Ti skovs8 sestagasDokbment yPoggtovnz p

Je wurvyytniagtkDn2 | i vygenerov§g8§n2 s ouvwyprua\vwerz2n a
zorgani zace (organi zallm? ajvénio servany)se opbSreasz 2v y b r
pouze dokumenty, Kkt ediG@ tjriigb uclep Y(agbnsaa hp Sseldoad kay
V distribuci).

Sestava pbQug¥ni apropi@ed§wagrh dokument T distr
pogta, kurlr tspgadnl; poedkimagidy pjueyzp§ zi8Isk } kay | e
vsamostatn® sekcipolgivinprwddnjpe url ena Kk

Postup
Ze sl(ozg8kkyl adnz /| Tybertk tskowu sestasbbkainaenty vdistribuci.
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Vipravna

obr83.Zadg8n2? pasdmg®r §est adisyibuBok umenty v

Vypravna: 5] ﬁ
Typ vystupu: @ par D csv
Zablona: Vypraveni APDST CNB -
Zpihsob vypraveni: posta -
Zplusob zachazeni: g] ﬁ
. |Ce
i
@ dle seznamu ) wie O vie kromé obyEejnych
Oddé&lovat stranky: @ ang Dne O Me (potladit fazeni dle zp. zachdzeni)
Druh zasilky: psani -
Razeni
Cle dbvaru: |:|
Dale Fadit dle: ca - Sestupné: |:|

Datum od (dd.mm.rrr): 15.06.2017 E] ﬁ‘ Datum do (dd.mm.rrrr): 15.06.2017 E] ﬁ‘
Placeno prevodem: CZ89785

Kad organizafni jednothy: 8] ﬁ
Crganizatni jednotka: SJ ﬁ

od gisla jednaciho:

Do tisla jednaciho:

Postovni podaci arch:

Distributor: g] ﬁ
| Odeslat H Storno
Zadg&n2mfYdanjull 8&Sei , resp. | ejoibcsha hkuo mhb isrkaoo2®h or ¢

vypr awdm2ylkzper @vna [/ ,V ndaipsst.rii buci)

T "VIi prdvmakud je pouze peldngdasthypravna, | e v

T  "Typ visoupa pdf pro tisk sestavy, volba cs
form8tu CSV (tabul ka)

f "Gabl"édmagnost zvolit pSedefinovanou ¢gabl onu
T "ZpTsob vyipvabvea2zpTsobkvepiavéesknepe PPA;

Aneur |lvdiskmoiser ypr aven2 vgech jzepdTns®o sTe svtyaprrDa v e n 2
1T "ZpTsob z'ach8zen?

"dle seznamu"-vyti sknou se vypraven?2 se vgemi vybr a
"vg-&'yti sknou se vegbTaveoR8x@geth zpTs

"vge kromhD -opyisknboh8e vypraven2 vgech zpTs
"obyl ej nnD"

T"O0ddnRDl ovatpskudnkg aktivn?, budou jednotl i v
vypraven2/zach8zen? piva am&povipd IbiDt hSareah8dh

zach8zen2) bude tisk dokumentT v distribuci
Sadit dl e",

67



Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

T "Druh 2Z8xmvidlktye druh z8silky, pro kterT tiskn
"Nespeci fuytoivsaknnd'uy se wulhpraSenkPekgech dr

T"Faz®wvd bDr krit®rpeaSae2 pyyethamed?2 dwl choz?2 Sc¢

nastavenopodie L 2 s | a jaedeatc up®®A t Bad®h2mognosti Saz
Subj ekt u, Dat pr pseyzebadt doVyprpohudprd, LDZ a
pogadov8§no Sestupn® Sazen2, je mogn® toto o0z

 "Datum od(dd.mm.rrrr) " a "Datum do(dd.mm.rrm)*it i sk PPA dl e konkr ®
vypraven2-dd)r,ozpsSsaehd noadst aveno aktu8l n2 dat um.

‘H"Placenop‘:evo"ﬁlpokudjeves,pr§VD apli kace nastavena h
bude uveden nejen¥eor mu | § Siz,§ hd laev 2t pko®@ twovnz2 ho podac?
pSevodem),

1T"K-d organi zal@regaridnalt kyrpadnebkpdéktejoednot ku
tiknete PPA, Izevybratz 2 sel n2 ku pomoc?2 jej2ho k-du nebo
1"0d| 2 sl a ["@DBmnla’cglha ["ezdanda&rf2hm hodnot omez?2te ¢
napogadovan8 vypraven?2.

T "Pogtovn?2 "dgpdaoad awveldet e biesdosahowmtpodzar, sest a
vypraven2 oznalen8 t2mto %Z&@ajaerm, seSzawyar chu

| "Distributor"i vybertezl 2 sel n2ku, nap$S. Lesk§& pogta, do

00
h c

Po zadgn?2 YddjaT[CGdedlaibk n Dt e na

Syst ®m v jskpeon sestavy, olte Ot ev S22t Feésnt avwp'S2kazem zo
sestavu upravenouptoi sk nebo otevSete csv soubor, kter
di sk nebo pSenosn® medium pro odnos na pogtu
Volbou" Z p NDseznamaseat" semT et e vrpgSdh! ed Nti snkaovich se:

s s
V oknhD, ve kter ®m | enenabrrpdZ2k«mlz P LU @EM yTh KrotPd |

k1 i kntDltel 2ntak 0 " vy s k@toentkSneposld srk” pr o nastave
mTgete provReRwmogrpstavyndstadg&h? kpteloadl 2pt8kocst upn
[Vlastnosti]) . Pr o potvrzeni |l md@Gi.«wen?2 kliknDte na

Mognosti zobrazen?2 |/ wulogen? souboru se moho
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VIipravna

obr84. Uk 8zkanpbgt puodaicdokumenty Wdistribuci pdf

PODACT ARCH
Podavatel:
Odesilatel: ICZ a.s., Jivanska 647, 193 21 Praha 9
Cislo Zakaznické karty:

Uhrada ceny: v hotovosti / pievodem / vyplatnim strojem / Kreditem / postovnimi znamkami (Nehodici se skrinéte)

Adresat, ulice, éislo
Podaci znaky - vyplni poita domu, PSC, misto urceni, Dobirka
telefonni kontakt, e-mail

Udana Pozn:imkKa,
cena * dopliikové sluzby

Por.
cislo

Ceska narodni banka, Na Pifkopé
8/28, 115 03 Praha 1

MS - TEST000005/2016
* WV pfipadé zasilek, u kterych v souladu se znénim Postovnich nebo Obchodnich podminek Ceské poity odesilatel neuvadi udanou cenu, se sloupec nevypliuje.

Syst®mem jsou doplnBny hodnoty vypravenz, za
vipravp$82sldoegnlch sl oupcT pogtovn2ho archu:

M"PoS.l-dsplonNnz LP.

"Podac?"-agamlkryDn2 LP

TAdregt , wulice, |2slo domu, -nRiStdo 2l m§Z4ew?q
(subjektu), doplnhDna pS2slugn8 | &8st adresy.
"Dob2"fikvaede se cena za dob?2rku

fMUdan8§ "cheondanot a z 8si | ky

"Pozng&mkap!|l nNDna zkrat ka ZpRIksoovb® szl aucghb8yz e(nn2a sat a
spr8vcem]|&pmsleilknckeu vZpTsob zah8zen2 a Distribt

Pozn8mka: )
Hmotnosta&c ena sHogbppSeprd®d pougit2z frankovac?ho
seSpS.
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr 85. U k 8zkavpdbho p o diadokurenty \distribucilcsy

exportCSV_8333714355248801533[1] [jen pro &teni] - Excel (Aktivace produktu se nezdafila.)}

RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazenf Q@ Reknéte mi, co cheete udélat... Bumbové Monika 2 Sdilet
< % T a s =—M . |= . _ B Vot - Z - A p
D - Calibri 11 A A = ¥ ¢ Zalamovat text Obecny ’;‘4 Q B odsant - 3~ Y
Viedit B I u-|5-|H-4- Sloutitazarovnat rastied < | § - % 00 G §§ Podminéné Formstovat Sty . Sefadita Najita
- formitovani~ jako tabulku~ bufiky - (= Format £ 7 fittrovat - vybrat

Schrdnka T Pismo ® Zarovnani 5] Cislo ® Styly Buriky Upravy s
Al e x| odesilatel &

A B T D E F G H 1 1 K L -
1 .odesw‘latel _|ICZ a.s. 19321 Praha 9 Jivanska 647 (ord 226 206 700 espisLiteEPO@i.cz
2 Ceska narodni banka 11503 Praha 1 Na Pfikopé E 28
3 Lenka Buresovd, 06.05.2011% 15000 Praha s
4 Jan Kadefdbek 26751 Bavoryn& Primyslova zéna Konetnd 2
5 Jan Kadefdbek 26751 Bavoryn& Primyslova zéna Konetnd 2
6 Jan Kadefdbek 26751 Bavoryn& Primyslova zéna Konetnd 2
7 Jan Kadefdbek 26751 Bavoryn& Primyslova zéna Konetnd 2
8 |RRO0G676545CZ Jan Kadefdbek 26751 Bavoryn& Primyslova zéna Konetnd 2
9 RROD6676531CZ Milan Novak, 1C:62688367 35701 Chrudim Pardubicka 675
10 Karel Skrle 16500 Praha - Suchdol K Haromé&ficiim 41 1184
11 Obec Lany, 1€:00579939 58301 Chotébof Lany 41
12 Obec Lezany, 1€:00232122 25744 LeSany Lesany 23
13 ICZa.s. 15000 Praha 5 Drtinova 2
14 AC EBA INT USOUD OVM - Testova 616 00 Brno Sochorova 23
15 Méstskd &dst Praha 20 - Gfad m 19300 Praha 9 Jivanska 647 10
16 ICZa.s. 15000 Praha 5 Drtinova 2
17 Petr Novak, 15.05.1980% 26725 Osov U Rékosu 5
18 Petr Novak, 15.05.1980% 26725 Osov U Rékosu 5
19 Tomas Marny 79065  Zulova Zulova Na hradbach AF
20 Mé&stskd policie hl.m. Prahy 160 00 Praha Praha 6 Ceskomalinska 25 1
21 Administrativa admin/ada 130 00 Praha Hloubétin (Praha 9) (E&st) Kolmd 1 1
22 administrativa ada/ada 140 00 Praha Podoli (East) Leva 2 0.01
23 Administrativa zaloZend adm/ad 11000 Praha Nové Mésto (Praha 1) Dlouha 1 0.01

n E . P R Sy ) I < = i I L -z -
exportCSV_8333714355248801533(1 | ® ] v

415.Ti skov§ sest adisaribbDic8um&8ty v

Sestava sl owp®d tjkal kaod bvid kzaSzs io e k podanTch pSes
di stributorovi (Lesk§&8t fodgbama padie posobu e
ahmotnostkag8bi zpksab vgpamasemi nj®eSE|kgiD Pv i
ur | emau kivtl P rae nn.

Postup

Ze sl oZBkkyl adn?2 |/ vibedekiskev@ sesta\®akuanenty vdistribuci -
sum§sS
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Vipravna

obr86.Zad&§n?2 parametr T ti sdistibu@-ssues§tSavy Dokument

Vypravna: | | a ﬁ
Datum od (dd.mm.rerr .11 201 | Datum do (ddmm.reer:[10.11.2014 |

Zplsob dhrady: | |

Kod organizatni jednotky: | | A ﬁ

Organizacni jednotka: |

0d &isla jednaciho:

Do &isla jednaciho:

Podaci posta:

|
|
Postovni podaci arch: |
|
|

Distributor:

OdloZit: ]

| Ddeslat || Storno || Tiskova fronta ‘

ZadS8nzm f¥dranuTl &Sei , resp. | ejoibcsha hkuo mh isrkaoov2®h or «
sum8Se, napsS.:

T "VI pr dvpolud jepouz¢ edna v I prodwna,e jpeSednast avena,
' "Datum od(dd.mm.rrrr) " a "Datum do(dd.mm.rrrm) "7 t i s k sum§8§Se dle kon
data vypr av-@m?, (prSoezdsnaahs toadveno aktus8l n2 dat um,
T "ZpTsob "wavadye zpTsob ¥hrady,

T"K-drganizal m20Ofedniotalyfidrpadnetka? jednot ki
ti kneme sum§S,sell né& kwy lproamtoczZz | ej2ho k-du nebc
1 "Od| 2sl a [j"@Dmlacglhao |['lezdanca&r*2hno hodnot omez?2te

napogadovaw@&n¥ypr

T "Pogtovn?2 "gpo&aad awedete | 2sl o archu, sesta
vypraven2 oznalen8 t2mto %Z@pjaedhm, seSzawyar chu
§ "Distributor"i vyberte 2 sel n2ku, nap$. Lesk§ pogta, do
T "Oodl o"§inTget e tniask awdltogenT na dobu sn2gen®hc

Po zadg8n?2 vYddjaT[Cdedlaipk n Dt e na

Syst®m vygeneruje tOtskwSotu FesttawpS2kanpeémezo
sestavu upravenou ptisk.VoIbou"NZpDSeznarasestavgem'[get e vrs8tit zphht
nap Sehl ed tiskovlich sestav.

Vygene vanou sestakanko®taztpostbp mBogse n
prohl 2 | i

ro
ge
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

obr87Uk §zka sum8§Se pogt édokuinenty Wistdbdca c2 ho ar c hu

EEM“ Vykaz o poétu a skladbé podanych zasilek
Ceskd posta, sp., IC 47114333
Distributor: Ceska poéta =.p.
Datum: 27.052014 -27.05.2014
Podaci posta:
UZivatel: ICZ a.s. skol1, Drtinova 2, 155 00 Praha 51

Zplsob Ghrady:

obyéejna
Hmotnost KS Cena sluzby
psani
10 ] 0,00
10 0 0,00
10 0 0,00
10 0 0,00
10 i 0,00
10 i 0,00
10 i 0,00
20 ] 0,00
50 9 376,20
Celkem 9 376,20
doporucéena 51
Hmotnost | KS Cena sluzby
psani I
200 g 376,20
Celkem 9 376,20
do vlastnich rukou 51+8
vyhradné jen adresata
Hmotnost | KS Cena sluzby
psani
a vySii 4 167,20
Celkem 4 167,20

Syst®mem jsou doplnlBny hodnoty zpTsobu vypra
vIipravhnlyavipglskkyslangnl ch sekc? sum8Se:

"Distributor"-d opl nNn di stri butor podaniTch z8&8sil ek.
"Datum”"-dopl nDno zvektte®®moblylby ,z&si |l ky pod8ny
"Podac?2"-dpoopgltnadno | 2s| bt po@abyl pyog8yil hkyw pods§
"Ugi viadtoepl nDnadrSesay wgi vatel e.

1"ZpTsob "¥YhomldryDn zvolenl zpTsob ¥%hrady.

= =4 4 =
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Vipravna

"Hmotnost" (v gramechydod nNDna hmotnost z8silek url|it®h
"KS"-dopl nDn pol et z8sil ek hHmhet res[tsioba§ sviylpk ya.\
"Cena SiduogpbbynDnal agmba zZae poltu kusT.

"Celkem"-pr oveden soul etacegmozbstl w gkows Tz z § szipl Tesko b
ypraven?2.

< =2 =2 =2 =2

Pozn8mka: )
Hmotnosta&c ena sHogbypNe&2jp@adNDv pougi t2 frankovac?h
seSpS pSi vypravovsgn?z z8sil ek.

416.1 nt er n2 vjyephroa vzepnr2ar dapv & n Nv e

Il nt er n2 Ivoyudédaevkeln®n2s yypoaved2neho FM. I ntern
zalogit kagdl referent.
Vipravna zpracovs8§vsg intern2 z8silky obdobnlnm

Vipravny jsou ref er epnrtoecnn §szt2a nsdtaerjdinifim jpsSieanvEmgii |
pogtovn2m vypraven?.

VI astnosti il ntern2ho vypraven?
Ml ntern2 vypr a&kvwenrk?r Gten2v §28nN o naednac?.
flntern2 vypraven2 proch8z2 slogkami vIipravn)

flntern2 vypravesbo@fetavihaul ofghipl®aven®

WT pravnou zpracovan® vypraven2 je ve slogce
dor ul enl pdoodk unmoevnitm | 2 sl em j ednac?2 m.

4171.Vypraven? intern2ho vypraven?

Vypraven?2 intern2ho vyfpgrasrretneém, kpgreaws by | pr a
odpSevzet?2 inteshé¥bprvyknaSem@eddi s visledku
dorulsehd@vder aVgar Avkzns® i su cebodl pmayna /
Vypr avdrn®bnT m postupem j,ako pogtovn2 vyprave
Vypraven§ intermypvgpeaveatt psaui Rodaelnp Sesunu
Il ntern? kadaes8§n% mogn® ho pSedat pod novim | 2s
(viz3.8. I n®ern2 pod§8n
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Spr§va %Sedn?2 desky

5. Spr8§va w“WSedn2 desky

Vt ®t o k dpidteanee zszgebTvat il si pnrnSovsct emi ¥4 S eedf ne2r ednetsak y .
desky je pS2st uWinps auwgniavatel Tm s rol?
Spr8vce %%Sedn? desky zajigSuje

1 pS2m® vyvNhRgenSedonk (®d®hk T na Y%

T vyviDgen2 dokumentT dorulovanTch prostégdn
T export vyvhDgenlch dokumentT a schv8lenlch
publikacinasaSedn2 desku Y“SadbolEHe gwgt DXL a

soubexnpo‘ftdoadres§ée~ d: /opt/ exportVyveseni)
T sejmutz vyviDgeshelsehdkpmenmtpPpTynut?2 doby vy

Linnosti spojen® s publikac? schvg8lenlch bod
spojenlimi s vyvbDgen2m dokument Thild®»gkiy.ovanl ch
Tyto | innost.i budou vysvDtleny na dokumentec

UPOZORNNNE

Publikace &G&lkdmeénid® sNeae z(S8kDeasdklda)a.pl i kal n2ho r «
aprost Sednictv2m webovich slugeb zajebpisSuje s
fegen2 umd@gRufgal $enMNMhz2nledre sikryt edlronet ovich str
Podrobnl possamojtaun®dep82rwvulce eDeska.
Refereni s pr §vce %Sedn? desky ssplrofyueSe ao S n%S a

kt em&@cshepaheVvu navi g dikandul B G\gendgy)mu p o
VpSehl edu jsou z8znamy zobrazeny podle stavu
seznamu je seznam vyvihDgen?2 syst®mem aktuali z

obr88.PSehl ed dokumentT pooleesSavievaey wiSgemn2 de

Seznam dokumentd

UFedni deska prevzato  |v|

Stornovano

* Db & - __|Pfevzato
IEVWééeno

K sejmuti

Strana 1 z1 200 v Zobrazeno 1 - 3 z 3 zéznamd

[l Dr (o] sejmuto Subjekt Vyvésit Sejmout Sejmuto Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Drzitel Vyvésil Vyvésil OJ Kat. Of. dest Obl. f. dest
=]
1] @ TestOra 00307/2|Oznameni Benefity a. s., Pob01.06.2024.05.20 Vlastni dokd ADM (SPS ARoot ADM (SPS AADM (SPS ARoot
= @ TestOra 00307/2 Oznémeni ABC spol. s r.o., N01.06.20 04.06.20 Vlastni doky ADM (SPS A Root ADM (SPS AADM (SPS ARoot
/| @ TestOra 00307/2 Oznameni ABC spol. s r.o., N14.05.20 24.05.20 Vlastni dokJ ADM {SPS & Root ADM (SPS AADM (SPS ARoot
Sprg§vm? “Sesky pro eDesku.
Pro kompl et notsamtionfmzratalt 2dqg el whDn tak® pSehl e
Sspr8vh %Sedn? deshky] me oo e Pres k|wsi.hnoidy® e apcl oyvnne? ¢
postupT spr8vce %%Sedn? desky.

Spr§vce %Sedn? edesley tdidreulaasBen ddlosk wmeriltgye nitr. | e
VyviDgen® dokumenty jsou spr Swgleym WiS% ddé b yd ewsk
seimutya& mNny | sou e&Regko:rt ov8ny na
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

VyvNDgenPe dma i ddoerstkluen2? veSejnou vyhl §gkou,
VyviDgenedma i pde2smh@ vyvhRDgen2 dokument T,

Akt ual i zaceelveykvtixgoenni2c kd@o %Sedn2? desky (eDesk
Sejmut?2 vyvhDgen2,

Exportdoel ektroni ck® %Sedn?2 desky (eDeska).

== =4 =4 A4

UPOZORNNNE ]
Podrobnl popis pr danoudni?2vcap & osskti@e®T ejDe skwae

51.PS2 m® vyvhRNgenel aotrul em T daskewnme?n t dTe snkau

KpS2m®mu vyvhDgen2? pSeb2r§ ppn®hoeu@yBSednel des
vyviRDgen2m dekeumecme gkmaj e pak realizovg&na zmh
podobu vywSeaem2 masce. P o% Sseedj nnmdu td?e sdkoyk uj nee ndtouk u:
spr8vcem DD vr 8cemrdadTvanin2zmpu acrogi§tnel.i Kk

PS2m® vyvhDgem?adondtkandlolkgds ka[T s e

1 PSevzet? dmp&um@mu TvkviRgen2 (obhh),

1 PS2m® vyvhDgenzSedhdmertskKungd obnNh) ,

1 Sej mut 2 ddkSuendenr’t Tdezsky ( BD) ,

T PSed&§8n2? sejmut @md gd onuu mentac ok §n2 (obNh) .

UPOZORNNNE:

K pBtwmyviDgen2 | ze pSevz?2ptr odfoikluumevnyt p/Repk&neur Tp g lic
subjekt”, d o k u meznStl didokementyp Si poj en al es glakiRnefjite den ¢
jevestavuZ pr a c nebddlyS2.zeno

Po vyvhRDgen2? spr8&vcemzmSreidm2stdas NyolPgmaygtst @ma

Pozn8mka:
VyviDgenl dokument nelze zrugit.

511.PSevzet?2 dp&umamu TvokvMye n2 z

Pracovn?zk v T pp raas m oy@JrpéRienbnty jal fyzicky, tak elektronicky.

PSev mzestt28m 8 p S22 jdengciet ebueNn,j enpbaccval alsef dan®
dokumentu.

Postup

ZobrazteZsKlojkpuSelv z¥e2 3l ogce oznalte dokumen
avmenu zvok©OkNpSEkBB&ument >b updSee spuSneet zsaptk ya
(Referent/Na stole) .

PodrobnT postup pSevzékil adoRum&Atrwljce.uveden

512.PS2 m® vyvhDgenzSedhdmertsKuna
VyvDNDgen2evsildoende2i ku m?2 s t¥4$re2d nd csldwrhdarstndd rfa syst ®
zmDnNn stav zpracov8van®ho dokumentu.

Vyveg® dokumenty jsou exupedhdvfey kapiolada ths ( 0
Export vyviDgenlch dokument T
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Spr§va %%Sedn?

tab2.ZmNny stavu dokument T4Spdin2p $I2m®m vyvhDgens?

Druh objektu Posl oupnost zmRDny Pozn§8mka
dorul en' zpracod §g¥Ngeno vyvRDgenl dok
dokument nel ze zrugi' t
vliastn2 dozpracod 8§g¥NDgeno vyviDgenT dok
nel ze zrugi't

Postup:

Zobr azt(RefesehtdNplstale) Ve sl ogce to zwrall @ rel dprka meyv I
avmenu zv o<k OkDpYSHIksdizs e chra? .d eZsokbul 2@ F ogev ® okno
PSedwywviBg&Bedna desku

obr89.PS2 m® dokumentu

Ohél nravyv Tisk
Pred,

redat na jiny sl

vyviDgen?

Pred: vyfizeni na vice e A . -
E— Uredni deska: |UFedn|’ deska | ARw]
LTI predani podle referdtniku P . .
Kategorie Gfedni desky.|KR 0ZN | AR}

Predat externi aplikaci

Nézev: oznameni

Oblast Gfedni desky: e o
T e e Odvolat pFedani externi aplik Krajsky urad

O or Vratit z externi aplikace . 06.05.2015 E ﬁ
— Vyvésit na dfedni desku Sejmout po dnech:
¥ B Pfedat do pFiruéni reg. Datum sejmuti: 27.05.2015 E ﬁ

e ] Pﬁlohy
| B |ms-TEsT002289/2015 |Povolen  El.dokumenty: O wee Velikost: |7g1 . 50KB

[l pbz_1826558.2f0
Oznameni.doc

Dorucujici organ
Datum vyvéseni: l:l@ ﬁ
il N — ) -

V dialogov®m oknhD ktaeidale BiSee n?tykBg&kiuez wn@ebd
zmNDn2te polet dnT pro sejmutz a datum vyvDhDge

“daj T), zagkrtnut?zm vybereseuldr Tokkimen®yj 9o
naz § | E&Qhdolamenty)ap $2 p. dat wnejvwmuvudgueind2c2aho or gs§nu.
D8l e je mogn® upravit Kategorii UD (pokud je
na edesce.

BDdaje potvr[dXtlitoegittilJa]l 2t kem

~

Po vyviNDgen?2 wvipravnou je sygv®BmemozmBDnNDn st a

ozn8mka:

pr 8vce apllgiekamcastavit bl okaci sobot, nednIl 2
y na nh podle poltu dn2 vyvRgen?2 pSipadlo d
8sl eduj?2c?2 pracovn?2 den.

513.Sej mut 2 pS2mo vyv ¥Serdn®h deskwment T z
Po uplynut?2 doby vyvRDgen2 |jsou d&Slkudméntdeskrya

Postup:
Zobrazt28kll oodyrkau / Spr,§V\ayM(Sretdeﬂ"lékj@j\srhuy&%/'ngenZ
asyst®m zobraz?2 pouze ty dokumenty, kterlm v
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Vak ual i zovan®m oknhD je zobrazen seznam vyvDiDg
ur |l en® przo od &jemQiSFhkaa/z Sej mout >

obr90.VyvnNgen® dokusnejnmyt 2ur |l en® Kk

Seznam dokumentd

Ufedni deska K sejmuti [=]

0 _ 3 i
TAe Uzivatelska definice | % Strana 1 z1 200[= ] Zobrazeno 1 - 2 z 2 zdznami

]| or CJ Véc Subjekt Vyvésit, Sejmout Sejmuto Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Driitel Vyvésil Vyvésil 0J Kat. Of. desk Obl. Of. desk
[} @ TestOra 00402, Zadost o informac| Ufad méstské £dst 04.03.20/26.03.20 Dorufeny doP1_01 (Han podatelna | P1_01 (HanP1_0O1 (Han podatelna
1} @ TestOra 00043 Zadost o dotaci  |ABC spol. s r.o., N 01.03.20(22.03.201 Vlastni doku OdP_VED (I{0ddéleni pry OdP_VED (I: OdP_VED (I Oddéleni pre

wyedyende gky

obr91.Sej mut 2

Seznam dokumenti

Exportovat vybrané prvky

Strana t 21 0[] Zobrazeno 1 - 2 z 2 zdznamil
E Dr [odl] Véc Subjekt Vyvésit, Sejmout Sejmuto Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Driitel Vyvésil Vyvésil 0J Kat. 0f. desk Obl. 0f. desk
m@ TestOra 00402, Zadost o informac Ufad méstské £ast 04.03.20 26.03.20 Dorufeny dcP1_01 (Han podatelna P1_01 (Han P1_01 (Han podatelna
] @ TestOra 00043, Zédost o dotaci  |ABC spol. s r.o., N 01.03.20122.03.201 Vlastni doku OdP_VED (I' Oddéleni pr: 0dP_VED (I' 0dP_VED (I' Oddé&leni prz

Syst ®mem | sou twezebjarenytv®| dYEkminea YSeedtadi desky
vV y v ND§epnutd.

Po sejmut?2 pS2m®ho vyvhDgen2 dokumeynvtiuganeo sy s
Zprac.ovsgn?

Pozn8mka:

Stejnim postupem | ze vyvDgenl dokikoyedva poku
“Sedn2vedeaky WywDgemd.

V aplikaci mTge blt nastaveno automatick® sn
vyviDgen?

514 PSed8&8n2 sejmut ®@md g& onkuu memtaww ok/ § n 2
Tato vol pSedBonugsdekmut®ruo udja kwypnmeerttow &jeiz n

Postup:

Ve s |(Refgrene/Na stole)vyberte dokumenz a gk rt nut 2 m nebo otevSe
nal 2 sl o yrmeedunzaotet®balh /| iPpSSeedd§gntk nfa s Zdbpraz?

sedi al o g oPvS® dpSnrdob Dr  F M.

Pod obnlT postup pSed§rm28kdakwnmie mtSi? rjud cieveden v

78



Spr§va %%Sedn?

52.VyvRDgen?2 vl asthaa%erd nd2o kcuerseknut T( dor ul en
vyhl 8gkou)

Kvypraven? vlastn?2ho dok urnmaecnotvun 2fko rvmopur avvynvyh gve)
odugi vatele, kterl zTstzpv&cdrn@itted leenm drmenl®d os au

VyviRDgen2 vliastn2ch dokumens¥)| sdréorkall:en2 veSej
f PSevzet?2 vypraven? vliastn2ch dokumentT Kk vy
T VyvhngoamiSedn?2 desku (DHD),

1 Sejmut?2 vypraven? wSedhh2dbsHgky®®ONt T z

~

obr92. VI bNDr zobrazen? podl e stavu vyvihDgen?

Seznam dokumentii

Gredni deska

T A 9| usivatelsks definice |¥] | Filtr | ¥] ] Zobrazeno 1 - 3 zéznamd
O Dr cJ Véc Subjekt Vywvésit  Sejmout Doruéend Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Drzitel Vywésil Vyvésil 0] Kat df. desk Obl. . des|

[v]I I | ] [ ] [ I I I I I I I ]
O @% MS - TESTO035¢ Test eDeska - kopit Ceskd narodni banl 28.12.20118.01.201 Wlastni dokur ADM (SPS AcRoot ADM (SPS Ac ADM (SPS AcRoot Stavebni pov Wystavba
O E MS - TESTD032: vypraveni do datov Veronika Eningeroy 16.11.20107.12.201 wlastni dokur OdikKo_REF_C Oddéleni kon OdKs_REF_C 0dKo_REF_F Oddéleni kon Uzemni plan: vystavba
O E MS - TEST0032 vypraveni do datov Igor ZouZalik, 05.0]10.11.20101.12.201 Vlastni dokur Odko_REF_C Oddéleni kon OdKo_REF_C OdKo_REF_H Oddéleni kon Zébory \ystavba

- .

Spr e %Sedn2? desky mTge pro vypraven2 vyvD

gvec
mognostupjnég ¢pddt Ko proawidRedéVgamoc?2 pS2kazu men
<Tisk/ Tisk gt2tku>

UPOZORNNNE:
Syst ®meznB ljymemazvae&ndamen8§vs8&§n aktu8ln2 stav vy
vesloupci"Stav' aves | oup &% ph av e n od"vDyovr fug eennod"/datum8 c e n o

Pozn8mka: ) )
Pokudjewr gani zaci v2crei g endit2ec hp Sgedtéeldpaootes zpa kBrvaa
pSed kagdou | innost? okno pro vIibRDr %¥%Sedn2 d

521.PSevzet? vypraven? vwlvddggtem2ch dokument T Kk
Pracovn?k vI ppraaonr? yoJdo8uenbriyja fyzizcky, tak elektronicky.

Postup

ZobrazteZ&sKlogkmugdva w“Sedn? desky)

Nad zobrazenTm spahd®PSe dnyls deestkeaywv NDgenl ch do
"K pSeValkttikdl i zovan®m oknhD jdokomeazdnfoe moa
vyvhDgen2 pSedanich referenty spr 8vecziotebD. Ozn
pS2«@knNh / .PSevz2t >
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obr93.PSevzet? vypraven2vwdligsgem®2ch dokumentT K

Seznam dokumentd

Filtr [% Strana 1 z1 200 - Zobrazeno 1 - 4 2 4 zéznamil

m| or 1] Subjekt Vyvésit Sejmout Agendové éis Dorudenol. Kat.if.desky Obl. uf. desky Sejmuto el Typ dokumen Vée Vyvéseno  Vyvasil Vyvésil 0J Driitel | Zpracovatel

@ ms - TEST0043 ing. Petr Novak, C 17.08.20:21.08.20 Uzemni plany vystavba test vywESeni 11 ADM (SPS AdiRoot ADM (SPS AdiADM (SPS Ad
] @ s - TESTO043 ing. Petr Novak, € 17.08.20128.08.20 Uzemni plany Vystavba test ud ADM (SPS AdiRoot OdKo_REF_Z | OdKo_REF_Z
[0 @) Testora 02220, ing. Petr Novak, ¢ 28.02.20121.03.20{ TMA175/2017 Vlastni dokurr test erms 2 OdKo_REF_Z |Oddéleni kont OdKo_REF_Z |OdKo_REF_Z
[ @[ s - TEST0043 ing. Petr Novak, (28.02.20111.03.20 Uzemni plany Vystavba test vyvaseni ADM (SPS AdiRoot ADM (SPS AdiADM (SPS Ad|

Syst®mem jsou pSevzats® og@BumEdngvaobiGadanyde
vest avu WwPyeRgand

522.Stornov8n2 wvypraven?2vywlIhgenm?2 ch dokument T
Pracovn2k vipravny mTgeyviRDgéapadbkpmeBSehy st
odpraco®h2kHo stornovg8§n?2 jeystr@menmnl autdomkatmeank
zpr 8va.

P,zn§mkdrobnl postup zpracov8kdwmgiovdchl 2p®8vV
2rulce REFERENT, SEKRETARI CT, VEDOUCEC.

Zobrazt@s«kll @dagmBsg&va “%uSedn? desky)

brazenIim sexyamlgmnV yhbié dp & @mebawtecdy.z at o

|l i zovan®m oknhD je zobrazen seznam vypr
Tch referenty spr8vci DD. zOod alet @ S& klaw
/ Stornovat >

Seznam dokumentd

Filtr [# Strana 1 z1 200 Zobrazeno 1 - 4 z 4 zdznamil

0| or € Subjekt Vyvésit Seimout Agendové éis Doruéenol Kat.if. desky Obl.if.desky Seimuto el Typ dokumen Véc Vyvéieno  Vyvésil Vyvésil 0J Driitel  Zpracovatel
@E ms - TEST0043ing. Petr Novak, € 17.08.20:21.08.20 Uzemni plany VWstavba test vyvéseni 11 ADM (SPS Adi Root ADM (SPS AdiADM (SPS Adi
[] @@ Ms - TEST0043 ing. Petr Novak, €17.08.20126.08.20 Uzemni plany Vstavba test ud ADM (SPS Adi{Root OdKo_REF_Z OdKo_REF_Z
[7] @) Testora 02280, ing. Petr Novak, €28.02.20121.03.20. TMA175/2017 Vlastni dokurritest erms 2 Odke_REF_Z | Qddéleni kont OdKo_REF_Z Odko_REF_Z
1 @8 ms - TEST0043 ing. Petr Novak, €28.02.20111.03.20 Uzemni plany Vstavba test vyvégen ADM (SPS Adi{Root ADM (SPS AdiADM (SPS Adi

Syst®m zobraz?2 aktuali zovanou S Sstormk@nosezna

Stav stornovanRBhUywey aj@Geenb drygat el dokumentu |j
stornovan® vyvhDgen2 zmDni't

523.VyvihRDgen2 vypraven? wiSasind2 eskakumentu na
VyviNDgen?z2evsildeewndg2i kuam2 st NDn2 vypry¥aSveednn?2 vdleassktun. 2 h

Postup

Zobrazt(eZ&MKlogkmuiva Y%Sedn? desky)

Nad zobrazenim seznamem vybR$evzatsdt av vyviDge
Vaktual i zovan@®&m oskenzlh ajne pzSoeb/rzaathch vypraven?
vyvihDgen2. Oznalte dokmvnelniteqq)bméma/zp\/ryZyorhsrya/(zDQge
sedi al o g oWy®& Noski& e dnna?, srdeefsekrue nt em zadanT mi dat um
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Spr§va %%Sedn?

apr o sej mut ? . proRcekded ejeoptréaa/hja,datymu vyviDgen?z2,
"PSepsat datomhoymnBgenzzda mSehbmutdat zmdaywn
referentem pthNe'gdchg§no zdwolmBa IpISte pd&thwom vBymw NDgean

datem vyladagenn Saekq nduotp?0o |l t 8no podl e poltu dn?

referentem (volb4Ano") . D&l e Kaéepgad§es§ YSketdenr2§ dbel s2kgye r o z
“Sedn? desku na administr8§torem definovan® |
Na kategoriée p.Skednav 8®b§ iekgtlt2rs@ | mdtkou bTt nav§.
napS2klad na jednotliv® odbory.

BPDdaje potvr[dXtlitoegittilJal 2t kem

Pozng8mka

Spr8vce aplikace mTge nastavit blokaci sobot
by na nh pogh®gepobkPt pSdpadlo datum sej mutz2, d
n8sl eduj2c2 pracovn?2 den.

obr95Vyvl’Jgen2 vypraven?2 vlastn?2ho dokument u

Vyvésit na ifedni desku | x | Seznam dokumentd

Datum vyvéseni: 22.11.2017 (G {7 Sejmout po dnech: 11]  Datum sejmuti: 04.12.2017 @ T

Pfepsat datum vyvédeni: @ ne O Ano
Kategorie afedni desky: OV 2) T Nazev:|Uzemni plany Zobrazeno 1 - 84 z 84 zdznam
= Oblast GFedni desky: Vystavba
| or [} Subjekt wn - - Y Driitel  Zpracovatel
Prepsat kategorii: @ne  ©ano
[ @) ms - TEST013¢3an Svoboda, 01.130. ADM (SPS Ad ADM (SPS Adr *
[/ @) M= - TEST0140Jan Svoboda, 01.127. oo < razie T — =TT TS ADM (SPS Ad ADM (SPS Adr‘ |

Syst ®me m jdekumwegtzobrgzeme | oS]p:re§ya vSeekbrn2avdie sskyw NDge
Vyv Dglemoseznamobr azuje jak pS2mo vyviDgen® dokun
dorulovan® veSejnou vyhl &8gkou.

obr96. Dokumenty wibeld@én@®ersae

Seznam dokumenti

Ufedni deska | Vyvéseno |7]

- Py Usivatelska definice |; Strana 1 z1 :D:-E| Zobrazeno 1 - 3 z 3 zdznami
@] Dr cJ Véc Subjekt Vywvésit  Sejmout Sejmuto Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Dritel Vyvésil Vyvésil 0J Kat. 0f. desk Obl. 0f.
= @ TestOra 04248/2012 VyvE3eni na ufedr Novak Josef, Pelhi 09.02.20 02.03.20] Wlastni dokuP1_01 (Han podatelna |P1_01 (Han P1_O1 (Han podatelna |zah&jeni fize odbor v
= B] 00046/2012 Rekonstrukee Dom ICZ a.s. , divize 5 23.01.20|14,02.20] Materidl pro ADM (SPS A Root ADM (SPS A ADM (SPS A Root rozhodnuti |odbor v
= B1 000172012 test na dkely ICZ a.s. , divize 5]23.01.20|14,02.20] Materidl pro ADM (SPS A Root ADM (SPS A ADM (SPS A Root rozhodnuti |odbor v

53.Export vyvhRgenich dokumentT

VyviDgen® dokumq%égdh%odespy§ezpm|elektnomi(§<wy pr o
“Sedn?2 desku “SadboWHe gmgsD®MU aoubor T)

Spr8vce 1/4Sedn2~ desky mTge exportovat pouze t
ugi vavtyevlDgokvanl madyghumernTm.

Postup )
Zobrazt(ez&sKlokmu8va “WSedn? desky)
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

Nad zobrazenim sé¢awvamegmhDgyemndywd georkau ment T
vaktualizovan®m oknhD je zobrazen s<ebzpmaanvyvyvDi
Export do ey>(eBPodrn2ovdemgk na el . %uSedn?2 deskt
dokumenty). Vdi al ogov®m oknhD pot v¥#INd s psD®wuU efnd u le It
(exportdoadr es §Se d:/opt/exportVyveseni).

desk

obr97.Export w%Sedn?2

tInravy Tisk

Aktualizace vyvéseni

Export do el. Ufedni desky Seznam dokumentd

Gredn desc

T 29 [ Utivetelsk definice | [ Fiitr [#] e strenal 1 Jz1 e i [s0 v Zobrazeno 1 - 2 z 2 zéznami
O Dr CJ Véc Subjekt Vyvésit Sejmout Dorudent Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Driitel Vywvésil Vyvésil 0] Kat. of. desk Obl af. desl

[ J' I J [ J [ Il JI Il JI Il JI Il J
M @F ms- TEsrgi ":FTS.4 Ing. Aled Novak, Ki27.01.20117.02.201 Dokumenty \ P1_01 (Hanz podatelna  P1_01 (Hanz OdKo_REF_E Odd&leni kon Vefejné zaks Vybérova Fiz
0 @B ms - TEST0001: Pruvodni ora test skol1, MV 26.01.20116.02.201 Dokumenty | ADM (SPS AdRoot ADM (SPS AcADM (SPS Ad Root Ozndmeni | Krajsky diad

Pozn8mka: ) N
Export na elektronicko u “wSedmTgeadkodmat-pakyv § @ | provs§gd?
kagdl den ve stanovenou dobu (v tomto pS2pad

<Ppravy / Export )do el. DPSedn? desky>
Aktuali zace vyvihDgen?

V pS2padhD, ¢ge u vyvhDgen®ho dokumentu byly pr
Znal ka, je nutn®, aby se zmbDny prom2tly na Y%

Postup

ZobrazteZsKlogkrnudva wSedn?2 desky)

Nad zobr azemibartesteawn awmev N g e nV ycvh gdeoGkounnael ntteT
dokumenty, u kterT czhvaor§t et BppI2nkvagz Ak Akabbaraezhc
vyviDgedhizal ogov ®m DoTkvrolll vzyninRytr d  p o t[vU|Not\gei tt]l a| 2
dal g2 m kr oku jteowrnult ne® pparotv @sa %$eddn2 desku p
Export do el. DPSedn? desky>.

obr98. Akt ual i zace vyvhDgen?

NMnrauy Tick

Aktualizace vyvéseni

Export do el. Ufedni desky

Ufedni desk

Upravy pro elektronickou Ufedni desku m

Diivod zmény:

- 0

) or rgitel
| —
VB8 s« ‘ Ulozit H Vyiistit H Zavfit ‘ M (SPS £
[ @& | sk ved (Eva
O BE sk M (SPS £
[ @Eg |sx M (SPS £
O@E [sx <o REF_
[ @ [sx red (Eva
OBRE s« XoREF_(
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Spr§va %%Sedn?

54.Sej mut?2 vypraven? .Wadhh2dbsHBpkument

Po uplynut? doby vyvDgen? jsou dSkeuWmdaskypr a
UgivateI%Seydbrezregmsac'é(ssetjmwstyzy't/@memébra22 pouz
dokumenty, kterlIlm vyprgela | hTta pro vyvihDgen

Postup
ZobrazteZsKlogkrnudva wSedmMNaddesbyrzenim seznam

stav vnygetn]INKchjd\/imlkul?mamizovan®m oknhD je zobr
vyviDgenlch dokumentT, u nichg ubhRDhla | hTta p
sej muvél ae< QbSPhk &z Sej mout >

obr99.Sej mut?2 vyvhDgém@m2v ders&kwe n 2

Ohéh linravw Tislk
S at

Seznam dokumentd

Sejmout

R e e Fi ¥ strana| 1 |z1 50w Zobrazeno 1- 5 z 5 zéznamil

e ——————
[] br cJ Véc Subjekt Vyvésit Sejmout Doruéenc Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Driitel Vyvésil Vywvésil 0] Kat df. desk Obl. af. des|

-
[ L i I [ | [ [ I I [ I i |

3| @% MS - TEST0039¢ Test eDeska - kopit Ceska narodni banl 28.12.20118.01.201 Vlastni dokur ADM (SPS Ac Root ADM (SPS Ac ADM (SPS Ac Root Stavebni pov Vystavba
[ |@[e)|ms - TESTO040( Test eDeska ICZ a.s., Na hieber 17.12.20107.01.201 Vlastni dokur ADM (SPS Ac Root ADM (SPS A¢ADM (SPS Ac Root Uzemni pléns Vystavba
O @g MS - TEST0035: DZ vypraveni zaka;: ICZ e-spis Ext OVIM 20.11.20111.12.201 ADM (SPS AcRoot ADM (SPS AcADM (SPS AcRoot Vefejné zaka Vybérova fiz
O @@ SKOL/MS 00645 Test wypravna Veronika Eningeroy 16.11.20118.11.201 Publikacni &ir P1_01 (Hane pedatelna  |P1_01 (HanzP1_01 (Hanz podatelna  Zabory Vystavba
| @@ SKOL/MS 0070C obeh ICZ e-spis Ext OVM 05.11.20114,11.201 Doruteny do P1_0O1 (Hanepodatelna | P1_01 (Hanz P1_0O1 (Hanepodatelna | Volna pracov Vybérova iz

Syst ®mesm jjmaud ® d ok u meslt o/ pzreoSbvraa ZVeSrepdtavie d e s k y
v y v Dgegnotd

Pozn8§Mkapli kaci mTge blt nastavemDpoautomatic
uplynut?2 doby vyviDgen?:

obr100.VyvhNgen? “uUSepgmat §es ky

Seznam dokumentd

Grednideska

* B $ ‘ Uzivatelska definice “| | Filtr ‘8| Strana lIlz 2= Zobrazeno 1 - 50 z 51 zdznamd
O Dr (o] Véc Subjekt Vyvésit  Sejmout Doruéent Typ dokume Zpracovatel Zpracovatel Drzitel Vyvésil Vyvésil O] Kat of. desk Obl. ai. des

[ [ [ | [ | [ I I I I I I I |
O @E MS - TEST0040 dd piimo icz, odbor legislatiy 22.01.20112.02.203 26.01.20] Dokumenty  ADM {SPS A¢Root ADM (SPS AADM (SPS A¢Root Zabory Vystavba
O @ MS - TESTO000O Pedepsany + pede ICZ a.s., Tomas.5l 22.01.20112,02.20 22,01.20] ADM (SPS A(Root ADM (SPS A(ADM (SPS A(Root Zébory Vystavba

D @ MS - TESTO000 OsvEdéeni 1CZ e-spis PO, 18:¢17.01.20708.02.20710.01.20] ADM (SPS A(Root ADM (SPS A(ADM (SPS AtRoot Ozndmeni | Krajsky dfac

Pozn&wkp8Rppot Seby | ze sejmout iVydvakguementy z

55.Zobrazen? elektrotSed®hoddekyment u z

Dokument, kterT m8§ p$isehejseznadmu mbrazendiko®; ment (y)

na[@. KIikﬂ(Qnm@rsm,ezma)ra}zzlsedolalmment'[, kter® b
vybr 8ny pr os ozwleaSsen ¥ porat degaslkko k ulhelboat d p Si po
jen 1 el . dolpmknheinktn,@jtzédwbnraaozbZSashe pro | ten?
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

obrlOlZobrazen2 el .dokumentu

- ROZHODNUTI

UFedni deska 5
59 [oomsiascmev]||| N o sprévi iad vicnt s misnd. ol podie § 78 odst

= o 1 pism. b) a § 82 odst. 2 pism. a) zakona & 258/2000 Sb.. o ochrané vefejného zdravia o
- zméné nékterych souvisejicich zdkond, ve méni pozdgich piedpisi (ddle jen .zdkon™), I
. . -
a rozhodla v fizeni o ulozeni pokuty podle § 92 odst. 1 tohoto zdkona takto:

1I'Z‘I'l'\'4‘l5I6I7ISI‘Q‘Il{)\'11'I‘IZ'I'B'I‘14'I'15'\'/\‘I‘

[mn] » &

de. Obl. Gf. de

L1

MS - TEST001999/2015 il |- i pla vystavba
MS - TEST001999/2015 o[ |= ) ) i pla vystavba
ws-tesoowsiozoss |- Pravaické osova [ (cl- jcn castuik | pr—
SKOL/MS 003705/2014/A0M | u tizeni”), zhotovitel stavby _sniZeni energetické ndro¢nosti ZS Hovoréovickd”, pii realizaci P P

o | - peni nancni u

AN stavby po dobu od 4.8.2011 do 11.9.2011 (ve dmech 4.8.2011, 10.8.2011, 1182011, el e

SKOL/MS 003705/2014/80M Wi |2 1 82011, 23.8.2011. 25.82011. 27.82011, 30.8.2011, 31.82011, 1.9.2011, 2.9.2011. e |Finanéni
SKOL/MS 003687/2014/4DM dljf | - 6.9.2011,7.9.2011, 11.9.2011) test28
SKOL/MS 003687/2014/4DM dj B - - poruiovala 3 i pla vystavba
SKOL/MS 003687/2014/40M diff |~ povinnosti stanovené + ||[pi pld vystavba
SKOL/MS 002095/2014/ADM ol j 1) 41 odst. 1) vétou druhou zdkona a § 102 odst. 1 zdkoniku price nm Ze pfi zméné © |\lneni kraisky Gf
SKOL/MS 002085/2014/A0M || e pral.covmch podminek, které mohly mit za ndsledek zviieni expozice a.zbestloveho . 2| T ———

. i

Stranka:1215 | Slova:6201 | & Ceitina | |[E]Eﬁ B Z= 100% (- {} (+)
\,
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Spisovna

6. Referent-pr acovn?2k spisovny

Tato kapitola seznamuje ugivatele SpS s rol?
spisovny m8 k dispozici jak vgechny funkce r
povinnost. pat S2 zajigthDn2 provozu spisovny.

Spr Spisavny( d§l e tak® Spisovna) Seg? potSebu st ¢
el ektronicklch dokumentT a spisT v organi zac

organi zace. Dokumenty aTgmisyn sysitkmec ha avyap
jsou naps§s. el ektronick8 podatelna, spisov§ sl

syst®my zajigSuj?2 pS2jem dokumentgmcipS2pravu
spr8&§vn2ho S2zen2 |i jinTch odbornTcesprpeesT
vyS2zen2? dokumentT a uzavSen2 spisT (objektT
jejich uchovgn2 je tSeba postupovat pSedepsa
pSedg&§vaj2 do analogovich spiswakémBdaEReldtor oni
el ektronick® spisovny.

Givotnost dokumentT a spisT ulogenich ve sp
Ulogen® dokumenty a spisy zde | ekaj?2 na skal
buN ke skartaci (zwnlihRmMG ) zobpekhTyS8inied,o Kt
nadS2zen®ho digitg8ln2zho archivu (nap$n, N&ro
nNNDkter® objekty mohou ve SpisovnhD zTstS8vat p
pSed8valy.

Po dobueluélotgremdi ck®ho objektu zajigSuje Spis
ztr8tou, dTvBDryhodnost ulogenlch i nfor mac?
vuveden®m | ase) a | it ebudoacsast. ul ogenlTch inform
KromhD toho Spismama wlag derSiugle iinfoommac2 pr ot
Ul ogen® informace jsou po dobu ulogen?2 pS2st
Pracovn2k spisovny pSeb2r 8 ukonlen® digitégln
pracovn?2ka sjikmle¢cmriu@itwamelbD do spisovny, za
ve spisovnhD, eviduje z8pTjlky, zakl 8d8 nov®

objekty ke skartaln2mu S2zen?2 a t®§ se skart
Stejnh, pakocolVinAkastwi pravny navazuje na | inn
pSipravil k vypraven2?, navazuje |innost prac

pSedal objekty k archivaci

tab2.Seznam pougdgitich zkratek

NDA Ng§rodn?2 dargdhig8i nepSi pravovanl informaln?2 ¢
SIP Informaln2 bal2]ek pSij2maniT do spisovny
AlP Informaln2 bal2]lek ukl 8danlT ve spisovnhD (
DIP Informaln2 bal 2] ek poskyt ovanT Infarpation Backageu
SN Skartaln2 n8vrh
St Skartaln2 S2zen?
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

uiD Jednoznalnl identifik8tor-sgi9gi sov® sl ughby
uJ Ukl 8dac?2 jednotka

Pozn§mgavatel s rol?2 Spi sSpsavm nvus|2§ sm2it QorSgi ASdar
rovnhDg oprBwymMarown sppesvnliopS2mastaven? | e
administr8torem organizace.

Export | 2seln2kT

Pro spr8§vn® pougit?2 spisovny je nutno pSi | a
export | 2seln2ku do spispviyy 4spisedwnAkymseppi s
synchronizaci v tomto smDru n8m zajist?2 expo
Export |2seln2kT mTge blt zajigSov8&n ze stra

spr8vcem spisovny.
Oproti pSesdkchHes2elwnmeérkyi spi sov®ho pl 8nu synchr
jednou dennhD (dle nastaven?2).

Postup:

V | 8sti nastaven?2 zvol tExporstek|cds BpaB@d@ megdrs
pS2padhN zmNn uglvatel'[ ppicowny®®st export pS2mo
Ugi vat @ll ®me v pS2padhN, ge dojde ke zmRnN ugi
spisovna nov®mu ugivatel:]

obr Export | 2seln?2ku do spisovny

.{*51‘ el

Sablony a seznamy . .
UZivatelé

UZivatelé a opravnéni LZivatels: 7

prostrec

Systém
Sprava subjektd

Sprava spisovny

Export Siselnikd

61.Ugi vatel sk® prost Sed?
Ugi vatel skPomionStSedsdt 6it® t86eienkaa Vntern
w:t
|_.-"|
pracovn?kpamelswovmyyvivg a ikendur fAgendymu n@od gal n2
stremBgku Spisovna, ktel<rp§Sedv§ﬂeeFt86|t}$anhu1Neep|cSodsa
spisovnou, Obsabpi sovny, Ukl 8§dac2 jednotky, Videj, :
n8vrhy, Seznam konfli ktT, Transak| n?2 z8znamy
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Spisovna

Pokud m§ pracovn2k spisovny pS2stupov® prg§vo
pods | og kSpisognh & b $disdvny.

Po kliknut?2 8Spsovkasd v ebshwm@pobsah vybran® pod
spisovnu.

Pokud m§ pracovn2k spisosmpyspd&ndtupev® Sprd&ho
vynech8n a po volbD pods| duplspisovme i hned zobr a

obro3. Ugi vatel sk® prost Sed2 pracovn2ka spisovn)
Spisovna

K pievzeti

Prijem

MNepirijato spisovnou
Obsah spisovny
Ukladaci jednotky
Vyde]

Zapujéeno
NahliZzeni

Skartaéni navrhy
Seznam konfliktd
Transakéni zaznamy
Zadosti o vydej

6.1.1.S1 ogky spisovny
Pracovn?2k dpispowrnyx im8 yk o speci 8l n2 sl ogky:

tab3 Vi znam sl ogek Spisovny

N8z ev s | Zobrazuje

K pSevzet2ukon| en® obj ektogarpiSzeadlann?@ hz j ednot ek
pSevzet?2 do obsahu spisovny
PS2jem ukon|l en® objekty v procesu pS2jmu dog

NepSijatoukon|len® objekty nepSijat® do spi soyV
spisovnou

Obsah spisovny objekty ulogen® ve spisovnnDh

Ukl 8dac?2 seznam ukl §datekhpfSedmatich ze spisgqg

jednotky zal ogenlch ve spisovnh

VT dej seznam videje z obsahu spisovny dl e
nahl 2 gen?2)

ZapTjlenofjseznam videje z obsahu spisovny pro

Nahl 2gen2 [seznam videje z obsahu 8§8dmi2s @8my[jdrky

Skartaln2 |seznam skartaln2ch n8vrhT v rTznlTch
nN8§vrhy
Seznam seznam pS2padnich konfliktT figuruj?
konfliktT
Transak| nfseznam transakln2ch z8znamT tlkaj?2c?
z8§znamy
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Ugivatel sk§ pS2rul

k a

SpsS POU

G8§dosti ¢ [seznam §g8§dost2 o videj zZz obsahu spis
spr8vcem spisovny nebo vedouc2m dan
modul aplikace)

6.1.2. Popis ugivatel sk®ho prostSed?2

obr94.Z8 k|l adn 2

pracovn?
Vvpravo

a

pr o sho shrend 2
pracovn?

7

ugivatel sk® prost Sed?

el ~ ln= .

%’} p < Pracovni prostiedi spisovny Obsah spisovny
Spisovna ~ Spisova znatka: C{slu]sdnaci; = Ukladaci jednotka: = Org. jednotka: - Spisovna: = \denl\ﬁkatolA
K prevzeti 001_URAD
Prijem X Vée: - Vécna skupina: - Typ dokumentu: = Skartagni rezim: Druh balitku: — Podoba obt
Nepiijato spisovnou = = = = =
Obsah spisovny
UL,dad.aU JEd"Dtk‘: Pfijemce: = Datum odeslani. QOdesilatel: = Datum derugent. Kligova slova: = Zdroj: =
Vydej Slozky = = = =
Zaplijceno spisovny
NahliZzeni . e - N - N
Skartagni névrhy |Zpracovatel = Datum uzavfeni spisu: Stav obsahu = Datum uloZeni S uplynulou sk. Ihiitou: Predpoklad
Seznam konfliktd
Transakéni zdznamy - L e
Z4dosti o videj Skartacni operace = Skartagni Ihita: = rjezoblazo v
Podatelna < —_— z

, i Vyhledej
PFirucni registratura - Uzivatelsky filtr
Vypravna Historie pfijmu | Transakéni zaznamy | Stahnoutbalitek | ViZadatDIP | VyZadatnahlizeni | VyZadatzapijtky = Blokovat skartaci | Zafazenido ukladacijednotky | Sta
v
[ Druh | Stavobsshu = Spisovaznatka = Gislo jednaci Véend skupina | Skartaéni refim | Ve Podoba obsaly
& Nové zpravy: 67388 rd = Obsah sloiky v SKOL/MS 001341/2008/ADM 01001 V2 test A
K pevzeti: 86 = podobé
" 7.4 ‘yhledanych SKOLMS 001949/2008/ADM 01001 V2 aaa
Kpodpisu: 25 {1y — 1 balitku CJ 001949/2008AA 01.001 V2 asa
Nevyfizené: v
a rd = EC 01655/2008/02 01.001 V2 Nabidka
K pFevzeti (Utvar):
L < >
Nevyfizené (L_“"a’)= | Zobrazeno 598 zaznami z maxmang | 1 0og Vebralvie  Zrudil wiber v XL
Ba tarming (itvar): SpElee SUSLNRE
V r8mci p e mogno setkat se s

Spisovny |
zobrazen® tabul ce.

tabd. PSehl ed

objektT Spisovny

Objekt Popis

* Dokumentovi informaln?2 bal 2] ek. Obsahuj
; di gi t 81 n2viloabsstanh? dokument
4. [PDokumentovl informaln2 bal2]ek. Obsahu]j
ol gi t 81 n-2d oorbus| aclkdmend.
Spi sovl informavlvnzvbalflek (bal 2] ek ses
 lseskupeld2LINfNLI RS RAIAGHEYN 20al KO
1 Bal 2] ek transakl|ln2ch protokol T (audit).
|l innost2 nad objekty a aplikac?2 Spr8va
% Bal 2| ek s2mirchasovimi raz2tky. Obsahuje
soulty bal?2| kT opatSen® | asovim raz2tke
Bal 2] ek soul| 8sti obsahuje odkazy na dok
ré§mci typov®ho spisu.
Bal 2] ek d2l u obsahuje odkazy na dé&kuoimeH-
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Spisovna

6. 1.3 Obecn® pokyny k pr8ci s aplikac?
Zobrazen2 seznamu bal 2] kT ve vgech pohl edech
upravovat.
f zmPDna g2 SkgvEmotupak2tkem mygi uchopte okt
z v ol tdevammowglkost
f zmhDna poSad?2 zobeatmnikchl| 3t bemcygi posufF
na v8mi vybran® m2sto
1 Sazen? zobrazenlTch bal2] kFkhvekBUb®t&amc?
na z8&8hlav2 pS2slugn®ho sloupce

95.

6§

obr

Historie pfijmu

Transakéni zdznamy

ky stolipoea

Stahnout bali¢ek

Vyzéadat DIP

Vyzadat nahliZeni | VyZadat zapajcky Blokovat skartaci

Véc

Zafazeni do ukladaci jednotky

Stav obsahu

Podoba obsahu

Datum vzniku

«|+Cisio jednaci

Vécna skupina

Skarta&ni reZim

Druh  Stavobsshu | Spisova znacka
= W MS - TEST003272/2016/URAD  253.1.1 V10 Pekamy dostaly padesatimilionovou pokutu za kartel. 01.11.2016
» = SZMS - TEST003273/2016  MS - TEST003273/2016/URAD 101 A5 Podnikatelé si od Utery mohou otestovat funkénost EET. 01.11.2016
» = SZ MS - TEST003273/2016  MS - TEST003274/2016/URAD 101 A5 Dosud sprava vydala zhruba 21 000 autentizaénich ddaji. 01.11.2016
¥+ = SZ MS - TEST003275/2016  MS - TEST003275/2016/URAD 101 A5 Shell dokaZe vydélavat i v dobé levné ropy. TéZbu navy3il o Etvrtinu 01.11.2016
* ] SZ MS - TEST003277/2016 MS - TEST003277/2016/URAD 101 A5 Spisova sluzba v otazkach 01.11.2016
| ] SZ MS - TEST003277/2016 101 A5 Spisova sluzba v otdzkach 01.11.2016
6. 1. 4 Ostatn2 funkce
1T zobrazen? detailu z8znamu ze zobrazen®ho
2 . .
tl al2tkem mygi
f prov8dhNDn2 akc? nad v2ce z8znamy:
-pomédhi ft + | ev-® ztnlad |le?nt?k a omysgaihu Yapr av z §z
sobi
~ e .
obr 96. VIbDr S8dkT Shift + | ev® tlal2tko my
Historie pijmu Transakéni zaznamy Stahnout balitek | VyZadat DIP VyZadat nahlizeni | VyZadat zapljéky Blokovat skartaci Zarazeni do ukladaci jednotky Stav obsahu
Druh  Stavobsahu | Spisova znadka Cislo jednaci Vécné skupina | Skarladnirefim | Véc Podoba obsahu | Datum vzniku
= W MS - TEST003272/2016/URAD  253.1.1 Al Pekérny dostaly padesatimilionovou pokutu za kartel. 01.11.2016
» = SZ MS - TEST003273/2016  MS - TEST003273/2016/URAD 101 A5 Podnikatelé si od dtery mohou otestovat funkénost EET. 01.11.2016
» = 5Z MS - TEST003273/2016 MS - TEST003274/2016/URAD 101 A5 Dosud sprava vydala zhruba 21 000 autentizaénich (daju. 01.11.2016
& = SZMS - TEST003275/2016  MS - TEST003275/2016/URAD 101 Ab Shell dokaze vydélavat i v dobé levné ropy. TéZbu navysil o Etvitinu 01.11.2016
B SZMS -
-

SZMS -

SZMS - MS -

-pomcd ¥ | +

obr 97. VIbDr

S§dkT Ctrl

.5 milionu bareld denné.

|l ev®otzhal enkorimggi

+ |

Blokovat skartaci

Historie pfijmu | Transakéni zaznamy | Stahnout balicek | VyZadatDIP | VyZadat nahliZeni | VyZadat zaphjcky

Druh  Stavobsahu  Spisové znacka Cislo jednaci Vécna skupina | SkarlanireZim | Véc
= v MS - TEST003272/2016/URAD  253.1.1 V10 Pekamy dostaly padesatimilionovou pokutu za kartel.
» = SZMS - TEST003273/2016  MS - TEST003273/2016/URAD 101 A5 Podnikatelé si od dtery mohou otestovat funkénost EET.
» = SZMS - TEST003273/2016  MS - TEST003274/2016/URAD 101 A5 Dosud sprava vydala zhruba 21 000 autentizacnich udaji.
B SZMS - Shell ¢

MS - TEST003277/2016/URAD 101

7]

SZ MS - TEST003277/2016
SZMS -

SZMS -

i N Ed

» = SZMS - TEST003275/2016  MS - TEST003276/2016/URAD 101

- = SZMS - TEST003275/2016 101

L]

4 2 SZMS - TEST003277/2016  MS - TEST003277/2016/URAD 101
.

Vybran® S8dky se

z8znamy najednou.

vgdy

Spisova sluzba v otazkach

;stém EET zacal ukladat trZby.

Spisova sluzba v otazkach

podbar v Z2e.

ev ®

Zarazeni do ukladaci jednotky

um?2

2

tl al 2t

Stav obsahu

Datum vzniku
01.11.2016
01.11.2016
01.11.2016
01.11.2016
01.11.2016

Podoba obsahu

01.11.2016
01.11.2016
01.11.2016
01.11.2016

pTraotvo8 dfut n kncaed
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

Pokud | ze v8mi vybranou akci prov®st jen nad
upozo+4vinlZn2obr §zek. Jedn8 se pSedevg2m o0 stage
transakln2ch z8znamT apod.

. ~
obr 98. Upozopgadladaweak chybnl
Historie pfijmu Stahnout balitek | VyZadat DIP | VyZadat nahliZeni = VyZadat zapujéky =~ Blokovat skartaci | Zafazeni do ukladaci jednotky Stav obsahu

Drun  Stavobsahu = Spisova znatka Cislo jednaci V&cna skupina | SkartalnireZim | Véc Podoba obsahu
- - SZ SKOL/MS 001138/2011 2318 A| Musi byt vybrén pravé jeden balitek
r . SZ SKOL/MS 007945/2012 SKOL/MS 007946/2012 ) Oznameni Ceske posty - odeslani podklad(
-9 S7 SKOL/MS 007945/2012 SKOL/MS 00794512012 Oznameni Ceské posty
rd % SZ SKOL/MS 007945/2012 SKOL/MS 007945/2012 573 51 Oznameni Ceské posty

h z8znamT je k dispozici i akt
e vge, co je zobrazeno v sezna

Pro vIibRr vge
!2
[ P&t o funkcerjpevibRenaNpgedhevin

"Vy br a"t ozgrea
zvolteodkazZr ugi t
bal 2| kT.

c
t
v
Ke zjigtnDn2 cel kov®ho poltu balzZjk3tivt obsehka

pol.gatodzy 1 OS &S | {GAGdz2S L322 LINSINRBSESYN @&oNly.

obr 99. VIibnNr vgech S8dkT

Historie pfijmu Transakéni zaznamy | Stahnout balitek = VyZadat DIP | VyZadat nahlizeni = VyZadat zapujcky = Blokovat skartaci | Zafazeni do ukladaci jednotky Stav obsahu

Druh  Stavobsahu = Spisova znatka Cislo jednaci VEcndskupina  Skartaénirezim | Véc Podoba obsahu
' ] SZ SKOL/MS 007705/2012 SKOL/MS 007704/2012 573 s Vyfizeni el. dokumentu - spis
rd ] SZ SKOL/MS 007705/2012 SKOL/MS 007706/2012 o973 51 Vyfizeni el. dokumentu - spis2/2
T ] SZ SKOL/MS 007705/2012 57.3 1 VyTizeni el. dokumentu - spis2 r
) ] SKOL/MS 007968/2012/ADM 57.3 S 553
£ ] SKOL/MS 007969/2012/ADM 57.3 S 553
7 = SKOL/MS 007971/2012 1522 S5 Dokument do spisovny - Rozdéleni 2.5.0 €. 1
' 2 C.J 000454/2009 101.1.2 V10 test MMHK
Vi = CJ 001772/2008 NEZADANO 51 doplnék ¢j
rd = SZ MC P-KLDJ 0687/2009 MC P-KLDJ 0687/2009/0dKo/JS  122.5 1 Test zména data doru€eni N
7 = SZ MC P-KLDJ 0687/2009 MC P-KLDJ 0687/2009/0dKo/JS 1225 51 oDPOVED NA Test zména dala dorueni
iT = SZ MC P-KLDJ 0687/2009 1225 s1 Testzména data doruteni m
/7 ] SKOL/MS 000170/2009/0dPoD/Z 101 AS DD
rd @ SZ SKOL/MS 004370/2012MKC  SKOL/MS 004370/2012MKO 178.4 S1 VD Hybrid
) 2 SZ SKOL/MS 004370/2012MKC  SKOL/MS 004371/2012MKO 1784 S VD Hybrid 4
£ s SZ SKOL/MS 004370/2012MKC  SKOL/MS 004377/2012MKO 1784 S VD Hybrid 3
.
Zobrazeno 1000 zéznamizviceneZ 1000+ || Zisitcelowpolel  Whralvie  Zitvit |

6. 1. 5. Zobrazea?2pdmokx?prapy®ka tl al 2t ka mygi

Pokud pohled na seznam bal2] kT obsahuje tl al
t Dchto funkc?2 poug?2t i prav® tlal2tko mygi.
obsah pravim tlal2tkeknl mggDt e VI evwbmatzleal®mt ke
pogadovanou akci
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Spisovna

obr 100. Zobrazen?2 dostupnich funkc?2 pomoc?

Historie piijmu | Transakini zaznamy | Stahnout balitek = VyZadatDIP | VyZadat nahliZeni | VyZadat zapijtky Blokovat skartaci | Zafazeni do ukladaci jednotky | Stav obsahu

Druh | Stavebsahu — Spisova znatka Cislo jednaci VEcnaskupina  Skariainirezm  Véc Podoba obsahu
s ? SZ SKOL/MS 007705/2012 SKOLMS 007704/2012 573 81 Vyfizeni el. dokumentu - spis

> SZ SKOL/MS [ i Vyfizeni el. dokumentu - spis2/2

- Historie pFijmu =
iT 4 SZ SKOUMS ) Transakéni zaznamy 57.3 s1 Vyfizeni el. dokumentu - spis2 Kl
7 % Stannout balitek $2012ADM 7.3 81 553

. VyZadat DIP
v - \yZadat naniizent 3$/2012/ADM 573 S1 553
/’ - VyZadat zapUjcky ry/2012 152.2 85 Dokument do spisovny - Rozdélenl 2.5.0 €. 1
7z % Blokovat skartaci w 10112 vi0 test MMHK

Zatazeni do ukladaci jednotky

7 - Stav obsahu NEZADANO  $1 dopInék &
v = SZ MC P-KLC 712085 CP=HEDHE667/2009/0dK0/JS  122.5 81 Test zména data doruteni n
7 = SZ MC P-KLDJ 0687/2009 MC P-KLDJ 0687/2009/0dKo/JS  122.5 81 oDPOVED NA Test zména data dorugeni

= SZ MC P-KLDJ 0687/2009 1225 s1 Test zména data doruceni D
/7 2 SKOL/MS 000170/2009/0dPoD/Z 101 AS DD

4 S§Z SKOL/MS 004370/2012MKC  SKOL/MS 004370/2012MKO 1784 81 VD Hybrid

~

VI bDr pogtu z8znamJ a export dat do f

slogce navigaln2hmomostvi buove® ol ev@r
n®ho poltu z8znamT. DefaultnhD je se
Maxi m8I n2 polet je 50 000.

jce navigaln2ho stromu je v prave®
BehamTdo fbar m8tu CSV a XML. Lze
T pomoc2 zadgn?2 filtraln2ch Kkri

(o]

~ <

N —»n Cc ©
s o —-
le)

O ®< 0 ®
> o
N o

NOX-SOoOX -
ST 9 0 T O

VNKONZO®
oo :
L@ N Q-

® O
IJNoONOQ

K |

n
\"

obr 101. Zobrazen2 poltu a odkaz na export d

Historie pHjmu | Transakéni zaznamy | Stahnoutbaliéek | Vy#adatDIP | VyZidatnahiifeni | VyZadatzapijtky | Blokovat skarlaci | Zafazeni do ukiddaci jednotky | Stav obsahu

Duh | Stavobsahu = Spisovaznatka Cislo jednaci Vécnaskupina | Skartainirezim Vi Podoba obsahu | Datumvznku | Udadaci jecnotka  Identifkator balicku
jb 2 SZ SKOLIMS 004370/2012MKC SKOLMS 004377/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 3 23022012  Uj00042/2008  703979e7-4360-AcA4A
;2 ? SZ SKOL/MS 004370/2012MKC SKOL/MS 004380/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 2 23022012 Uj0OOT72012  287c0001-1877-4724
;7 @ SZ SKOL/MS 004370/2012MKC  SKOL/MS 004383/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 1 23022012 uj00OT7I2012  cBaTaf56-eddd-424f-
;7 @ SZ SKOL/MS 004370/2012MKC SKOL/MS 004386/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 0 23022012 uj00OT7I2012  bf635a84-Bf79-49f5-¢
;7 @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC SKOL/MS 004339/2012MKO 178.4 51 VD Hybrid 11 23022012 uj0OOT7I2012  335381af-99d5-4f3f
;7 @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC  SKOL/MS 004330/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 23022012 UjO0OT7I2012  3cedddda63da-d23¢
;s @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC  SKOL/MS 004331/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 19 23022012 UjOOOT7I2012  51c28cas-asec-42¢0
= P SZ SKOL/MS 004370/2012MKC 178.4 S5 Spis - Mistni dané a poplatky - VHP m 23022012  Uj0DOT7/2012  ccBaBe32-1e8d-4885
7 @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC SKOL/MS 004332/2012MKO 178.4 st VD Hybrid 18 23022012  UjOOOT7I2012  4fdie7d1-aefd-42dc-2
;2 ? SZ SKOL/MS 004330/2012MKC SKOL/MS 004332/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 17 23022012 Uj000T72012  108e39fa-9ade-4bed
;7 @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC  SKOL/MS 004334/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 16 23022012 uj00OT7I2012  6b4eB2b6-6173-4fab
;7 @ SZ SKOL/MS 004330/2012MKC  SKOL/MS 004335/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 15 23022012 uj00OT7I2012  8d7d0c73-69c3-43ac
;7 % SZ SKOL/MS 004330/2012MKC  SKOL/MS 004336/2012MKO 178.4 51 VD Hybrid 14 23022012 UjOOOT7I2012  2b5ebc9d-6455-4bf3
=2 ZMKC SKOL/MS 004337/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 13 23022012 UjO0OT7I2012  4ed81aad-ffsb-4807-
7 @ SZ SKOL/ %u- [PMKC  SKOL/MS 004338/2012MKO 178.4 s1 VD Hybrid 12 23022012 Uj00OT7I2012  37cced3t-el36-dfaalY
50 000 >
[pobrazeno 1000 zaznamd 2 vice ”9?[ 1000 J Zistit celkovy pofet  Vybratvie  ZruSitvybér CSV XML

o t
i
u
r

Pro exp
pro ote
Zobraze
V pS2pa
MS Excel.

r

Q

y kliknhDte na aktuvn?2 od
en2 souboru

Excelu | ze libovolnhD wu
0 pot

t d
en?
u t

e zobrazen?2 dat | e

X X C T

S !
0 b
) 0

0O 5 <0

b
S

~Q
o —

n

UpozorMakxiizZm8enh2z zgahamT pro jeden export je 5
exportovat vRDtg2z mnogstv?2 dat, je tSeba je r
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obr 102a.

k §

Export

pS2rul ka

do

tabul ky

SpsS POU

zobrazen® pomoc?

A B c D 3 F G H ] J K L M N
1 Druh sStav obsal Spisova zr Cislo jedn VEcna sku Skartaéni 1 véc Podoba ot Datum vzniku  Datum vyfizeni{uz: Ukladaci ¢ Identifikd Identifikator spisové
2 |spis S-TestOra 00498,/201 56.8 Vs Schéma i DIGITAL 1.3.2014 0:00 1.3.2014 0:00 UJ-2014/0 95f2ed3b- MCP1ESd5bac9
3 |sPIS S-TestOra 00497/201 56.8 Vs Progndza DIGITAL 1.3.2014 0:00 1.3.2014 0:00 UJ-2014/0 7d047ab6 MCP1ESdSbacc
4 SPIS S-TestOra 00499/201 EXT_A10 A10_EXT Historie zt ANALOG 2.3.2014 0:00 2.3.2014 0:00 UJ-2014/0 38fa4708- MCP1ESdSbb02
5 |SPIS $-2014/000035/CNB/ 51 V5 Pozvdnka ANALOG ~ 17.3.20140:00  17.3.2014 0:00 UJ-2014/0 a85232d2- MCP1ESA5c005
6 |SPIS $-2014/000038/CNB/ 333 A10 5589-74d ANALOG ~ 18.3.20140:00  18.3.2014 0:00 UJ-2014/0 2dfc6761-! MCP1ES50053
7 |spIs $-2014/000041/CNEB/ 56.3 AS Spis-eler ANALOG ~ 24.3.20140:00  24.3.2014 0:00 UJ-2014/0 756fe767- MCP1ESdSc204
8 |SPIS $-2014/000045/CNB/ 54 AS DSCH-do ANALOG ~ 24.2.20140:00  24.3.2014 0:00 UJ-2014/0 05594dec- MCP1ESA5c329
9 |spIs $-2014/000016/CNB/ 58.1 s2 Informace HYBRID_D  6.3.2014 0:00 6.3.2014 0:00 UJ-2014/0 90fc2b3d- MCP1ESdSbebe
10 SPIS $-2014/000025/CNB/ 67.1 AS Publikace ANALOG 6.3.2014 0:00 6.3.2014 0:00 UJ-2014/0 2d27d6cc- MCP1ESdSbecf
11 SPIS S-TestOra 00505/201 AA_D  as Smlouva c ANALOG 3.3.20140:00  25.3.2014 0:00 UJ 00056/ 720559ae- MCP1ESdShba2
12 |SPIS S-TestOra 02215/201 54 A5 Testukon DIGITAL ~ 15.10.20130:00  19.11.2013 0:00 UJ 00203/ £2c520f2-! MCP1ESc6cas2
13 o
Data vyexportovan8 do for d®tou uXKlc?htoesSetudkt p
zobrazenz XML soubor T.
obr 102b. Uk8zka exportu dat do XML
<?xml version="1.0" ?>
- «<tablex
- <TOW =
zcolumn columnName="Druh">SPIS</columnz=
<column columnName="Stav obsahu" />
<column columnMame="Spisova znacka">S-TestOra 00498/2014/0DKO </column:
<zcolumn columniName="Cislo jednaci" /=
<column columnMName="Vé&cna skupina">=56.8</columnz
zcolumn columniName="Skartacni reZim"=V5</column:
<column columniame="Véc"=Schéma mezibankovni dhrady</columnz E?
<column columnName="Podoba obsahu"=DIGITAL</columnz
<column columnMName="Datum vzniku">2014-03-01T00:00:00.000+01:00</column:
<column columnName="Datum vyfizeni(uzavieni)">2014-03-01T00:00:00.000+01:00</column=
<column columnMName="Ukladaci jednotka"=>=UJ-2014/00004/CNB </column:=
zcolumn columnName="Identifikator balicku">95f2ed3b-bf70-4771-a6b8-294b833dd4d7 </column:=
<column columniName="Identifikator spisové sluZby"=MCP1ESd5bac9 </columnz
</row >
6.1.7. Obecn® pozn8§mky k pougit?2z filtrT
T u datumovlich pologek zad8vejte den pomoc?
den. mDs2c. r méboq71B14)1 2. 2014
T provwhld 8vg8§n2 | ze vyplnit obD pole | asovlich
nich. Pro vyhled8n2 Kkonkr®tn2ho dne zadej
T u jednotlivlich filtraln2ch pol2]ek I ze vl
T "="-vyhl ed8&8m vgehodkndet § ep 22atdamrga ,
T "<>-vyhled8m vge, kde zadan8 hodnota nen?
9 pokud je u filtraln2ho pole pS2tomen | 2se
| 2sel n2 ku. Pokud zalnete hodnotu, kter§ |
aut omat i c kuyt sveg encahbr?yd npool ogky odpov2daj2c?
Upozorvednfzi:l tral n2ch pol2?2?ch se nab?zzej?2 aktu
bal 2| ky s jig neplatnou vDRDcnou skupinou, |je
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. . .
obr 103. Mognosti filtru
Spisova znatka (i\'ac]edflaci = Ukladaci jednotka: - Org. jednotka: = Spisovna: = |dEI11Iﬂké1-UIA
001_URAD
Véc: = Vécna skupina: = Typ dokumentu: - Skartani rezim: = Druh balitku: = Podoba obt
Pfijemce: = Datum odeslani: Odesilatel: - Datum dorugeni Kligova slova: = Zdroj: =
Zpracovatel: - Datum uzavieni spisu: Stav obsahu Datum uloZeni: S uplynulou sk. Ihiitou Predpoklad
i | 11218 - 31.12.15
Skartaéni operace: = Skartaéni lhita: = Nezobrazo'w
archivovano o)
< >

poskozeno

proces vyfazovani
0 uloZeno

vyfazeno
Historie pfijmu Transakéni zaznamy Stahnout balitek \yZaoar o

Ehi VyZadat zapujcky Blokovat skartaci Zafazeni do ukladaci jednotky Stav

62.PSevzet?2 objektT do spisovny

PSevzet?2 objektT k trval ®mu ulogen2 do spiso
referentT a sekretari 8tT.

Do spisovny je mogno pSeb2rat:

a) Ukl 8dac? |jbpgektky(seppbypPDn®okumenty) s ana
digitg8ln2z formou.

b) Ldiisgtinl 81 n?2 sp(synaldnk@t)la,htqyeu 'm"g n ® pSed§v
spisovny Vv r8mci jig sznpnsammz uk$ sdacl2@to jw
do ukdh djacdnotek. V tomto pS2padhD z8leg? na
svim pracovn2kTm tento postup dovol 2.
Linnost pracovn?ka spisovny zal2?n8 kontrolou
pSedan® pS2mo | i pomolc®z aljk?l Hdep & abxfexjied dHn antogykn ¢
po kontrole ze strany pracovn?2ka spisovna ob
do spisovny.

Postup:

Vpanelu navigaln?hc tAgendy)u vy blea lBisevhak lom @ k u
IKp Se vl.zKd ti 2k n uhty?pme rntae x t ovi odk &z ezWolchees pi pSer
UJ/ digits8ln2 objekt.

Pokud pracujete pouzeive dn® spi sovm®Pes ibelevSeksek § me

pS2stupn® spisovny.

Apli kace zobraz? seznatm],v gketcep @2 I lyal §dni ®yd st pSi | sno?\
pSed8@mpua nebyDayl ¢p?Sepvozsattuyp. z8vi s2 na tom, zd
k- dem.

a) PSevzet2 digit&ln2ho objektu do spisovny
Ve siSpspwe|KpSevaearnal|te digit§l n2urolbgre&tk (msPdvws
avmenu zvolQbeDhp §2 kPaze v<z>2t do spi sovny

b) PSevzet2 UJ do spisovny pomoc? |telky BAR
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Ugivatel sk pS2rulka SpS POU

Ve s l|Spigpena-KpSevzewnijteOpBhkazPSeivedunyol §rovTi n
k- dem Zoborkanze? psreo z ad 8 P20 klu&r dvledrk ak nesej me s
m&§te mognost zadat UID pSeb?2r ank® §UJe stohizcsee.l nv
pS2padhD k- d k akgl ds®& elsdn i gENFERSItdiPsikeaird zad§t e omyl
kterou pSevz2t nnRtclhaleztelne | | Enev e sézmathu odst r a
ur |l en@hev ket 2 . PSed&n2 do spiOgeslatny dokonl| 2t e

UJsep Se s usnleo §pisyvna-| K p S elszl eotgpiqgvna-| PS2 j e m| .

UPOZORNNNE:

PSi pSevzet 2vnoybjjeek tno gonoo sppoi @doNth 7 § rO@vmé R nfown K
Takov® objekty se pak viaoeajl 2rs®mlDte | rndd esr d mtt
notifikac?2 zoboa®edpus8§veg sl ogce |

obr104.PSevzet?2 digig¢pSdvny2ho objektu do

Pfevzit do spisovny

Prev®; do spisovny Carovym kddem

K prevzeti do spisovny

A | USivatelsks definice |“ ‘ Filtr | ‘| 1a <a Strana EX ] Zobrazeno 1 - 3 z 3 zdznamd
O Druh Véc Cislo Rok vyiize Vécna skupit Skartacn Skartacn Mnoz: Driitel uiD 0] driitele
[ || I [ I|[ Il J|[ [IL_J|L I [ I |
I W [B - S5 - pro uravieni a nésledné piedani U1 D00D8/2014/MKD A 55 0dKo_REF_G (Martina Kol MCP1ES566d5f4d  OddEleni kontroly I
D @ PR - UJ pro vloZeni objektd a nasledné vy Ul 00006/2014/MKO 5 5 OdKo_REF_G (Martina Kol MCP1ES566d5f40  Oddéleni kontroly
O @ U3 - pro pfeddni do spisovny UJ 00007/2014/MKO v 52 Odke_REF_G (Martina Kol MCP1ES566d5f4c  OddEleni kontroly

obrilo0 PSevzetspidbvcdhy | 8rovim k-dem

0Ohéh Tisk

Prevzit do spisovny

Preygrit do spisovny Carovym kddem

s Ddmitnout
T P 9| uivatelsks definice || | Filtr | ¥] strana [ 1 |21
] Druh Véc Cislo Rok wyTize Vécna skupii Skartaén Skartaén Mnoz:
vl || [l ||| || J|[ |

| @ U] - 55 - pro uzavieni a nasledné predani U] 0000&8/2014/MK'Z - —
] @ PR - UJ pro vloZeni objektl a ndsledné vy U1 00006/2014/MK ot o T S L 2 n
] @ U] - pro predani do spisovny U1 00007/2014/MK | MCP1ES566d5f4d| X ||

Ca

&

L)

| Storno | | Odeslat ‘
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Spisovna

6.21.Kontrola obsahu ukl 8dac2 jednotky | 8rovim

Vpanel u naviga!nzhmMgendm,u Vg blealBisevhak oo @ k u
KpSevzet?2]|.

Kl i knuhty’pnerntaext ovl odkaz arwewpaumyspdn®ospusoRal
tento kroks@ Se s kod lezv@mosstesahem vE&m pS2stupn® spiso

Apli kace zobraz? sezp8mshyggo® Spdosudmmiédy ®pBgt§
nebyly pSevzaty.

Pro kontrolu obsahkyviyBram®muk]!|8dsaick| j ednRbe
kontrol ovan® UJ zQOobbsraahz tuek | o8bdsaach? zj el dongokt yk y

obr 106. Kontrola obsahuu k | 8dac? jednot ky

Profil Obsah ukladaci jednotky Historie Souvis. objekty Registratury
UID: |MCP1E55c63393b Driitel: |0dK0_REF_BU (Monika Bumbova)
Cislo jednaci: |u1 00148/2015/MKO Zpracovatel: |OdKo_REF_BU {Manika Bumbova)
Stawv: |Pﬁprava ZaloZeno: m Zménéno: lm
MNazev: [test 13
Forma:
Kontrola obsahu |[| Tisk |
T P9 | usivatelska definice || [ Filtr | 8]
D Dr Cislo - Spisova znacka Znacka
[ v~ [ [ [ | [
[ & |Ms - TEST003945/2015/URAD/0; test 3
0| & |Ms - TESTO03945/2015/URAD test 3
Po kliknut?2 na OBsdhmh WKI §édma@pangad n@lkesgyv pomo
tl al 2tek.

KI i knft | Koltlolaobsahu> Zobokwm® peo zad§n2 | §rovl
k- dNaltete | 8rov® k-dy vgech objektT zaSazen
k- d,

m§te modgnogt 2zsa@datl WidR] phbd§V&stodvn ep K2Vpdeedr) z
kagdl kd2ditkep 8zt e s ni ENFERs t iPolkeaid zad8te omylem Ul
kterT si pSevzznDjiem$ X tkaemt o kIl § kel ek ncdh odst
kontroly obsahuJ.
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obr 107. Kontrola obsahuu k| 8dac? jednotky pomoc? BC

Profil 0Obsah ukladaci jednotky Histore Souvis. objekty Registratury
UID: |MCP1ESSC63393b Driitel: |0dKo_REF_BU {Monika Bumbova)
Cislo jednaci: |UJ 00148/2015/MKO Zpracovatel: |0dKo_REF_BU (Monika Bumbova)
Stav: |Pr"1'prava ZaloZeno: ’m Zménéno: ’m
Mazev: test 13

Forma:

Kontrola obsahu | | Tisk |

Kontrola obsahu ukladaci jednotky

Carowvy kad: |

T PO [ aivateleks definice | ¥ [ Fic 8] YPPNOT
[] br dislo 5 MCP1ES5c62393b

1 I —
|:| (<) |Ms - TESTD03945/2015/URAD/0] test 3
O B |M5 - TESTD03945/2015/URAD test 3

I Zobrazit ” Storno ” Vyistit |

SeznamzaanT ch |k§rdo[v lpoh vr Nt e adbiaztk. n uAtp?l m ktalcael 2ptokr.
zadan® | 8rov® k-dy se seznamem na z8logce
Obsah ukl 8dac%T gkeddekkliami)r ol'y zobraz?2 (

obr108 Zobrazen? visledku kontroly obsahu UJ

Profil 0Obsah ukladaci jednotky Historie Souvis. objekty Registratury
uiD: |MCP1E55(63393b Drzitel: |OdKuiREFiEU (Monika Bumbova)
Cislo jednaci: [us 00148/2015/MKO Zpracovatel: |odko_REF_BU (Monika Bumbova)
Stav: |PF'iprava ZaloZeno: 10.12.2015 Zménéno: 11.01.2016
Nazev: [test 13
Forma: hybridni v
Kontrola obsahu ukladaci jednotky n
Cislo: U1 00148/2015/MKO
Nazev: test 13
T 2 9 [ Usivatelska definice [ [ Fier [g]  VEC sk (ndzev): aT1S
[] br Cislo &
T ¥ Identifikator uID Druh & Spisova znacka Véc
- 8068246 MCP1ES5c63393b Ukladacilednotka UJ 00148/2015/MKO test 13
[1| B2 Ms - TESTO03945/2015/URAD/0 + 8044961 MCP1ES5c633414 ) MS - TEST003945/2015/URAD/01 test 3
[0 [ Ms- TEST003945/2015/URAD + 8044343 MCP1ES5c63340f  [5) MS - TEST003945/2015/URAD test 3
Poznamka: + PoloZka je uvedena v Obsahu U3, ale nebyla naétena étedkou BC
- Naétend polofka neni uvedena v Obsahu UJ
% Tsledk k o | b h Ul |j b

uvedeny Qbsalgl ﬁd:é acé&l g edemloytlkyy nal teny | tel
(seznam®nkemdﬁo+km)me ta)yk, vk thed ® eny | tel kou | 8rov
vedeny ObsaBl oft &dezn ajmeRhieink A e d e kontrol
| 8dac?2 | ednzootbkrya zjeen ®inoog no®& nzae v y Tisksik nout p o mc

~ x

uk
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Spisovna

Pokud nastane shodamimeksoiuymdaletme nk mi§xtaErazg2edno
sevoknhD inZadaa®epdl ogkwkjl sSdwa cb.§ eeddenoyt cwe

Pozn&g§m8adg&n? oehpjiesktdp BSpESvyYy spisovny je odsu
operac? na pozdNDjg? d@bpyakdyugphviakaetl.ndedy
pSevlzedtoZJde s p vcem spisovny k pSevzet?2 obj
|P82]evne spi so 'de ag po spugtiDn?z t®to p
pSijatTch obhp dbuvsdtlenago pSevzet 2.

6.3. PS2jem do spisovny

Dokument nebo spis se -pBethpbh@®geank® kopobhbkbkd
met adat. Dokument/spis v digiit Slpma2t Speond orbel asde
stanovenl mi ndam8&ruo dprm2omedtektroni ck® syst®my s
dokumenty ukl 8dan® v el ektronick® spisovnh s
pS2jmu do elektronick® spisovny zjigthRno, @ge
datovli fhowmgjtenegoyol en®mu datov®mu for m§t u,

Pokud ve slkbWgpeébspe¢tsoohyekt pSevzat, automat
sl o@ByjpeM r&mci t®to slogky se kagdl =zasl anT
spisovouoBl ku a jednotliv® dokumenty. Spisovnou
objekty,tar chi vn2z ®Deaedy| kg spisovnlD batd&mekdS8Il e uq

Pozn&m8asun objektT ze spisovmP&?29gleyiehyrrad sdp
nastaven? pl8novan® %%l ohy, kter8 je automat.i
aplikace pS21lig zat2gena, tj. zpravidla po p

Ve sIPS¢dgjesmju jednotliv® bal2] ky nejprve podr
vstupn?®»dh Kantor kontrola obsahuje napS. provte
el. pS2lohy, antivirovou kontrolu aj

obr109.PS2 j em ospijoenkt u do
Prehled pfijatych balitka

Phijato: stav - Druh balieku = Oznateni od plvodce: = Zdroj =

Cislo jednaci/spisova znatka: - Identifikator verze balitku: = UKidda = Spisovna -
s~
ng JedﬂD(ka = Zpraaovate\ = SPA

SRS REDITELSTVI

Whlede]

Historie prijmu | Transakéni zaznamy | Stahnout balicek
Oznadeni od plvodce Ve Ukiada Igentifikator verze balitku Zdroj Org. jednotka Zpracoval
Karel Krupka b93d51a7-0089-4081-G1eb-bcad14d7%db  ERMS  Root ICZas

Druh | Pfijato Stav | Cislo jednaci
/  12012016124107 &  MS-TESTO00043/2016 MCPIES6259022d  Dokument ke skartaci - externi S1
/  120120161211:06 &  MS-TEST000048/2016 MCPIES6259022¢  Dokument ke skarta

5 B8

Karel Krupka 4D6B5686-5D9a-4c02-a7b-38a2bed593c  ERMS  Root ICZas.

7 12.01.2016 12:11:06 &/ MS - TESTO00047/2016 MCP1ES62590220  Dokument ke skartaci - externi S1 Karel Krupka 20365468-4983-4a41-8c4ccb7614ee85fa  ERMS  Root ICZas,

Ve sIP@gQQJmererogn@ pSehled omezit zad§8n2m omez
Slogkmujodswal sl edek kont r olpy,SiakitAe rPStalfjfeemfpae& z o
obsahovatjednuz odnot n8sl eduj?2c? tabulky podle akt:
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tab5. 1 ndi k§tor bal2] ku na pS$2jmu
Il ndi k8t N8zev stavu

9 bal 2] ek pSigcastvi§rk?e a poproch§z2 proc

|

v bal 2| ek progel YspRgnhD procesem p
spisovnhi

® chybnlT bal2] ek, kterT byl odm2tnu

PSehled pSijatich bal2| kT je mogn® omezit dS§

~

obr110.Filtr -p Sehl ed pSijatTch bal2] kT

Prijato: Stav. = Druh balitku: = Oznateni od plvodce: = Zdroj. =
12116 -3 20116 | [ Al_ACC_OK-Balitekz w |
Ve = Cislo jednaci/spisova znaka: = ldentifikator verze balitku: = Uklada: = Spisovna: =
3
Nezobrazovat Uspésné uloZené  Skiyt staré verze Org. jednotka: _ Zpracovatel. _

Vyhledej

Pol ogky filtru:

AP Si fiialtacsovi rozsah pSijet?2 bal2]ku ke vstupn
AStafii st av vstupn?2ho-vzliporfarc ozv § r?2s ebl anl 22kl uk, u

ADruh biiviblu bal2] ku obsahsju2cdb&kuimeho umad e
z8znamech (audit)-vibhRDragsoVvtPeskl nakautksgch
AMznal en? d&d epdhwadicad nT i dentifik8tor spisov®
syst ®mu ,

Azdrojfi-i nf or mace o agendov®m syslt§&mu(,ERMS)kt er ®h
A/t ext, kterlT m§ hpeldideReodpjektulunv@damotace
z8§stupn®fz,naky A

A 2sl o jednac#i{¥sdpaijseovd8 eznfallkla a 12 vyhl 8gky |
Adentifik8toiiunmiek gen boari,d ékktua rflTi kkal 2| ek aut om
odesl 8n2 do spisovny,

AJk | 8idjsm®no ugivatele, kterl bal2]ek do aplik
ASpisovndi-v 1T bNr z | 2seln2ku spisoven pTvodce (ro:
pr8vy wugivatel T),

Mezobrazovat #spplkundd jrl pdrr® kon2Zg@gkrtnut ®,
zobrazen®m seznamu bal 2| kT zobrazovat pouze
ulogeny a bal2]lky ve f8zi zpracov§g§n?2,

AAkrilt stiap®k werjze pol 2 |dowsema gler zobtr @z em®nu s ¢
bal 2| kT zobrazovat bal?2| ky, kter® jig byly n
bal 2| ku po opravihD chyby),

AOrg.jednotkafi-v T bRr z | 2seln2ku organizaln2ch %tvar
Azpracovatelfi-r e f er ent , tk/itsepils dwykSi2meinl

98



Spisovna

Obecn® pozn8&mky k pougit?z filtrT:
T -u datumovich pologek zad8vejte den pomoc:
den. mPDs2c.rok (27.12.2013 nebo 27.12.13)

9 -pro vyhled8vg§n2 |l ze vyplnit obD pode | as
nich. Pro vyhled8n2 konkr®tn2ho dne zade]
T -u jednotlivich filtraln2ch pol2|lek |ze v
1 "= -vyhled&m vge, kde je zadan§ hodnota pS§$
T "<>-vyhled8m vge, kde zadan8 hodnota nen?
1 -pokud je u filtraln2ho pole pS2tomen | 2 s
| 2sel nz2ku. Pokud zalnete hodnotu, kter§g |j
automaticky se nab2dnout vgechny pologky
Pokud hodnotll 2 sel n2k neobsahuje, v&mi zadanl t e

obr 111. Visledek pougit?2 filtru v pohledu P

Druh Prijato Stav Cislo jednacilspisova znatka Oznaéeni od plvedce Véc Uklada |

4 03.2014 10:38:50 & TestOra 01243/2013/MKa MCP1EScbB699 Dokument do spisovny s pfilohou nad Sablonou  SPS Administrator

v .03.2014 10:38:48 TestOra 00808/2011/MKO MCP1ES448bc062 testovaci dokument SPS Administrator |

Vi 26.03.2014 10:33:48 o TestOra 01759/2013/MKG MCP1ESchacdl Test hromadna zasilky 3143 SPS Administrator |

10000

o 50000 ™ v
Zobrazeno 3 zaznamii z maximalné | {1000 -
V Il ev® doln2 | 8sti kagd® obrazovky se nach§8z
str8nku | ze zobrazit 1 000, 10 000 a 50 00O
V prav® doln2 | 8sti je u vgeevexm pohl edT k di s

6. 3. 1. Chybov® stavy bal2] kT na pS$2j mu
T

S

Jedn8 se o chybov® stavy, u kterlch je nutng
vstupuj2c2ho bal2| ku pkastSedhilatvvxcm alpt u&laic
ALINVALID j e mogno obsah ve vijimelnlch pS2padec
funkc? 6sensovdyull oprav nen?2 Jurlen pro konco

tab6. Chybov® stavy metadata/bin8rn2 obsah
Zkratkastaw N8 zev stavu

Al_INFECTED (Bal 2] ek neprogel antivirovou kont

Al_REJECT Ul ogen2 bal 2| ku AITRodamhteonptr@avite

obsahu. Podrobnosti viz transakl|n
Al_INVALID Ul ogen?2 bal 2] ku ATWwWode molgyn® 2z obs 4

Podrobno s t i viz transak|ln2 z8znamy.
Chybov® stavy, kter® oznaluj? intern2? probl®
nepSedpok| §d§8 g8dn8§ |innost ugivatele odes?2|
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Probl ®m j e k Segem%bma dotdramd ed dmispii Stovage p
pot Seba spolupr8ce s administr8torem nebo do
nestandardn?2 situace (napS. potSeba ophRDtovn®

tab7. Chybov® stavy intern?2 probl ®&my

Zkratka stavu N 8 ¥ stavu

Al QA ERR |Internz chyba pSi kontrole form§t

Al_ERROR I ntern2 chyba pSi zZzpracovs8§n2 nebo

Al ACCOKifingln2 nechybovli stav, bal2|ek je ul

tab8. Pr TbNgn® stavy pS2j mu

Zkratka stavu N8z éavu s

Al RECEIVED |Bal 2| ek pSijat pro zpracov§gn?

[da}

Al_AV INP_ OK |[Vstupn?2 antivirovs§ kontrola v po

[da)

Al_ AV FIN OK |[Fing8l n2 antivirovg§ kontrola v po

Al FORM OK |Kontrola form8tu bal2]ku v poS$S§d

=

Al_IC_OK Vstupn?2 zpracové@ntebal 2] ku uk

Al_DM_OK Ul ogen2 metadat do provozn2ho sy

w

N

Al_ACC_REP Lek8 na opakovanl pokus o ulogen

Al_IMIG_OK Generovs8n? n8hledu a vstupn2 migr
bal 2| ek pSipraven k ulogen?
Al_UPD_OK ProbnRhl o doplunnRk2 umdlizlak n2 m Al PV

Pozn8mkaokud je bal2lek v procesu pS2jmu do s
se rovnhDg veNspbpSBSOgfFatelpspbdDBDYyNnpu

~

6. 3. 2. PSehled provedenlch kontrol (Hi storie
Pro zobrazen? hiognhalite p$hj mdaba| bHidoiel ek a s
pS2pmusi zobraz2te okno s vipisem stav]T vstu
progel. Pokud se jedn§8 o YwWsphRgnhD pSijatl bal
visl| eéOklkay plosl edn2m z8znamem, kterT informuje
(Ulogen2 do pS2stupov®ho modulu v poS8&dku, b



Spisovna

obr 112. Histowli®NpS2jmu bal 2] ku
Transakini zaznamy = Stahnout balitek

Druh | Prijato Stav  Cislo jednaci/spisova znatka Oznateni od pivodce VEC
E 12.01.2016 12:11:07 MS - TEST000049%/2016 MCP1ES6259022d  Dokument ke skartaci - externi 51
rd 12.01.2016 121106 &/ MS - TESTO00048/2016 MCP1ES6259022c  Dokument ke skartaci - externi S1
Vd 12.01.2016 121106 &/ MS - TESTO00047/2016 MCP1ESE259022b  Dokument ke skartaci - externi 51

obr113.Hi storie pS2jmu bal 2] ku

Historie pfijmu balicku + %

Balitek Cislo:b33d51a7-0089-4d81-91eb-bcad14d79a4db

Paopis stavu Jméno stavu Stav platny od Stav platny do

Balitek pfijat pro zpracovani Al_RECEIVED 12.01.2016 12:11:07  12.01.2016 12:11:07

Wstupni antivirova kontrola v pofadku, teka v karanténé Al_AV_INP_OK  12.01.201612:11:07  12.01.2016 12:11:07

Finalni antivirova kontrola v pofadku Al_AV_FIN_OK  1201.201612:11:07  12.01.2016 12:11:08

Kontrola formatu bali¢ku v pofadku Al_FORM_OK 12.01.2016 12:11:08  12.01.2016 12:11:08

Wstupni zpracovani balicku ukonéeno Al_IC_OK 12.01.2016 12:11:08  12.01.2016 12:11:08

UloZeni metadat do provozniho systému Al_DM_OK 12.01.2016 12:11:08  12.01.2016 12:11:08
| Balifek zpracovan a uloZen do urfenych archivnich dloZist Al_ACC_OK 12.01.201612:11:08|
Pokud dojde v ptDbPhulDpsSkPmo keob] ®nu, =zobr a
historii (viz. obr8zek).
obr114.Hi st ori e pShypanu bal 2] ku

Historie piijmu balicku + X

Balitek Cislo:07486fc1-bd7d-4c89-bad2-a3e3648b5184

Paopis stavu Jméno stavu Stav platny od

Balitek pfijat pro Zpracovani Al_RECEIVED  17.03.2015 14:08:

Vstupni antivirova kontrola v poradku, éeka v karanténé Al_AY INP_OK  17.03.2015 14:08:

Finalni antivirova kontrola v pofadku Al_AYV FIN_OK  17.03.2015 14:08:

Kontrola formatu baliku v pofadku Al_FORM_OK 17.03.2015 14:08:
| UloZeni balifku AIP nemoZné z divodu chyb v obsahu. Podrobnosti viz. transakéni zaznamy. Al INVALID | 17.03.2015 14:08:
6.3.3. Transakln?2 z8znamy
Pro zobrazen2 historie akc2, kterTmi konkr ®t
(dokument)ap mo c 2 tTiraal mstakkal ns & Szomlamyz2 okno vipi
dosavadn2ch akc?2 a jejich visledkT (viz obr §
skartaln2 S2zen2, se zaznamenS§vaj? vegker® s

bal 2.|] klemf or mace o transak|ln2ch z8znamech Kk |

pohl edu Obsah spisovny. Obsah t®to slogky I
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obr115.Tr ansak| n2p S2§zmarhyal 2| k u

Transakéni zaznamy k balicku + x

Balitek ¢islo:.ead28934-c2f0-44c4-8b43-a03aa00f4f7d

Datum a éas Popis Pribéh Stav
13.11.201512:39:39  Balifek obsahuje XML soubor metadat METS. INF_QA_102  AILAV_FIN_OK
13.11.201512:39:39  Format XML metadat vstupniho bali€ku je validni. INF_QA_101  AI_AV_FIN_OK
13.11.201512:39:39 Byl zaloZen novy balitek AIP. K tomuto dokumentu neexistuje Zadna predchozi verze. INF_IC_112 Al_FORM_OK
13.11.201512:39:39  Struktura vstupniho baliZku je v pofadku INF_IC_102 Al_FORM_OK
13.11.201512:39:39  Generovani technickych metadat o komponentach bali€ku INF_IC_116 Al_FORM_OK
13.11.201512:39:39  Validace umisténi fyzické kopie probéhla v pofadku. INF_IC_105 Al_FORM_OK
13.11.201512:39:40  Metadata byla uloZena do databaze modulu DM. INF_AC_100 AI_IC_OK
07.12.201516:12:06  Balifek byl zafazen do skartaéniho navrhu 07122015, INF_RD_131 AI_ACC_OK

Pokud je bRhem py¥Ba munal¢e 2hkotv&nadehbl i §g2 po

obr 116. Transhkbw2ps8BzpS&mymu bal 2| ku

Transakéni zaznamy k balifku

Bali¢ek Eislo:ac02a0d6-8448-44c0-bb26-9b4cd5b317a5

Datum a £as Popis Prib&h Stav
03.06.2014 11:32:00 Balifek obsahuje XML soubor metadat METS. INF_QA_102 Al_AV_FIN_OK
03.06.2014 11:32:.00 Format XML metadat vstupninho baliCku neni validni. ERR_QA 101 AI_AV_FIN_OK

03.06.2014 11:32:27 Byl zobrazen obsah balitku ac02a0d56-8448-44c0-bb26-9bdcd! INF_DM_170  AI_REJECT

6.3.4. Zobrazen? digitg&8ln2ho obsahu pSijat ®h

Oznalte vyhledanT bal 2] @6t tholbwmed ) ?hregar?mo ¢
oknosesoubork e st agen?2 (viz obr8zek).

obr 117. Zobrazen2? obsahu pSijat®ho bal 2] ku

Stahnout balitek + x

Udaje o balitku
Bali¢ek Eislo: b93da1a7-0089-4d81-91eb-bcag14d79adb
StaZeni celého balitku: | D93081a?—00894081—91eb—bca914079adb.zwg|

Obsah balitku ke staZeni

V nov®m oknbhD jsou Kk dismegiadiatgdpézj/an@hKMba
el ektronick® dokumenty (pS2lohy), kter® jsou
odkey si pS2lohy zobraz2te |i wulog2te Lze vy
met adata a vgechny elektronick® pS2lohy) v Kk

6.3.5. Tisk 8vac2ho protokolu

pSed
Tato funkce byla z dTvodu dupd.i cTitsyk nmS ed & vaan
protokolu je tedy mogn® prov &sts kpowuRz e ezs t parvoys
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6. 4 NepSijato spisovnou

Ve slogcdlepdi §atompsepzobvaaulj ? spr8vci spisov
(spisy, dokumewntny) ,nelptreorg® ydo NepiSs j at ® obj ekt
odesl at pS2mo do spisovny.

Pozng§mkao sl ogku m8§ dostupnou r ceferendg kagdl
Referent zde pak dohl ed8 objekty, kter ® jsou
m2 st o.

Postup:

Vpanel u navigal nzhc tAgendy)u v @ b le a IBpgsevhak oo @ k u

| NepSijat oKlsipk suhtwapmeuntae xt ovi odkaz zvolte spi
Pokud pracujete pouzeive dn ® spi sovm®Pe s e elvBedvSak s e
pS2stupn® spisovny.

Apli kace zobraz? seznam vgech UJ a digits8gln2
procesu pS2Ppmomnabden2tdhultiy.digits§ln2 objekty,
do spisovny a Gkblihk /N tPsPisodagt medn u <
Objekty pSedan® opRhRt do spisovny budou znovu
procesem pS2j mu.

Pozn§&Weksklupcid Tvod nép$evamtgzno zjistit bligg?2 c

obr 118. NepSijato spisovnou

ﬁ E Ohal Vinraww
{§} p < PF:d:t .du spisovny

b

Zakladni Centralni spisovna
Referent
= T P 9| usivatelsks definice | #] | Filtr | %] Free iz o o
Sekretariat
[] Drut Cislo Vée Divod nepfevzeti Typ Véc. sk. Skartaér Skartacr
Spisovna [ I ]| ] | N
K prevzeti O @Eujoor1a/zo1z  |uits Intemni chyba pii zpracovéni nebo ukladani Ukladaci jednotka A 10
Pfijem _ [0 @ ujootor/2011 | U3 - mix dokument? | NEPRSPISOVNOU_UI Uklédaci jednotka A 10
Nepfijato spisovnou 0 @ B . .y e . o B N P
Obsah spisovny uj 00081/2013 U1-VF2 UloZen/ balitku AIP zamitnuto z ddvedu neopravitelnych chy Ukladaci jednotka 5 o]
Ukladaci jednotk O uj 00080/2014 | Skartaéni poveleni  UloZeni baligku AIP nemeozné z divodu chyb v obsahu. PodrUklédaci jednotka Cinnost |V 5
] Y
W'dsj ] @ uj 00080/2013 UJ-VF Ulozeni balicku AIP zamitnuto z divedu neopravitelnych chy Uklddaci jednotka 5 0
Zapujéeno N .
Nahlizeni | i (@ ujooose/zn12  Korespondence 01-02 NEPRSPISOVNOU_U Uklddaci jednotka s 6
Skartaéni navrhy [ [Buj00045/2013 | U3 se skartaci od roki Interni chyba pi zpracovani nebo ukladani Ukladaci jednatka A 60
.

Seznam konfliktd [0 [®ujoo0az/z014 | Test analogu bez pili Ulogent baligku AIP zamitnuto z divedu neopravitelnych chy Uklédaci jednotka  Dokume v 10
Transakéni zaznam . Ny 5

Y O @ uj 00043/2012 U3 hybridni NEPRSPISOVNOU_UJ Uklddaci jednotka A 5

Zadosti o vydej

6.5. Obsah pisovny

Ve spisovnhD jsou ulogen® dokumenty a spisy v
bal?| ek obsahuje %“daje popisuj?2c? dokument n
obsah (elektronickl soubor).

Ve s |Obgpltspisoyny|zevyhledab al 2| ky dokument T/ spisT ulo
zjistit podrobnhDjg? informace o jejich vl ast
informaln2ho bal?2] ku. Tak® | ze s dokumenty/ s
zmNDnu zaSazenz22 vpaJgkozarhaampond.n
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Postup:

Vpanel
aot ev

u navigaln?2hi tAgendy)u v @ b le a Spis@rnaklom @ k u

e t Gbsabk $pisogriy|u |

pot Sebuj et eMd9bEBznamuneéjpiveavyhkekdat
u/ T | eadrBong?n ® ypholneodc®v azc2 ch krit®ri 2 ( kol
N z
gen
e

7o)

adan®ho dotazu syst®m vyhled8 odpo
en®ho ugivatele a zobraz2 seznam nal
| mojgenhoos td azl ogh?ru apdoiaity Hbwam® thodnoty met
dokument u.

v
e
ao

i zad§vEBh8vésnit®ei mMTgete *mebodi2 tmz§sDuPn@PSe
hl ed8vanl text. Zrebosihldeoeddwndmly tsgcst ®meonu al
6.5. 1 Vyhl ed8n?2 bal 2] ku

Ves|l ogce navi@msb\nm&@bsah$plsovnj/muv34plRte v&m zn8m§
vyhled8vaj2c?2 krit®ria pro vyhled8n2 pS2slug
<VWyhledej>. Zobraz2? se vgechny &l %] hpstaolemme mtpy

obr 119a. Vyhled8n2 bal 2] ku

Obsah spisovny
%pwsmvaznaﬁxa Ukladaci jednotika: = Org. jednotia: = Spisovna: = Identifikator verze balicku: =
001_URAD
Vo = Vécna skupina. = Typ dokumentu: = Skartani rezim = Druh balitku: = Podoba obsahu” =
Piijlemce: - Datum odeslani: Odesilatel: - Datum dorueni’ Kiitova slova: - Zdroj =
Zpracovatel: = Datum uzavFeni spisu: Stav obsahu: = Datum uloZeni S uplynuiou sk. Indtou: Predpokladany rok vyfazeni: =
Skartatni operace: = Skartatni Ihita: = Nezobrazovat tasové znacky a auditni logy

:
=

Historie pHjmu | Transakéni zaznamy | Stahnoutbaliek | VyadatDIP | VyZadatnahlifeni | VyZédatzapijtky | Blokovat skartaci | Zafazeni do ukiddacijednotky | Stav obsahu

uh | Stavebsahu | Spisovi znatka Gisio jednaci Vécns skupina | SkartaEni reim | Vée Podoba obsahu

Identifikator spisové

511 V10 Test dokument stav UloZeno 5-8927-0381cf66dfda MCP1ES5¢632a8d

Dn

/s @

s 4 SZ MS - TEST002269/2015  MS - 703 A5 Test stav uloZeno Analogovy UJ 00072/2015/MKO 6f-4d8bd82f 117 MCP1ES5c632a8e
s @ 531 A Test XML priloha UJ 0007312015/MKO -0ar9-470e-8bb8-862530e8804¢  MCP1ESS632a91
s = SZMS - TEST00241872 MS - TEST002418/2015 101 A5 Z4dost o dotaci UJ 00081/2015/MKO  Deae22db-fa5r-44 bd-b7a17M6bcodd  MCP1ES5c632bde
s @ SZ MS - TEST00241872 MS - TEST002419/2015 101 Al Zadost o dotaci - zamitnuto 5 UJD0DS1/2015/MKO  3618ce7e-0fas-4020-5a2e-13076¢500a68  MCP1ESS632050
s @ SZMS - TEST00214972015  MS - TEST002149/2015/01 26324 s! Test e 6 a 2015  UJDO0GO/2015/MKO  2331a678-8666-475¢-abc4-8438ab05a214  MCP1ES5¢6329cT

Pol ogk filtru:

i sovs8iizida] kdl e A 11 a 12 v
o fisdapcdl e A 11 a 12 vy
8dac?iijeerdrdetnk a2 | 2sl o ukl a jedno
ﬁOrganlza!rﬁZVijemrnoztk!azselnzku gani zalnzc Y.
ASpisovndi-v1 bRNr 2z | 2seln2ku spisoven pTvodce (ro:
pr8vy wugivatel T).

A/nNidtext, kterlT m8§ hl epoani-Aedgdktruve8ennvt ace
z8§stupnl znak A* nebo %,

A/Ncng dikkipd nalRcn® skupiny (spisov®ho znaku)
"Typ dokumentu"-k - d typu dokumentu z | 2seln?2ku,
Akartagmik ombi nace skartaln2ho znaku a skart
organizace; vIibnRr z |J2seln2ku

Aruh bV bRu z | 2seln2ku, pomoc2 tohoto pol ¢
vytvoSenTch z dokumentu, spisu nebo d21l u,
APodoba obsahéi-vi bRr z | 2seln2ku, zobrazen?2 balz2] kT
hybridn2 | i digit§8lnz,

<

59/ ¢
9/ 2«

g k | . 2
ky | . 25
2 t ky,
h
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AOdes yitoadteesl2 | at el dorul en®ho dokument u,
Aatum db-dalteam? pSevzet?2 dorul en®ho dokumentu
APS2jempsSeé jemce (adres8t) vliastn2ho dokumentu
AMatum ofdedsalt8um? odesl| 8n2 vlastn2ho dokumentu
Kl 2| oviEksPbdbwa§ sl ova, rReteadatjesmu balp?l InkKdn ap Si
syst®mu (pokud jsou vyplnRDna v syst®mu spi so
Azdrojfi-i nf or mace o agendok®mr®noHt ®ml -bal 2| ek oc
pS2padhD spisov® slugby)

Azpracovateliir ef erent, kter1 dokument/spis vyS2dil
ADatum uzaviBlemgowlpisawzsah doby uzavSen2? spis.i
kalendg§Se,

AStav obsahiii-v T b Dr 2zk u,2 szedbnr azen2 bal 2] ku, kter® | ¢

pogkozeny, skartov8ny nebo ve skartalnZm pro
Aat um uilwigemrr z kalend&8Se, | asov® rozmez?2, Kk
spisovny,

AS uplynul ou sik@ot alagXk it tom Pptod let sleo zobr az? sez

je mogn® zaSadit do skartaln2ho S2zen?
"Skartaln2vbpBrazel 2seln2ku, kde |l ze vybrat |
oper ac?

"Skartal'"nmogmhdgtaadat =z kIl 8vesnice skartalnz |
"Identi\ie'rkéetobta Fkﬁtjn2 identifik8tor, kterT b
odesl 8n2 do spisovny

"PSedpokI§danI"-rrookk vvnySaazzeenn’-’2 kterT je urlen v
datumu uzavSen2/vyS2zen2? bal2]lku ve spisov®
"Nezdbr azovat | asov® Z4paolkkuyd g ea wdietcrk2b olxopyz nal e
bal 2| ky | asovich raz2tek a transakln2ch z8zn

V. | ev® | 8sti pracovn?2 plochy je zobrazena st
pTvodce (jsouchhg ¥Sbiazegnyeygamemaj 2 pSi Saze
na coll apser (troj %heln2kov8 odr8gka) u jedn
pat S2 pod pS2slugnou vRcnou skupinu, a to ag

KIl'i knut2m na t e x8stpiolporgakcyo vsne2 vp Iporcahvy® zlobr a z 2
seznam spisT a dokumentT, u spisu seznam dok

obr 119b. Vy hslterdoSmo?v 8b aslt2r|ukkut ur a

Historie pfijmu | Transakéni ziznamy = Stahnout baliZek = VyZadatDIP | VyZadat nahliZeni = VyZadat zapijeky = Blokovat skartaci = Zafazeni do ukladaci jednotky | Stav obsahu

» Vsechny Druh | Stavobsahu  Spisové znadka Cislo jednaci VEcnAskupina | Skartadnirefim | wéc
v B2 253.1.1 Metodické pokyny a stanoviska

= MS - /2016 MS - 12016/ 5 / westofi & VOV
» B U 0013772016/MKO » §7 MS - TEST003323/2016  MS - TEST003324/2016/URAD  253.1.1 V10 Investofi se také zagali zbavovat akeii
> @ UJ 00139/2016/MKO g = SZMs - TEST003322/2016  MS - TEST003322/2016/URAD  253.1.1 V10 Cena zlata roste, ropa a akeie padaji.
* fa. 253.1.3 Organizalni zdleZitosti B = SZ MS - TEST003323/2016  MS - TEST003323/2016/URAD ~ 253.1.1 V10 Cena zlata pripisuje kolem tficeti dolard, euro k dol:
* T 253.1.4 Rizenf o mimofadnjch opravnjch prostfedcich » = SZ MS - TEST003322/2016  MS - TEST003322/2016/URAD  253.1.1 V10 Mexiko, Jizni Korea i Japonsko svolévajl mimoFédné
» 95 A5_VS/4A10.ABC Testovaci sk. ABC
- SZ MS - TEST003323/2016 25311 V10 Cena zlata pfipisuje kolem tficeti dolard, euro k dol:
= §7 MS - TEST003322/2016 253.11 V10 Cena zlata roste, ropa a akcie padaji
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tab9. St avy ulogenich bal2| kT zobrazuj2c2 se ve

Zkratka stavu | Nazev stavu
Archivovano Balicek byl pfedan pfisluinému archivu, ale jeho obsah je
= N - .
kromé hlavicky metadat smazdn.
Ulozeno Balicek byl predan prisluinému archivu, ale jeho obsah
= . . . . . .
vietné komponent je stale k dispozici.
) Potkozeno Dokument fyzicky neexistuje.
s Skartacni rizeni Balicek je zarazen do neukonceného skartatniho navrhu.
st
Skartovano Balicek byl smazan kromé hlavicky metadat.
- UloZenao Balicek byl oznacen jako skartovany, ale jeho obsah vEetné
kompanent je stale k dispozici.
v Ulozeno Balicek je ulozen v elektronickeé spisowvné.
Q Skartovano Balicek byl pfedan v rémci rozluky, obsah je kromé hlavicky
metadat smazan.
5 Ulozeno Balicek byl predan v ramci rozluky, ale jeho obsah je vietné
komponent stale k dizpozici.
6. 5. 2. Zeotbaialzreenédh d¥%daj T o bal 2| ku
Det ai |l bal 2| ku zobraz2te dvojklikem na S$8dek
obecnlch %%daj?2?ch a dal g? podrobn® informace

(Z8kl adn?2 Ydaje a klasif inl@ad<e),pi}éyziS(E'szDauan‘ssuth]
Hi storie verz?2, Souvi sej )cz.ob§redx\l@'R Lad olvig?
zobrazena struktura bal 2] ku.

Jednotliv® z8l ogky obsahuj2 n8sleduj?2c?2 info

T Z8kl adnéklasifilamgi &sdaj e o i denti hBkevwvi (¢D3),
| asov® Ydaje a informace ze spisov®ho pl 8
regim) atd.,

T Fyzick® idmzstclRi® um2st Dn2 anal ogov®ho nebo
(informace o spisovnhD akaktiwndold%alz8 sati
informace o stavu obsahu bal?2]ku (ulogeno

T Archi vni?2i nKopimace o um2stNn?2 elektronick®t

T Seznam siumjfeoktmace o souvisej2c2ch subjekt
dokumentu:

-u_dor u(l einzR?htoo ) zprachvateke nmten:;, kdo dokument v
odes%x| axe¢lern2z subjekt,

-u__ v | adokumentbautor= t en, kdo d aiacavael ten, kdgt vo Si |
dok umentp S?yj S?nuictlr ;e s §t dokoamenptuoSenaudypuyh

-uspisuzpracovatek t en, kdo spis uzavSel
T Hi stori®ezmeam?vgech verz?2 bal?2] ku, kter®

T Souvi sej g mnformacdg: ekt y

anadS2zenl cthedpjaktiexm? odkazvgavesSes®Pho
z dokumentu,
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en htehjyeltkedclvn2 odkazy na dokume

vytvoSen® ze spisov® obsgl ky,

o)k S2 govlic odk a®e ahr c hi vin82 wlby erkit g sgplo?j leknet

zaSazenl spisu),

1T Lasov§ -p&dz2htileal o | asovich raz2tk8ch, kter

ulogen2 ve spisovnlD oznal en.

T Vi d@jSehl ed o vegkerTch videj2ch, nahl ?
bal 2] ek soul §st 2?2

b)podS?2 z

G
h o
mh a
do

obr 120. Detail ulogen®ho bal 2] ku

H
Obecné udaje

Detail bali¢ku: Dokument Identifikétor balicku 311227¢2-5493-4b61-ac6f-4d8bd821117
Pivodce: Ufad MSSQL - test Identifikétor aktualni verze balicku: 2aaf0fe2-88a2-4858-aaa%-706eadd 1ab5c

Zakladni Gdaje a Klasifikace  Fyzické umisténi  Archivni kopie  Seznam subjektt  Historie verzi  Souvisejici objeklty  Casova razitka  Vydej

Spisova znatka SZ MS - TEST002269/2015 Kiéd vEcné skupiny: 703
Cislo jednaci MS - TEST002269/2015 Popis vécné skupiny: Rejstfiky
Nazev: Test stav uloZeno Analogovy Diivéryhodnost: cre-cntris-1
Identifikator spisové sluzZby MCP1ES5c632a8e

Sk znak a Ihita A5 Skartaéni reZim A5
Doru€eny/viastni: viastni

Typ dokumentu VD

Podoba obsahu: analogovy

Klicova slova:

Datum vzniku: 05.05.2015

Datum modifikace

Datum vyfizeni(uzavfeni) 05.05.2015

Datum uloZen: 05.05.2015

Pfedpokladany rok vyfazeni 2021

Pfedpokiadany rok vyfazeni v 1S:

Zobrazen?2 souvidseetja&icl?2uc hb aolb?jlekkut T v

Pro zobrazen? swoybirasaj®mu? dbladledtbgkelkus Thad ¢2 kw z
Aouvisejfic2Pokjudkse jedn§8 o balz2]lek vytvoSer
aktivn2 odkaz na spis, do alkdtDer &hdo fJ yl bdd kU me
spisu, ve stSedn? | 8sti jsou aktivn2?2 odkazy
zaSazeny.

Pro zobrazen? detailu odkazovan®ho objektu Kk
z8znam.
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obr121. o br azen?

Obecné Udaje

Detail balitku: Spis

Pivodce: Ufad MSSQL - test

Zakladni idaje a klasifikace  Fyzické umistén

NadFizené objekty

Druh Spisova znatka

Podiizené objekty

Druh Spisova znatka Cislo jednaci

7 MS - TEST002269/2015
Kiizové odkazy na objekt

Druh Spisova znatka Gislo jednaci

Typ Véc

i Spis nad dokumentem Test_text
6.5.3. Histori
Prokazatel nost
| asovich razz2t
pS2l oh ve form
validita a 5 d
pougit2 | asov®

UPOZORN'™M . M&:ov ®
met adat a el
slugbn.

Pro ulogen?
Tento for m8t
budoucnu
Nastaven?
j e nastaven
bal 2] ek opDnDt

PSehled | aso

v I
uvedennaposld n2 z §|

obr 122.

Obecné udaje
Detail balitku: Spis

Pivodce UFad MSSQL - test

Aplikace casovych razitek: razitkuje se na zakladé metadat dokumentu

| Zobrazit detail razitka Ovéfeni asovych razitek

Navrzeno Provedeno Max. Iniita pro provedeni

Archivni kopie  Seznam subjektd

e |

e
e k
8t u
n2
ho

pS?2

c
o

Zobrazen?z

pS2rul ka

Identifikétor balitku:

SpsS POU

nadS2 zenl chpisa

podS2zenlch

2caf8bdd-2a08-4c91-843a-ad6f7673b7fe

Identifikator aktualni verze balitku: 55f0c 5e6-a46f-4aca-8533-5512ffbchdee

Historie verzi | Souvisejici objekty Casova razitka

Cislo jednaci

Vée

Vydej

Test stav uloZeno Analogovy

Extemi identifikator

\%

raz2tko
o h.

tz |

ce Vv

[(oL iy

Slav

asovl

Xi stence |
syst ®mu
Pokud
expi

hi

Popis

PDF.
pSed 3
raz?2thistariej ¢ apotv® 'cha 2z rmarm

c h

V&cna skupina

Forma

analogovy

Identifikétor balitku

Identifitétor balitku
311227¢2-5493-4b6i-ac6f-4d8bdB2ib117

Véc Specifikace

Format

razz2tek

\Y

ase
S p i s ohkomtrgle
tyto
raci

po ul

pS:2

se cel

oge
el oc
| oh
T b
d

obj ek

j e cedlli l@cﬂﬂlﬁﬂd@ﬁszpu 25 osven ¢

N i

k ol

j

budouc?

\Y

raz2tek,
det ai

stori e

Identifikator balitku

pS2slu
asov®bofr
j ak®
az2tkovs§gn.

k t
| u

9
m

er 1 mi
bal 2|
| asovl ch

ver i fi
ugnou
B¢ ak
pSe

g na

(0]

2cafsbdd-2a08-4c91-843a-ad6i7673b7Te

Identifikator aktuaini verze balitku: 55f0c5e8-a48f-4aca-8533-5512fbchdee

Zékladni Gdaje a klasifikace  Fyzické umisténi  Archivni kopie  Seznam subjekil  Historie verzi  Souvisejici objekty Viidej

Pocet balitkd

Vystavuje autorita

Sériové Cislo

| 13.07.2015 13.07.2015 17.01.2016

Casové razitko provedeno

PostSignum1

93486617932374
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Spisovna

Seznam zobrazuje | asov8 raz2tka, kterT mi byl
bal2]l ku ve spisovnhD doch§z2 pSi expiraci st§
"onSeraz?t nowd m?.
Pokud se jedn§8 o balz2]lky, kter® nebyly pSera
kontrola st&8le nad pS2lohami v PDF form§tT,
spisov® slugby.

Pokud si pSej etue |oatsecowS®Bhto dreatza?itlkZabrazitkdéldikk n Dt e |
raz®t k& tomto pohledu je mogn® zjistit, kter
vybran®ho | asov®ho raz?2?tka.

obr 123. Det ai | | asov®ho raz?2tka

Zpét Zarazené bali¢ky v davce ¢asového razitka
ZzKladni adaje

Stav davky Casové razitko provedeno Casové razitko provedeno:  13.07.2015

ystavuje autorita: PostSignum1 Maximaini Indita pro provedeni- 17.01.2016

Cislo jeanaci | Vécna skupina | SkartatnireZim | Véc Podoba obsahu  Datum vzniku | Ukiadaci jednotka Identifikator baliéku Identificdtor spisové siufby | Zaroj

703 A5 Spis nad dokumentem Test_text 05052015  UJ00O72/2015MMKO  2cafBbdd-2a08-4c91-843a-a067673b7fe  MCP1ES5c632a87 ERMS

Druh® tQvalSetrk?o I<as»vih @tinPDapftoe&kde kontrolu pl

z

raz2tka. Aplikace provede ovRSen2? pomoc?2 veS$S
z8znamu se z ¥Yrpalzat niTn)d.i k8§t or

Z .
obr 124, OvNSen?2 platnosti | asov®ho raz?2?tka
Obecné tdaje
Detail balicku: Spis Identifikator balicku: 2caf8bdd-2a08-4¢91-843a-ad6f7673b7fe
Pivodce: Urad MSSQL - fest Identifilkétor aktuaini verze balicku: 55f0c5e8-a48f-4aca-8533-5512ffbcbdee

ZaKadni idaje a Kasifikace  Fyzické umisténi  Archivni kopie  Seznam subjektis  Historie verzi  Souvisejici objekty  Casova razitka  Viidej

Aplikace ¢asovych razitek: razitkuje se na zkladé metadat dokumentu

Zobrazitdetail razitka | Ovéfeni Easovych razitek

Navizeno Frovedeno Max. Iita pro provedeni Stav Potet balickd Vystavuje autorta Sériove Eisio Identikator

13.07.2015 13.07.2015 17.012016 Casové razitko provedeno PostSignum1 93486617932374 22edac1b-9bd2-4946-b373-d0823375843F

6. 5. 4. N8§stroje vobsahusplsavey nad bal 2] ky

Ve s ISpigpma Olhsahspisovny j e nad vyhledanTmi z8znamy
ng§stroj T obsHamujordz tplS&lj2muk a:Transak]| n? z§zne
Vygsgdat DI P, Vygs&dat nahl 2 §gen?2  ZaKyajgsdat dzosSp T
ukl 8dac?2 jednotkktar tak@mzsdltai l n2ch 1/4da T
akci tlTkaj2c2ch se vybran®ho bal 2] ku.

Funkce Hiatét'ekaf'ﬁréérjlsnwb!nzjz(ﬁuznracmp/9§ny ji g v
kapitol e 6spisduny. PS2j em do

6.5.4.1. Obsah bal 2] ku
Zobrazen2 a stagen? obsahu bal2]ku je takt®g
tuto operaci pop2geme detail nDj i

u 0 z nSatl & hen ovuyth | beadl a2n| T
2l ku ke stagenz. St
u zi p, kterl obsahu

Pro stagen2 obsahu bal 2] Kk

se zobraipiskmoobsahu bal
aycell bal2]ek ve form§t
dokumenty

b) pouze XML soubor mets. xml, kterT ,obsahuj e
skartaln2 regim, vhDcnou skupinu)
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

c) pouze jednotliv® el ektronick® dokumenty (

d nebo ve form8tu vIistupn?m.
KIl'i knut?2m na odkaz se zobraz?2 okno pro uloge
ugivat et ask®m2 npasohl 2gel e) .
V obsahu jsou k dispozici [ protokoly o pSev
funkci podporuje spisov8 slugba pTvodce
obr 125. Stagen2? obsahu bal 2] ku

Stahnout baligek =

Udaje o balitku

Balicek éislo: cab77df9-1dad-4cd9-bb25-f2b329a9951¢c

Stazeni celého balicku: | caf77df9-1dad-4cd9-bb25-f2b329a9951c.zip a)

Obsah bali¢ku ke stazeni

| mets xml | b)

4158784 Sablona_.docpdf | d)

4158786 _protocol 4158774 xml

[4158774_Sablona_.doc | ¢

6.5.4.2. ZaSazen? do ukl 8§dac?2 jednotky
Pro pS2pad plhdlSelblyT pBesiazenl?8§dac?2 mi jednot ka
pPpS2 mo z ©bsahbpisavhyy |
Oznalte vyhledanl bal2]ek (je modm®aacazmdl idto
ukI§dacZ>demmaKWe seznam ukh8hageéchljedabtk
pSeSazen.
obr 126. ZaSazen2 do UJ

Historie pfijmu | Transakéni zaznamy | Stahnoutbalitek = VyZadatDIP | \yZadatnahlieni | VyZadatzapljéky = Blokovat skartaci | Zafazeni do ukladaci jednotky | Stav obsahu

d}m Stav obsahu Sulscva znacka Cislo Jednam VEcna sxupma Skartatni rezim | Véc Podoba obsahu | Datumvzniku ~ Ukladaci |eﬂnnlka

SZ SKOL/MS 000208/2015

SKOL/MS 000208/2015/0Dk 52

V10 Sp\s i

87 SKOL/MS 000208/2015  SKOL/MS 000210/2015/0Dk 52 V10 Spis Il

SKOL/MS 000207/2015/0DK 52 Spis Il
SKOL/MS 000211/2015/CDk 52

SKOL/MS 000206/2015/0DK 52

Spis Il

SZ SKOL/MS 000206/2015 V10 Spis |. - Eko

Stisknut 2PBetStaadli &t prowede
vybran® ukl 8dac? jednotk

110

09.022015

UJ 00007/2015/MKO
09.022015  UJ 00007/2015/MKO
09.02.2015  UJ 00007/2015/MKO
09.022015

09.02.2015

UJ 00007/2015/MKO
UdJ 00007/2015/MKO

nomika

zaSazen?
y. Stiskem



Spisovna

s

obr 127. VIbRr UJ pro zaSazen?

Ukladaci jednotky + >

Cislo uj: = Nazev: = Identifikator spisové sluzby: =  Zdroj: = Carovy kod: =

= = ~
Datum zaloZeni: Datum ukonéeni: Vécna skupina: = Skartagni rezim: = Stav skartace: -
Viechny
Trvalé uloZeni / spisovna: = Lokatni objekt: = Dotasné uleZeni: = Typ ukladaci jednotky: = Zpracovatel: = w
nn4_1HINnAN
>
Vyhledej
Cislo uj. Mazev ‘VEécnd skupina | SkartafnireZim | Datum ukonfeni | TrvaléuloZeni | Dofasné uloZeni | Z
uj 0006272012 Ostatni pisemnost 001_URAD  001_URAD
uj 00074/2012  UJ-ATS 231.8 ATS 31.12.2012 001_URAD  001_URAD
uj 0007972012 UJ Eintopf 57.3 51 001_URAD  001_URAD
uj 00082/2012  JD 18.12.201210:34 S1 001_URAD  001_URAD >
uj 00083/2012  UJ S1 S1 001 URAD 001 URAD
< >
Zobrazeno 108 zaznami z maximaing| 1 gpg cs XML

PSi zaSazov§n2 apd ihcpr mssHaejdujvwc?2 kontroly
zvybranlch bal?2] kT se akce neprovede:
T Skartaln? znak vkl 8dan®ho bal?| ku neod
jednotky.
9 Skarthllha bal2] ku je del g2 neg u samot

Pozn8m&kud u ukl 8dac? jednotky skartaln? zna
vkl 8dat vgechoygyddokhiumeskwprsalnzm regi mem.

6. 5. 4. 3. Oznalzmrapeomg®Roba em®h20| k u

Pokud dojde k pogkozenz | i ztr8tD bal2] ku (a
pomoc? Gthvobsahtrkzao lxr az en®m olk2nde Ivry?blkeu edtea zu mo ¢
Atraceno nebo Polgdopeno8Smka | ze vyag2t pro c
protokolu, kterlm byla SegenaPavwdit>X3t a. Akci p

Informaci je k dispoziciid et ai | uz § b bR A&iudAkv® ium2 st Nn 2

QN WAL, —

obr 128. Ozrg}al-eh?apa@@knaeh@lhb! k u

Stav obsahu *

Stav:
Ztraceno nebo poskozeno -

Poznamka:
Nevracend zapiljtka protokol 25/2014]

| Potvrdit || Storno |
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obr 129. I nformaraeenw®molgklozlekh®mv Obsahu spis
Historie pfijmu Transakéni zaznamy | Stahnout balitek | VyZadat DIP | VyZadat nahliZeni | VyZadat zapijtky Blokovat skartaci | Zafazeni do ukladaci jednotky Stav obsahu

Druh Stavobsahu | Spisova znatka Gislo jednaci Vécnaskupina | Skartaénirefim | Véc

SKOL/MS 000211/2015/0ODK/BERANKOVA/dTg 52

obr 130. Informatraocemp®mkbalenh|®mu v Detail u b
Zakladni Udaje a klasifikace Archivni kopie ~ Seznam subjektd  Historie verzi ~ Souvisejici objekty ~ Casova razitka  Viidej
Spisovna

Trvalé umisténi - oznafeni:  SPA
Trvalé umisténi - nazev:

Dotasné umisténi - oznafeni: SPA
Doéa[!/s}né umisténi - nazev:

Ukladaci jednotky

Evidencni Cislo: 1JJ 00D07/2015MKO
MNazev: Superspis

Typ: ostatni

Datum uzavfeni: 31.12.2015

Potet fyzickych jednotek: 1

Stav obsahu

Stav: Ztraceny obsah

Poznamka: nevracena zapljcka

V pS2padhd vr&8cen? dokumentu do spisdStavy | ze,
obsahu"oznal it bal2] ek jako ulogenl

6.6. Uk | § geanotky

Bal 2| ky jsou sdrugen® do vRDtg2ch cel kT ukl &d
jednotku | ze pSedstavit jako archivn?2 krabic
sdrugovs8ny dokumenty/ spisy podllescp®smvdhdo lz
zpTsobu vySazen? cog umogRuje snadnhj g2 doh
seznam ukl §dac2ch jednotek a prostSed?2 pro p
slofkke8fac?2 .j¥dn®t byl ogce nMTdovaakils§gatajday
je rugit, pS2padnhN UJ pSesouvat mezi spisovn
Pro zobrazen? aktu8l n2 ho s enzanvai ngua |unk?ln§ dsatcr2ocnhu
slofygku8pdac?2| jelledh& yse o seznam vgech ukl 8da
Vzobmzen®m seznamu je mogn® poug2t ugivatel sk
naps N§8zev (VNDc), Skartaln?2 regim, Datum za

Pozn8kh&kud organizace metodicky stanov?, ge
nejsou, tedyjsoudosps ovny pSed8v8§ny pSZmo bez pSedegl
je pak mogno dohOesdhspisoymyuze ve sl ogce |

®

Postup:

Vpanel u navigaln?h B (Agendy)u N 9 blea Spis@riaklom @k u
aot ev Se tlek Is8 doagck?u Hipe dznoobtrkayzleen2 ukl 8dac2ch | edn
krit®ria a sWhledefenDitD® jtdlealk?2 zlobr<@«zen? seznamu

jednotek dan®ho pTvodce.
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. .
2 d Kk
obr131.0bsah sl ogky Ukl 8dac jednot ky
O {‘:’} p ZaloZit ukiadaci jednotku Tisknout seznam UJ
zakladni Cislouj = Nazev: — Identifikator spisové slufby: - Zdrof - Carowy kéd: =
eDorucenka
Datum zaloZeni: Datum ukonéeni: VEcna skupina: - Skartatni rezim: - Stav skarlace: —
Referent H H Vaechny
Sekretariat Trvalé uloZeni / spisovna: = Lokatni objekt: = Dotasné uloZeni = Typ ukladaci jednotky: = Zpracovatel =
001_URAD
Vedouci
Vyhledej
Spisovna <
Zobrazit ukladaci jednotku Zrusit Presunout do jiné spisovny Tisk Stitkd
» Vechny Cislo uj Nazev VEcnaskupina | Skartaéni rezim
uj 00062/2012 Ostatni pisemnosti 01.001 V2
uj 00074/2012 UJ - A7S 2318 ATS
Zapiijgeno .
NahliZeni uj 00079/2012 UJ Eintop? 57.3 S1
Skartatni navrhy uj 00082/2012 JD 18.12.201210:34 S
Seznam konfliked
Transakéni zaznamy uj 00083/2012 uJ 81 81
UJ-ObS/002/12  JD 11:09 101 A5

Zadosti 0 videj

ST <

obr132.UJ-st r omo v §

Kl

skupiny

obr133.UJ-st r omov 8§ -sznanu kt ur a

"~ zobrazit ukiadaci Jjednotku Tisk Stitkdi

I
Tv
0z

ev® | 8§sti
odce KI i
bal 2 obj e

bR 22
b 9o 333
»9 5
v %o 51
b9 511
P9 514
b @ UJ-2014/00015/CNB
v i, 54
» @ UJ-2014/00020/CNB
» @ UJ-2014/00021/CNB

i knut2m na

Zrusit

= Vechny

»
»

(v v v v v

)

& @ 8 & @8 _.8

-8
b

-

Ll

AR IR IR IR N

01

100

101

102

103
10E

111
177
178

9. 1784

8.

B9 uj 00077/2012

pr
k nu
kty

Presunout do jiné spisovny

ac
t 2

text

~

ad wm?mopvl8o cshtyr ujke uz b

m

seznam UJ,

Druh

NN N NN N

N

pol ogky

Stav obsahu

R A R N

na

u

struktur a

ulJd

SZ SKOL/MS 004370/2012MKO
57 SKOL/MS 004370/2012MKO
SZ SKOL/MS 004370/2012MKO
57 SKOL/MS 004330/2012MKO
SZ SKOL/MS 004330/2012MKO
57 SKOL/MS 004330/2012MKO

coll a
kter® pat Sz

Spisova znacka

(tr

apser ;
pS

pod

S e \Y
Sseznam

Gislo jednaci

SKOL/MS 004380/2012MKO
SKOL/MS 004383/2012MKO
SKOL/MS 004386/2012MKO
SKOL/MS 004339/2012MKO
SKOL/MS 004330/2012MKO
SKOL/MS 004331/2012MKO

SZ SKOL/MS 004370/2012MKO

SZ SKOL/MS 004330/2012MKO

SKOL/MS 004332/2012MKO

rld zzenMan 8s ¢
0j Yahel n2Kk
2slugnou

VEcna skupina
178.4
178.4
178.4
178.4
178.4
178.4
178.4
178.4
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6.6.1. Zalogen? wukl 8dac?2 jednotky

Postup:

Pro zalogen?2 nov® ukl 8d&a? ojge dn atkk y§ dlalcizk n lretde
vhornzm | ev®m rmohsul eodbrra zzoovkkryaz e/n ®m f or mul § S
jednotce a potvr Ntlexgsti sknut2m tlal2tka <

Pol ogky formul §Se:

A 2slo ukl §8dpod ej pdootzlay8n2 identifik8toru wu
jednac? (kontrola unik8tnosti eviden|n2ho | ?2
AN§zidvext vystihuj2c2 obsah zakl 8§dan® ukl §dac
Ostatn2 pol e:

APopi s/ péizdnoSpmkRak o v T 2tce?x tp SveyssntTi houbjs ah ukl §dac?
A/Ncng dikwipbMasz2l n2ku aktu8ln2ho spisov®ho pl

ASkartal fizv T rodd@ise|l n2ku (urlen2 skartaln2 | hTt
Absahuje pouze dokumenty fsdoUShpdpdouskaSadi
bal 2| ky se shodnTm skartaln2m znakem (S, V,
Apougt Dcizv Tuldidrl ostl 2seln2ku, urluje rozhodn®
skartaln? | hTta,

AMatum extefi-kdnkd®todtidatum, od kter ®ho zal 2
AMoment §8S se skartal n2 MunapeS).i npud peixst eerxnt2e rund?§ |
zrugen?2 stavby, od z8niku IL apod.),

ATrval ®idiudTobgierhéz 1 n2 ku mognlch um2stNDn2 (spiso:¢
Aol asn®iiwll dddeens2z2 | n2 ku mo gn T cah aukm2usStlmn22 u(l porgi em

mohou Iigit),
"Lokal n2"-wlbhrktz | 2seln2ku | okac?,
APopi s uint2esxttlon?2® pol e ke specifikaci ul ogen?

ATyp ukl §ddicel hiedsimit k¥ku (archivn2 krabice,
Aol et fyzic'kpohejedbpekkT zaSazenlch aktus8l
(polet krabic),

Aatum zivbo®ONn2z kalend§Se (datum vytvoSen2 |
AMat um ukiovnllbemrdl 2nd8Se (datum uzavSen?2 UJ).
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obr 134 .ukZa8ldoagce2nz?j ednot ky
Profil

Zakladni udaje

Cislo ukladaci jednotky: * Carovy kod:
UJI2015TEST

Nazewv: * 1 Popis/poznamka:
PHihla3ky do VR pFinlasky uchazefd do VR

Wécna skupina: Skartatni rezim:
W1e_kopie_2 -1 s exie V1e - Dokumenty uréen

v Obsahuje pouze dokumenty se shodnou skartatni operaci
Spoustéci udalost: Datum externi udalosti: Komentar ke skarta€nimu reZimu / externi udalosti:

Datum uzavfeni

Potet zarazenych balickd, spisy: 0 dokumenty: 0
UloZeni

Trvalé uloZeni: Docasné uloZeni: Lokatni objekt:
URAD - spisovna - centi

Popis umisténi:

Typ ukladaci jednotky: Potet fyzickych jednotek:
Archivni krabice 1
Zpracovani
Datum zaloZeni: Datum ukenéeni:
19.01.2016

6. 6. 2. Zobrazen?z detai lu UJ

Postup:

Pro zobrazen2? detail dvpBRISitkumgMt® urkd §3&acek jwd
prav® | 8sti obrazovky. Pro tuto akci je mogn
PpS2sl ugn®hroatS §zdek uz cab rvayzbe Z®o amé nu urkd EMascte | e
di spozici jsou i tlal2tka ve stSedn2 | 8sti o
Do profilu UJ ulogen® prostSednictv2m ESS | s
L2sl o ukl &8dac?2 jednoogiys/ h@zo§mk&, dYN&NBgevku
regim, SpougthDc?2 ud§l ppokudaj aekudneerttef 8k eud § |
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skartaln2mu regi mu/extern2 wud8losti, Trval ®

jednotek, Datum zalogen2, Datum ukonl| en2,

Dal g2 S¥dhajsen® z ESS nepopsan® v pSedchoz?2 ke
A dentifik©8tofi-nemididw® agsled M®y pole dopl nhRn® z
APolet zaSaze-meedi bavatkeTn® pole s automatic
zaSazenich do UJ. K ditdkdgzivyit viopSewm T %hajze o pp
poltu bal2|] kT z dokument T,

AZpracovateli-or gani zace, jm®no a pS2jmen2 referent
AOr gani z al rmMm2Y%tjveadrn,otckoa kt er ®ho je zpracovat el

ASedpokl!l §danTi-droopkl nviynSa zaekny?o mpokud je vypl nhin
rok ukonl en2z,

d21I6yNR2ABYSYN YNDBNE Sy NIz d LI\ &Y S dzYNaidG Sy
NB3t fdzz LI LINE{dz I LIfAOSOX

of 2LIA & deXiSEGSRW$ LIRS LINE R2LI ySYN Ay F2NXYI ON

ADatumvySa zfed®d pl nNDno a wtkooma teinc?k ys kpaar t al n2 ho S2 ze

obr 135. Zobrazen?: detailu UJ

| Zobrazit ukladaci jednotku | Zrudit | Presunout do jiné spisovny | Tisk Stitkd

» Vechny Cislouj. Nazev VEcna skupina
% uj 00062/2012 Ostatni pisemnosti 01.001
uj 00074/2012 UJ - A75 231.8
uj 00079/2012 UJ Eintopf 57.3

uj 00082/2012 JD 18.12.201210:34
uj 00083/2012 uJ s1

UJ-ObS/002/12  JD 11:09 101
A | 700121t uiiaoac feanoty | M
uj 00084 Zrusit 103.2
uj 0ops: Presunout do jiné spisovny 1032
Tisk &titkd
WO00BE e e 103.2
ni NNNRNMNAA ILI-1TP &40 AN
Detail ukl 8dac?2 jednotky | eprofilecerdBlobnacdojdvag

informace o ukl 8dac? jednoedtewat kter ® j e mogn
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obr 136. Zobrazen2 profilu UJ

Profil  Obsah
Zakladni udaje
Cislo ukladaci jednotky: * |dentifikator spisové sluzby: Carovy kad:
uj 00077/2012 ICP1ES4at1adds MCP1ES4ab1a4ds
MNazev: * Popis/poznamka:
UJ - Mistni dané a Dané a poplatky
Wécna skupina: Skartacni rezim:
178.4 v || 85 V' | = Obsahuje pouze dokumenty se shodnou skartaéni operaci
Spoustéci udalost: Datum externi udalosti: Komentaf ke skartanimu rezimu [ externi udalosti:

o

Potet zafazenych baliékd, spisy: 3 dokumenty: 29

UloZeni
Trvalé uloZeni: Docasné uloZeni: LokaEni objekt:
001_URAD w || KNIHOVNA v v

Popis umisténi:

poplatky VHP, ubytovani

Typ ukladaci jednotky: Potet fyzickych jednotek:
v || 2
Zpracovani
Datum zaloZeni: Datum ukonéeni: Zpracovatel:
E2 23022012 = TESTMS -ICZ as.
Predpokladany rok vyfazeni: Datum vyfazeni: Organizatni jednotka:

ik

Oddéleni kontraly

Na z 8dbsalgscee pak zobrazuj? vgechny bal 2] Kky
mogno tak® provg8dhDt pSeSazen?2 do jin® UJ

obr 137. Zobrazen? obsahu UJ

Profil  Obsah
Spisova znacka: Cislo jednaci = UKladaci jednotka: - Org. jednotia: - Spisovna: - Identifikétor verze balitku: —
v 001_URAD v
Vo - Vécna skupina: = Typ dokumentu: = Skartalni rezim: = Druh balicku: = Podoba obsahu: =
v v v v v

Prijemce: = Datum odeslani: Odesilatel: = Datum doru€eni: Kli¢ova slova: = Zdroj: =
Zpracovatel: - Datum uzavieni spisu. Stav obsahu: - Datum uloZeni: S uplynulou sk Ihdtou Predpokladany rok wyiazeni: -

B == =) B v 2 = |
Skartani operace: = Skartaéni Ihita = Nezobrazovat ¢asové znatky a auditni logy.

“ v
‘Vyhledej

Zobrazit detail balitku Preradit

Druh | Stavobsahu | Spisova znatka Gislo jednaci Vécnaskupina | SkartalnireZim | Véc Podoba obsahu | Datumvzniku ~ Ukladaci jednotka | Identifiki
Vg 'i" SZ SKOL/MS 004370/2012MKO  SKOL/MS 004380/2012MKC 178.4 s1 VD Hybrid 2 23022012  uj00077/2012 28ic000”
4 ] SZ SKOL/MS 004370/2012MKO  SKOL/MS 004383/2012MKC  178.4 81 WD Hybrid 1 23.022012 uj00077/2012  cBavafSé

VdetailuUJjsoukdispzi ci jegthD tyto funkcionalit
TiskobsahuUJ-vyt voS2 tiskovou sestavu ve for
Ti sk | 8row®ho sknckku gt 2tek s | 8rovIim k-d
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Ugi vatel skg8 pS2rul ka SpS POU

6.6.2.1. Tisk obsahu UJ

Postup:

Zobrazte obkbhBdaétRypp&gvyberte UJ, u kter® si
obsah a zobrazte | ej¥iskdbsahaUH. . Kl i knDte na t|I
Paksesrpr ohl 2 gel i zobraz2 dial ogoss ® owkado warl mt
tiskovim vistupem.

obr 138. Tisk obsahu Uz detailu

Ukladaci jednotka uj 00077/2012 - UJ - M
3@\ Obsah
Spisova znatka: Cislo jednaci = Ukladaci jednotka: - Org. jednotka: Spisovna: — Identifikator verze balicku: -
001_URAD
Ve - VECna skupina: = Typ dokumentu: — Skartaéni rezim: = Drun balitku: = Podoba obsahu: =
Prijemce: = Datum odeslani: Odesilatel: — Datum doru€eni Kiitova slova: — Zdroj. =
Zpracovatel” _ Datum uzavieni spisu Stav obsahu: - Datum uloZeni: 3 uplynulou sk. Ihiitou: Predpokladany rok vyfazeni: _
Skartalni operace: = Skartatni lhita: = Nezobrazovat ¢asové znatky a auditni logy
Vyhledej
Zobrazit detail balitku Prefadit
Druh  Stavobsahu  Spisova znatka Cislo jednaci VEcnaskupina | Skarafnirefim | Véc Podoba obsahu ~ Datumvzniku | Ukladaci jednotka | Identifikat:
7 & SZ SKOL/MS 004370/2012MKO  SKOL/MS 004380/2012MKO  178.4 Ss1 VD Hybrid 2 23022012  vj00077/2012 28fc0001-
" & SZ SKOL/MS 004370/2012MKO  SKOL/MS 004383/2012MKO  178.4 Ss1 VD Hybrid 1 23022012 uj00077/2012 cBaraf56-+
7 T SZ SKOL/MS 004370/2012MKO  SKOL/MS 004386/2012MKO  178.4 81 VD Hybrid 0 23.02.2012  vj00077/2012 bfo35as4-
obr139.Ti sk obsahu wukl 8dac? jednotky
Obsah ukladaci jednotky - UJ 00031/2014/MKO
1
Nazev ukladaci jednotky:  UJ - V5 - Lovecké liskty Rok uzavieni: 2015
Sk. znak / Sk. Ihita: Vi5
Por. Znacka/Cislo | gpic anak | SK.ZN. Vée ZaloZeno
éislo Jjednaci /Mhuta
SZ SKOL/MS P -
1 0002280/2015 1121 Vis Oznameni 2015
MS - . .
2 TESTO00280/2015 1121 N Oznameni 2015
SZ SKOL/MS z -
3 000281/2015 105.3 Vis Oznameni 2015
MS - . .
4 TESTO00281/2015 1053 N Oznameni 2015
SZ SKOL/MS = - - - - 2
5 007144/2014 201.2 Vis Zadost o vydani loveckeho listku 2015
MS - -, . . .
6 TESTO07144/2014 201.2 VIS Zadost o vydani loveckeho listku 2015

6.6.22.Ti sk gt2tku UJ

Postup:

Pro st8vaj2c?2 |i novhD zalogen® fyzick® ukl &§d
gt2tkem je Bpdrs®vnapg kil dlid ¢ 2 kj egnretskkyhout . V)
seznamu ukl 8§8dac?2 jedrnldtsku>a 2&tkiTkelt eenar t ¢ al
archivn2ch krabic | poSadal T. Lze opRDt ozn

gt 2t ky) .
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Spisovna

obr 140. Tisk ¢gt2ztku
obec Homolkovice
MCP1ES566d43ef

Cislo uj 00055/2014

Krabice: 1

f:asun.rg.-

rozsah: 2014-2014

Rok

skartace S

Spisi: 3

Dokumentd: 8

Spisova 59 3

znatka: :

Skartaéni

rezim: ye

Vyuziti statistickych

podkladi

6.6.2.3. bDpratkkag ukl 8§dac? jedno

Pro editaci UJ ophRDt zobrazte detail wukl 8§dac?

upravovat vgechna pol e.

Obecn® z8sady: .
a) Je zde zahrnuta kpotlPocha wrkillgSitarcds tiedm
b) PSi zmDnND um2zsnBnidosegermPDnaapaemnl ch o
dokumeznatSfazven®m spise nebo d2l e spisu.
c) PSi zmDnhD skartaln2ho regimu je nezbyt
vgech objektT st ej n 8Obsghgekpaude dpkemeatwse!l ena mo
shodnous k ar t al n'2) .o pPeorkaucd? j e skartaln2 | hTta r
del g2 neg zadan8 | hTta, zmDna Ydaj T je za
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Obr 141. ZmDna wukl 8dac?2 jednotKky

Profil  Obsah

Zakladni udaje

Cislo uklddaci jednotky: * Identifikétor spisoveé sluZby: Carovy kad:
y uj 00077/2012 MCP1ES4a81a4d5
Nazev: * Popis/poznamka:
UJ - Mistni dané a ¢ Dané a poplatky
Vécna skupina: Skartalni reZim:
178.4 S5

|v Obsahuje pouze dokumenty se shodnou skartaéni operaci
Spoustéci udalost: Datum externi udalosti: Komentar ke skartacnimu rezimu / externi udalost:

Potet zafazenych balitki, spisy: 3 dokumenty: 29

UloZeni
Trvalé uloZeni: Docasné ulozeni: Lokaéni objekt:
001_URAD KNIHOWNA

Popis umisténi:

poplatky VHP, ubytovani

Typ ukladaci jednotky: Potet fyzickych jednotek:
2
Zpracovani
Datum zaloZeni: Datum ukonéeni: Zpracovatel:
23.02.2012 TESTMS -ICZ as.
Predpokladany rok vyfazeni: Datum vyfazeni: Organizaéni jednotka:

Qddéleni kontroly

z z

6. 6. 3. PSeSazen? obsahu UJ
Referenfi pr acovn2k spisov rolgsahert Wded anca? nci hp uj | eodvnaott esk ,

pSeSazovat bal?2] ky mezi wukl 8dac2mi jednotkarm
pogadavkT pS2slugn®ho nadS2zen®ho archi vu.
PSeSazen2? bal2| kT v r8&8mci wukl 8dac2ch jednote
6.6.3.1. PSelWazen2? z detailu

V detailu ukl 8dac?2 jednotky na z8l ogce obsah
hromadn®mu pSeSazen? obsahu ukl 8§dac?2 jednoty

Postup:

ZkartyObsahj e mogn® bal 2| ky zaSazen® v UJ pSesuno
t | ka" PtSeSadPrntd pSesun bal2] ku/T oznalte vybra
a standar ShifthebdCtrikal &vask nNDt"eP SreaSadoakl Pk kppSesunuj
jen jeden bal 2] ek, stal?2 ho jen oznalit myg?
V nov®m bdkmR2ssezmam existuj2c2ch UJ, vyhled
pogadovanou UJ a" KkYe &@diltte! ela jté azd$&oden do v
skartaln? znak vkl 8dan®ho bal 2| ku nesouhl as?
upozor nlenaghybuv at e
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Spisovna

obr 142. PSeSazen2 obsahu UJ

Ukladaci jednotky + %
Gislouj- = Nazev: = Identifikator spisové sluZby: = Zdoj - &arovy kéd- = A
Datum zaloZeni: Datum ukongeni: Vécna skupina: - Skartacni rezim:  — Stav skartace: -
m M Viechny
Trvalé uloZeni / spisovna: = Lokatni objekt: — Dotasné ulozeni: — Typ ukladaci jednotky: — Zpracovatel = W
< >
Vyhledej
Cislo uj. Nazev Vécnaskupina | Skartalni reZim | Datum ukonfeni | Trvalé uloZeni = Dofasné uloZeni | 2
uj 00062/2012 Ostatni pisemnosti 01.001 V2 001_URAD  001_URAD A
uj 000742012 uJ - A75 2318 ATS 31122012 001_URAD  001_URAD
uj 000792012 UJ Eintopf 573 s1 001_URAD  001_URAD
Uj 00082/2012 JD 18.12.201210:34 s 001_URAD  001_URAD v
uj 00083/2012 uJ s1 S1 001 URAD 001 URAD
< >
Zobrazeno 108 zaznamd z maximainé | 1 pop csY XML

z

obr 143. PSeSazen? bal 2ilchypa z obsahu ukl §dac?

n 2 b a h

s

pSes$
zas

2]l ku ze s
dit bal?

| gky
a | u
®lkahtspisdvay. U J

| o Ob
elsud | ed
se nach

u
u

® X o
w S

a
®
22

k

Postup:
Ve s l|Obsprtspisoyy| vyhledejte a oznalte balz2]ky, |
ukl 8dac?2 jednotky. V dadaSamr e&mr20 kdeun&ilyk.|ksdda ce2 n

z

obr 144. ZaSazen2? do UJ ze sl ogky | Obsah spi

V. zobrdzah®mov®m oknh ,zv,ol{ttear,®ksli~§dlawdetjeadm$>§
pSesuvWwpuava potvr NlalRb$&kba&kiPESm mabDru nov® u
jednotkylzew yugit filtraln2ch podm2nek v dialogov
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