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Pbvod

1. bvod

Ugi vatel sk§8 pS2rul ka syst®mu Spi s owe® osulcirg by
ez 8kl adn2 m dporkau npeanptiegms p ®8nae (apl 3).kace ver. 2.
Na pS2rul ku navazuj? dal g2 ugivatelsk® pS2ru
kter® jsou dostuupan® $UmpicvowmeksTkrg seS2rul ka pr
Admi ni sUgriSvtaotrelas k8 pS2rul ka Bpisovna.ol e Podat el |

1.2 CojetoSpSikr §t kT popis aplikace

Spisovg8 slugba | e psoydspo®nu sepwicd ead bi Bzhowzagho k moae 8 |
vkl asi ck® "pap? rpoddb Ip oadloabklt rao rntiakk®® .v
Podstatou prs§ycde ®ungi \iaer telr 88l ce? m p,lsamakqi‘em'T,
"pSich8zej2" dokumeamprya cpdSv S8RV ¢(B®azpeP.P v aselhiv §k
posouzen?2) .

ObNh dokument T mezi jednotlivai, pracovnz2mi
ObNh dokumentu/spisu j& meflep8pBSekdef Onwvgath
zpracov_8n?2 vdeodkouumezndtdusdsmey iv , takge je mogno z

ajak sdokumentem pracoval.

Syst®m podpor uj e aspahbarctohigoritseoas Ddanmesnt §vz& nej e
funk| n2 m2nsst proyedlg, dlgirnB® nloi k onkr ®t n2ho ugi vatel e
apeofeégmaiti ku zastupovsgn2 pracovn2kT pS
v8 slugba (SpS) umalvlazz | s&i®v atoelhir ajné d pao a
NTERNET EXPLORER, MDZILLA FIREFOX).

d&8&§n2 Sp3 ijnen oisdr tioubiwtai gven® ak op2r uj 2 Kkl asi ck¢



Ugi vatel ® SpsS

2.Ugi vatel ® SpsS

Kaguddgi vatel m§ sydgsmi ®mstug€lenemsv® pSihlagova
ugivatel mTge kdykoli zmBDnit. N )

D8l e m8§8 wugivatel admifnunskt|rn82tnomResn osly¢sht @nS? puard e
ivzce funkln2ch m2st), pPel ep@gdRagda@murt unigl

vedouc?2, sekretari gt ¢é&). 3
Kapitola t®g charakteri zuwsjceh ®mazn arkyj @drpd tsluij \e
prost Sed?2 SpsS.

Popis vadgdhattyep T (tabulceé.) j e uveden v

tabl.Rol e u §aphkacitSpS T v

Druh referenta Popis |linnost.i
Referent Provg8d2z bDJgndokumgnty 8ci ¢
aspisy (obhRDh, vySizov§
Sekretari 8tZzaji gSuje administrati Role jsou pto@ts
proorgani zal n2 jednotk pS2rul ce
Vedouc? PSi dNdokuinentya spi sy ref €
kontroluje, schvaluje.
Vi pravna Eviduje a vypravuje dokumenty
kextern?2m subj ekt Tm. Role jsou po
Podatelna Evi duj e pddano®ea® dok vsamost ap $2@ u |
Spisovna Archi vuj e, zvaySlaz wijjee s
Admi ni str §tSpravuea udr guj e organi zag Role je pops
apomocn® | 2seln2ky apl vsamost ap @ u |
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Popis ugivatel sk®ho prost Sed?

3.Popis ugivatel sk®ho prost Sed?2

Ugivatel skTm promy @lead mPrj &c pBredevtgFelimg e i hl §g
jeho funkcemi.

Ugi vatel sk® prost Segechgpehi thpToudgi matséadua
PS2klad Referenta ukazuje, jiRkaveppads§&§sz§kl ad

Vhorn2kh8sapl okace jINTERNEDBEXPLOKRERUIE). pr vky
obrl.Horn? | §otvl glkdmaa& 2 i prvky I nternet Ex pl

dows Internet Explore M=k
@;‘,' |@ espis-apl i.cz V‘ B[4 X ""l | P
7 Oblibené polozy  |[Fe-spis . - B O & - Strérka v Zabezpeden! ¥ MNastroje v @- 7

Pod ovl §dacZPanelgspisy k kt EETj el oug? k oznalen? o
aj eho funk| n2ho m2(svu ap S?2zpadla zsepm| d foigmma nEdJov 8 n 2
EU), tlal2tka pro vyvmdBInggarg?p owdlidwat eloeh.l ed

Podpaneleme pi s ji g jsou dal g2ilbdd¢kaywi@alrinpn?2 ovil 8dmB
Il nf or malavi a@kméov.nz st TI

Navigal n? strozrr@ljoegkyoﬂllﬁeg'rwaturﬂ (jen pSi
:,ﬂzthyxc)h,l®L

soulasn® instalaci mo d , RMagst

vyhl e ‘:I SAvi z Ugivatel sk &s piS? rAl &ks ysn atn®maet €
sSpi si.

Z8l ogka ohAgamdy e na prvn?2 Yar ov N i slogky rol
Referent,...)spidal yehdn®odul Poéobvyobblaalkyn,
sl ogek rzo8llie grginaat el e a poug2vanlch modul ech.

obr.2Pracovn? prostat Sed2? Referen
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Usivatelskd definice | %

14 <4 Strana 1

Véc

abcé
abe?

Prondjem nebytovych prostor

Navrh kentrelnihe Fadu

Z2 » w20

Subjekt

Statutarni mésto Ostrava (Magistrat), edbor 23.04.
Statutérni mésto Ostrava (Magistrét), odbor 23.04.
14.06

3M reality, pobotka 9, Rubetka 4, 199 00 Pr08.02

kopie - Navrh kontrolniho Fad ICZ e-spis Ext OVM, 1¢:12582107, , DS: 34219.07

Navrh kentrolnihe Fadu

objednivka skoleni

Objedndvka gkoleni
57 SKOL/MS 002953/201: testsabl

Navrh rozpogtu pfisp.organize ICZ e-spis Ext OVM, DS: 344ad74 Na hfeber 05.05..
5Z SKOL/MS 000763/2011/01/SZ SKOL/MS 000763/201:Kréceni dani

SZ SKOL/MS 001042/201]Navrh opravy komunikace

SZ SKOL/MS 001043/2017 kopie - Navrh opravy komuni
Jarni Gklid kemunikach
Najemni smlouva - rekreace

SZ SKOL/MS 004248/201: Zadost o informaci

57 SKOL/MS 004359/201: Pracowni &nnost

SZ SKOL/MS 001333/201wyhodnoceni $kod po zaplavé

Faktura & 323/2011
57 SKOL/MS 004245/2017 Opatfeni ke sniZeni hlugnosti

3M reality, pobogka 9, Rubetka 4, 199 00 Pr17.03

ICZ e-spis Ext OVM, Na Hebenech II 10/17104.04.2011/VD
Magistrat mésta Kladna, ném. starosty Pavlz 08.02..

31.07.

ICZ a.s., Jan Movak, Drtinova/65 , 150 00 Pi07.02..
10.05.
10.05.

06.05.

15.06.

&TK a.s., V Korytech/S5 , 106 00 Praha 10 15.07.

cz

16.06.
Exekutorsky (fad Pferov Soudni exekutor J115.07..
15.07.

Pracovni stal

Zaloieno Typ Termin

OWM, Divize Sprava a fizeni dokumen 06.09.

Zobrazeno 1 - 20 z 26 zdznami

Stav  Zpracovatel Véc.

2014 Zpracov. OdFO_REF (Ji
.2014 Zpracov. OdFO_REF (Ji
.2011/SML Zpracov. OdFO_REF (Ji
.2012 VD 06.04.20 Zpracov OdFO_REF (1i111.]
.2013VD |06.04.20 Zpracov OdFO_REF (1i111.]
.2009 VD 06.04.20 Zpracov OdFO_REF (1i111.]
24,04.20 Zpracov, OdFO_REF (3{112.
2012 VD | 24.04.20 Zpracov, OdFO_REF (3{112.]

2014|/ZP1 |03.08.20 Otevien OdFO_REF (1123

2011/WD  25.05.20 Zpracov, OdFO_REF (3 177..
2012|SPIE 18.05.20 Otevien OdFO_REF (1i178.!
2011|SPIE 30.05.20 Otevien OdFO_REF (3i 280.
2011|SPIE 30.05.20 Otevien OdFO_REF (3 280.]

2011280, 26.05.20 Zpracov| OdFO_REF (J{260.1

2011 AA_| Zpracov| OdFO_REF (Ji51
2011254, OtevFen OdFO_REF (Ji51.1
2011 SPIS Otevfen OdFO_REF (Ji52

2011/ SPIS 16.07.20 Otevien OdFO_REF (352

2011177, Zpracov OdFO_REF (1i65

201184 | 19.05.20 Otevien OdFO_REF (184
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LA < | Usivatelska definice ‘,| [ Filtr | '] M« Stranall Jz1 = ™ Zobrazeno 1 - 7 z 7 zaznamil
O br o] SZ Véc Subjekt Zaloieno Typ  Termin Stav
O @ SKOL/MS 000323/2009 Nawrh kontrolniho fadu 3M reality, pobogka 9, Rubeska 4, 199 00 Praha 17.03.2009 VD 06.04.2009 Zpracovani
O SKOL/MS 000715/2011 objednavka Skoleni ICZ e-spis Ext OVM, Na Hiebenech II 10/1718 , 04.04.2011 VD 24.04.2011 Zpracovani
] SZ SKOL/MS 004248/2011SZ SKOL/MS 004248/2011 Z3dost o informaci ETK a.s., V Korytech/55 , 106 00 Praha 10 15.07.2011 254.1 Otevfen
(] SZ SKOL/MS 001001/20115Z SKOL/MS 001001/2011 Potvrzeni bezdluZnosti . Jan Novdk, Bofivojova 104, 130 00 Praha 3 10.05.2011 DD 05.06.2011 Otevfien
O SZ SKOL/MS 004359/2011 57 SKOL/MS 004359/2011 Pracovni cinnost ICZ  OVM, Divize Sprava a fizeni dokumentii, 1:06.09.2011 |SPIS Otevien
O SKOL/MS 004244/2011 Faktura &.323/2011 Exekutorsky Ufad Prerov Soudni exekutor JUDr. 115.07.2011 |177.3 Zpracovani
(] SZ SKOL/MS 000741/20115Z SKOL/MS 000741/2011)Spis -Zadost - Investiéni plan Brouk a babka a.s., K letisti 45, 160 00 Praha 6 22.07.2011 |SPIS Otevien

nzho stromu | e
jr2o mu  hpoorc
el sky definov:
nastavit v Ugi

vgdy zobraz



Popis ugivatel sk®h

obr4a. Navigaln2 strom s nastavenlimi obl 2benl

. Jan Soudek
.. e-spis ICZ a.s. referent fotooddélent E @ 83
BEERES -
Na stole
Oblibené sloZky
Filtra&ni podminky Filtr: Ve () %SKOL/MS%
Na stole
Ukongené
Ufedni deska vy p o ‘ Usivatelska definice |‘|| Filtr | 'l M o« Stranall |z1 w ™ Zobrazeno 1 - 7 z 7 ziznamil
K podpisu
Zaldadni o b < 52 véc Subjekt
(= I I I |
Referent =
(] E] SKOL/MS 000323/2009 Navrh kontrolniho Fadu 3M reality, poboZka 9, Rubeska 4, 199 00 Praha
I Jednani O BF sxoums ooo715/2011 objednavka Skoleni ICZ e-spis Ext OVM, Na HFsbenach 1T 10/1718 ,
I smlouvy (] L’;J SZ SKOL/MS 004248/20115Z SKOL/MS 004248/2011 Zadost o informaci CTK a.s., V Korytech/55 , 106 00 Praha 10
I O L’;j 57 SKOL/MS 001001/20115Z SKOL/MS 001001/2011 Potvrzeni bezdluZznosti , Jan Novak, Bofivojova 104, 130 00 Praha 3
Ukoly .
O . SZ SKOL/MS 004359/2011SZ SKOL/MS 004359/2011 Pracovni ¢innost ICZ  OWM, Divize Sprava a fizeni dokumentd, Ji
(] E] SKOL/MS 004244/2011 Faktura &. 323/2011 Exekutorsky Ufad Prerov Soudni exekutor JUDr. 1
] QJ SZ SKOL/MS 000741/2011/SZ SKOL/MS 000741/2011, Spis -Z3dost - Investiéni plan Brouk a babka a.s., K leti3ti 45, 160 00 Praha 6

Nové zpravy: 2
K pFevzeti: 8
K podpisu: 1]

< >
Nevyfizené: 19 —

tab2.Popi s Pracovn2ho prostSed? Referenta

N8z ev o b IPopisoblasti

Panel e -spis -Panel e-spis-sl oug2 k n8povhRdnN, opdH Igegiemut
ugi vatele. Zobrazuje jm®no aktu§lzmDh
vy kon§8vREWm ®

VMul ti company zobrazuje nav2c n8§zev
V pS2padhD spolufinancovgn?2 projektu

EU.
INTEGROVAN ¥
I aPERALHI
PROGRAM

S | &ye -spis Sl ogky sSp g bBOru objektT aplikace p
(navigaln2fychily@&| ed8§vE&n2. Obsahuje pSep?2n-aiis. p
Pol etdtrah zobrazenlch srlooldieku ¢zigv aetge?l o
Pracovn?2 sVl astn?2 pracovle3e s¢éZhamygi dak umesnwnprol g
pr8ciykrani mi objekty.

I nformal n2Pol et z8znvaynblr avnel ch sl ogk8ch. Aktual
min. interval je 10 min.

tab3.PSehl ed notiujuekt T v

ikona viznam

@ viastn2 dokument (VD)

@@ viastn2z dokunmeSitpdqjvDlT m el . dokum
(dokumenty)

@ viastn2 dokument (VD) v elektroni
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B

viastn2 dokument (VD) v peSliekotjrendi
dokumentem (dokumenty)

5 dorul enlT dokument (DD)

(1= dorul enT dokumeSi popBnNnTm el . dok
(dokumenty)

2 dorul enl dokument (DD) v el ektrorn

dorul enlT dokument (DD) v m$iexojon
dokumentem (dokumenty)

spis, superspis

spis, superspis v el ektroni ck® for mi

ukl 8dac?2 jednotka

skartaln2 ng&vrh (dostupnl jen pr(

m§te pS2sl

ng€sl eduj2c?2 ikbn¥cham8sdpuibsfu,e mT g remi setkat, okud

ugn® moduly nainstal ovan®:

e

j edngn?2

j ednsgp%i pojenou pS2lohou (pS21l oha

bod jedngn?

)

bod jedp®Sndposgenou pS2lohou (pS2I

smlouva, dodatek ke sml ouvDi

smlouvas pSi pojenim el. dokumentem (
sk ol , podW¥kol
Ej"l Yk olpSs pojenTm el . dokumentem (do




Referent

4. Referent

Tato kapitola seznamujeg i veet ¢ e mi f unkcemi SpS, kter® jso
ugi vatel Tm.

ReferentveSspi sov® sl u@®mDtprdcuhyg ebjekt T:

9 Dokument
oVl astn? d@8Rument (
oDorul enl d&@Bument (

oDk o ldokumentu 4.2.10 ( po pi %k @lrpsocdeeosh n N suavreodset i t vn ®
ugivatel sk® pS2rulce modul u Pkoly)

0 Smlouva zdokumentu 4.2.1) (popi s mpo8vamsej e podrobnihD u
vsamostatn® ugivatel sk® pS2rulce modulu Smlo

oDokument ur |lpeShdd&n?2 ext4l®n2 apl i kaci (
Spis @.3
fUKI 8dac? 52ednot ka (

Znalng8 | 8st |innost?2 | e ssppoilseyl.n 8P rportoo greT zvn& gti
tvoS2 dokumenty, budou akce, kter® jsou spol
nadokumentech.

Kapitol a padgkimentjod apro§ein2s p adskpdrelem® wypwIPhzue
dokumentu. Kapitolaez d e t a k ® zraebflevr88 tpry 2akced d,$ \sdnothom, s e
praebkPelkt r aokimektdmmmo g n o st neplikace. k8w Nzr u t ®t o kapi
j sou proopgsn8onsyt i ugi vatel sk®ho nastaven?2.

41. Ui vatel sk® prost Sed?

Kapitola Ugivatel sk® pr os tkSteedr2o up oppri ascuyjjee zuSdkil
tzv.Pracovn?2 st TI r e f ePrrearctoav.n 2 C eslt Kfabudr epf cetr leend an g
Z8kl adn2 barevn® | adhiNn?2 Spso@md|l odpovIdgd®vEer ¢
gkolicttegtedvead?2 ). uggivaatelsk®mMgemaswt aven2 zvo
modi fi kaci barevn®ho nastaven?2.

Obsah navigaln2ho stromu se mTge v jednotliwv
nai stalovanTch modul ech.

| ev ®obragosky s@ ac h 8% e j-3pig(obe.5),kt er ® p3 eohllgeyd?rinu
TbNRru dokumentT podle jejich vlreostin ausjgti2v.atRd
l ogky urlen® pro prs8ci referentd@ymaj sl pHkyt
|l i nnmstcih wykon8van® | sou cz 8ukrllaidtn® ,s pdeacl ig&l nr2o
pops@m® sy ugnich kapitol §ch. Slogky pro z8pT]j
pokud organi zaci poug2vsg§ pS2slugnl modul

411.Sl ogky rigsthbenénnavigaln2 strom
obr5. Sl ogky spiisRefer€nts | ugby



RSV.docx

Zakladni

Vyhledavani

K Fedeni

K podpisu
Upravovane

Utvar - k feseni

K prevzet
Predané
Dynamicke slozky
Statistika

Tiskové sestavy

Referent

Ma stole

Ob&hové kopie
Prijaté

Wlastni neevidované
Terminované

Ukonéeng

Mevyifizensd

Prerugene

Wypraveni

Externi aplikace Externi aplikace

Uredni deska . .
e . Zpracovavane

Meprjato spisovnou Vracené

Zapijcky ze spisovny Odmitnuts

Zapujcky ze spisovny

Ohjednavky
Schvalend zapljtky

7

Pozn8hé&kud organizace vyug2vs§ modul pS2rul n?
alespoR k jedn® PR nastavena pr8va na | ten?
Prirucni registratura
K pfevezet
. 0Obsah
sl o¢ —, )
Pr8§ce s nimi je pops8na v 5.3. PS2ruln?2 _regqgi

tabd. Pr acovn?2 prostSed?2 referenta obsahuje tyt

Sl ogka Popis



Agendy

Referent

Zobrazuje slogky agendy SpS, pS2p. dal g2ch

Z8kl adn?

Vyhl ed8vg&nUmogRuje vyhled8vsg§n2 objektT podle v2ce kri

KSegen? Zobrazuje objekty SpSa v gech modul T, kterwy $snerjiidcaq
ModulSpS i PSehl edy/ Referent/ Na stol e,
Modul Smlouvy 7 Zpr acov§8van®,
Modul UsrndeemBn2,
Mo d u | UshidBdoaely2 j edng8n?2,
Modul Usii®kemiy ednsgn?2,
Modul HBkvnloyu zadan® nevyS2zen®,
Modul BkPoSiydDl en® mnhND nevyS2zen®.
K podpisu Zobrazuje elektronick® pS2lohy, kter® jsou

Upr av ov an ®obrazuje objekty SpSa vgech modul ™r gji @jeil emg j,e k tpeers@

upravovalakt er ® nejst@awuverugeno, dle nastavens?
sl ofcNeast av-ePr2o0st Sed?2 / Ugivatel.sk§ nastaven?

Dt vark Sege

Zobrazuje obj ekty SpS, u mimcm@kijbe ackrodvint2e&klT or gan
Zobrazen2 ¢®wmis%zZzdaavedouc?2 n&swvavi prpr §voun

K pSevzet?

ObNhovs§ slogka. ZobrazupbevbeekTIhaugieaw®elke

PSedan®

ObNhov§ sAaobyrkeazuj e objekty pSedipon®/FMef er ent ¢

Dynami ck®
sl ogky

Ul ogen® vyhled8vac?2? dotazy. UmogRuj2 wugivat

Statistika

Tat o s | ozdokbar asze2 j en, p ok udSpjSe nsad un|sat saoddd Bgea t ii
vytvg§Set a zobrazovat pSehledy dokumentT po

Ti skov® selTisk pSeddefinov@®pSlch sestav v

Referent

Na stole

Zobrazuje nevyS2zrein®hdpejjekengt dr gitel em.

ObNDhov® koZobrazuj

e obNDhov® kopie, kter® referent pSe

Po vyS2zen2? originglu dokumentu (uzavSen2 o

obNDhov® kopie dokumentu ve sl ogce pSestanou
z e

Samot n® obbBhenm® kopi ned8vs8§ referentovi

dokumentu.

PSijat ® Zobrazuje dokumenty bez |j, kter® byly po uz
zaSadit do evidence)

VI astn?2 Zobrazuje dokumenty z ni kIl ® v organi zaci, nepod

neevidovanpSi dNRl enT jednoznalnl identifik8tor
Sl ogka se zobrazuje jen, pokud je pS

Ter m2novan

Zobrazuje nevyS2zen® t eurnm2crhav g re® reelfjeaketnyt, jzep
vy S2 zepodleparametruve sl ogdNeast av-Pmr2o0st Sed?2 [/ Ugi v
nebo jig uplynul

Ukon| en®

Zobrazuje vyS2zen®/ uzavSen® objekty, jefokn
spi sy, ukl 8dac?2 jednotky), d8l e pak postoup
dokumenty a ulogen® objekty s nebhRg2c2 skar




RSV.docx

NevyS2zeng

Zobrazuje objektvy SPelajp2cjefachg zpracovate

PSerugen®

Zobrazuje objekty,u ni ch¢g byl o pSerugeno 2sdem2c.e Zazpi

Vypraven?

Zobrazuj e vliastn2ch dokument PSejdé&

poz8pi s

vypraven?
dorul| enz.

Extern?z

aplikace

Zpracov

Zobrazuje obj ekt p®z pp & cpereodgir aannBua P .0
ZpS2stupniDn? extseramr?ocsht ia paldink anci2s tm88 tnc

Vr8cen®Zobrazuje objekty vr8cen® extern? ap
Odm2t nutiZobrazuepobj ekty odm2tnut® extern2 apliksa
DSedn? desZobrazuje vgechny dokumenty orgatiSedoe deke
NepSijato Zobrazuje vgechny objekty pSedan® referente
Sspisovnou

Z8pTjl ky ze spisovny

Objedns§v

N

Zal ogen2 objedng§8vky a seznam objedna®pTihl ek

Schvsg8l en®@chvsg8§l en® objednan® z8pTjlky ze spisovny.

z8pTjl ky

Jedn§8n?2 Tat o s | ozdokbar asze2 j en, p ok udSpjSe nsad unlsat saoddd wsSem e is
najdetev samostatn® pS2rul ce.

Smlouvy Tat o s | ozdokbar asze2 j en, p ok udSpjSe nsad un|sat sam IbwsgenS mi
najdetev samostatn® pS2rul ce.

Dkoly Tat o s | ozdokbar asze2 j en, pokudSpg raismstl alsmdad eiDk c
najdetev samostatn® pS2rul ce.

Nastaven?2 |[Zobrazuje slogky nastaven?2.

Gabl ony a seznamy
Refer§t'|'n2kZpézstupRuje ugi vat el sk® n a sitpaSveednn?a sit aabvleonn crh
Gabl ony objekty.

Skupiny FM UmogRuje definovat skupiny FM pro zad§n?2 %%k
Dkol y.

DistribulnUmogRuje definovat wugivatel sk® nastaven2 sk

seznamy dokument T. Pouze pro modul SpsS.

Ugivatel ® a opr8vnhn?2
ZastupovanUmogRuje nastavit zastupovg&n2 aktu§8ln2ho FM

organi zace. Tento z8msmampemoluyedddu mebo bez |
bTt kdykoli aktivovsgn / deaktivovsg8n. Pouze
na z8stup pS2slugn®ho FM. B

Spr8vce aplikace mTge omezit vIbDr z

10



Referent

ZastupovanUmogRuje nastavit pro |ibovoln®ho pracovn?k
pracovn?cilFM.
Spr8§vce aplikace mTge omezit vIibhDr =z
Prost Sed?2
Z mNn &esla UmogRuwjmnit heslo aktu8lnhn pSihlg&gen®ho ugi

Ugi vatel skUmogRuje pSizpTsobit zobswaead? apli pkacey aug
nastaven?
Aktivace adAktivuje / deaktivuje avzza.

Registratury Tat o s| ozgokbar asze2 , pokldspSEp Ssenai nstmd dwl§nRagi
najdetev samostatn® pS2rul ce.

Rychl ® UmogRuj e vyhl ed8§wvsapti soub jpeokdtlye evy br an®ho modul
vyhl ed8vg8IVibNDrem oRM&kdzabn® vyhljeed §m@@A® vyhled8§vat i
p zad8n2m v2ce vyhled8vac2ch krit®ri2? najedno

Pokud m§ wugiv

at el Referent a voeurdyo ui sjei @1 rzoolbe amzeogy
vige neuveden® sl

ogky.

Slogky zobrazuj ?2 cloupee b jnd lor medt @ gioneime zmajptovat
zobrazuj2c?2 objekty zpmdoowmacébhen®Pmbdagujf el s

4. 2. Z8kl ady pr8ce s dokumentem
Tato kapitola bude pgapiog@&ma dopyneruc i ugi vatel e

Vapli kaci jsou evidovs8§ny dva druhy dokument T
f VLASTNOKkument , kotregrainivzzanciik.§ MTge bTt r Tzn®h

organizace.\s eznamu doku mE],tE],nE], E]o ny

7 DORUL ENo k ument prfanicanegedkiMdiaye bTt r Tzn®ho ty
pot Seb oVegeamr’namwedokumuEtEnv@,i@nu

PSi zalogen?2 nov®ho dokumentu mTge ugivatel
7 Zal ogen? dzoakdu8me2nteuvi demBkhk? adn¥daj prddil ov®h

7/Zalwogen2 Vapl in@hadSdékemedeplrofchowu®apTfdomul
kterl | eseakoezig2dScernuloen2 |/ vypr ahroenadhau Tat o mog
evidenci.

421.Zal ogen?2 vliastn2ho nebo dorulen®ho dok

Zal ogen?2 dPXiunmealtougen2 dokument u dpkementwt no z a
Syst &@&mdpg8on2 vgech ¥dajnfadtogpv2nz?stla&w | zopr ednvaigrt?

11
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naz 8§kl adnzphadooBwmé zad8n2? eviden|n2ch YudajT
formul 8S.

Pozmk&Pokud organizace vyug?vs dodatel nl modu
formul 8S profilu dokumentu s nab2dkou gabl on
pSednasteven® hodnoty do pol 2 formul 8Se zakl

Postup:

V panel u hnoa vsitgraol nmu El GAgendy) ak lkiokinddit g knwa
(Referent/ Nastole. Vme nu zvol ¢2almo@into/sV | as(tpn®2 pDok umen't
<Zalogit/ Dorul)lenl Dokument >

obr6.Zal ogen2 dokumentu

ZaloFit Oh&h Unravv Tisk

Doruceny dokument

Doruceny dokument (dGplny) Na stole

i Viastni dokument ~h &1 %SKOL/MS%
Vlastni dokument (dGplny)
Novy spis nad dokumentem  yrPrAEEPIE RS- Zobrazeno 1 - 7 z 7 z3zl
Novy iikol k dokumentu

S7 e
| Smlouvu Vec
Novou smlouvu z dokumentu | | |

SI(DL;MS 000323/2009 Mawvrh kontrolniho Ffadu

Po pS%zkd oy ek 2 seba kewnSeen tpfri§lzodvnlT fporeoch§ h 8 Si pf or ma

onov®m dokument u, kterlT je pro oba druhy dok
Nad formul §Semojpbe | Xxolvi$d maredvfazith § yn2 | §sit
(naobr.7to jeNastole vy | ajdaSku® el,8szt i apli kace byl for mu

(naobr.7tojeDor ul enl )dokeumwemtst nz n8zev for[nuI§Se.
sl/oug2 jako hypertextovl o @Refarent/Naswle)p Sechod n
PSedchoz?2 slogka se VGDY zobrazuje neaktual.

)
aktuali zaci p rkonu  ;(Obndvit tabklku t 2 m na i

obr7. Akt uali zace obsahu sl ogky

UZivatelska definice |¥

Dr (Obnovit tabulku

Po vyplnhNn2 vgech povivgektdh g@dahmBhzopbit agekl
z8znam kltilken|uUtPlgpap ka a | Pjo] k Itiokmoutt? af&@t ko syst
“wWdagebaaz?2 dopl nhDnl pdradfgi2lmid ozk8ul@ajnktaumis p(oklaup . s

12



Referent

Pozn88pgmng§vce aplikace mTge podle poylhdawv®T Kk
pol ogkpyo vji@nkne® i cshe mnz8zbwyazuj 2 tul nhD, bez jejictl
ul ogit)  za '{zpeﬁt}pdbu se vTibec zobrazovat nebo
N8§sl eduj2c? text a obr8zky popisuj? standard

obr8. Pr of i | nov®ho Dorul en®ho dokumentu

Na stole - Doruceny dokument
Profil

UID nového dokumentu

Podle Zablony:
Véc
Znatka: Forma: + Bezp.kategorie:

UZiv.kategorie: -

Popis:

Klitova slova: a ﬁ

THd&ni - vécnd skupina a typ
Typ: ARw} zak.Ihdta:
vac. sk. (kad): ARu

Skart. operace: Skartaéni |hita: Skartaéni regim:

prebird od typu pichird od seskupeni ROk 5p. udslosti:

Agendové dislo: AR

attri:

attr2:
Termin vyfizeni: @O
Potet listd: 1 Potet piilch: List.,sv.piiloh: Druh piiloh:

Pravni moc: @ ﬁ

Fyzické ulofani:

Poznamka:

Reprez. subjekt:

Ulo# a pokratuj

| Storno || VyEistit |

obr 8a. Zal ogen? nov®ho VIastn2ho dokumentu p
dokumentu

Na stole - Vlastni dokument

-

Profil

Podle Sablony: -

Véc:
Znatka: Forma: analogovd « Bezp.kategorie:
UZiv.kategarie: -

Popis:

KliFAwa elawas o o=

(jedn8 se o-wenidtetlandamodmnud soul §st 2)

13
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Pozn8mkaodl e nastaven? ogmeaniifziack ®mdg grer dTur luigt
vypl RovEn2 pr ofyizZlvem®tko zfacdr§mwl 8)3eD W j ednoznal r

jejichg seznam byl ugivateli pSedem pSi dnl en
k- dem).

Pozn §iMédaotavpol' Pol et jpeSaul ad"kument T s hybridn?2

aut omati akpodak2p®8htu el. dokumentT pSipojen
PSi vyS2zen? dikmeneamtD jse froutmoa nejpozdRji p
verze dokumentu,avpdliPo | et vpyS$S?lzeem"®ho dokumentu je sys
podl eupbRchto fing§Unaohl eboviokuthektment T ¥%d
zad8v§ ugivatkewlantRadt3&dkemn sudaji (polet |ic
soznalfkvamt i t asotvdé b dddmij egiol ogkami pSipraven
pat nTackhamgi ku vyS2zen2 [/ wulogen2? dokumentu. |}
ugivatel hodnoty v okamgi ku vyS$S2zen2 dokumen

Naz §| ®Pipfdieypl Rt e profilov® pologky:

tab5.Pr of il ov® pol ogky dokumentu

Pol ogka Popis

VINDc Popi gte pSedmhRtnl obsah dokument u. '
Znal ka Zadejte zm@ag&uobsahovat| pPdlsimema zimafy &/ o, fi
Forma Vyberte z rozbal ovac2ho pol e. ;
Bezp. kategorie StandardnhD m§& hodnotu "VeSejng", pokoduj e

hodnotu nastavit pozdDji.
Ugi v. kateBarevn® rozligen2 dokumednotuel gkogkBcht,

nastavenou alespoR jednu ugiv. kategori.
Popis Lze vyug2t k zad8n2?2 dopl Ruj2c2ho pbpbBpisprd
Kl 2] ov8 sl|vbertez | 2sel n2ku.
Typ Vybertez | 2 sel n2 ku.

Z8k. |l hTta Dopln2 syst®m, pokud je vyplnRDna pologka Ty
VNcn8§ skupDoplsnst ®m na z8kl adhR zadan®hol 2tsyeplun? kpuS.2 p.
Skartaln2 |Dopln2 syst®m, pokud je vyplnRhDna pol ogka Ty
operace
Skartaln?2 PDPopln2 syst®m, pokud
Skartaln?2 PDopln2 syst®m, pokud
Agendov® | |Vybertez | 2 sel n2ku nebo ho
zl 2sel n2ku.
Attrl Voliteln® pobeazpehoa n§zev z8vis?2 na nast g
Attr2 Vol iteln® pole, jeho zobrazen?2 a n8zev z§8vi|
Term2n vySDopln2 syst®m podle Z&8konn® | hKlt §vesnriboe mg ¢
"dd.mm.ar (10.2.2010), nebal psdSa&dlte z

|

i

e vyplnhDna pol ogka Ty
e vyplnhDna pol ogka Ty
dnotu zapigte, pop$S. |

!
j

Polet |listVMlogte 2sl o (syst®m automaticky pSedvypl nj2

Pol et pS2IpPolet 1listT vgech pS2loh nebo polet svazkT |
podobD.
VI ogtleo] 2sU digitg8ln2ch a hybridn2ch dokume
poltu pSipojenich el. dokumentT.)

List., sv.VMlogte |1 2slo.

|
Druh pS2|loZapi gte druh pS2lohy (svazek,disketa, CD adg
Stav Dopl n2 syst ®m. I
|
|

Pr 8vn?2 m@atum vypl RhR@abwiy2 ppr §vn2 moci .
Fyzick® ullPopigte aktu§ln2 ulodgen2? fyzick® verze (papg

14



Pozn§8mka Zadejte vol nipSesxnhRDm? opopi su

Referent

dokument u.

Reprezent uAdresnl Ydaj souvi sgystc®memsdbplekPul odes
subjekt adres8§t, pS2p. ugivatelem vybranil subjekt.

2|

Rozg2Seng§ | §st profil 6\ E®ho dfokrumelng Semad

gabl onou.

Tato | §st formobBS&Seupe jen pSi zakl §d8§n2 nov®ho z8§zna

N§zev Zadejte n§zev el . dokumentu, ktez§klcacrRrtpSeaddef
gabl ony

Typ vazhy Vybertez | 2 sel n2 ku.

Popis Zadejte libovolnl text.

Gabl ona Vyberte z| 2 sel n2 ku.

tab 5a. Forma dorul en®ho dokument u

pogt a

osobn?z

fax

: anal ogov
intern2z (p

originsgln?
formou)

ports8l ov®

datov8§ zpr
v 1 minoak u me n

email digité8ln
intern2z (p
originsglu

pS21l oh)

technickl

Syst ®mem nastavené
prediklkbon®| nou hodno
ugivatel v soul adi

ng8sl edn® ar ch
PokudypmsSizovgn2 dig
sel ge konver zdiel§.l
tvaru pro ulogen2,
kter® provede spr §
1 ke zmDnD f or my

igit8l n2z na an
| ugivatel bude
nedaSenou konver
dokumentu se ne
el. dokument bude do spisovny
pSed@hvodn2m dat
for mgtu.

o~

PSi zalogen?2 dokumentu bude vI1ch
anal ogov8 u dokumentu zmBDn?2:
9 na digii8&pstpojena el. pS2loha

02z2 f or ma

-0 rp pvoadgé m

15
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f na hyb4idmpS)j pjogena el. pSkopebha s pTvodem
f v ostatn2ch pS2padech zTstane zachov§na ak
1T pSi vk¢&d&ih2 p$21loh soulasnhD je rozhoduj2c
kontrola v poSadzor'idgign 818" kogie" & "digitstizaneyee r z e

"mi grace form8tu"

T pSi vyjmut2/zrugen?2 komponmpmnecl&®nd omanar wlel
Yapr avhD ugivatel em

4211Vypl nhDn2 pologek profilu dokumentu r ef

Vkapitole je uveden postup VviapdPnPriid | ot @il ©
dokumentu

Postup
Vypl Rt e

v ogky formul §Se. N
Pokud udn

y

s

n® pol
mT g etzeadByFSmna exdlue nfedrc
hodnot v rdnhD pomoc2ndDel pomooebo

tlall ¥yk a

Hodnoty pold)] Fkk?ljséera,zskerstraRujte ﬁ‘de p omoc 2
Po vymaz8n2z mTgete pole vyplnit znovu.

Povypl nRDn2 formul §Se nptoltavirdiPlpdp kazadjue ] k!l i knut 2
Pozal ogen2 nov®ho dokumentu je zobdalzegn profi
z8l ogky. Jejickhpitoedp?P s2j eZBvedknw dokument u

fPol ogka " For ma"

Toto pole BMesyyp®PRaoyB p8i evidenci dorulenlc
schr8nek a ePodatelny, nebo je mTge ugivat el
zadatzhodnot v | 2sel nzku. Mogn® hodnoty jsou

Pozn8mka:
Pol o'Bokma" uviast n2ch dokumentT (VD) mTge blt sy:
po vypraven2 dokumentu ePodatelnou, datovou
Vipravnou.
NappSo.kud byl & ad@inaatieolrema vI astn?2 hgpodokument u
vypr avenk uunoehnottuo ddat ovou schr8nkou je forma

zmDnNDna na "digitg8ln2" a po n8sleduj2c2zm pog
zmDnNDna na "hybridn2". ObdobnhD forma dorul en
zpTsobu ogt-eabeh®goOm§g, daigvogl npr8vou).

7P o | o'Bézp kategorie"

PSi zalogen2? dokumentu m§ vgdy hodnotu "VeSe
Mognosti pr8ce s touto pologkou z8vis2 na to
nalstalov§nelrpchtdrI’J2| umeenebgaezrp ugivatel Tm stupe
dokumenty zaSazenl mi do pS2snhjg2ch bezpelno
k nim pSipojenTch el. dokumentT.

fPol o'gUk@i v . k-boegoni®eznal en2 dokumentT
Novs8 vidoktumesnt u ve sl ogk8ch wugivatele, wurl en
rozligen2 z8znamu dolspisnent u/ spisu ve sl ogk§gc
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Kategorie dokumentT definuje ugivatel v nast
nastavenz2 |/ Kategonemﬁcdebbnek§uy,vpakUn2, h
nadS2zenlTch FM ag k administr8torovi VI astn
T2mto zpTsobem | ze definovat max. 10 kategor
vliastn2 barvou Kkaipracavatve pi 6yi zNpStaubha je sp
individug8lnhD pro pSihlg&8gen® FM, tedy pokud s
mu kategorizace v pojet? wugivatele, na jehog
Barevn§8 kategorie se ztr8§8c?2 pSed&§n2m obRhem.
Kategorie je pouze Arozligovalemidi z8znamT ve
ani pougit jako krit®rium dynamick® sl ogky.
filtraln2 krit®rium seznamu.

Sl oupec "K (Kategori @dn®esi oderraulUgnRazebr a
standardniD jako jin® sloupce v ugivatel sk® d
fPol o'Gy'a

Seznam!' Ty pdTe"f i

typu mTge b
"Z8konn§8rloh

nuj e asboddnsSptirsHtvdm wl §nem v | 2sel
Tt Vv MPcsne8 nsakikebp' Tkaavt §tza8| nng? S 2r peagd MY
TvtyaS'2 zen?2 , podl"eT ekrtne2rn® .vpydSad keseyhs2thi® m
typ takto nav8zan® hodnoty, dopln2 je syst®m
Typ lze zadat pSi zalogen? dokomemi upSjilkanup
menu< Dpravy / .PSet $2dNhnz>

Postup:

Nej prve kliazrapomrﬂ'm@ﬁritkknmuumzstnte kurzor do
kl§\-sFUo rozbalen2 |2seln2ku kliknhRtked(po vyl
pS2slugn®ho typu zakl 8dan®ho dokiuSmatEmwu'u. Do f
az8§roveR dopln2 (poKRwdcjinoau skebthyShua t it aead §12a n ®)
regipBpadi®konnoprlohVy$2zen2, podl"eTekrtmne?rn® pal
vyS2zenz2"

Vapli kaci jsou evidov8§ny tak® jdiok@mamltiyk agie)
v aplikaci VITA.

Vtom pS2padh |musseltne? kvuy bkr mdi fvd2aplISiu § V@B o/ THA
dokument urlenl pro VITA).

Pozn8mka:
Pol o'tyR"umT get e vyplnmigte pit' Spzoanposc®n 2"m | §sti nebo
nebo mMiegdan®ho typu daylu@e®dt u do pol ogky

obr9. Nagept8&val u pologky Typ

Tvp: 253.1 ARu|

253.1: Zivnostenski afad: !
Vécna skupina: 253.1.1: Metodické pokyny a stanoviska
Skartaéni operace: 253.1.2: Stiznosti, podnéty a oznamenlrﬁhﬁanﬂ
Skartacni rezim: 253.1.3: Organizafni zaleZitosti R
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Pokud vyberetetyps av §zani m skartaln2m redi mem, zobr a
Skartacni rezim: prebira od typu prebira od Seikupeni ., pokud typ
skartaln2 regim nem8 nav8zanl, bude aktivn?

7 Pol o'gklAcng skupina"

Tato pologka odpov2d§dpohddmegs@Pi saS®hov al §d
vDcn® skupiny nigg?2ch Yar ovoinZz.

vlDcnou skupinu | ze zadat pSi zalogen? dokume
pS2kazubpwreaawy [/ .PSet S2dDnz2 >

Pozn§Ré&herent pSi SazujdekumeEmona shupTmu p&apk
jednot k8§mi. eParBckei 3 v IDcrkloomp edlewnEiin sjpe SylcreD awp |

Postup:

Nej prve kliazrapodenﬂn\/ancink@rﬁsmkejtpd nlem?2 st Dt e kurzor
kli knnt efr§®#oklr®edalen2 |Rselm$ksl kgn®nNOen @ a
formul §Se syst e WINecmeSs eaxBirpd viiaR "dl e n2 dopl n
"Skartal n' Skmpaertadin® | hTt uhf

Pokud jig byla vhRcn§ skuptiypu dbpKk mmearmt s yas t pRSr

pot Seba zadat jinou vRcnou skupﬁ(ls,mavzyama)gteag‘
pak zadejte novou hodnotu.

Pozn8mka:
Pol o"gWluc n 8 snkTugpeitnea "v y p Inmigte pit' §pzaanposc®n 2"m | §st i
cel ®hoé¢éi k nluevduan® v NDcn® s'kwdicmy§ dakrufpad Inag K'y

obr10. Nagept 8val u pologky VNRDcn8 skupina

Vécna skupina: 60. a ﬁ
Skartacni operace:

60.1: StuZnosti, podnéty - vieobecné pisemnosti

Skartacni rezim: 60.2: Hodnoceni, rozbory, evidence

fPol o'gRlkartal nd" Spartaalen2 | hTta"

Toto pole vypl wd¥z8yis$ Pmg@ilypoianabb’l ¥Rc n ®
SskupinpD"

"Skartal n2mTogpee roabcsea "ovat tyto hodnoty:

tab6.Hodnoty Skartaln?2 operace
A |Archivace
vV VT bnDr
S [Skartace

fPol o'g&lkartaln2z regim
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Referent

Je needital nz. Pokud je skartaln?2 regim nav§
Skartacni rezim:

[ prebira od t}rpul prebird od seskupeni

pokud typ nem8 navsg8zanl skartaln2 regim, bud
Skartaini reZim:

prebira od typu [-:-pFehira'odseskupenl'] -t o znamens§ ge dokut
pSevezme skartaln2?2 regim z vhRcn® skupiny neb

7 Pol ogk@aendov® | 2sl o

Pole vypln2 wugli2vsaetlen? kpuSinSeabzoe nMdTnj ez zadat novo.
zkl 8vesnbpeci §tbetep®he je mogn® hodrfasted ngkluo
vpS2padhD pot Selky §xe@mBmit editac? z

obr11. Agendov® | 2s1l o0
Agendove Cislo: BYT POK 0008/2010 ARE|

g Pol o'gkear m2n vyS2zen?
Toto pole vypln2 syst ®@filypdokurkentd'a’j Z29k. viylpT hd'h ®
Jdeopol e editaln2, tzn. puSyipvaadtDe ipom TSdeeb yjPeoh & | h &

naikonku@se;obraz2 kalend&S pro vihieseghtan®VIbr
datum pSeomrenud 8de .

obri12. Kal end§&$S patam vI1bDr
[0 led > 2016 ~ 0]

po Ot st €&t pa so ne

28| 29| 30| 31 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 283 29 320 31

Datum | ze t ak® SveepmsnatcepS2Pmo zZ §pNeshtathol m@t J

tab7.Za d 8v 8hat a

Zad§n?z2 Visl edek
10.2.2016 10.02.2016
10-2-2016 10.02.2016
10/2/2016 10.02.2016

Syst®m datufmedgady n®moddDr w8t u.

fPol ogky " Pol et | i"sLtiTs"t,. ," Psovl.etp §?920ho"h"a, " Dr uh
Tato pol e dopl RPokudyodckdlmey i skkuu teevli deesntcie. d ok u me n't
nezn8te, |l ze je pozdDji upravit.
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Udokumentussinal ogovou nebo hyDbArPiod re2tp 6 dirsmol&i ( emu D |
obsahovat nenulovou hodnotu). )
U zpracovs8vanlch dokument T sRudjiegihto8d nno2t un edboo |

"Pol et spyS2l@®rh"podl e poltu pSipojenich el. dok
tento %%daj aktualizuje podle poltu fin8ln2ch
fPol ogka " Pr8vn2 moc

Totopoleses ypl Ruj e syst®mem p¥mn2 gl He§datazd ol o gk
profilu dokumentu | ze povolit spr8vcem aplik

fPol ogka "Reprez. subjekt

U dorul en®ho dokumentu je jako reprezentuj2c
odes?2|lvytpdIinDmdDoz 8l egRdorul en®ho dokumentu ¥pl
zalogen2 dokument u.

Ve viastn2m dokumentu je |jako rmeagtrieczkeyn tpurjvnc??

zadanl szugdjotkae anae n 2

Ugi vatel tak® mTge s8m oznalit | alkd oggepr ezen
Souvi sej2nmeBonaz §b pWykperya.v e n 2 N
Pologku I ze vyplnit i z8pem&gmodikk§vedhnmnidnone.,

Reprez. subjekt: 107 =_spis Lite FO, IC:25687441, DS: 63eafsh, Na Hfebenech II
1718/10, 147 00 Praha 4

UPOZORNNNE:
Subjekt, ktmrrdf|Jle0\u®epdcelnog/cep8qalelem@s(tled(n@ezrm.
|sloupe0&3ubjekd§ﬁllsk\ovlch svyl sstt @npue,c hn azpeS. podac?2 d

spisu, pSed&8§vac? protokol
Pozn&mk
Vprofilu spisu je repriemziecnitauljre2ch?o sdudbkj venketn tzuk.o

g Pol ogky "Atk2"tr 1" a

Zobrazen2 uvegenfchupdbegekngRl adNDmpgn® ag? n
nastavuje administr §tsooru tPySio ipnosltoad kayc is ksryystty®
N§zev pAtllathAerX’ j"e mogn® editovat, jejich poj me
administr8tor.

Jednoi®vde vol itel n® profispisa;v® pol ogky dokument
"attrl"Tpol ogku fpskmpa§posna obs8l ce,

"attr2'ipol ogk8ppso rozg2Sen® vyhtlisetho §ndyndynam
ob8l ce.

FRozg2Sen§ | §st profil ov®hiElfekr mwing &k Tv Idaoktunr
gabl onou

PSi evidenci nov®ho vliastn?2ho dokumedtu mTge
vybranou gabl onou, kterzolprapak? aoh.oalat i z&lyo
dokumenty (4.2.29) . Do takto vygenerovan®ho el . dokur

( na"p\8N,¢ 'Z n a |) kpeofilu dokumentud ze | ej d SdplkaciMpWard.ov at v
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El. dokument Ize kdykoli vygenerovatio d at e| nn pomo®pr @By kBIzu men
dokument nad gabl onou>
Spr8vu gabl on €@l spdakememad™mi m8 skr 8t or .

4212Dopl nNDnéd dddwmelnt u syst ®me m
Pozal ogen? sd/sk ®Wme ratudt omati cky dopln2 tyto %¥da

tab8.Syst ®mowaft bhati cky daeploe®2%dakemgaoat u

Pole Popis

L2sl o jedna@CJ xxxx/rrrrfi (form8t CJ nast ay\

j ednoznal nT ['MCP1ESd5bbd7"

i denti fi k§&t

Stav RZpracovg8n2h

Datum zal ogiAktu8l n2z datum (z8l ogka Histori g

Zal ogi | Jm®no ugivatele, kterl dokument

Zal ogil (fufunkln2 m2sto ugivatele, kterl ¢
Historie)

Dr teli Funk|l n2 m2m®tnow agi vatele, kterl
(z8l ogka Referg8tnzk)

Zpracovatel Funk| n2 m2m®tn® agi vatel e, kterT
(z8l ogka Refer8gtnz2k)

L2sl o jedpnadAoszhalug® kdent i f i katanatick§jo k ument u.
vygenerovan® pYesd®@medna s®mB fvor m§t u.

Vaktuali zovan®m oknR8j|l ogksha &tado®Rt wgn®an & |
uvedemBmleduj2c2ch kapitol §ch.

NovhD zalogen® dokumentoyasgedepbu zobrazov8ny ve

4213Zal ogen?2 vliastn2ho neevidovan®ho dokument

V. r 8§meii se |l ze zal ogi 't z8znam o vliastn2zm dokur
Takovl dokument nem8 pSidRleno |j a nevypl Ru

POZOR!VI ast h?
neevidovahpl
dokument 1en?
dodatel nD| mogn®
zaSadit d¢ evidence
SpS!

Postup:

Zobr azt(eReflorgkmut / VI)a/snemu neolik@dalmog®to/sVYIl as
neevidovanl dokument >.

Syst®m zobraz2 formul §8S vIPaodtohgkbamT (e elvlitdov an
pSedvyplnRhnarfefxtemadanl spr&vcem aplikace.
Pologky formul §Se vypl Rte obdobnh jako pSi z
formul §St lpoltivdNaeg a ppkoabae] g} pr&§ci se zalo
nem[ Ul og @pnovialogen2 dal g2ho vliastn2ho nee\

obr13.Zal ogen?2 vlastn2ho neevidovan®ho dokun
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FalnFit Nhéh lMnrawvwe Tisk

Ulaslﬁneeuidnvan v dokument

Vlastni neevidované - Vlastni dokument

Profil

Znatka: |

Véc: Dokument mimo evidence v ESS

Kligova slava: AR u]
Agendové &islo: A ﬁ

Termin vyfizeni: @ ﬁ

Forma: analogova - UZiv.kategorie: -

Poznamka:

El. dokument nad 3ablonou

Nazev: Typ vazby: Télo -

Popis:

Sablona: AR}

1 | Ulozit || Ulo# a pokratuj || Storno |

Zalogenl vliastn?2 neevidovanl dokument m§ pSi
z8l ogky m§ stdeojku@ejnak o molgaaotsrtd | innost?2 s n:
nemaj?2 stejn® pS2kazy jako u vliastn2ho dokum

obr14.Zal ogenl vlastn2?2 neevidovanl dokument

Vlastni neevidované - Vlastni dokument

Profil Historie Referatnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
uID: |McP1ESE8B4f27ba Driitel: |sDM (SPS Administrator)
Cislo jednaci: I Zpracovatel: IADM (SPS Administrator)
Spisova znatka: | ZaloZeno: lm Zménéno: l—
Stav: |Neewdova'no Prevzato (or.): |29.11.2017 Ukonéeno: Ii
Znacka: aa
Véc: Dokument mime evidence v ESS
Klicova slova: AR )
Agendové tislo: A ﬁ
Termin vyfizeni: @ ﬁ
Forma: analogovd - Uziv.kategorie: -
Pozndmka:
‘ Ulozit || Uloz a pokraduj || Storno

4214Zal ogen2? pSijat®ho dokumentu
V. r 8mpiisel ze zalogidokg§meamuonedpodl @&h&®jm2 c 2 mu
Takovli dokument nem§& pSidnhRleno |j, m§ pSidnl
Pro tyto dokumepgRgf @ een)vl enn?BS sg e JtRaak ® z obr az |
pSevzat® dokuneandat eglareoru dhoevza nl®
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Postup:
Zobr az t(eRest eorgeknit Vnie PSS iz vad |& 2a Imo @ into/s p Sijatl do
pSx@galogit/pSijatdl dokument Y%plnl >
Syst®m zobraz? formul8S vlIiastn2ho neevidovan
Pol ogky for mul §8Sep iy pad &RIt eg eorb2d ovwlndls tj m2klbo d o k u
for mul §St lpoltfvdKNé g a ppkoalae] gt pr8ci se zalo
nebo[ Ul og @pnovidal ogen?2 dal g2ho vliastn2zho nee\
obri5.Zal ogen? pSijat®ho dokumentu

| 7aloFit 0Ohé&h IJnITrW\_.F -

Prijaty dok dulcument
Prijaty dulc...nent aplny
Frijate - evidovany dokument

Profil
Znatka:
Véc:
Klicova slova: ZJ ﬁ

TFid&ni - v&cnd skupina a typ

Typ: AR} Zak.Ihiita:

véc. sk. (kad): A ﬁ

Skart. operace: Skartacni Ihita: Skartatni rezim:  pfebird od typu @ piebira od seskupeni  Rok sp. udalosti:
Agendové Eislo: kAl ﬁ
attrl:
attrz:
Termin vyfizeni: @ ﬁ
Forma: analogova -
Potet listd: 1 Potet pfiloh: List.,sv.pfiloh: Druh pfiloh:
Stav:
Pravni moc: @ ﬁ
Fyzické uloZeni:
Poznamka:
Reprez. subjekt:
Katastry

| Podle obce || Podle adresy |

| UloZ a pokratuj || Storno | Vytistit |
Zalogenl pSijatlT dokument m§ z8logky jako do
vgak omezeny.
obri6.Zal ogenl pSijatl dokument
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Prijaté - Doruceny dokument

Profil Historie Referatnik Doruéeni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry

uID: |McP1ESE84f27bD Dritel: |ADM (SPS Administrator)

| Zpracovatel: |ADM (SPS Administrator)
Spisova znatka: I ZaloZeno: 20.11.2017 Zménéno:
Stav: INeevidova'mo Pfevzato (or.): |28.11.2017 Ukonéeno:

Cislo jednacdi:

Znatka:
Véc: Test
Klitova slova: A ﬁ
Agendové Eislo: A ﬁ‘
Termin vyfizeni: @ ﬁ
Forma: analogova - Uziv.kategorie: A
Poznamka:
| UloZit || UloZ a pokraduj || Storno ‘
PSijatl dokument (zaevidovanl referentem i z

zaevidovatdo SPSpanc 2 p S2 k®puw amgnu zaSadiPto doo tevwizdeenr?
pS2kazu je dokumentu pSidbDleno | 2sl o jednac?

obri17.ZaSazen? pSijat®ho dokumentu do evi den

Pfijate - Doruceny dokumer

Profil Historie 5. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry

uID: Drzitel: IOdKu_REF_A [Alice Adédmkova)

Zpracovatel: |odka_REF_A (Alica Addmkova)

ZaloZeno: |23.1]..20L6 Zménéno: I
Pievzato (or.): |23.11..2015 Ukonena: |

Cislo jednaci:

Spisova znatka:

Stav:

Znatka:

Véc: M Pieevidovani

Klitova slova: Zrusit z] ﬁ
El. dokument nad Sablonou

Agendové Eislo: . Ll

Termin vyfizeni: ‘ Potvrzeni

Forma: COmavdu zafadit do evidence 7

Pozndmka: A

4215Zal ogen?2 Ypln®ho vliastn2ho dokumentu
PSi zalogen? doku¥kadakamedte svéjdeBl|jndko p$S
dokumentu. For muilp®»8 jl&swgakirfien®puSem o vyt vosS
gabl a

onou je sekce urlen8 pro zad8n?2 adres§8t

Postup:
S| o (Referent/ Nastole).Zmenu zvol ¢Zea|lm&ldaesin2 dokument

(Y%pl.nT) >
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Ot evéer sualstfleVl ast n? dok,unjeenhto ¢ “p¥sotf jud §sSheand n-
Nastole-V1 ast n2?2 .dodkyume mpto| saylady kapitolpud.Ri-2alv o g e n 2
dokumentu Pod touto | 8st2 je sekce url|len8 pro z:

obri18. Sekce VypoamehsgSe|Rrsdfnizl dokument ( Yap | 1

Vypravna: test vEachny typy kontaktd Z] ﬁ
WPRAVENf
-]
D Subjekt & Zpisob vypraveni Zplsob zachazeni
Strana 1 z0 s> Bl 10 - Menalezeny Z&8dné zaznamy
| Ulaz a pokratuj | UlaZ a novy | Storno
Vypl nDn2 sekce Vypraven?2:
Vypl Rt e" Wbpoagdka an'2,gp Sehdcaett pSi zal ogen2 VD vyt
pod§gn?2 .

KI i kniMw'-@-L(a/ypravit),vzobr azen®m divVylhd ea\s®rh oclumblp e k|
postupujte obdobnhD jakoymSiawkaadgE§n2z hadde&8man
4.6.1. Evidence ) vypraven? dokumentu

<

aven2 vyvDgen2m nem§ vip

Pozn§m8h:zad§n2 vypr
(jde o povinnou pologku).

aby byla zad8na
Nespr8vnhD zadamd®tvymndyv ¢grimalcZae t vylprtakan? ]

obr19. 0dstr anhin? nespr8vnhD zadan®ho vypraven
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Vypravna: Vychozi vypravna iiiad7c viechny ke & ﬁ
VYPRAVENI
(-]
Subjekt = Zpusob vypraveni Zpusob zachazeni
ICZ a.s. podatelna, Na Hfebenech , Praha WYWESKA

abc , Turnowv posta PovinneCDZ

Strana 1 z0 w w1 10« Zobrazeno 1 - 2 z 2 zdznami
‘ UloZ a pokratuj H Uloz a novy H Storno ‘ | Smazat vyprau‘\fbi

P’

Pokud evidujete poujee den vl astn? nat &k wipiipio t ¢ %Nt @T z ad §n
vgech %da] DI tplp&h 2atl kzgorifbz 8 &Ppll ses y st ®mem dopl n N
“udajl? s ( A fj Atdvi ) c 2

Pokud evidujete Dk ol i k vl ast n? c hasepdupnz 81 cPiipli pod 6 k u e et T
zad8n2 vgech|[ Wdmg V.d {Jyasld®@maem novIli pr §zdnl f o
zal ogendoldwuarmagrrthw. Rdild szo8ul osgyksotu®me m zobr azeny
eviden| n2z Ydaje (1] a vhDc ) a odkaz pro tisk
dokon| il i

Pozn8mka:

PDdaje zadan® v sekoyiprparvee n2h d eotu?2 spdobrizenme 0 t

naz §1 &y e avemergt ovn? stayupSedEwnypprj &v @mw? bn?
vypraven2 PjSé praVvVogy#ewonutn® | ej manug&8l nn pSed
vestavlP Si prayoalBywougi vatel mohl doplnit potSebr

4216.Zal ogen?2 Ypl n®ho dorul en®ho dokumentu

PSi zalogen? dokumendokume@t e ,set\/dajdteliﬁ!jnakéﬁd[aﬁ
dorul en®ho dokument u.olFOgtmulpglee zeudemad k Yad@az g2
oodes?| ateli evidovan®ho dokument u.

Postup:

S| o (Referent/Nastoly. Zmenu vybe<rZtae opgS2tk a/z Dorul enT do
(%pl.nT) >

Ot evSer sMalstflSDor ul eni dokiméoty (Bsktof )mubkdsedms
Nastole-Dor ul enl .d oTkyu noe rpto | saldy kapitolpud.R1i-2 alv o g e n 2
dokumentu Pod touto | 8st?2 je sekgesaubu edid®r plren z.:

obr20.Novl Dorulenl ddk@megka(®Bplbni), 2.] 8§st
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Referent

Zpilsob dorudeni: poita [~]

Zplsob zachazeni: [+]

Druh zasilky: psani [~]

€] odesilatele:

Datum odeslani: 2] T Doruéeno dne: 35 gg 2013 (2 T Cas:
Posta: CDzZ:

Subjekt
Typ subjektu: El

Obchodni ndzev: AR
Dopl. nazev:

Osloveni:

Titul pfed: Titul za:

Iména: Piiimeni:

IC: Datum narozeni: @ T

Tel./Fax:

E-mail:

Adresa
Ulice: C. Orient.:

C.P.: €. Evid.: P.O. Box:

pSC: £J Tj obec: AR

Dorué.posta:

Cast obce:

Mistni Cast:

Kod statu:

Stat: I ARS|
Adresat:

Ovéfeni adresy: AR

Subjekt do oblibenych: = Subjekt do Eiselniku: [7

| UloZ a pokracuj || UloZ a novy || Storno ‘

Seke pro zadHmd’essdhmmjtedteu Zpisgbe Hohabmaaeao
“Wdajoeles 2| at el i . Podl e vIbRDru-ozp-fedbmalderul en
fax) | ze odligit omuz midpopwPdal 2xd desobjdkar an ® Kk ¢

Pozn8mka:

Odes?2]| atele nejpreel nRkaub e pogktuldeé dae n®&Dmmu s 2t
zadat samPsebdapg2eaej?2 pmpoovyhilskd Pwrn2ovin2zch
Pokud Y“daje o subjektuteyhbedan®mogeh2szmiak
hodnot'IBupboleekt do | 2seln2ku”

Pozn8mka:

V z8vislosti na nastaven?2 apl i katSaebjektdoor gani z
obl 2behztehpoug2t pro subjekty-a'Subjgkedo® z | 2se
| 2 sel.n2Zoub'r azen?2 a nastaven?2 h-ondendktt izvanFkr tz8w:
nastaven2? spr8vcem apli kace.
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obr20a.Nab2dky pro vyplnhDn2 sekce Dorul enz (
zac

Konkr ®t n 2 organi

zpTsob vypraven?
poEta b

beuryr

dorucovaci sluZba
vy vEEen|

eg-mail

fax

asobni

interni

neurcena

zpTsob zach8zen?
doporucena |

do wlastnich rukou

doporucend

ocbyieina

neuréeno

doporugend do zahranidéi - povinné ANO
dodeijka

madgistratni zasillka

Fazilka = ochyéeinou dorucenkou

druh z8sil ky

neurceno W

balil:

zlepecka zaszilka
cenny balik
pEani

cenng psani

Pozn8mka:
PDdaje zadan® v sexodiesprioatzed d§ g s2osud pjoekment u z

naz §1 @Odpace | en?

Pokud evidujete pouzee den dor ul,pam Bl ®Pipkipmemt Nt e zad§n2
Yad a j| ? ttkltampd ka a| Zjolor 8z &Pp eesy st ®mem dopl nNDnT m
(1A2 s | o fij AStdvi a C 2

Pokud evidujete Dk ol i k dor ul ,mari8d hPipfilelout me Mttt e zad§n2 v
wudaj T t[lUd|otgi kdeldobnav? pe§z8dSniprfoorznadlogen2 dal
dokument u. MRNdiild szoS8ul osgyksotu®me m zobrazeny z8kl adrt
zpSedchoz?2 evidence (lj a vRc) a odkaz pro t

obr 21. Informaceop Sedchoz2 m evi dovan®&m (D/prlun®m)®m

Na stole - Doruc¢eny dokument (uplny)

Profil

Cislo jednaci pfedchoziho dokumentu: SKOL/MS 004256/2012 Véc: StiZnost
Tisk Stitku I SID : 4903523

422.Z81 ogky dokument u

Po zal ogen?2k rdofdilimem$ us tsdep In§ 2 skifoticoRekfyer,8§t n2 k
Vypr améindst n2 ho d obkoune(nddrofr) u lneerb®h o Sdooukvui nseenj t2uc)?,
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Referent

objekty, Sou vi s e 2afFl dokuménty.e kKlyi kndzem mghogkyg8begk:
zpS2stupn? pro | ten?/ Y%pravu z8znamT.

Pozng8mka

Z § | oRpdiswatury, pkam8ryj e ur | ena mooduli emeBegicst satu
Katastry. Popis je uvedensva most at n® pS2rul ce.

obr22. Z8lkoyg VI astn2ho dokumentu

Na stole - Vlastni dokument

Profil Histarie Refzritnik Vypraveni Souvis, objekty Souvis, subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
uID: IMCDLESE?SQ 1521 Drital: IOdKn_REF_A (Alice Adamkova) -
Cislo jednaci: IMS - TESTO03335/2016/URAD Zpracovatel: IOdKo_REF_A (Alice Addmkova)
Spisova znatka: I ZaloZeno: Im Zménéno: I—
Staw: [zpracovani Prevzato [ar):  [11.11.2018 Ukonieno: —

Véc: testPrava

4221.Dorul enlT [/ VIiazs&In®g kdao kRurnoefnit |
Z8I| oPioklqd e suwlegrnug§l evl®hsot n2 ho dokumentu. Pokud |
(nepovinn8) pole nevypljnidizamden @hqg ed vlyprme
mTgete zmRnit hodnoty editaln2ch pol2. PSi z
pTvodmnZm8na .
Pro ul ogen?2t lzanpPtl kpap kg iajetog J! oBot kl i khatl 2t ka
[ Ul @od ka aslyusjt]®m ul o g B rpoiihddkusnenti spolud al g2 mi  z 81 o gk
(kap.4.2.2 . Po kt i &ahWwt bosyymsat]®m ul ngbr amNDngbaah sl o
j e dokument z (Referenz/ &lastolg)v Dt gi nou

4222Dorul enl /| VI iazs&In®g kdao kQubnmseanit s pi s u

Tato z8logkpSepadbdyjugrejndarnie comku| Obsartspisipi s u.
j e sulegrnugl evil@chsot n2 ho dokume®t a. z Bblkiddjtaekon ps o u @
Spisu.

4223.Dorul enl / VIiazs&In®g kdao kHiinsetnar i e
Z8| oHistoriej e sulegrnu8l ewWlGchsodwklhionent u. ZanAamens§8vaj

vgechny krokydokume®t eini pabelk®@®| $. Obsah t®to
mogn® mDnit jej jinak neg akcemi, kter® syst

obr23. Uk 8zka z8l ogky Historie
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Profil Historie Referdtnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. doekumenty Registratury Katastry

Na stole - Vlastni dokument

uID: |mcpiEsezs91531 Drital: |odke_REF_a (Alice Adamkova)

Cislo jednaci: IMS - TESTO03335/2016/URAD EZpracovatel: IOdKu_REF_A (Alice Adédmkova)

Spisova znatka: I ZaloZeno: ILL.11..20L6 Zmeénéno: I
Stav: |zpracovani Davzato [or.): IL]..11..20 16 UkonZeno: |

Vec |testPrava

Znatka: I Forma: digitalni Bezp.kategorie: IveFejné

1 1 10 - Zobrazeno 1 - 2 zdznami

Datum a &as zmény Ahce Pracovnik Funkce
16.11,2016 11:07 Wytworeni dokumentu Administritar SPS OdKo_REF_A - Referent kontrolnihe oddéleni A,
11.11.2016 10:29 Zalozeni Administrator SPS OdKo_REF_A - Referent kontrolnihe oddéleni &,

Pokud nz § | digtorie kliknete vesloupci"Akce "nat e xt , xobw@®@m2 okal
detailn?2 z8zpppmovendlenpSakca. Uvedeny |jsou | a
zmDnpyr oof i l ovlich pologk8ch, tak syst®mov® inf

obr 23a. Detaily historie

§ Strana[t_ |z2 » = Zobrazeno 1 - 10 z 17 zdznamil
Datum a Gas zmény Akce ~ Pracovnik Funkce
22.06.2011 16:13 | ZaloZeni Administritor SPS Sekretaridt kontrolniho oddéleni
22.06.2011 16:18 |V distribuci Administritor SPS Administrator
22.06.2011 16:33 | Dorudeno vypraveni Administrator SPS Administrator
22.06.2011 16:17 | VloZeni do ukladaci jednotky | Administrator SP5S Detailni vipis
27.02.2012 09:47 | ZaloZena kopie Administrator SPS
Atribut = Pied zménou Po zméné

22.04.2013 16:15 | ZaloZena kopie Addmkovd Alice

. . . L Adresat ICZ a.s., Hvézdova, 141!
22.06.2011 16:15  Predanp vypravné Administrator SPS

= L e — Druh zasilky psani
03.01.2014 15:20 | Pfeved na jiné funkéni miste

. N . Zplisob zachazeni obygejnd
22.06.2011 16:18 Pfevzato vypravnou Administrator SPS

Vypravna VYPRAVNA - Vychozi vy
03.01.2014 14:54  |Pfevzeti Pigovd Libugka P ki hili
7 Ti sk o bosgakhyu z §1
. . Tisk | . .
2 2
Obsah z8l ogky mTget e U ;¥ & D 0zt §Rhpl oanwe? ¢ 2z 8t | oagl k2

seznamem akc?

4224.Dorul enl [/ VIiazsg&In®g kdao kRienfeenrt§t n 2 k

| oRjekfae r 8¢ ngukleg rnu8l ewl®hsot n2 ho dokumentu. Obsal

n2 sySk®PamdPaobNDhu dokumenbhkorvddan®Phonogi w

vatele, pSi kterTch je sysdokémestihspipr oveden a

ogemi2s Wn? ozZanwdee n2 z8znamu, apod.).

®m z a zknaagme®ng vo8k avmg i k wpracavdiete okuhrernjupastepl e i

§v &n2 jdeodkruartem tpur azcdrvini?Th osTpsall@idksema t oh ot o

atet ®mMd gea8lvogce napl PSedgtvsmal go Kidme nt u
n3?. obNhu

o< Qo

w
o



Referent

obr24. Uk8zka z8l ogky Refer8tn2k

Na stole - Vlastni dokument

Profil Histarie Referatnik iypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry

uID: [McPiEs62590742 Dritel: |odFo_REFz (Marting Kolafikava)

Cislo jednaci: IMS - TESTOO0791/2016/URAD Zpracovatel: IOdFO_REFZ (Martina Kolafikova)

Spisovd znatka: I zaloZeno: [oe06.20i6  zmenzne: [oe06.2016

Stav: [zpracovani Prevzato (or.):  [08.06.2016  Ukenéeno: |

Vac: Jtest

Znatla: | Forma: analogovd - Bezp.katagorie: W
% [[Ukivatelsk definic [ § ] [ Filer | §] Strana 1 =1 0 v Zobrazena 1 - 1z 1 zéznam
] Ko Krok Pracovnik Nazev FM Jménc Termin Vysledek Instrukee Poznamka Predano Frevzato
D D K wyfizenl OdFO_REF2 referent fotooddél (Martina Kolafikoy Pfidéleno, pfevzat 08.06.2016

Vt abulce refer8§8tn2ku je uveden pSehled vgech
funklnzch m2st:

7 "Kopie" -j e buNJip&easnz originsglu
je oznalena obRhovBekobophe, djygjte
pSed8&8n2 m8 jen informaln?2 <charak
7" Pracoknédkpracovn?zka,

7 'N§zev -f8M2ev funkln2ho m2sta pracovn?ka,

7 " JIm®nomM®no pracovn?2Kka,

7 "Ter m2tne'r m2n zadarklr okef @SendtSethbldlk ument u do

7" VIsl edyeskt"®mem uvedenl v slwy®kzerbh2h\wy $2zpen.
PSi dIplSeervoz,at o; vR&eth&8noapad. ,

7 "Instrukce" -t e x t zaganT(rokUepéB'déméle’dh)Lk,u;memehuodo
syst®mem zadanVympapgr? |awiGeacwsmu sz Obnoven? z8§
v evidenci espis, apod.,

7" Pozn§mkat"®me m zia/d a njle gpiowg aghta..

7" PSedBhat'um pSed&§n2 dokument u
7" PSevidatodm pSevzet?2 dokument u
-
b

pi@® pemceps a

do Oytakeon t u | i
|
ter),

Upravy

N

a vIibRhDrem Zmd pryd st imTogvelt ek rnoakp]l §nov at

c —

|
ouc? kroky obNDh®PSafeliieDEg mb hoGdedtsed ivI ogit

a
d
o . . Upravy o
pl 8novagqdblodbdi.lzdei zDal g2 p umd R ¥jt2k a
NDnu poSad? napl 8novanlch krokT obRhu a | ej

N S

a
m

7 Ti sk obsahu z8I1 o0g

Obsah z8l ogky nebo vybran® pol TlSky mTgete vy

4225Dorul enl do%luomgkd Dorul en?

Z 8| oDjokrau lexeéstugjentDor ul enTch dokumentT. Ugivatele
“Wdajderal| en?2 dokumentu (zpTs okbo,ntdarkuthn,2 dvadtau ne d
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Zad8n? Y%daj) T je odlign® podle zpTsobu dorul e
fp o gt o v n-=evidercedokurhentu, kier byl dorul en pogtou, osob
jinou dorulovac?2 slugbou

femail-evi dence dokumentmalemkt erT byl dorulen e
ffax-evi dence dokumentu, kterl Dbyl dorulen f ax
fkompl-evhéience dokumentu, kterll reyn ndedrouljdm o

dorulovac?2 sl ugbowt r rokpSconb bwavhwi,7 @d agamn aka n2 Y
a dr e smaikifax, e

N8§sl eduj 2c?2 zpTsoby dorul en2 v zDoirkuamé&nz2j en r
odkazy pr Protokab@raizg@ind ®lr o n§sl edn® ovhNSen2 pl
[RevalidaceDZ, kter ® provede revalidaci a ulog? n
ft echni ckelvirmdesicle dokumentu, kterlT byl dorul e
fdat ovg -epr @emce dokudmemnulugn kpreast Sedni ct vam
fport 8l oveanTgedg&nmat ogit jen podatelna, pokud o1
fvi mPDna do«n[Mentzlal ogit jen podatelna, pokud

Ugivatelem zadamdex?2elhi aken3y%td ®&®mem za8ul toognkayt i ¢
Souvisej ?addp rsafbij lekWReprezoslibpelt’k yPodat el nou zadanl
Wdapusemati cky zpSleddpleve| eak® do

~

Pokud dorul enl dokument doniednu? eb uwh fseauwelnas nlk a
dokumentu (DD %plamh) pgerabadok@EsbendnBd po

Pokud dokument zaevidovala Podatelmadk t er ® Ydaj e nevyplnila ne
nespr8vnhD, mTge je referejnitnoprncdajit nebo | e]
StandardnhD plat?2, ge %daje o subjektu se nejpr
subjektT.

Pokud subjekt nen2 v | 2seln2ku ulogen, zap?2g
formul-g8kud to nastaven? -voophgameé zazijk umd gRU
ulogen do | 2seln2ku subjektT nebo do jeho ob

obr25.Vypl nDn8 z8l ogka Dorul en?
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Referent

Na stole - Doruéeny dokument

Pen || deeva || Aetwii || doutent || Sor ey || Sk nesy || B csemesy || Ragemen

ez =TT E) | ey —prrr—r)

Giale Jetieasi | e Zorammat i |eene_rmn_a ez azimizaat

PR I

| e
= |nm=un.' st fze: |uxucn kmedene: |
| -

e | rree—
. P e i S =
ot doriant, | caci -

PO -

Cruh zéailioy: s -

R . a ﬁ

L Taen ne

ot eie:
viwed
b

=

(ARS]

.
vy e

# Evidence pogtovn2ho/osobn2zho podg8n?2

Postup:

Na z SDorqwhesypd RobleA ZdpoT s o b dadnotuf @ ®® siio b(nprB 2 p .
zpTsob dskupeny ABGTAJh z,8AdDhr 8uzhe redgmidle k y @
“Wdadekamentu (lj odes?] atele) a o dor ul

jinT
dal ¢
enz (

obr26.Evi dence pogtovn2ho/ osobn2zho pod§8n?2
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Ma stole - Doru€eny dokument

erom || wistone || memeitoic || Dorstent || souws. oy || Sows ey || 2L coumenty | [ Regstetuny
um: [mcr1esesarnzer Detital: TSR ATy T—
Cints jmdraci: |ms - TesTo02558/2017/URRD Zpracovatel: Joaxe_rer _a aice pasmiovs)

Spisovd zrafics | Zalofeno: Im 06,2017 Zménéno: 07.06.2017
Stav: Iszcmani Favzats (or): Imuﬁ 017 Ukonfeno:

v [z88e=t o intormasi

Zrafia: |== Forma: [ — B=zp kat=garie: -

Zpdsob dorudenis  oastni -

W

Zpleob zachdzern: -
Druh zésilky: paari -

&3 sdesilatel=:

Datum sd=sidni: 2 T porutenc dne: 07.052007 () [ te=
Podta: &oz:

Subjekt

Typ subjektu: -

Oibchodni rizey: a] ﬁ

Depl. rdzev:
Dleveni:

Titul pred: Titul z2

e ] L — 2

St a ﬁ

Subjekt do oblibanjch: [7] Subjekt do Hselniku:

Ulo 3 pokady) Stome

Pdaje o op®sdhastehdD spekuste naj2t v |2seln?2k
| 2sel n2ku ul ogerdSubjekta:dej te %¥daje v | §sti
Pokud je evidov8na organi zapgel"2OPC hnmnam@g @\EM)e,v
pS2pddropPli. aGajee "o okomtNad td&d e® wWwdaj §sobigani z
"Adresa".

Pokud je evidov§gnapwis2rhb & ,ul 28 Bej@heradadjamen d'o
(po'pGs| ovmad? Bsn® Yl §Mesa's oby v

Zobr azénm?ubgcelkit d@"Sobektéob @ 8 B ¢Zh&Vkius'2 na nastave
konkr ®t n?2 organi zaci

Pr8tésel n2kem adrkaepgofed.71l-Ewi beompsed nay yrraven?z do
Poukon| en2 Ypravy Yda] Ul plpkgtad uzrmhNDny t1l al 2t ke

obr 27. Subjektupogt ovn2 ho/ osobn2ho pod§gn?
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Subjekt
Typ subjektu:

Obchodnindzev:
Dopl. nazev:
Osloveni:
Titul pfed:
Jménao:

1C:

Adresa
Ulice:

C.p.:

psc:
Dorug.posta:
Cast obce:
Mistni &ast:
Stat:
Adresat:

Referent

FO

28

|
Titul za: I:I
Prijment: Lohnisky |

Rodné &islo: |:|Datum narozeni: :I@ O

Seifertova |C. Orient.:
1121 |G Evid.:|:|P.O. Box:| |
138 00 | Obec: [praha 3 |

|

|

|

I

Milan

]

9 Evidence emailu:

Postup:
N a

obr 28. Evidence ema |

Cislo jednaci:
Véc:

Zpidsob doruéeni:

Zplisob zachazeni:

Druh zasilky:
CJ odesilatele:
Datum odeslani:
Posta:

Subjekt
Typ subjektu:

Obchodni ndzev:

Dopl. ndzev:
Osloveni:
Titul pred:
Jméno:

1C:

Adresa
Ulice:

C.p.:

PsC:
Tel./Fax:

z §D orgucheg pd RobleA ZdpoT s o b
odorul en?

dhadnotug-neaih, 2 iz adej t e

(datum odesl 8n2/dorul en? apod.
ov®ho pod§gn?
SKOL/MS 004256/2012 4903523
StiZnost
|e—ma|l V|
| “
[psani v |

I:I@ a Doruéeno dne: @ a Cas: I:I

| |(§Dz:| |

FO | v

28

|Titu| za: | |

Aam | Priment [ovik |
I:IRodné Cislo: I:IDatum narozeni: I:I@ ﬁ

| |C. Orient.: |:|
I:I(f. Evid.: I:IP.O. Box: | |

| |Obec: | |

35
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E-mail: ad.novak@seznam.cz
Doruc.posta:
Cést obce:
Mistni Zast:
Stat:

Adresat:
Ové&feni adresy:

Neovéfeno SJ ﬁ

Subjekt do oblibenych:

| UloZ a pokracuj || Stomo |

Pdaje o odes?2|lateli se pSednostnhD pokuste na
| 2sel n2ku ul ogerdSubjegkta:dej te %¥daje v | 8sti
Pokud je evidov8na opgilda0bzadoda,n,?zlaodpa jetyen 8/zdeay "e
“daje o konE-am&lt.n?2 osobD a

Pokud je evidov§gnapwis2rh & ,ul 28 Bej@tfheradadjamen d'o

( po'pGs | o)y"E-mail".
Zobrazeéemubgeelkit da" Sbbpeéeknl dh8Vi2s2e | ma& krudst ave
konkr @anizaéi. or

Pr8¢tésel nzkem adrkaepgoed.7T1l-Fwi peompcsed nay wrraven?z do

Poukon| en?2 Ypravy Yda] Ol aofogtpokmBhyjilal 2tke

obr 29. Subjekt ue-ma i | o vo&h8on 2p

Subjekt
Typ subjektu: FO ~

Obchodni nézev: AR
Dopl. nazev:

Osloveni:

Titul pied: Titul za:

Jméno: Adam PFijmeni: | novak

IC: Rodné gislo: Datum narozeni: @0

E-mail: ad.novak@seznam.cz
Adresat:

| UloZit || Storno || Zrusit doruéeni

7 Evidence faxu:

Postup:
Na z 8Dorgwheempd RobleA ZdpoT s ob  dadnotufbxe n 2 @dej t e dal g2
odorulen?2 (datum odesl 8n2/dorul en?2 apod.).

obr30.Evi dence faxov®ho pod§n?2
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Cislo jednaci:

Véc:

Zpidsob doruceni:

Zplisob zachazeni:

Druh zasilky:
CJ odesilatele:
Datum odeslani:
Posta:

Subjekt
Typ subjektu:

Obchodni nazev:

Dopl. nazev:
Osloveni:
Titul pfed:
Jméno:

1C:

Adresa
Ulice:

C.p.:

PSC:
Tel./Fax:

E-mail:
Dorué.posta:
Cast obce:
Mistni Zast:
Stat:
Adresat:

Ové&feni adresy:

SKOL/MS 004256/2012

StiZnost

[fax

o

Referent

a3

[ psani v |

|
:I@ {J Dorugeno dne: @ J Cas: |:|

|(§Dz:| |

|Vodovody a kanalizace a.s.

| |Titu| za:| |

R |
I:IRodné gislo: I:IDatum narozeni: I:I@ 6
| |C. Orient.: |:|
I:IC. Evid.:l:IP.O. Box:| |

| |Obec:| |
1242 322 111 |

| |

| |

| |

| |

|

|

|NeovéFeno | g] Tfl

Subjekt do oblibenych:

| UloZz a pokratuj || Storno |
bdaj e o

| 2sel n2ku
Pokud je evi
nsgza%da

Pokud |

( po'pGs | o)y"Bax"2. "
Zobr az énS?u bpg celk2t
konkr ®t n?2

Pr8&tésel nzkem adrkapdgofed T7 ] &.
Poukon| en?

obr 31. Subjektuf ax ov ®h o

Yapr avy

i

odes?2]l atehaj s pSedanolsthiDu pokhijselet T.
ul ogerdSubjekta:dej t e
dovsgna
je o kont &axt.n?2
e seovh a,0 vBandcae i "eT i%dwalj "ep Se®N'DPAS2 | men 2 "

Yadaj e v | §sti
op @ildzOibzx & ©al,n ,JpzAFBeplety e
osobnD, d§l e

“daj e

d@a" Bbbpoeknl dh8Vi2s2e |l ma krudst ave

organi zaci

rave
2t ke

popsi8deanwve .v
Wwda|] Dl aogtpokmBhyj il

yp
al

pod§8n?2
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Subjekt
Typ subjektu:

Obchodni nazev:

Dopl. nazev:

|Vodovody a kanalizace a.s.

R2As}

|:|Rodné gislo: |:|Datum narozeni: :I@ |w}

Osloveni: | |
Titul pFed: I:ITitu\ za: I:I
Jméno: | | Prijment: |

1C:

Tel./Fax: (242 322 111

Adresat: | |
‘ UloZzit || Storno H Zrusit doruéeni ‘

Y Evi dence

Postup:

kompl etn2ho pod§8n?2

Na z §Dorgwhesy md RoleA ZdpoT s o b dadnotuf @ @ OB w b(resp.
jinl zpTsodbkumpiruy eEPTBM)b, z,abhghe n&ddejte ky"

dal g2

diad aijl e n@

(datumpodd)des!| 8§8n2/ dorul en?

obr32.Evi dence kompletn2ho pod3§gn?

Profl || wistorie || Remritnix || Dorudeni | | Sowds. objsity | | Sowds. sumsity || L dsumenty | | Registratury

uID: |Mcpiesssarozey Diitel: |Dake_REF_A (Mic= Addmkavi)

Lizs Jednac: |Ms - TEsTOZSSE/2017/URAD Zpracovatel: |ake_REF_A (Mice Addmkavd)
Spisovd znatks | Zaiotens: |n7.06 2017 Zménina: |n7.05.m17
Stay: Imemvéni Prmvzats (or): Im 06.2017 Uksnbens:

Ve [z80est o infermaci

il

Znadka: |== Forma J— Bezp. kategorie: -y

Zpdsob dorudeni: | podts -
Zplsob zachizeni: -

Druh zésilky: p— -

&1 =desilat=i=:

Datum coeslfnic [2 T poruteno ane: 07052007 [F] T ce=
Polta: Epz:

Subjelt
Typ subjekbu: O -

Obchadni nizev: a ﬁ
Dopl. ndzev:

Omioveni:

Titul pred: Titul za

Iméne: lan [ —

1t Datum rarozeni 2T

Adresa
Ulic=: Diouhd

&, Orient.: 1 Ep: &, Evia. P.O. Box:

Pt 11000 2 ﬁ Obec: Prans kA ﬁ
Tel./Fax:

E-mail: J.novatny Gvoiny.cz

Dorul. pokita: Prans 1

st opos Mowé MEsts [Prahas 1)

Mistri 2dst:

Kéd stdtu:

s Y

Subjekt do sbiibenjeh: 7] Subjekt do Haelniku:

PDdaje o odes2lateli se pSednostnh pokuste

| 2sel nz2ku ul ogenrdSubjekta:dej t e ¥Ydaj e

\

Na stole - Doruéeny dokument

8st i

na

Pokud je evidov8na op gild@®b czhaocden 2," Zbafgrde.vt'an §4ckarj" e
“wdaj e o0 kont deknmait' 2"faxd a@dmMe s n @ §¥ick a poti "Adresg’'ani zace
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Referent

Pokud je evidov§napilsxrh 4 ,ul 23 Bej@HePaddjamnen d'o
( po"'pGs | o)"e-mal™ "fax" aadres® Ysd aj epolidAdeda’y v

Zobrazéemubgelkit da" Bbbpéknl dbgVi2s2e |l ma& krudst ave
konkr ®t n2 organi zaci

Pr8¢tésel nzkem adrkaepgoed.7T1l-Fwi peompcsad nvay wrraven?z do
Poukon| en?2 Ypravy .%daj T ulog2me zmDny

Z8l ogka po ul og€eAndesa¥amhl) rITa davdet vj drBstdaj e r el
adr esu. Pokud je subjeimaivl agdrmaxdd&olnz akltm2k &
pougi t?2,

obr33.Zobrazen? &womjpeéltuwm?2mo pods8n?2
Subjekt
Typ subjektu; FO -

Obschodni ndz=y: g] ﬁ
Diopl. ndzey:

Cr=lawreni:

Tiituil pi=d: Tiitul za:

Iméno: lan Fiijmeni: Mowobmy

IC: Datum namooeni: |E| ﬁ

Ad ressa

Ulic=: Dilcwhs

C. Orient.: 1 Lp: L. Bvid.: F.O. Box:

=t 110 0D a ﬁ Obec: Frahs g] ﬁ
Diorwll, podita: Fraha 1

Cd=t o= Howé Mésto [Praha 1)

Miztni &=t

Kfd =tatu:

Stit: g] ﬁ‘

| Ulcf a poknaduj |

Stomo || Zrudit donsti=ni |

4226.VI astn? deRlwmgkta Vypraven?

Z 8| ovaykpar aexietwiegjen Wl ast n2 ch dokzane&rt 2T . akbrl eosu@t2igk 1
bl't dokument vypwvgvBgenebdD&ddmameonae. Ugiv
zadanl adwvgepmlavégdhd] @ syst ®mezan§ laddduisneg t2icccky p

subjekty.

Na n8sl eduj2c2ch obr8zc2wprissweyrp2uhk §2eky meobr a
vi TznT ch st 4V 4ldlikonyo/z rralt®g2 c2 stav vypraveno?
tab 12.atab 13.

obr34.Z81 ogka Viysppraavwe np2ogt ovn2ho vypraven:?
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Na stole - Vlastni dokument

Brofil | | Historie || Referdtnik | | Vypraveni | | Souvis, obiekty || Souvis. subjekry | | El. dokumenty | | Registratury || Katastry
uID: IMCD[ESEZSE[S?B Drzitel: IADM (SPS Administrator)
CGislo jednaci: [ms - TesToozze7/2016 Zpracovatel: [ADM (sPS Administr3tor)
Spisova znatka: [ Zalozena: [zrit2008  zméneno: [pritzoie
Stavs [zpracovani Preveato (or.):  [21.11.2018  Ukengeno: —
vac: [vypraveni zasilky
Znatka: [ Formas analogovs Bezp.kategorie: [verene
Vypraveni | [ Detail vypraveni | ¥ [ Vyména dokumantd | [ Hromadn zssilka | ¥] [ Odeslani [¥] | L‘lpraw\t|
Y el 1 0 - Zobrazeno 1 - 3 zsznami
[ s wE Subjekt Osloveni Vypraveni Zpisob Druh zasily | Stav  Stav podpisu Vypravenoly DoruéenofVi Identifikitor CDZ  Wyplatn Sejmuti Vyvézer Extld
(=] ICZ a.s., Na hfebenech II 1 poita El.posta mime el podal psani piiprave MCP1ES8757 135 MCP1ESSFSESFAF
(=] 6 Krajsky dfad Kecourkov, 1 poita doporuéend psani vyprave 21.11.201¢€ MCP1ES8756549 MCP1ESSFSESFI0
(=] 6 Krajsky testovaci ifad, IC:( poita doporuéend psani vyprave 21.11.201¢€ MCP1ES8756546 MCP1ESSFSESFSF

Na z 8Wyméweene® zobrazen integrovanl paneb n§sti
zpracov 8n?2vwwlpgernve.n? a

Vpanel u jsou skupizmyz ntalreg|l éMéerkr apwreon 2pr 8ci s e

Vypraveni

7 skupina pro eviden-&iypvyapridae pm%gdedaknome
Vypravitemai | em, Vypravit faxem, Vypravit datovo
hromadnD pogtou nebo osabhBm, V¥ppaaivithhowmaad
zpr&8skupina pro evidencSeagnwNDwe kv olDgmadt u
na¥S e d n 2 (vizkapiokadi11).

Detail vypraveni | ¥

ﬂ| skupina pro pr §ciDosr ud aetnokval, miOrzipgri g
Protokoly (viz kapitola4.10).

vyména dokumenti
| 4 | |l al 2tko pro zad8n? adresh8t a pro 1

instalace tohoto modulu se nezobrazuje.

Hromadna zasilka | 8

7 - skupina pro hromadn@® ewynp® izowesn 2k yd o
VytvoSit hromadnbauomisdn Rkzk&peoREXK ¢ at do

7/skupina pro pSey@mav amnidPSndapattaivukilpr av n
Zapsat doru(poa&zeVpypo ar oPtS aidvbug (pauze pra joli
Viprag¢Na) vgi chwiid?2u gvi gveact en®® amosgkneoipsétti yzzo br azen 1
mognost 2r azl8iv,i skt enraou ugi vatel zast88v§g.)

a pro YpyeaDgenypilpkamenhavyprav

n
me nt pNastavivjgkdrepaeped u\j ¥ cr2a seaurb? ,e k't , 2z

7 Upravy s k
NovlI el . do
Vypraven?

7 Tisk s k

u
eti ket , T

dgtoemr2vygbBhken?
ypraven?2, Vytisk

th%kap
k- du v
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Referent

VI astn?2 vypravesitamdoXtuinReViteurem8n apr ® vE8 20 §yc e
pS2pravu przad8w@Er aders8§ty, upltayejejpkjimchps;
sem8§ zs€si |l kou zach8zet. Po deofsledkuzabpnamen§:
ZveSej nnNn?2 YWSekdunnde ndteus staeao mEi t SphPEmae %Sedn2 de
Vipravny). Retf®@troenzt§ |lpo@owes dpS2vpr avieSedm?2 umé s ¢ ¢
I

izad8vsg§ adres8ty, upltajjyal@mjlegsacah®merzoname a2
vyviDgen. )
Vzhledemk omu, pPemiXdeobos8hl ou obl a9ptS2 pjraviciunnost |

navypraumhdt®Bsedmsa desku #NDhARoVEgpmakapiteol astn
dokumenty kapitola4 . 8 Vypraven? vlastn?ho,kdptdad.Inent u h
I ntern? kapiomda v @n? Vypr aveonadkapitoded 0¥ du Yypv Bgen?
vliastn2ho dokumentu na DPSedn?2 desku

Li bovol n®ho adres8ta mTgete ozzoladzijet jako rep

Upravy

naz 81 ®Pipfd,e t ak, ge jejm,klikmaneaallzalj rat nut 2
vyberet d Nmsgmodtt jako reprezentuj2c?2 subj ekt

fTi sk obsahu z8l ogky

Tisk

: agkpDreen vytis
.seznam nebo vIiIbDr]

Obsah z8l ogky nebo vybran
mognp¥yii sknout cell

4227.Dor ul ensit n/l2 Widak §megtk a Souvisej2c2 obje

Z8| oSgokuav i s ej 3 ®2 sabed muslt g\hl®hsot N2 ho dokumentu. O
z8l ogky mhDn2 | ak ts®tsot ®n§, | otgacke ul gsievuantaesl@7 8Vc R o h
dokumentech apisech (pokudjsowsu | as nlD namadulay oIndavly, ypak a

iouk ol ech | i s ml oduavn&Rermhu zdaol kougnmeennitcuh) .k Jsou zde
zobrazeny informacewyt voSen2? kopi e (det az §lydi§tasieou zaznz
origingltwm, rgespdokamimeh jako kopie jin®ho dok
Ugi vatel m8 mognaobghktySpSad@ivwaat evlagzlby madan® vaz
Syst ®mem zalogen® vazby zrugit nel ze.

Upravy | 8 || Tisk

=4

Na z8l ogce je int

panel n8stroj) T

obr35.Z281 ogka Souvisej2c?2 objekty

Na stole - Vlastni dokument
Al istorie || Referdtnik | | Vypi Souvis. objekty || Souvis, su bjekey I, dokumenty | | Registratury | | Katase v

[McpiEss2s91579 riitel [apM (sPs Administrater )

lo jed [ms - TEsToo33E7, /2016 | [apM (sPs Administrater)
EEEEEEEEEEE S N =
T .- —

[wye asilky.

= I m anzlogovd +  Bezm kategarie [vetene

Ve sloupci"Typ vazby je informace,j ak ®ho typu je vazba mezi ob
j sou meazppS.dr uhy obppskspiuétdb8BdmeAt j ednot ka, Kkt
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vazby Aza$asleicoSaavied io, vdor uliedlasd okt Merktu me
svazbou AodpovDNihd, apod.

# Zal ogen?2 souvisej2c?2ho objektu ugivatelem

I:.Ipraw_,-'

Na z 83 ouwies e *kd 3 katdjt ek a vyberte

mo g nf[okal .o gSygt ®m z o"bZraaIzo?ge‘er meud BVSi s\eg 2fc@rhnou | o8b
zadej te porhTtyp:vazbyl eeebRe ko "ll2J6'et he k) pagadovan
objektu). Vzhledemk omu, ¢ge mnomistcvd mpPpgetke Tyylkz2rat, |

seu | 2 s"ell IpBKK U knut 2 al1sae zi nkaomm kvugje2cch?z ek isltj ekt T,
vgdy poug?2t filtr.

Zadan® Ydaje gdtadroNtigldt hal 2okpekt Speviekjarze
objekty .

36. For mul 8S Zalogen? souvisej2c2ho objektu

Referdtnik | | Vypraveni | | Souvis. objekty || Souvis. subjekty | | El dokumenty
361/2014

¢ EE

Pozn: pro vyhledini scuvissiicihe objsktu specifikujte filtratni podminky = stiskndte [Filtrovat].

Filtraéni podminky

_ . y

¥ Zzalozeni souvisejiciho objektu

Typ vazby:|

)
@
|
N

&n [
Véc:

Typ:

|
Znatka: |
|

Typ:

) Strana z1 0 v Nenalezeny Z3dné zdznamy

| ZaloZit || Vydistit H Zavrit |
Druh (] Véc Znatka Typ

g OdstranhDn?2 souvisej2c2ho objektu ugivateler

Na z85o0de¢esej 2oohadhljeektaygkrt nut 2seenambhj ekt , kt e
Upravy

odstranit, & | i k ntDIt el a vyber t[eZrmodgiBtpl]st ®m zobr a:
dotaz na zrugen?2., Po jeho potvrzen?2 bude z8§8z

Pozn8mka:
Syst ®mem z al brgzemk® rvzptakfmopdstiaat oelze.

7 Ti sk obsahu z8l ogky

Vytisknout obsgbhraglogbyog&l ““Tgete tlalz2tke
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Referent

4228Dorul enl [/ VI iazs&In®gkdao kuiomewitsej 2 c2 subj

Z8| oSgokuav i s ej 2jce suDmjreu®lyd aist n2ho dokumentu. (
z8l ogky mNDn2 j ak ts®tsot &ng,| otgacke ul g&ievuantaelsl @7 Ve ? o h
extern2ch subj ektjeecjh?  nsaatpdSn o wirglan i gL St, e .0 ap
Ugi vatel m8&8 mognost nzaasdtaatv isto urvei psreg z2ecr?t usju2bcj?e k:
viogen® z8znamy upravit a rugit. Syst®mem vl

aupravit ani odstranit je nelze.

Upravy |8 || Tisk

=4

Na z8l ogce je int panel n8&strojT

obr37.Z281 ogka Souvisej?2c? subjekty

Na stole - Vlastni dokument
i || Souvis. objekry || Souvis.subjekty | | El.dokumenty  Registramry | Kamastry
Dr3ital: IADM (5PS Administratar)
IADM (SPS Administr
21.11.2016 teno:

66 Prace

Oo|E| (@ ¢
]

ini 1/2011, 123 45 Andélské Hori 00020695

Ve sloupci"Typ vazby | e informace,}jak@h typu je vazhb
Syst®mov® vazby j(sodwesrrdmSz8A @ (aLop 88 |l da P22y
aAvypr avenzaip s(alr g ¢ a-42.0.8.

UPOZORNNNE:

Apli kace umogRuje vyhled&g8vat objekty (DD, VD
uvedennz 8| GPae i sej 2.c? subjekty

Krit®rium ptoj eynagl@g@&do?m vyhled8vac?2m form
"Obchodn%o"n8xAizkap.4 . 18. 2 Podr o).n® & ywnil eldd/ kuw 2
vyhl ed8vE&n2 jsou uvedegioypcikShbielhu®ed®nn s myy,n o
zobrazovanbf ¥t a vARzeppa lexg ksyu bj ekt A

7 Zal ogen?2 souvisej2c2ho subjektu ugivatelem

I.:Ipraﬁ.-f\).-r

Na z 83 mujxies e 2kl?2i lsntlitjad a vyberte
mo g nf[okal ,ogsygt ®m zoVnykﬂeelaZs’be|ef<tor mul §S B
Zde mTgete vyhledat subj el tNoxil 206 ltn2nkw,] msal

"Zdroj* -dl e zvol en®ho zdroje dat se | ig2 zpTsob
T Plnl -pbod&hed§vsE se ¥plnl | 2seln2k subjekt
T MTj opbsahl ed8vaj?2 se pouze obl2ben® subje

se zobraz?2 max. 50 z8znamT)
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9 Distribulwm@i wseetzenlanpovi nnD gsoVyudisitmi bul
nagept8vale), v kter®m se bude vyhled8vat
krit®ri 2 se zobraz?2 max. 50 z8znamT)

Pokudvpoli'Typ" zad &8t e hodnotu, formul§8S se v soul ac

1 OVM-0org8&n veSejn® moci

9 PO-pr8vnick8 osoba

i FO-fyzick8 osoba

9 PFO-podni kaj2c2 fyzick8 osoba

Subjekt j e mogn® vyhledat pomoc2 vyhled8vac?

-pokud hl e-or§anieacis uzbg deekjtt e vy hl ed3§8Vad hlordint2®r i .

ngzev", "I L" ntbDOxsthr 88 kg V"

-pokud hl eo®bues yshd kejdeS8kvtac? kri t ®ri a zadejte n:
"JIJm®no" , " RDBG jIMerschr Pmloy 'podni kaj 2¢E¢€qd LP"yzickou
Pozn8m&@khud m8 vyhled8van8§ osoba v2ce jmen (K
"Jm®ne" t2m, ¢ge do | 2seln2ku se ukl &8daj2 prvn?
Pozng§wktaomto vyhledg§§vac2m formul 8Si nen2?2 nut
Vyhl ejd8nn20r gani zace, tak i osoby, je mogn® d

Y2d a'jOfec"('Ulice" , &d.) nebd’'E -mail" | Tel/fax" .
Zadan® Yidaje potvr Nyhedatk! i knut?m na tl al 2tko

Syst®m nwWl s<ISae¢dijyc@az?2 vgechny subjekty odpovz2d
Pokud je tSebaYymTégeg§e&ahi tz 8K migtc®@ri a a vyhle
KIl'i knDte na n8zev pogadovan®ho subjektu.
Syst®m zobNaxi foumils@fdvp? nVDabmek tudaj i 0O sub
Pokud je tSeba, mTgete %“daje o vybran®m subj
| 2sel n2 ku.

Pokudvs ez namu s ubnjeetket Tv hnoedmall eszubj ekt v Tbec, mTg
Vyhledat subjektn a z 8Myohd ceedpSov B2t [ Nbal Mdlapge o subj ekt
zobrazen®m diNmlvigesw®&mislknBRc?2 subj ekt

Ve formul §Si zad®yjpvaeby'pomoc?2 | 2seln2ku
Zadaha®j &2 pot vri[d¥Iltegitti]al 2t kem

obr38.Zal ogen? souvisej2c?2ho subjektu
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Viyhledat subjekt

Referent

Vyhledavani Vysledky

Zdrel:  p|ny gbsah
Typ -~ . .
OvM Jmeno: Prijmeni:
PO Obchodni nazew:
FO
FPFO . IC: Dapl. ndzev:
1D schranky:
Agenda Vlach -
Ulice: C.P.: €. Orient.:
East ohee: Mistni €dst:
pSC: Obec:
E-mail: Tel/fax:
‘ Vyhledat | ‘ Storno | Novy ‘
Hovy souvisejici subjekt
Typ vazby: A ﬁ
Subjekt
T¥ida subjektu: OVM -
Obchodni nazev: A ﬁ
Dopl. nazev:
Osloveni:
Typ subjektu: a ﬁ
Prijmeni: | Iméno: |
Titul pfed: I Titul za: I
(of DIC:

Datum narozeni:

WIWW

Poznamka:
Adresa
Ulice:

€. Orient.:
PSi:
Dorut.podta:
Cast obce:
Mistni €3st:
Kod statu:
Stat:

I @ ﬁ Datum umrtifzaniku: I

C.p.: C. Evid.:

%) 7] ©Obec:

P.O. Box:

Subjekt do oblibenych: [C] Subjekt do Ziselniku: [

‘ Vlozit H Vycistit H Zavfit ‘

pro i

Zobrazen?z
ntegraci s

zagkrts8vac?2c
| SZR z

ARu]

m

ARw]




RSV.docx

Vy hl esduSbnj2e k't u diowutgri it ®hlon2ym s eznamu

Vdi al ogovf®ml tokalDn&smi krit®rii pro vyhledg8n?
obsahem a obl2benTmi pologkami (pokud je m§
subjiepktvIk T di st mThuikmg cim§ seginaat el pS2stupov@
Pokud si ugivatel zvol?2 jako zdroj dat distr

[
spisu vybrat pogadovanl distribuln2 seznam a
subjektu.

obr38a.Vy hl éd $mubjdeksttow izbul n2 ho seznamu

Vyhledat subjekt o | x |

Vyhledavani Vysledky ]

Zdroj: Distr.seznam_ v Distr.seznam: mcpd

Ty oM it Jmenao: Prijmeni:
PO Obchodni ndzew:
FO
PFO (o] Dopl. nazewv:
ID schranky:
Agenda vlach -
Ulice: C.P.: C. Orient.:
Cdstobee: Mistni £3st:
psE: Obec:
E-mail: Tel/fax.:
I Vyhledat u | Storno | MNowy ‘
Vyhledat subjekt BE

Vyhledavani Vysledky ]

Q + Zverina CZ s.r.o.()

»

@ Poitovni 1124, 463 11 Liberec 30,CR

G Zviginské uzeniny a lahldky s.r.o.()

m

@] 544 72 Bild Tfemesna,Dolni Brusnice, CR

@] 544 72 Bild Tfeme2nd,Dolni Brusnice

{@] Karel Stanék - Maso - uzeniny(Karel Stanék 1C:11344725 )

@] W Lukach 385, 387 01 Volyneé Volyné, Volyné, CZ,Czech Republic il

7 ZmDna YsdoaujVvli soej 2 c2 m subjektu ugivatelem
Na z 83 woujwiesej 2a@2nalutbg ekulyj ekt , ktetrlflalchtclkdo e
Upravy

a vyber t[dpranith.g noshf ar Mupka&S t souvi sej 2c?
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Referent

vhldmg zmNDn2te ¢g8§dan® pboohuy§SPrpowprpve &da
viogen2 nov®ho subjektu. [Ppaign® hodnoty potyv

7 OdstranhDn?2 souvisej2c?2ho subjektu ugivatele
Na z8oaygéiesej?2 oznalbjeelsuy| e gernamulodseanik | c ko Bt e 2

nat | a |l Uprawia vyber t[eZrmogiBtp]st ®m zobraz?2 dotaz

j eho potvrzen? bude z8znam zrugen.

Pozn8méiat ovat a odstranitznazmy .]j ey sutg® nvean ezl aedm
(zobrazen® kurz2vou) zmDnit nel ze.

# Oznal en?2 souvisej?2c?2ho subjektu jako repr ez
Ugi vat el mTge jako reprezemtdajniacsh swhijvelstej ¢ x
subjektT.

Repr ezent ujpdkedbrazije poji "Reéptez. sulgiekt naz 8 | ipfd.e Ugi vat el
mTge podle nNj vyhledat pS2slugnl objekt (do

Na z 83 woujciesej 2a2nalutbg ekulyj ekt, kterT chcete ¢
ak | i k ntDIt el Uprawf!a vy ber t[eNarsotganwistt j ako repreze
subjekt].

Pozn8kdoru|l en®ho dokumentu je syst®mem auto
subj ekt @ddgBgdkauledd2zwel astn2ho dokumentu je |j
dopl nDn prvn2 z8znam8hvgygwhwmwern2/ vyvhDgenz ze

7 Ti sk obsahu z8l ogky

Obsah z8l ogky nebo vybran® z§z TiSky. mTgete vy
4229.Doru| elndst/n2v dp8umgka EI . dokumenty

Z 8| obh #omumentj e sulegrnu§l eWl®hot 12 ho d®komegl ogc¥ |

kz 8z nadmuk uoment u pSi pojovat el . dokumenty (el e

pS21 oh), zupravovatzpoSrast| pupgean@avek t er ®m byl y vytvoSe
jeden el. dokymemBhpeamogm®ol i k verz2. Samoz
seznam el . dokumentT, to znsatm®ewma] 2pcS? deslv.atd dka
mazat . El ektronick®vaok dmerhtoy m8ze WPOFVAr se s
| asovim aapgbitkejmnen2m el ektronick® znal ky a p
Podrobnosti @ r § el.idoksmenty jsou kapitole4 . 4 Peal8ecket r oni ckbhwmi dokt
pS2rul ce J =pis (Hpy d&rikyp vat v e

423.Dbprava dokumentu

Postup:

Vseznamu doskIum(@en‘)sateﬂt/Nasiole)kIikn!l’)ztselmajednac2 pS:2
dokumentuj edbbePBl @agéat squio®tjat nz z8l ogky. Po
nan8zev pS2slugn® z8l ogky mTgete doplnit nebo

424.Zal ogen?2 odkpneertDdi na
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Zalogen?2 odpovRdi na dokument umogRuje zal og
pSimlamek pS2slugn®mu dorul en®mu dokumentu. T
vliastn2ho dokumentu, kterTm je pTvodn2 dor ul
jednoduchlT dotaz, rozhodnut?2 u g8§dosti, ...)
dokumentua@ opl nNn2 podkl adT k jeho ¢g8dosti, nezal
dokument zalogenl do pS2slugn®m spisu.

Zalogen2m cddrpwlvddrdli dakument zaevidujete novl
soul asnhD zalog2te spis:

fDorul enT dokumedospisyibgpdEDNBS®ma einctkhaug 0§22 d
Spisu.

fDorul enT dokument dpssisy sn@®m? zaddd2emodd spi
dokumentem jako zakl 8daj2c?m dokumentem spis
(odpovindz) .

7 Voboup S2 p adnaz & Seueisejetddrobege®hy i vliastnzh
zobraz?2 vazba AodpovDNFv.odvd2am tchdr wlokrulnme nd o kmg
spol el n® | 2sdpi goewnuw czZn al*Ku.a

7PSi zalogen2 odpovNhRdi ®|y&yPy sculEertédno rzukl cepn22r o v §
(vijimku tvoS2 odpovRDN na .Pdkuddeoa dug cewnldd ij askdor ep
zmNDNnNn, tzn. je pPDnlj enpvgD Bigatsa cadve st2 |saktuetle |vn ®f
jako repr. subjedptod@zdlr alzedXuaddr d POt aal ogen
pod stejnim |j se tiskne v podac2m den2ku do

Pozn8mkSgpr(8v)cce apli kace mTge pro zalogen® odry
pSidnRDlovg&§n2 | ®Ohw®H é,s|l me 3 &Wdinac2ho.

Postup:
Kl'i knRDti el maj ednac? dorulen®ho dokumentu, | 2m
menuZal ogi t / Odogument>N n a

obr39.Zal ogen2z Odofgunmendd i n a

ZaloZit 0Ohéh Unravv

Kopii dokumentu

Odpovéd’ na dokument ‘h
Novy spis nad dokumentem Doruceni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty

. Novy iikol k dokumentu 513/2010
Novou smlouvu z dokumentu
e —

Znacka: SRU/Ada
Véc: Vybé&rové fizeni 2506/2010

Zobrsefzorr miéll St n2?2 spSlenmesrh Idmir ufackanj®h oz dokument
nakt erT odpov2udStaey.t eD oppltRSteeb nagPop v o Nt eos@®r §oho
zadanTch ¥daylTo gtiStyeld 2 ®rk ezana |l o § 2 nzoovbir avzl?a sjtenh?o dp
POZOR: pokudp Szial o g em3diodwzoni kne doufasmbD|I ESephsy@
vliastn2ho dokumentu pSidan§ sekce pro zad§gn?
pol ogky povinn®.

Hodnot u "y mdgly syst ®m pSen®st ze zakl §daj 2c?
budehod ot a pSenesena, z8vis2 na nastaven2 v ko
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Hodnot a" ydilco
VS je urlena

obr40. Sek c e

pr

& k wj keu pzi nDaD'
pro pougit?

0 zadgn?:

do

Referent

spisu pSenesena
dokument T i

j e

u spisT

par ameotvrTd i s pnias ud opkSuim ez

Profil
Podle Zablony -
Véo test kontaktnej osobr bjekte
Znatka:
Utiv.kategorie: -
Popis:

Forma:

analogavé + Bezp.kategorie: [vereing

(AR}

zak.lhita:

[Freident spisu -

Typ spisu:
Vécna skupina spisu:

Skartadni refim spisu:

Pozn8mKa zde

~

zobrazenl ch,

pl at?,
pS2p.

Vv

obr 41. Od p o v Dddkumentnaz 81 o g c e

jednot!livlch
tovat el

Na stole - Vlastni dokument

organi z

nTch pologek, p

fwbsah spi

Obsahspisu | Historie || Referitnic || wypraveni || Souvis. objskty | Souvis. subjekry | El dokumenty || Registratury || Katastry
[mcpiEss2531550 Sitel: [odKke_REF_A (Alice Adamkova)
IMS - TEST003258/2016/URAD IDdKojLEFiA (Alica Ad )
[z ms - TesTo03258/2016/2 23.11.2016 z 23.11.2016
Stav: |zpracovani or.): 23.11.2016 ukonieno
Vi [t=st kontaktnej oscby v subjekte
Znatka: [ Forma analogovd - Bezp.kategorie: |vefeing
oddil: * -
1 n -
& Pofadi & [ K Cisio Znaika vic Kome Oddil  Nevefejnj  Typ stav
=1 &= MS - TEST003258/2016/URAD test kantaktnej asoby 08
= B MS - TEST003258/2016/URAD test kantakenej asoby (€

UPOZORNNNE:
7 Kdor ul en®mu

nadorul enl do
Odpov DN

nakterl t2mto
adress8tovi

S ami

7 Z8I oSc‘Jovkuavi s e | 2 adkaz napbTj veokdt Rdoo B Po v Nd i
Aodpov IDNM.

vazba
naspis.)

7 281 oSpkuav i sej >doodpoljDektye

dokumentu
k uanteaau uy

adress8t | e

L mT
AZemrd

profil ov®

Na stole - Vlastni dokument

Zobrazens 1 - 2 zdznami

VEc.sk. | Zalofeno | Zalofil (kdokéd) | Vyfazeno

Zpracovéni253.1.2 |28,10.201 Administritor SPS

Zpracovani253.1.2 |23.11.201 Addmkevd Alice

e bTt ogena |

g w8 nven .

z al

g9 en
c

(vl astn?2ddroklueme®@ht g odSkebhea gt w:
72 81 oPipklav ge chenyevant n?2

7Z 81 oVoykpar a-y ak ®

“adaj e.

syst ®mem uveden ode

odpov2d§8t ev.2 cRo koubd§ | dkdBkeutome nnt T Joedt ees

p o z d4Jj14iE vdi odpel nnci et

vdyapl j.ga2v eand?r edsoyl

sesyst ®movou

vazbou

(Z8roveR

je pSeneser
] e spyisgodkdmzerm dopl ni

automaticky zal og

Avypravenzin.
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UPOZORNNNE:

PSi zalogenddroadpaVvnNdiokmment je provedena kon
dokumentves pi su. Pokud nen2, spis je h®bHoQdg2 mmpkalc
Spiszez akl §daj2c2ho dokumentu pSeb2r §:

7281 cPipklavgechny rel evant n?2"Typt jenf pokudjetdk “%daj e (
organizaci nastaven@ p o'l Q& m8& "sjkeunp,i nppokud m8 zakl 8§daj 2 ¢

Sskupinu, kter8 je ur|ena i pro spisy.

7 Z81 oSpkuav i sej >dos ps shj ¢ lstoy pSeng§genky §$I(aun\7ic$1ej~
dokument T.t o/mht eghe ov R SSpadD &l dd8n dorul enl
spolusaut omati cky zalogenlm vlIiastn2m dokument er
souvisej2doradkejin®htoyodwedksirheartted a or ul en®ho do

automaticky nastaven jako reprezentuj?2c?2 sub

425 Zal ogen?2 kdgk temegrktoTpi 2 )

Tato vol padebdugp®mu®mu vytvoSembehkoperm doku
z8kl adn2ch Ydaj T. N

Ugivatel mTge zalogit libovolnl polet kopi?2

fKopiesnov I m, nelz28vliiesm Tjmne,dnac?2 m
fKopies| 2 sl em jednac?2 m oproiSadn?§ | kuo prioez g2 SenT m o

Postup:

Vyberte dokument, jehogdg Kklo?psilio cjhecdeRrait 2v yzt ovbor Sai :
avmenu zvokZeal pd@ictk/akopi Sydo ®mme ot uparzo?2 zfad ronguelné
kopie dokumatu.

obr42. Zal ogen?2 kopi e dokumentu

Na stole - Vlastni dokument - Vlastni dokum

uuuuu kategorie: - @ Kom

obr43. Ur | en? kop2rovanich el . dokument T
Sezpam soubort
So'lfbor:

. dopis.pdf
. aa.de
. scan.pdf

Vz8visltyptui dm&k ument u, j'ebbg‘a)ké@ib'r§$,tahf§d§t e,
dokumentneboV Il ast n2 .Yed loumean t§8 Sp o Iz &l P g ted” Wpoodne2t (1

pogadovanlch k ppi ¥ d\doevk®u nelnh &, t & Ano/ Ne pro p
zpTsob | 2slov8§n?2 -kopbet Rm$2hlgmmmw,zi§n1aojgzky
dorulen? (resp. vypraven?2) vibDrem Ano/ Ne pr
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Referent

Pokwduv | ast n2ho pdrook uknoepn2truov §n2 pS21 oh i vyprave
nezagkrtnete checkbox pro kop2rovg&n2 pS21|oh
"Ano" a pro kop2rovgn2 vypr"aSveezniza nv yktaeur beotreT "A N
|l ze kliknut?m na n8zev rozbalit a zobrazit t
oznalit el. dokumenty, kter® mabheéf diltt pSijpo¢
vgechny el . dokumenty zagkrtnuty.

Pokud vybereteopro k¢gpmmoe@mdsom2alsnhD zagkrtr
kop2rovsgn2 pS2| &dpidokppentaw g genebodanlm vyprave
pSipojeny pS2slugn® el. dokumenty, a z8roveR
kop2rovanT chidekopieddbkw mekndpl2r ov8ny vgechny el
U k op?2doorvu§inen ®h o _jdeo kopulSme rnvtod b pro kop2rov§gn?2
vibnDr kop2rovanlch el. dokumentT dostupnl vg

Profilov® pologky-kapi & ep dlembawdsé€ $doadlngndt @wmii t z a
pSi zakl 8d8n2 kopie.
Spr8vnost zadanl ch [Wdapglkapaltwjr]Nt e tl al 2tkem

Kopi e pvSecbh?orz® hzo dokument u:

7281 oPipklav gechny pr.Reéptlt ey Gubj¢ks pf @ S pourew tome
pS2padh ge je zvoleno-Anop2rovat Dorulen2/ Vyp
7Z 81 oSipkuav i sej >-s89yscs@mpe®t ydorul|l en2, vypraven?2)
kop2rovat Dor-ddod&dgd vy el @menrzadan® subjekty | s
7Z § | oEf dokumenty-pokudby |l o zv ol eno iKfonpo?, r opvaakt vpyS2rlaonh®y
el ektronick® soubory el. dokumentT ¢(pokud by
posl-aémze). EI. dokumenty JPsoO/®R/FKKop2rovs§g§ny vl

7281 ok al/¥npr apckudbyl o zvoleno Kop?2roWmmt doru
pak %dajel en2/vypraven? dokumentu (stav vypr
pSipravovsgno

obr 44. Kopie dokumentu

Na stole - Vlastni dokument - Na stole - Vlastni dokument - Na stole

Filtraéni podminky Filtr: VZe &1: %

Utivatelsid defice ¥ Strana[ 1 |z48 »» wi[50_ V| Zobrazeno 1 - 50 2 2 382 28znami
O or (=] sz véc Znaitka Subjekt Zaloer Typ Termin Stav Zpracavatel Sk. Ihita Fevzal

I J|[ I/ I/ | —| ) S | — ] JI[ 1| ]

0 ® Tastura:uszr'zm & i 20,11.2014VD Zpracovéni ADM (SPS Administra 20.11.2014
O @ TestOra 04363/2014f01 tavy vypraveni |aa 20,11.2014VD ovani ADM (SPS Admi 11.2014 ~

& - - Z -
Kagds8 nov8§ kopie dokumboNunmg®syee®fhemsp®j Sh

. . Z . ~ .

nebo | 2sl o jednac? opb&ad@§ivumdbpbhBEBm®kbpmet k

n a pMS 004257/2012/0aMS 0014257/2012/0apod. Nov n zal o gen8 kop
"ZpracaovB8nbkrazu| @eferemt/ Maestole)l o g c e

426.Hromadng§ editace profilovlchsmiosTogek v

Tato volbwpcbl ®u¥@pr &vn z8kl adnz2ch prgfilovTch
ug~ivatel pr8vo upravovat.reélremandngk aph ashoge
zvli sl egdklued8v8n2,
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Pozn8mka
Hr omadng8 Yipr avwsg i sauk y nee ndtepsuwepkapitolat.3s6k ® z e

obr4a5.Edi t ace vybranTch profilovlich pol ogek

Na stole

> 0 & (e - Zobrazeno 1 - 20 zdznami Zjistit celkovy pofet

0 ook vée Znatka Subjekt Zaloieno Typ Termin | Stav Zpracouatel  Kontrolni Prevzato un

C  szms-TE] ontzPgs ozoby v subjekes 1CZ Slovakia, 5. . 0,23.11.2(v22 Oravien OcKe REF_A (Ali 23.11.2016 MCP1ES6259158f
0 BE 16.11.20SML 1 Zpracovi OcKe_REF_A (Ali 16.11.2016 MCP1ES6259155h
Bl 11.11.2¢ Zpracovi Odko_REF_A (Ali 11.11.2016 MCP1ESE2591521
| & 1€Z Slovakia, s. . 0/28.10.2¢ Zpracovi Odka_REF_A (Ali 09.11.2016 MCP1ESE259 143F
O @ Zpracovi Odka_REF_A (Ali 24.10.2016 MCP1ES6259148F
O BE 17.10.20 Zpracovi Odko_REF_A (Ali 18.10.2016 MCP1ES62591443
0 BE Zpracovi OcKe_REF_A (Ali 18.10.2016 MCP1ES62591442
O BE |ws- TEsTo0STSS20TEIOR andové &slos azats Zpracovi OdKo_REF_A (Al} 18.10.2016 MCP1ESE2591441
E |[BE |ws- TesToo3192/2016/URS B B vmazat 0 Zpracovi Odko_REF_A (Ali 18.10.2016 MCP1ES62591440
[ (8 |szws-TEST003188/2016 |SZMS|  rorma dokumentu: - Otevien OdKa_REF_A (Ali 18.10.2016 MCP1EG6259143h
[| C |szMs-TEST003169/2016 [SZMS|  Pozndmka: Vymazat: [[] Otavien OcKe REF_A (Ali 17.10.2016 MCP1ESE255142:
El BE |ms- TesToos1serzo1s/uRs Fyzicke ulodeni: vymazat: [ 2Zpracovi Odke_REF_A (Alf 13.10.2016 MCP1ES6259140a
O BE |ws- TesTo03159/2016/URS Usiv. katagorie: + Vymazat: [] Zpracovi OdKo_REF_A (Al} 12.10.2016 MCP1ESE2591409
E BE |ws- TesToos158/2016/URS Zpracovi Odko_REF_A (Ali 12.10.2016 MCP1ES62591408
| O |szwms-TeEST003122/2016 |SZMS Otevien | OdKa_REF_A (Ali 11.10.2016 MCP1ES62591320
[F| C |szms-TEST003097/2016 |SZMS Otavien OcKe REF_A (Ali 10.10.2016 MCP1ES625913c1
AR e recrnnnosmasiie Fmrcmdndes pEe A Al tnannaic luensscenzosnio

Postup:

Zobrazte ohp@®dferentl/ Magtoly,, orenal te obj ekt
upravit profwmlecmvu@zwanll@@kyai/ytaEdkbo‘Sfyts
zobraa?®m oknlpofloorgnkua ngiS, sj eg | ze hrom

y, i mg
t\®ynbranC
adn edi
ond?| tep rpaovt 2Steeb yn edboop Ilvy maget e pot Seb
r§vnost[ Zzmdxha ®igd o g%kgaj Kttelr ® nteke
bjektT beze zmDny.

Vef or mul §Si p
apotvrd2te sp
uoznal enlch o

8§ mk
u "Vymazat" profilov® pdlnmdlkcy jpol mdEk® p

427.PSet S2dNn2 sdpiksuIment T a
Tato |innost umogRuje zad§n?2 /spisurPbtkodi
organi zace poug2vsg8§ modul bezpel nostn?

t

c
mTge pSi d®ikea ozprellmalz iBK, pokud m8§8 k t®to | ini
pr 8vo.

yp
h

x C
QD

Postup:

Zobrazte obs@éerentl/ Magtoly,, orranm$

upravit profvimeoawu® zpol ®pknly g

vhov®m oknhD formul §S pro za

pr8zdn®, zTstane odpov2daj?
d

e obj ekt

P& qux@m

§n

2
okPSetSadi§tte, pSep2ge pTvo 2

A

&
d
C
n

Pozn8mktao | i nn oisztdetailuzdekunpentw/ sp&ss. t

obr45a.PSet S2dNn2 dokumentu
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Referent

Na stole - Vlastni dokument

ouvis. subjekty | | El. dokumenty | | Registratury || Katastry
Drzital: |de07REF,A (Alica AdSmkovd)

Zpracovatal: [0dKe_REF_A (Alice Addmkova)

11.11.2016 Zméngno:
(or.): |1L.11.2016 Ukongeno:

ZaloZs

Pfavz:

428.Zal o ¢ e n 2dokdrkentll u k

Tato kapitola je urlena pouzmodgulo @ikalvya.t el e,
bkol Sp& dal g2m dmilbemeopp gvazbaredokudhent. at s
Popi s YkroSicye jses aunwesdean nv® pS2r ul ce.

Pozn8mka )
Ugivatel ® kteS2 maj? nainstalovsn modul Usn
bez pSidhRDlen2 role modulu DPkoly popsanou fun

obr46. Zal o g e n k dokuknentuu

7aloFit obsh | | tinravy Tisk
Doruceny dokument
Doruceny dokument (dplny)

st dolamens S
Viasini dokument (aplny)

Novy spis nad dokumentem

Novy kol k dokumentu ‘h

Novou smlouvu z dokumentu I:
EI l: I SKOL/MS 004257/2012/02

Postup:

Zobr azt (RefesehtoNpktalavyberte zagkrtnut2m dokument
Y4k oldw klumentu, nebo otevSete prlcdfsillo deaen@®hac 2d:c
PS2 kaze<nZaneongui t / Mokumentitk opo k VPBBvn2t el . pS21
(Ano/Ne)d o zakl §dan®ho YkB®HK qirozzaodb8rna2z 2ntoev t@htmr ikl o8l Su
formul §8Si jsou jig zkakd 8dwgai®2hel evknument ¥%d

obr47.Zal ogen?2 nov®ho Ykolu z dokument u

53



RSV.docx

Na stole - Vlastni dokument - Ukol

profil

Véc: zaloZenl nového Gkolu
Znatka:
Zadavatel (kdo): ADM 7 ﬁ

Znéni dkolu (text):

Soubor znéni: Soubor nevybran.

ve: 2o

Termin vyfizeni: {Z T Kentrolni termin: @ TJ Opakavat po: dnilech)
Klitova slova: 20

Poiet el. dokumentd: |5 Stav:

Zpracovatelé: AR & Na védomi: 2 5 &

- G - &
$% 5%
) -

ZaloZit jako podikoly: o -

Poznamka/Popis:

Reprez. subjekt:

Prilohy:
¥ Soubaor nevybran. Dalsi priloha

‘ Uloz a pokracu) H Storno H Vycistit |

Ve formudodSiinn@®obuwbBaglavat,&yp",( Feo)mA n "vyS2zen
"Zalogit | aDopolepABdRkRd| VukmmT@et(d exaddit znhDn2 Yk
pSipojit zadgn2 Yikol UASpalk orfpiSrel3da K mmeéntkov po
[ Proch&§8z@LHl&leud. pop ka avlyutjv]o S2t e novIi %kol .

Novl WYlsylstj®enuvvazhdu (zdpmaujesez §| Shaue i sejjc2 objekt
navi choz2 dokument .

Pozn8mkade plat?, ge v jednotILvTch organi za
zobrazenlch, pS2p. editovatelnlch pologek po

429.Zal ogen? dekorhentwm vy z

Tato kapitola je ur| maja? poaizmcsganow.§n viat el e,
SmlouvajevspS dal g2z m dmmbemeopjwdgbzolmr\ajakdlmemtat S
Popi s pmogvamijesvedens amost atn® pS2rul ce.

obr48. Zal ogen?2 d&antl aowiulvly dokument u
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Referent

7alozit Ohéh | | lInravv
Doruceny dokument
D visidomen S

Novy spis nad dokumentem
Novy idkol k dokumentu

Novou smlouvu z dokumentu

1 |[B8F] skoL/Ms 004257/2012/02

Postup:

Zobr azt(RefesehtoNpkialavyberte zagkrtnut2m dokument
smliouvyzd ok ument u, nebo otevSete prlc&fsillo deaend@®hac 2
PS2 kaze<nZaneongui t / No vdokumesturlao pwu V2P BBv B2t el . psS

(Ano/Ne)" zoba z 2 t e $ndouvaprdz &%l § n 2 n o vd@kursentl. amwoy  z
formul 8Si jsou jig zkakdi BdwaAa®2hel edvknument %d

obr 49. Profil smlouvy
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Profil

Predmét smlouwy:

Znacka:
Klitova slova:

Typ:

Véc. sk. (kéd):
Skart. operace:!
Skartaéni redim:
Poiet listd:

Typ zakdzky:
Agendove Eislo:
Atrl smil uiv:
att sml 2_uiv:
Termin vyfizeni:
Datum podpisu:
Flatnost od:
Uginnost (od):
Druh fin. operace:
Typ splatnosti:
Zadatal:

Objednatel:

Garant / podepsal:

Reprez. subjekt:

Pozndmka:

Katastr
Kad:
Nazav!

Parcely:

Smlouva o pornajmu bytu

QX0

Skartaéni |hita:

Rok =p. udalosti:

piebird od typu @ pfebird od seskupeni

1 Pocet piiloh: 1

4

| UloZ a pokratuj

Vit omt

prof i | ov T ch

Nov §
dokument.

Pozn§
zobr a

|| Storno || Vytistit |

0]

List.,sv.pfilch:

Na stole - Vlastni dokument - Smlouva

Forma: digitalni -
[0
ARe]
Druh prileh:
ARw]
@0
ARs]
ARu]

forpmuviSn®) BB MR Y !
p olt2l az|apdtekj g ge k aLa/layit jv]od52 t e

"Jym'l ad'Rowvng"". Do

novou

s ml

sml ouvta®me warbgenfha BV iogkialmel obgzkty

mkage
zenl ch,

pl at?,
pS?p.

ge
ed

Vv
i

jednotliwichnbchahni za

tovatelnlch

4210 Koment @Sku ke nkeImi aTm

Kespisuad ok ument u

Obdob

dokum

PSehl
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ns§

entu

mognost

ed vl

]

zsapS aszue nj ®m o

astnost 2

e

mogno

pol ogek

zak| §da ® Komentsre| | o

z adz §J o nj2cQisab gpisuskdé & e gjd® S

®;(t Kigpmesn ti &Sen)a.

koment §ST:

p o



Referent

#Na profilu spisu ikone@( Koment §Se) , s| ®‘f°menta'FE |j Aakmr ad2al 2t k
di al ogovs@&namermo memt §ST.

fPokud je ugivatel: dostupik&na@(eKsopnmeF'htj§eS'dee)n ste
zZzmBhDn? |®.ikonu

fKoment 8S mTge blt veSejni, nebo soukroml. S
autorovi.

obr50. Zobrazen?2 koment§8ST

Komentire n
| MNovy komentar | | Odstranit komentar |
5 ER
|:| Obsah Vefejné Zalozil Platnost do
I:l prodlouzit smlouvu N OdKo_REF_A (Administr

7 VzobrazekKk@meojk&Sreogno zaklBSWa@itt Upmazdvam m
ukonlen2m platdas®mnm) dokemeé giSe. k

fFUgi vateli jkomenoBSazekyet® s&§m zalso®ivle neb
nemaj 2 ukonlenu platnost .

FPr i vkSotrme2nby $®apl ynut 2 doby npelbytl o dtyi motgmat ij le:
dohl edat. Z toho kdo[nveondtu§ Sdea tnu8m vpllzantanno sptoiuz e p |
apro ostatn?2 wugivatel&l.e. Autor koment 8Se je u

42101.Zal ogen?2 koment §Se
Zalogen?2 komermrrts§ e kjye Pmodgn ® zderk8u mejrcteu /sspp issuu

Obsah spisu

PSi zalogen? koment §Se poeAQgs avigbiiazap dktl e uth k
komentj§eSden & e Xr@/fl@.jvpBE2 padnN pot Se gumpkatnosto gn ® z :
koment §Se.

Pozng&wksaeznamu kokweagd®8D bodmenz §Se zobrazeno
textu.

gZal ogen?2 kzoSmeongtk8ySePrzoef i1 dokumentu / spisu

Postup:
Zobrazte detail dokumentebo spisu.

Na z SRrdilkd 6 k n Dt a || Kementae |

obr51.Zal ogen? kProfinmndkgneetu z
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MNa stole - Vlastni dokument

Profil Histaorie Referdtnik Wypraveni Souvis. ohjekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
UID: IMCPLESSZSB 1531 Driital: IOdKu_REF_P« (Alice Adamkova)
Cislo jednac: IMS - TESTOO03335/2016/URAD Zpracovatel: IOdKu_REF_A (Alice Adamkova)

Spisova znatka: I Zalozenao: IL]..].L.ZD].S Zméanéno! |24.1.1..201.6
Staw: IZpraccwa'nl’ Pfevzato (or.]): IL]..].L.ZD].S Ukonéeno: I

Véc: MNajemni smlouva

Znatka: Forma: digitalni w Bezp.kategorie: |vefejne
UZiv.kategorie: - @%@

Popis:

MNowvy komentar

VzobrazeKK®@menk i§i$lentnlt |
Syst®m zobr azal d @emtul SV ®h @ koment§Se VI ast
dopoleAOb s awliz seAveRevberleftdaspedv@Sej nT nebo pri v
koment 8S (pdlil®/N e noisey nloogn® zadat dobu platno:
koment BSeisez plor azuj e ostatn2m ugivatel Tm.

Po vyplnhDn2 vpgegadepwamohbgekaul ogt el ladme kg S
[ Ul ogi t]

obr52. Formul 8S pro zalogen2? nov®ho koment §Se

ll Komentife En CP1ESd642f3
I

| Mowy kumemi.a'?| | Odstranit komentar |

& ..|1|..|2|3v|

N Obsah Verejné Zalozil Flatnost do

Komentaf

Obsah:

|’ Vefejny
:IE O Platnost dD:l:l@ ﬁ
ni W

Po kIl ikinalf 2t losyistt]®m dopf[mpd%dakzecrrtxarnatézéencavD
zal ogenl kodaehdgd&mKsmeht§8Se
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Referent

obr53.Zobrazen?2 zal oQedokuméntukoment §8ST Kk
Komentire En

| Novy komentar | | Odstranit komentar |

E N I P
|:| Obsah Vefejné Zalozil Platnost do
I:l prodlouzit smlouvu N OdKo_REF_A (Administr

7Zal ogen?2 kzoS8eongtkS8yS eObzseah spi s u

Postup:
Zobrazte detail spisu.

N a z§®bsagm,isgvé§dce pggadovan®hoikod1u)@umentu k1 ik
( KomentspiypeAKoume A.t §Se

obr54Zal ogen?2 karBdntjk§e Obes ah spisu

ZEIIJZIt

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referdtnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
UID: IMCPLESEZSB 143b Dritel: IOdKu_REF_ﬁ« (Alice Adémkova)
Cislo jednaci: ISZ M5 - TESTOD3188/2016 Zpracovatel: IOdKu_REF_A (Alice Adambkowva)

Spisova znatka: ISZ MS - TESTOD3188/2016 ZaloZena: ILS.LD.2D i6 Zménéno! IlS.lD.leS
Staw: ID’tevFen Prevzato {or.): ILS.LD.2D 16 Datum uzavFenf:I

Véc |ek-eT

Znatka: Iaa Forma: digitalni « Bezp.kategorie: IpFl'sné tajne

[ Opravy | %] [ odeily [#][ Tisk] odeil: = ~

- Uzivatelska definice |‘ G e 1 bl 0 Zobrazeno 1 - 1 zaznami
Filtr | 8

D Pofadi « Dr K Eislo Znatka Veéc Ko Oddil Mevets Typ  Stav Véc. s ZaloZe Zaloiil (kdo-kd Vyfaze Popis
- -
6] |1 |@@| |Ms - TESTOOZ 188,‘21;; |EH( -PT H@| | a10 |Zpracu T |18.10|Administra'tc|r |

Vzobr aze K@meak i§i$lk ntnit g|| NOVY komentar |

Dal g2 postup | e stejnbrofiiudokwnenméi zalogen?2 konm

42102.Dprava koment §Se
Postup:
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@ Komentafe

Zobrazte detail pS2sHKIluigknm@mbteel mebowna / s pi s

z § 1 dbhsatespiswS &dc e dd(ldljnkerlﬂmmflﬁr(a(omentsﬁ)lﬁaei) Ve
AKoment §Sei

Ot ev BkeoKene nse§ &enamem ji § zal ogenl obdsahk oment § S
pS2slugn®ho komentSmenpgtoHSabmmgsmif®meodapl ni
ji g dS2ve zapsa'Osand d Ve 8e'phtkobtdd®) udaj e (

obr55. Dprava koment §Se

Komentare n
| MNovy komentar | | COdstranit komentar |
: ERETIER
Obsah Verejné Zalozil Platnost do

I:l |zajistit posudek thj l.liN |DdKD_FLEF_.ﬁ. (Administ402.12.2ﬂll4

42103.0dstranhNn2 koment §Se

Odstranit k o npernT t8IBh j ez proajena®v &n2 dokument u/ sp
vyS2zen2 dokumentu/ spi su.

7 Zrugen2 koment 8§Se jeho autorem

Postup:
Zobrazte detail p$2 sHIuigmmme@mmE”téFEhrtebo /| spis

. ®) 3
naz 8 | @bsatespiswS 8§ dc e dokumeikmw'“f/%(lKiokrmemtteﬁ)lﬂmia) Ve
AKoment §Sen ) ) 3
Ot ev BkeoKene nse§&e2namem ji g dS2ve zalogenlch ko

koment §S, kterkl icIhmtlélttae“‘:'d“ra“itkDmE”téFL Byt ®&M zobr az?
potvrzovac?2 dotaz. PospehampobdstreahPDne kome

obr56.0dstranhDn2 koment §Se

60



Referent

Komentare En

| Novy komentar | | Odstranit IgurErentEiF |

L)
5 e B R P
|:| Obsah Verejné Zalozil Platnost do
@ zajistit posudek do 112N OdKo_REF_A (Administi 02.12.2014
Pozn8bhgnavatel mTge odstranit pouze ty koment
fOdstraniNn2 koment §Se pSi vyS2zen2 dokument u

Vy S2doluméntwu mo g Ruj e odstranhNn2 veSejnich koment

Postup: ) )
Po otevSgB2zekhfajdeo kkurnremldiap asop
sesoul| avsyn9¥ zsen?2 m dokpeoepbpead®dsve

62 a e nczdano g n ®
&rf n® koment §

obr57.0dstr anhn?2e kpoSme nvty§S® zen? dokumentu

Vyiidit : MS - TEST003335/2016/URAD {1/1)

Zplsob: 20
Datum vy¥izeni: 24.11.2016 [g] {7 Qdstranit komentaie: Ne -
Forma dokumentu: digitalni -
Typ: VD %0 T |Vlastni dokument
Véc. sk. (kod): 253.1.1 a] ﬁ Metodické a organizatni pokyny a s
Kvantitativni ddaje
Pocet listd Pocet priloh  List.,sv.pfFiloh Druh pFiloh

Kvantitativni Udaje

) 1 |1 [ |
Odes.fvyfiz. 1
Ukladane 1

Vybér findlnich verzi
dokumentd pro ] vEe

ulozeni do )
spisovny: ] dlouhy_text_kopie.doc

Postupnd kontrola: [

Pokracovat H Zaviit |
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Po vy S2 zen?2s awlkausrelnm uo et r aknalnd? @m uk oundei nvt agt SeTl i s,
danl dokument zpracovS8val, zobraz? pouze j2m
naj ejich dobnD platnosti . evwe2S ed onklurmeknotnue nut k§oSnTl me

at 2 m jseaunamru koment §ST odstranhny.

42104.Zobrazen?2 koment§Se z profilu

Ugivateli jsou zobrazeny ty komenz&SeyvelRter ®
nemaj 2 ukonl enu platnost

Priv§gtn?2 ylsepouepnity§nSuet 2b d o by nmlbatl roo dtyi motgmat ij ley
Z toho dTvodu datum platnost.i kompno 8§t &un3
ugi vatele. Autor koment8§Se je wuvid?2 stég8le.
Postup:

Zobrazte detail psfisusk luigk r@mitee| & Kementdre| ¢ |

obr58.Zobrazen?2 kPoofilent §Se z

Na stole - Vlastni dokument

Profil Historie Referatnik Wypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury
Katastry
uID: [MCP1ES62591531 Drzitel: [odKke_REF_A (Alice Adamkov) =
Jilzl:aci' |MS - TESTO03335/2016/URAD Zpracovatel: |OdKo_REF_A (Alice Adamkova)
Spisova | zalozeno:  [11.11.2016 Zménéno:  [24.11.2016
znacka:
Stav: IZpracova’ni E’;s\.)'jzato |11.11.20 16 Ukonéeno: I
Véc: NZjemni smlouva
Znacka: Forma: digit3lni  Bezp.kategorie: vefejné
Uziv.kategorie: - %KCL"“E"FE
Popis:
Klitova slova: o =

Ot e v BkeoKoane nse§ &enamem koment §ST.

obr59.Seznam koment §ST

Komentire Eﬂ
| Novy komentar | | Odstranmit komentar |
& — | 1 | . |2.:| v|
|:| Obsah Vefejné Zalozil Platnost do
I:l prodlouzit smlouvu N OdKo_REF_A (Administr
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Referent

Po kli&&deR wwbr an &hoob rkaozmie njteg§hSoe osbes a h .

obr60.Zobrazen2 koment §Se

1CP11

i | Mowy komentar ‘ | Odstranit komentar |
EH

; N e
n Obsah Veiejné Zaloil Platnost do
rodloufifsmlouvu N Odko_REF_A (Administrai

Komentar

Obsah: prodlouzit smlouwna
Vefejny: [je w

e m—

‘ Ulozit || Storno |

42105.Zobrazen? lousahespisu§ Se z

Ugi vateli jsou zobrazeny ty komentz&3eyvelRter @
nemaj 2 wukon| enu platnost.

Priv§gtn2 Kk gouepnlty8nSuet 2b yd osbey npelbaytl roo dtyi imedgtnat ij ley

Z toho dTvodu datum platnost.i komeno §S5&8t 4ungy
ugi vatele. Majitel koment8Se je uvid2z st§gle.
Postup:

Naz § | ®bsatespiswS§dc e dokumeikmu.l@((lKiokrmemtteﬁ)lﬁmia) Ve
AKoment §Sei

obr6l. Zobr azen? kObsakurspigiSe z
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Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
Ul IMCP1E56259 1596 Drzitel: IOdKo_REF_A (Alice Adamkova)
Cislo jednaci: |SZ MS - TESTO03335/2016 Zpracovatel: |OdKo_REF_A (Alice Adamkova)
Spisovs [sz ms - TESTO03335/2016 Zalozeno:  [24.11.2016  zménéno:  [24.11.2016
Stav: |OtevFen Pfevzato (or.): Im E:;E'?;ni: I—
Véc: |Néjemn|’ smlouva
Znatka: | Forma: digit3ini - Bezp.kategorie:lw

| Upravy |‘|| Oddily |3|| Tisl-c| oddil: = -

v p o | Utivatelsks definice |¥]

20 Zobrazeno 1 - 1 zédznami

-

Ko Oddil Neve Typ Stav Véc. ZaloZ Zaloiil (kdo- Vyfa: Popis

-

Filtr | %
m Pofadi~ Dr K Cislo Znaéka Véc
-
D|L |@@| |MS-TESTDD3335,'1 |Na’jemn|‘sn

%

WD |Zprac+253.].|11.11|Admini5tra'tc| |

Ot e v BkeoKane nse§ &enamem pSipojenlch

4. 3. Z8klady pr8ce se spisem

Spis sPpiugdv ® assjleudinolr eknee dokument T, kter
pis nemTge vawmidiyn onuts 2prodsdcmiovat al espoR
dokument, kspir$upama&l gegvyjemout. Spis tedy
pro vkl 8d8n2 objektT, sapiesawe® m®mI)l de.debdo de
|l ze vkdgBdhokdmeénty. Maxi m8l n2 polet obj ekt
ktelrzee zaSadit do spisu, je 1000.

Ke spisu |lze pSipojitdekeméendofimck® pS21ohy

Spi svsm& namu

anal ogovl
(obsahuje ake p o R

ne

] e
anal ogovl do
sp
do

cw C(‘DO

~ | digit§gln?2 i
@l 4igitsglne K
Spisy | ze

nej vygg? Yar supersfiis na

Yar ovnnDn.
VI ogen? | sp®ba
oznal ena

dpi g

Spi
doj e

resp. obwoam

Yy,
noho spr8vcem

S
d

z8znamT

i kony

hi erjairnrcihd hc ksyp ivskT ,§ daa ¥ramhwrS?a m2z.meS i s
mlifgg2obsaho

ehmv@meuper spi s

exi s tprinjacec 2 h@aBo sAprsiuomacé i
vazba vmédmi vhad®8hzizenmbsmpi & em.

2¢ Ti. s Ka ¢losipei cslouk et maiekin tnuTogee
Spi su.

definovan®ho odd21 u

koment §ST.



Referent

Cel T spi s nebvoy bvr annfBn dvol kougmeenn® y, kter ® maj? el
mogn® zveSejnit pro n8sledn® nahl2gen2 opr 8v
spisov® slugby.

431.Zal o@gien2 s

Spis nel ze zjadhdizalpog@erndnnimuk2 existovat =zak
pops8&n p olofdupk e mi dent i f i kiosvp8ins acswd um 2z rfasll keomu .
Spi sovg&madnl kadkasyst ®mem gzaklrHd/aEjn2adrt lak , d ake
pSeb2r§ | 2slo jednacRpr ekfAiui® an enddttaveryy?lS
administr8torem aplikace).

Spis mTgete zalogit dvBDma postupy:
7 Zal ogen2m nov®ho spisu nad vliastn2m nebo dc
zaSaospisuitent o postup je obsahem t®to kapitol

fZal ogen2m odpwlvdadl dakument, ktspisulvizdosud ne:
kapitola4 . 2 . 7 . Zal ogen? odpovhDdi na_dokument
Postup:

Zobr azt(RefesehtoNpkialeavyberte zakl 8§daj2c?2 dokument
zagkrt8vacaddlumerdt?td kanabo otevSen2m profilu

nal 2sl o jeldmB@mounentu@olter menu pEFakadzhyi t/ NovIli spis
dokumentem>.

obr62. Zal ogen2 spisu

ZaloFit Oh&h lnravv Tisk

Kopii dokumentu

Novy spis nad dokumentem ~h
Novy kol k dokumentu Vypraveni Souw
R T TR R L LT /5/2010/0dPoD/ADM

| @ Komentare |

Z o b rsef zo?r mBdis§eS § | o Bréfibnuo v N zakl §omedRspSevpias I mf
z8kl addlcthadjmia kaze8daj 2c2ho dokument u.

obr63. Pr of i | novhND zakl 8dan®ho spisu
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Na stole - Spis

VEc: Povoleni ke stavbé
Znadka: Forma: a@nalogovd « Bezp.kategorie: vefsing

Popis:

KliZovd slova: 2 ﬁ
Ttid&ni - vécna skupina = typ
Typ: A22 ARl zék.Ihita:
Véc. sk. (kéd): 253.4 %) T |Ostetni dokumenty
Skart. operace: |5 | Skartani |hita: |5 Rok sp. uddlosti:
Agendové Eislo: ZJ ﬁ
attri:
attrz:
Stawv:
Termin vyfizeni: @ ﬁ Datum prav. moci: @ ﬁ
Poget listd: List.,sv.pfiloh:
Fyzicke uloZeni:
Pozndmka:
Reprez. subjekt: Ministeratve dopravy, I1C:66003008, nab#. L. Svebody 1222/12, 110
15 Praha 1
0ddil zaklddajiciho dokumentu: z] ﬁ
UloZ a pokraéuj || Storno || Wydistit |

NovhD zakl §danl "Tgppi e mIKkes&opSeve2ho dokument u.

nastaven?2 v konkr®tn2 organizaci, kter® tech
pSevezme spis ze zakl 8daj2c?ho dokumentu, po
Pokud je t Seb#ayVnN.arporl aoVfiykeya"p oM begnkouu , pokudigei nu "
doplnily, zkontrol uj tkRolkud tpySB’-g)samrnq)g)lexd'Scerblyniu
vyberte pogadovan®SIha>|dtna)ttry2 zr¢é¢gisml mdade.dopl n
vRDcn® skupidokymentWges phnyge pSeb?odspist. vlDcnou sku
Posl edn?2 povi"Romat( pozogkofuojma spisu se mhDn?2
viogenTch objektech A/ H/ D).

MTgete tak® doplnit, pS2padarkd sdmri &wi2th od allogk?u r
zak!| 8doakj kreeent zS8rjoeeRokaSaspt&§doem definovan(
vpol d¢@aded 21 zakl 8dajZal2ohgoe nd20 ksupmiesnut up'd.aV 2 Nk e k

[ Ul oo ka aDojd¢Kz al ogen2 nov®ho spisu.

Spiszez akl §daj2c2ho dokumentu pSeb2r §:
fL2 sl o jednac?2 . Na z8kladhbD |j je vygenerovs

7Z 8| oRjoklar el evantn2 profilov® YWdaje.

7Z 81 oSjokuav i sej >-dos psshj ¢lsoy pSenS§genmk| §dani sbj 2
dokumeHdtiT.zaked §daj 2 c2m dookkuumeenntt, e mn edporreuzleenntTu j P
subjektem je stanoven subjektdzor u| en2 DD. U viastn2ho dokume
subjektus pi su nastaven prvn2Vegpbae&n2 viogenl na

Pozng8mka
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Referent

Spr8vce aplikace tak® mT@zn anlaesrt2a vs pgr -&wrb?rha@ osv
tom pBzpadBdat wWdaj, kterT Pekstape satub§sth
organizaci vyug?2v8na, m& dmmsah' p@onsdjgekmd v e n o,
spr8vn2mttspisu”

Vzal ogen®m 4 miDawy RrEd, ©bgadhgmsy Historie, Re f er,8t n2 k N
Souvisej?288uwibs ejkaaFt dokuménfy,e kktyer ® maj 2 st ejnl
udokument T.

Pozn8mka: )
V. pS2padhd pougit?2 zmadgldaj Reehot dpykamient zne pSe
z 81 Kat&styy.

Pozal ogen2 nov®ho spisu e zakltoBaospisu.c?2 dok ume
Dokumenty spsbsaesel noffRefieent/ Nastolej i § samostatnhD nez
je zde zobrazen pouze spi;;Vdmg | sou Vv lodperhoyis p(i TsoyspBg. Rog e n ® ¢
kK1 i knluts?l ona ednmic? @tpd\s JehdObsstespisy z §r oveR
sezpS2stupn?2 jeho ostatn?2 z8logky.

obr64.Z281 ogka Prof il Spi su
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Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
UID: [mMcP1ESE25913b3 Dritel: [odKo_REF_A (Alice Addmkova)
Cislo jednaci:  |SZ MS - TEST003032/2016 Zpracovatel:  |OdKo_REF_A (Alice Addmkova)

Spizova znadka: ISZ MS - TESTO03032/2016 ZaloZeno: |10.10.2016 Zménéno: |24.11.201E
Stav: IOtevFen Prevzato (or.): |10.10.2016 DEItLIT'I . I
uzavfeni:

Véc: podminky pronajmu
Znatlka: Forma: digitalni ~ Bezp.kategorie: vefeiné
UzZiv.kategorie: + ) komentsie
Popis:
Kligovd slova: AR
Tfidé&ni - wvécna skupina a typ
Typ: o e Zak.hita:
véc. sk. (kéd): |253.3.1 Ufedni wypis, opis, potvrzeni

Skart. operace: |v | Skartaéni lhita:|5 | Rok sp. udalosti:

Agendové Eislo: a ﬁ
attrl:

attr2:

Termin vyfizeni: @ ﬁ Datum prav. moci: @ ﬁ
Potet listd: List.,sv.pfilah:

Fyzickeé uloZeni:

Poznamka:

Reprez. subjekt: ICZ e-3spis PO, IC:63080907, DS: cwdadSu, Na Hiebenech II 1718/10,
147 00 Praha

| UloZit || UloZ a pokracuj || Storno || Wy gistit |

431.1.Z81 ogka Obsah spisu

Na 2z 8Qbsabspisy e seznam vgech dokumenspi ¢ppkodgy
Yar o v n X, pipsalk) iv Isgsy.¢hned paha ldoogen? obsahuji spis |
zakl 8daj?2c?2 dokspestu.a®RS@gdDdoklmentdy (spi sy)

obr 65. Z § I ka @bsah spisu
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Referent

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
UID: IMCP1E5525913b9 Drzitel: IOdKO_REF_A (Alice Adamkova)
Cizlo jednaci: ISZ MS - TESTO03032/2016 Zpracovatel: IDdKo_REF_A (Alice Adamkowa)
fﬁ;ii‘;a [s2 ms - TEsTO03032/2016 Zalozena: [t0-10.2018 Zménéno: [24112016
Staw: IOtevFen Prevzato (or.): |1E|.1E|.2E|16 Datuum . I

uzavfieni:

Wéc: |p0dm|’n|-cy prondjmu
Znacka: I Forma: digitdlni Bezp.kategorie: IveFejné

[ Gpravy [#][ oddily [#][ Tisk| oddit: * +

| UZivatalska definice |‘|

~ 0 & 1 20 - Zobrazeno 1 - 2 zdznamd
Filtr | %
D Poradi & Dr K Cislo Znacka Vec Ko Oddil Mevei Typ Staw Véc. : Zalofe Zalofil (kdo-k Vyraz Popis
- -
D 1 @E MS - TESTOOZ2032/2 podminky pl@ Zpracc 253.3 04.10 Kolafikova ¥

PodrobnDj g2 (kapioles. 3 e5 uhreadmad v8 Ypr ava obsahu

4.3.1.2.Spis-z § | oKl #oumenty

Ke spisu mT g e hﬂotk,urrmmdmt;nl’méjia)loq ekna el ektroni
pS2loh spisu ggt EhaokumentyS2 zen2, na

Podrobnhj g2 (kapiles. 4 ePauSesketeamonvi c k]l mi dokument

432.0dd2ly spisu

Spisy, resp. obedt2bpPi sKa§ dchittuke dmekn ondwe bt
doj ednoho, spr8vcem definovan®ho odd2l u spistu
dokument T wpismgenl ch do

VI astnosti odd2I T spisu:

7 0dd21ly zakl §dI§2 saelmi hk st OB@iowrgytvesilps ls® g $3 rzu| k
Admini str8tor)

7 Referent mTge zaSadit, vySadit nspisupmer SeSadi
odd?21ly, zalndggenmlI8mioradm

7 Prostavtizav'Sem®n?2 povoleno pracovat s odd2ly !

4321.ZaSazen?2 dookdudn?elnut Ts pdios u

Jednotliv® dokumeotdg?2migemesnaBali pSdozaloge
dokumenteni vizkapitola4 . 3. 1 Zalne@deon?p SSpivku 8 &@so¥iz d ok ume
kapitola4 . 3. 4 VI ogen? exispisuuj 2c2ho dokumentu do

4322.Dpr azvaaSad @ k@ me notdTd 2doT spi su

ZaSazen? dodkd2dnehtgpiddou je mogn® upravovat nh
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Vseznamu dokluoniReaderf/Nasolezobr azte detail pS2silu

Na z 8Obsahnepisyy e i ntpgnelvanBst vginT podaspmenadove
| Uprawvy |¥|| Dddl’l‘f|¥|| Tisk | Oddil:| ™

Dddﬂﬂ' Oddil: | ¥

Tl al set Tkaj2 pr8&vnhD mognost?2 Yiprav

doodd? | T spisu.

tab9. Vi znam t zZ&l dPHelk @MOaBR | ypispu s u

N§zev mognoVIiznam

oddily | 8 VI ogendddol u sZaSadit dokadd#spisudo

oddily | ¥ PSesunut? meziPSeSadit dokumerhto d
spisu Spisu.

oddily | 8 Vyj mubdd2 | u s [Vyjmoutdokumentz oddz2 1| u s

oddil: | * w|0dd2 | spi su Zobrazit jen dokume

vybran®m odd2|l u spi

g ZaSazen? dokdménotspdsu

Postup: )

Zobrazte detail pS2slugn®ho s
Na z 8Qbesahspsw yberte dokument sp
u dokumentu.

pi su .
i su zagkrtnut2n

oddily |

Vintegrovan®m panel u ao jvTy bsetrit$el hnoggennosl ta |
doodd2 | u spi su] N
Syst ®m zoMWomerddakol apropivi b Dr bddeln2kpi su z

Novli odd21l spisutlaléljtoaikl]i knut2m na

obr66.ZaSazen? dod&kdadnelnd us glios u
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Referent

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
uIC: IMCP1E5625913b9 Drzitel: IOI:IKD_REF_A (Alice Adamkova)
Cislo jednaci:  |SZ MS - TEST003032/2016 Zpracovatel: |odKa_REF_A (Alice Adamkovd)

Spisova [sz ms - TEsTO03032/2016 ZaloZeno: [1010.2016 Zménéno: [2411:2016

znatka:

Staw: IOtevFen Prevzato (or.): I1U.10.2016 E;EE‘I\J(Fmenf' I

Wéc: Ipudminky prondajmu

I Forma: digitalni « Bezp.kategorie: IveFejné

| UPFE\’Yl‘l Oddl’lyl‘” Tisk| oddil: * «

wloZeni g‘,% oddilu spisu l

Znatka:

PFesunu}:‘r‘rrnezi oddily spisu

~ 0 & Vyjmuti = oddilu spisu 1 [ R I Zobrazeno 1 - 2 zdznami
D Pofadi & Dr K Cislo Znacka Vao Ko Oddil Mewei Typ @ Stav Véc. : ZaloZe Zalofil (kdo-k Vyraz Popis
- -
= F podminky pr pracc .. . olafikova
1 M5 - TESTOO3032/: dmi Z| 253.3 04.10 Kolafikova M

obr67. VI bNr odd?l u spisu

P

| pravy [#] [ caaily [#] [ wisk | ocani = v
Viozeni do oddilu spisu En

@ [1 ] » [ ~v

Ol ‘ UloZit | ‘ Vygistit ‘ H Zavrit ‘ m. Oddil Mevefejny Typ Stav Véc. sk, Zalozeno Z
O | zdimi_tes VWyfizeno | AA_T 12.11.201 Adm
vl I aa_test_2Wyfizeno AA_T 12.11.201 Adm

Filtracni podminky

Kaéd:

Hazewv: | |

Meverejny:

‘ Filtrovat | Vychozi | Vydistit ‘

2 4 a4 SlranalIlzl e w20 W Zobrazeno 1 - 2 z 2 zaznami
Kod Nizev = Nevefejny

aa Ne

% |bb |NE
b4

Po Kkl ikhnalf 2t lomyistt]®@m zaSad¥y bdakh@®heomtb déi@? ut at o
informacivS 8§ d k u d o ksloup&AQ@ dud Fvbeiacioz a Saz en? doodkau?meunt u
Sspi su z alistod dokuméntuv
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obr68. Zobr azen?

@ | Ufivatalsks definice |3|| Filtr |‘| o )

0| or [pei: Cislo Znaika Vic Kom. Oddil  Nevereinj
[ @8 1 |Testora 04325/2014 opatfani ke snizeni hi| @

[J/@@E)|z |Testors 04z23/2014 stignost ® Ne

FPSesunut?2 dokumewmt u

Postup: ]
Zobrazte detail pS2s

Na z 8Qbeabhspsw yberte do
u dokumentu.

Vintegrovan®m panel u
mo gnoBR$esunut?2 mezi

Syst ®m
Vyberte
Vypl nDn®

od aj e

obr69. PSesunut 2

odd?2|
z oS easz 1? nj wtkP®dwdop roa dv 1l D r n|e

noviypt®&tbk dpivpslidADawdalz @rb%e Swwzen? .
tull aolgWtlelodsil i Kk nut 2 m

zaSazehd? ldo kupniend u

:

Typ Stav | Véc.sk.  Zalozeno
=dimi_tes|Vyfizeno |AAT

aa_test_3Vyfizeno |AAT

mezi odd?ly
l ugn®ho spi su
kument spisu

oddily | %

y

Spi suj

dolbumémtyu smpe ziu

Zalodil {kdo-ked)
12.11.201 Administrater SPS

12.11.201 Administrator SPS

ayyfdertest i sknDt e

\Y

Zobrazeno 1 - 3 zéznamil

Zatazeno | Vyfazeno
12.11.201

12.11.201

sSpi

zagkrtnut ?2n

a l

t |

j i nl@hxe lormdadkk d .u

na

Profil ‘Obsah spisu Historie Referdtnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
uID: IMCP1E562591596 Driitel: IDdKD_REF_A (Alice Adamkova)
Cislo jednaci: ISZ MS - TEST003335/2016 Zpracovatel: IDdKD_REF_A (alice addmlovad)
Spizova znatka: ISZ MS - TEST0D03335/2016 ZaloZeno: |24.11.2E|16 Zménéno: 24.11.2016
Stav: IOtevFen Pfevzato (or.): |24.11.2015 Datutrl B
uzavieni:
Wéc: INa’jemnl’smIDuva
Znatka: I Forma: digitdlni - Bezp.kategorie: |vefejné
Upravy ||| oddily |#] [ Tisk| oddil: = -
WioZeni do oddilu spisu
Piespnuti mezi oddily spisu ) R
- 8@ E \h a1 e 20 Zobrazeno 1 - 1 zdznami
& Potadi - Znadka Vic Kon Oddil Mevete Typ  Stav Véc. sl Zalofer Zalofil (kdo-kdd Vyraze
- -
1 @@ MS - TESTO03335/201 N3jemni ;m\m@ NEVEREINE  Anoc VD Zpracow 253.1. 11.11.! Administrator £

Presunuti mezi oddily spisu

addil:

E ) -

Divod prefazeni: |crrr'|':.-'len"| zaFazenn|

UloZit || Wy éistit || Zavrit |
I
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Popis



Referent

Po kI ikihalf 2t losyistt]®m zaSadhd vdlo kymeman ®he® odd?|
n8zev zS8bdrkauz 2d ovksloup&mQ dud hfbefaciop Se Sazen? dokumen
mezioddz2|ly sp@piTywdemo lp®besS a zhstarifdokanaentm a men 8§ v

obr70.Dokument po pBe®apepnddd&bu spisu

@ | Uivatelsks definice |$ | ‘ Filtr |8| ] Zobrazeno 1 - 3 zdznamil
[] or Por Cislo Znaska Vi Kom. Oddil MNeveiejnj Typ Stav | Véo.sk | Zalofeno  Zaloiil (kdoked)  Zatazemo | Vyiazeno
l:l @ 1 TestOra 04325/2014 opatfeni ke snifani hi @ zdimi_tes Vyfizeno  AA_T 12.11.201 Administrdtor SPS 12.11.201
l:l @ 2 TestOra 04333/2014 sti#Fnost @ ES aa_test_2Vyflzeno AA_T 12.11.201 Administrdtor SPS 12.11.201

fVyj mut 2 dokdfmént spiksu

Postup: ]

Zobrazte detail pS2slugn®ho s
Na z 8Qbesahspsw yberte dokument sp
u dokumentu.

pi su .
i su zagkrtnut2n

oddily | %

7 5

Vintegmowamel u n8§stro ias wrybtee t feV gnofgtntoss t
zodd?2 1l u spisu] ]
Syst®m zobyjamdddmwropizaw8§n2z dTvoduodygSlazen?
Spisu. )

Vypl Rt e dTvmldA DiTyvSoadz evay?| avgt & fi j e jt |3t &l noudti2tn} n a

obr71.Vyj mut ? dodkddrelnd us i s u

Na stole - Spis

Prafil Obsah spisu Historie Referdtnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
uID: [McPiEss2591596 Driitel: [odKo_REF_A (Alice Addmkova)
Cislo jednaci: ISZ MS - TESTO03335/2016 Zpracovatel: IOchLREFiA (Alice Adamkova)

Spisova znatka: ISZ MS - TEST003335/2016 ZaloZeno: 24,11.2016 Zmeénéno: |24.11.2016
Stav: IOtevFen Pfevzato (or.): 24.11.2016 Datutn . I
uzavieni:

Wéc: INa’jemm’smIouva

Znatka: I Forma: digitalni Bezp.kategorie: IveFejné
Upravy |#] [ oddily [8][ Tisk] oddil: =«

VloZeni do oddilu spisu

Pfesunuti mezi oddily spisu

- Dt 1 20 Zobrazene 1 - 1 zdznamd
imuti z pddilu spisu
& Pofadi Znadka Ve Kon Oddil Mevefe Typ  Stav Véc. sl ZaloZfer Zalofil (kdokdd Vyfaze Popis
- -

1 @@ MS - TESTO03335/201 Na'jemnl'smlol.@ a3 Ne vD Zpracon 253.1. 11.11.! Administrator £

- o o )

Vyjmuti z eddilu spisu n
1
Davod vyjmuti: |zarazen|:| u:um',rledm| b |

\‘l@iit || Wy distit || Zavrit |

Po kil ikihal{2t losdyistt]®m vy Saddddlok usnginww .z munf2or me
dokumentun dd? | u spiTywd®mo vy j snu historii doaumenlume n § v

obr72. Zo br adokuméntupovy | mwtdd 224 u spi su
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( | Ufivatalska definice ‘8| | Filtr |3| II' Zobrazeno 1 - 3 zéznami

[] Dr Poi Cislo Znaika Véc Kom. Oddil  Mevefeiny Typ Stav | Véc. sk Zaloeno  Zalofil (kdo-kéd) | Zafazeno Vyiazeno
O @81 Testors n4325/2014 opatteni ke snizeni hly & zdimi_tes Vyfizeno  |AA_T 12,11.201 Administrétor SPS | 12,11.201
O |@[e 2 Testors na333/2014 stiznost ® I:l 2a_test_2Vyfizeno |AA_T 12.11.201 Administrétor SPS | 12.11.201

fZobrazen? (filtmrsepvyv$nu? poddlumaddttT Tve
Dokumenty svgiosgue njRe dnmogn® zobrazovat (filtrov:

Postup:

Zobrazte detail pS2slugn®ho spisu .

Na z §Obsaf) sp@ivi nt egrovan®m panlkaluo wgosdtdeyopte | v
odd2| spisu, podle kter®ho chcete dokumenty

obr73.Zobrazen2? dokumentT podle odd2zl u spisu

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referdtnil Souvis. objekby Souvis. subjekty Registratury Katastry
uID: IMCP1E56259142a Drzitel: IDdKu_REF_A (Alice Adamkowva)
Cislo jednaci: ISZ MS - TESTO03169/2016 Zpracovatel: IDchLREFiA (Alice Adamkovd)

Spisova znatka: ISZ MS - TEST003169/2016 ZaloZeno: |17.10.2016 Zménéno: 17.10.2016
Stav: IOtavFen Pfevzato (or.): |17.10.2016 Datutn B
uzavieni:

VEc |aa_vD

Znatka: IAA Forma: analogovd - Bezp.kategorie: |vefejné

e

T P & [ Usivatelsks definic= [ 8] [ Filf [$] 1 I Zobrazeno 1 - 3 zdznamd

& Pofadi & or K Cislo Znadka Ve Kon Oddil Meveie Typ  Stav Vac. s| Zalofer ZaloFil (kdo-kbd Vyraze Popis.
- v

D 1 B MS - TESTOOP169/201 AA AA VD @ roz MNe WZAK Zpracow 253.2.14.10.  Administrator £

D 3 % MS - TESTOW3169/201 AA AA VD @ WZAK Zpracow 253.2./17.10. Addmkova Alic

T P D | Usivatelskd definic= [¥] [ Filtr [ #] 1 0 - Zobrazeno 1 - 1 zéznamd

B Pofadi « Dr K Eislo Znacka Vie Kon Oddil Mewefs Typ  Stav  Véc. sl Zalofer Zalofil (kdo-kéd Vyiaze Popis

- -

D 1 E M5 - TESTOO3165/201 AA AA_VD @ MNe VEZAK |Zpracoy 233.E. 14.10. Administrator §

Syst®m zobraz?2 seznanmyorkaum@ma To d dz2alSwa zsemil < Lh.

PS i V'Gdd”’xElbude zobrazen,ceIT obsah spisu bez
jednotl i v® dokumenty zaSazeny.

433.Zal o g e n 2dokarent®do spisu
Tento postup zvolte, pokud zakl 8d8te vlastn?2
i hne ditdospiSua

Postup:
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Referent

Vyberete p $ébmttajdhmdetailsipe rsu az v o |Ztael opgd2tk/avzl ast n?2
dokument dospisu>nebo< Zal ogi t / Dor ul enl spisukument ( Ypl nl

obr74.Zal ogudm?2st n2 ho depisumentu do

Viastni dokument do spisu

Na stole - Spis

Dorueny dokument (Gping) do spisu

Brofi Obsah spisu Historie Refartnik Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry

1504811+
Cislo jednaci: SZ- TestOra 04325/2014 Spisovd znatka:  SZ- TestOra 04325/2014 UID: MCP1ESd6405e
Véct opatieni ke sniZeni hluénosti

@ | Usivatalskd definice |¥| | Filtr | 8| 50 v Zobrazeno 1 - 2 zaznamid
[ br Poi: Cislo Znatka Vec Kom. Oddil  Neveieinj Typ Stav | Véc.sk. Zalofeno | Zaloil (kdo-kéd)  Zatazeno | Vyrazeno
O @®1  |Testora 04325/2014 opatieni ke snizani hiy %) zdimi_tes Vyfizeno |AA_T | 12.11.201Administritor SPS  |12,11.201
/@2 |Testonm 04322/2014 stiznast ® a2 Ne 2a_test_3Vyfizeno |AA_T | 12.11.201Administritor SPS  12,11.201

Ot eseSer mull St n2 mspRaomehenl dokspmweonfti [(e¥mp |nnolv)®t
dokumentusi Dkt er T mi %dpjbof pBavsptbmi BPopl Rte, pory
af ormul §S pot[vlNggekat d labjgls k®m zal og3pismaovi dok
pSidnPiEvenulj a spisovolylznddkwmempti sag!l ovg exdd,mgr
poSadov® | 2slo dokumentu ve spise.

M2ra pSevzet?2 pologek z profilu spisu do nov
nasaven2zm, kter® je v kompetenci spr8vce apli/

434.VI ogen?2 existuj3psdho dokumentu do
Tento postup zvoslpitseu zpaoSKauddi tc hjciegt ez adeovi dovan]
Vi ogen? jednobkpsustdbidmemt s pd s u

Postup:

VyberteatZagplgktrn 8vac?m pol 2| ku dodsuMeent , kter
zvolte p S2 gz awvy/ Vpisugi t do

obr75. VI ogen? dolspisment u do

Na stole
1 e 20w Zobrazeno 1 - 20 zdznami Zjistit celkovy poget
Znadka Subjekt  Zalode Typ Termin Stav  Zpracovatel Kontrol  Pievzato uin
24.11.VD Otevie OdKo_REF_£ 24.11.2016 MCP1ES6259159
ICZ Slovakia, 23.11.v22 Otevie OdKo_REF_# 23.11.2016 MCP1ES562591581
16.11.5ML 1 Zpracc OdKo_REF_# 16.11.2016 MCP1ES62593155]
ICZ Slovakia, 28.10. Zpracc OdKo_REF_# 09.11.2016 MCP1ES625914al
aa 24.10,A22 Zprace OdKo_REF_£ 24.10.2016 MCP1ES62591481
13a 18.10.DD 17.10. Zpracc OdKo_REF_# 18.10.2016 MCP1ES6259144]
aa 18.10. Zprace OdKo_REF_£ 18.10.2016 MCP1ES6259144]
- TESTY Hromadné odesilang aa ABC a.s., Hvé 18.10. Zpracc OdKo_REF_# 18.10.2016 MCPLES6259144
S - TESTANE ST U am 1R.10. Frrace Odkn RFF £ 1RANPATAE | MOPTFSAPSS1 441
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Z o b r adzi2a | soeg o ab®75)@ro v d N(r Kslpii ksnuutt 12 ani al:;—:lkool ogky

"Zvoltespis'zobraz2te filtraln2 podm2nky pro zobra
filtraln2zm podm2nk8&m a p $20stod po siem nmrmliv vrg,b ek
spis kI ijekorspisbvounzminlau. VkI|l §danT dokument mTgete
doj ednoho, spr8vcem def i nolviasneRlhdod, & d d'd2 1 u spi s

SoulasnhN s viogen2m do spisu \WTtgermn ep S20kaidn? ng
spust?2 kontrola, z@&gky dglldmem] ®Pokudu|pdek
syst®m ugivatele k jejich odstranBDn2, v opal
zad8n2 hodnot nutnich pro dal g2 zpracov§n?2 v
oznalen?2 fin8ln?2ch(igl@ap418) el . dokument T

obr76.Di al ogov® okno pro spisogen2 dokumentu d

Upravy Tisk

Editovat vybrané

Na stole

~ £ & 1 > o 20 - Zobrazeno 1 - 20 zdznami Zjistit celkovy pofet
0| o | n Termin Stav  Zpracovatel Kontrol — Previato uID
- Zvolte spis: E ﬁ
B (81| [szms-T oddil: AR Otevie OdKo_REF_4 24.11.2016 |MCP1ES62591551
|:| @ SZM3-T Otevie OdKo_REF_# 23.11.2016 |MCP1ES62591581
E@B@ | |swe ooz VyFidit: " Zprace OdKo_REF_£ 16.11.2016 |MCP1ES6259155]
Bd | |ms- TEST Zprace OdKa_REF_f 09.11.2016 MCP1ESG25914ai
| UloZit || Wy istit ‘ ‘ Zavfit ‘

[ @ MS - TEST Zpracd OdKo_REF_# 24.10.2016 |MCP1E56259148{
|:| @@ MS - TES1 17.10JZpracq OdKo_REF_# 18.10.2016 |MCP1ES6259144]
BB | |ms- Test

Zvaolte spis

CBE e e ——

Om8 M5 - TESTODS IO

1| fen| |szwms-TesToozieaszk

»

—Filtra&ni podmink

E| C3| |szwus-TesTooz1e9s2 N
@B | |ms- TesTooz1s8/2¢ Spisova znatka:
[ |®E | |ms - TesTooz1s9/20 Znatka:
@3 | |ms - TesTooa1ss/20 vac:
| C3| |szws- TesTooz122sz N Ty
E| (3| |5z ms - TesToozos7sz N Ve, sk, (kéd): 3
O (@ | |ms- TesToozz71/20 Zpracovatal

(kad):
| (| |szwus-TesToozz71sz N

Stav:
[C| (83| |szws - TesToozoz2szn

Agendové Eislo:
@& | |ms - TesToozo73/20

‘ Filtrowvat Wychozi | Vyéistit ‘

Zadejte vyhledavaci kritéria a stisknéte Filtrovat!

2 & 14 <4 1 [ - Nenalezeny £8dné zdznamy

Spisovd madka  Znadka Vec e Vec. sk. (kid)  Zpracovatel {kix Stav Agendové dislo

1 Dokumenty vkl 8§dam®cdousphepup8Pbkudj m§ do

Skartacni rezim: PP . ..
nastavenc |_® pebidodtypu]l pak se feGomshartal

viogen2 do spisu nezmBDn?2. PSi nastaven?
[Ekartacni rezim: |

pirebira od typu I' prebira od seskupenilj e skart a | n 2 e g

dokumentu po vliogen2 do spisu nastaven po

T Z8§| oSjokuav i s e | 2-dds psiusby ejkstoyu pSen&§geny souvi s
zvkl 8danTch dokument T.

Pozng8mka:
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Referent

Pokwdos pi su vrac2te vyj mutl3.do kdu nnenmmatd n(8v i¥zp r kaavpai
spisy, naz § | dhsahespisuje dokument uvedeny o SamBmg vspli swe pSed
VY] mut 2 m.

f Hr omadn ®d o k 0 e segnamuadepisusy T bNDrem spi su

Postup:
Vseznamu oznalte dokumespi(syy,, Za ek rit rcuhtczerh ez avi
pol 2 |memu.zvolép S2 WOgpzxr awvy/ Vspisugi t do

obr??ZrychIen@ vI ogegplbu dokumentu do

Na stole

1 > oe 20y Zobrazeno 1 - 20 zdznami Zjistit celkovy pofet

n 3l Kontrol Prevzato uio
.

O O
O e
B9 ms-
[ @E | ws-
O @k
O @8

0 @eE
RICTE]

ARs]

24.11.2016 MCP1ES&2591591

23.11.2016 |MCPLES6253158

Wy Fidits =

16.11.2016 |MCPLlES8253155

09.11.2016 MCP1ES&25914a

| UloZit || Vy&istit || Zavrit |

24.10.2016 |MCPLES6253148
18.10.2016 |MCPLESS253144!

cF 18.10.2016 |MCPLESS253144!
ABC a.s., Hvé 18.10. Zprace OdKo_REF_# 18.10.2016 |MCPLES6253144

Forare Adkn REE £ 1810 7016 | MeD1ESA?Sa 144l

Zobraz dc&ieal ogov ® oknda(lpkoutVl?dng\Zakstpriasmz.te filt
podm2nky pro zobrazen? pSehledu spisT, kte
pS2stupovim pr &wThno,t ok tseerz® amBut ev.y bZer felmo g 8§danl
spisovoum a |l k u. k1l §8dan® dokume njteyd nnoThdoe,t es pzr §§r vocveent
definovan®ho, odld2d el Gt bla's.t avbA®Remodnoty po
tl al pPUkemi t]

r a
r ®

Pozng8mka:

Do spisu | ze hromadnhD vliogit ag 200 dokument
Pozn8mka: )
Dokument ze pSi vliogen2 do spisu z8rkapitelR oznal it
4.17.4)

7 Zrychl en® hr omadn®ospiduogen2 dokument T

Pokud ves | o (frefezent/ Na stold m& t e z oshorualzaesnnyd dokumenty, Kkt
viogit do spisu, i c¢c2lovl spis, mTgete poug?
Postup:

Vseznamu oznalte dokumespi(syu,, zlgatgel«thmlhtc"‘emeza/q
pol 2s|lokual,ses pDsem do kter ®menuyokep S katze vIogit .
<bpravy/ Vepisugi t do

obr78. Hr o ma & ® gen?2 dokumenT do spisu
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Unravy Tisk

Editovat vybrané
Pretfidéni (zména VS a typu) Na stole
FiltraZni podminky

- P @ 1 ol 20 - Zobrazeno 1 - 20 zdznami Ziistit celkovy podet
ook Znadka Subjekt  Zaloie Typ Termin  Stav  Zpracovatel Kontrol — Frevzato un
-
5Z Mg - 24.11.VD Otavie OdKo_REF_¢ 24.11.2016 MCP1ES6253159
O 3| szms- ICZ Slovakia, 23.11/v22 Otevie OdKo_REF 4 23.11.2016 MCP1ES6253158!
BE 16.11.5ML 1 Zpracc OdKo_REF_# 16.11.2016 MCP1ES6259155|
B Ms- » . _ 09.11.2016 MCP1ESE25314al
“Mvberte spis - vlioZeni

O @E | wms- 24.10.2016 MCP1ESE253148f
D @@ M5 - MS - TEST003335/201€ z] ﬁ 18.10.2016 MCP1ES56259144]
@8 | |ws- Oddil: AR} 18.10.2016 MCPLES6239144]
@8 | |ws- 18.10.2016 |MCP1ES6259144
OB | |ws- VyFidit: 0 18.10.2016 MCPLESE259144|
1| (81| |szms- TesToo3i8g5z MS -|BK - PT | Ulosit || \ydistit || Zaviit | 18.10.2016 MCP1ES6259143]
| 3| |szws- TesTooz1e95z MS -|As vD | 17.10.2016 MCPLESE259142]
@B | |ms - TesTooz1s8/20 VD wyhraze 12.10.2016 MCPLESE259140
D @% MS - TESTO03159/20 kopie vyhrazene - vysleiaa 13.10/ Zpracc OdKo_REF_# 13.10.2016 MCP1ES56259140¢

ty pot keUd 2otge tt]l al
nz dokumentT do odd?21l u sp
n

) i su a vy
NV] akhenpSjiednoho dokume.ntu s p

435281 ogka i€absah sp

Seznam dokume nzt8T oj gecChsabegmisesnukn @& r § ymogRu
nazobrazen? |jak dolspismeakit Taghadbakzens phs wve
Na z8l ogce je dostupn® menu tipkuoabsahurspisma d

zi2a | soeg oab®78p kmioo (v IhRNed wsyd Isrulm,sT m s pi

s

j e pSe

nou Yp

Li bovoumehtza®&zepl suezobr azj2etheo kll2iskindg tjdajkmaac 2

Obsahspisuyj ak pSi zobrazen®m spisu, tak pSi

Zobr

Po zobrazen? dokemendat ai"ldBptipsSo vigSe | zZkrt/ad| BkBa "j e

stejnSpisumlav 2w jepdS&pdaNdadpeument u ve

obr79.Z81 ogka Obsah spisu u dokumant u

Na stole - Spis - Doru€eny dokument

Profil ‘Obsah spisu Historie Refardtnik Dorufeni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
uID: [mcPiESE2591400 Driitel: |odko_REF_A (alice Adamkova)
Cislo jednaci: IMS - TESTO03256/2016/URAD Zpracovatel: IOdK:LREFiA (Alice Adamkova)

[Spisov@znatkar | sz ms - TEsTo03258/2016{1) Zalozeno: 28.10.2016 Zménéno: [oe11 2016
Stav: IZpracova’ni Pfevzato (or.): 09.11.2016 Ukongeno: I

Wéc: test kontaktnej osoby v subjekte

Znatka: I \ Forma: analogova Bezp.kategorie: IveFejné

- Spisova znatka (5Z) sloui k pfechodu na detail spisu

i il = = - - = - = - -
oddil: ™ ~ - £.1 za lomitkem ukazuje. Ze jde o 1. dokument vioZeny do spisu
A | Usivatelsks definice |8 H Fi\tr|‘| 1 20 - Zobrazeno 1 - 2 zdznami
B Pofadi & Dr K Cislo Znadka Vée Kon Oddil Newehe  Typ Stav Ve sl Zalofer Zalofil (kdo-kdd Vytaze Popis

-

-
[EY & MS - TEST003258/20 test kontaktns ) Zpracoy 253.1. 28.10.] Administrator ¢

H|2 MS - TEST003258/201 test kontaktna OF) Zpracoy 253.1. 23.11.] Addmkova Alic
€. slouZi pro zobrazeni detailu dokumentu
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Referent

Pro zobrazen2 detailu do~kume§dt@ML&zen®ho Y
na" L. 2 sl o \seedznnaacnfu" z a Sa z epnrloc hz odborkauzneennt Td,et ai | u
na" Spi sov 8vzz8rhd |lakva" f or mul §Se.

Pokudsc hcet e prohl ®dnout ddkumerktuume nk tgpispiSijpe j \el

inkntuéknay pS2slugn®héd4ldokumentu (viz kap.
Pokud chcete pSef6ddi T dpksmenpx2dopujte podl

Pokudsc hcete prohl ®dnowktdokomemt &§Se kpsBisgupoj en®1 o
k1l ikn®(ekomeent §Se) pS2sl ug@ho dokumentu (Vi :

Zakl 8daj?2c? (inicialn?2) dokument spisu
Jako porovSe2d o(vsi m | 2 §1 @bsahspisuy vee chean dokument, na
sespis zakl 8dal .

Zakl 8§8daj 2 c? dsopkiushue nvty jnneoluzte. zPeokud byl omyl em
dokumentem, kterl patS2 do jig zalogen®ho sp
nN8sl eduj2c2 dokumenatynBlAndppakalkbl @d s c AlDs adiols t

sesoul asnim zrugen2m spisu.;

Dokumenty vespisu

Jako oa&alS@doWd mm)jsod sad &ImDiahespisuuvedeny dokumenty,
kterTmi je obsah spisu aktualizov§gn.
Tyto dokumenty lzeze pi su vyj mout .y Vysomut ®odo&zeneyntgedoc
azTst8&8vSE§ jim poSdos, spod alStagreinm.b WISy opRtovn

dospisu je dokumentu ponechS8gpsu j eho pTvodn? g
Pokud je ve spise zaSazen da@rzuzlzerdlokdmnlemmerstpi
odpovPdDN na nRj, jsou vgdy ze spisu vyj muty (

Pokud dokument uYySafehowyeSseky (EntowwotevS?t
pSedchoz2ho vyjmut?2 ze spisu.

Tisk obsahu spisua b N r nréh spisua

Pro tisk spiezoawa@®uo ®lkluyneant T tv~oézczch obsah
<Tisk/ Tisk spigove®lopel pstupnl | akl ogk8ebbpr
n a gReferent/Nastoly. Apl i kace obmgEhjujzé kivaBare,ujra
Soubor y pakkytisknou® s e

Postup: )
Vmenu zvolTties kp/SIlRiksakz s<pi sov® ob§l ky>

obr80. Ti sk spi sov® obs§gl ky

Tisk Stithu

Obsah spisu RIESY Tisk spfisove obalky

Dorucenka int. vypraveni / DZ

Profil

Cislo jednaci: S7- TestOra 0436
Wéc: rekonstrukce MS
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OtevB8&nesepro vibOrbghbVaoym pPpmbgnegbert ¥l pBd
pot vr Nt mnak | & HTiskng.d

obr8_1.VTbI’Jr__gabIony pro spisovou obS§8l ku

Vybér sablony pro spisovou obalku ﬁ
Co tisknout?: . Spizova obilka
) shé&rny arch

Q Spisova obalka + Spisovy prehled

| Tiskni || Zavrit

Syst®m zobraz?2 visl eddks kp S2kkeaezd fvoetmStkonvea rel
pops #AR2®MLIWI astn? tisk.

obr82. Spi sovg8 ob§8l ka

Soubor Upravy Zobrazeni Okna Napovéda *
& @ Z B % ‘ z1) ‘ =) (o ‘ | ISR ‘ |ZI Nastroje = Podepsat | Poznamka

. B
ICZ a.s. skol1 MCP1ESd64306

Spis R 0 AT I

|3Pi3-2“ﬂékai SZ- TestOra 04369/2014

Véc: rekonstrukce MS

Znacka:

Agendove

cislo: =

Podrobné: ueutronj

Zpracovatel: Administrator, ADM (SPS Administrator), Root Véc. sk. (kod): 03.07.01/S5

Iniciaéni dokument Ulozeni, skartace

Odesilatel / Root Termin vyfizeni:

adresat: Datum pravni moci:

Znacka: Uzavieno: ]

Ke skartaci v roce:

Dat. podani: 21.11.2014 Ulozeno:
obr 83. Obsahspisusiokumenty s pSipojenl mi el . dok
== Iz o @@ - [ = -

SPISOVY PREHLED

cemmam S7 SKOLMS
004257/2012
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Referent

== 5K 2S5 0 @efm - o [ -

E Pripojené elektronické dokumenty

Soupis elektronicklch dokumentT pSipojenTch
samostatnou | 8§8st?2 obsahu spisu.

436.Hr omadn8 Ysprava obsahu spisu

Na z8Il o

dokumea$gzespcbuveTento

| Uprawvy |‘| | Oddily | '| | Tisk | Ddd”:lx_"l

pouze | Tisk | Oddili = ]
Pokud tedy m8te
zespi su pomoc?2 integr

Obs ah

obr84.Z281 og k a

Spi

lis@h spispjies u nt egrovanlirpmadhoon8§8%prayid

, udokumentuv I o g e ns®phios ud om§

ovan®ho

su pro

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Histarie Refardtnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
UID: [mcPiESE259158F Driitel: |odio_REF_A (Alice Adémkova)
Cislo jednaci: ISZ MS - TEST003258/2016 Zpracovatel: IOdKD_REF_A (Alice Adamkova)
Spisova znacka: ISZ MS - TEST003258/2016 ZaloZeno: lm Zménéno: Im
Staw: IDtevFen Frevzato (or.): lm E:;:;:m,: I—
Véc: Itest kontaktnej osoby v subjekte
Znathka: I Forma: analogovd = Bezp.kategorie: W
T P 9 [ Utivatelska definic= |8 ]| Filtr [ ¥] 1 I Zobrazeno 1 - 2 zéznamd
& Pofadi = Or K Eislo Znadka VEc Kon Oddil Mevefe Typ = Stav Vec. sl Zalofer Zalofil (kdo-kéd Vyfaze Popis
- -
D 1 E MS - TESTO03258/201 tast kﬂntal—ctne@ Zpracow 253.1. 28.10.] Administrator ¢
D 2 E MS - TESTO03258/201 test kontaktne@ Zpracow 252.1. 23.11. Adamkova Alic

tab10.VIi znam tl al2tek a

i kon

2 §lt e@gk yo v@msRehio

Obdobnsg
pro jeden

dokument je

Upravy | ¥ Umo g n 2 promadnou zmDnu pr of4.26
. oznalenlch dokument T

Editovat

Upravy PSeSiazen2 oznal en®ho dokumg

= o V pS2padhD dorul en®ho dokumg
PSeSadithpj se pSeSazuj? automati ck
Upravy Zmpna nebo zaQ§n2 typu d|ZP,k.L4.2.7
= A editovat typ i vDcnou skupi
PSet S2d

Upravy Vyj me ozpa!enT dspisbuumerlt Ze 436
. ~ Nel ze vyjmout =zakl 8daj2c2z ¢
Vyjmout ze spisu
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Upravy | ¥ Oznalen® dokument wtapBg$ede 14.17.3

VyS2dit

Upravy |# Oznalen® spisy pSevadsSedm ¢4.17.7

UzavSen?

oddily | 8 VI og2 dokuankdz!l Wospi su 4.3.2.1

VI ogenz d

odd2l u sp

oddily | # PSesune dokuymenm®thodwmdd?2 | u sp@.322

PSesunut

odd?21ly s

oddily | 8 Vyjme dokumentz odd2 1l u spi su 4.3.2.2

Vyj) mut 2

Spisu

Tisk Vygeneruje cell seznam nebg
obsahu z8Il ogky

Oddil: = ] Zobraz?2 dokumenty podl e | ej4322
Spisu

Postup:

Zobr azt ©bsahSpismyYykeznamu oznaldbkumagkytouout em® p
Yapr avu.

Vintegrovan®m panel lualnBtsh o opdg&dokam® eVamraavy
pS2kaz. Po proveden? Ypr avy yObsalespidur azen aktu

PSeSazen?2 dokumentu do jin®ho spisu

Pokud je dokument omylem zalogen do nespr 8vn
spisu.

POZOR:l ni ci aln?2 (zakl 8daj?2c?2) dokument spisu n
4.3.10. OsamostatnihNn?2 2akl 8daj2c2ho_dokumer

Postup:

Zobr azt ©bsahSpisssykiusu, v nNDmg je omylem zaSazen’
oznalte zagkrtnut 2[mDpar awy |/t eFSpeSE Rdniztzlo b h 21 k a
oknoVyberte spibkdé& vhaoge@2pogadovanl c2lovI sp
[ Ul osgyistt]®m vyj me dokument z aktu8l n2ho a vl o

Dokumenty s vazbou odpovRN (dorwlamsht ndokumen
dokument zal ogen8 odpovRDN) nelze ze Spisu vyj mou
Na z 8Obsahspiswoznal te dokumenty Zadaj fejpi8ehaz c

[ PSe Galdai|l VP2 (%]
Syst ®m zobr azVybede spi$ kelgmg/e®nk?adlena ad8t e pogadovan
Po potvrzdnd otgyitti]®m kebma dokumenty (DD + odpo
aktu8ln2ho spisu a vliog?2 do c2| ov @hsah spi su.
spisunad8l e zobrazov8&8ny kurz2zvou.

Editovat vybran®
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Referent

Na z 8Obsadhspiswoznal te dokumenty, jimg chcete hroc

pol ogkaydeja PE@iSe kaatt |vayl P2 1%
Syst®m nol®amz dkw I[P ofloorgmkua ngiS, sjeg | ze hromadnDh
Vef or mul §Soit Seobdyl edopl n2te, uprav2te nebo ozna
pol oployvad2te spr8§vnost[ Zzmekha ®Rigd o g%kdgaj Kttelr ® 7
zTst amzonualuenT ch objektT beze zmDny.

PSeSadit ze spisu do jin®ho spisu
Na z 8Obsahspissoznal te dokumenty, jeg chcete hror
azadejteP$Saddad Upraw

g
Syst®m nob@amzdkwhD formul §5 pybl edejsne c2ll ovie
potvr Nte [Hjogin]?2tkem

PSet S2dit
Naz § | oObsaespissoznal te dokumenty, jimg chcete zml
abde¢bpPpSe gaag P2VIE, 4

uz
wnD formul §5 pybl edestsa c2ll ove
B] 2t kem

pro editaci ty
Syst ®m nob®az D
potvr Nte [ ®H]of

P
k
i

Vyjmout zespisu
Zobrazte spis,na § | oQbsakspiswoznal te dokumenty, zalefteer ® c hc
Upravy ¥

p S 2 [Kygnout ze spisu]t | a |
Vazba vyj mut T csrpldsolgtemezrotlz'ﬁehrMW|m 2t a2k ®splpyiae k t y
vySazen®ho dokumentu. Vyj mbshhspisarkaidn&lng j e na
zobrazovs8n kurz2zvou.

obr85.Zz8l ogka Obslatk usnging © ms vspipumut T m z e

| Upravy |8| | oddily |8| | Tisk | oddil:| = v

P & | Usivatelska definice |8| Strana |l |z 1 200 v Zobrazeno 1 - 4 z 3 zaznamQ

[] Dr Poiadi; Cislo ZInatka Véc Komr Oddil Neveiej Typ Stav Véc. sk. Zaloieno
O E 1 SKOL/MS 004257/2012 |LP Opatfeni ke sniZeni hluénosti ?, POM Ne g4 Zpracovani 84.1 03.02.2012
O fxz SKOL/MS 004256/2012 Stiznost ® DD Zpracovani 84.1  03.02.2012
O Ect SKOL/MS 004252/2012 Vybérové fizeni ) VD Zpracovani 84.1 03.02.2012

UPOZORNNNE: N
Vyjmut? dokumentu s vazbou odpovdDN (dorul enl
dokumentz al ogen8 odpovhNDN) mimo spis nen2 mogn®.

o zakl 8daj?2c? dokument spi su, |l ze al e oba do
Zakl 8daj2c?2 dokument spisu ani odpovhDN na nnh
OdpovhDN na zakl 8daj?2c? dokument | ze ze spisu
zobrazen®m detail «Pppiasy/ Zo mg czakl. gpiiindnHN n a

Po t ®t omoagknc® zjaek li§daj 2c2 dorulenl dokument o:

83



RSV.docx

UPOZORNNNE:

VyS2zenl dokument nelze ze spisu vyjmout bez
znovuotevSen2.

Dokument po vyjmut2z =ze spisu ztr8c?2 wvDcnou s

Pozng8mka:
Vtiskov® ©O©ébsta spisu je uvedenegpisd(®zkapiolavy | mut
4.20.3.

Vy S2 @pisut v e
Na z §Obsahspsloznal te dokumenty,zalklte¢nt @Veple diaz] v )

t 12a )L P2Y1®  Nejprve syst®m spust?2 kontroly, :
pro vyS2zen?2 (nap$. nevyplnhRnl typ dokumentu
dokument pSedani k podpisu), a pS2padnhD zobr
pSek §§duyn eb®j j sou odst Prafihi tzeolbrt®@ a?® gzed I®o0 @Ky o

VyS2,zelnde mJfgeteobndadi lVvys2zevySi(Jov Pu2aj ok
potvrd2tlePoknmnidBavd@tnp menmPn¥yesazeno

UzavsS2t spis viogenlT do spisu z obsahu spisu
Na z §Obsahspswoznal te spis, ktadrel tepsw&ary ST @i t
t | al pravy (8] Uzav$et spis vl ogenn tve hndayd S 2pzoeknuGim
obsah uvuzav?2ran®ho spisu ukonlenl (vyS2zen® d

Hr omadn® Sazen2? dokumentT do odd2lu spisu
Viz kapitola4.3.2.1

437.Vy] mut 2 jednoopidok umedietuai | u vyj) 2 man®

Postup:

Zobrazt ©bsahSpisug kkui i k hast m padnac?2 ¢g8dan®ho dolk
jehoProflaz vol t e p&PEmav e Y spisoroDokumentge vyjmut ze spisu
avseznamwaz 8 | dfsahespisz obr azen needitalnhD kurz2vou.
Dokument jig nem§8 pSiSazenou spi Obsatospisuz nal ku
Vazbang Tv odn? es pniasd 8sl ee zZ8d hBdgeamveinsae jn2a&cy?j noubtj ®hkot y
dokumentu i pTvodn2ho spisu.

UPOZORNNNE:

Vyjmut2 dokumentu s vazbou odpovPDN (dorulenl
dokumentz al ogen8 odpovhNDN) mimo spis nen2 mogn®.
o zakl 8daj?2c? dokument spi su, |l ze al e oba
Zakl 8daj2c?2 dokument spisu ani odpovhDN na
OdpovhDN na zakl 8daj?2c? dokument | ze ze sp
pS2 k<afwpur avy/ Zr ug izakl. dokdipemte. NP anka j e i mogn® z
dorulenl dambsmeamnniodsa t2m zrugit spis.

438.VI 0 g en?2 smsp(supearsp
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Referent

Spisy | ze hi ersapicshu c(ksyu pvekrl s8pdiastu )d.o Spi s Vvl oge
(superspi su)dalnge?lhzoe jvilno®hiot sdpoi su (superspi su.
aupozorn2 v8s. Jeden spis (superspis) mTge ob
pouze s pTvodn2 VS, s n2g byl spi uzavsSen (
nadS2zen®ho spisu" nen2? pSi vkl &d n

s
§n2 uzavSe
kit

PS2 k| a2d spwparisgpi su PDSad 2\ djedemaddiekt | tiolspisg pi s T
vl ogkkondtor ol n2 ho spisu. Zpracovatel pak mTge |
ugi vatel:

Postup: B

Oznalte zagkrtnut2m spis, Kktuperdpisw}hebet e vl ogi
zobrazte detail spbpuaviZi V!l spgui>p S3pag tenu
obr86. VI ogen?2 spipui su do

- Upravy Tisk

at vybrané

PFatFidéni (zména VS a typu) Na stole
Filtragni podminky it
VioZit spis do spisu

1 (SR - Zobrazeno 1 - 20 zdznami Zjistit celkovy pofet

- D@

D Dr K Znaéka Subjelkt Zaloie Typ Termin Stav  Zpracovatel Kontrol Prevzato ui
-
OB

] [ ! Zvolte spis n

»

= E Vyberte nadiizeny spis

—Filtraéni podmink
] Zvolte spis: /
)3 Prevzit VS nadf. spisu: [] Spisova znatka:
O|E Znatka:
| UloZit H Wydistit || Zavfit ‘
| Ve
o i Typ: 1
)3 vac. sk. (kéd):
| (8| [sz ms - TesTooz12dsz Ms -|BK - BT az Zpracovatel
(kad)
(OJ sz MS - TESTOOZ163SZ MS - AA_VD AR
- Stav:
[C1|@B | |ms - TesTooz138/20 VD vyhrazens aa F B
= Agendové &slo:
CI|@E | |ws - TesToos159/20 kopie vyhrazens - visleiaa
= @@ MS - TESTOO2158/20 zalozila odKO_REF_A a3 | Filtrovat wychozi | Vyiistit |
1| (33| |szms - TEST0031225Z MS - [test PD kvantits A
| (33| |5z ms - TesT002097 52 MS - [test
= @ MS - TESTO0237 1/20 zrufens odpovéd NEMEN aa 1 £ @ 1 #> w1 20 v Nenalezeny 23dné zaz
[ (€| |szms - TesTo0237152 MS - |[zrugens odpovad’ aa u Spisovaz Znadka Vée Typ  Véc.sk [} Zpracoval  Stav  Agendové il
[ (€| |szms - TEST00202252Z MS - |podminky prondjmu u

Z o br adzi2a |l soeg oMy® eakineo naprSé zehb NDs piadS2zen®ho s

KIiknuttIZam,altzalodotazéiianZgodIevs@s, okde do filtral n?
zadejteprkorivty®1r|iead§n(kc?t®v®hom§-mm$é§.kwmmllmm\t<
"VRNDeBbdnotou %st2fBpess&vazadapba20l1l4i"l.tal Zadl
podm?%rmék r Nt e[Filtrdva]l. 2 t k e m

Pokud zadan® krit®rium spl Ruje pouze jeden s
(superspisu) sp S e n epwle"Zvdle spis’v. o¥npBerte nadS2zenl spis
Pokud se podle zadan®hpekspi ®7T) a zygbear2vsee
seznamu pi sT ( s usppeirssopviosul )z nkal |likkun ustp?ins unavyber |
(supersp s). Spisov§ znalpla nemeZwieedisov spi su
okiWRberte nad$>202kk|1rda~tep(ﬂ1étg‘i/3 vkl §dan®ho spisu pS
nadS2zen®hdoppdeske zmDnhN vNRcn® skupiny vkl &d
nezagkrtnete, VS vkl 8dan®ho spisu zTstane be
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Zadan® hodnoty

Pozng8mka:

[ pUd tovgri Nt]e

tl al2tkem

Dle zadande& hvkbadnard 2pouna Epes® MSEupebpppBIN
Pokud zn8te spisovou znal ku c2l ov®ho spisu,
nebo | §st TZvokekpisivo opkoplBe r t e nadS2zenl spis
obr87.Zrychl enlT vid®Mo a@midsSe z e
Lomemstionwe B0
| Zvolte spis: [Ez- Testora 01808/: x| 5 £
WS vkladaného spisu prevzit od nadrizeného spisu; ]
.. N - POZ0OR! | pii zapisu komletni 52 je nutno zadani
| Ulozit || LoEED || ~T | gpizové znacky dokoncit pomoci Eiselniku.
NadS2 zenlk|sSpiasn®heo spisu pSeb2r §:
7 Z81 oSpkuav i sej >-dos ps shij ¢lstoy pSen8gewnmkyl Sobainvli she j
spisT.
7 28| oSipkuav i_s e j 2zco?b roabzjuejket yv | o § espi svazboess p. nadS?2 z
Apri or acseyfis.t RIndeem ozal ogenou vazbu, proto je of
Spis nejvygg?2 Yg®Hdm®m (jniem®m zafmezeins pg2 o a B
zaps8n tulnou kur z?2guparspis TakovIl spis nazl v8me
obr88.Zobrazen? waddyzemebmgeal m spi sem
Na stole - Spis - Spis
profil Obsah spisu Historia Referdtnike Souvis. objekty Souvis. subjelkty Registratury Katastry
uID: IMCP1E562591330 Driitel: IDdKo_REF_A (alice Adamkova)
Cislo jednaci: ISZ MS - TEST003122/2016 Zpracovatel: IDchLREFiA (Alice Adamkova)
Spisova znacka: ISZ MS - TEST003122/2016 ZaloZeno: |11.10.2016 Zménéno: 24,11.2016
Stav: IOtevFen Frevzato (or.): |11.10.2016 E:;:;I;m.:
Véc: test PD kevantita
Znatka: I Forma: hybridni - Bezp.kategorie: |vyhrazeng
T 2 9 [ usivatelsks definice | #] [ Fier [ 8] ! D o TelrEsm 1 = 2 e
B Typ vazby D Gislo Véc Znadka e Staw Zpracovatel Driitel
- — nadfizeny spis
[} Priorace Qszns-rss?oms:ﬁ,méjmnimfouva Vlastni dokument  Otevien OdKo_REF_A (Alice £ 0dKo_REF_A f.nb'cel
[T| Pricrace (Csz MS - TESTD02217/2 test terminovand y == vefejnd zakdzka Ctevren OdKe REF_A (Alice Ad: Odie_REF_A (Alice .44
[ zafazene ve spisu EMS - TESTO03122/201€ test FD kvantita vlgieny spis AA Vyfizeno Odke REF_A (Alice Ad: OdKo REF A (Alice Ag
D vyfazeno ze spisu EMS- TESTO03122/201€ test PD kvantita AA Zruseno ADM (5PS Administrdts ADM (5F5 Administrat
[T wyiszens ze spisu EMS- TESTDO03122/201€ test PD kvantita - odpe Zrudens ADM (5PS Administriti ADM (SPS Administrst
[T zatazens ve spisu [ Ms - TESTO02122/2016 test PD kvantita ostatni Zpracevini Odie_REF_A (Alice Ad: Odke_REF_A (Alice Ag
obr89.0bsah spisu obsahuj2c2ho vliogenl Sspi s
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profil Obsah spisu Historie Referatnile Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry

uID:
Ciglo jednaci:

Spizova znatka:

IMCP1E5625913EG

DrZitel:

ISZ MS - TEST003122/2016

ISZ MS - TEST003122/2016

Na stole - Spis

|odio_REF_A (alice Addmkovd)

Zpracovatel: IDdKD_REF_A (alice Addmkowva)

ZaloZeno: Ill.lﬂ.zﬂlﬁ Zménéno: |24.11.2015

Stawv: IOtevFen Pfevzato (or.): |11.10.2016 Datucn - I
uzavfeni:

Ve [test PD kvantita

Znacka: I Forma: hybridni - Bezp.kategorie: Iwhrazené

T P 9 [ usivatelsks definice | %] [ Filr [¥] e weoel 20w Zobrazenao 1 - 5 zdznami

B Pofadi « Dr K Cislo Znacka Véc Kon Oddil Nevefe Typ | Stav Véc.sl Zalofer ZaloZil (kdo-kéd Vytaze Popis

- -

1 = MS - TESTOO3122/201 test PD kvantit OB OST | Zpracow51.3 | 11.10.]Administrétor §

[ |4 B MS - TESTO03122/201 test PD kvantit 08 AAL1 Vyfizen 51.3 | 11.10. Administrator ¢

Dls (&l 5Z MS - TESTO02217/]a= tast terminova OB VZAK |OtevierVY | 04.08.!Ad3mkova Alic |
Pozn§8mka:

- . ~ - -

Pokuddes pi su vrac?te vygdutl zspk8vEvephRDkapyv

ve spisu.

439.Vy ] mut 2

Apli kace na

4 .

Spi s

3.9. 1.
zaSaze

Na z 8Qbsafspsuwo znal t e
t | alBprkdav W

obr90.Vy ) mut 2

Sgisui s u

b2z2 dv

Z e

N mognosti jak vyj mout

Vyj mut2 spisu ze superspisu

nT ve s

pisu |lze vyjmout pSi z

spis, kterT m§ blt =z t

v y b e fMyjmoutnze gpisud s t

SSppii ssuu

zzedetailu nadS2zen®ho
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Na stole - Spi:
Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury Katastry
[W){»H IMCPlESGZSQlSQE Drditel: IOdKD_REF_A (Alice Addmkovd)
Cisle jednaci: ISZ MS - TEST003335/2016 Zpracovatel: IOdKD_REF_A (Alice Adadmkowd)
Spizova znacka: ISZ MS - TESTO03335/2016 ZaloZeno: |24.11.2[]16 Zménéno: |24.11.2[]16
Staw: IOtevFen Prevzato (or.): |24.11.2016 Datutn . I
uzavien:
Véc: INa’jemm’ smlouva
Znatka: I Forma: hybridni - Bezp.kategorie: Iwhrazené
Upravy | 8| [ oddily | #][ Tisk| oddil: * «
Editovat vybrand
Prafadit R
1 20 - Zobrazeno 1 - 6 zdznam(
Dfatiidéni (zména VS a typu)
Znadka Véc Kon Oddil Mevefe Typ = Stav Véc. sl ZaloZer Zalofil (kdo-kéd Vyraze Popis
Vyvimo[H; ze spisu
o -
wytidit
E TO03335/201 Hajermni sm|oL@ VD Zpracow 253.1. 11.11.] Administrétor {
Uzavieni spisu
° ST003406/201 aa H&jemni sm|OL® vD Zpracow 253.1. 24.11.] Adambkova Alic
[ | (e =i opii=s ST003407/201 Najemni smiod 3 VD | Zpracoy253.1.24.11.1Addmkovs Alic
D 4 5Z M5 - TESTOO3165/]AA AA VD @ VEZAK |Otevier 253.2./17.10. Addmkovd Alig
& SZ MS - TESTOOZ097/% test ® ZL30  Otevier 253.1. 10.10.: Administrator

s

4.3.9.2. Vyj mut 2?2 soppirsaz ezne®ns wpearas gdius w yg Sime

Spi s za$wulzzryimoupeSi zobrazen®m detailu vyj 2 mal
menu<Bbpravy/ Vyj spsuwt spis ze

obr91. Vy j mut 2 ssppiissuu zzedetailu vyj2man®ho spi
Obéh L"Iprauvr ’T—|

Na stole - Spis - Spis

profil Obsah spig . objeldty Souvis. subjekty Registratury Katastry
uID: Dritel: IOEIKD_REF_A (alice Adamkova)
Cislo jednaci: Zpracovatel: IO\:IKD?REF?A (alice Adamkova)

ZaloZeno: 17.10.2016 Zménéno: |24.11.2016

Spisova znacka:

Stav: PFevzato (or.):  [17.10.2016 batum I
uzavfeni:

. /) Uzavfeni spisu

Znatka: Forma: analogovd - Bezp.kategorie: IveFejné

- Osamostatnéni zakl. dokumentu
Upravy | ¥ mi

Zrusit odpovéd’ na zakl. dokument

Nastaveni bezp. kat.

Nastaven
s

< 1 20 - Zobrazeno 1 - 3 zdznami

VioZit do r
& Pofadi & Vée Kon Oddil Nevets Typ = Stav Véc. sl Zalofer Zaloil (kdo-kéd Vyfaze Popis
-
[]E a AA_VD ¥ oz Ne  |VZAK Zpracoy252.2.14.10.Administrater §
Zména stav
(W] f MS - TESTO0Z169/201/AA AA_VD ® VEZAK |Zpracoy253.2.17.10.]Addmkova Alic

Po vyj mut 2 zsTpsits8uw 8z ek usrpzi2svuwonua nzeSalbshlispisn2 z 8§z nam
| nf or ma c €je zobrazeypgham @ i “igtorie.

431000samostatniNDn?2 zakl 8daj2c2ho dokumentu
Pokud jstenfaledinDi popiSe ba | espisuvjjmoieniap|Sn2 dok
zaSadijti n@hjo dsopi s u, l ze totcbpraw®sd tOs@ommcdt At |
zakl.dokumentu>.
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OsamostatnhDn2 zak|s8auwljea@scrtThm zdrok@uenme2dvbuus psies u  p -
kroc2ch.

4.3.10.1. oBéd@MmpsawanMa2hpakb&dmpnt u

Pokud spis,z&t er ®h o chcete vyjmout inicialn?2 dokum
dokumentu jegtnh dal g2 dokunsepnitsyu, vjgee cphontyS etbyat «
dokumenty (postup viz kapitold.3.5a4.3.6.

Pokudjez akl §daj2c2m dokumentem spisu dorulenl d
pak vyjmut?2 odpovRdisp(ivslua sjten 2nhoog n@ES Rpliomueznet ey ruzs

<bpravy/ Zr ugi Zakl. dakipnent>D N n a

4.3.10. 2. OsamostatniDn?2 zakl 8daj2c2ho dok

Pokud spis,z&t er ®ho chcete vyjmout inicialn2 dokunm
dokument(p o SadpP m j e mo g n ®pish®s ovwyljarsorultm zzer ugen2 m s

Postup:

Zobrazte detail spbpuavyivosamopSakabnmenakl
Po potvrzen?2 pS2kazu novhD zobrazen®m dial ogo
s | oQefesent/Nastoles vyj mutI m s &mdagttaem mspk@inent em a
zrugen.

obr92. OsamostatnNn? zakl| Spiswj 2c?2 ho dokumentu

Na stole - Spis

Brofil || Obsah spi st . obj Souvis. subjekty || Registratury || Katastry

uiD: Drzitel: |DdKD_REF_A (Alice Addmkova)

Cislo jednaci:

Zpracovatel: IOdKD_REF_A (Alice Addmkowva)

ZaloZeno: 24.11.2016 Zménéno: 24.11.2016
Pfevzato [or.): [24.11.2016 Datum —
uzavieni:

Spisova znadka:

Stav:

Forma: hybridni - Bezp.kategorie: Iwhrazené

Potvrzeni . -
no 1 - 6 zdznami

Opravdu =i pfejete provést ozamostatnéni zaklad. dokumentu a zrugeni spisu?

T emog o7 o DOV ETsT I TI L. Administrétor £

‘er Zalofil (kdo-kéd Vytaze Popis

43.11.El ektronick® nahl 2gen2 do spisu

Spi s | v nDm viogen® dokumenty, kter® maj? e
el ektr oni?c koBs onbaghmiz,geknt er ® nemaj 2 pS2stup do
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ZpS2stupnNn2 spisu a v nNm viogenTch dokumen
-zpS2stupnit cell spis se vgemi do n0j vi oge
-zpS2stupnit pouze vybran® dokumenty spisu

4.3.11.1. ZpiSewtuem ndnemi dokumenty

azte det ai |<bsppriasvuy./ ZZpvSe?Istteu ppnd2tk akz nahl 2 e
brazagp@&msdlkmpd Ny pk Rtaeh |d2Tveond?2 z V ®Fejorn Nn 2
p'ldentdikpde’y i nf or mace o osodNel &kter ®niumb @ Ru &
u, ddentfikatet g k y
rtnNtE@pBégnaptkitter8gamogRuj e el ektroni ckod
ment T zveBeinthh®éaduspasjuejich zaSazen2 d

obr93.ZveSej nhNn? sdokusentys e v g e mi

Zpiistupnéni k nahlizeni

Diivod: |L'|-:“:astn|'k fizeni xl

Identifikace: [; Wovélk, ...

| Zpfistupnit vie: ] |

| Zpristupnit H Storno |

Po potvrzen2 zve$&jprshssewymendrojgé dn o mp§S22oskiaipov i
k-d, kterl je mogno vytisknout a pSedat o0sob
spisu.

obr94. Vygenerovanl pS2stup® hakidgenéd edbekpi
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~
F pristupovyKod_120302.pdf - Adobe Reader - - = | B

|Soubor l]pravy Zobrazeni Okna MNapovéda ®

@ 2 B g% | (1zl)| =) (e | | = b | e Nastroje Podepsat Poznamka
L)

"

ICZ a.s. skoll

Datum: 22.11.2014

I

Vas pristupovy kéd: 3746865

m

Pristupovy kod je jednorazovy a jeho platnost je 1 den.

Vygenerovanl pS2stupovli k-d je zad§8vsn do ap
Tato aplikace se spougt?2 na s amo smaaplikac@m pol 2
spis do adresy prohl 2 ¢elFe r(elfrotxer nse tp SH xdp§8Inc? rie rk
"nahlizeni". Tzn. pokud je aplikaceg pi s spougt Dna odkazem
http://............... IIxervlet/sps/index pak apli kace pro elektronick
spougt Dn attp:4.d.K..a.z./&evlet/spsahlizeni.

POZOR:

Apli kaci pro elektronick® narhd 2sgeemd®s tdaot s®m s u
pol 2tali, tzn. na pol 2taslpiis,kdaknemdys megtol@gn
aplikace pro elektronick®pisnahl 2gen2 do spisu
Po nalten2? vygenerovan®ho pS2stupov®ho k-du
zpS2stupniNn zveSejnNnl spis se vgemi do nhj
spisu/dokumentu (kliknut2m na LJ)I odgeefimogn® b
Obsah spisyRe f er,Sonm¥ k s e | 2aE dokuménfy.e kt y

V. r8§mci spisu jsou pS2stupn® vgechny dokumen

obr95. Prohl 2 gen?2 dokumentT zveSejnhDn®ho spisu
Posun po prohlsmipenisph sl 8otk enenfkunjt & dreet aaliil zyo vdSrk u
LJ a ZPHiil,bdatyspisyposun opal ndmds mdde teani | y
dokumentu/dokument/spip Ses 6GpskSpzysy k .prohl 2 gen?2

&3

Prohl 2gen2 zpS2stupnh Lo spisu ukonl2te tl a

4.3.11.2. ZpS2st umpendnP svpyibsutanT ch doku

-

vg&n2 vybranlTch dokumentT

0 spis
dokumenty ze spisu budou pS2zst

u
S u
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Zobrazte det aiQObsasgpisue mnadNkbemdn toyyjcekt er ® NEJSO
zpS2stupnhNn2, a vliogte je do odd2lu spisu oz
4322.bpr aawa®dazen? dookd2mehts[pidsou | §sto dha2Slaw en? ¢
Spisu). I nformace o dokumentremnh . ki®tmar & ajhd & W/e
nach8zej 2NeawveSdjanlpei rbzINefpfmoha hodnotou "

Pozng8mka:
Oznalen? odd?lu spisu ja
“"Admi ni str8torsk8 pS2rul

NEVEHAZ EJNh zad8vs§

obr96.0znal en2 dokumentT,kktev@SeppBoa ur ]| en

Brofil Obsah spisu Historie || Referdtnik || Souvis. objekty | Souvis. subjekty Registratury || Katastry

Na stole - Spis

uiD: [mcPiEss259142a Dritel: |odKko_REF_A (Alice Addmkova)

Cislo jednaci: ISZ M5 - TEST003169/2016 Zpracovatel: IDdKD_REF_A (Alice Addmkova)

Spisova znadka: ISZ M5 - TEST003169/2016 ZaloZeno: W Zménéno: Im
Stav: IOtevFen PFevzato (or.): Im Ezaattlr;;ni: I—
Véc: |an_vD

Znatka: IAA Forma: analogova Bezp.kategorie: W

T P P [ usivatelsks definice [$] [ Al [ 3] 1 O Zobrazeno 1 - 2 zaznamd

ml Poiadi Dr K Gisla Znadka Vi Kon Oddil Mewvefe Typ  Stav Véc. sl Zalofer Zalofil (kdo-kéd Vyfaze Popis

- -

D 1 B MS - TESTOO3165/201 AA navrh harmont ':il‘ ZAK Zpracow 253.2. 14.10.; Administrator ¢
D 2 % MS - TESTOOZ165/201 AA rozpoéet '$ VZAK | Zpracow233.2.17.10.Adamkova Alic
Po urlen2, kter® dokumenty

e spisu budou pS
e zv

z
spisu, je mogn® pSistoupit k eSejnhNn2 spi

Zobrazte detail spgibpunaviyvaptSé spSpPhaz mwemahl 2
V zobraz&pSthupk N2 ky mlafhtle geheod zV®FejonddNn?2
a do plddntdikpde'yi nf or mace o osoblD, kter® umogRuUj
spi su, didentfikatet g k y

Pol odkr828tumNEZAGKRECVEITE.

Po potvrzen? zve$&jpsPstepumngéhetbupak2fjkdnor §z
k-d, kterT je mogno vytisknout a pSedat osob
spisu

Vegkers8 hgshedtj P81 nahl 2 geaotd3ddl. spi su je sh

4. 4. Pr8ce s elektronickImi dokumenty

Pr8ce s el ektronickT mi dokiusneatjye jrodmpobred nE
pS2rul ce Jeslis. pracovat v e

Pro perlSeckit rsfondeckiment y dpRiumejne ml fnie khutno pSej
sedoz § | Efdokumenty. Vt ®t o z8l ogce jsou zaznamen8ny
pSi podek®m&nt u. Jsou zde zaji gkDB8Y&wmneégker ® f
prohlt2igsekn2a, ozwmalter2 pSipdjenlich el. dokument
(resp. tNDlIlo dokumentu) je myglen soubor obsa
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Pozn&Maai m§Il n2 velikost pSipojen®ho el. doku
omezena.

UPOZORNNNE:
Pokudjsoun § zvwjpSiami ch el . dokument T diakrtkgu, t y al f
automaticky jsou syst®mem pSeps&mpyecnd&l mdpmgdyv?
znakT | ze @mb.ugPak wpdbujzseou v n8zvu pougity mez
automaticky nahrazeny. _

Pozng8mka:
V seznamech dolkypment Jbf spiskp y keamy dokument T

spSipojenT mi el . ,dolkkcnncrue~.t yP oz okbltriakznou tP2k srpan | 1y S |
zobraz2 seznam pSipojenlch el. dokument T, um

Ud ektronicklch pS2|l pRlvp8kpmpovan®bal efuj dmk!t
(Digits8lnn2r/i gdhonmvMer(zaeut . klompriea z(ep Sd v K nfveerr mye,

/| ZmNDna form8twu)urkeaefthmp$epbbech aaxstavovs§
(napS. pSi dorulen2 DZ).
V. r8mci ukon| en? zpracov%m%§dmd€lu.mem&2§l(jha, p lott
ng§slednhN po vyS2zen2? dokumentu budou pSed§ny
fing§ln2 verze u el. pS2loh n&sleduj2c2m zpTs
1 adu omaticky pro pS2lohy el. pod§8§n2 (naps.
T automaticky pSi konver zi dokument u
1 automaticky pro el. dokumenty-ma$Silpojan®@rik
vypraven2, vyvRhRDgen2? na ¥%Sedn? desku), kte
9 manu8l nhD E. dokumgrtyp ® cme c 2 [Wplaatl/ Yptakth po
zagkrt AFi n8pokPever zeif.
T hromadn8 zmRDna je v sou|lasn® verzi mo g n 8§
uzavSen24sp8sTZhRdaksmant T a spisT
El . pS21 ohyf ionzBmbanl2e nnEaEljdaBkioentyc e di vi dug§ 12 pS2 z
( Fi n&Bbloupch)F* ( Fi n8l n2) . Fin8l n2 vePokudjed.ok ument

dokument oznalen jakopfSekaz@lak?2 op®Pit vatdestemnil z
U el .pS2l oh, kter® nejsou oFhalEn®8) akd EbDhB

individu§r(2Edp'32azcrea)k Tyto pS21lohy modifikove

Na z §HlLadkenentyj e i ntpgnevanBstroj DPvEgmé =zal odgekau/m
‘u’luiit|¥ Podepisovani |¥ Konverze |¥ Upravit|¥ Tisk

Ne vgechny mognosti jsou pS2stupn® vgem ugivat

tab11l.Vi znam tl al 28lk&ag¢e kBh) dakumenty

mognoVT znam
Vlniit PSipojit soubdPSipojit novi el ekt

VlciitE Nov T H dokiment VytvoSit HTML dokumg
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viozit [# Novl textovl dVytvoSit TEXTovIl dol

viozit [# PSevz2t z jin@logit soubory ze z
El .dokumenty z 1| ibo
e-spisu.

POdepisava’niEKpodpiSU PSed§8 oznal enou pS2?|

Pndepiaova’ni#POdepsat PSipogobn2 certifiks;

Podepisovani |#|Pe! et it PSidat el peleS k ¢

Pndepisova’nitpéidat |l as. rdSidat |asov® razz2t|l
dokumentu.

Knnuerze@ Konverze do PDF/A VytvoSit novou ver zi
ve form8tu PDF/A. D

opat Sen syst®movIim

“Sadu a | asovim razji
(konvertovat | ze pS§?
jde otevS2t v progr
Openoffice, respektive MSOffice -
z8l eg2 tak® na vyugi
konverzn2ho modul u

KanverzeE Lasov® raz2tkdPSipoj2 |asov® raz?{

upravit | 8 Upravit Upravit popis el.  dokumentu.

Upravit | 8 Detaily Zobrazit detaily el. dokumentu.

Upravit | ¥ Vrg§tit k pSeddEl dokument je vr§
verze (naps. pSed Kk

Upravit | Aktualizovat obsah XML IAktualizovat obsah XML dokumentu 3

dokumentu poeditaci profilovlec

Upravit | ¥ Vyjmout k  editaci Vyjmout el. dokument k editaci.

upravit | 8 VI ogi dditag o VI ogit el deaglikaci.me n t

Upravit | % VIiogit vistup K oznalen®mu el dol

konverze externhD zkonvertovarl
prot okol a el dokui
fingl n2.

Upravit | $ Zrugit vistup Z detailu el d ok umg

konverze \vazbu na konverzi a protokol.

Upravit | ¥ Odemknout Odemknout el. dokument pro editaci.

Upravit | $ PSel 2sl ovat ZmNDnit poSadz2 el d

Upravit | # Generuj URL odkaz na VytvosSit URL odkaz 1

pS21 ohu pS21l ohu (jen role Vg

Upravit | # Generovat dol gvytvoSit kopili dokui

moci dokumentem, k nBDmug
dol ogka pr8vn2 moci
dokumentu).

Upravit | ¥ Editovat v aplikaci Ot eySZ t el doku me n {
apli kaci (al t erkn gtSi?
editaci pomoc?2 ikon

Upravit | % Zrugit pSiSazeZrugit asoci gmi§sdpeldi
bude nutno pro pS2m
prov®st novou asoci {
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Upravit | 8 Zrugit Odstranit el. dokument.

Ti Vyti sknout <cellTi sk cel ®hp8lbbghhun g

isk o - 5
nebo viIbDr oznal enlch pol ogek

441.VI ogen?2 el . dokumentu

Slougytolhen?2 el. dokemeéermtm2wmyttdo$oem®@hg napS. M
do aplikace.
Postup:

Naz § | E&Qdolumentyk | i k ntnit ae! a vyber t[eP Sropjmjoistt
soubor].

obr97.VlI ogenz2 el . dokument u

ZaloZit

Vysledky hledani - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referdtnik Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury
uID: |Mcp1ESCBbeTE Dritel: |odko_reF_a (alice Adamkova)
Cislo Jjednaci: IS-TestOra 02031/2013/0DKO Zpracovatel: IOdKu_REF_A (Alice Adamkova)
Spisova znatka: ISfTestOra 02031/2013/0DKO ZaloZeno: lm Zménéno: lm
Stav: IOtevFen Prevzato (or.): |29.09.2013 Bjst;zm':
Véc: Itest nastaveni subjektd
Znacka: Iaa Forma: analogovd -

VloZit |3H Podepisovani |U [ Konverze ‘3] [ Upravit |3} l Datova véta |3]

Pfipoiit soubor
Pl

A
Y Nowvy HTML dokument hice ‘3 Filtr |' 1 50 -

f Novy textovy dokument

Nazev Popis Pavod P z R Typ vazby Podepisujici Stavpodp F OCF
Pfevzit z jiného objektu |: -

- - -

Vytvofit z obsahu spisu
T —

V dialogdy®moSlmB enbstavtatestik kal.rdekantentu (souboru)
pomoc?2 [tPiraolc2htgkzae v p | R'Popis"Vityp yagby"," PTvod"
Hodnot a nmls"Typwazbyl'@r Vujjeéeovizasat n2 znPDn2 dokumen

(prTvodn? PSP illdhdin mtebbo” oNl 0" je mogn® zadat
"pS2l oha" neomezenh.

Pozng§®&abor | ze tak®VgovdiSaihsé g aepVSeehto§chénkoma mtyuy 2
(viz pS2rudtwkesp)] ak pracov

obr98. Vy pl nNDn2 pologek u el . dokumentu
Vytvoreni el. dokumentu n
Prochazet...
1. kolo scéndil.xls pris‘ tvp vaZh}l‘ finalni verze
| | [priloha v [digitalni v| [ne v|

| Nahrat vse | Zrusitvse | Zaviit

Povypl nDn2 a#&8af d.deksnentpp @t vr Nt e zal o@pe&m2D nov® p
VytvoSen2 etll al|dpotkiubnmesmebap g mpc2 © Kvinggit) .
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NovT el . dokuadseenztn ajmeu zeal S a zdeonk udokementd Elp Si Sazen|
pS21 oh\vay tOkonSe n? ezla.v Scea keu peormatouS2 t )1 al 2t ka Z

V pS2padhR, ¢ge nechcete vybranoup@®toc? Stk @mw
nebopomoc? [tZraulg?ittkavge] .

ElI. dokumenty je mogn® pSipojovat i hromadni

Postup:

Naz § | E&Qdolumentyk | i k ntnit ae! a vyber t[eP Sropjonjoistt
soubor].

V dial ogdy®moSlempP enhstavtaestkkp ment mu el . dokument
(soubor u) p[erocohc§z ettlvayl p?]t RRapis” Yaymvpzey"" PTvod"

Po vyplnhDn2 Ydaj T u prvnpkPhoo eh Bastavticastment u p o Ir
kdal g2 mu el . dolku memptl RRdpis" daympzby') PTv &/d'br an ®
el . dokumenty se post WynholSeddu edobrdakawmaetntw
Hodnot a nmls"Typwsyl'@r vuj e, vizaat ndezwhNn? dokumen
(prTvodn?2 @&pildhdinmtelb o" toRl 0" je mogn® zadat
"pS2loha" neomezenh.

obr99. Hr omadn® vI ogenz2 el . dokument T
Vytvoreni el. dokumentu n
Soubory nevybrany.
|9| 1pokexcel.xlsx |\E:|
Pfiloha - digitalni hd Ne -
|9| test 123.docx [9]
Pfiloha - digitalni hd Ne ~

| Nahratvie || Zrusitvie | Zavi

Povypl nDn2a#8a? Tcasty keelgeaok goset i Na vea refarh o §
novlich okS¥R toho Sen? etll. aldpotklubmednte bwgeu] vybran'Tc
el . pS$2 1 i@any @hmoicagit) .

Nov® el . pS21 ohsye zjnsaomu zeal S adzoeknByndeknatet. Okna z §1 0 § ¢ «
VytvoSen? elav Skedku meomoavS?2tti]lal 2t k a

V. pS2padh, ge nechcete vybran® el .pS2lohy k

[zruginetvaed vybranTch (.(.Z)ls'agiot‘n).pomOCZ i kony

Pozn8mka:

Pokud vyug2vsg8te m2sto proffiz@é&loax I(Moegrnheéta)EXx
urychlit vkl &8d8n2 el .dokumentT jejichh hromad
[ Proch8zet . . .]

V adres§8Si s pSipojovanimi pS2lohami si vybe
SHI'FT / CTRL a myg? [/ gipkou si vyberte dal g?2
obr 100Hr omadn® vl ogen? el . dokument T v proh
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' Nahrat soubor

Pl
Uu . » Knihovny » Dokumenty » test dokumenti espis » Prohledat: test dokumenti espis O
Uspofadat v Nova slozka = 0l @
57 Oblibené polozky — Kmhovna_Do_kumenty Uspofdat podie: Slazka =
| Naposledy navéti test dokumentd espis
B Plocha MNazev polozky Datum zrr;én)r Typ Velik =
4 Stazené soubory A
& OneDrive o 1 MB 11.5.2015 10:06 Slozka souborid =
.. PDF 4.9.2014 15:47 Slozka soubord
. . B RTFtest 29.4,2015 16:08 Format RTF
7 Knihowvny L
@ Dokumenty T OneMotel013 13.4.2015 16:01 Oddil aplikace Microsoft OneNote
As Hudba =] 50050nkyTextODT 9.1.201510:48 OpenDocument Text
[ Obrazky =] ODTtext 9.1.2015 9:52 OpenDocument Text i
B Vides |-|§'| 90s0DT 9.1.2015 9:26 OpenDocument Text 4
|-|5'| 150s0DT 9.1.2015 9:25 OpenDocument Text ¢
18 Pogita |-|§'| 1000s0DT 9.1.20159:21 OpenDocument Text |
[l & Mistni disk (C:) — = original_dz_235333409 11.11.2014 8:37 ZF0
59 sladekto (Wad.ic OneMoted7 3110.2014 13:52 Oddil aplikace Microsoft OneNote
59 projects (WICZAL khskyv_--5P5_SPSDR_Doc_591962 5.9.2014 10:04 Dokument aplikace Microsoft Wo...
59 rolls (WICZAD) (F 200:45673901234567890123456789012345678901 2345678901 23456789, 25.7.2014 1501 Deokument aplikace Microsoft Wo...
. M5 10045672901 2345678901 2345678901 2345674901 23456TAAN 23456789, 75.7.2014 1500 Nokument anlikace Microsoft Wn... v
¥ sections (WICZAL ., [~ I | b
Nazev souboru: "1000s0DT" "90s0DT" "150s0DT" - ’Viechny soubory v]
f | Oteviit |v| ’ Storno ]
. 4

442.VytvoSen2 HTML dokument u

Vol ba sloug?2 pro vyvol 8n2 funkce integrovan®
vytvgSet strukturovan® textov® dokumenty s r
stylovs8n?z textu. Editor pjro tpeSdyn®u vll o ejn&k d op
textu bez nutnosti pougit2z nhRkter®ho z kIl asi
vytvoSen® t2mto editorem je zejm®na v pS2pad
vistupn2ho datov®ho form8tu PDF/ A.

Postup:

Naz § | &ldolmentyk | i k nthlt ae! a vyber t[eNonolg ntbTsML
dokument] .

obr101.Vyt voSen2 HTML dokumentu
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Himl dokument

: | x|
|
Nazev: | |
Fopis: | |
Pdvod:  digitalni v
Findlni verze: O
Obsah: -
[ zaroj ¥3 L0 E @ @ Qty £
= i= € E 2 = E||H||w £ —
B I US %, x* I, Forméat = || Pismo ~ || Velikost - || A-
Zapiste text.

| UloZit || Vyistit || Zavrit ‘

V o KTML dokumentv y p | Rt & N &d,&Ppis”, "Typ vazby," P T V a\dpoli
"Obsah"z api gte text elnadtokpotipgpvaeby'u Hodpnet azda |

ovlastn2 znhDn?2 el .pfSdkomentu (tNRlo), nebo o
V. r8mci evidence |/ Yapravy nov®&ho HTML dokume
el .pS2l ohu jako fingSHkin#8lvrex zverzag'kortnut 2 m v
Pro fowrSm&t textu pougijte m2stn2 menu

@ zdroj 52 L @ @ (@ Q Lty £

= a= £ E &2 = B v & -

B I U S

X

x* I, Format ~ || Pizsmo - || Velikost ~ || A-

Ddaje uljogtegitttJal 2t kem

P o z n § Rokua budete upravovat obsahzn§ | &Qdolementyo znal t e ht ml

dokument pkrloi K/pgitaey Upravit | ¥]

V. novD ot eNtSleok@mentuopkrnay t e ntchayj eu l a0 gt el atgiatl]2 t k e
Kagd§8§ Yp"Obsashd pel eil ogena jako nov§8 verze

Podrobnosti k form8tovgn2 -=spisl eznete v pS2rul

443.VytvoSen2 textov®ho dokumentu
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Referent

Sl ouvgy’t vko Sen2? nov®@poost Sedpeadamedkab®mvitextov
editorug e h o ulapligaeen 2 do

Postup:

. . VioZit | ¥ ~
Naz 8§ | &lgdolumentyk | i k ntDlt sl a vybert[eNowlgnost
textovl dokument ]

obr102.Vyt voSen2? textov®ho dokument u

Textovy dokument [ | x |

Mazewv: | |

Popis: | |

Pavod: | digitalni v

Finalni verze: O

Obsah:

‘ UlozZit H Wy Eistit H Zavrit ‘

V oKreRtdokumentv y pl Rt e podl"eN$anaPePs'h Typ vadby,j e :

" PTVavgoli"Obsah" zapi gte text el . dopditiTypent u. Hod]
vazby'ur | uj e, vizadat pdezohNn?2 dok%2menhw. (Bddjod ,ulne
tl ampUkegi t]

444 PSevit h®ho objektu

Slougytolen2 el. dokumentjTi,nTkm ea Bjpg kstaTuni yé § § m8
modul u spisov® slugby k vliastn2mu dokument u,
ugivatel dr gdpkkalewp,swdo(v r8&mci modul u spisov

dokumentu, dorul en®ho dokumentu, spisu).
Postup:

. . . VioZit | ¥
Naz § | €&lgdoleimentyobj ekt u kI ak arvyberte
mo g n[oBSe\Znt®ho obj ekt u]
V dialog@S@mzéknB yybm®hbe dTypygbjékiuba d.e s | o
jednakpékt, ze kter®ho se budou el . dokumenty
obr103.PSevzet 2 el . dokumentu z jJjin®ho obj ek
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Prevzit z jiného objektu

Typ objektu: [yiastni dokument

Typ vazby Podepisujici Stav podpis

] v

C: ‘ N

Findlni verze:

i

X

El. dokumenty:

AN

FARu! digitlni Talo
P a\_EEI

Pozn- pro wyhiedani objektu specifikujte filtracni podminky = stisknéte [Filtrovat]. Z vyhiedsvéni jsou vylouceny objekty
pFevzaté do sprévy spisovny.

Filtra€ni podminky A
| UloZit H Vydistit || Zavrit | & |%2014 |
Znatka: | |
Vi [26testos |
PFiruéni registratura
Stav aktivity: | |
LT O ‘ Filtrovat | Vychozi | Wydistit ‘
Jednani
ity b ¢ _— Zobrazeno 1 - 20 zdznamd
CJ Potet priloh Znacka VEc Stav aktivity
Ukoly
ThstOra 04362/2014 |1 test vyfizovani 2 JiP | Wyfizano o
TestOra 04351/2014 |1 VF test uzavieni dokume Zpracovéni
TestOra 04347/2014/2 Lp kopie - test VZP Zpracovéni
TestOra 04347/2014 |2 LP test VZP Zpracovani
Nové zpravy: 235 v
K pFevzetic - TestOra 04344/2014 |1 test podpis Zpracovani
K podpisu: 1
Nevyfizend: 2546

Rozkl ik
k vybran ® mu
Vzobraze
[ Vybr at

n

obr104.PSevzet 2

Prevzit z jiného objektu

Nt e "HI. dokumenty?, k ku epd!l ¢obraz2 vgechny el
objektu.
n @hdokdmeatb ngal| t e

6 Poaluedn®yb2r 8t e

o viogen?:

el dok ume

soubory pr
jen jeden

e | dokumentu z jJjin®ho obj ek

EEl

cx:

Finalni verze:

El. dokumenty:

opis Phivod P z R Typ vazby Podepisujici Stav podpisu
Typ objektu: I v [ V]I I V][
[Testora 04362/2014 A Rs} digitdini Tl @
O
@ g .
El. dokumenty u

\ Filtraéni podminky ~
Nizev: |
| Ulozit H Wydistit H Zavril
pops: \ |
Datum ‘ |
zmény:
Pfiruéni registratura | Filtrovat | Wychozi | Vyé&istit |
Vypravna
Vybrat oznagené
Jednani
D ® [1] 0 W Zobrazeno 1 - 3 zaznami
Smlouvy
O Nazev Popis Datum zmény
Ukoly [ | protocel_15961595.xml 20.11.2014
Testovaci_priloha.do 20.11.2014
20.11.2014 v

Nowé zpravy: 235

Pot vr Nt e
dokument

446.Bbpr av a
N a

z SHl.dakumenty o znal t e

pSokeSenvz2pSzl ¢h awhokediNekiuel

jeezm&muz el .dod o k whjekto.t T

el
el

popi su

Upravit | $

a
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Referent

V. novD oteDSeawa oIlk.ulpdoakvutnee mcueyj eulao gt e t 1 al 2
[ Ul ogi t]

V.- r8mci Yapravy popisu el fdolglumimS2elrdgzhe, motgenr@®
ng§slednhD po vyS2zen? dokumentu budou pSedS8ny
fingln2z verze manABIm® pElzvapgSéid o b yf2ionpsSa bnk?e n €
maj 2 naEI.doEument‘y.ceindividl'{(ﬁ?hﬁéﬁeﬁ%‘ukdwnm@ln2)
Fin8ln2 verzi dokumentu jig nelze modifikova
postupem odstranit. Syst®mem dopl nDn® oznal e
obr105.0znal en? fin8lmehtuverze el . doku

Uprava el. dokumentu n

Nazev: |navrh_5m|uuv*_f.d oOCX » |

Popis: | |

Typ vazby: [pfijgha v |

Pavod: [digitalni v

Finalni veme:@

| Ulodit || Wy Cistit || Zavrit |

Dprava obsahu html / txt dokumentu
Na z §H.ddkumentyoznal te html dokument / tkdx tkoit ed o |

nat | al Upravit] ¥ a vyber t[dpramtp.gnost

V. novD ot enNtSlelok@ent/dlex Dovi dpkaweea mlhajeas | @ ¢
tl al PUkeqiKtal]gd§ YQbsah'vaj @oodleogena jako nov§ ve

4. 4. 7. Konverze do form8tu PDF/ A
Na z §H.dadkumentyoznalte el . dokument, kterl chcet

kli knDt e H;':mﬂn‘rmlg!a\?yh)et‘t(f,lunogn[i{xosf;]\/terze_do_PDF/A].Syst ®m N
vytvoS2 novou verzi dokumentu, kter8§8 mTge bl
|l asovim raz2tkem (z8vis?2 na nastaven2 modul u

Pozn§2hka!:"'\ye s | oRI'pPodpis)Z" ( Znad"Ra()Raz?t ko) odkaz
zob

na razem2 dmpd drug b 1 cassto2Zv ®honalakyt ka a syst ®r
(konvertovat | ze pS2lohy, kter® jde&dteg)2S21t
tak® na vyugit2z konkr®tn2ho konverzn2ho modu
(*.zfo, a komprimovan® soubory konvertovat z8sadnhD ne
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Pozng§m8ia:vySizovgn2 nelistinnich dokument T,
oznaleny jako fing&8ln?2 verze, doch8z2 ke kont
Syst®m n8slednhD vytvoS2 dologku o proveden®

Pro specifick® dkeotnovve® zfio rnnesltzye, zjagjiiscthigt pr ost
espis, umognhRDno pSipojit vistup z konverze (
extern2zm n8stroji

PSipojen2m vlstupu z extern2 konverze pro sp
dokumeet gkt Sit achov§gn digit8ln2z formy do
N a z§E[Idakumentvoznalte el dokument, kterT chcet
kl i knDt e[Upravit]t | ey B & k(g 2

zobrazédmn@mvming olgrel 2
soubor, pSz2p. i prot
dost upn® p dup@wt?Detaily]a |

T st upuv yzb eerxttee rpno?g§ akdoonvvaen

eVInmoggrtosvtI stup avextern
v

0] extern2 konver ze. I
2

kol
t ka
448PSed8&n2 el .pS2lohy k elektronick®mu po
Naz § | EQdokumentyoznal te el. pS2lohu, kterou chcet

t | al PDdEpiSDVé”i@a vyber t[€¢podpsg.n odsdf aul t nD j e nab?2z

nadS2zen® FM. . Vybr J@deslat M pot vr Nte tlalz2tkem
Oznalen8 pS2loha sevzopEl dOkepondepi Kupddpimsu)

Na =z §H.ddkumentyj e vi dRt stav podepisovan® pS2]| oh

ofadi 5 Stav Nazev Popis Pivod [ z [3 Typ vazby Podepisujici Stav podpisu F

1 Oznameni. pdf digitalni Télo OdKo_REF_M (Tomds Sladek) 5]

Pofadi + Stav Nazev Popis Pivod [ z R Typ vazby Podepisujici Stav podpisu F

1 Oznameni. pdf digitalni < < Télo OdKo_REF_M (Tomds Sladek)

podeps8no

odm2tnuto
O
]

Poadi 5 Stav Nazev Popis Pavod P z R Typ vazby Podepisujici Stav podpisu F

2 Oznameniz.txt digitalni Piiloha *®
Po podeps&n2 nebo odm2tnut?2 pSich8z2 "nov§ z
infformaci o podpisu (odm2tnwmba?t |l pos®pzpuBvygpdPmoc?2 a

obr106.Zpr 8va o podpisu [/ odm2tnut 2 podpi su

Zpravy
* £ @ ‘ Utivatelsks definice |8|| Filtr |8| 5““3:' z3 o™ Zobrazeno 1 - 50 z 236 zdznamd

D text Odesilatel Pfijemce Odeslano Stav Dr Cislo Véc

[ ]I I [ Il ] Vvl | |1 ]

O |Pnde ni odmitnuto: oprav

ObOP_VED (Administritor S|ADM |22.11.2£+Nnvé | E|Te§t0ra 04372/ 2|sti¥Fnost na prasnbost

[[] |piedaniggylo spravcem spiso ADM (Administritor SPS) | ADM 09.11.20 Nova [®) \ur 00306/ 2014/ |UI 203.5 digit
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Zpravy - Zprava

Profil
Zprava k:
Cislo jednaci: TestOra 04372/2014
uID: MCP1ESdE431a

Weéc: stifnost na pranbost

Odesflatel:  [ohop_vED (Administrator SPS)

Text zpravy:[pogepsani odmitnute: opravit dle pFipominek, navrh smlouvy.docx

Odesléno: |55 11,7014 |Prettenc: [33.11.2014

| Storno H Smazat zpravu |

449.PSipojen? elektronick®ho podpi su
Na z 8HlL.dakumentyoznal te el . dokument ve form8tu F
Podepisovani |

svim osobn?2mkliciekn Dtf e Pat kvoyberte mognos

[Podepsat]

PSi prvn2m pogadavku na podpis bhRhem pSihl §¢g
Info, kde potévrdptekapegtDiA. Posl ®ze se zobraz
potvrd2te. Nakonec buBogepsab bwe zketneor &m av yolgeorvert
certifik8t a pS2padnhl aadg®ko ir poYPytakdava kv inau
podpisu a jeho pohy.

PSi pS2gt2m pogadavku na podpis biPbdepsat pSi hl §
zobraz2 pS$S2 mo.

obr 107.Pr vn2 vol 8n2 dialogov®ho okna Podepsa

[ safeNet V souboru J

Certifilcat:

Mepodafio se pfipojit k aplkaci IDT, vyberte dalii postup

« Spustt aphkaczi IDT
z « Zadat manudiné port, na kierém apikace béZi
Duved: « Wyhledat bé3iei aplikaci (Easavé ndraéng)
st « Zrukit pofadavek

Zadat port |[ Vyhledat | [E

e TS A SRl

®3iné x| e |

Podepsat | Zaviit Obnowvit |

Stranka:
Pozice:
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R )

u t | SafeNet V souboru }

" Spusténi aplikace ﬂ

1. Potwvrdie stafeni 3 spusténi aplikace 10T

Cas 2. Po lispéiném spufténi se zobrazi ikona v
Ddved: |: l 3. Eﬁﬂf u::ﬂ OK pro dokendeni operace
Mistor [
Strinka: (®§
Pozice: OL

O Levy dolni ' Pravy dalni
@ x[Jv[]

Podepsat || Zavfit Obnovit

Otevirani idt_1496921019187,jnlp | Z |

Zvolili jste otevirat:

| idt_1496921019187.jnlp

coz je: JNLP File
Z http://espistest.ecm.i.cz

Co ma aplikace Firefox udélat s timto souborem?

@ Otevfit pomoci | Java(TM) Web Start Launcher (vychozi) X

() Ulozit soubor

Provadét od ted automaticky s podobnymi soubory.

Mastaveni lze zménit v panelu Aplikace v dialogu MozZnosti aplikace

Firefox.

OK Zrusit
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Do you want to run this application?

Location:  http: [fespistest. eam.i.cz

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publicher above.

|| De ot shew this again for apps from the publisher and lacation above

Referent

[ concel_]

—_—————
Starting application...
Cert = A k!
Verifying application.
Location: htip: [jespestest.eom.i.cz
Divod:
Misto:
l— g s MFeRo
stranli..L {
Pozice: -'_'“_:...' ' .
Po chvz2l] se na
Podepsat

ligtn

zobraz?z i

—

Safelet

V souboru

Certifikat:

‘ Spu&téni aplikace n

1. Potvrdte staZeni a spusténi aplikace DT
2. Po Uspé&ném spusténi se zobrazi ikona v

3. Stisknéte tlacike OK pro dokonteni operace

&HSQ
Dévod: | A systémové fiété
Misto: 1
Stranka: @ p,
Pozice: O 1d_,
) Levyj dolni ' Pravy dolni
® jina  X: Y:
Podepsat Zavfit

Ok

Obnovit

EE

105

konka



RSV.docx

Podepsat n
UloZisté V souboru ]
Certifikat: Adamkova Alice (alicea) Zobrazivam dostupne cerifikaty

wietne jejich dat platnosti.

Casové razitko: D[;.Fiditeln\? podpis: [ |

Dowvod: |

Misto:

Stranka: @ pryni O posledni

) ) ) Fokud zaskrnete "iditelny podpis",
Pozice: ([ Levj horni [ Pravy horni je nutné zadat jeho polohu - stranku

@] Levy dolni ] Pravy dolni a umisteni na strance.

@ 3inz X ¥

Podepsat || Zavrit |

Pozn §Rolepsatlzejedo k ument ve form8tu PDF.
Pozng&§m8h: podepi sovs§n2 el .dokument u
podporovgn pouze na 32bitovich proh
zobrazit checkbox (zagkrt 8vaazc??t koak.®n

~ —O

44100Lasov® raz?2tko
Na =z 8HlL.dagkumentyoznalte el. dokumkhit kuBt eonm8t baF

Immﬂn‘rzelga vyber t[leL arsoagw® srtaz2t ko do PDF/ A]

Pozn8masov® raz2tko a znalka mus? bTt nastav
raz2tko je mogn® pSipojit jak6lke znalce, tak
4411.0dstranfDn?2 el . dokumentu

Postup: B
Naz 8 | E&ldolementyoznatabuVvce el . dokurengrktl i kintDerel c
nat | al UrJrawt'a vyber t[eZrmogiRto]lspot vr zenfOKjpS2 kazu

jeel.dokumentze eznamu odstranin.

Pozn8Skmka: dokumenty, kter® jsou soul 8st?2 wvypr

4412.ZmNna p odScakdemeen t. T
Postup:
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Referent

Na z 8HL.dagkumentyoznalabuVvVce el. dokumentypadj ej i ch
Upravit | 8

tabul kou tKklail _ anavybert[ePﬁl!Q%].S)Is\mvchitailogovﬁi
oknhD upravte pSetagen2zm mygivves§jesamh®, po&adh

m§& pSel2slovat. Nastaye®se| %dhjoeapdt vr Nt e t ! a
obr107.PSel 2sl ovgn2 el .dokumentT
T

F'nfadi:

* dopis.doc
= 2.doc G%D

4

4413.Ti sk obsahu z8l ogky EI. dokumenty
Postup:

Tisk ,
(

Naz § | &ldolumentyk | i k nthRit sl (oVytisknout cell sezn
Tvytiskne se seznam vgech el @adkamemumPokud | ch dok

oznaltzathaulwe el . dokument (y) , Kikeeen Tiik,seznam
vytiskneseseznam jen oznalenlch z8znamT.
4414 Zobr azen? obsahu el. dokumentu
Postup: ]
Na z SHlLdakumentyk | i k nabuicevesloupci" N§ zmwm 8z ev pS2l ohy, n
"Seznam.xIs". Podl e typu pqu@2van®ho ,prohIZQe!e s e
ot evS?2t, ZnweHl d eu[ntpenacSsddkjmentset evSe pro | ten2z2.
ulogeno v2cevyedyzhejnobNagng2 serze. EI. dokun
el ektroni ck®hov@®dmkvokmep@tvd)day 2c2m n8stroji. Po

oknozavSet e.

Poz n 8§ m&kabr aezle.anokunL,eInng;i/m'[o@iaistg'resD®vnu y@wmbor T ve
zvol en®m fnoarbn Sdheaw Ipethet&Explorers Soubor / Ul o iSt pj.ak o>
vol bou [tUll @ipdsfthooh ev S2 t ]

4415V ogen?2 nov® verze el. dokumentu

Aplikace umogRuje vkl 8d8&8n2 novlich v@u/z2 pSiop
Checkl n. Vyjmut® el . dokumenty jsou uzam|leny p

Postup:
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Na z 8HlL.dakunentyo z naellt.e dok umerktl i kinddtepr avu,
Upravit | 8

nat | a |l a vyber tédymoblgeditesilt V aktuali zovan®]
uzgznamu pSi@@imemta). i kon a

obr108.Zobr azen? uzamknut ®ho el . dokumentu

[ viezit [#] [ Podspizavani [#] [ kenverz= [¥] [ Upravie [¥] [ Tisk]

P M W4 Strana [ z1 B Mg W Zobrazeno 1 - 3 z 3 zdznami

Ugivatelska definice | ¥

[] Potadi§ Stav Nazev Popis P z R Typ vazhy Podepisujici Stavpo F

0= plan_z_235_rozdeleni_af.xlsx Ffiloha ‘@l
Oz dopis.txt Biiloha @
[ tabullka bt Tlo \izﬂ
- ) Upravit | ¥
Pro n8sledn® vytvoSen n otvi®a | \wherte d o k ume

mo g n[o\slt o geditaci].¥di al ogoW®Rmgekd N e | nastadtep b mme At u

tl al|Prlo@ hgegsteks oubdbpru obsahuj2c2mu novou ver zi
Povypl nDn?2 a &8 at Joubargptot vir Nt e zal ogen?2 nov® ver .
tl al p Uk eglenmknoatl. Nov &lverdm&kumentu je ulogena.

obr 109. VI o g e n verze @lvd®kumentu
UloZeni el. dokumentu n

soubor: Prochazet...

| UloZit || UloZit a odemknout || Vygistit || Zavrit |

Pozn8Shmh&hkud pot,Sebujetepol,iﬁpercah\arn ed a mldeork,u melnd ¢ ti
tl al Uk eVt d pSdmp&kdm|pprn?2 aktualizace el ektro

pougi jt Upravit ',aztvkyobert[©derm<oqiut]1|m|sd) odemknut 2 el
dokumentu.

4416.PS2m§8 editace el. dokumentu

Pokud je v organizaci tato mogondsf) mngsvasSena
programech MS OFFI CE a pSiIoge(Edtitacd).okumentu
KI'i knut?m na tuto ikonu zobraz2te el. dokume
prostSed? jej mTgete editovat.rz&0 ulogen? je
Podrobnosti jsou uvedespyg. v pS2rulce Jak prac

4417.Vr 8tit pSedchoz?2 verzi dokument u
Na z §H.odakumentyoznalte el . dokumentkl| kkmeidiie oba ah

a || Pravit) ¥l vyber t[evVrnfotgintosk pSeb®&sd 22 nkeveir]ze

.dokumentu (nap$. ve forms8tu pSed konver z2

t |
el

4418.Zobr azen? dpoSkiunogretnul nsi el . dokumenty
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Referent

Dokument, kterT m§ pSisehejsené aeriu. (dodksuanhe nstl (oyg)}

vyhl ed8§v Sabrazera ikqmgl,. n E]; K1 i k ikent 1$eznoab raz?
seznam pSipojenlch eh8zeokp®epbJen®Phbkelut 2 m
dokumentusep S2 sl ugnl dokument jekdbkam&znpmuo pISt @i e n

dokument,pokbbkaﬁ?eim) obsah pro | tenz,

4419.Zo0brazen? detail T (verzz) el . dokumen!H
Apli kace umogRuje sledovat vlastnosti vkl 8da
Postup:

Upravit | 8

Na z 8HlL dakunentyo z n a tabukee el. dokumenk, | i k nthlt as|
avyberte[ megyaioky] . V n Deatael. ddkenerfussou®m ok nh
uvedenyinformaceos er z2 ch el ektroni ck®ho dokumentu. Z
seznamukagd® waer ze vdatbma&k ast pselbbdndé ambDny.

obr 110. Okno Detalil el. dokumentu

Detail el. dokumentu

Nazev: Sesitl.xlsx
Popis:

] Strana II' z1 20 W Zobrazeno 1 - 5 z 5 zaznami
Verze Nazev souboru Velikost Zménéno

5 Sesitl.xlsx 8230 22.11.2014 16:52

4 Sesitl.pdf 55543 22.11.2014 16:52

3 Sesitl.xlsx 8230 22.11.2014 16:52

2 skakal pes pfes oves.docx 5951 22.11.2014 16:52

1 Sesitl.xlsx 8230 22.11.2014 16:51

Kli knunt&zmevhas cawlbo aa 2 svgb@riol verdi elndakumentu.

Zobrazen2 dologky o proveden® konver zi

PSi vySizovg§n2 nelistinnlich dokumentT, pokud
finglen?2 dvoecrrz§z2 ke kontrole a pSevodu do vI s
pSevodu jeviRydawadS% ndtod ro§ kjae pSi pojena jako sc:
zkonvertovan®ho dokumentu. Cell vistup je mo
znala&oruaz?2t kem.

Postup: )

Po vyS2zen? nelistinn®ho dokumeB. dokumantypr ovede
U it . )

dokumentu, oznalte el praw|'eantv,yb|e|r|tlenl’mtoegnmas

[ Detaily]. VDegailedzdo@enen@krri iokkmiMt e&Konwmesze. 0 dZkoabzr az 2 s e
dokument ve vistupn?2m form8tu PDF/ A a na jeh
proveden® konver zi

obr 111. Okno Detail el. dokumentu odkaz Konverze
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Detail el. dokumentu o | % |

Mazev: nabidka.doc
Popis:
Vazby: Protokol

[re] Strana II' z1 20 W Zobrazeno 1 - 1 z 1 zaznamd
Verze Mazev souboru Velikost Zménéno
1 nabidka.doc 84825 22.11.2014 17:33

obr112. Dol ogka o proveden® konver zi

Owéfovaci doloika - formatu

Potvrzujeme, Ze dokument vanikl plevedenim vstupu v datoweém formatu [application'msword] do wystupniho
formatu PDEAA. Dokument vznikly prevodem do vystupnibo formatu se doslowné shoduje s obsahem vstupu.

Owereni proved:  ADB - Administrator (Administrator SPS)
Organizace: ICZ as. skoll
Duaturm: 22112014

4420.Generov8npr 8ovhdgkgci

Tato funk|lnost je specifick8 pro modul SpS.
Dol ogku pr8vn2 medi. Ildo&umeqdarmerveyv dtorkn8t u pdf
pSZIohu viastn?2ho dokumentu SpsS.

PSi t®to akci syst®m vygeneruje kopui bddkeumenSen
| pTvodn2ho dokumentu dopl nhRn®ho poSadovim | 2s]l
pogadavc2ch ugivatele mTge blt d¥y moa@Bwsé dmo2kluone n
dokument u.ElLdeumen®j e gpEvodn?2 nmchfr azekiu meowtl m. Tent o
eldokument ve form§tu pdf je tvoSen obsahem pTvoc

str8nkgeserovanou dol ogkou pr8vn2 moci

Postup:
Zobrazte I

form8§tu pdf.

Zvolte pSPUW aauﬂmlﬁt@anerovanMmHm@&w@mr@Wm@
nutnovypl ni a | peoshpPaR ujme drr ofivaD?a t maonc iviy knebomat el no st
ARozhodnut?2 |vyskkdmat el n® v

ast nBE.dokumdntymemt nalzt8é ogkdgadvevanl el

v
d
§

t

Pgdle,potSeby zadejte i pr8vn? pSedpis a ur|
blt pSevzatVyprsaahezrdsal omj§kyb~|t vy g e rdeorl mwyskmoiu el
pr8vn2 moci opatSen | asovlim raz@dedagm. Zadan®

obr113.Vygenerovsg§n?2 dologky pr8vn2 moci
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Referent

[ viezit | 8] [ podepizvini [#] [ Konverza |#] [ upravit [#] [ patova vata [¥] [ Tk
Upravit
T 2 9 [ uzvatelsks definice [ %] [ Fike [3] Doty ES! Zobrazeno 1 - 1z 1 zéznami
[] Pofadi stav Nazev vratit k predchozi verzi P z R Typ vazby Podepisujici Stav podpisu F OCR
1 [ | Akbuzlizovat obsah XML dokumentu v [ v 17 2l v
: onte Vyjmout k editaci Télo
VioZit po aditaci
Odemknout
Pradsat k vytéseni
pratislovat

Dolozka pravni moci a vykonatelnosti n

Pravni predpis: | |

Datum pravni moci: I:I@ a
Datum vykonatelnosti: I:I@ ﬁ

Rozhodnuti vykonatelné v éasti:

Prevzit vypraveni: O

Opatfit €asovym razitkem: I

| Odeslat H Vyistit H Zavrit |

Syst®m zobraz2 profil novhD vygenerHdométye vI astn
e dSYySNR Ol yé R&f @ OR2 tazY Wy @y wN Y2 Pxygener ovan®m dok
odebr 8ny oi reffor paodei su pTvodn2ho el. dokument
PSi pougit2 wviditel n®heohodiigniftoS8lma2cheo zpTosdtpaits uz ¢
obr8zku (z8vis2 na konfiguraci aplikace).

Pozn§mloao'ghkry§vn2 ap OedpsSavl mar aznulsé mb Tt
zobrazn§Beg2 na nastaven2 spr8vcem aplikace.

45.Gabl ony elektronicklch dokumentT
Vsyst®mu jsou poug2vsgny |tySi ikSiLhgadabhygn e
ODT gaKMbngabl ony, DOC/ DOCX gablony.

UPOZORNNNE:
Postup %dorrg8vyy saoubor T s@amisec mt n®mu deodkamewnt u
"PopisXMLsablony".

XSL gablony elektripmiughkil éh pMSORMEIBWPRDYV
2003avygg?) :

T PSenos z8kl adgmdd¢ Wokgrtentd, but T do

1 Gablona je vhodn§ napS2klad dokmaileehpg§i, kter
pougit?2 pS2pony sobDbgiroy. é@mani | pel sbublbiremt T

ODT ¢gablony el ekt rioproiucgkiTtc2h pdrook wmpernatvlu Open Of
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T Rozg2Sen?2 atribut J9g,abltdekon®etji BAR ©6easlges®adc
jednac?2ho nebo vypraveaecdyvndéa&oailna podor mace

f Kodpovidaoir um@anl dooksahueatahujesnormacedzor ul en ®h o
dokumentu,

I Aktualizace obsahu el.dokumeritu u| n2 aktualizacez&ksadd el
zmDny profilovlich Ydaj T,

T Generovg§n?2 el . dokumeimtud ngr @ eweproar\8enrt?2 odb$sihl
pro vybran8 vypraven?2,.

XML gablony eda@kumémbTdgkiltcch pUSWORDD(MBWORDYV
2003XMLavyggz):

T Stejn® mognosti jako nab2z2 ODT

DOC / DOCX ¢gablony el élptoudgn it &k IpMSRORPIMBE mein tvT
WORD 2007 av y g g 2 ) :

T Stejn® mognosti | atk2o PDKr | imolgmo sftdr mylug§s T

Takto vygenerovan® el . aplikdiumBevort(yizkapze d81 e up
4. 4. 15 VIiogen? noy®R. 4erxtde RS2 m8lokdimeadar el .

451.Zal ogen2 el . dokumentu nad ¢gabl onou

Elektronickl dokument nad gabtenod VEeastza?t bg
dokumentu nebo dodat «|Dpb ag ywmlodecn® npoSEhkoasztui nxe n u
dokument nad gabl onou>.

L Zalogen2 el. dokumentu nad ¢gablonou pSi ev

PSi evidenci nov®ho v astmdap? SJeork@ medstui nmorgee
formul 8Se vygener ovatgahbl.ondoow,u nketnetr In ajde vpyabkr a

z aSa zzeonb rdaoz e n 2 oEtb.dokdnr]antsz&Idcegkye ngzev el . doku
pak syst®m dopln?2 pS2slugnou pS2ponu a z | 2s
mTgete zadat i typowlazdbryDas@opalso g Srysm ®mo k um
dokument nad gabl onou.
obr. 114. L8&st formul 8Se zalogen?2 vlastn?2|
vygener ov_8n? el . dokumentu nad gabl onou

| |
El. dokument nad Sablonou
Nazev: [dopis | Typ vazby:
Popis: | |
Sablona: |LP_SMO_primat0r | St] ﬁ
| UloZ a pokracuj || Storno || Vycistit |
L Dodatel n® zalogen?2 el. dokumentu nad gablo
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Referent

El. dokument Izedykoli vygenerovatd o d at e | n D p 0 mo<cBp rpad2yk>a z u men
vibDrem médgnaotkiument .nad gabl onou>

V dialogdy®moSlemBP el . dokadente m&ceyalkl ondau
nDmug pak syst®m dopln2 pBeéestaeagpBuspGgponuga
pot Seby mTgete zadat i typ vazhyWlagpoepi s. Za
obr . 115. Vygener ovsgn? el . dokumentu nad
dokumentu

Na stole - Doruceny dokumer

Profil Historie out ze spist i=. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
uiD: Dréitel; IO:IKU_REF_A (Alice Adambkova)
Cisle jednaci: Zpracovatel: IOdKo_REF_A (Alice Adamkowa)

Spizova znatka:

Zalozeno: 24.11.2016 Zménéno: 24.11.2016
Pievzato (or.): 24.11.2016 Ukonéeno:

Staw:

Véc:
Znacka: Forma: digitalni ~ Bezp.kategorie: vefejné

UZiv.kategorie:

452.Generovs8§n2 el .dokumentu pro vypraven?:
S| ouw®i vkat el sk®mu generovsg§n2 obsahu el . dokumi
Postup:

Na z 8Vymrcaevaeqmkr zafhket €vac2m pol 2] ku vybran® \
kekt er ®mu budete generovat Uprawh'iaw}d)erwent. Sti s

mognpopNovi el. dokument .Vrdo aV \lyroav®dn voySmerid2yv en 2
el .dokument u madejvtyp rpotedigbm®t atpohadgvanou
Pomoc?2 [tUlaop@pittkla Nt e z ad a n El.dékdneiptyesev yN av 0zS&1 oedl c. e
dokumet vy generwwhbarndn &ho vypraven2 dokument u.

PSi generovg&n2 el.dokumentu pro v2ce vybranl
El.dokumentyz agkrt 8vac? pol 2] ka vgech vybranlch vy
Vdi al ogow®mvolkeR?2 el . dokumaedéepteagdovgpba®@eant

avyberte pogadovanou ¢gablonu a zpTsob genero

obr116.Vyt vo Sen? el . dokumentu nad vypraven?

| Vypraveni || Detail v';pravem'|s| | Vyména dokumentd | | Hromadna z3silka |8 || Odesla‘ni|s| Uprawy | ¥ || Tisk | $|

Upravit vypraveni

@

1 20 - MNowy el.dokument pro vybrana vypraveni mi

| Usivatelsks definice|$|| Filtr|3|

- - Nastavit jak tujici subjekdt
D Stav HZ Subjekt Osloveni Vypraveni EEETEEE I SHA S

Toma$ Marny, 12.09.201

[V Hmotno Identifikato

poita “Bosta mimo al. poipsani Zrusit vypraveni MCP1ES87580¢
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Vytvoreni el. dokumentu nad vypravenim n
Nazewv: | |Tvp vazby:
Popis: | |
Sablona :| | EJ ﬁ
Zpisob:

C)] jediny dokument
() zamostatns pro e-vypraveni

\_! zamaostatné pro viechna vypraveni

| UloZit || Wy Cistit | Zavrit

PSi vZpbllBrou u

17 jedinl dpXiunmeangkrtnut?2 jak listinnlTch, tal
vwgenerovsgn jeden el. dokument, ve kter ®m
el .dokumenty pr e wvylrddd ® viny krearwv emra2 vgec hny
ve spodn? | 8sti el .dokumentu

f Samostavg®r prwene

T pokud budou vybr 8na bpdwz e ylgiemteirorv& nv y e
dokument, ve kter®m budou za sebou vdge
vybran8 |l istinn8 vypraven2 s rozdDRDIlovn
spodn? | 8sti el .dokumentu

T pokud budou vybr8na pouzdcdatedve®& tz prn§ wi)8
bude vygenerovg8no tolik samostatnich e
el ektronicklch vypraven?

9 pokud budou vybr8na jak listinng, tak
zpr8vy), bude vygenerovsgn

T jeden el . dokumerste.bowe vigttemh®&m yd vw
el .dokumenty pro vybran8 | istinn8§ v
vgechny pS2slugn® subjekty ve spodn
1T a tolik samostatnlich el.dokumentT,
Vypraven?
1 samostatn® pr o-pSjieczhangak rvtyrpurtadv ejnek | i sti nn’
vypraven?2 bude vygenerovs8no tolik samost a
vybranichsvyprdfDeo¥n2kem na vgechny pS2sl

el.dokumentu

Pomoc?2 [tUlacpgeittkla Nt e z ad an @L.dékdrentyesev yN av 0zS&| oced c. e
dokument/ el . dok unveynbtrya nviycghe nveyr porvaavne® 2z d o k u me n 1

4.5.3. Aktualizace obsahu el.dokumentu

S| o uaftaalizici obsahu XML dokumentupod i t a c i profil ogleaR pol o
dokumentu do spisu).

(seznam pS2loh a rozdhRlovn2k se neaktual i zuj
Postup:

Na z SHLdokumentyz agkr zaBketg€vac2m pol 2] ku elektro
sezedi tovanimi profilovl Upr,awt'agvybarmi. Stisknnh
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Referent

mo § n(Aksualizovat dsah XML dokumentu)v nt egr ovan®m panel u n8st
sezaktualizuje obsah zagkrtnut ®ho el . dokumen

46.Vypraven? vliastn?2ho dokument u

PSi odes2|1 8&8n2 vliastn2ho dokumentu spolupracu
odes | Skréa,r i S&wvelnp raa vin®tuo RKadpidteanlee zsawb T vat | inno
ag pdSed&§n2 dokumpakuzatpamen®n2m visledku dor
dodejky).

obr117. VI ast n? do&luon@glda Vypraven?

Na stole - Vlastni dokument

Profil Historie Referatnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
UID: IMCP1E5625914-4EI Drzitel: IDdKo_REF_A (alice Adamkova)
Cisglo jednaci: IMS - TEST003192/2016/URAD Zpracovatel: IDdKo_REF_A (alice Adamkova)
Spizova znatka: I ZaloZeno: Im Zménéno: lm
Stawv: IZpracovénl’ Prevzato (or.): Im Ukonéeno: l—
Wéc: IVD dii &rnd
Znatka: Iaa Forma: analogovad - Bezp.kategorie: W

[ vyeraveni| [ Detail vypraveni|#] [ viména dokumentd | [ Hromadna zésilke [$ ] [ odesléni|#] [ Upravy [¥] [ Tiek[¥]

s | Uzivatelska definice |8|| Filtr"| 1 0 - Zobrazeno 1 - 1 zdznami

[[]| stav Hz Subjekt Osloveni Vypraveni Zpiisoh Druh zasilky = Stav  Stav podpisu Vypraveno! Dorudeno/Vi Hmotno Identifikator

] Toma: Marny, 12.09.201 poita El.posta mime al. porpsani pfiprave MCP1ESE7SE093

UPOZORNNNC

Vypraven?2 skupiny POGTA je mogno prov®st | ed
tak® prostSednictv2m hromadn® z8silky. Postu
vsamostatd® kapitole

Postup intern2ho vypraven? (vypraven?2 s dode
vsamostatad® kapitole

Postup vypraven? datovou zpHd8vou je uveden v
Postup vyvRgen2 vliastn2ho dokument u4dhla %Sedn

Na z 8Vypgjrcagven2obrazen integrovanl paneb n§sti
zpracovs§n?2 vypraven?

| 'I.I'w_.-'praven|'| | Detail vypraveni |'| | Hromadna zasilka |‘| | Odeslani |¥| | Upravy |'| | Tisk |¥|

Pokud organizace vyudg2v§ modul VImDny dokume
t 1 a || Vymena u:l-::lh:urnentﬁ|

tab12.VT znam i kon oznaluj2c2ch stav vypraven:?
ikona oznd uj e stav vypraven?

pSi pravovgno

pSed§&nmoy pkr aven?

pSevzato vipravnou

@@

v distribuci
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= vypraveno
storno
bez ikony zaps8n visledek dorulen2 (dorul

46.1.Evi dence vypraven? dokument u

Kagdl s kitjeeKtm op §iajnpl%zsaetmen ®ho st gdue$d8ps2mag
bl't zanésemnnd&ku subjektvyprho engma dRwjsd nprh®c i
evidenc? dorul ermn®@®®hsidoedkam®@&mim,dakument T podl

Nastaven? aplika@ceuv i kag@d®zdrgamgi xatel ® moho
subjekty ukl &8dat do | 2seln2ku spoleln®ho pro
obl 2benlch subjektT. Pokud je tato mognost n

ISUD]‘EKt do oblibenych: [7] Subjekt do &iselniku: M pyq je v organizaciastaveno

automatick® ukl 8d8&8n2 kagd®ho nov®ho subjektu

samostatnn | e Sublektdooblibenych:[7 oy hesvicee apli kace tal

zda syst®m vgdy nab2dne defaultn2 hodnotu pl
poufou hodnotu nastaven?2 zagkrt8vac2ho pol e.

Vyhl ed8nz2adruebyg &Etka uj e

f 0 bn® jako vyhledgn?
(4.228.Dorul enl |/ ViaStod

bdo

kadooameinsej2c? subjekt
Postup: ) B

Vyberte viastn?2 dokumeSett,e khoe rpbraxtea’Bperoagvigyp raa v i

Vypraven?

‘-..-’ﬁ,rpraﬁ.rem

KIl'i knDte na tlal 2t pr &yesn2®@md zlobmearztzu:f or n
prozad8n? vyysta®rm nfobk/v@ledétsdmekt mul §8S N
Zde mTgete vyhledat subj el tNoxil 20sdltn2nkow,] rmrsal

"Zdroj* -dl e zvol en®ho zdroje dat se | ig2 zpTsob
T Plnl -pbo&hed§vsE se ¥plnl | 2seln2k subjekt
T MTj] opbsahl ed8vaj?2 se pouze obhhidiBeAr®ks ub@®e

se zobraz? max. 50 z8znamT)

9 Distribulwm@i wseetzenlanpovinnD zvol?2 distribul
nagepts8vale), v kter®m se bude vyhled8vat
krit®ri 2 se zobraz?2 max. 50 z8znamT)

Pokudvpal"Typ" zad &8t e hodnotu, formul S se v soul ac
1 OVM-0org8&n veSejn® moci
9 PO-pr8vnick8 osoba
T FO-fyzick8 osoba
9 PFO-podni kaj2c2 fyzick8 osoba

Subjekt je mogn® vyhledat pomoc?2 vyhled8vac?
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Referent

-pokud hl etdr§anieacis uzbgdeekj t e vyhl ed§8Vad hlordint2®r i .

ngzev" , "I L" netddolpD . nglereyyiky"

-pokud hl eo®bues yshd kejdeS8kvtac? kri t ®ri a zadejte n:
"Im®no" , " RDBG jIMerschr Pmloy podni k ay 2téadkl® yzi ckou
Pozn8§m&kud m8 vyhled8van8 osoba v2ce jmen (K
"IJm®sot2m, ge do | 2seln2ku se ukl &8daj2 prvn?
Pozng§wkaomto vyhledgvac2m formul 8Si nen2?2 nut
Vyhl ejd8kn2o0r gani zace, tak i osoby, je mogn® d

Yad a'jOfec"('Ulice" , atd.) nebdE -mail" | Tel/fax" .

Zadan® Yidaje potvr Nyhedatk| i knut?m na tl al 2tko

Syst ®m n\l wiS¢dhjyc@z?2 vgechny subjekty odpov?d
Pokud je tSebaVYymTgedmeSahi tz8K nigtc@ri a a vyhle
KIl'i knDte na n8zev pogadovan®ho subjektu
Pokud chcete vypravit dokument na u eden subj
subjektT), neYwpravyehtlefdej mel pSimoc2 vyhl ed§va
adres8ta, na kterl chcete z8silku vypravit.
Pokud chcete vypravit dokument na v2ce jig v
formiyipP BEbavwebaspod 2 IN9st®I hromadp®2gypga®enNypr ave
intern2, pogtaoun? dlatosy®&8bmr?p,r 8&a (viz hromadn§&
obr118.Vy pr awvveynh2l ed8n?2 subjektu
Vyhledat subjekt o2 | x |
Vyhledavani Vysledky ] -
Zdrol:  plny obsah -
Ty OVM a0 Jména: Piijmeni:
PO Obchodni nazev:
FO i
PFO . IC: Dopl. nazewv:
Agenda Vlach - 10 sehrnky: =
Ulice: E.p.: €. Orient.:
Cdst abee: Mistni £ast:
psi: Ohec:
E-mail: Telffax.:
Vyhledat H Storno ‘
Move hromadné vypraveni:
| Internd | | PoEtovni / Osobni | | E-mail | | Datova zprava | i
"Zdroj* -dl e zvol en®ho zdroje dat se | ig?2 zpTsob
T Plnl -pbo&hed§vg se %plnl | 2seln2k subjekt
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T MTj opsahl ed8vaj?2 se pouze obl2ben® subje

se zobraz? max. 50 z8znamT)

9 Distribulwm@i vseetzenlanpovinnD gsoVvVyudistmi bul
nagept8vale), v kter®m se bude vyhled8vat
krit®ri 2 se zobraz?2 max. 50 z8znamT)

Pokudvpoli'Typ" zad &8t e hodnotu, formul§8S se v soul ac
OVM-or g veSejn® moci

g8n
PO-prwv&ick8 osoba
FO-f yzick8 osoba

PFO-podni kaj2c2 fyzick8 osoba

=A =4 =4 =4

Subjekt j e mogn® vyhledat pomwomp awyml2ed8vac?2

-pokud hl e efdneacis ubaedd&jtt e vyhl ed§VaOdb hlordint2®r i
ng§zev", "1 L" néBolpD . nElere&nky"

-pokud hl ee$buev yshulbg de&kwac? krit®ria zadejte n
"JIJm®no" , " RDBG jIMerschr Pmloy podni kaj 2¢E¢€3d LP"yzickou
Pozn&8§m@kud m8 vyhled8van¥8easabhba,viece jme®ma( K
"IJm®sot2m, ¢ge do | 2seln2ku se ukl &8daj2 prvn?
Pozng8wkaomto vyhledg§§vac2m formul 8Si nen2?2 nut
Vyhl ejdé8n20r gani zace, tak i osoby,adjresmdgEm® d

Y2d a'jOfec"('Ulice" , atd.) nebdE -mail" | Tel/fax" .
Zadan® Ydaje potvr Nyhedatkl i knut2m na tl al2tko

Syst®m dle zadanTch krit®ri2? pSednostnhD ovnS
| SDS, kter ® se zho berdaaznugh?o nsae zznaal ngut ksuu bvjye k t T .
V. pS2padhD, ge se aktivn2?2 datov8 schr8nka pSi
nal ezenlch subjektT informace:
OvéiFeni I?DS: pro tento typ subjektu nenalezena aktivni DS. Upravte dotaz nebo vyberte jiny zpisob
vypraveni.
oV pSf,padD, ge subjekt s aktivn2z datovol
bylopS8Bfen2 v aSDEbphispisBmgiege D pougit,
ulogen do | 2seln2ku, zobraz2 se na zal §t
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Vyhledat subjekt

Referent

EIE3

[ Vyhledavani Vysledky

| »

Dkresni soud Test(09283099)

Karla Englige &.p. / 515000 Praha, CZ
Krajsky soud v Plzni(00215694)
Weleslavinova £.p.40 / 2130101 Plzed, CZ
Méstzky soud v Praze(29482500)

Foudni €.p.111 / 1111000 Praha, CZ

Dohnal Jan - soudni exekutor{00000001)
Dlbrachtova £.p.1929 / 6214000 Praha 4, CZ
lois X. NoZitka, soudni exekutor(46235884)
Dolni &.p. f 139701 Pisek, CZ

Eoudni exekutor - Testovaci subjekt{00871184)
Palackého Nam. €.p.354 / 76312 Vizovice, CZ

@] ID:mkleé
@] ID:sgvc:f
@] ID:m4r33

D:kc2au

m

0OV
by
do

2 dat ov ol

Comenciho &.p.36 1 75003 Prerows CZ oo ) G ©1p:5v7ah
{J Obec Kfivsoudow(00232076) @@
@] Komenského ndmésti 61, 293 49 Mlada Boleslav,CZ,Czech Republic [lz =
< Tl |
Vypraveni novému subjektu: '
[ Potovni / Osobni | [ VyvESeni na UD | [ E-mail | [ Fax | -
pS2padhD, §ge subjekt s aktivn
I pSv ¢BEDSemal ezen a je ulogen v |
sud neulogenlmi vyhledanl mi

Vyhledat subjekt

Vyhledavani Vysledky

0+ e-spis OVM(48116815) =lala -
1D schranky: iiiad7c
@] alice.adamkova@i.cz L
Jl 1CZ e-spis OVM(00177041) @@’ @
(3 + [CZ =-spis Lite PO(15546811) BR@
@ Na HFebenech 11 1718/10, 147 00 Praha 4 @
1D schranky: tbtad78
{0 1CZ e-spis PO(63080907) @@
@ Ma Hfebenech II 1718/10, 147 00 Praha,CZ @
1D schranky: cwdad8u
7 ICZ e-spis OVM XX() =
Vypraveni novému subjektu:
[ PoEtovni / Osobni | [ VyvéSeni na (D | [ E-mail | [ Fax |

Av pS2padn,
d a Isgbfektyv y h o v uzj
seznamem nal e

A v pS2padn,
dopl Ruj2c?2m

ge kromhD subjektT s
a2dcazncihm kri t ®ri 2m, zo
zenlch subjektT s ak

ge nalezenl
ng§zvem),

subj ekt
Zzobraz?z s e

EIE3

braz?
t

2 sel
subjekty s

dat ov i mi

S e

i vn2 mi |

obsahuj e

t.yto
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Vyhledat subjekt

Vyhledavani Vysledky

(2] x]

Q + 1CZ e-spis OWVM(48116815) @]@] =

1D schranky: iiiad7c

@] alice.adamkova@i.cz L

{J ICZ e-spis OVM(00177041) EREE)

O ]ICZ e-spis Lite PO(15546811) =lala)

@ Ma Hfebenech II 1718/10, 147 00 Praha 4 [©]

1D schranky: tbtad78

(J |1z e-spis PO(63080907) EREE)

@ Ma Hfebenech 11 1718/10, 147 00 Praha,CZ [

1D schranky: cwdadsu

Q ICZ e-spis OWVM XX() @] @ b

Vypraveni novému subjektu:

[ PoStovni / Oscbni ] [ VyvéEeni na UD | [ E-mail | [ Fax |

Y

| vyhiedat subjekt EE
v
4 Vyhledavani Vysledky
E Q + ICZ e-spis OWM(48116815) @]@ o
< ID schrdnky: iiiad7c
@] alice.adamkova@i.cz =
i {3l I1CZ e-spis OVM(00177041) E @[ @
i (y - ICZe-spis Lite PO(15546811) BREB L4
g b [@[&]  na HFebenech I1 1718/10, 147 00 Praha 4 &
f ID schranky: tbtad7a

kontaktniOsoba ICZ e-spis Lite PO(Bc. Franta Kocourek 1C:15546811 ) @] @]

kontaktniOsoba ICZ e-spis Lite PO(Be. Franta Kocourek IC:15546811 ) @] @]

o TCZ S EpIT FOLSIUBUSU7) BEE—

=l Na Hfebenech 11 1718/10, 147 00 Praha,CZ @A | ~

Vypraveni novému subjektu:

[ PoZtovni / Osobri | [ WyvEZeni na (D | [ E-msil | [ Fax |
Pozn8wkpS2padhD zad8n?2 pS2lig obrpocamuhonaléetred
subjektT zobraz2z pouze prvn2zch 100 vyhledanl
Pokudse hl edanl subjekt mezi vyhledanlmi subje
krit®ria vyhled8vg&8&§n2 a pogadovanl subjekt zn

| Piekrofen max. pofet zobrazovanych vysledki dotazu, doporucujeme upiesnit kritéria vyhledavani! |
Po vyhled8n2 subjektu je mogn® urlit zpTsob,

1 Vypravit pogt ou ne )-uizskaﬂitoiamal(.l.
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Referent

fVypravit (| Interni |) i viz kapitola4.9
fHr omadnhD vypravit Postovni / Osobni |} gipkapitdla
4.6.1.3.

fVypravit el ek t(|-@-|)nviz kapiwlad.64.4.9t ou

fHromadnD vypravit el E-mail ) - piokgpitotau
4.6.1.5.

1 Vypravit faxem (|@|) - viz kapitola4.6.1.6.

46.1.1.Vypravit pogtou nebo osobnhi
Postup:

Vypraveni

7

KI'i knDte na tlal 2t
prozad8&8n?2 vWypravweer?2 .

pra®$get ®hokomentzde: for

Pro vypogiveuwn2nezadef @ spdoqdddovan® %¥daje adres§§t .
krit ®wbi_210)( vai zst i s KMyHkedat]. t | al 2t ko

T Pokud se v | 2seln2ku nach§zej2 subjekty dl ¢
jejich seznam.. Na zal§t U seznamu jsou pSed
aktivn2mi dat ov I mi hr 8nkami

A Pokud se v seznamu nach§g§z? p1|gf}|a(‘dyprav'mnT adr
pogtou nebo osobnhD) vig&tva jod] konhakt en2 cho RKad
mTgete v Zobmait&®S®mvybrat kontaktn2 osobu r
A Pokud se v seznamu nach8z2 adres8§t (typu |

raven2 na novl suszmeknta"ﬁlkdpmadilate!nou

pro vyp

subjekt a wpireasmliodsdlagnt aktn2ch %daj T adres
pot Seby tzaodRE 2. p&/Mi mahdan® YWdaje vytvoSit

| 2sel n2ku V pS$DpatiNDasgapkBht Bldlémwe I sub
novli podS2zenl kontaktn?2 YdajSudiektipi g exi st uj
podS2zenimi kontaktn2mi %dajm? sjotangkemit’. vy hl ed
Po rozkl i K'nujte2 mongank® V'ybrat |jedem Xeonzalkt a2
Yadaj T

A Pokud se v seznamu nach8z2 adres§t, u nhh

vypraven?2 pogtou nebo osobnhn th nenz2 zaz
(Pogtovn2/ Osobn2 na novl kontakt. Ydaj subj
dopl Rtoem pVS2padhD mTgete vE§&mi zadan® %daje Vvl
exXxi stuj2c?2méasselbpé&ktu do
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obr119.Vy pr awveynh?’l ed8n? subpeé&hy pooteoypnebo o

Vypraveni n
Zdref:  Pinyobsah
Tve OuM I Obchodni ndzewv: gymnazium
? Ic: Dopl, ndzev:
PFO . 1D schranky: REMNS:
Ulice: Konviktska & &, Orient.:
Cést ohee: Mistni Zast:
PSC: Obec:
E-mail: Tel/fax.:
‘ Vyhledat H Storno ‘
Ci. T Cirkewvni gymnazium(12345678) @ @]
@ Konwviktskd 1, 140 00 Praha, Ceskd republika &
@] Konviktsks 69, 130 00 Praha 3
Dleuhd 1, 110 00 Praha, Nové Masto (Praha 1)
Vypravit postou nebo osobné * postovni / osobni vypraveni na upravit subjekt a
novy kontaktni idaj subjektu * kontaktni adaj +
+ umozni zadat doplfiujici nazev
* umozni zadat kontaktni osobu
Vypraveni novému subjektu:
| Postovni / Osobni | | Vyvédeni na UD | | E-mail | | Fax |
Po vyhledg§n2 subjektu kliknete na pS2slugnou
“daje nebo je editovat. Syst®m zobraz?2 for mu
PSi vIibDru st8vaj2c?2ho koaktakk?wah |l asolvybemd g
kontaktn? osobu.
PSi editaci subjektu | ze zadat" Kdoanltga2k tdno?p | oRsug; |
je seznam vgech dosud zadanlch kontaktn2ch o
obr . 119a.-vVy@rakem akt n? oOosoby
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Referent

Vypraveni En

Zpisob vypraveni:[ x5 v|

Druh zasilky: Zpﬁsnh zachazeni: | obycejnd v

Vypraveni detail

Subjekt
Typ subjektu: |[p o

Obchodni ndzev: g0 n2siim Budéjovicks

Dopl. nazev:

Osloveni: Titul pied: Titul za:
Imeno: Pfijmeni:
1¢: RE/VS: Datum narozeni:

Kontaktni osoba:

Adresa

Ulice: Budsjovicka C. Orient.:
C.p.: 5 ¢. Evid.: P.0O. Box:

PSC: 140 00 Obec: prgha 4

Cast obee: Mistni ¢ast:

Doruc.poéta:

Kad statu:

Stat:

Ovéreni adresy: | | a] E
| Ulozit H Storno |

obr . 119b.-z&@yd@Bmav &kmnt aktn?2 o0soby
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Vypraveni

Osloveni:
Iméno: Prijmeni:
Titul pred: Titul za:

Datum narozeni:
2

Dopl. nazev:

Osloveni: | J

Iméno: Prijmeni:

I 45799504 |RC/VS:
Kontaktni oscba: Pridat g

Adresa
Ulice:

Dlouha

C.p.: 3214 |C. Evid.:

PSC: 110 00 Obec: |praha

Cast obce: Nowvé Mésto (Praha 1)

Dorué.posta: Praha 1
Kod statu:

Stat:

Titul pfed:

Titul za:

Datum narozeni:

€. Orient.:

P.0. Box:

Mistni éast:

Ovéreni adresy: |

EARs]

‘ Ulozit H Storno ‘

obr 119c.Vy pr a~v¥epnr?2a v a
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Referent

Vypraveni En
Zpiisob vypraveni: [poita v|
Druh zasilky: prlsob zachazeni: | obyZeind v|

Vypraveni detail

Subjskt
Typ subjektu: [pn

Obchodni nazev: |Gymnézium Bud&jovicka ® |
I Dopl. nazev: | I
Osloveni: | |Titu| pred: | |Titu| za: | |

[ Jrevs[ Josummreni g g

Kontaktni csoba: v

Adresa

Ulice: |Budéjovicka’ |C. Orient.: I:I
2§ obecate e

Cést obce: |M|'str||' gast: | |
|

Dorué.posta:

|
|
Kod statu: I:I
|
|

Stat:

EARs

Owvéreni adresy:

FARs]

Subjekt do oblibenych: ] Subjekt do &iselniku: []

| UloZit H Storno ‘

obr120.Vy pr aweynh2l edanl subj ekt po doplnhRn2 po

Gymnazium Budéjovicka @
Bud&jovicka 608 140 00 Praha 4

4 GYqinazium Budéjovicka @]
Budéjovicka 608 140 00 Praha 4

@
Bud&jovicks 608 140 00 Praha 4

1 Pokudsubj ekt nen
seznamu vyhledan
[ PogtovnyéOspowy
Vypraven 24d aj e pSedyv
VE&mi zadan® %¥daj

2 podle zadanTch vyhled8vac?
Tch subjektT, nebo je seznam
Pprlagemiz nomv®mua studjredctlu for m
ypl ndDn® dle zadanTch.vyhl eds§
e mTgete vliogit jako novli z§
Pozn8hRokkaK-d @t 8t Bsbdbu url eny zej m®na pro hybr
pS2jemcTm. ybmodoP ppogth je urlen jen pro org
PostServis.
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obrl12la.Vypraven2 nov®mu subjektu
Vypraveni EB

Zpisob vypraveni: |po§ta v|

Druh zasilky: prlsub zachazeni: [ obyZeina V|
Vypraveni detail

Subjekt

Typ subjektu:

Obchodni nazev: | |

I Dopl. nazev: | |I

Osloveni: | |Titu| pFed:| |Tilu| za:l E;?-.tzaak[tinaingsuby
Iméno: ’—| Piijmeni: | |

IC: I:lRffNS: l:|Datum narozeni: I:l@ {u]

Kontaktni osoba: “

Adresa

Ulice: | |L’f. arient.: I:I

C.p.: I:Ié. Evid.: I:IP.C-. Box: I:I

PSC: I:I A ﬁohec:| | AR

Cést obce: | |M|'stn|' East: | |

Dorué.podta: | |

Kad statu: I:I

Stét: [ EARs]

Ovéfeni adresy: | | A ﬁ

Subjekt do oblibenych: [ Subjekt do &iselniku: []

| UloZit H Storno |

obr 121b.Vy pr a~vdeonp?l nNOn2? kontaktn?ch ¥daj T (adr

Subjekt
Typ subjektu:

Obchodni nazev:
Dopl. nazev:
Osloveni:

Titul pred:
Jméno:

Ié:

Kontakni osoba:

Adresa

|Gymnz’|zium Na Vitézné plani

| | RE/VS: |

W

| Datum narozeni: I:l@ in)

Ulice:

cE.p.:

Cast xce:\
Dorué.posta:

Kéd statu:

Stat:

[Na Vitézné pldni

C. Evid.: I:l P.0. Box: I:l

|[§. Orient.: I:I

EEs;

2 Blobecrrans

|Kré (ast)

|M|'5tn|' gast: |

| PranT?l\ |
[ ]

Els

Ovéfeni adresy:

ag

Fubjekt do ablibenych:

[] Subjekt do Eiselniku: |

‘ UloZit H Storno ‘
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Referent

Po vyhledg&n2?2 nebo -add§&as§tiapcvhtheotkes ezb§jseikitkuu vy |
vypl Rte v pr viZ¥pcts otbSevgylp rpporleznéf , " Druh z8si |l k
zpTsob, jaklm chcete z8sil ku VWpyrpavaivte.n 2P adkeut c
kterl zobraz2 dosud sk ypodr ¢dBsastormup 8&ee p
obr122a.Vypl nnNnl det ai l formul §8Se Nov® vypray
Vypraveni n
Zpiisob vypraveni: po&ta - z
Druh zasilky: psani ~ Zpiisob zachazeni: gbyiejns -
Wypraveni detail
vase €1 Vase SZ:
Dobirka:
Udana cena:
Doplikove sluzby: A ﬁ
Nevracet, vloZit do schranky (SA) - |Ce
2% =
~[%

Poznamka:

—Subjekt
Typ subjektu: PO

Obchodni ndzev: | cjceyni gymnazium

Dopl. ndzev:

V. pS2padhD potSeby Zdage¢tkedV,"Dobdd k&iZ'h d dUnang
cena'nebo vybert®opl Rkse®Pndkugby":

PS2kl ad:

V. pS2gpeadoi,de cht2t odes2| atel podat Doporul et
rukou, Ulogit jen 10 dn2, Nevracet, vliogit d
uv®st zkratky v kolonce "Pozn8§mka (dopl Rkov®
-Dodej ka + Doct&kodi Ddo (Wbdeijka je D, Dodg8n? do
= dohromady DZ)

-Ulogit fjWn 10 dn?2

-Nevracet, vI-®BS4dit do schr 8&8nky

Po vyplnhDn2 wvgech p ottl Sael[b”utlTlkcah iStydd a P kKbbkabt e
I

aktuali zovan s dh@dokumentu.y pr aven2 dan®
Pokud nepotSebujete zad8vat tyto %daje, u vy
"Vypravehnhiutoetl st " skrlt.

obr122b.Vy pl nnRnT formul 8S Nov® vypraven?: ( poc
detailu
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Vypraveni

Zplsob vypraveni: posta

-

EIE3 §

Druh zasilky: psani ~ Zpisob zachazeni: doporugend -
|’Vypraveni detail
—Subjekt

Typ subjektu: ro

Dopl. nazev:
Oslowveni:
Jmeéna:

1¢:

Obchodni nazew:

Kontaktni ozoba:

Ufad méstské E&sti Praha 1

Titul pfed:
Prijmeni:

RE/VS:

Titul za:

Datum narozeni:

Adresa
Ulice:

C.P.:

PSC:

Cdst obce:
Darut.poéta:
Kdd statu:
Stat:

Vodigkova

13 . Evid.: P.0O. Box:

115 68 Obec: Praha 1

<. Orient.:

Mistni E3st:

| Ulozit H Storno |

Pozng8mka:

Pro vypravearm2knmludetod 8§ ykty pkapitdeupem uvedenl m v

4. 6. 7. Tisk .pogtovn? _ob8l ky

46.1.1.1Hy bri dn?2 vypraven?

Hybridn2 vypraven? nen? standardn? soul §st?

Hybridn2 vypraven2 umogRuje vyug2vat slugby

ke zpr aecloevk8tnr’omnvi ck® podobRn aitedygansoemujedos j e t

fyzick® podoby. Vyrobed@®rmgenPky okamgithD psS

Odesz?ll . andolkument mus? Dblt ve form8tu pdf

Pokud je v organizaci tato funkl|lnost nastave
Vypraveni novemu subjektu:

vypr a", , | PoStovni / Osobni | ) dotaz

Zvolte druh zasilky

Hybridni za

silka

PosStovni / Osobni
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Po v[joMypWri dn{ ezg@sbrkhapn formul §8S vypraven?2 h
formul §Biesjengu Yphé e o vybran®m subjektu.
pokud je tSeba," Vhypdreatvee nr2ckzdbeat 18iits & §1etl i g2 od ¢
pogtovn2hov vySperSavipoah?yn'ut no vybrat mini mg§lnhn |
zda u nhDhj m8 doj 2t k autorizovan® kon
2

ur | it

hybridn z8silky nen2 jegth potSebnl el .doku
oznalit pomoc?3 Yagpravy vypraven?

Pokud je soul 8st?2 wvypraven?2 i pog'tPoovgnt2o vpnou k 8
pouk8zka"

Vypl nDnT formul[88l adiotg]t e tl al 2t kem

Pozn8kag8sil ky do zahranil?2 je nutn® uvs§gdDnt

obr123.For mul 8 S vy prraivdenn22 zpS§soi |hkyub

Vypraveni n
Typ. std. zasilky: [poporuzens do vlastnich rukou ~|Druh zasilky:[psani V]
Zpiisob v\rpraveni:| hybridni zasilka W] |Zpﬂsuh zachazeni: |oby&ejné v| 1
Vypraveni detail
Piilohy

Subjekt

Typ subjektu:

Obchodni nazev: |§ko|sk'§r Grad |

Dopl. ndzev: | |

Adresa

Ulice: |§kolské €. Orient.: |:|

C.p.: 145

P GO i EY
Cast obce: | |

kod statu: I:I

Stat: | EARs]

OvEfeni adresy: | | AR

obri124a.Rozbal eng§ | §st formul 8§Se PS2|l ohy

Prilohy
El.dokumenty: [ [ yopis pdf Konvertovat:| [T gopis.pdf

obri124b.Rozbal en§ | 8st formul §Se Pogtovn2 potl
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Postovni poukdzka

Céstka: I:I

Uéet

Prediisl: | | Utet: | |I{éd banky: I:I
VS: | |ss: | |Ks: | |

Zprava pro pFﬁernce:|

Zprava pro pFﬁernce:l

Utel platby: |

46.1.2Vypravit internh
Postup intern2ho sgmoavahhf| aplvretdeerenay vypr

46.1.3.Hr omadniD vypravit pogtou nebo osobnnin

PSi hromadn®m vypraven2 nebudete zakl §dat no
existuj2c2ch subjekt T ne¥por advias tdriisbturlijg?u Isne?zhnoa
uvedenayp S2r ul| ce Jsayks tp@pmlc oev at v

Postup:

KI'i knDte na tlal 2t Wpravempr&yeh@mdzbbmaFuforrr

prozadg8n? vWyhlaevcdke&iz? sublj ektu.

Ve spodn? |Nesuw® Hroomaud 8@evypr avah2t ko
| Postowni / Osobni |

Syst®m zobraz&ad§m¥ murl &Bapmr®ho pogtNowwnm® ho/ os o
hromadn® .vypraven?

obr125. For mul 8 S Nov® hromadn® vypraven2 (pog
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Referent

Vypraveni - Vlastni dokument

Brofil Histarie Referdtnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
u1D: |MCP1ES62590c8h Dritel: |odKo_REF_A (Alice Addmkova)
Cislo jednaci: IMS - TEST002010/2016/URAD Zpracovatel: IO:IKD_REF_A (Alice Adambkowva)

Spisova znacka: I ZaloZeno: 22.07.2016 Zménénao: |19.08.2016
Stawv: IPFeruéenu Flzeni Pfevzato (or.): 22.07.2016 Ukonéeno: I

Véc: Iaa kontrola ndzvu odesilatele u VD

Znacka: Iaa Forma: digitalni + Bezp.kategorie: IveFeJné
Nové hromadné vypraveni n
-

Zpisob vypraveni: posta

Zpilsob zachazeni: El.posta mimo el. podatelnu - . o
@ Usivatelsks dafinic pISESHORE St Z==n=mt
Druh zasilky: psani -
D Stav  HZ £ Dobirka: Jypravenct Doruéenc/V Hmotno Identifikator
ICZ e-spis |3dan3 cena: 22.07.201¢25.07.201¢ MCP1ES85554382
Popinkovs sluzby: ag L —
Py ) [T —————
5%
- @ Filtradni podminkey
Poznamka: Zdren dwr Ping obsah
Vybrané subjekty: E | abe

\\ [~
Distribuéni seznamy: A ﬁ \ \ Batuen narazenis
rirovse | wyenon | wysiesc

‘ UloZit || Vyéistit || Storno ‘

Ve formul §Si vypln2te nejprve~prkarvypra\le®i p
Subjekty mTgete zadat hromadnlim vIbBRDrem n
e

T
Vef or mul § Sil 2vsyeb enr2ektue jzeden nebo v2ce subj

1 Pokud Kliknete \poli" Vy br an®"rmmlbejt!<attnbrloo nci pol eg8§mzo |
sezhans ubj ekt §r ®he vyberete jeden nebo v2ce sut

‘ﬂPokudkliknete\poli"Distribu!na?tlsae,tatnhmghci pol e, otev
sel 2 sedingtkri bul n2ch segmnamTs eddumikbetail{ )¥ m n a
zobraz2te |l eny «ednamu.slauped D hsi¢ k n btuz) nifa sezne
sevsd ajsee zzneamu plSenmdllos®e br omadn® vypravens?

obr 126. V1 b Nr Distribuln?2ho seznamu
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Vypraveni - Vlastni dokument

Profil Histaria Refardtnik Vypraveni Souvis. ohjekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury Katastry
UID: |mcPiESE2590c8D Dréitel: |odko_REF_A (Alice Adamkava)
Cislo jednaci: IMS - TEST002010/2016/URAD Zpracovatel: IOdKo_REF_A (Alice Adamkova)

Spizovd znadka: I ZaloZeno: |22.07.2016 Zménéno: |19.03.2016
Stav: IPFeruéenu Fizeni Pfevzato (or.): |22.07.2016 Ukonéeno: I

Wéc: Iaa kontrola ndzvu odesilatele u VD

Znacka: Iaa Forma: digitalni - Bezp.kategorie: IveFe_]né
Nové hromadné vypraveni 4%, n

Zpflisob vypraveni: posta -
o Zpisob zachazeni: El.poéta mimo el. podatelnu - [
i Uzivatelska definic . - .,
Druh zasilky: psani - Distribuéni seznamy
D Stav  HZ £ Dobirka: cator
1o = =Pk Udand cena: i
-
Dopliikové sluzby: A —Filtraéni p B
Distribuéni
seznam;
Detail:
Pozndmka:
Dréital:
Wybrané subjekty: A ﬁ Pracovnik: i
‘ Filtrowat | Wychozi | Wydistit |
\ybrat oznagené

— o @ 4 <4 1 e w20
Distributni seznamy: @Iﬁ”
D Distribuéni seznam g Detail Driitel

\S_ﬁ-w adr 2.28 adr | OdKo_REF_(
. 31 2_31 OdKo_REF_+
[ |2_z1a 2_31a OdKo_REF_t =
4 m | 3

| Ulozit || Wyiistit || Storno |

Po vyplnhDn2 wvgech p ottl Skel[utll « hiStyJd a P kbbkaert e
aktuali zovanl seznam vypraven? dan®ho dokume

Pozn8mka:
Pro vypraven2 mTgete vyt i skapitoled6.7 o0b 81 ky postu

4.6.1.4. Vypravit elektronickou p o gt owu
Postup:

Vypraveni

KIl'i knDte na tlal 2t pr&yenh®mdaebbmanmtuf orm

prozad8n?2 vWwyhlaevcke§rk? sublj ekt u.

Pro vyemadlemeatdejte pogadovan® %daje adress8t a
obr 110) a sti s Kuvyhlkedat]. t | al 2t ko

T Pokud se v [2seln?2ku nach8zej?2 subjekty dIl ¢
jejich seznam.. Na zalz®bthhkwazeeaznamhljesdawm ®p Sad
aktivn2mi datovIimi schr 8nkami

A Pokud se v seznamu nach§gz? p1@a(‘dypravianT adr
emai l em) vlievo od kontaktn2ch %daj T adres§t
A Pokud se v seznambho@ch@&gadd avhaasld Skvoln tadkat jn 2

jegthN nen2 zazname=EiaEm&ili kmatAdomvinakokoakt
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Referent

jej vyberte Yad anjo vdiotpil oRitpeSk pVa & IMi mME eltae ® Yidaj e

jako novl kont akitme sadbdjjZeddd lynic2djouexi st uj 2 c

f Pokud se v |2seln2ku subjekt dle zadanlch

neobjev2 v seznamu vyhledanTch subjefptT nebo

maillve spodiyPdPrlayemiz jekoyWsnu®mubobr az2zadyn?2 f orr

vypr aMew® vy pmad)vbedna? e(epSedvypl nDn® dle zadanl
upravte nebo dopl Rte a ze zobrazenlch pS21l oh

emai |l em odesana® .%dva§nei ozasdubj ektu mTgete ul ogi
| 2sel n2 ku.

Vpoli" ZpTsob zaaxd&jzteem2Hodnotu "EI. pogta mi mo
vyznalit, -fg®i leovv ®& u\ yepgreawven2, kter® |jste odes

Takov@vewpr bude i hne[dOp®s IpSA%k alzuPvbdtah 2 t klapr a
Dorul.Pabud m&§te momaiolsav ® deppil aveps ostSedni ¢
podatelny a chcetemail takto odeslat, ponechtepdleZp Tsob zpcBgde®2 " e
podatetha po st i JlOdwetsd §tnl2al/ 2 tPiSmeaialt wy prraaw2n.N]

Dopole" Zpr wa'i gt e t e x"tP S2plroghdyg"j t e-mp Bt bo®yzpr §vy

obr127.Vypl nRnlT for mul §Smallpv® vypraven?2 (e

Nové vypraveni {e-mail) n
Zpilsob zachizeni:
Poznamka: El.posta mimo el. podatelnu
—Subjekt

Typ subjektu: PO -

Obchodni nazev:

Dopl. nazev:

Osloveni: Titul pred: Titul za:

Iméno: Piijmeni:

1&: RE/NVS: Datum narozeni: @ T

Kontakini osoba:

Adresa

E-mail: info@i.cz

Zprava:

Prilohy

El. dokumenty: E  wze ~ | Velikost: | 26.87KB
sml.pdf ‘:‘
[ aaa.pdf 3

o zvergjneni.xml

Subjekt do oblibenych: [C] Subjekt do &iselniku:

‘ UlozZit H Storno ‘

Po vyplnhDn? ygeclknetepnattléae![bzwrtlTkm@ﬂStya]sla@fﬁ kKbbraz?2
aktuali zovanl seznam vypraven? dan®ho dokume
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POZOR:Spr 8vce aplikace mTge nastavit povinnost

vypraven? (dmatidv,8 iznptreS&rvna, veypr aven?3o)Todd . doKk
pS2padnou povinnost?2 nen? dotlena mognost pS$S
D8l e mTge spr8vce aplikace nastavit fixaci p
znamen8, ¢ge pSi zad§n?2 prvn2ho ivtypelagleihmroni d
dokumenty podle potSeby, pSi zadg§n2 dal g2ch
kter® byly pougity pSi prvn2m vypraven?2 dan®

Pozn8&8mka: N
Hromadnl vIbRr vgech el . doNom®nvypmad)ovenaz¢el
poli E.dokumenty j e mogn® jedn2m oznalen2?2m (nebo od:
"Vge".

46.1.5Hr omadnD vypravit elektronickou pogt ol

PSi hromadn®m vypraven? nebudete zakl §dat no
seznamy dYmpalaowge 2 st r i bul n2phS? rsuelzcnea mlua kj ep ruavceoc

VsSyst ®ms) e

Postup:

KI'i knDte na tlal 2t Wpravempr&yeh@mdzbbmaFuforrr

prozadg8nz vWyhlaevck&iz? sublj ektu.

Ve spodn? |Nesuw® Hroomavda@iBiek ptplt &| 2ntak o

| E-mail |

Syst®m zobr azad § ¥ mur-g#dia lkhba ®® b o-AwwmRr div omtadn ®
vypraven2 mail em

obr128.For mul §8S Nov® hr omaitktm® vypraven? e
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Referent

Nové hromadné vypraveni mailem n

Zplsob zachazeni: - o

Poznamka: L

Vybrane subjekty: A ﬁ’

R

Distribuéni seznamy: A ﬁ

IR @

Zprava:

PFilohy
El. dokumenty: Vie Velikost: | 18.79KB
test.pdf

| Ulozit H Vycistit H Storno |

Ve formul 8Si v I
odes2l an® zpr §

mailem odeslat.

2t e @mSsjtamda | WhhP? sezobimes

y n ~
% a ze zobrazenlch pS2}toh zak

Y
y

Po vyplnhDn2 wvgech p ottl Sael[brutlTlcah iStydd a P kKbbkaert e
aktuali zovaninz?s azmarh ov ydprkauvme nt u .

POZOR:Spr 8vce aplikace mTge nastavit povinnost

vypraven? (edmatidv,§ iznptre§rvne¢, veypravenz2) el . dokl
pS2padnou povinnost?2 nen?2 eamtt] esn at yrpeym ovsa z bpyS
D8l e mTge spr8vce aplikace nastavit fixaci p

Zznamen§, ge pSi zad8n2? prvn?ho vypravenz u d
dokumenty podle pot Sebys jpiSGd pEAdE:nj22 datl )2 cd
kter® byly pougity pSi prvn2m vypraven?2.

4.6.1.6. Vypravit faxem
Postup:

Vypraveni

KI'i knDte na tl al 2t _pr &8yenh®mdebbomant uf orm
prozadg8n?2 vWyhlasedk&h1#2 subj ekt u.

Pro vyfaxeazahéjte pogadovan® %daje adres8ta d
obr 110) a st i s Kuvyhledat]. t | al 2t ko
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T Pokud se v |2seln?2ku nach8zej? shbarktyedl ¢
jejich seznam. Na zal 8tku seznamu jsou pSedn
aktivn2zmi datovIimi schr 8nkami

A Pokud se v seznamu nach#§g§z? pc[@]a(‘dypravianT adr
faxem) vlievo od konwyhekte. n2ch %daj T adresS8t a
A Pokud se v seznamu nach8z2 adresS8jtegtulDniDh

nen? zaznamen§n,((IFFa()n,unamncn\aTilkGDmtqakt. Yad a
vyberte a novl kotndmkd$2Zp ¥dmijmUggtedr® ¢0d V t
jako novl kontaktn?2 ¥ddij2skljnizdkuexi stuj 2c? mu

f Pokud se v |2seln2ku subjekt dle zadanTch
neobjev2 v seznamu vyhledanTch subfj2kkd nebo
[Faxlve spodydprlagesmnid noyWsMu®m udbdg erkd a2z add§n2 f or 1
vypraNew® vyprabeajfe (FAXJvypl nDn® dle zadanTl
upravte nebomdpf? Rygmi MEGetam ® Woajle z8lzomGimt djo
| 2sel n2 ku.

obr129.Vy pl nNnlT formul §S Nov® vypraven? (fax
Nove vypraveni (FAX) n

Poznamka: | |

Subjekt

Typ subjektu:

Obchodni nazew: |Lesni Zkolka |

Dopl. ndazev: | |

Osloveni: | |Titu| pred: |:|Titul za:l:l

Iména: | |F‘Fijrneni: | |

Kontaktni osoba:

FAX: [222345012 |
Subjekt do oblibenych: [] Subjekt do Eiselniku: [
| UleZit || Storno |

Po vyplnRDnz wvgech p ottl Sael[brutlTlcah iStyJd a P kKbbkaert e
aktuali zovanl seznam vypraven? dan®ho dokume

U novhD zaevi dojeweslduxiiStav'y ps mavte®@mem dopl nNDna ho
AHSipravow§mamven2 mTget e uwyparvaven 2z rwigp rta wrel
Vypraven? | e YWtavka® ozvOeb esklroegBcSer p § avEéNng vypraven
pracovn?2ka sekretari 8t u.
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Referent

46.2.bprava vypraven?

Postup:

Vyberte vliastn2 dokument, jehog vypraven2 <ch
azobraztez § | WVykpu a.v e n 2

V seznamu Vvypr avenvy porzanvael nt2e, zkatgekrr8 ncuhtccemt e upt

nat | a |l Upravy | ¥ a vyber t[eUpmroajwiots tv yZporbafveeznftulk & S
Upravit .vyhdevmhfete vypraven2 ve vgech edit.
V pS2padh editace jednoho vypraven2 | ze edi't
vypraven? (zpTsob vypraven?, zach8zen?, . )
Hr omadné& eyYyptacen2 j e mogn8 jen pro vypraven
vypraven2. PSi vibRru v2ce vypraven?2 |lze edi
zobrazeny dle prvn2ho oznal en®ho vypraven?:

POZOR:Pokud upravte poediet sj étdajjiem z8bnpakttuogh
vypradenkP2seln2ku subjektT nebudou zmBDny zan
prom2tnou pouze v pS2padh, ge k ¥pravhD dogl o
pokud je organizace poug?2vs.

Pozn8mka:

Referent mTge zmhDinhom p§Pppad@n2geowizer avna do
nepSewyplravienz (stwpsvepnavpeSeesno ¥l pravnn"
U vypravehgSeeds§md awiNgtZEMNDAT t zpTsob vypraven
"pogmaaosobninD" .

46.3.Zrugen2 vypraven?

Zrugit mTgete jen takov® vypraypmnavehkiefwypno
jevestavu" p Si pr avowSemd8no Tl pravnnD"

Postup:

Vyberte vliastn?2 dokument , ejteehqgdjv yproa Wwemr2a vah
azobraztez § | Wykpu a.v e n 2 )

V seznamu vypravemdrzas@Hkrat, nI&tt e r ®dlodehmkndu Ste b uj e

vypravenz2.t|Kll Upravy ¥||an\aybert[lerqu‘;intosvtypraven2]
avybranl adres8t buwdetperefzontaamz evny2p rzarvuegnen. 2

46.4.0znal en?2 souvisej2c?2ho subjektu jako r
Ugi vat elz 8mDPlyepenaavz2mé&| it jako reprezentuj2c?2 s
zezadanlTch subjektT. PolsGhoej adegtpddbel jako n
Repr ezent ujpakecbrazija o) "Réptez. sulgjekt naz § 1 Pipfd.e UJi vat el

mTge podle adresnich %daj T z8znam vyhledat.

Postup: .
Na z 8Vymrceewzma&| te subjekt, kterl ckhlciekmreDtoe nal
nat |2at| Upravy ;"a vyber t[eNarsotganwistt j ako reprezent uj

Pozng8mka
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U vliastn2ho dokumentu je jako reprezentuj2c?
vypraven? 78Ilvi/ykd enelhgievatel mTge toto defaul
popsanlim zpTsobem zmBDnit .

465 Ti sk pogtovn2z obs8l ky

S| outgizs kku po gt ovwynp?r aovbesnl2k yv Iparsot n2 hd odnuk u gent u.
ob8l ka mTge mz8vi zpHtswhhulhaed &h8§dedzj kay nebc
form8tu pos?2 | an ®dplikacike ksimenit @i, 1jrfiochggngsaeb | ony ,
viastn2 tiskovl vIistup. Gablony ob8l ek vytvs

Mognost NvaDru gabl ony pogtovn2 ob8l ky podl e
ujednot I i vi ch: vypraven?

fPokud administrg&8tor pSiSad2 wurl|litim typTm o
povol bnN tisku pongbdrxaf2op8lbkyg sgfiltrovan® ty

zach8zen?, kvepdlayenzad8n u

Mognost vI bfoat ggwam? onty§!l ky podle nastavenz2 p
fPokud administr8tor nastav2 wurlitim typTm o
ugivatele nebo organmbradPDntipkdnpb@bprzphkop8l
pouze vyfiltrovanavdrlpygh oS3 tku pld wl mlasgr §v

Postup:
Na z8Vevpgrcewvuzmd&l|lte vypraven2, pro nhRDg chcete

ivzce, pobuplepbch tisk ms opouved "=“|®liaaytens gabl
mo g n[oBits k pogt.ovOtzedvoes loskep v ® okno pro vIibDr g

obr130.VT bNr gablony pogtovn2 obs§l ky

Na stole - Vlastni dokument

Brofil || Historie Referdtnik | | Vypraveni || Souvis. objekty | | Souvis. subjekty | El dokumenty | Registratury || Katastry

uID: |MCP1ES62551440 Driitel: |odko_REF_A (4lice Addmkava)

Cislo jednadi: |MS - TESTD03192/2016/URAD Zpracovatel: |0dko_REF_A (Alice Adédmkova)

Spisova znatka: I ZaloZeno: Im Zménéno: lm
Stav: IZpra:ovéni Pfevzato (or.): Im Ukon&eno: li
véc: IVD di &3

Znatka: Iaa Forma: analogova = Bezp.kategorie: IW

[ vweraveni| [ Detail weraveni [ #] [ viména dokumentd | [ Hromadns zasilka | %] [ odeslani [ #] [ Jeravy [#] [_Tizk [8]

§t’f postovni obalky

1 20 Tisk adrasni atikety

@ [ zivatelska definice | ¥ [ File | %]

D Stav | HZ Identifikator

Tisk Edrového kédu vypraveni l

d Wytisknout cely seznam nebo wybér MCP1ESE7SE093

VibnNr gabl ony MKt @a pliriosveRlsnt? kpuSedsost upnich g:
ob 8IVedli" Ugi v .l ztee xztad'at text, kterl RBre2 btuahlotto
textu je definov8no vybranou gabl onou obS8lI ky
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Protoge jednotliv® tisk8rny se mohou svIimi v
"Odsadit we@OdsaditsvgletPadat posun tisku oproti na
aby vistu®t ma tkionk8rnhD byl optim8§ln2,

Zvol en® odsazen?2 pSihl&gen®ho ugivatele se a
budoucnosti v r&8&mci dalg2ho vibRru ob8l ky pr

Po vyplnhDn2 formal™®i@kok!| i knRDte na

Syst®m zobraaz2uvf el m8ttddsvkp SRkkiperrol vytei sknete ¢
pops&@nd®0v 1.1 (svlasdtarvzenttimslo bl asti ti ku pro d

obr131. Pogt ovn2 ob8l ka

ICZ a5, selice Realzace
Odio Oadeienl koninoly
Ma Hfebenech Il 171810
147 DO Prana 4

TesiOra 006042011

1241215

Gymnazium Budéjovicka
Budéjowvicka 608
140 00 Praha 4

J/ Meznama oblast &~

Qbr132.VT bNr nyalplogt ov-vo dob Iviny® odsazen? ti sk

Vybér Sablony obalky pro tisk adresy n
Kéd: MK a ﬁ
Sablona obalky: obélka podiouhls AR
UZiv. text:

Odsadit vedorovng (mmj: 5,

Qdsadit svisle (mm): 0

[ Tiskni H Vycistit H Zaviit ‘

Ti sk ob8l ky s nastaven2m vodorovn®ho odsazen

obr133. Pogtovn2vobdd8rkan® odsazen? tisku
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g Al
1 Obalka2943310_140115.pd - Adobe Reader (=] [

*®

|Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNapovéda

Oteviit | é% @ @ @ E| | 1z1) | | @ = MNastroje Vyplnit a podepsat Poznamka

SZ- TestOra 03054/2014/KO/PiEN

ICZ a.s. sholl

Root Root

Drtinova 2

155 00 Praha 51
TestOra 03054/2014/KQ/Pi
ts
TestOra 030542014/KOMPi

010 R Ton
MCP1ES18236027 Tomas Mamy
- ' Pfizemni 4 8

Hiuboéepy (East)
15000 Praha
Czech Republic

Test - rozloZeni na obalce

L

Pozng8mka:

Pro hromadnl tisk mTgete oznalit max. 40 obs§
Pozn§mbaud je v organizaci nastaven i tisk a
obdobn zpTsobem jako obDi§sky/ pdDimok 2lapiSé &« mz a
etikety mus2 nejdézve nadefi novat spr8vce ap
Prvn?2 zeltelvkaetvan’n§orpm22|5‘ca1dl’.)l eti keta vpravo od
prvn2 SaahDppwraiceéti kenth ve 2. SadhD pozici

Toto ol2slov8§n2 pozic umogRuje optim8ln2 vyu

obr134.VIi bNRr adresn2 etikety
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Vybér archu etiket n
Arch: Cf-:] ﬁ
Nazew:

UZiv. text:
Tisk od pozice: 1
Cdsadit vodarovné (mm): 0 Odsadit svisle (mm): 0
‘ Tiskni ‘ Wy distit || Zavrit
1 2 3
4 a ]
7 8 9
10 11 12
13 14 15

466.Ti sk gt2tku vypraven?

S| outgizs kku BAR Codd 2vyekr. aWearmyd erdggen kb 81 ka mTge
nestandar deaizé¢ nario zvmydtri sakBhAoRItCojdt ez tveykprsaven2 neboc
dTvody, mTge blTt tisknut s m@ge €itSlkne?gstpiosnkoocv2l v
sepropoj?2 nestagpandeh2mb8§Gkatsek mTge blt vyt

~

pracovn?2kem sekretari 8tu nebo vipravny.

Postup:
Na z8Vypgrcawzma&|te vypraven2, pro nlopsthkaete

(mTge jvi2cche ,blpphkupgdepiech tisk maBveplbhug?2tl alt 21 k-
Tisk | ¥

a vyber t[eTinmsok nlo&srtov®ho. k- du vypraven?2]
Pozn8mka: )
PSed prvn2zm tiskem gt2tku vypraven? je potSe
vypraven?2. Pr o mdnb<Disk/\poolubja jtties kp8r2rkya>z.
OtevéknseprNO nastaven? tisk8rny pro tisk BAR
ti ski®rsemupnlch ugivateli z pS2slugn® stanice
Vypraven?2.,

obr135.VT bNr tisk&8rny pSed prvn2zm tiskem gt 2
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Nastaveni tiskarmy u

Tiskarna TEC B-EV4-C (kopie 1) -
£ablona Podatelna 1 -

VibNDr tisk&rny mTJgete prov®st kliknut2zm na v
ugi vlhdasetlupnTl ¢Hitsik8k ivaebNDr gabl ongavyblao bn N k| |
gablonu ze zobrazen®haéd sled néknu2idosdapnhorcyn @Gad
"Gabl"ond:0 tvilsbkiBrruny a gabl ony[ Widam§iet [pot vr Nt e

Pozn8mka:
Provl bDr tisk8rny BAR Code vypraven?2 je nutn®
na jeho stanici (PC).

46.7.PSed8ny2prkaven?
Vypr avstamup Sv pr awdv &mda evy prSewdesn 2k.

UPOZORNNNE: S
PSi hromadn®m pSedBptavB8Bitekevgptamenegbo se
kontrolov8na shoda hodnoty zpTsnaibfax, apodpr aven?

4671.PSed Smitukey pr aven:?

Postup:
Oznaelnaei vgp®aven2 zadgkrtnutRImi lp&Pitsa|witak@®h o vy |

| vyber t[eP Sreodgantp ski.v em@Kud je pro email o

organi zaci url ena prs&8§vn jedna viprRokudha, syst
exi stuje vpircoe evmapirlaovwwve8n vypraven2, wlysP®m ot e\
vipravny. Po vyplnhn2 [R$emnchopPbedpbtarwdizsleno
protokol].

obr136. PSe d §matlukevy pr av en ?2

Vyberte vypravnu pro predani n
Vypravna: | | @ﬁ
Vypraveno dne: 33.11.2014 @ ﬁ»
| Predat || Predat a tisknout protokal || Storno |

Vypr avnezoBrazgears | o gk §ch vipvgpnaveskRupPOBSaTA).

Pozn8mka:
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PSi pSwitignypreaven2 je kontrolovg&no pSilogend?
odes l-naani® eem, nen2 mogn® smazat.

UPOZORNNNE:

Vypr awmailmée eg&8vv sif asntkil nmati el ektronick® pode
el ektronick8 podat ellrestakotnii vrk2® meokdaa tpeSin Na kat it
mimo el. podatelnu"vpoli ZpTsob zpeh8tzaewn2MmygpraviemdAead po p
vipr awrfu|'ensoy'st ®mem je doplnhDno HRSBaedthat kdy u
kvypr avewl2gdst nmailodps ySnpeereferent. (pokud ne
nastavenaypchoaowa®tseobdobnhD jakop  Vypb awyemra\ype
Aosobn2id nebo faxem).

o
d

46.7.2.P Se d § n2v yf parxauv ekn 2
Jedn8 se o evidenci f axeferer®emo vypraven?2 reald.

Postup:
Oznaflaaxeoy®r aven2 zagkrtnutkklm kpn$3itsel dBnjak®ho vyp!

Ddesléniia vy ber t[eP Sreodjantp ska.v ey st ®m ot evSe di a
t

potvrzen2? vypraven2. $PSedadllbu potvrd?2
Stav vyeprdaven?njo".

o -

Referent mTge opravit ¥6X) edek dorulen2 (viz

46.73.PSed8&n2 osobypr &8ernad ky k

Jedn§8 se o evidenci osobn2ho pSed§n2 z8silky

V z8vi s1lgo vytait ehada k®m nastaven?2 se ugivateli na
u vipravnu. V p
T

nasmhDrov&no na pSeddefinovano T

pSeskol 2 vIibDr vI ppostspmy, Kkt er j e uveden v
Postup: )
Oznaostoebhgpravenzmzpgkst ngnk®hiok ntiftpeal &ntako?

Odeslan [¥]3 vy ber t[eP Sreodiantp ska.v et ®m ot evSe dial o

vibnRr vidmtavivypaaven2. SvolPSekchoj PSetdatdat e
tisknout protokol].

Stav vyprdaoveh2emrgyst ®mem je dopl nhDno datum, k-
pSed&§n2 vyprAwemavnezdBmzueeenlo gk §ch vipravny.

Referent mTge opravit ¥6X) edek dorulen?2 (viz

4674PSed8&8n2 pogtvoyvpnr2a vze§ns?i | ky Kk
Vypraven?2 z8sil ek, kter ® f yvzyipcrkayv epnr2o cPhBSzTeA )?2.
UPOZORNMTNE:nost tpomtsc nkgo8dsll ljeek ,u kt er ® bude dol
kurTr, dorul osejacdnBi@igbza, vnebaven2, urlena J
kde kagdl referenvipBfadBuggdmPz¥88chkykda re
fyzicky z8silku sekretari 8tu, kterT z8silky
pr8egypramsn2 m tohoto typu z8silky t2m, ¢ge zadS§
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ZpTsob pSedg&vsg&§n2 pogtovn2 z8silky vichoz2 vI
pS2rul ka "Jaki pracloysat Ugievatel sk§ nabnt aven?
pSed&n2 pogtovn?2 z8§silky vipravnhD, tj. buN a
ti sku pSed§8§vac2ho protokolu nebo pSed&§n2 s
pSed&§vs&n2 na vichoz?2 vipravnu anebo automati
auomati ckTm generovg§n2m pSed8§8§vac2ho protokol u
Postup:

Na z 8¥ymrcage esldupci"Stav"uv gech novD zadanlch vypra
hodnotap Si pravovgno"

Oznalte zagkrtnut2m pS2lsal Ddemémimpylbeite/enz, K1 i

mognBPSedaypkaven?]

Podle vybran®ho regi mu pSed&n2 vypraven2 vip
provede (s automatickim tiskem pSed§vac2ho p
Vyberte vipravrmPwkpurdo mE$ ed §im?s t kavw2ecneo vpl $2rsat vunpgony
ot evbieals@egov® okno pro vIibnrl 2vsieplpnetvkauy da2 VEpr a
tl al pUke iVt r §mci z ovbyrbaezretne® hvol porkanv@ntue pnnoog npoSsetd
vibnRNru pSed&§n2 s tiskem pSed§vac2ho protokol

obr137. Ti sk protokolu pSi pSed§n?2 pogtovn?ho
==K B i

ICZ as., divize Sprava Predavaci protokol vypraveni
a fizeni dokumentu

Predavano za: Orgjednotka Odaéleni kontroly
do vypravny: Vychozi vipravna

poi.| Cislo jednaci Subjekt Véc | nazev Drzitel Zphsob | Zpisob Druh Ident. -
&. vypraveni| zachazeni | zasilky
1 | GJO00351/2009 | 2M realify, , Rubedka, 4/, | Rozhodnuti o odvoldni Sekratariat podta doporudend | psani 3631725
199 00 Praha 9 kontroiniho
oddéieni
Predano dne: Vedouci predav. odboru: Predavajici pracovnik: Prevzal:
23.03.2009 10:41 Stodola Jan Pisova Libuska

Syst®m zmhDn?2 stav vyprsioweSstav' podluemenv ol eav@lden
ZzpTsobu vypraven?2:

V pS2padlpovgysperuamvi®Emn?? st apS evdy§vmyopvkarn e ni a
Vypr avzelmazupeee | o@escker et/RSe € no M Ipprraacvorvih 2 k o v i
sekretesil dye¢pra/KpSevegptarovn2zkovi vipravny).

obr138.St av vy prefareneampdp Sue d Svny?p rka v e n 2
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Strana [t =1 200 | % Zobrazeno 1 - 5z 5 zdznami

[ Stav HZ Subjekt Vypraveni Zpiisoh Druh zisilky Stav Staw podpisu  Vypraveno/u Dorugeno/Vr Hmotnos Identi

Hlavni mésto Praha, O or| posta odejka psal storno 08.02.2012 4913454

Izvni mé ha, Odbar pos dodejk

IO Hlavni mésto Praha, Odbor| poits dodejka psa pieddno k vypraveni 4313453 |

O 2M reality, . Rubeska, 4/, 1poita doporugena psal distrib 08.02.2012 4913452

O ICZ =.5., , Hvézdova /33, 1datova zpréva | obyfejnd ps= pfipravevano 4913451
psa

O 3M rezlity, pobotka 9, , Ru|poita obytejna dorugens 08.02.2012|/08.02.2012 4513450

T2mto krokem konl| 2 pzS8cielploareeentasg§mokaed 8o
sekretjairna&dkt upl at Z au@Ba XKar n [Aohcdktrmeal ppmaBin)2  av N
vypravovsgn2 dokumentT realizuje pracovn?2k vl

Po pSevzet? vypstaavwe n2mPelvmragaon ovd psrea v n o u

Pozrg mk a : ) N
Referent mTge pSedat viIipravnBD najednou max.

Dal g2m stavem, kz&Irdyod geieciRf weir®elhd sstniasn a

v 1 pr avwdigtribug'e "

Po potvrzen?2 vyprawem®dg\tlowyma \ho'oyprgemaven2 zmrl
avesloupci" Vy pr asezmbBrraz?2 datum, kter® vipravna pS$S
apokudjdead opor ul enou vedospcilt kDZ"ofpbalkazge | 2sl o dopor
z8sil ky.

Referent tak® ondge wWpkroay oagarme doklusneand Ku z&o |

46.75PSed8&8n2 hybrvymr2awesrmns? | ky k

Postup:
N a z§\l[3g[;g‘rcaejE\ted(ﬂJpci"Stav"uvgech novhD zadanlch vypra
hodnotap Si pr avovs8no"

Oznalte zagkrtnutRimi kpspisal 29 ®¥l vbate e n 2 |

mognPSedaypkaven?]

OtevBeasegov® okno pro vibnrl 2vsiep pnetvkauy da2 VEpr a
tl al pUkefiVt r §mci z ovbyrbaezretne® hvol porkanv@ntue pnnoog npoSsetd
vibnNru pSeds&§n2 s akioslkue m epbSce dbSevza crefhjo. pr o't
Syst®m zmhRn?2 stav vyprsouwe" S dapKehmé&nbu uveden
kvypravenzav se bude postupnhD mBDnit v z8vislo

468.Z28pis visledku dorul enz

U nDkterTch dokumernut|Tejns?o § me ov h s bdddejxdd bebbar me n t y
dokument w,y 8kt?erz®@Nde nedorul en®. VIsledek dort
sekretari 8t nebo referent.

obr139.Z8pi s visledku dorulen2 referentem
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| Vypraveni || Dietail \.r',rpravenl'|*| | vyména dokumentd || Hromadna zasilka |‘| Odesla'nl'|*| | Uprawvy | ‘H Tisk | ‘|

Pfedat vypravné

3 Zi t d £eni - S
@ | Uivatelsks deﬁnice|8|| Filtr|¥| 1 SR A Zobrazeno 1 - 2 zdz
D Stav = HZ Subjekt Oslowveni Vyprawveni plisob Druh zasilky Stav  Staw podpisu Vypraweno! Dorude
L e = = —.a mimo el. poi psani vyprave 28.11.201¢

0@

DoruZene / Vrbcen zpdt: 2811208 () B &, do vlastnich psani piiprawve

visledek: a!

Postup: .
Vyberte vl asktnér ok uomtecndt,e uzapsat visledek d

azobraztez § | Wykpu a.v e n 2
Odeslani | 8

ZagkrtnDte vypwvgpnawno?2k,| ijkenkilbtgel —| & vyberte
mo g nfoksapsat .dorul en2]

i ~
Ot evBeatsegoDo® udkenn g@gobumé&ptas visledku dorul
.
zmognost2 Doruleno/ Nedorapeget é+dpSeamadkhdydih
dorulena, pS2p. vr8§cdmwdogbDddje potvrNte t1l al
‘ -

obr140.Z281 ogka Vypapayadmlrnus e n?2 m

| vypraveni || Datsil vypraveni |#] | Hromadns zasilka || odestani |#]| Gpravy [#]| Tisk |8

@ ‘ Uzivatelsks deﬁnice|t|| Filtr|t| 5““"3:'“ Zobrazeno 1 - 6 2 6 zéznami

[] st HZ Subjekt Osloveni Vypraver  Zpisob  Druh zis Stav Stav pot Vyprav Dorugs Hmao Identifikitor €DZ  Dat na Dobirk Dopl. slu ElLkoni Extld  Poznamka |

[l (P |Magistrst méstz posta | obylejnd psani  |pfipravevino MCP1ES1596 MCP1E

O Jan Movak, Ludt osobni | obyZajnd psani  |pfipravovdna MCP1ES1596| MCP1E

I I:I icz, alice.adamk a-mail doruéeno 22.11.122.11.0 MCP1ES1596| alice.at MCP1E

[} Zkelni lesni ped poita | obylejnd psani  |vypravenc 22.11.] MCP1ES1536) MCP1E

O Skolsky dfad, I datova z|obyiejnd psani pfipravovéno MCP1ES1536) bgzacg MCP1E

D Lesni Skolka, fe Jana fax vypravenoc 22.11.] MCP1ES1596 22234 MCP1E

T2sezmNDn?2 st av slougcPStas' nadno?r ulleprsé pado P u| eno
dTvod)

Pokud potSebujete edistpdwat dwirsull echek dcor ploerm?
Odeslani | $

visledku dor ul @c¢l b D¢ dzapsa@dt n odsotriu| en 2 ]
sez §pi PDeomud en? msyopndcﬂwmemuZ %

46.9.Zpr g8va pS
Pokud vipravna provede st
zpr8va (viz kapitola 4.15

stornu vypraven?
orno vypravenz, |je
) -

4.6.10. Detaillvy pr av en?

Ve sel ojgec aktivn2 odkaz na
(jednotliv® vypraven?2)

Po rozkli knut? se dle zpTsobu zac
pouze v pS2padh DZ, EMAIL, |INTERN

Detail wvypraven?

h8zen2 zobr
|, MVD)

obr. 140a Detailvy pr aven?
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Na stole - Vlastni dokument

Profil | Historie | Referdtnik || Vypraveni | Souvis. objekty || Souvis. subjekty | | El. dokumenty || Registratury

uID: |mcpiEsfazafz Dritel: [ADM (sPs Administrator)

Cislo jednaci: |Test0ra 00581/2016 Zpracovatel: |ADM (SPS Administrator)

Spisova znatka: | Zalozeno: ,m Zménéna: ,m
Stav: |zpracovani Pfevzato (or.): ,m Ukongeno: ,—
Véc: |Pfeposiané zF0 aaa

Znatka: [ Forma: digitaini Bezp.kategorie: [veFejné

vypravent] [_petail vypraveni | #] [ vyména dokumentd | [ Hromadnd zasilks [#] [ odeslan[#] [ Upravy [#] [ Tisk [¥]

1 50 Zobrazeno 1 - 3 zaznami

7] St HZ Subjekt Oslov Vypra Zpiisob Druh: Sta Stav | Vypr Dort Hm Vpl Identifikator ~ CDZ Dat Dobi Dopl. Elke Extl Poznamka Udai Vyvése Sef
[ @ 1z e-spis Lite OVM datovz obyejnd psani pip |MCP1E529818] fupal MCP:
[|@ 1CZ e-spis Lite OVM datovzol ind psani pfip MCP1H5298181 fupal MCP:

[ @ 1czespisLitero, 1 datovz obyZeind psani | pFip MCP1H5298181 63ea MCP!

ICZ e-spis Lite OVM, I1€:47287934 AW 1cz e-spis Lite OVM, 1¢:47287934 IEA Q)| 1cZ e-spis Lite OVM, 18:47287934 | x |

Vypraveni | Detil | Piilohy ] [vynraveni Detail | Pfilohy ] [Vypraveni Detail | Frilohy ]

Identifikitor MCP1ES29818166 Nage CJ TestOra 00581/2016 Nazev Popis
Druh zasilky psani DDZ_4669017.2f0
Zpisob zachazeni  obyéejna

Zpiisob vypraveni  datova zprava

Subjekt
ICZ e-spis Lite OVM, IC:47287934
DS: fupaftb, Na Hfebenech Il 1718/10, 147 00 Praha 4

avfit =

| astnz2ho dokumentu hr omac

\
Hromadn8 z8sil ka sl ouao tpmr2oc o dweysd r§anv e rp2o grt oovym
jednajcédm®vsdrugen® z sriolntaed.n oRur azv8ysh nl akpolut b cei v
sl ogkyepgrthaven?2 refevekeptayngeieet aPpVvatwyoaSiotz g2
hromadnouAPSs thekkourthadan ® z8§si | kyh#.

47.Vypr aven?

fReferenti mT g e =z allpa@ivtovat hr omakktheu® z8a3$d xwj, e dwoy
dokumejnegjTi,chg | e 8droddigctee lawlemsha2ho dokumentu
(Referent [/ Vypravenz).

T SekreimTg&tzalklognpgdatet@wvat hromadn® z8sil ky
provypraven? dok@ m@ht PMeksledB8EppSrtav. )vypravens?
a(Sekr ei{PmSdd®nywpraven?2)

T VIiprawifaje kompl etovat hromadn® z8silky vge.
(VT pr kv nvay pri.aven?

VI astnosti hromadn® z8sil ky
T Hromadng8 z8si | Kkankre®t?n 2v §8|z28snlao njae d na c 2

f 1dentifikace Hr8§mmadu® k2x%aiklmg e njagedianvelvrginm ,
identifik8torem vypraven2? (BAR Code).

T Se z8sil kou mTge mani pul ovat po@lze jej?2 zak
zakl adat eMleprza8vsnia.k yMoagnostjegphoasotvSa8ouygig8sil |
stavem vypraven?2 z8sil Kky.

THromadn§ z8silka proch§z2? obdobnTmi stavovl
nebo osobn? vsytpavaw em3i, st &wo wsmo aweno (dorul e
stavu jsou systjRnienno tzlkaovpe2m2onvy§pney8 ko gka Vypr ave

T Viedn® hromadn® z8§8silce jsou zaSazena vypre
T Vypraven2 jednoho | 2sl| aojdédmadztho z8ch o k §kwiht

147



RSV.docx

T Viedn® hromadn® z8silce nmoajom§shd Itk pw uszheo drnyly
zpTsob vypravenz2, tzn. pouze pogtovn?z vyprayv

T Viedn® hromadn® z8silce mohowbijpdkt pydVvygma e
vevypravenzZzghi ope ot i

T Pokud jeopBhbads§tml2dodokument (nebo je dokumen
obsahuje hrypmadren® sa8asvid kpSii pvreavov §abeahu j e t ot
z8silky syst®mem odstranBDno. Nov®mu dr gitel.
zobrazenosamostddln (nen?2 z8Sar&yd. do

T Pokud | souqprS’hgud 8ngye cdhony do k ume njteyd, n & tze8rs® | ntae
ajsouvest avu pSi pprSeewozve§trto ,dopkoument T (spisu) je z
Nov®mu dr gi teli vl asu)n?2jhsoo ud ovkyupnrteanvteun 2( nzeobbor aszp

T Pokud jeopBbds&wnl detn2 dokument (nebo je dok
obsahuje hrypmadreand | s8®m soavwu ned pSipravovs
uvypraven2 zachov&8ha.dodlbuimedtrgi (eébol aptaa)
manipulovat® b sahem z8si |l ky.

fPokud je zrugen vlastn? dokumehdmadhaquebo spi s
z8si l«wavodpSi ptavopSevgmoiobdoe, syst®mem | s
vypr ag §leez v

e

4.7.1.Evidencea¥%pr ava hr oma dzn8® ozgdScsei |\kyyp rnaav e n 2

Na z 8Vygrcevefnér ent mTgestgpu ®Svyppraad@Pyovenovo
hromadnou z8sil ku.

Referent pSipravuje hromadan®ludgpien kiéeprov] ast n
pr8kiomadnou z8sil kou poug2v8&me jen tlal2tko
O stavu vypraven? pSi zpracovgn?2 jednotlivlc

viztab. 12 Viznam ikymr aevemi uj2c2ch stav

47.11.Zal ogen?2 nov® hromadr®|o§<ciel Wy prafvemer

Postup:
Zobraztez § | oVykow a®enavyeraven® PSiep rsa,aeku & o®h o
chcete vytvoSit hromadaoeuvy@grsat&uz2 jLeenolzo all

KI i knit @ | Hreomadnszssika |8l yperteVymogadist hromadno
z8si.l ku]

Z o br adzi2a | soeg oNvo® §0 khnroo ma.dredt o§ diolrknaul §8S je ji g p
relevantn2mi Ydaji z oznal en®ho vypravenz. V

'"Roz g2z%edm®" dob2rku, dopl Rkov® slugby a dal ¢?2

obr141. Nov 8§ hromadn8 z8sil ka
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Na stole - Vlastni dokument

Profil Historie Referatnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Reqgistratury Katastry
uID: IMCP 1ES684f0390 Drzitel: IOdKo_REF_A (Alice Adamkova)
&islo jednaci: IMS - TESTD02551/2017/URAD Zpracovatel: IOdKU_REF_A (Alice Adamkova)

Spisova znacka: I ZaloZeno: 07.06.2017 Zménéno: ID?.DS.ED 17
Stav: IZpracova'm’ Pfevzato (or.): |07.06.2017 Ukonéeno: I

Véc: Iia'dost o stavebni povoleni
Znacka: Iaa Forma: digitaini - Bezp.kategorle:lveFEJné

| Wpravem’| | Detail vypraveni |8| | wvyména dokumentl | Hromadné zdsilka |8| | Odeslani |8 | Upravy |8| | Tisk |8|

WytvoFit hromg# nou zasilku

omadné zasilky

Zobrazeno 1 - 3 zdznami

@ | UZivatelskd definice |¥‘ | Filtr |'| -

[[] Stav HZ Subjekt Osloveni Vypraveni Druh zasilky = Stav Stav podpis. Vypravenc Doruéeno/ Hmotm Identifikator
Méstsky dfad Rigany, 1& PovinneCDZ psani pFiprav MCP1ES8263072
| ICZ a.s., Oddéleni vefeji PovinneCDZ psani doruéel 07.06.201707.06.201] MCP1ES8963033
[ ICZ a.s., Odbor legislatiy PovinneCDZ psani vyprav 07.06.2017 MCP1iES8953029

Nova hromadna zasilka

Zpiisob vypraveni: posta - Druh zasilky: psani -
Zpiisob zachazeni: PovinneCDZ -
[ L Roziifené
Subjekt
Typ subjektu: ovM -
Obchodni ndzev:  Méstsky Gfad Ricany ARw]
Dopl. ndzev:
Osloveni:
Titul pied: Titul za:
Iméno: Pfijmeni:
Ic: 03335488 RC/VS: Datum narozeni: @ 0
Adresa
Ulice: Lipova
. Orient.: 2 ch.: 1 . Evid.: P.0. Box:
psc: 666 07 ¢) TJ Obec: Praha 27 AR}
Cdst obce: Mistni £3st:
Dorué.posta:
Kad statu: Stat: AR
| UloZit H Vyéistit || Zavrit ‘
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pisob vypraveni: posta « Druh zasilky: psani -

pisob zachazeni: PovinneCDZ -

— RozsiFené
Dobirka:

Udana cena:

Doplhkove sluzby: A ﬁ

R

Poznamka:
Postovni podaci arch: épz:

Hmotnost (v gramech, napf. 10; 1200): Vyplatné (K&, napf. 7.50; 19.00):

Subjekt
Typ subjektu: ovM - i

Obchodni ndzev:  Méstsky tfad Ricany AR
Dopl. nazev:

Osloveni:

Titul pfed: Titul za:

Imeno: Prijmeni:

1c: 03335488 RENVS: Datum narozeni: @ O

Pokud je tSeba, mTgete vgechny ¥%daje zmBDnit,
Po vyplnhDn2 vgech pottl&eputlileani t4daj T kl i knet e

obr142. V1 ast n?2 dbkaomadhs8 z8sil ka

[ vypraveni| [ patevs zprava |¥][ Hromedns =zasilks |¥] [ odeslani [#] [ Gpravy [¥] [ Tisk[¥]

-} Usivatelska definice | v # Stranall Jz1 ™ Zobrazeno 1 - 1z 1 zdznamil
[] Stav HZ Subjekt Vypraveni Zplsob Druh zasilky Stawv Staw podpisu  Vypravenoly Dorudenc/Vr Hmotnos Identifikator
O Magistrat masta Kladna, , r posta obytajna psani pfipravovéne 4513920
. . . o i 4 (D
Vseznamujewnypraven?, ktéeamr® madand cvhl aesnd“ kg zobr

(Hromadn§ z8sil ka)
Hr omadn8 2z 8saamkgefje ghal o§ka upravovat (viz n

Pokud je jig z8sil kadalogrprhie t n@r oampdedgt ewe 8 s |
n8sl eduj2c2 kapitoly).

4712.PSi d§n?2 dal ¢g2throo mydbmr@& veaiifiolglog Vgpraven?

Na z §Vypgjrcavefnér ent mTge =stavB'apdditp rvaydpa vagveeon® | 2vae?
hromadn® z8sil ky.
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Postup:
Zobraztez § | oViykou a@enavyer aveé PSi prayvoktS§emro® chcete
dohromadn® z8si VWkge U2 pjreakrmmmld t|] 2isl a jednac?2h

nat | a|l Hrﬂmad”éZéSilkf' ®la vyberteP $iodmiosdaodn®. z§si | ky ]
Zobr afzo?r mdg lBeSr t e hr omadnou z8sil ku

obr143.PSi d §n2 v yhprroanvaednr?® dzo§8 s i | ky

[ vypraveni] | petail vypraveni | #] [ Hromadns zssilka | %] [ odeslsni |¥] [ Upravy [#] [ Ti=k [¥]

Vytvofit hromadnou zasilku

Strana| 1 |z1 Zobrazeno 1 - 2 z 3 zéznami

1 Zpisob  Druhzis Stav Stav poi Vyprav Doru@e Hmao Identifikitor ~ CDZ  Dat.na Dobirk Dopl slu Elkon! Extld  Poznamka Ut

D Star HZ Subjekt
Magistrat mésta Znajmo, I&
O Gesky statisticky dfad, 18:01
O Casky statisticky Gfad, Gctst

: Vyberte hromadnou zasilku n

Hromadna zésilka:l | %ﬁ

| UloZit H Wy gistit || Zaviit ‘

poita  obylejnd  psani  pfipr MCP1ES1596 MCP1iE
datové zjobyiejnd  |psani  pfipr MCP1ES1596 a7vasq MCP1E

poita  |obylejnd  |psani  pfipr MCP1ES1596 MCP1E

Vdi al ogov®m oknhD proveNtus2v] bBr bhptroonvgetiNit@eSe § a
ul ogen?2 sti[sUlnagOtnsahalk s kdaaklyg 2j ev yrporzagw eSne2n. o

4713.Ti sk obsahu hromadn® z8sil ky

Na z 8Vymrceaevefnér ent mTge vytisknout seznam Vvyy
z8sil ku.

Posup:

Zobraztez 81 o g k u vIast/g@ha.KkuuMLB@J(aHromadn§
z8§sidvkygp)r avépSi pr awebot Sed §no .v IZporbafvarel®iu bk & S

Hr omadn8 z8sil ka

Vzobrazen®m det ai |zu§8 Ih&dpgea a@onz8m &|8tseh VvEyy 2 np@ar o
odstr dzNDma?2 ki kalPisifk aSyst ®m vygeneruje sestav

4

4714.Dpr avraomadn® z8s$siolgkke Vygpraven?

Na/z§\!3ggg‘rcaerveefnérent MmMTge upravi stavwmbsah hr omadr
"pSipravovsgno"

Refermt upravuje hrpmbdapenZ 8§gbel3%aww. paB)ektea i | u (
j sou dostupn8 tlal2tka panelu n8stroj T pro ¥

obr144.Obsah hromaidn®l|l a§kal Ryof il
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Hromadna zasilka n

Profil Vypraveni

|

| Odslém’l#” 'I'|5I:|U|

Zpiisob vypraveni:lpc_gta leruh zésilky‘:|psani V|

Zpiisob Za':hézeni:lobyéejné Vl

Roziifengé

Subjekt
Typ subjektu:

Obchodni nazev: |Magistra’l mésta Znojmo

| Q8

Dopl. nazev: |

Osloveni: | |

Titul pfed: I:lTiluI za: I:I

Iméno: I:lPFl'jmem':l |

¢ |45250242 |R(‘f.-“‘u"5:| |Dalum narozeni: I:l@ ﬁ
Adresa

Ulice: |Bezové |Ef. Orient.:

C.P.:

(‘f. Evid.: l:l P.0. Box: I:I

2 0 Obecszrome

EARs

Cést obee: |M|’5tn|’ gast: |

|
Dorué.posta: | |
Kod statu: |

|5tét:|

E2 R

| UloZit || Wy Gistit H Zavtit |

_obr145.0bs ah

hromadn®l n§kal Kypr aven?

Hromadna zasilka n

Profil Vypraveni

|

‘ Odebratvypravem’” Tisk

4 StmnalIIzl "

Vypravil Wypraveni

-

O] & Subjekt Zpasob

[ Testora oaz7s, Magistrat mésta ZnojmeX13, () poita obyiejna psani

[] |Testora 04342, Magistrat mésta Znojma, I¢: () poita obyiejna psani

Postup:
Zobraztez § | o g k u

Druh zasil

Zobrazeno 1 - 2 z 2 zéznami
Poznamka Carovy kod

MCP1ES135¢

MCP1ES155¢

v ast/gﬂha.KpbkpMmQJ(al-lr omadn 8§
z8siuUvkygp)r avépSi pr aweboV! eI po av Zd'bf are Mu
z

gs
S i

Hr omadn8Vzegbrhkan®m detailu hromadn® | ky
1T bprava profilu hromadn® z8sil ky
Vzobr az e nPRfilzh8rloonjacden ® z 8si | ky pravé:Nae epp@ado)

tlalptUkedit ]
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Pokud uprav2te %daje o subjektu, nrbeuudlooug?2sesevt
do | 2sel n2ku.

T OdstranhDn?2 obwymrhavehmr2omadn® z8sil ky
Vzobr a8d @y pe alvremmadn® z8sil ky oznalHZa vypr av

K1 i kna| Odebrat vypraveni |y hr aven? 7 §oiujsoksola@wenana ze

samosta§§h®Wy@ea adokemenhtu ves | o (Refezent/Vy pr a-v e n 2
pSipraNovsgno

T Zrugen2 hromadn® z8sil ky
Vzobrazen®m detailua8§hvgopeadaPma|Sse | kgecmma vy

pro odsHZ aa D2 DdEbratwpravemL Vypraven?2 i8siul kySa
aj sou zobrazenmgl sVaympe sabnemni? O((Refeaent/Vy pr av e n 2
pSipravkrvddmadng z8&silka je syst®mem zrugena.

4715 Tiskpogt ovn2 ob8l ky hromadn® z8sil ky
Postup:

Zobraztez 81 ogku v ast/mﬂha.KkuuMua@:J(aHr omadn$§
z8sidvkygp)r avépsSi pr a.v oo8nfod'z Miic®MBadn8 z8sil ka

VzobrazédrmmikntDItae!|T'5k*ca vyberteTimeknpsgt ovn
ob 8§l kOt eovkSneo sper o vIi bnRr gablony. VIKbTr gabl on
gabl oooywg(is 2m kl 8sebyg2kFaOdogtupnlich gablon pc
vybr §n2 | ¢aslell mrfyk uz | kal [[TAkknot Sysa ®m zobraz?2 vislc«
form8totsaenT pro

Pozn8§khé&kud je v organizaci dostupn§ | mognos
[Tisk] i p §2Tkiaszk / Ti sk a@izeketyy2ch eti ket ]

47.16. Ti sk gt2tku vypraven? hromadn® z8si l k)

Pr acovn?2hkr onmlfagden & z 8si | cle§ rvcy\gTirskln-odJe mgtPadk?2 sk
mDIdikspozici tisk8rnu | 8rovlich k-dT. Seznam
administrg8tor.

obr146. Ti sk gt2tku vypraven? hromadn® z8sil k
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Hromadna zisilka n
e . abra:
Profil Vypraveni

Py

[ odestani | ¥] [ Tisk | ¥]
Zpdsob vyprave Tisk postovni cblky | |Druh zasilky:
Zpiisob zachaz Tisk adresnich etiket Vl
Roziifens
Subjekt
Typ subjektu: OvM ﬂ
Obchodni nazev: |Magis rat mésta Znojmo | n o
Dopl. ndzev: |
Osloveni: |
7 '
Titul pfed: 2 e-5pis - IMkernet Explorer = | = -
Iméno: Tiskarna: | AR}
1¢: Typ:
Adresa Stanice v siti:
Ulice:
. Sdileny nazev:
C.P.: .
. MNazev tiskarny:
PSC:
Cast obce: | Ulo#it H Wy distit H Zavfit |
Dorué.posta:

Postup:

Zobraztez 81 ogku v ast/gﬂha.Kkuui&laua@n(aHr omadn§
z8siuvkyg)r avémpSi ptr a.v oASnfod'e ihkis@®MBadn 8 z8si |l ka

Vzobrazen®m det aynhzu§ | hdPumf drread<ri®kzh§aslj\T_'5kﬂaa

vyberte[Mo§hkogt 2t kuZolyphmey emEd vIibhRDr tisk§8rn
ti sk8&§rny mTlged el prlow®dstupnlich tisk8ren gt ?2
zl 2sel n2 kut |kall[itiniddgy iStylsa®m vyti skne gt2tek vyp

4717.PSed8&8n2 hromadmp® azv&anizl ky k
Postup:

Zobraztez 81 ogku v ast/gﬁha.KkuuRdam@:(%r omadn$§
z8siuvkygp)r avépSi ptr a.v oAdBnfod'ez midrde&dEN 8  z.8si | k a

Vzobrazen®m det ai |zu§ |hdPamf dnea&ﬂ@kmgasjﬂlaaa

vyberte[MSguast viPolwah DhE§t e nast anvecneo pS2stu
vipravngm a nem§8te pSednastavenu (mng Ugi vat
ot evfiealsegov® okno pro vibnr|l 2vsiep pne?tvkauy da2 VEpr a
tl a

| PUKkeqit]

4718.Z28pis visledku dorulen2 hromadn® z§8sil
Postup:

Zobraztez 81 ogku vl ast/yﬂha.b(ﬁbkui%uma,@](wr omadn§
z8siuvkygp)r av éWwpravend'.avZobf aemidimk®@Badnsg8 z8sil ka
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Vzobrazen®m det ai Izu§|thmnead<ri®ktzri§]H!raa
vyberte[rﬁagplstawtdoCDtueIovekSnﬁo]spero z8pis data dor ul
avibhDr visleldkseldyathkl &% jvd s4 edejkt @ oa vr Nt e t |
[ Ul ogi t]

VTsIedekNdoruz!§esni951ccjte¢aasa1pﬂs§re kysie@umemt tkopztho
vypravenlch do¥Xwymeatdni z8&Il ogka

48.1l nter nfernwypr a

I ntern? vV y pordaevseln&n 2s | yoyupgrra vk®d 2 kdy je~tSeba, i
pSeb?2raj2c? 0OJ stal dokument dorulenlm dokum

Vypraveni

referent p \ilnat|e?gtrkoav an ®m @EaSrd eMyupenaSvset 2o j -
PSi odes?21 8n2 intern2ho vypraven? spolupracu
sesekr et asrlip§taevm oau .

VI astnosti i ntern2ho vypraven?

fTIlntern2 vypraven2? proch8§8z? slogkamim)varayn
O stavu vypraven? pSi zpracov8n2z jednotlivlec
viztab.12 VIiznam ikon oznaluj?2c2ch stav vypraven

Tlntern2 wegraznanrergeainu dokument yp P&V @n2aven
(vPogtovn2zm podac2m archu).

T Intern2 vypravesbkogdwpgrsaeni® ogen® ve
T Vipravna obdr §2 intern? Vy mbvkice8eéd8g yRPoadatyel
pro evidencpro nov ®h op oadd rneosv8itma | 2sl em jednac?2m

T Mezi pTvodn2m vliastn2m a novhRD zaevidovanlm
zaznamenan$®onaiz8idgeeobjekty

481.Evi dence intern2ho vypraven?

Postup: B )
Vyberete vliastn? ypoliwment ntletremdl. ®©Ohee Set e ho
azobraztez § | Vykpu a.v e n 2

Kliknete nat | a | Vypraveni |

Vyhledat subjekt. ]
Ve spodn? |Nesvu® HhHroomeaud 8@eVvypr avah2t ko

| Interni L

Syst®m zobWVNagp? afvreandwd I§8Sgen2 intern2ho vyprav.

Syst®m zobrzazdZnRPormmdule$Stmr ooy

Ve formul §8Si mTgete subjekty zadat vIibRrem z
Distribuln?2?ho seznamu. Ze zobrazen®ho | 2seln
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1 Pokud klikneé vpoli" Or gani z al"na Ijad;almnhlbdxaci pole, zobr
sev8m seznkhkmeO®hozeyberete jeden nebo v2ce pS
(vypravit hromadnhD na v2ce odborT).

POZOR!Spr 8vce aplikace mTge naet agitvatebh|Tmb¢ e
pS2jemci intern2ho vypraven?2 nab2zej?2 jen ty

1 Pokud Kkliknete ypoli” Di st ri bul na Isad;altnhhwhci pol e, otev
sel 2sdlims?tkr i bul n2ch sagmamTs e Hdugikdetal{ )¥ ;m n a
zobraz2te |l eny «ednasmu.slaupedl D hsie k n Wbtuz) nrfa sezne
sevsd ajsee zzneamu plenmy¥lg®seoen?

D8l e urlete, kter® z pSipojenlich el. dokumen

obr147.Vy p | nflbrTmul 8 S Vypr aven? (i nternz)

Zpisob vypraveni: [ INTERNI

Zplisob zachazeni: doporuéend -
Druh zasilky: psani -
Poznamka:
Organizacni jednotka: ZJ ﬁ
OdP - Oddéleni pravni Py
e
-
Distribucni seznamy: a ﬁ
Py &
e
-
Prilohy
El. dokumenty: M vea + |Welikost: | 58.93KEB

zadavaci_dckumentace.docx
(P) harmonogram.pdf
D aaa.pdf g

m

| UloZit H Wy gistit || Storno

Pozn§mlavhDtginhD organizac?2 je pro pSed§n2z vi
obsahoval o elektronickou pS2lohu (elektronic
nov®ho dorul en®ho dokwmentvu)p.apRalwd® jpo dpdal, o
pSipojit gablonu s informac2 o pS2loze v pap
Ssyst ®mu) .

Povinnost pSipojen2 pS2lohy | ze vypnout Vv na

POZOR:Spr §vce apl ivkiatc ep onvlignen onsats tpaou g2t pSi k
vypraven? (dmatidv,8 iznptresrvne, veypravenz) el . d
pS2padnou povinnost2? nen2 dot|lena mognost pS
D8l e mTge sprs§vacve tapliixkaacde pnSda poj enTch el ektr
znamen8, ¢ge pSi zadg§n?2 prvn2ho vypraven?2 u d
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dokumenty podle potSeby, pSi zad&n2? dal g2ch
kter® byliy ppom¢im wympS aven?2.

Po vyplnRDnz wvgech p ottl Sael[bruitlTlcahiStyJsd a P kKbbkaet e
aktuali zovanl seznam vypraven2 dan®ho dokume

Pozn8§mka:vypraven2 mTgete vyt i sHkaptoledR0.40b 81 ky
Ti sk pogt.ovn2z ob8l ky

4.8.8.1 Zadg&n2 FM pS2jemce intern2ho vypr

Po zad-8d¥e®&ta intern2ho vypraven? | ze zadat
url eno.
Postup:

Zobrazt &yp§law@kauyprlatveanz adejte pBpkawy t/l al 2tk
Upravit vypraven?2]

Syst®m zobr az?2Vypraasoeg usSdekirk WMot omt o di al ogov ®
mTgete upravit z pTsob zach8zen2, druh z8sil
zadat kontakth F M.

obr147a.Edi t ace formul §8Se Vypraven? (1T nternz)
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Vypraveni n
Zphsob vypraveni: interni -
Druh zasilky: psani -
Zphsob zachazeni: PovinneCDZ -
Poznamka:
— Subjakt
Typ subjektu: | pO
Obchodni ndzev: |I1CZ a.s.
Dopl. nazew: Odbor legislativni a pravni
Osloveni: Titul pfed: Titul za:
Jmeno: PFijmeni:
(ot 01234567 | RE/VS: Datum narozeni:
Funkéni misto: @ a—— wyhér kontakiniho Fhd
Adresa
Ulice: Prava C. Orient.:
E.P. €. Evid.: P.O. Box:
PSC: 140 00 7] ﬁﬂhec: Fraha A ﬁ
Cdst obee:
Prilohy
El. dokumenty: T :VEIikost:
D testovaci_smlouva.txt |E|
D rrr.doc B
D testr.doc il
| UloZit H Storno
482.PSed8&8n2 intern2ho vypraven?2 vipravnDi
Postup: )
Zobraztez 81 ogku vl asWVgphaO®dokhlmenzagkrtnut2m pS2
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